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Per iniciativa del secretari general de la corporacié es va iniciar a I'assessoria juridica el modelatge
d’expedients administratius.

En data 27 de marg de 2025, per Decret d’Alcaldia nim. 2025009586, es va constituir formalment, dins
I’Assessoria Juridica, la comissié de modelatge.

La comissié de modelatge treballa en el modelatge d’expedients administratius. El treball es realitza
amb la finalitat Ultima de disposar de modelatges de tots els expedients administratius que s’utilitzen a
I’Ajuntament de Girona, realitzant un treball en la racionalitzacio de les séries d’expedients i dels circuits
de signatures.

Tot aquest treball contribueix a un funcionament més eficient com a Administracio, amb els beneficis
gue aixo comportara pel funcionament intern i per la ciutadania de Girona.

A peticié de la tinenta d’alcaldia de I'’Area de Promocié Econdmica i Serveis Juridics de I’Ajuntament de
Girona es va impulsar la implementacié del modelatge en la tramitacié dels expedients administratius
de I'Ajuntament de Girona.

En concret I'objectiu d’aquesta guia és regular el procediment dels expedients relatius a I"aprovacio
convenis de col-laboracid, I'aprovacio d’addendes de convenis de col-laboracio, liquidacié dels convenis
de col-laboracié i convenis de col-laboracié derivats de convenis marc de politiques d’ocupacio i
politiques educatives d’atencié a la diversitat

Els documents desenvolupats a la guia son els seglients:

- Guia de tramitacio: aquest document consisteix en una relacié detallada dels tramits que ha de
contenir el procediment de conformitat amb la normativa aplicable, en el qual s’especifica el
tramit, I'0rgan competent, el peu de recurs -en el seu cas- i el circuit de signatures, i en el qual
es relaciona el model de document que s’ha d’utilitzar.

- Models de documents: aquests documents tenen el contingut minim legalment exigible, de
conformitat amb la normativa i també amb els pronunciaments jurisprudencials que poden
afectar en cada cas i la doctrina autoritzada

- Notes: Aquest document conté informacio explicativa de determinades questions dels models
de documents, per tal de fer més entenedora i contextualitzada I'aplicacié dels mateixos per
part dels tramitadors. En aquest document es desenvolupen qiestions d’interpretacio juridica
gue han afectat el contingut dels models, en el seu cas.

- Peus de recurs: aguest document identifica el peu de recurs a incorporar a la corresponent
resolucio.

En els documents modelats, s’hi inclouen apartats marcats en color verd, que s’ha de suprimir abans de
la seva tramitacié definitiva, ja que tenen una funcié merament explicativa i serveixen per identificar
com s’ha d’emplenar el document.

Aixi mateix, les parts marcades en color groc estan destinades a ser completades amb el contingut
corresponent o bé a seleccionar la opcid que sigui aplicable a cada cas.
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2.Guies de tramitacio —
expedients relatius a
convenis de
col-laboracio
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2.1. EXPEDIENT D’APROVACIO DE CONVENI DE COL-LABORACIO

1. Entrada de documents — proposta inici expedient
Tramit opcional atés que I'expedient pot iniciar-se d’ofici.
2. Informe-proposta incoacid

Document model 1-1

Emes: cap d’area o cap de servei/seccid

3. Resolucié—incoacié
Tipus de resolucid: decret d’alcaldia
Circuit de signatures:

1. Signatura proposta: regidor/a delegat/da o alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs —acte de tramit 1002.
4. Tramit lliure: poders de representacié

5. Minuta conveni

Document model 1-2

6. Memoria justificativa
Document model 1-3

Circuit de signatures:

1. Signatura: cap de departament: cap d’area, cap de servei/seccid i si no hi ha cap, el
técnic.

2. Signatura: alcalde/regidor

7. Reserva de crédit

Tramit opcional segons si hi ha afectacié economica.

8. Informe de sostenibilitat financera

Tramit opcional segons si hi ha afectacié economica.

9. Informe proposta aprovacio
-annexar conveni

Emes: cap de departament: cap d’area, cap de servei/seccid

Document model 1-5

9. Informe juridic
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10. Informe fiscalitzacié (només si hi ha despesa)

11. Resolucié aprovacié
Tipus de resolucio: acord de jgl
Circuit de signatures:

1. Signatura proposta: regidor/a delegat/da o alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs: genéric 1001
En cas de signar el conveni amb una altra administracio:
9001 - quan administracié no actua com a particular.

9002 - quan administracié actua com a particular.
12. Formalitzacié del conveni

12.1. Comunicat extern — formalitzacio.

Document model 1-6

Circuit de signatures:

1. Signatura: regidor
12.2. Entrada de documents —amb conveni signat per |'altre part
12.3. Conveni signat per totes les parts (amb signatura de I'alcalde/regidor i del secretari general)

13. Informacié publica

Publicacio al portal de transparéncia
14. Tramesa al registre public de convenis de la generalitat

15. Acta d'inventari signada

Document model 1-2-1

Només en cas d’entrega de béns

16. Informe proposta rentincia formalitzacé conveni

Document model 1-7

Circuit de signatures:

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccio.

17. Revisio juridica

18. Revisio de fiscalitzacio
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19. Resolucié renuncia formalitzacié conveni
Tipus de resolucié: acord de JGL

Circuit de signatures:

1. Signatura proposta: regidor/a delegat/da o alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs: genéric 1001
En cas de signar el conveni amb una altra administracio:
9001 - quan administracié no actua com a particular.

9002 - quan administracié actua com a particular.

20. Informe proposta reconeixement obligacié - tramit opcional segons si hi ha afectacié economica.

Document model 1-8

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccio.

21. Informe fiscalitzacid

22. Resolucio reconeixement de I'obligacié - tramit opcional segons si hi ha afectacié economica.
Tipus de resolucié: decret d’alcaldia
Circuit de signatures
1. Signatura proposta: tinent d’alcalde o alcalde/ssa en el seu ambit funcional no delegat.

Peu de recurs geneéric 1001.

AJUNTAMENT DE GIRONA
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2.2. EXPEDIENT DE PRORROGA, ADDENDA | ADDENDA ECONOMICA

1. Minuta

Document model 2-2, 2-4, 2-6
2. Reserva de crédit - tramit opcional segons si hi ha afectacié econdmica.
3. Informe de sostenibilitat financera - tramit opcional segons si hi ha afectacié econdmica.

4. Poders de representacio - framit en cas que hagi canviat el signant del conveni previament
aprovat.

5. Informe proposta

Emes: Cap de departament: cap d’area o cap de servei/seccio

Document model 2-1, 2-3, 2-5
6. Informe juridic
7. Informe fiscalitzacié (només si hi ha despesa)

8. Proposta resoucio
Tipus de resolucio: acord de JGL
Circuit de signatures

1. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs:

Generic 1001
En cas de signar el conveni amb una altra administracio:
9001 - quan administracio no actua com a particular.

9002 - quan administracid actua com a particular.
9. Formalitzacié del conveni

9.1. Comunicat extern —formalitzacio.

Document model 1-6

Circuit de signatures

1. Signatura: Regidor/Alcalde
9.2. Entrada de documents —amb conveni signat per I'altre part

9.3. Conveni signat per totes les parts (amb signatura de I'alcalde/regidor i del secretari general)
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10. Informe proposta rentncia formalitzacié conveni

Document model 1-7

Circuit de signatures:

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccid.
11. Revisid juridica
12. Revisio de fiscalitzacié

13. Resolucié rentincia formalitzacié

Tipus de resolucio: Acord de JGL
Circuit de signatures

Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no delegat.
Peu de recurs:

Generic 1001

En cas de signar el conveni amb una altra administracio:

9001 - quan administracié no actua com a particular.

9002 - quan administracié actua com a particular.

14. Informacid publica

Publicacio al portal de transparéncia
15. Tramesa registre public de convenis de la generalitat

16. Informe proposta reconeixement obligacié — tramit opcional segons si hi ha afectacié economica.
Document model 1-8

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccié.
17. Informe fiscalitzacié

18. Resolucié reconeixement de I'obligacié —tramit opcional segons si hi ha afectacié economica.
Tipus de resolucio: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

1. Signatura proposta: Tinent d’alcalde o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no delegat.

Peu de recurs generic 1001.

AJUNTAMENT DE GIRONA
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2.3. EXPEDIENT DE LIQUIDACIO DE CONVENI DE COL-LABORACIO

EXPEDIENT D’EXTINCIO PER QUALSEVOL CAUSA, EXCEPTE PER INCOMPLIMENT

1. Actade liquidacié

Document model 3-1
2. Reserva de crédit - tramit opcional segons si hi ha afectacié econdmica.
3. Informe de sostenibilitat i estabilitat financera - tramit opcional segons si hi ha afectacié economica.

4. Informe proposta liquidacié
Document model 3-2

Circuit de signatures

1. Emeés: Cap de departament: cap d’area o cap de servei/seccid
5. Informe fiscalitzacidé

6. Resolucid de liquidacioé del conveni
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

1. Signatura proposta: Alcalde

Peu de recurs generic 1001

7. Acta de devolucid de béns signada

Document model 3-3

8. Informe proposta reconeixement obligacid - tramit opcional segons si hi ha afectacié econdmica

Document model 1-8

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccio.
9. Informe fiscalitzacié

10. Resolucié reconeixement de I'obligacié - tramit opcional segons si hi ha afectacié econdmica
Tipus de resolucio: Decret
Circuit de signatures
1. Signatura proposta: Tinent d’alcalde o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no delegat.

Peu de recurs generic 1001.

FEE AJUNTAMENT DE GIRONA
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EXPEDIENT D’EXTINCIO PER INCOMPLIMENT DE LES OBLIGACIONS DEL CONVENI

1

10.

Informe sobre incompliment

Document model 3-4
Emes: Tecnic que detecti incompliment

Comunicat extern — requerint compliment.

Document model 3-5

Signatura: Regidor

Comunicat extern — membres comissid de seguiment.
Document model 3-6

Signatura: Regidor

Informe proposta liquidacié provisional
Document model 3-7

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccid.
Informe fiscalitzacid

Resolucié liquidacié provisional
Tipus de resolucid: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

1. Signatura proposta: Alcalde

Peu de recurs: acte de tramit 1002
Entrada de documents —al-legacions

Informe proposta resolucio al-legacions i liquidacié definitiva

Document model 3-8

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccio.
Informe fiscalitzacio

Resolucié al-legacions i liquidacié definitiva
Tipus de resolucid: Decret d’Alcaldia

Circuit de signatures
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1. Signatura proposta: Alcalde

Peu de recurs genéric 1001

11. Acta de devolucid de béns signada

Document model 3-3
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2.4. EXPEDIENT D’ACTES DE LA COMISSIO DE SEGUIMENT

El contingut de I'expedient consistira en les actes de les reunions de la comissid de seguiment que es
celebrin, de conformitat amb les clausules del conveni.
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2.5. EXPEDIENT DE CONVENIS DE COL-LABORACIO DERIVATS DE CONVENIS

MARC DE POLITIQUES D’OCUPACIO | POLITIQUES EDUCATIVES D’ATENCIO
A LA DIVERSITAT

1. Informe proposta
Document model 5-1

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccid.
2. Revisid juridica

3. Resolucio d’aprovacio
Tipus de resolucio: Decret
Circuit de signatures

1. Signatura: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no delegat.

4, Formalitzaci6 del conveni

4.1. Comunicat extern — formalitzacio.
Document model 5-2

Circuit de signatures

1. Signatura: Regidor
4.2. Entrada de documents —amb conveni signat per l'altre part
4.3. Conveni signat per totes les parts

5. Informe proposta rentincia formalitzacié conveni

Document model 1-7

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccio.
6. Revisid juridica

7. Resolucié rentincia formalitzacié conveni rentincia
Tipus de resolucio: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

1. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs genéric 1001

FEE AJUNTAMENT DE GIRONA
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8. Informacid publica

Publicacio al portal de transparéncia

9. Tramesa al registre public de convenis
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3.Documents modelats

FEAEEE AJUNTAMENT DE GIRONA
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3.1. MODEL 1-1 - INFORME INCOACIO

Antecedents, fets i consideracions

Per part de I’Ajuntament de Girona sorgeix la necessitat d’establir un conveni de col-laboracié amb
............. ates qQUE covveveeeieee,

Atés que no s’estableix cap relacié contractual entre I’Ajuntament de Gironaii ...........
Ates que ambdues parts tenen interés en la subscripcié del conveni de col-laboracié .......

Atés que, d'acord amb I'article 48 de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public (en
endavant, Llei 40/2015), les Administracions Publiques, en l'ambit de les seves respectives
competencies, podran subscriure convenis amb subjectes de dret public i privat, sense que aixd pugui
suposar cessio de la titularitat de la competéncia.

Ates que l'objecte del conveni es troba dins I'ambit material de la competéncia municipal en la materia
de v, ,d’acord amb el prevista ..................

Ates que la subscripcié del present conveni millora I'eficiencia de la gestié publica, facilita la utilitzacio
conjunta de mitjans i serveis publics, contribueix a la realitzacié d'activitats d'utilitat publica i compleix
amb la legislacié d'estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera.

'acord s’adopta pel/per la regidor/a de...../ I'alcalde en exercici de les competéncies conferides en
virtut de la delegacio efectuada per I’Alcaldia d’aquest Ajuntament, mitjancant Decret num. ......, de data

Fonament juridic

Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions Publiques
Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public

Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases de régim local

Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public

Llei 26/2010, de 3 d'agost, de regim juridic i de procediment de les administracions publiques a
Catalunya

Decret 179/1995 de 13 de juny pel qual s'aprova el reglament d'obres, activitats i serveis dels ens locals

Es proposa

PRIMER.- Incoar expedient per a I'aprovacio del conveni de col-laboracié entre I’Ajuntament de Girona

SEGON.- Donar trasllat de la present resolucio als serveis municipals per tal que s’adoptin les mesures
oportunes per tal de portar a terme la tramitacio del citat expedient administratiu

AJUNTAMENT DE GIRONA
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3.2. MODEL 1-2 - CONVENI DE COL-LABORACIO

CONVENI DE COL-LABORACIO ENTRE L’AJUNTAMENT DE GIRONA I ........... PERA ......c.......

A Girona, a data de la signatura electronica.

REUNITS

D’una part, el/la Sr./Sra. ........... alcalde/ssa de I'Ajuntament de Girona, per nomenament en sessié
constitutiva de data ............. , en nom i representacié de I’Ajuntament de Girona amb NIF P1708500B.
Assistit/da pel secretari/a general, .......... , que dona fe de I'acte, en la seva condicié de fedatari public
municipal.

De I'altra, el/la Sr./Sra. woveveeveceeeeiecnn. , actuant en nom propi/ en nom i representacio de ............ , amb
CIF o , segons poder atorgat/certificat...............

REUNITS

D’una part, el/la Sr./Sra. .cccoevene.e. regidor/a de ........... de I'Ajuntament de Girona, fent Us de les

delegacions conferides per Decret d’Alcaldia / Acord de Ple nim. ................. dedata ..o -
, en nom i representacio de I’Ajuntament de Girona, amb NIF P17085008.

Assistit/da pel secretari/a general, .......c.......... , que dona fe de l'acte, en la seva condicié de fedatari

public municipal.

De 'altra, el/la Sr./Sra. coooeveeeeeeenn.. , actuant en nom propi/ en nom i representacio de ............ , amb

CIF v , segons poder atorgat/certificat...............

MANIFESTEN

Que I’Ajuntament de Girona per a la gestio dels seus interessos i en I'ambit de les seves competencies,
pot promoure tota classe d’activitats i prestar els serveis publics que contribueixin a satisfer les
necessitats i aspiracions de la comunitat.

En aquest sentit es considera que la subscripcié del present conveni .............. (fer referencia a les

Que la subscripcid del conveni es troba dins I'ambit material de la competéncia municipal en la materia

4 o . acord amb Farticle ... e —
Aixi mateix _ ................. , esta interessada en ............

En virtut del manifestat, entenen que la col-laboracié millora I'eficiencia de la gestié publica, facilita la
utilitzacio conjunta de mitjans i serveis publics, contribueix a la realitzacié d’activitats d’utilitat publica i
compleix amb la legislacié d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera. pot resultar
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PACTES

PRIMER.- Objecte del conveni
Es objecte del present coNVeNi .......ococveevveeeenn..

La subscripcio del conveni de col-laboracid no suposa la celebracié de cap contracte administratiu.

SEGON.- Obligacions de I’Ajuntament de Girona
L’Ajuntament de Girona es compromet a:

1. (indicar cada una de les obligacions que assumeix I’Ajuntament de Girona)
2.
3.

_ Al present conveni s’annexa acta en el qual s’inclou un inventari de béns a

entregar i el seu estat i que haura de ser signada en el moment d’entrega dels mateixos.

*NOTA: En cas de cessié de bens aixecar acta de la relacié de bens i el seu estat, i annexar al conveni

_ L’ajuntament es compromet a cedir ....., el qual quedara condicionat a la

tramitacid de la corresponent autoritzacié d’Us d’acord amb el previst al Decret 336/1988, de 17
d’octubre, pel qual s’aprova el reglament del patrimoni de les entitats locals i la Llei 33/2003, de 03 de
novembre, del patrimoni de les administracions publiques.

TERCER - Obligacions de .......... (fer constar Ialtra part signant del conveni)
......... _ es compromet a:

1. (indicar cada una de les obligacions que assumeix)
2.
3.

QUART.- Compromisos economics de I’Ajuntament de Girona _

L’Ajuntament de Girona haura de realitzar una aportacié de ..... euros en concepte de.......

Any 1: .o, euros (XXX €)
ANy 20 i, euros (XXX €)
Any 3: ., euros (XXX €)
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Any4: euros (XXX €)

Amb carrec a la partida .......cccoevenen

_Atés el caracter plurianual de la despesa, la seva autoritzaci¢ o realitzacié

se subordina al credit que per a cada exercici autoritzin els respectius pressupostos municipals.

_ El pagament s’efectuara en els seglients terminis:
1. (.)

SISE.- Consequeéncies aplicables en cas d’incompliment del Conveni, i criteris per a la determinacié de les
indemnitzacions procedents

Qualsevol de les parts notificara a la part incomplidora requeriment per tal de que compleixi en .........
termini, les obligacions o compromisos que es considerin incomplerts.

El requeriment sera comunicat al responsable de la comissi¢ de seguiment _
- i ales altres parts signants.

Si transcorregut el termini indicat en el requeriment I'incompliment persistis, la part que va efectuar el
requeriment notificara a la part incomplidora la concurrencia d’una causa de resolucié i s’entendra que
es resol el conveni d’acord amb el previst a la clausula desena del conveni.

Si I'incompliment genera un dany i perjudici a I'altra part, aguesta podra reclamar una indemnitzacio
per al rescabalament dels danys soferts.

En cas de danys i perjudicis causats per I’Ajuntament de Girona, la tramitacido de la reclamacio
s’efectuara d’acord amb el previst per les reclamacions de responsabilitat patrimonial regulades a la Llei
39/2015.

SETE.- Mecanismes de seguiment, vigilancia i control

Es creara una comissié de seguiment per tal de realitzar el seguiment, vigilancia i control de I'execucid i
desenvolupament del conveni. Li correspondra també la resolucié dels problemes que es puguin produir
en la interpretacid i compliment que es puguin plantejar en I'execucié del mateix.

_ Finalitzat el conveni, li correspondra a la comissié de seguiment

proposar la corresponent liquidacié d’acord amb el previst a I'article 52 de la Llei 40/2015.

La comissié de seguiment estara formada per XX persones en representacié de I’Ajuntament de Girona
i per XX persones en representacio de ...

Cada una de les parts designara els seus responsables. La designacio dels membres representants per
I’Ajuntament de Girona s’efectuara per I'0Organ competent per a I'aprovacié del conveni.

La comissio de seguiment es reunira amb una periodicitat .......... _

-. De cada reunio s’estendra una acta sobre el compliment del conveni i les decisions que en el
seu cas es prenguin.
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VUITE.- Modificacié del conveni

La modificacio del conveni requerira I'acord unanime de les parts signants, amb la tramitacié de la
corresponent addenda.

*NOTA - La llei permet la possibilitat d’establir un altre regim de modificacid del conveni, en aquest cas
regular la forma de modificacié

NOVE.- Durada del conveni
El conveni tindra una durada de............. anys des de la signatura del conveni.

Previ acord unanime de les parts, es podra acordar una prorroga de durada de ..... anys _

*NOTA - La durada inicial no pot ser superior a 4 anys. S’admet una Unica prorroga addicional la qual no
pot ser superior a 4 anys.

DESE.- Extincié del conveni
Seran causes d’extincié del conveni:
1. Per compliment de I'objecte del conveni
2. Peltranscurs del termini de vigencia sense haver-se acordat la prorroga
3. Peracord unanime de tots els signants
4. Lincompliment de les obligacions i compromisos assumits per alguna de les parts
previ requeriment d’acord amb la clausula sisena del conveni
5. Per decisio judicial declaratoria de nul-litat del conveni

6. Per qualsevol altra causa prevista en les lleis.

(SiiS'esca encas de compromisos economics o entrega de bens)i| Una vegada finalitzat el conveni es

procedira a la liquidacié del mateix d’acord amb el previst a I'article 52 de la Llei 50/2015. Aixi mateix
s’hauran de revertir els bens cedits en el marc del conveni de col-laboracié, d’acord amb el previst a
I'annex.

L’Ajuntament podra resoldre el present conveni, de forma unilateral, sempre que l'actuacié de ..... -
produeixi o generi perjudici o greu dany pels interessos municipals, sens
perjudici de I'exigencia de responsabilitat que s’hagi pogut produir o derivar.

ONZE .- Naturalesa del conveni

El present conveni de col-laboracid té caracter administratiu i s’emmarca juridicament en 'article 6 de
la Llei 9/2017, de 08 de novembre, de contractes del sector public, estant, per tant, exclosa de la seva
aplicacio directa, si bé s’aplicaran els principis de la LCSP per a resoldre dubtes i llacunes que puguin
sorgir durant la seva vigéncia d’acord amb el previst a I'article 4 de la LCSP.

AJUNTAMENT DE GIRONA Lg%y
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Atés que de conformitat amb I'article 47 de la Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de régim juridic del sector
public, el present conveni té naturalesa administrativa, per a la resolucio de les qlestions litigioses que
es puguin produir en la interpretacid, modificacié, resolucié i efectes, que no s’hagin pogut resoldre per
la comissié de seguiment, un cop esgotada la via administrativa, seran resoltes per la jurisdiccio
contenciosa-administrativa.

Perqué aixi consti, s’estén el present document i, en prova de conformitat, el signen les parts indicades.

L'alcalde/essa / El/La Regidora de.......... (Laltre part signant).........

El secretari general,
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3.3. MODEL 1-2-1 - ACTA D’ENTREGA DE BENS

ACTA D’ENTREGA DE BENS
Reunits a .......... _ el/laSr./a. ........... treballador
de I’Ajuntament de Girona, i el/la Sr./a. ............ en nom i representacié de ........ccc.cvee.. ,endata ...

aixequen la present acta d’entrega de béns en la qual es fan constar els bens cedits per part de
I’Ajuntament de Girona en base a la clausula segona del conveni de col-laboracié entre I’Ajuntament de

Gironai........ _ relatiua ............. , aixi com el seu estat:

DESCRIPCIO DEL BE (NUM. INVENTARI) ESTAT DEL BE

Ajuntament de Girona

AJUNTAMENT DE GIRONA
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3.4. MODEL 1-3 - MEMORIA JUSTIFICATIVA

MEMORIA JUSTIFICATIVA DE LA NECESSITAT D’APROVACIO DEL CONVENI DE COL:-LABORACIO ENTRE
L’AJUNTAMENT DE GIRONA | PER A

Definicié de I'objecte del conveni

D’acord amb I'article 48 de la Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de régim juridic del sector public (en endavant,
Llei 40/2015), les Administracions Publiques, en 'ambit de les seves respectives competéncies, podran
subscriure convenis amb subjectes de dret public i privat, sense que aix0 pugui suposar cessid de la
titularitat de la competencia.

L’objecte del conveni de col-laboracié és .................

Necessitat i oportunitat del conveni

La subscripcié del conveni es troba dins 'ambit material de la competéncia municipal en la matéria de
.................... ,acord amb larticle ..o

La subscripcid del conveni millora I'eficiencia de la gestié publica, facilita la utilitzacié conjunta de
mitjans i serveis publics, contribueix a la realitzacié d’activitats d’utilitat publica i compleix amb la
legislacié d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera.

Impacte economic (silescau)

En aquest sentit, un cop analitzat I'objecte del conveni i el seu impacte economic, es desprén que es
tracta d’establir una col-laboracid institucional per a portar a terme una actuacié amb la finalitat
d’aconseguir objectius compartits, sense que hi hagi cap interés patrimonial per cap de les parts
signataries.

Analisi del caracter no contractual i distincié amb altres figures afins

27
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Justificacié del compliment de les disposicions dels articles 47 a 53 de la Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de
régim juridic del sector public.

Contingut necessari
1.- Subjectes que subscriuen el conveni i la capacitat juridica amb qué actua
cadascuna de les parts

2.- La competéncia en la qual es fonamenta I'actuacié de I’Administracid
publica, dels organismes publics i les entitats de dret public que hi estan
vinculats o en depenen o de les universitats publiques

3.- Objecte del conveni i actuacions que ha de dur a terme cada subjecte per
al seu compliment, amb indicacid, si s’escau, de la titularitat dels resultats
obtinguts

4.- Obligacions i compromisos economics assumits per cadascuna de les parts,
si n’hi ha, amb indicacié de la seva distribucié temporal per anualitats i la seva
imputacio concreta al pressupost corresponent d’acord amb el que preveu la
legislacié pressupostaria

5.- Consequencies aplicables en cas d’incompliment de les obligacions i
compromisos assumits per cadascuna de les parts i, si s’escau, els criteris per
determinar la possible indemnitzacié per I'incompliment

6.- Mecanismes de seguiment, vigilancia i control de I'execucio del conveni i
dels compromisos adquirits pels signants. Aquest mecanisme ha de resoldre
els problemes d’interpretacio i compliment que es puguin plantejar respecte
dels convenis

7.- El regim de modificacid del conveni. A falta de regulacié expressa la
modificacio del contingut del conveni requereix I'acord unanime dels signants
8.- Termini de vigéncia del conveni

El Cap de I’Area de XXX

Regidor de

Girona, [data]

28 AJUNTAMENT DE GIRONA &
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3.5. MODEL 1-5 - INFORME PROPOSTA APROVACIO CONVENI

Titol: Aprovacio del conveni de col-laboracié entre I’Ajuntament de Gironaii ....

Antecedents, fets i consideracions

L’objecte del conveni és.............

Per Decret d’Alcaldia .................... de data .......... es va acordar la incoacié de I'expedient per a
I'aprovacié del conveni de col-laboracié entre I'Ajuntament de Girona i .....cccceeeenne. , per a

Ates que no s’estableix cap relacid contractual entre I’Ajuntament de Gironaii ...........
Ates que ambdues parts tenen interés en la subscripcié del conveni de col-laboracio .......

Ates que, d'acord amb I'article 48 de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public (en
endavant, Llei 40/2015), les Administracions Publiques, en l'ambit de les seves respectives
competencies, podran subscriure convenis amb subjectes de dret public i privat, sense que aixd pugui
suposar cessio de la titularitat de la competéncia.

Ates que l'objecte del conveni es troba dins I'ambit material de la competéncia municipal en la matéria
de oo, , d’acord amb el previst a I'article ..................

Ates que la subscripcié del present conveni millora I'eficiencia de la gestié publica, facilita la utilitzacié
conjunta de mitjans i serveis publics, contribueix a la realitzacié d'activitats d'utilitat publica i compleix
amb la legislacié d'estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera.

’acord s’adopta per Junta de Govern Local en exercici de les competéncies conferides en virtut de la
delegacio efectuada per I’Alcaldia d’aquest Ajuntament, mitjancant Decret nim. ...... ,de data ......

Fonament juridic

Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques
Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public

Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases de regim local

Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public

Llei 26/2010, de 3 d'agost, de réegim juridic i de procediment de les administracions publiques a
Catalunya

Decret 179/1995 de 13 de juny pel qual s'aprova el reglament d'obres, activitats i serveis dels ens locals

Es proposa

PRIMER.- Aprovar el conveni de col-laboracié .....
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SEGON.- Aprovar i disposar la quantitat de ......... afavorde ............. amb NIF .............. amb carrec a la
partida ...

(en cas de despesa plurianual) Ates el caracter plurianual de la despesa, la seva autoritzacié o realitzacié

se subordina al credit que per a cada exercici autoritzin els respectius pressupostos municipals.
TERCER.- Notificar la resolucid a ...............

QUART.- Nomenar al Sr./a ............ membre de la comissié de seguiment del conveni de col-laboracié
entre I’Ajuntament de Gironaii ....... pera.......

CINQUE.- Publicar el conveni signat al Portal de Transparéncia de I'’Ajuntament de Girona

SISE.- Trametre el conveni signat al Registre de convenis de la Generalitat de Catalunya.
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3.6. MODEL 1-6 - COMUNICAT EXTERN - FORMALITZACIO

Expedient: .....

Assumpte: .........

Per Acord de JGLde data ........... es va acordar:

“ g _

Una vegada aprovat es requereix a ....... perque en un termini de 15 dies retorni a I’Ajuntament de
Girona el conveni de col-laboracié signat electronicament. Transcorregut el termini sense haver-se
signat electronicament, s’entendra renunciat a la formalitzacié del conveni de col-laboracié.

Girona, a data de la seva signatura electronica.

Signat,

Regidor/a ....

£ B AJUNTAMENT DE GIRONA
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3.7. MODEL 1-7 - INFORME PROPOSTA RENUNCIA A LA FORMALITZACIO DEL
CONVENI/ADDENDES

Titol: Renuincia de la formalitzacid del conveni de col-laboracid entre I’Ajuntament de Gironaii ....

Antecedents, fet i consideracions

Per Acord de JGLdedata .......couee...... es va acordar:

_ Per Acord de JGLde data ......c.cc.c...... es va acordar:

En data ..... es va notificar comunicat extern pel qual s’establia:

‘W _

Transcorregut el termini de 15 dies, aquest no ha retornat a I'Ajuntament de Girona el conveni signat
electronicament.

D’acord amb I'advertiment efectuat per comunicat extern de data ................... , s'entén que ............

_ renuncia a la formalitzacié del conveni de col-laboracié/de la prorroga

del conveni de col-laboracié/I’'addenda economica del conveni de col-laboracid/I’addenda del conveni
de col-laboracio.

L’acord s’adopta per Junta de Govern Local en exercici de les competéncies conferides en virtut de la
delegacio efectuada per I’Alcaldia d’aquest Ajuntament, mitjancant Decret nim. ...... ,dedata .......

Es proposa

Primer.- Tenir per renunciat a ........ _ en la formalitzacio del conveni de

col-laboracié/de la prorroga del conveni de col-laboracié/lI'addenda economica del conveni de
col-laboraci¢/I'addenda del conveni de col-laboracié entre I'’Ajuntament de Girona i ...... -

_ [o]<1 g [P , ates que transcorregut el termini de 15 dies no I'ha retornat signat
electronicament a I'Ajuntament de Girona.

Segon - (En/cas d'haver=se aprovat AD en la resoluicio daprovaci del conveni) Donar de baixa ........

euros de manera que retornin a la partida .........

Tercer.- Notificar la present resolucid a ............ _
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3.8. MODEL 1-8 - INFORME PROPOSTA RECONEIXEMENT OBLIGACIO

Titol: Reconeixement de la obligacié del conveni de col-laboracié entre I’Ajuntament de Gironai ....

Antecedents

Per Acordde JGLdedata ......ccoueee...... es va acordar:

“ g _

- Per Acord de JGL de data .... es va acordar: (...)

La ClaUSUIA o (clausula relativa a 'aprovacio de I'import economic a aportar) del conveni de

col-laboracio entre I’Ajuntament de Gironai .............. pera........... estableix que:

Ates gue ......... (explicar el motiu pel qual s'ha de procedir al pagament)

L'import total de I'aportacié és de .............. (... €).

Ates que d’acord amb la informacié comptable hi ha credit adequat i suficient a la partida ...............

L’acord s’adopta pel/per la Tinent/a d’Alcaldia..... (AREATNONM FICAR NOM)/'alcalde en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret ......, de data ......

Es proposa

PRIMER.- Reconeixer l'obligacié d’import de .............. (... €) a favor de ........... amb NIF
...... corresponent a |'aportacié economica de I'Ajuntament de Girona establerta a la clausula ......... del
conveni de col-laboracié entre I’Ajuntament de Gironai .............. pera ...

Amb carrec a I'aplicacié pressupostaria .............

SEGON.- Notificar la resolucié a ...............

£ B AJUNTAMENT DE GIRONA




MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

3.9. MODEL 2-1 - INFORME PROPOSTA PRORROGA CONVENI

Titol: Aprovacid de la prorroga del conveni de col-laboracié entre I’Ajuntament de Gironaii ....

Antecedents

Per Acord de JGLde data ........cccue..... es va acordar:

En data .......... es va signar el conveni de col-laboracid entre 'Ajuntament de Girona i .............. per
Qe

La clausula ..ocooeiinnnn _ del conveni de col-laboracié entre
I’Ajuntament de Gironai ............. pera........... estableix que:

‘o _

_ Per Acord de JGLde data ................... es va acordar:

Atés que en data ......... finalitza el conveni de col-laboracié/la prorroga del conveni de col-laboracié

_ entre '’Ajuntament de Girona i .............. pera.......

Atés que es considera d’interés general la prorroga del conveni de de col-laboracié entre I’Ajuntament
de Gironai ......c..... pera.......... , atés que

’acord s’adopta per Junta de Govern Local en exercici de les competéncies conferides en virtut de la
delegacio efectuada per I’Alcaldia d’aquest Ajuntament, mitjancant Decret nim. ...... ,de data ......

Fonament juridic

Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques
Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public

Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases de régim local

Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public

Llei 26/2010, de 3 d'agost, de régim juridic i de procediment de les administracions publiques a
Catalunya

Decret 179/1995 de 13 de juny pel qual s'aprova el reglament d'obres, activitats i serveis dels ens locals
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Es proposa
PRIMER.- Aprovar la prorroga del conveni de col-laboracié .....

SEGON.- Aprovar i disposar la quantitat de ......... afavorde .............. amb NIF ............. amb carrec a la
partida ...

TERCER.- Notificar la resolucid a ...............
QUART.- Publicar la prorroga del conveni signat al Portal de Transparencia de I’Ajuntament de Girona

CINQUE.- Trametre la prorroga del conveni signat al Registre de convenis de la Generalitat de Catalunya.

£ B AJUNTAMENT DE GIRONA
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3.10. MODEL 2-2 - MINUTA ADDENDA PRORROGA

PRORROGA DEL CONVENI DE COL-LABORACIO ENTRE L’AJUNTAMENT DE GIRONA I ........... PERA....cccccue.

A Girona, a data de la signatura electronica.

REUNITS

D’una part, el/la Sr./Sra. ........... alcalde/ssa de I'Ajuntament de Girona, per nomenament en sessié
constitutiva de data ............. , en nom i representacié de I’Ajuntament de Girona amb NIF P1708500B.
Assistit/da pel secretari/a general, .......... , que dona fe de I'acte, en la seva condicié de fedatari public
municipal.

De 'altra, el/la Sr./Sra. coooveeeeeeen. , actuant en nom propi/ en nom i representacié de ............ ,amb
CIF v , segons poder atorgat/certificat...............

REUNITS
D'una part, el/la Sr./Sra. ..cccoveenn.. regidor/a de ........... de I'Ajuntament de Girona, fent Us de les
delegacions conferides per Decret d’Alcaldia / Acord de Ple num. ................. dedata....ccccoeenn.

, en nom i representacio de I’Ajuntament de Girona, amb NIF P17085008.
Assistit/da pel secretari/a general, .....c............ , que dona fe de l'acte, en la seva condicié de fedatari
public municipal.
De 'altra, el/la Sr./Sra. ooooeeeeeeieenn. , actuant en nom propi/ en nom i representacio de ............ ,amb
CIF e , segons poder atorgat/certificat...............
MANIFESTEN
Que en data ...... es va signar el conveni de col-laboracié entre I’Ajuntament de Girona i ........... per a
Que laclausula .......... del conveni, relatiu a la seva vigéncia, estableix que el conveni tindra una durada
de ............ des de la signatura del conveni, amb possibilitat de prorroga..............

(en cas o haver-se acordat altres prorrogues, especificar la signatura de cada una d'elles) Que en data

. es va signar la primera/segona/tercera/quarta prorroga del conveni de col-laboracié entre
I’Ajuntament de Gironai ....... pera ...

Que en data .... finalitza el conveni de col-laboracié entre I’Ajuntament de Girona i .........

Que és voluntat de les parts formalitzar la primera/segona/tercera/quarta prorroga del conveni, d’acord
amb els seglients

PACTES

AJUNTAMENT DE GIRONA
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PRIMER.- Prorroga del conveni de col-laboracié

_ SEGON.- Compromisos economics de I’Ajuntament de Girona
L’Ajuntament de Girona haura de realitzar una aportacié de ..... euros en concepte de.......

Amb carrec a la partida .....c...coeenee.

_Atés el caracter plurianual de la despesa, la seva autoritzaci¢ o realitzacio

se subordina al credit que per a cada exercici autoritzin els respectius pressupostos municipals.

_ El pagament s’efectuara en els segiients terminis:
2. ()

El secretari general,
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3.11. MODEL 2-3 - INFORME PROPOSTA ADDENDA CONVENI

Titol: Aprovacié de I'addenda de modificacid del conveni de col-laboracié entre I'Ajuntament de Girona
...

Antecedents

Per Acordde JGLdedata ......ccoueee...... es va acordar:

“ g _

En conseqiéncia, un cop revisats el pactes del conveni es modifica:

(..) (fer constar els pactes que es modifiquen)

Ates que ambdues partes es mostren conformes en procedir a la modificacié del conveni de
col-laboracio entre I’Ajuntament de Gironai .............. per a...........

’acord s’adopta per Junta de Govern Local en exercici de les competéncies conferides en virtut de la
delegacio efectuada per I’Alcaldia d’aquest Ajuntament, mitjancant Decret nim. ...... ,dedata .......

Fonament juridic

Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques
Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public

Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases de regim local

Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public

Llei 26/2010, de 3 d'agost, de régim juridic i de procediment de les administracions publiques a
Catalunya

Decret 179/1995 de 13 de juny pel qual s'aprova el reglament d'obres, activitats i serveis dels ens locals
Es proposa

SEGON.- Aprovar i disposar la quantitat de ......... afavorde ............ amb NIF ............. amb carrec a la

partida _

TERCER.- Notificar la resolucid a ...............
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QUART.- Publicar I'addenda conveni signat al Portal de Transparencia de I’Ajuntament de Girona

CINQUE.- Trametre I'addenda del conveni signat al Registre de convenis de la Generalitat de Catalunya.
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3.12. MODEL 2-4 - MINUTA ADDENDA

ADDENDA DEL CONVENI DE COL-LABORACIO ENTRE L’AJUNTAMENT DE GIRONA I ........... PERA .o

A Girona, a data de la signatura electronica.

REUNITS

D’una part, el/la Sr./Sra. ........... alcalde/ssa de I'Ajuntament de Girona, per nomenament en sessid
constitutiva de data ............. , en nom i representacié de I’Ajuntament de Girona amb NIF P1708500B.
Assistit/da pel secretari/a general, .......... , que dona fe de 'acte, en la seva condicié de fedatari public
municipal.

De 'altra, el/la Sr./Sra. coooeeeeeeeen. , actuant en nom propi/ en nom i representacié de ............ ,amb
CIF v , segons poder atorgat/certificat...............

REUNITS

D'una part, el/la Sr./Sra. ..cccoveenn.e. regidor/a de ........... de I'Ajuntament de Girona, fent Us de les

delegacions conferides per Decret d’Alcaldia / Acord de Ple nim. .......c......... dedata...ccccoevennnnn -
, en nom i representacio de I’Ajuntament de Girona, amb NIF P17085008.

Assistit/da pel secretari/a general, .................. , que dona fe de l'acte, en la seva condicié de fedatari

public municipal.

De I'altra, el/la Sr./Sra. woveveeveceeeeenen. , actuant en nom propi/ en nom i representacio de ............ , amb

CIF o, , segons poder atorgat/certificat...............

MANIFESTEN

Que en data ...... es va signar el conveni de col-laboracio entre I’Ajuntament de Girona i ........... per a

Que és voluntat de les parts dur a terme la modificacié d’alguns dels pactes del conveni de col-laboracio,
d’acord amb els seglients

PACTES
PRIMER.- ....

Perqué aixi consti, s’estén el present document i, en prova de conformitat, el signen les parts indicades.

AJUNTAMENT DE GIRONA
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L'alcalde/essa / El/La Regidora de.......... (Laltre part signant).........

El secretari general,
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3.13. MODEL 2-5 - INFORME PROPOSTA ADDENDA ECONOMICA CONVENI

Titol: Aprovacié de I'addenda del conveni de col-laboracio entre I’Ajuntament de Gironaii ....

Antecedents

Per Acordde JGLdedata ......ccoueee...... es va acordar:

“ g _

En data ........... es va signar el conveni de col-laboracié entre I'Ajuntament de Girona i .............. per
- T

EYCCTCTI PI— (clausula relativa a I'aprovacio de I'import economic a aportar) del conveni de
col-laboracio entre I’Ajuntament de Gironai .............. pera........... estableix que:

Aquest efectes és necessari I'aprovacié de I'addenda econOmica per a l'any ........ ates que .........

Ates que ambdues partes es mostren conformes en procedir a I'aprovacié de I’'addenda economica per
I'any ... del conveni de col-laboracid entre 'Ajuntament de Gironaii .............. pera...........

L’acord s’adopta per Junta de Govern Local en exercici de les competéencies conferides en virtut de la
delegacio efectuada per I’Alcaldia d’aquest Ajuntament, mitjancant Decret nim. ...... ,dedata .......

Fonament juridic

Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques
Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public

Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases de regim local

Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public

Llei 26/2010, de 3 d'agost, de régim juridic i de procediment de les administracions publiques a
Catalunya

Decret 179/1995 de 13 de juny pel qual s'aprova el reglament d'obres, activitats i serveis dels ens locals

Es proposa
PRIMER.- Aprovar I'addenda del conveni de col-laboracié .....

SEGON.- Aprovar i disposar la quantitat de ......... afavorde .......... amb NIF ............. amb carrec a la

partida _

TERCER.- Notificar la resolucid a ...............
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QUART.- Publicar I'addenda del conveni signat al Portal de Transparéencia de I’Ajuntament de Girona

CINQUE.- Trametre I'addenda del conveni signat al Registre de convenis de la Generalitat de Catalunya.
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3.14. MODEL 2-6 - MINUTA ADDENDA ECONOMICA

A Girona, a data de la signatura electronica.

REUNITS

D’una part, el/la Sr./Sra. ........... alcalde/ssa de I'Ajuntament de Girona, per nomenament en sessié
constitutiva de data ............. , en nom i representacié de I’Ajuntament de Girona amb NIF P1708500B.
Assistit/da pel secretari/a general, .......... , que dona fe de I'acte, en la seva condicié de fedatari public
municipal.

De 'altra, el/la Sr./Sra. ccooveeeeieee. , actuant en nom propi/ en nom i representacié de ............ ,amb
CIF v , segons poder atorgat/certificat...............

REUNITS

D'una part, el/la Sr./Sra. ..cccovevennnn. regidor/a de ........... de I'Ajuntament de Girona, fent Us de les

delegacions conferides per Decret d’Alcaldia / Acord de Ple nim. ................. dedata...cccooevnnnnn -
, en nom i representacio de I'’Ajuntament de Girona, amb NIF P17085008.

Assistit/da pel secretari/a general, .................. , que dona fe de l'acte, en la seva condicié de fedatari

public municipal.

De 'altra, el/la Sr./Sra. oooeeeeeeeeeen. , actuant en nom propi/ en nom i representacié de ............ , amb

CIF o, , segons poder atorgat/certificat...............

MANIFESTEN

Que en data ...... es va signar el conveni de col-laboracio entre I’Ajuntament de Girona i ........... per a

‘o _

Que és voluntat de les parts formalitzar I'addenda economica del conveni de col-laboracié entre
I’Ajuntament de Gironaii ......... per a........ , d’acord amb els seglients

PACTES

AJUNTAMENT DE GIRONA
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PRIMER.- Objecte de I'addenda econdmica

L’objecte d’aquesta addenda és concretar I'import de ......... (... €) d’acord amb el previst a la clausula
........... del conveni de col-laboracié.

SEGON.- Finangament

L’Ajuntament Girona transferiraa ......... ,amb NIF ........... , la quantitatde ................. (....€) pera
, que es fara efectiva amb carrec a la partida ................

L’aportacié economica es fara en el compte corrent ndm. ........ oberta en I'entitat bancaria denominada
........... el titular dels quals és ............ en els seglients terminis:

Perqué aixi consti, s’estén el present document i, en prova de conformitat, el signen les parts indicades.

L'alcalde/essa / El/La Regidora de.......... (Laltre part signant).........

El secretari general,
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3.15.MODEL 3-1 - ACTA LIQUIDACIO EXTINCIO CONVENI EXCEPTE
INCOMPLIMENT

Reunits a .......... el/la Sr./a. ............ com a representant de I"’Ajuntament de Girona i responsable del
conveni de col-laboracid, i el/la Sr./a. ............ en nom i representacid de .................... ,endata ........
aixequen la present acta per la qual es liquida el conveni de col-laboracié entre I'Ajuntament de Girona
[P pera ... derivat de I'extincié del mateix

D’acord amb la clausula ..... _ del conveni de col-laboracio,

aquest queda resolt ates que ...........

Una vegada extingit el conveni procedeix efectuar la liquidacié del mateix establint les obligacions i
compromisos que resulten del mateix:

Ajuntament de Girona

AJUNTAMENT DE GIRONA
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3.16. MODEL 3-2 - INFORME PROPOSTA LIQUIDACIO EXTINCIO CONVENI
EXCEPTE INCOMPLIMENT

Titol: Liquidacio del conveni de col-laboracioé entre I’Ajuntament de Gironaii ....

Antecedents

Per Acord de JGLdedata .......couee...... es va acordar:

‘67 _

- Per Acord de JGL de data .... es va acordar: (...)

La clausula ...ccooeeinn, _ del conveni de col-laboraci6 entre

I’Ajuntament de Gironai ............. pera........... estableix que:

‘o _

Atés que _ s’ha donat compliment al conveni/per acord unanime de les part s’ha
acordat la resolucio del conveni/ ha transcorregut el termini de vigéncia al conveni de col-laboracié/s’ha

declarat nul el conveni/altre causa d’extincid, d’acord amb I'article 52 de la Llei 40/2015, s’haura de
liquidar el conveni a efectes de determinar les obligacions i compromisos de cada una de les parts.

En data .... es va aixecar acta, signat per les parts signants del conveni, en el qual es detallaven els
compromisos i obligacions de la liquidacio:

'acord s’adopta pel/per la regidor/a de...../ I'alcalde en exercici de les competéncies conferides en
virtut de la delegacio efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament, mitjancant Decret ......

Fonament juridic

Article 52 de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public

Es proposa

_ PRIMER.- Resoldre de mutu acord el conveni de col-laboraci6 entre
I’Ajuntament de Gironai ..... PEra ...

SEGON.- Liquidar el conveni de col-laboracid entre 'Ajuntament de Gironaii ..... PEra..........

Reconeixer la quantitat de ......... a favor de .............. amb NIF ............. amb carrec a la
partida ... en el termini d’'un mes des de la notificacié de la present resolucio.

Reclamar la quantia de ......... (.€)a .. la qual haura d’esser abonada en el termini d’'un mes
des de la notificacié de la present resolucié.
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-QUART.— Revertir a favor de I'Ajuntament de Girona els seglents bens: (...)/ -

CINQUE.- Notificar la resolucié a ..............

AJUNTAMENT DE GIRONA
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3.17. MODEL 3-3. ACTA DEVOLUCIO DE BENS

ACTA DE DEVOLUCIO DE BENS

Reunits a ......... [TCORSTBREICEETICIGUATES A eREreaIaeIBens) <!/la S /. ......... treballador

de I’Ajuntament de Girona, i el/la Sr./a. ............ en nom i representacié de ........cc...c...... ,endata ...
aixequen la present acta de devolucié de béns en la qual es fan constar els bens retornats, aixi com el
seu estat, ates I'extincié del conveni de col-laboracié:

DESCRIPCIO DEL BE (NUM. INVENTARI) ESTAT DEL BE

Ajuntament de Girona
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3.18. MODEL 3-4- INFORME TECNIC INCOMPLIMENT OBLIGACIONS

Emes: ..........

Adrecat: Regidor

Antecedents:

Que en data ..... es va Acordar per JGL el seglient:

‘67 _

- Per Acord de JGL de data .... es va acordar: “...”

La clausula ........ _ del conveni de col-laboraci6 estableix

les seglients obligacions:

‘W _

La clausula ... [claUsUlarelativalales consediencies e cas dfincompliment) ciel conveni de col-laboracié

estableix el seglent:

‘B _

Proposo:

Primer.- Atés que s’han detectat els incompliments anteriorment esmentats, notificar a ........... -
per tal que compleixi amb les obligacions seglients en el termini de .. :

Segon.- Efectuar comunicat al responsable de la comissié de seguiment i de les altres parts signants del
conveni _ donant coneixement de la notificacio efectuada.

AJUNTAMENT DE GIRONA
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3.19. MODEL 3-5 - REQUERIMENT COMPLIMENT

Expedient: .....

Assumpte: Requeriment de compliment de les obligacions derivades del conveni de col-laboracié entre

Per Acord de JGLde data ........... es va acordar:

“ g _

En data....... s’ha efectuat informe tecnic per part de ......... en el qual es fa constar:

‘o _

Ates que s’ha constatat l'incompliment de les seglents obligacions estipulades al conveni de
col-laboracio per part de .........

Esrequereix a..... per tal que en el terminide ........... es doni compliment a les obligacions i compromisos
incomplerts.

Girona, a data de la seva signatura electronica.

Signat,

Regidor/a ....

£ B AJUNTAMENT DE GIRONA
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3.20. MODEL 3-6 - COMUNICAT A MEMBRES DE LA COMISSIO DE SEGUIMENT DEL
REQUERIMENT COMPLIMENT

Expedient: .....

Assumpte: Requeriment de compliment de les obligacions derivades del conveni de col-laboracié entre

Per via del present comunicat es posa en coneixement que en data ...... s’ha efectuat el segilient
requerimenta........... :

o _

Girona, a data de la seva signatura electronica.

Signat,

Regidor/a ....

AJUNTAMENT DE GIRONA
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3.21. MODEL 3-7 - INFORME PROPOSTA LIQUIDACIO PROVISIONAL EN CAS
INCOMPLIMENT

Titol: Lliquidacié provisional del conveni de col-laboracid entre I’Ajuntament de Gironaii ....

Antecedents

Per Acord de JGLdedata .......couee...... es va acordar:

‘67 _

- Per Acord de JGL de data .... es va acordar: (...)

La clausula ........ _ del conveni de col-laboracié entre

I’Ajuntament de Gironai ............. pera........... estableix que:

(. )explicar els motius pels quals es considera produit un incompliment del conveni). Per aguest motiu

es considera que s’ha produit un incompliment del conveni.

La clausula ........ [clalisulatFelativalaties conseqiiencies en' cas diincompliment) de! conveni de

col-laboracioé entre I’Ajuntament de Gironaii .............. pera.......... estableix que:
En data .... es va notificar a ....... el requeriment per tal que es complissin, en el termini de ...., les

obligacions o compromisos incomplerts.
Atés que transcorregut el termini no s’ha donat compliment al requeriment efectuat.
Ateés que s’ha incomplert el conveni, essent aquesta una de les causes d’extincid del mateix.

D’acord amb I'article 52 de la Llei 40/2015, s’haura de liquidar el conveni a efectes de determinar les
obligacions i compromisos de cada una de les parts.

- Aixi mateix, lI'incompliment del conveni ha generat els seglients danys i perjudicis....

L'acord s’adopta pel/per la regidor/a de...../ I'alcalde en exercici de les competéncies conferides en
virtut de la delegacio efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament, mitjangant Decret ndm. ......

Fonament juridic

Article 52 de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public

53
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Es proposa

PRIMER.- Resoldre el conveni de col-laboracié entre I’Ajuntament de Girona i ....... pera ... per
incompliment de les obligacions i compromisos establerts.

SEGON.- Liquidar provisionalment el conveni de col-laboracié entre I’Ajuntament de Girona i ..... per a
TERCER.-
_ QUART.- Liquidar provisionalment I'import de ........... € en concepte de danys i perjudicis
generats de la liquidacié provisional de conveni de col-laboracié entre I’Ajuntament de Girona i .... per
Ao,

CINQUE.- Donar un termini de 10 dies habils a partir de dia seglient a la notificacié per tal que ........
pugui presentar les al-legacions oportunes.

SISE.- Notificar la resolucié @ ...coco........
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3.22. MODEL 3-8 - INFORME PROPOSTA LIQUIDACIO DEFINITIVA EN CAS
INCOMPLIMENT

Titol: Liquidacio definitiva del conveni de col-laboracid entre I’/Ajuntament de Gironaii ....

Antecedents

Per Acord de JGLdedata .......couee...... es va acordar:

‘67 _

- Per Acord de JGL de data .... es va acordar: (...)

La clausula ........ _ del conveni de col-laboracié entre

I’Ajuntament de Gironai............ pera........... estableix que:

(. )explicar els motius pels quals es considera produit un incompliment del conveni). Per aguest motiu

es considera que s’ha produit un incompliment del conveni.

La clausula ....... [clalisUlalFelativalaties conseqiiencies en' cas diincompliment) de! conveni de

col-laboracioé entre I’Ajuntament de Gironaii .............. pera.......... estableix que:
En data .... es va notificar a ....... el Decret d’Alcaldia num ..... de data ........ pel qual es liquidava

provisionalment el conveni i es donava un termini de 10 dies habils a partir del dia seglent a la
notificacié a efectes de poder presentar les al-legacions oportunes.

La notificacié es va produir en data ....

- En data .... per registre d’entrada ........ de data ........ el Sr/a ... va presentar les seglents
al-legacions:

‘o _

- Transcorregut no s’han presentat al-legacions.

'acord s’adopta pel/per la regidor/a de...../ I'alcalde en exercici de les competéncies conferides en
virtut de la delegacio efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament, mitjancant Decret nim. ......

Fonament juridic

Article 52 de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public

£ B AJUNTAMENT DE GIRONA
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Es proposa

(_) PRIMER.- Estimar/estimar parcialment/desestimar les al-legacions
presentades per Sr/a ..... per registre d’entrada ....... de data .......

SEGON.- Liquidar definitivament el conveni de col-laboracid entre I’Ajuntament de Girona i ..... per a
TERCER.-

_ QUART.- Liquidar definitivament I'import de ........... € en concepte de danys i perjudicis
generats de la liquidacié provisional de conveni de col-laboracié entre I’Ajuntament de Girona i .... per
A e

AJUNTAMENT DE GIRONA
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3.23. MODEL 5-1 - INFORME PROPOSTA APRO\!ACI() CONVENI DERIVAT DE
CONVENI MARC DE POLITIQUES D’OCUPACIO | EDUCATIVES

Titol: Aprovacioé del conveni de col-laboracié entre I’Ajuntament de Girona i .... derivat del conveni marc
de col-laboracié entre I'Ajuntament de Girona i ....

Antecedents, fets i consideracions

PRIMER.-

SEGON.- Per Acord de JGL de data ........ es va aprovar el conveni marc de col-laboracié entre
I’Ajuntament de Gironai ........ PEra ...

TERCER.- Consta en l'expedient .......... _ el conveni marc de

col-laboracio, memoria justificativa de la necessitat d’aprovacié del conveni, aixi com informe juridic
ndmero ....... , de data ........... , emes per 'assessor/a juridic/a, pel qual s'informa favorablement
I'aprovacié del conveni marc de col-laboracié entre I'Ajuntament de Girona i ......... PEra .ccoue...

'acord s’adopta pel/per la regidor/a de...../ I'alcalde en exercici de les competéncies conferides en
virtut de la delegacio efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament, mitjangant Decret num. ......

Proposo

PRIMER.- Aprovar el conveni de col-laboracié entre I'Ajuntament de Gironaii ....., pera .....
SEGON.- Notificar la resolucid a ....

TERCER.- Publicar el conveni al Portal de Transparéncia de I'Ajuntament de Girona.

QUART.- Trametre el conveni al Registre Public de Convenis de la Generalitat de Catalunya.

£ B AJUNTAMENT DE GIRONA
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3.24. MODEL 5-2 - COMUNICAT EXTERN - FORMALITZACIO

Expedient: .....

Assumpte: .........

Per Decret d’Alcaldia nim. de data ........... es va acordar:

“ g _

Una vegada aprovat es requereix a ....... perque en un termini de 15 dies retorni a I’Ajuntament de
Girona el conveni de col-laboracié signat electronicament. Transcorregut el termini sense haver-se
signat electronicament, s’entendra renunciat a la formalitzacié del conveni de col-laboracié.

Girona, a data de la seva signatura electronica.

Signat,

Regidor/a ....

AJUNTAMENT DE GIRONA
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4.Notes
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1.- DIFERENCIACIO AMB ALTRES FIGURES:

-Delegacié de competéncies: Delegacié de I'exercici de la competéncia a un altre organ o ens.
Es formalitza mitjangant conveni (Art. 9 Llei 40/2015)

- Encomana de gestié: és un mecanisme d’alteracié de la competencia, per la qual s’encarrega
a un altre drgan o ens la realitzacié d’una activitat de caracter material o técnic per raons
d’eficacia o quan no es disposin de mitjans técnics. Es formalitza mitjangant conveni. (Art. 11
Llei 40/2015)

- Protocol general d’actuacié: és una mera declaracié d’intencions que no comporta
compromisos juridics concrets i exigibles (art. 47 Llei 40/2015)

- Conveni finalitzador d’un procediment: en el qual s’instrumentalitzara un acord, pacte que
posara fi a un procediment administratiu (art, 86 Llei 39/2015)

- Encarrec per mitja propi: Es tracta de cooperacid, amb prestacions propies dels contractes a
canvi d’'una compensacié tarifaria, pero I'encarrec no té la consideracio de de contracte i per
tant no es troba subjecte a LCSP. Es formalitza mitjancant conveni (art. 32-33 LCSP)

- Subvencions: disposicié dineraria a favor d’altres persones publiques o privades, per al
compliment d’uns objectius o execucio d’un projecte per al foment d’una determinada activitat.
L’aportacié dineraria és essencial. En el conveni pot existir o no. En cas de subvencio directa es
pot articular per conveni. (Llei 38/2003 General de Subvencions)

Totes aquestes figures es formalitzen mitjancant conveni, no obstant NO son un conveni de col-laboracid.

Figura Régim juridic Organ competent Signatura conveni Durada
Alcald
Conveni col-laboracié Llei 40/2015 Alcalde (delegat a JGL) calde . 4+4
(delegat al Regidor)
. L. . Alcalde
Conveni de cooperacié |Llei 40/2015 Alcalde (delegat a JGL) A+4

(delegat al Regidor)

Memoria justificant art. 6

Conveni de cooperacio 4+4 (aplicacio subsidiaria

i 31 LCSP i supletoriament |Alcalde Alcalde
horitzontal : P L. 40/2015)
Llei 40/2015
Delegaci6 de Llei 40/2015 (no aplica Fins finalitzaci6 de
g . ) / ) ( P Acceptacio: Ple (*) [Delegacid: Ple (*) |Alcalde
competencies articles 47 ss) mandat
Llei 40/2015 (no aplica Fins finalitzaci6 de
Encarrec de gestio . / ) ( P Acceptaciod: Ple (*) [Delegacid: Ple (*) |Alcalde
articles 47 ss) mandat
Encarrec de gestié a Aplica la normativa
g LCSP Alcalde Alcalde prevista per ala durada

mitjans propis

dels contractes
(*) Sempre que sigui amb altres A.P., enteses com a ens territorials (Estat, CCAAi provincia). Per tant, no tenen aquesta consideracié els ens de I'Ajuntament essent en aquest casos
I'6rgan competent I'Alcalde.

2.- FORMES D’ACREDITAR LA REPRESENTACIO:

De conformitat amb I'art. 5.3 de la LPAC:

“3. Para formular solicitudes, presentar declaraciones responsables o comunicaciones,
interponer recursos, desistir de acciones y renunciar a derechos en nombre de otra persona,
deberd acreditarse la representacion. Para los actos y gestiones de mero trdmite se presumird
aquella representacion”

De conformitat amb I'art. 5.4 de la LPAC, la representacid podra acreditar-se mitjangant qualsevol mitja
valid en dret que deixi constancia fidedigna de la seva existéncia. A titol exemplificatiu, sens perjudici
gue pugui haver-n’hi d’altres:




MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

1. Poder de representacié de persona fisica a persona fisica: qualsevol
document firmat per les part en que es manifesti aquesta representacié.
En cas de manuscrit ha de constar numero DNI o document d’identitat i
copia.
2. Poder de representacié de persona fisica a persona juridica, de persona
juridica a persona fisica i de persona juridica a persona juridica:
1. Poderapud acta efectuat per compareixenca personal o compareixenca electronica
en la corresponent seu electronica.
2. Poder efectuat davant de notari (escriptura publica) i estatuts en cas que sigui
necessari acreditar facultats per signar el conveni.
3. Certificacio de la inscripcié del poder en el registre electronic d’apoderaments de
I’Administracio publica.
4. Certificat Registre d’Entitats de la Generalitat o Registre Municipal d’Entitats.
3. En cas de poder a favor de persona juridica: la persona juridica haura de
signar amb certificat de persona juridica, o en cas de signatura per
persona fisica, caldra acreditar també que dita persona fisica pot signar

en nom de la persona juridica.

3.- MINUTA DEL CONVENI:

En cas de no seguir els models facilitats, la minuta de conveni ha d’incorporar en tot cas:

4 Marca d’aigua.

5 Encapcalament amb identificacié dels signants actualitzada.
6. Competencia per a la firma dels signants.
7

Peu de signatura conforme a I'encapcalament.
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5.Peus de recurs
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1001 | Contra la present resolucié que posa fi a la via administrativa, pot interposar
alternativament recurs de reposicié potestatiu davant del mateix organ que va dictar
I'acte, en el termini d'un mes a comptar des del dia seglient a la recepcio de la present
notificacio, de conformitat amb el que disposen els articles 1231124 de la Llei 39/2015,
d'1 d'octubre, del procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques;
o bé pot interposar directament recurs contencids-administratiu davant de la Seccié
contenciosa administrativa del Tribunal d’Instancia de Girona, en el termini de dos
mesos, a comptar des del dia seglient a la recepcié de la present notificacio, de
conformitat amb el que disposa I'article 46 de la Llei 29/1998, de 13 de juliol, de la
Jurisdiccié Contenciosa-Administrativa. Si optés per interposar recurs potestatiu de
reposicié no podra interposar recurs contenciés-administratiu fins que aquell no hagi
estat resolt expressament o s'hagi produit la seva desestimacié per silenci. Tot aixo
sens perjudici que pugui interposar voste qualsevol altre recurs que pogués considerar
més convenient al seu dret.

1002 | Contra la present resolucié no procedeix la interposicié de cap recurs al tractar-se d'un
acte de tramit. D'acord amb alldo que disposa l'article 76 de la Llei 39/2015, d'1
d'octubre, de Procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques us
faig saber que podeu formular al-legacions i presentar els documents que creieu
convenients.

9001 | Contra a present resolucid, que posa fi a la via administrativa, podeu interposar un
recurs contenciés administratiu davant de la Sala Contenciosa Administrativa del
Tribunal Superior de Justicia de Catalunya en el termini de dos mesos comptats a partir
del dia seglent a la formalitzacié del conveni, de conformitat amb el que disposa
l'article 10.1.g) de la Llei 29/1998, de 13 de juliol, de la Jurisdiccié Contenciosa-
Administrativa. Tot aix0, sens perjudici del requeriment previ a efectuar de conformitat
amb el que disposa l'article 44 de la Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la
Jurisdiccié Contenciosa-administrativa.

9002 | Contra la present resolucid que posa fi a la via administrativa, pot interposar
alternativament recurs de reposicié potestatiu davant del mateix organ que va dictar
I'acte, en el termini d'un mes a comptar des del dia segiient a la recepcié de la present
notificacié, de conformitat amb el que disposen els articles 123 i 124 de la Llei 39/2015,
d'1 d'octubre, del procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques;
o bé pot interposar directament recurs contencids-administratiu davant del Tribunal
Superior de Justicia de Catalunya, en el termini de dos mesos, a comptar des del dia
seglent a la recepcid de la present notificacid, de conformitat amb el que disposa
l'article 10.1.g) de la Llei 29/1998, de 13 de juliol, de la Jurisdiccié Contenciosa-
Administrativa. Si optés per interposar recurs potestatiu de reposicié no podra
interposar recurs contenciés-administratiu fins que aquell no hagi estat resolt
expressament o s'hagi produit la seva desestimacio per silenci. Tot aix0 sens perjudici
gue pugui interposar vosté qualsevol altre recurs que pogués considerar més
convenient al seu dret.

£ B AJUNTAMENT DE GIRONA
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