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MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

Per iniciativa del secretari general de la corporacié es va iniciar a I'assessoria juridica el modelatge
d’expedients administratius.

En data 27 de marg de 2025, per Decret d’Alcaldia nim. 2025009586, es va constituir formalment, dins
I’Assessoria Juridica, la comissié de modelatge.

La comissié de modelatge treballa en el modelatge d’expedients administratius. El treball es realitza
amb la finalitat ultima de disposar de modelatges de tots els expedients administratius que s’utilitzen a
I’Ajuntament de Girona, realitzant un treball en la racionalitzacio de les séries d’expedients i dels circuits
de signatures.

Tot aquest treball contribueix a un funcionament més eficient com a Administracio, amb els beneficis
gue aixo comportara pel funcionament intern i per la ciutadania de Girona.

A peticié de la tinenta d’alcaldia de I'’Area de Promocié Econdmica i Serveis Juridics de I’Ajuntament de
Girona es va impulsar la implementacié del modelatge en la tramitacié dels expedients administratius
de I'Ajuntament de Girona.

En concret I'objectiu d’aquesta guia és regular el procediment dels expedients relatius a contractes del
sector public, en concret contractaci® menor, contractacié oberta simplificada abreujada (POSA),
prorroga de contractes, modificacid de contractes, suspensié de contracte, imposicié de penalitats,
ampliacié de termini, resolucié de contracte, recepcié i liquidacié del contracte, contractacio pel
procediment negociat sense publicitat, autoritzacio d’activitats docents ex. article 310 LCSP i encarrecs
de gestid a mitja propi personificat (art. 32 LCSP).

Els documents desenvolupats a la guia son els seglients:

1. Guia de tramitacid: aquest document consisteix en una relacié detallada dels tramits que ha de
contenir el procediment de conformitat amb la normativa aplicable, en el qual s’especifica el
tramit, I'0rgan competent, el peu de recurs -en el seu cas- i el circuit de signatures, i en el qual
es relaciona el model de document que s’ha d’utilitzar.

2. Models de documents: aquests documents tenen el contingut minim legalment exigible, de
conformitat amb la normativa i també amb els pronunciaments jurisprudencials que poden
afectar en cada cas i la doctrina autoritzada

3. Notes: Aquest document conté informacid explicativa de determinades questions dels models
de documents, per tal de fer més entenedora i contextualitzada I'aplicacié dels mateixos per
part dels tramitadors. En aquest document es desenvolupen qiestions d’interpretacié juridica
gue han afectat el contingut dels models, en el seu cas.

4. Peus de recurs: aguest document identifica el peu de recurs a incorporar a la corresponent
resolucio.

En els documents modelats, s’hi inclouen apartats marcats en color verd, que s’ha de suprimir abans de
la seva tramitaci¢ definitiva, ja que tenen una funcid merament explicativa i serveixen per identificar
com s’ha d’emplenar el document.

Aixi mateix, les parts marcades en color groc estan destinades a ser completades amb el contingut
corresponent o bé a seleccionar la opcid que sigui aplicable a cada cas.

AJUNTAMENT DE GIRONA




MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

2.Guies de tramitacio —
expedients relatius a
contractes del sector
public

&;ﬁ:éf AJUNTAMENT DE GIRONA

e



MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

2.1. EXPEDIENT DE CONTRACTACIO MENOR

2.1.1. TRAMITACIO SUPERSIMPLIFICADA

1. Informe de necessitats — incoacié

Emes: Cap d’area o cap de servei/seccio

Document model 1-1
2. Reserva de crédit

3. Comunicat extern — sol-licitar pressupost
Circuit de signatures
1. Signatura: Cap de departament: cap d’area, cap de servei/seccié i si no hi ha Cap, el
técnic
2. Signatura: Alcalde/regidor
Document model 1-2 i Document model 1-3 (supersimplificada)
4. Registre entrada — oferta i declaracié responsable
5. Informe proposta adjudicacié
Emes: Cap d’area o cap de servei/seccio
Document model 1-4
6. Resolucid adjudicacié
Tipus de resolucié: Decret

Circuit de signatures

1. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs - 1001

7. Albarans de recepcié i factura conformada
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2.1.2. TRAMITACIO ORDINARIA

1. Informe de necessitats — incoacid

Emes: Cap d'area o cap de servei/seccio
Document model 1-5
2. Documentacié técnica
Contingut detallat a la instruccié de contractacié menor.

PPT — Document model 1-6
3.RC

4. Resolucid — impuls contractacio
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures:
1. Revisié secretaria
2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs — 1001
5. Publicacio

6. Registre entrada - ofertes i declaracié responsable presentades pels licitadors

Document model 1-3 (ordinaria)

7. [Si s’escau — en cas d’oferta desproporcionada] Informe proposta requeriment justificacié oferta

Document model 1-7

8. [Si s’escau —en cas d’oferta desproporcionada] Comunicat extern: Requeriment justificacié oferta.

Document model 1-8

9. Registre d’entrada — Justificacié oferta

SENSE VALORS ANORMALS O DESPROPORCIONATS

10. Informe proposta adjudicacié

Emes: Cap de departament: cap d’area, cap de servei/seccid

Document model 1-9
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11. Informe juridic

12. Resolucié adjudicacié
Tipus de resolucio: Decret
Circuit de signatures
1. Revisi6 de secretaria
2. Control de secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs 1001

AMB VALORS ANORMALS O DESPROPORCIONATS

13. Informe proposta adjudicacié

Emes: Cap de departament: cap d’area, cap de servei/seccid

Document model 1-10
14. Informe juridic

15. Resolucié adjudicacidé
Tipus de resolucio: Decret
Circuit de signatures
1. Revisio de secretaria
2. Control de secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs 1001

16. Albarans de recepcid i factura conformada

DECLARACIO DESERT

17. Informe proposta declaracié licitacié deserta

Emes: Cap de departament: cap d’area, cap de servei/seccid

Document model 1-11
18. Revisio juridica

19. Resolucio licistacio deserta

Tipus de resolucid: Decret d’Alcaldia
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Circuit de signatures
1. Revisi6 de secretaria

2. Control de secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs 1001

20. Publicar licitacié deserta

DESISTIMENTS DE PROCEDIMENTS DE CONTRACTACIO

21. Informe proposta desistiment procediment de contractacié

Emes: Cap de departament: cap d’area, cap de servei/seccid

Document model 1-12
22. Revisid juridica

23. Resolucio desistiment procediment de contractacié
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Revisio de secretaria

2. Control de secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs 1001

24. Publicar desistiment
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2.1.3. SERVEIS ARTISTICS

1. Informe de necessitats

Emes: Cap d'area o cap de servei/seccid

Document model 1-13
2.RC

3. Comunicat extern

Signat: Regidor/a

Document model 1-14

4. Declaracié responsable

Document model 1-15

5. Informe proposta adjudicacié

Emes: Cap d’area o cap de servei/seccio

Document model 1-16
6. Informe juridic (VEC +3.000 €)

7. Resolucié d’adjudicacié (VEC +3.000 €)
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

1. Revisié de secretaria
2. Control de secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs 1001

7. Resolucié d’adjudicacié (VEC -3.000 €)
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs 1001

8. Albarans de recepcié i factura conformada
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2.2. EXPEDIENT DE CONTRACTACIO PEL PROCEDIMENT OBERT SIMPLIFICAT
ABREUJAT (POSA)

1. Documentacié técnica: PCAP (penjat al portal del treballador — contractacid)

Signat cap o técnic

2. Documentacié técnica: PPT
Signat cap o tecnic
Altra documentacidé técnica en cas de contractacié d’obres:

1. PRESSUPOST | MEMORIA VALORADA O PROJECTE D’OBRES (Quan sigui preceptiu el
projecte juntament amb el certificat d’aprovacié del projecte)

2. ACTA DE REPLANTEIG DEL PROJECTE (en el seu cas)

3. CERTIFICAT DE L'INVENTARI MUNICIPAL ACREDITATIU DE LA DISPONIBILITAT FiSICA |
JURIDICA DELS TERRENYS (si no es disposa es podra substituir per un informe técnic que
contingui la valoracié del terreny i I'acreditacié de I'efectiva disponibilitat del mateix per
part de I’Ajuntament de Girona durant un periode superior a 20 anys)

4. INFORME DE SUPERVISIO DEL PROJECTE D’OBRA (en cas que afecti a l'estabilitat,
seguretat i estanqueitat de I'obra). SI NO ES NECESSARI EL REFERIT INFORME CAL FER-HO
CONSTAR A L’EXPEDIENT.

Document model 2-1 (en cas que no sigui necessari I'informe de supervisio)
3.RC

4. Informe estabilitat i sostenibilitat financera
Document model 2-2

5. Informe proposta aprovacié expedient
Emes: Cap d'area o cap de servei/seccio

Document model 2-3
6. Informe juridic
7. Informe fiscalitzacio

8. Resolucid aprovacié expedient
Tipus de resolucio:
- Decret d’Alcaldia
- JGL (fons Next Generation +60.000 €)

Circuit de signatures

1. Revisid secretaria

2. Control secretaria
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3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs 1001
9. Anunci de licitacié - publicacié

10. Entrada de documents — ofertes rebudes

OFERTA DESPROPORCIONADA

11. Informe de valoracié d’ofertes i requeriment justificacié

Emes: Cap d’area o cap de servei/seccio

Document model 2-4

12. Comunicat extern requeriment justificacié

Signat: Regidor/a

Document model 2-5
13. Entrada documents

14. Informe proposta valoracié ofertes i adjudicacié

Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccio.

Document model 2-6
15. Revisio assessoria juridica
16. Informe fiscalitzacid

17. Resolucié valoracié ofertes i adjudicacié
Tipus de resolucio:
- Decret d’Alcaldia
- JGL (fons Next Generation +60.000 €)
Circuit de signatures
1. Revisio secretaria

2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs 1001
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OFERTA NO DESPROPORCIONADA

18. Informe proposta valoracioé ofertes

Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccié.

Document model 2-7
19. Revisi6 assessoria juridica
20. Informe fiscalitzacié

21. Resoluci6 valoracid ofertes i adjudicacié
Tipus de resolucio:
- Decret d’Alcaldia
- JGL (fons Next Generation +60.000 €)
Circuit de signatures
1. Revisio secretaria
2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs 1001
22. Informacié publica adjudicacié
23. Entrada documents acceptant oferta
24. Publicar formalitzacid
25. Tramesa registre public de contractes
26. Especificitats dels contractes d’obres*

27. Factures

DECLARACIO DESERT

28. Informe proposta declaracié licitacié deserta

Emes: Cap de departament: cap d'area, cap de servei/seccid
Document model 2-8
29. Revisio juridica

30. Resolucio licistacid deserta

Tipus de resolucio: Decret d’Alcaldia
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Circuit de signatures
1. Revisi6 de secretaria

2. Control de secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs 1001

31. Publicar licitacié deserta

DESISTIMENTS DE PROCEDIMENTS DE CONTRACTACIO

32. Informe proposta desistiment procediment de contractacié

Emes: Cap de departament: cap d’area, cap de servei/seccid

Document model 2-9
33. Revisid juridica

34. Resolucio desistiment procediment de contractacid
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Revisio de secretaria

2. Control de secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs 1001

35. Publicar desistiment

*ESPECIFICITATS DELS CONTRACTES D’OBRES

1. Fase comprovacio del replanteig

1. Entrada de documents — pla de seguretat i salut i programa de treball.

2. Informe proposta acceptacid pla seguretat i salut
Document model 2-10

3. Resolucid acceptacio pla seguretat i salut

= Tipus de resolucio: Decret d’Alcaldia

= (Circuit de signatures
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1. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu

ambit funcional no delegat.

Peu de recurs 1001

4, Informe proposta acceptacié programa de treball

Document model 2-11

5. Resolucié acceptacié programa de treball
= Tipus de resolucio: Decret d’Alcaldia

= (Circuit de signatures

1. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit

funcional no delegat.

Peu de recurs 1001

6. Acta comprovacio del replanteig

7. Comunicacié de I'executivitat del contracte i sollicitud de designacié de
representant de la intervencio (si s’escau)

Emes: Responsable del contracte
Adrecat: Interventora

Document model 2-12

2. Fase certificats d’obra i recepcid
1. Certificacio d’obra
1. Entrada de documents
2. Informe técnic

Document model 2-13

3. Informe fiscalitzacio
4, Resolucio
Tipus de resolucid: Decret d’Alcaldia

Circuit de signatures

1. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu

ambit funcional no delegat.

Peu de recurs 1001
2. Fase comprovacio de 'obra
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3.

5.
6.

Entrada de documents

Informe tecnic de previsié de finalitzacio de I'obra

Document model 2-14

Emes: Responsable del contracte

Informe técnic favorable de final del termini d’execucié d’obra

Document model 2-15

Emes: Responsable del contracte

Comunicacid assisténcia acte recepcio del contracte

Emes: Responsable del contracte

Adrecat: Qui s’hagi designat per la intervencié d’acord amb la peticio
efectuada en el Document model 2-9

Document model 2-16

Acta recepcio de I'obra (expedient modelat 9)

Informe comprovacié material inversié

Informe proposta certificacié final d’obra

Document model 2-17

Resolucié certificacio final d’obra

Tipus de resolucid: Decret d’Alcaldia

Circuit de signatures

1. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu
ambit funcional no delegat.

Peu de recurs 1001
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2.3. EXPEDIENT DE PRORROGA DEL CONTRACTE

1.RC

2. Informe estabilitat i sostenibilitat financera

Document model 2-1

3. Informe proposta prorroga

Emes: responsable contracte i cap d’area o cap de servei/seccid

Document model 3-1
4. Informe juridic
5. Informe fiscalitzacio

6. Resolucid

Tipus resolucio: Decret

Circuit de signatures:
1. Revisié secretaria
2. Control secretaria
3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat

Peu de recurs 1001
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2.4. EXPEDIENT DE MODIFICACIO DE CONTRACTE

2.4.1. MODIFICACIO CONVENCIONAL

1.RC

2. Informe d’estabilitat i sostenibilitat financera

Document model 2-1

3. Informe proposta modificacié

Emes: Cap d’area o cap de servei/seccié

Document model 4-1
4. Informe juridic
5. Informe fiscalitzacio

6. Resolucid
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Revisié secretaria
2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat

Peu de recurs: 1001
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2.4.2. MODIFICACIO LEGAL

1. Informe proposta inici modificacié

Emes: Cap d’area o cap de servei/seccio.

Document model 4-2
2.RC

3. Informe d’estabilitat i sostenibilitat financera

Document model 2-1

4. Resolucid inici modificacié
Tipus de resolucio: Decret
Circuit de signatures:

1. Revisio secretaria
2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat

Peu de recurs: ACTE DE TRAMIT 1002
5. Entrada de documents —al-legacions

6. Informe proposta modificacié contracte i resolucid al-legacions

Emes: Cap d'area o cap de servei/seccio

Document model 4-3
7. Informe juridic
8. Informe fiscalitzacio

9. Resolucid modificacié contracte i resolucid al-legacions
Tipus resolucio: Decret
Circuit de signatures:
1. Revisi6 secretaria
2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat

Peu de recurs 1001
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2.5. EXPEDIENT DE SUSPENSIO DEL CONTRACTE

2.5.1. ACORD DE SUSPENSIO

1. Informe proposta suspesio del contracte

Emes: Cap d’area o cap de servei/seccio

Document model 5-1
2. Informe juridic

3. Resolucid de suspensid
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

1. Revisio secretaria
2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs 1001

4, Acta

Signatura: Contractista i responsable del contracte

Document model 5-2
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2.5.2. AIXECAMENT DE LA SUSPENSIO

1. Informe proposta aixecament suspensié del contracte

Emes: Cap d'area o cap de servei/seccid

Document model 5-3

2. Resolucid aixecament suspensio
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

1. Revisio6 secretaria
2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs: 1001
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2.5.3. DETERMINACIO DE LA INDEMNITZACIO

1. Entrada de documents — documentacié aportada contractista justificant quantia a abonar.

2. Comunicat extern — requeriment documentacié (en cas que no s'acrediti la quantia reclamada).

Signat: regidor
3.RC

4. Informe d’estabilitat i sostenibilitat financera

Document model 2-1

5. Informe proposta indemnitzacié provisional

Emes: Cap d’area o cap de servei/seccio

Document model 5-4
6. Revisio fiscalitzacio

7. Resolucid inici i indemnitzacid provisional
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

1. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs: ACTE DE TRAMIT 1002
8. Entrada de documents —al-legacions
9. Informe proposta indemnitzacié definitiva i resolucié al-legacions

Emeés: Cap d’area o cap de servei/seccid

Document model 5-5
10. Informe fiscalitzacio

11. Resolucié d'indemnitzacié definitiva i resolucid al-legacions
Tipus de resolucio: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

1. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs: 1001
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2.6. EXPEDIENT D’IMPOSICIO DE PENALITATS

1. Informe proposta penalitats

Emes: Responsable del contracte i Cap d’area o cap de servei/seccid

Document model 6-1

2. Resolucié incoacié
Tipus de resolucio: Decret
Circuit de signatures:
1. Revisi6 de secretaria
2. Control de secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs: acte de tramit 1002
3. Entrada de documents —al-legacions

4. Informe proposta —imposicid penalitats i resoucié al-legacions

Emes: Cap d'area o cap de servei/seccio

Document model 6-2
5. Informe juridic

6. Resolucid
Tipus de resolucié: Decret
Circuit de signatures:
1. Revisio secretaria
2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat

Peu de recurs 1001
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2.7. EXPEDIENT D’AMPLIACIO DEL TERMINI - 195 LCSP

1. Entrada documents — sol-licitud ampliacié termini.

2. Informe proposta ampliacié termini

Emes: Cap d’area o cap de servei/seccio

Document model 7-1
3. Revisi6 assessoria juridica

4. Resolucié
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Revisié secretaria
2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs: 1001
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2.8. EXPEDIENT DE RESOLUCIO DEL CONTRACTE

2.8.1. PER CAUSES IMPUTABLES AL CONTRACTISTA

1. Informe deteccid causa resolucid

Emes: Responsable contracte i cap d’area o cap de servei/seccio.

Document model 8-1

2. Informe juridic

AMB DANYS | PERJUDICIS

3. Informe proposta incoacié procediment resolucid

Emes: Cap d’area o cap de servei/seccio

Document model 8-2

4. Resolucié d'incoacio del procediment
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

1. Revisioé secretaria
2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no

delegat.
Peu de recurs: 1002

Amb oposicié contractista

5. Entrada de documents. Oposicié contractista

6. Informe proposta —resposta al-legacions

Emeés: Cap d’area o cap de servei/seccid

Document model 8-3
7. Informe juridic

8. Informe — proposta sol-licitud dictamen CJA

Emes: Cap d’area o cap de servei/seccio

Document model 8-4
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9. Resolucié sol-licitud dictamen CJA
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

1. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el
seu ambit funcional no delegat.

Peu de recurs 1001
10. Entrada de documents — dictamen CIA

11. Informe proposta acord de resolucié

Emes: Cap d’area o cap de servei/seccio

Document model 8-5

12. Resolucié acord resolucié
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Revisid secretaria
2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu
ambit funcional no delegat.

Peu de recurs 1001

Sense oposicié del contractista

13. Informe proposta acord de resolucid

Emes: Cap d’area o cap de servei/seccid

Document model 8-6

14. Resolucié acord resolucié
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
Revisi6 secretaria
1. Control secretaria

2. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu
ambit funcional no delegat.

Peu de recurs 1001

SENSE DANYS | PERJUDICIS

15. Informe proposta incoacié procediment resolucié
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Emes: Cap d’area o cap de servei/seccio

Document model 8-7

16. Resolucio d'incoacié del procediment
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

1. Revisié secretaria
2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs: 1002

Amb oposicid contractista

17. Registre d’entrada — al-legacions

18. Informe proposta —resposta al-legacions

Emes: Cap d’'area o cap de servei/seccio

Document model 8-3
19. Informe juridic
20. Informe — proposta sol-licitud dictamen CJA

Emes: Cap d’area o cap de servei/seccid

Document model 8-4

21. Resolucio sol-licitud dictamen CIA
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

1. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu
ambit funcional no delegat.

Peu de recurs 1001
22. Entrada de documents — dictamen CJA

23. Informe proposta acord de resolucié
Emes: Cap d’area o cap de servei/seccid
Document model 8-8
24. Resolucié acord resolucio

Tipus de resolucio: Decret d’Alcaldia
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Circuit de signatures
1. Revisio secretaria
2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu
ambit funcional no delegat.

Peu de recurs 1001

Sense oposicid del contractista

25. Informe proposta acord de resolucié

Emes: Cap d’area o cap de servei/seccid

Document model 8-9

26. Resolucid acord resolucid
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Revisié secretaria
2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu
ambit funcional no delegat.

Peu de recurs: 1001
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2.8.2. PER ALTRES CAUSES

1. Informe responsable contracte

Emes: Responsable del contracte i cap d’area o cap de servei/seccio.

Document model 8-10
2. Informe juridic

3. Informe proposta incoacié procediment resolucidé

Emes: Cap d’area o cap de servei/seccio

Document model 8-11

4.RC

En cas d’'indemnitzacio a favor del contractista.

5. Resolucid d’incoacié del procediment
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Revisié secretaria
2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs: 1002
6. Registre d’entrada —al-legacions

7. Informe técnic — resposta al-legacions

Document model 8-12

8. Informe juridic

En cas que les al-legacions siguin de caire juridic.

AMB OPOSICIO

9. Informe proposta sol-licitud dictamen CJA
En cas que hi hagi oposicio

Emes: Cap d’area o cap de servei/seccio

Document model 8-13

10. Resolucio sol-licitud dictamen CJIA
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Tipus de resolucio: Decret d’Alcaldia
1. Circuit de signatures

2. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs 1001
11. Entrada de documents — Dictamen CJIA

12. Informe proposta acord de resolucié

Emes: Cap d’area o cap de servei/seccio

Document model 8-14

13. Informe de fiscalitzacio

En cas de liquidacions i indemnitzacions a favor contractista.

14. Resolucié acord de resolucié
Tipus de resolucio: Decret
Circuit de signatures
1. Revisio secretaria
2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs 1001

| SENSE OPOSICIO

15. Informe proposta acord de resolucid

Emeés: Cap d’area o cap de servei/seccid

Document model 8-15

16. Informe de fiscalitzacid

En cas de liquidacions i indemnitzacions a favor contractista.

17. Resolucié acord de resolucié
Tipus de resolucié: Decret
Circuit de signatures
1. Revisi6 secretaria
2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs 1001
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2.9. EXPEDIENT DE RECEPCIO DEL CONTRACTE

(SEGUIR LA GUIA INTERNA REALITZADA PEL SERVEI DE CONTRACTACIO)

1. Comunicacié de I'executivitat del contracte i sol-licitud de designacié de representant de la intervencid (si
s’escau)

Emeés: Responsable del contracte

Adrecat: Interventora
Document model 9-1
2. Comunicacid assisténcia acte recepcié del contracte

Emeés: Responsable del contracte

Adrecat: Qui s’hagi designat per la intervencié d’acord amb la peticié efectuada en el Document
model 9-1

Document model 2-12

3. Acta de recepcid

Document model 9-2 (Obres)
Document model 9-3 (Servei)

Document model 9-4 (Subministrament)

4. Informe proposta recepcid i liquidacié del contracte

Emeés: Cap d’area o cap de servei/seccid

Document model 9-5
5. Informe intervencio

6. Resolucid recepcid del contracte
Tipus de resolucié: Decret
Circuit de signatures

1. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs 1001
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2.10. EXPEDIENT DE CONTRACTACIO PEL PROCEDIMENT NEGOCIAT SENSE

PUBLICITAT

1. Documentacid técnica: PCAP

Signat cap o técnic

2. Documentacié técnica: ppt

3.RC

Signat cap o tecnic
Altra documentacié tecnica en cas de contractacié d’obres:

1. Pressupost i memoria valorada o projecte d’obres (quan sigui preceptiu el projecte juntament
amb el certificat d’aprovacio del projecte)

2. Acta de replanteig del projecte (en el seu cas)

3. Certificat de 'inventari municipal acreditatiu de la disponibilitat fisica i juridica dels terrenys (si no
es disposa es podra substituir per un informe técnic que contingui la valoracié del terreny i
I'acreditacio de I'efectiva disponibilitat del mateix per part de I’Ajuntament de Girona durant
un periode superior a 20 anys)

4. Informe de supervisio del projecte d’obra (en cas que afecti a I'estabilitat, seguretat i
estanqueitat de I'obra). si no és necessari el referit informe cal fer-ho constar a I'expedient.

Document model 2-1 (en cas que no sigui necessari I'informe de supervisio)

4. Informe estabilitat i sostenibilitat financera

Document model 10-1

5. Informe proposta aprovacié expedient

Emes: Cap d'area o cap de servei/seccio

Document model 10-2

6. Informe juridic

7. Informe fiscalitzacié (només si hi ha despesa)

8. Resolucid aprovacié expedient

Tipus de resolucio: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

1. Revisié secretaria

2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs 1001
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9. Comunicat extern —invitacié empresa

Signat: Regidor/a

Document model 10-3
10. Entrada de documents — ofertes rebudes
11. Negociacions

12. Comunicat extern - negociacié

Signat: Regidor/a

Document model 10-4
13. Entrada documents — millora d’ofertes
14. Conclusid de les negociacions

15. Comunicat extern — conclusié negociacions i millora d’ofertes definitives

Signat: Regidor/a

Document model 10-5

16. Entrada documents — millora d’ofertes definitiva

OFERTA DESPROPORCIONADA

17. Informe de valoracié d’ofertes i requeriment justificacio

Emeés: Cap d’area o cap de servei/seccid

Document model 10-6

18. Comunicat extern requeriment justificacid

Signat: Regidor/a

Document model 2-5
19. Entrada documents

20. Informe proposta valoracié ofertes i adjudicacié

Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccio.

Document model 10-7
21. Revisi6 assessoria juridica
22. Informe fiscalitzacié

23. Resolucio valoracié ofertes i adjudicacio
by i MO
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Tipus de resolucio: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

1. Revisié secretaria

2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs 1001

OFERTA NO DESPROPORCIONADA

24. Informe proposta valoracié ofertes

Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccié.

Document model 10-8
25. Revisid assessoria juridica
26. Informe fiscalitzacio

27. Resolucié valoracio ofertes i adjudicacio
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

1. Revisio secretaria
2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs 1001
28. Informacié publica adjudicacié
29. Entrada documents contracte signat
30. Publicar formalitzacié
31. Tramesa registre public de contractes

32. Factures
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2.11. AUTORITZACIO D’ACTIVITATS DOCENTS EX. ARTICLE 310 LCSP

1.RC

2. Informe proposta autoritzacid d’activitat docent

Emes: Cap d'area o cap de servei/seccio

Document model 11-1
3. Informe juridic
4. Informe fiscalitzacio

5. Resolucid contractacié servei docent
Tipus de resolucié: Decret
Circuit de signatures

1. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs 1001
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2.12. EXPEDIENTS RELATIUS A ENCARRECS DE GESTIO A UN MITJA PROPI
PERSONIFICAT (ART. 32 LCSP)

1. Informe-proposta incoacid

Document model 12-1
Emes: Cap d’area o cap de servei/seccid

2. Resolucié —incoacid
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

1. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs — acte de tramit 1002.
3. Estatuts de I'entitat

4. Certificat conforme més del 80% de I'activitat de I'ens destinatari de 'encarrec es porta a terme en
exercici dels encarrecs dels poders adjudicadors

5. Certificat conforme I'ens destinatari de I'encarrec disposa de mitjans personals i materials apropiats
per a la realitzacié de I'encarrec o certificat de la classificacio respecte als Grups, Subgrups i Categories
gue ostenti.

6. Publicacié conforme I'entitat és un mitja propi de I’Ajuntament de Girona.

7. Memoria justificativa
Signatura: Cap d’area o cap de servei/seccid

Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no delegat.

Document model 12-2

8. Document formalitzador de I'encarrec - PPT

Document model 12-3
6. Reserva de credit
7. Informe de sostenibilitat financera

8. Informe proposta aprovacié
-Annexar document formalitzador de I'encarrec

Emes: Cap de departament: cap d’area, cap de servei/seccid

Document model 12-4

AJUNTAMENT DE GIRONA B




MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A 'ADMINISTRACIO LOCAL

9. Informe juridic
10. Informe fiscalitzacio

11. Resolucié aprovacié
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Revisid secretaria
2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs: Generic 1001

12. Comunicat extern

Document model 12-5

Circuit de signatures

1. Signatura: Regidor

13. Entrada de documents — acceptacid expressa de I'encarrec

14. Informacid publica
Publicacio al portal de transparéncia

Publicacio al perfil del contractant
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3.1. MODEL 1-1 - INFORME DE NECESSITATS

Emes per: Cap de departament: cap d’area, cap de servei/seccio.

Relatiu a: Acreditacié de la necessitat de contractacié de [*Objecte del contracte*]

(opcié " a " afegir quanestracta de" projecte "0 programa) corresponent a I'epigraf ... del

Projecte/Programa..... (expedient .....).

Antecedents, fets i consideracions
Primer. La necessitat a satisfer és [*identificar detalladament la necessitat]

Ates que ..... és una competéncia municipal assumida per la corporacié municipal, d’acord amb el previst

_L'Ajuntament de Girona no disposa de mitjans suficients, ni efectius, ni

operaris especialitzats per poder dur a terme I'esmentada prestacid en la mesura que [justificar
detalladament els motius de la falta de disponibilitat de mitjans suficients]

_En cap cas es el contracte es du a terme amb |a finalitat de contractar

personal, ja que [justificar].

Segon. L'objecte d’aquest contracte és .....

(opcié "a “afegir ‘quanes tracta de projecte o programa) corresponent a I'epigraf ... del

Projecte/Programa..... (expedient .....) aprovat en data ......

Aquest contracte es tipifica com a contracte administratiu d’obres/ de subministraments/ de
serveis, d’acord amb el previst als articles 13/16/17/25 de la LCSP.

Tercer. Les necessitats a satisfer no tenen caracter periodic i previsible, sind que responen a necessitats
puntuals i esporadiques, i aixi mateix, no constitueixen una necessitat transversal que comportaria la
seva tramitacié de manera unificada i que, per tant, no s’esta fraccionant I'objecte del contracte.

El contracte no té caracter periodic, previsible i, per tant no és recurrent pels motius seglients: [justificar
detalladament en atencio al cas concret]

Quart. El pressupost base de licitacié és de ..... i s’ha comprovat que aquest s'adequa als preus de
mercat. L'aplicacid pressupostaria/ partida a la qual s'imputa la despesa és ......

Cinqué. El valor estimat del contracte és de ..... i d’acord amb el mateix se seguira la tramitacié
supersimplificada de la Instruccié de contractes menors de I'Ajuntament.

Sisé. L'organ de contractacié competent per a I'adjudicacié del contracte és I'Alcaldia, no obstant,
d’acord amb el cartipas vigent, la competéncia ha estat delegada en el/la regidor/a de .....

Fonaments juridics

(Només'enContractes d’obres; enel cas quie i hagi memoria Valorada) Ates que, d'acord amb el que

disposa l'article 37.6 per a les obres de conservacié i manteniment, reparacions menors o meres
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instal-lacions complementaries, és aplicable el procediment abreujat que preveuen els articles 34 i 35
del ROAS.

Atés que aquest contracte es tipifica com a contracte administratiu d’obres/ de subministraments/
de serveis, d’acord amb el previst als articles 13/16/17/25 de la LCSP.

Ates el que disposen els articles 29.8, 118, 131.3 i DA2a de la LCSP.

Ateés el que estableix la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local amb relacié a la
competencia.

Atesa la Instruccié de contractacié menor de I'Ajuntament de Girona.

Per tot el que s’ha exposat,

Proposo

Primer. Sol-licitar la presentacio d’ofertaa .....
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3.2. MODEL 1-2 - COMUNICAT EXTERN - SOL-LICITUD PRESSUPOST

Expedient: .....

Assumpte: Sol-licitud de pressupost de la contractacié del subministrament/servei/obra de ............

Atesa la voluntat de I'Ajuntament de Girona de contractar el subministrament/servei/obra de
...................... , d’acord amb l'informe de necessitats num. ............ de data ........., el qual s’adjunta al
present comunicat i en la qual consta la informacid técnica i els detalls pertinents.

Mitjancant el present comunicat els sol-licitem que, en cas que sigui del seu interés i com a maxim en el
termini de dos dies habils des de la notificacié de la sol-licitud, presentin la declaracié responsable i la
oferta amb el pressupost del subministrament/servei/obra indicat annex al present comunicat, signada
electronicament, a través de la Seu Electronica de [I'Ajuntament de Girona
(https://seu.girona.cat/portal/girona_ca/serveis/e-registre/AaZ/1582.html)

Girona, a data de la seva signatura electronica.

Signat,

Regidor/a ....

A8 AJUNTAMENT DE GIRONA
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3.3. MODEL 1-3 - DECLARACIO RESPONSABLE | OFERTA (SUPERSIMPLIFICADA)

EN/N@ e , amb DNI nUmero .....ccceecvevenn.. en nom (propi) / (de
'empresa que representa) .oovceeciioieeeeeeeee e ,amb NIF i domicili a
................... carrer ..............numero ......... ha estat assabentat, per mitja de comunicat efectuat en data
....... , de les condicions, requisits i obligacions que s’exigeixen per a |'adjudicacié del contracte de
(indicar el titol del contracte al qual lICIta)....c..cooiiiiiicice e em

comprometo a prendre al meu carrec I'execucié de les mateixes, amb estricta subjeccié als requisits,
condicions i obligacions expressats, en els termes que consten a |'oferta que es fa a continuacid, i tot
aixod d'acord amb I'establert en la documentacié tecnica que serveix de base a la licitacid, el contingut
de la qual declaro coneixer i acceptar plenament.

També DECLARO, sota la meva responsabilitat:

- Que ostento la representacio de I'empresa que presenta |'oferta, que compto amb la capacitat d’obrar
i habilitacié professional necessaries per a exercir I'activitat, d’acord amb I"article 65 de la LCSP i que no
incorro en cap prohibicié per contractar amb I"administracié d’acord amb I'establert als articles 65 a 97
de la LCSP.

- Que em trobo al corrent del compliment de les obligacions tributaries i amb la Seguretat Social.

Aixi mateix, PRESENTO una oferta amb les caracteristiques seglients:

Unpreude..........cc........ euros, més la quantia corresponent a IVAde ...........c.....cccveeeuen. euros, l'oferta
es totalitzaen ...................... euros / Uns preus unitaris de x euros per unitat, més la quantia corresponent
alVAde ....cooovevviaian, euros, l'oferta per unitat es totalitza en ......................

En I'elaboracio d'aquesta oferta s'han tingut en compte les obligacions derivades de les disposicions
vigents en materia de fiscalitat, proteccié del medi ambient, proteccié de |'ocupacio, igualtat de génere,
condicions de treball, prevencid de riscos laborals i insercid sociolaboral de les persones amb
discapacitat, i a l'obligacié de contractar un nimero o percentatge especific de persones amb
discapacitat.

Finalment, poso en coneixement de I’Ajuntament de Girona, que disposo de I'adreca electronica
seglient per a qualsevol comunicacio relacionada amb aquesta licitacio

Signatura electronica de I'empresa/entitat licitadora

ADRECAT AL REGIDOR/A

ek
2
A
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3.4. MODEL 1-4 - INFORME PROPOSTA D’ADJUDICACIO

Relatiu a : Valoracié d’ofertes i proposta d’adjudicacio del contracte [*Objecte de contracte*]

(opci6"a “afegir ‘quan es  tracta de projecte o' programa) corresponent a I'epigraf ... del

Projecte/Programa ..... (expedient .....).

Antecedents, fets i consideracions
Primer. La necessitat a satisfer és [*identificar detalladament la necessitat]

Ateés que ..... és una competéncia municipal assumida per la corporacié municipal, d’acord amb el previst

_ L’Ajuntament de Girona no disposa de mitjans suficients, ni efectius, ni

operaris especialitzats per poder dur a terme I'esmentada prestacid en la mesura que [justificar
detalladament els motius de la falta de disponibilitat de mitjans suficients]

_ En cap cas es el contracte es du a terme amb la finalitat de contractar

personal, ja que [justificar].

Segon. L'objecte d’aquest contracte és .....

(opci6"a “afegir ‘quan es  tracta de projecte o programa) corresponent a I'epigraf ... del

Projecte/Programa ..... (expedient .....) aprovat en data ......

Aquest contracte es tipifica com a contracte administratiu d’obres/ de subministraments/ de
serveis, d’acord amb el previst als articles 13/16/17/25 de la LCSP.

Tercer. Les necessitats a satisfer no tenen caracter periodic i previsible, sind que responen a necessitats
puntuals i esporadiques, i aixi mateix, no constitueixen una necessitat transversal que comportaria la
seva tramitacié de manera unificada i que, per tant, no s’esta fraccionant I'objecte del contracte.

El contracte no té caracter periodic, previsible i, per tant no és recurrent pels motius seglients: [justificar
detalladament en atencio al cas concret]

Quart. El pressupost base de licitacio és de ..... i s’ha comprovat que aquest s'adequa als preus de
mercat. L'aplicacid pressupostaria/ partida a la qual s'imputa la despesa és ......

Cinqué. El valor estimat del contracte és de ..... i d’acord amb el mateix se seguira la tramitacio
supersimplificada de la Instruccié de contractes menors de I'Ajuntament.

Sisé. En data ..... es va notificara ..... , la sol-licitud de presentacié d’oferta per a la contractacié de .....
Sete. En el termini de 2 dies habils atorgades es va presentar I'oferta seglient:

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat de la seglient manera: ..... euros de pressupost neti ..... euros d’IVA, al ....%.

Vuite. L'organ de contractacié competent per a I'adjudicacié del contracte és I'Alcaldia, d’acord amb el
previst a la Disposicié Addicional Segona de la LCSP.
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_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjangant Decret num. ......

Fonaments juridics

(Només'encontractes d‘obres; en'el cas quie i hagi memoria Valorada) Ates que, d'acord amb el que

disposa l'article 37.6 per a les obres de conservacid i manteniment, reparacions menors o meres
instal-lacions complementaries, és aplicable el procediment abreujat que preveuen els articles 34 i 35
del ROAS.

Atés que aquest contracte es tipifica com a contracte administratiu d’obres/ de subministraments/
de serveis, d’acord amb el previst als articles 13/16/17/25 de la LCSP.

Ates el que disposen els articles 29.8, 118, 131.3 i DA2a de la LCSP.

Ateés el que estableix la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local amb relacié a la
competencia.

Atesa la Instruccié de contractacié menor de I'Ajuntament de Girona.

Per tot el que s’ha exposat,

Es proposa:
Primer. Adjudicar el contracte de ..... afavorde....,amb NIF ....., pel preude .....

L'import total de la despesa ascendeix a ..... IVA inclos. Aquest import es desglossa ..... de pressupost
net,i..... d'IVA calculat amb un tipus del 21%.

Segon. Autoritzar i disposar la despesa a favor de ....., amb NIF ....., amb carrec a la partida .....

Tercer. Notificar I'adjudicacié a ..... )
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3.5. MODEL 1-3 - DECLARACIO RESPONSABLE | OFERTA (ORDINARIA)

EN/N@ e , amb DNI nUmero ......cccoeeveen.. en nom (propi) / (de
'empresa que representa) .oovceeciioieeeeeeeee e ,amb NIF i domicili a
................... carrer .............. nimero ......... assabentat de I’anunci publicat a la Plataforma de serveis de
contractacié publica de Catalunya (PSCP) el dia ...... de ....... de.......... i de les condicions, requisits i
obligacions que s’exigeixen per a I'adjudicacié del contracte de (indicar el titol del contracte al qual
FICIEA) ettt em comprometo a prendre al meu carrec

I'execucid de les mateixes, amb estricta subjeccio als requisits, condicions i obligacions expressats, en
els termes que consten a I'oferta que es fa a continuacid, i tot aixd d'acord amb |'establert en la
documentacio tecnica que serveix de base a la licitacio, el contingut de la qual declaro conéixer i
acceptar plenament.

També DECLARO, sota la meva responsabilitat:

- Que ostento la representacio de I'empresa que presenta |'oferta, que compto amb la capacitat d’obrar
i habilitacié professional necessaries per a exercir I'activitat, d’acord amb I'article 65 de la LCSP i que no
incorro en cap prohibicié per contractar amb I"administracié d’acord amb I'establert als articles 65 a 97
de la LCSP.

- Que em trobo al corrent del compliment de les obligacions tributaries i amb la Seguretat Social.

Aixi mateix, PRESENTO una oferta amb les caracteristiques seglients:

Unpreude..................... euros, més la quantia corresponent a IVAde ...........cccccvvevvn.. euros, l'oferta
es totalitzaen ..................... euros / Uns preus unitaris de x euros per unitat, més la quantia corresponent
alVAde .....cooovvvviiaian, euros, l'oferta per unitat es totalitza en ......................

En I'elaboracio d'aquesta oferta s'han tingut en compte les obligacions derivades de les disposicions
vigents en materia de fiscalitat, proteccié del medi ambient, proteccié de |'ocupacio, igualtat de génere,
condicions de treball, prevencid de riscos laborals i insercid sociolaboral de les persones amb
discapacitat, i a l'obligacié de contractar un nimero o percentatge especific de persones amb
discapacitat.

Finalment, poso en coneixement de I’Ajuntament de Girona, que disposo de I'adreca electronica
seglient per a qualsevol comunicacio relacionada amb aquesta licitacio

Signatura electronica de I'empresa/entitat licitadora

ADRECAT AL REGIDOR/A
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3.6. MODEL 1-5 — INFORME DE NECESSITATS

Emés per: Cap de departament: cap d’area, cap de servei/seccio.

Relatiu a: Acreditacié de la necessitat de contractacié de [*Objecte del contracte*]

(opcio " afegir "quan estracta. e projecte 0" programa) corresponent o I'epigraf ... del

Projecte/Programa..... (expedient .....).

Antecedents, fets i consideracions
Primer. La necessitat a satisfer és [*identificar detalladament la necessitat]

Ateés que ..... és una competéncia municipal assumida per la corporacié municipal, d’acord amb el previst

_ L’Ajuntament de Girona no disposa de mitjans suficients, ni efectius, ni

operaris especialitzats per poder dur a terme I'esmentada prestacid en la mesura que [justificar
detalladament els motius de la falta de disponibilitat de mitjans suficients]

_ En cap cas el contracte es du a terme amb la finalitat de contractar

personal, ja que [justificar].

Segon. L'objecte d’aquest contracte és .....

(opci6"a “afegir ‘quan es tracta de projecte o programa) corresponent a I'epigraf ... del

Projecte/Programa ..... (expedient .....) aprovat en data ......

Aquest contracte es tipifica com a contracte administratiu/privat artistic [d’obres/ de
subministraments/ de serveis], d’acord amb el previst als articles [*13/16/17/25*] de la LCSP.

Tercer. L'objecte del contracte es divideix en [*] lots:
LOT 1: ...
LOT 2: ...

Quart. Les necessitats a satisfer no tenen caracter periodic i previsible, sind que responen a necessitats
puntuals i esporadiques, i aixi mateix, no constitueixen una necessitat transversal que comportaria la
seva tramitacié de manera unificada i que, per tant, no s’esta fraccionant I'objecte del contracte.

El contracte no té caracter periodic, previsible i, per tant no és recurrent pels motius seglients: [justificar
detalladament en atencio al cas concret]

Cinqué. El pressupost base de licitacié és de ..... i s’ha comprovat que aquest s’adequa als preus de
mercat. L'aplicacid pressupostaria/ partida a la qual s'imputa la despesa és ......

Sisé. El valor estimat del contracte és de ..... i d’acord amb el mateix se seguira la tramitacio
[ordinaria/extraordinaria] de la Instruccié de contractacié menor de I’Ajuntament de Girona.

_, cal justificar el suposit que justifica I'eleccié d’aquesta

tramitacio.]

Sete. L’organ de contractacié competent per a I'adjudicacié del contracte és I’Alcaldia, no obstant,
d’acord amb el cartipas vigent, la competéncia ha estat delegada en el/la regidor/a de .....
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Fonaments juridics

(Només!en Contractes d’obres, en'el cas\quie i hagi memoria Valorada) Ates que, d'acord amb el que

disposa l'article 37.6 per a les obres de conservacié i manteniment, reparacions menors o meres
instal-lacions complementaries, és aplicable el procediment abreujat que preveuen els articles 34 i 35
del ROAS.

Atés que aquest contracte es tipifica com a contracte administratiu/privat artistic [d’obres/ de
subministraments/ de serveis], d’acord amb el previst als articles [¥*13/16/17/25*] de la LCSP.

Ates el que disposen els articles 29.8, 118, 131.3 i DA2a de la LCSP.

Ateés el que estableix la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local amb relacié a la
competencia.

Atesa la Instruccié de contractacié menor de I'Ajuntament de Girona.

Per tot el que s’ha exposat,

Es proposa:
Primer. Impulsar la contractacioé de .....
Segon. Aprovar la documentacié técnica annexa’.

Tercer. Autoritzar la despesa per import de ..... amb carrec a la seglient/segiients partida/partides del
pressupost municipal ......

Quart. Ordenar la publicacid durant el termini de [minim 5] dies habils de I'anunci a la Plataforma de
Serveis de Contractacié Publica de Catalunya (PSCP) / (Només en cas de la tramitacié extraordinaria)
Sol-licitar la presentacié d’oferta Unicament a .....

' Cal annexar a l'informe el plec i el model de declaracio responsable i oferta, aixi com altra
documentacio técnica que consti a I'expedient
g -.|
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3.7. MODEL 1-6- PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PER A LA CONTRACTACIO DE ...

1. OBJECTE
L’objecte del contracte és .....

En concret, les prestacions a executar son [especificar les prestacions objecte de contractacio, amb les
caracteristiques técniques necessaries per a I'execucio de les prestacions segons les necessitats de
I’Ajuntament]

Identificacié CPV .....

2. PRESSUPOST BASE DE LICITACIO

El pressupost base de licitacié és de ..... euros, que queda desglossat de la seglient manera: ..... euros
de pressupost neti ..... euros d’IVA, al ....%.

Per a la fixacié del mateix s’han tingut en compte el preus de mercat. En aquest sentit,
[justificar/acreditar la comprovacic de preus de mercat realitzada per determinar el pressupost base de
licitacid].

(incorporar un quadre amb el desglossament els costos directes i indirectes)

Aquest pressupost es desglossa de la manera seglent:

Costos directes Import €

...... €
[TOTAL Suma costos directes
Costos indirectes Import €

Benefici empresarial

Despeses generals

[TOTAL Suma costos indirectes
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[TOTAL DE COSTOS (directes + indirectes):

3. VALOR ESTIMAT DEL CONTRACTE

El valor estimat del contracte es fixaen ..... euros sense IVA.

4. PREU DEL CONTRACTE

Sera el resultant de I'adjudicacid, de conformitat amb les prestacions realment executades, i anira amb
carrec al pressupost de I’Ajuntament de Girona, en concret, a la partida pressupostaria ......

5. DURADA DEL CONTRACTE | TERMINI D’EXECUCIO DE LES PRESTACIONS

La durada del contracte sera de ..... a comptar des del dia seglient a |la data de recepci¢ de la notificacié
de la resolucio d’adjudicacio.

El termini d’execucié de les prestacions sera [especificar el termini d’execucid en funcidé de les
prestacions].

6. OBLIGACIONS DE LA CONTRACTISTA
[Concretar les obligacions de la contractista que interessi fixar]

Obligacions en matéria de principis etics i regles de bona conducta:

Les licitadores, contractistes i subcontractistes assumeixen les obligacions segiients:

Observar els principis, les normes i els canons étics propis de les activitats, els oficis i/o les professions
corresponents a les prestacions objecte del contracte.

No realitzar accions que posin en risc I'interés public en I'ambit del contracte o de les prestacions a
licitar.

Denunciar les situacions irregulars que es puguin presentar en els processos de contractacio publica o
durant I'execucio del contracte.

Abstenir-se de realitzar conductes que tinguin per objecte o puguin produir I'efecte d'impedir, restringir
o falsejar la competéncia com per exemple els comportaments col-lusoris o de competéncia fraudulenta
(ofertes de resguard, eliminacié d’ofertes, assignacié de mercats, rotacié d’ofertes, etc.).

En el cas que durant I’execucid del contracte el contractista o subcontractista es trobi en una situacio
de possible conflicte d’interes, als efectes del que disposa I"article 64 de la LCSP, o relacié equivalent al
respecte amb parts interessades en el projecte ho haura de posar en coneixement de |'0rgan de
contractacié.

Respectar els acords i les normes de confidencialitat.

A més, el contractista haura de col-laborar amb I'0rgan de contractacié en les actuacions que aquest
realitzi per al seguiment i/o I'avaluacié del compliment del contracte, particularment facilitant la
informacid que li sigui sol-licitada per a aquestes finalitats i que la legislacié de transparéncia i la
normativa de contractes del sector public imposen als contractistes en relacié amb I’Administracié o
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administracions de referéncia, sens perjudici del compliment de les obligacions de transparéncia que
els pertoquin de forma directa per previsio legal.

Aixi mateix, les licitadores, contractistes i subcontractistes, o llurs empreses filials o vinculades, es
comprometen a complir rigorosament la legislacid tributaria, laboral i de seguretat social i,
especificament, a no fer operacions financeres contraries a la normativa tributaria en paisos que no
tinguin normes sobre control de capitals i siguin considerats paradisos fiscals per la Unié Europea.

7- PRESENTACIO D’OFERTES

Per presentar oferta s’haura d’incorporar la documentacié segiient: [com a minim el document de
declaracid responsable i oferta]

El termini de presentacié d’ofertes sera de [minim 5] dies habils, a comptar des del dia segient de la
publicacié de I'anunci a la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica de Catalunya (PSCP).

El model de declaracio responsable i oferta, signat electronicament, [fer constar altra documentacio que
puguin haver de presentar, si és el cas] es presentara a la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica
de Catalunya (PSCP). Les ofertes enviades per altres sistemes no seran admeses.

(https://contractaciopublica.cat/ca/perfils-contractant/detall/girona )

El termini de presentacio d’ofertes sera de ..... dies habils, a comptar des del dia seglient a la recepcié
de la notificacié de sol-licitud del pressupost. El model de declaracid responsable i oferta, signat
electronicament, es presentara a través del Registre General de I'’Ajuntament de Girona. S’haura de
realitzar la presentacié a través de la Seu Electronica en els casos de subjectes obligats a relacionar-se
electronicament amb I"administracié publica i en aquells altres en qué aixi ho esculli la persona
interessada.

(https://seu.girona.cat/portal/girona ca/carpeta empresal/entrades/)

8. CRITERIS DE VALORACIO DE LES OFERTES

9. OFERTES ANORMALMENT BAIXES

Es qualificara una oferta amb valors anormals o desproporcionats quan el preu ofert per la licitadora
pugui considerar-se com a tal en els termes de I'article 85 del RGLCAP.

En aquests casos se seguira el procediment que preveu 'article 149 de la LCSP. El termini que s’atorgara
a la persona licitadora perqué justifiqui la seva oferta no podra superar 5 dies habils des de la notificacié
de la comunicacid.
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L’oferta sera exclosa si s’evidencia, en el tramit d’audiencia concedit a I'empresa licitadora que ha
presentat una oferta qualificada d’anormalment baixa, que els preus unitaris dels salaris de les persones
gue executaran el contracte considerats en I'oferta sén inferiors al que estableix el conveni d’aplicacio.

Pel cas en que hi hagi més criteris d’adjudicacié

[L’0rgan de contractacid haura d’establir els criteris per determinar qué es considera oferta
anormalment baixa.]

10. TERMINI DE GARANTIA (opcional)

Es fixa un termini de garantia de ..... a comptar des de la data de recepcid o conformitat.

11. RESPONSABLE DEL CONTRACTE

12. FORMA DE PAGAMENT

La contractista ha de presentar al Registre General de I’Ajuntament la/es factura/es corresponent/s a
les prestacions executades [periodicitat temporal].

El pagament es fara efectiu, previa presentacid de la factura i una vegada hagi estat degudament
conformada pel servei.

El termini de trenta dies d’aprovacio de les factures a que es refereix el paragraf segon de |'article 198.4
de la LCSP, es comptara a partir de la data de registre de les factures, amb independéencia de la data
d’entrega efectiva o prestacio del servei i de la data d’expedicié de les factures, previ informe favorable
emes per la persona responsable del contracte.

El pagament del preu del contracte es fara dins dels trenta dies seglients a la data d'aprovacio de les
factures.

De conformitat amb la disposicié addicional 32.2 de la LCSP, en les factures s'hauran d'incloure
obligatoriament les mencions seglients:

Organ administratiu amb competéncies en matéria de comptabilitat publica: Intervencié de Fons de
I'Ajuntament de Girona.

Organ de contractacio: .....
Destinatari: [responsable del contracte]

En compliment del previst a la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d'impuls de la factura electronica i
creacié del registre comptable de factures del sector public, les persones proveidores o contractistes de
les entitats locals, hauran d’emetre factures electroniques en els termes i condicions previstos a la llei.

El punt general d’entrada de factures electroniques de I’Ajuntament de Girona i entitats que en depenen
és el servei de factura electronica de I’Administracié Oberta de Catalunya (AOC), eFACT, i d’acord amb
el conveni signat el 15 de setembre de 2014 entre I’Administracié General de I'Estat i la Generalitat de
Catalunya, pel qual aquesta s’adhereix al Punt General d’entrada de factures de I'Estat (FACe).

AJUNTAMENT DE GIRONA




MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

Tanmateix, i en relacié amb els codis DIR3, tant per organ gestor, com unitat tramitadora i oficina
comptable és: L01170792

L’Ajuntament té a disposicio de les persones proveidores, un link amb enllac directe a 'AOC per a la
carrega de factures electroniques www.girona.cat/efactura.

En tot cas, caldra que a la factura electronica hi consti la descripcio detallada de la prestacio.

AJUNTAMENT DE GIRONA Bi:



http://www.girona.cat/efactura

MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

3.8. MODEL 1-7 - INFORME REQUERIMENT JUSTIFICACIO

Relatiu a : Valoracié d’ofertes i requeriment de justificacié de la oferta del contracte [*Objecte de
contracte*]

(opci6"a “afegir ‘quan es tractade projecte o' programa) corresponent a I'epigraf ... del

Projecte/Programa ..... (expedient .....).

Antecedents, fets i consideracions
Primer. En data ..... es va impulsar la contractacio de ..... mitjangant Decret d’Alcaldia de ......
Segon. En el termini de ..... dies atorgats es varen presentar les ofertes seglients:

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat de la seglient manera: ..... euros de pressupost neti..... euros d’IVA, al ....%.

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat en: ..... euros de pressupost netii ..... eurosd’'IVA, al ....%.

(...)

Tercer. Ates que aquests tenen capacitat d’obrar, no incorren en prohibicions per contractar i compten
amb la corresponent habilitacié professional, segons consta a les declaracions responsables
presentades.

Quart. Atés que els criteris d’adjudicacid establerts son:
Cingqué. La valoracié de les ofertes és la seglient:

Sisé. S’ha comprovat que les ofertes no continguin valors anormals o desproporcionats i, un cop
efectuats els calculs d’acord amb allo establert a I'article 85 del RLCAP, ha resultat que I'oferta
presentada per I'empresa/persona ..... és susceptible de ser considerada desproporcionada.

(NQTA: per al calcul de les ofertes anormalment baixes cal tenir en compte els imports sense IVA)

Per tot el que s’ha exposat,

Es proposa

Primer. Requerir a [nom], amb NIF ndmero [NIF], per a que en el termini de 5 dies habils des de la
notificacid justifiqui la seva oferta.
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3.9. MODEL 1-8 - COMUNICAT EXTERN - REQUERIMENT JUSTIFICACIO OFERTA

Expedient: .....

Assumpte: Requeriment de justificacié de la oferta presentada per ..... amb NIF .....

Que en data ..... s’ha emes informe técnic, pel qual s'informa que I'oferta presentada per ..... amb NIF
..... és susceptible de ser considerada desproporcionada d’acord amb allo establert a I'article 85 del
RLCAP.

Mitjancant el present comunicat els sol-licitem que, en el termini de 5 dies habils des de la notificacid,
justifiqui la seva oferta presentada a través de la Seu Electronica de I'Ajuntament de Girona
(https://seu.girona.cat/portal/girona_ca/serveis/e-registre/AaZ/1582.html)

Girona, a data de la seva signatura electronica.

Signat,

Regidor/a ....
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3.10. MODEL 1-9 - INFORME PROPOSTA ADJUDICACIO SENSE VALORS
ANORMALS O DESPROPORCIONATS

Relatiu a : Valoracié d’ofertes i proposta d’adjudicacio del contracte [*Objecte de contracte*]

(opcié"a “afegir ‘quan es tracta deprojecte o' programa) corresponent a I'epigraf ... del

Projecte/Programa..... (expedient .....).

Antecedents, fets i consideracions
Primer. En data ..... es va impulsar la contractacio de ..... mitjancant Decret de |'Alcaldia de ......

Segon. L'objecte del contracte es divideix en [*] lots:

LOT 1:.....

LOT 2: ...

Tercer. En el terminide ..... dies atorgats es varen presentar les ofertes seglients:

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat de la seglient manera: ..... euros de pressupost netii ..... euros d'IVA, al .....% .

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat en: ..... euros de pressupost netii ..... eurosd’'IVA, al ....%.

(..

Quart. Atés que aquests tenen capacitat d’obrar, no incorren en prohibicions per contractar i compten
amb la corresponent habilitacid professional, segons consta a les declaracions responsables
presentades.

Cingué. S’ha comprovat que les ofertes no contenen valors anormals o desproporcionats, d’acord amb
alld establert a I'article 85 del RLCAP.?

(NOTA: per al calcul de les ofertes anormalment baixes cal tenir en compte els imports sense IVA)
Sisé. Atés que els criteris d’adjudicacio establerts son:
Seteé. La valoracié de les ofertes és la seglient:

[deixar constancia de I'adequacio de les ofertes presentades a la documentacio técnica de I'expedient i
a les necessitats de la corporacid i del resultat de I’aplicacio dels criteris d’adjudicacid]

El/la licitador/a que ha presentat la millor oferta segons els referits criteris de valoracio és .....,

Vuite. L'organ de contractacié competent per a I'adjudicacié del contracte és I'Alcaldia, d’acord amb el
previst a la Disposicié Addicional Segona de la LCSP.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

2 Cal efectuar el calcul per comprovar que les ofertes no contenen valors anormals o desproporcionats.
by i MO
[
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Fonaments juridics

(Només!enContractes d'obres; enel cas\quie i hagi Memoria Valorada) Ates que, d'acord amb el que

disposa l'article 37.6 per a les obres de conservacid i manteniment, reparacions menors o meres
instal-lacions complementaries, és aplicable el procediment abreujat que preveuen els articles 34 i 35
del ROAS.

Atés que aquest contracte es tipifica com a contracte administratiu/privat artistic [d’obres/ de
subministraments/ de serveis], d’acord amb el previst als articles [¥*13/16/17/25*] de la LCSP.

Ates el que disposen els articles 29.8, 118, 131.3 i DA2a de la LCSP.

Ateés el que estableix la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local amb relacié a la
competencia.

Atesa la Instruccié de contractacié menor de I'Ajuntament de Girona.

Per tot el que s’ha exposat,

Es proposa
Primer. Adjudicar el contracte de ..... afavorde ...... , pel preu de .....

L'import total de la despesa ascendeix a ..... IVA inclos. Aguest import es desglossa ..... de pressupost
net,i..... d'IVA calculat amb un tipus del 21%.

Segon. [Autoritzar i] disposar la despesa a favor de ..... amb carrec a la partida .....

(quan RC tingui import superior al preu final del contracte —valor pel qual s'adjudica | i donar de baixa

..... euros de la operacié comptable de manera que es retornin ..... euros a la partida .....

Tercer. Notificar I'adjudicacio a totes les persones que han pres part en la licitacio.
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3.11. MODEL 1-10 - INFORME PROPOSTA ADJUDICACIO AMB VALORS
ANORMALS O DESPROPORCIONATS

Relatiu a : Valoracié d’ofertes i proposta d’adjudicacid del contracte [*Objecte de contracte*]

(opcié"a “afegir ‘quanes  tracta de projecte o' programa) corresponent a I'epigraf ... del

Projecte/Programa..... (expedient .....).

Antecedents, fets i consideracions
Primer. En data ..... es va impulsar la contractacié de ..... mitjancant Resolucio de ......

Segon. L'objecte del contracte es divideix en [*] lots:

LOT 1: ...

LOT 2: ...

Tercer. En el terminide ..... dies atorgats es varen presentar les ofertes seglients:

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gqueda desglossat de la seglient manera: ..... euros de pressupost net i ..... euros d’IVA, al ....%.

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat en: ..... euros de pressupost netii ..... eurosd’'IVA, al ... %.

(..

Quart. Ates que aquests tenen capacitat d’obrar, no incorren en prohibicions per contractar i compten
amb la corresponent habilitacid professional, segons consta a les declaracions responsables
presentades.

Cingué. En data ..... es va emetre informe técnic ndm. ..... per part de ..... en el qual es va comprovar que
les ofertes no continguessin valors anormals o desproporcionats i, un cop efectuats els calculs d’acord
amb allo establert a I'article 85 del RLCAP, va resultar que I'oferta presentada per I'empresa/persona
..... era susceptible de ser considerada desproporcionada.

(NOTA: per al calcul de les ofertes anormalment baixes cal tenir en compte els imports sense IVA)

Sisé. Que en data ..... es va notificar comunicat extern pel qual es sol-licitava a [nom], amb NIF nimero
[n2 NIF], per tal que efectués aclariment i justificacio dels preus oferts.

Seté. Que dins el termini establert s’"ha donat compliment al requeriment i s"ha considerat adequada
I'oferta presentada atés que .....

Per aquest motiu s’admet I'oferta presentada a la licitacio.

Vuité. Que dins el termini establert no ha donat compliment al requeriment / no ha justificat
adequadament I'oferta, atés que .....

Per aquest motiu no s’admet |'oferta presentada a la licitacio i I'empresa/persona ..... amb NIF ..... s’ha
de considerar exclosa.

Nove. Ates que els criteris d’adjudicacio establerts son:
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Desé. La valoracié de les ofertes és la seglient:
El/la licitador/a que ha presentat la millor oferta segons els referits criteris de valoracio és .....,

Onzé. L’organ de contractacié competent per a I'adjudicacié del contracte és I’Alcaldia, d’acord amb el
previst a la Disposicié Addicional Segona de la LCSP.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Fonaments juridics

(Només!enContractes d’obres; en'el cas\quie i hagi memoria Valorada) Ates que, d'acord amb el que

disposa l'article 37.6 per a les obres de conservacié i manteniment, reparacions menors o meres
instal-lacions complementaries, és aplicable el procediment abreujat que preveuen els articles 34 i 35
del ROAS.

Atés que aquest contracte es tipifica com a contracte administratiu/privat artistic [d’obres/ de
subministraments/ de serveis], d’acord amb el previst als articles [*13/16/17/25%*] de la LCSP.

Ates el que disposen els articles 29.8, 118, 131.3 i DA2a de la LCSP.

Ateés el que estableix la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local amb relacié a la
competencia.

Atesa la Instruccié de contractacié menor de I'Ajuntament de Girona.

Per tot el que s’ha exposat,

Es proposa

— Primer. Excloure de la licitacio 'oferta presentada per

I'empresa/persona ....., d’acord amb I'exposat als antecedents.
Primer. Adjudicar el contracte de ..... afavorde...... , pel preu de .....

L'import total de la despesa ascendeix a ..... IVA inclos. Aguest import es desglossa ..... de pressupost
net,i..... d'IVA calculat amb un tipus del 21%.

Segon. [Autoritzar i] disposar la despesa a favor de ..... amb carrec a la partida .....

(quan RC tingui import superior al preu final del contracte —valor pel qual s'adjudica-] i donar de baixa

..... euros de la operacié comptable de manera que es retornin ..... euros a la partida .....

Tercer. Notificar I'adjudicacié a totes les persones que han pres part en la licitacio.
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3.12. MODEL 1-11 - INFORME PROPOSTA DECLARACIO LICITACIO DESERTA

Antecedents, fets i consideracions

Primer. En data ..... es va impulsar la contractacié de ..... mitjancant Resolucio de ......

Segon. El termini de presentacio d’ofertes va finalitzar en data .....
Tercer. Transcorregut el termini no s’ha presentat cap oferta per a la licitacié de la contractacié de ......

Quart. L’organ de contractacié competent és |’Alcaldia, d’acord amb el previst a la Disposicié Addicional
Segona de la LCSP.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Segon. En el terminide ..... dies atorgats es varen presentar les ofertes segiients:

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat de la seglient manera: ..... euros de pressupost neti..... euros d’'IVA, al ....%.

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
queda desglossat en: ..... euros de pressupost net i ..... euros d’IVA, al ....%..

(...)
Tercer. ... (fer constar les causes per les quals I oferta/ofertes presentada no és/son valida/es)

Quart. En conseqgliéncia, no s’ha presentat cap oferta valida per a la licitacié de la contractacié de .....
d’acord amb el previst al plec de clausules administratives particulars reguladores de la contractacio.

Cinqué. L’drgan de contractacié competent és I’Alcaldia, d’acord amb el previst a la Disposicié Addicional
Segona de la LCSP.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Fonaments juridics

Atés que aquest contracte es tipifica com a contracte administratiu/privat artistic [d’obres/ de
subministraments/ de serveis], d’acord amb el previst als articles [*13/16/17/25%*] de la LCSP.
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Ates el que disposen els articles 29.8, 118, 131.3 i DA2a de la LCSP.

Ates el que estableix la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local amb relacid a la
competencia.

Per tot el que s’ha exposat,

Es proposa

(En'cas que les ofertes presentades no son valides) Primer. Excloure de la licitacié I'oferta presentada

per 'empresa/persona ....., d’acord amb I'exposat als antecedents.

Segon. Declarar deserta la licitacio del contracte de .....

(Encas aieles ofertes presentades o S6nValides) Tercer. Notificar a totes les persones interessades

gue han pres part en la licitacio.

Quart. Publicar la resolucié al Perfil del Contractant de I’Ajuntament de Girona
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3.13. MODEL 1-12 - INFORME PROPOSTA DESISTIMENT LICITACIO

Antecedents, fets i consideracions
Primer. En data ..... es va impulsar la contractacio de ..... mitjancant Resolucio de ......

Segon. El termini de presentacio d’ofertes va finalitzar en data ..... . Transcorregut el referit termini es
varen presentar les ofertes segilients:

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat de la seglient manera: ..... euros de pressupost netii ..... euros d'IVA, al .....% .

El/la licitador/a [nom], amb NIF numero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat en: ..... euros de pressupost neti ..... euros d’IVA, al ... %.

(..
Tercer. ... (fer constar les circumstancies que justifiquen desistir de la licitacié)

Quart. L’organ de contractacio competent és I’Alcaldia, d’acord amb el previst a la Disposicid Addicional
Segona de la LCSP.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Fonaments juridics

Atés que aquest contracte es tipifica com a contracte administratiu/privat artistic [d’obres/ de
subministraments/ de serveis], d’acord amb el previst als articles [*13/16/17/25%*] de la LCSP.

Ates el que disposen els articles 29.8, 118, 131.3 i DA2a de la LCSP.

Ateés el que estableix la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local amb relacié a la
competencia.

Per tot el que s’ha exposat,

Es proposa
Primer. Desistir del procediment per a la contractacié de .....
Segon. Notificar a totes les persones interessades que han pres part en la licitacio.

Tercer. Publicar la resolucié al Perfil del Contractant de I’Ajuntament de Girona
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3.14. MODEL 1-13 — INFORME DE NECESSITATS

Relatiu a: Acreditacié de la necessitat de contractacié de [*Objecte del contracte®]

(opcio " afegir "quan estracta. e projecte 0" programa) corresponent o I'epigraf ... del

Projecte/Programa..... (expedient .....).

Antecedents, fets i consideracions
Primer. La necessitat a satisfer és [*identificar detalladament la necessitat]

Ateés que ..... és una competéncia municipal assumida per la corporacié municipal, d’acord amb el previst

Segon. L'objecte d’aquest contracte és .....

(opcié"a “afegir ‘quanes tracta de projecte o programa) corresponent a I'epigraf ... del

Projecte/Programa..... (expedient .....) aprovat en data ......

Aquest contracte es tipifica com a contracte privat de serveis artistics, d’acord amb el previst als articles
17125 de la LCSP.

L’Ajuntament de Girona no disposa de mitjans suficients, ni efectius, ni operaris especialitzats per poder
dur a terme I'esmentada prestacid en la mesura que es tracta d’una representacio artistica que només
pot ser contractada amb una empresa/companyia/artista determinat/da.

En cap cas el contracte es du a terme amb la finalitat de contractar personal, que en tot cas haura de
regir-se per la normativa en materia de funcié publica.

Tercer. Les necessitats a satisfer no tenen caracter periodic i previsible, sind que responen a necessitats
puntuals i esporadiques, i aixi mateix, no constitueixen una necessitat transversal que comportaria la
seva tramitacié de manera unificada i que, per tant, no s’esta fraccionant I'objecte del contracte.

El contracte no té caracter periodic, previsible i, per tant no és recurrent pels motius seglients: [justificar
detalladament en atencio al cas concret]

Quart. El pressupost base de licitacié és de ..... i s’ha comprovat que aquest s'adequa als preus de
mercat. L'aplicacid pressupostaria/ partida a la qual s'imputa la despesa és ......

Cinqué. El valor estimat del contracte és de ..... i d’acord amb el mateix se seguira la tramitacio
[ordinaria/extraordinaria] de la Instruccié de contractacié menor de I’Ajuntament de Girona.

[En el cas de tramitacio extraordinaria, cal justificar el suposit que justifica I'eleccio d’aquesta

tramitacio.]

Sisé. L'organ de contractacié competent per a I'adjudicacié del contracte és I’Alcaldia, no obstant,
d’acord amb el cartipas vigent, la competéncia ha estat delegada en el/la regidor/a de .....

Fonaments juridics

ek
2
A
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Ates que aquest contracte es tipifica com a privat artistic, d’acord amb el previst als articles 17 i 25
de la LCSP.

Ates que I'apartat 1r de l'article 25.1 a) de la LCSP estableix que tenen caracter privat els contractes que
tinguin per objecte la creacié i la interpretacio artistica i literaria i els d'espectacles amb numero de
referencia CPV de 79995000-5 a 79995200-7, i de 92000000-1 a 92700000-8, excepte 92230000-2,
92231000-9 i 92232000-6.

Ates el que disposen els articles 29.8, 118, 131.3 i DA2a de la LCSP.

Ateés el que estableix la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local amb relacié a la
competencia.

Atesa la Instruccié de contractacié menor de I'Ajuntament de Girona.

Per tot el que s’ha exposat,

Es proposa:
Primer. Impulsar la contractacio de .....
Segon. Aprovar la documentacid técnica annexa®.

Tercer. Sol-licitar la presentacié d’oferta econdmica i declaracioé responsable a .....

3 Cal annexar a l'informe el plec de prescripcions de la contractacid artistica i el model de declaracié
responsable i oferta
e N
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3.15. MODEL 1-14 - COMUNICAT EXTERN - SOL-LICITUD PRESSUPOST

Expedient: .....

Assumpte: Sol-licitud de pressupost de la contractacié de ............

Atesa la voluntat de I'Ajuntament de Girona de contractar .........ccc.c...... , d’acord amb l'informe de
necessitats num. ............ de data ......... , el qual s"adjunta al present comunicat i en la qual consta la
informacié técnica i els detalls pertinents.

Mitjancant el present comunicat els sol-licitem que, en cas que sigui del seu interés i com a maxim en el
termini de ... dies habils des de la notificacié de la sollicitud, presentin la declaracié responsable i la
oferta, annex al present comunicat, signada electronicament, a través de la Seu Electronica de
I'Ajuntament de Girona (https://seu.girona.cat/portal/girona_ca/serveis/e-
reqgistre/AaZ/1582.html)

Girona, a data de la seva signatura electronica.

Signat,

Regidor/a ....

—
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3.16. MODEL 1-15- DECLARACIO RESPONSABLE

Pressupost i declaracié responsable

Contractacié menor artistica

Projecte: .....

1.- OBJECTE DE LA CONTRACTACIO

Espectacle: .....
Companyia: .....

Numero de funcions: .....
Diaihora: .....

Espai: .....

2.- DADES FACTURACIO

Rad Social

CIF

Adreca

Representant que signa el contracte

NIF

Ha facturat anteriorment a 'Ajuntament
de Girona? *

*En cas negatiu caldra omplir fitxa d’alta de creditor i presentar-la al Registre d’entrada de
I’Ajuntament de Girona. Cal adjuntar copia del DNI/NIF i aportar com acreditacio del compte una
fotocopia de la llibreta d’estalvi, xec, extracte bancari on hi consti el nom de la persona titular i el codi
IBAN. https.//www.girona.cat/transparencia/cat/creditors.php

*Aixi mateix, tot i haver treballat préviament per I’Ajuntament de Girona, si des de la darrera vegada
hi ha hagut alguna modificacid de les dades caldra entrar per la Seu Electronica de I’Ajuntament de
Girona una fitxa de creditor nova amb les dades actualitzades.

3.- DADES DE CONTACTE

NOM

EMAIL

TELEFON

4.- DRETS D’AUTOR (si s’escau)

DRETS D'AUTOR A TRAVES DE L'SGAE: S [ O] IMPORT/%: | | NO* | O

*SI ES NO, GESTIONAR A TRAVES DE: ’ IMPORT/%: ’
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5.- OFERTA ECONOMICA

Base imposable | ...

IRPF (indicar import i tipus, si
s’escau)

IVA (indicar importitipus)enel | .....
cas d’exempcio, justificar)

ToTAL |

EN/N@ oo , amb DNI nimero en nom de I'empresa que representa
..................................................... ,amb NIF ............................. i domicili acarrer .............. nUmero .........
assabentat de I'expedient de contractacié per I’Ajuntament de Girona dels serveis artistics esmentats al
punt 1 (objecte del contracte), i de les condicions, requisits i obligacions que s’exigeixen per a
I'adjudicacié del contracte menor artistic, es compromet a prendre al seu carrec I'execucié de les
mateixes, i tot aixd d'acord amb I'establert en la documentacié tecnica de I'expedient, el contingut del
qual declara congixer i accepta plenament en la seva integritat.

D’aquesta manera es presenta una oferta econdomica per I'import que s’estableix al punt 5.
Aixi mateix DECLARA sota la seva responsabilitat:

- Que és titular en exclusiva dels drets de representacié de I'espectacle que es detalla al punt 1,
en el dia i hora previstos.

- Que el signant ostenta la representacié de I'empresa que presenta I'oferta, que compta amb
la capacitat d’obrar i habilitacio professional necessaries per a exercir I'activitat, d’acord amb
I'article 65 LCSP i que noincorre en cap prohibicié per contractar amb I’Administracié d’acord
amb l'establert als articles 65 a 97 de la LCSP.

- Queestroba al corrent del compliment de les obligacions tributaries i amb la Seguretat Social.

Data i signatura del licitador.

DADES FISCALS AJUNTAMENT DE GIRONA
Ajuntament de Girona (Area de Cultura)
Pl. del Vi, 1

17004 Girona

NIF: P1708500

DADES PER LA FACTURA ELECTRONICA
Els codis DIR3, tant per organ gestor, com unitat tramitadora i oficina comptable és: L01170792
*Totes les factures s’hauran de presentar en format electronic

=
o
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3.17. MODEL 1-16 - INFORME PROPOSTA ADJUDICACIO

Relatiu a : proposta d’adjudicacié del contracte [*Objecte de contracte*]

(opci6"a “afegir ‘quan es  tracta de projecte o' programa) corresponent a I'epigraf ... del

Projecte/Programa ..... (expedient .....).

Antecedents, fets i consideracions

Primer. En data ..... es va emetre informe de necessitats per part de ..... impulsar la contractacio de .....
corresponent a l'epigraf ... del
Projecte/Programa..... (expedient .....).

Segon. L'objecte d’aquest contracte és .....

(opci6 a "afegir "quian e tracta de projecte o ‘programa) corresponent a I'epigraf ... del

Projecte/Programa ..... (expedient .....) aprovat en data ......

Tercer. En data ..... es va notificar a ....., la sol-licitud de presentacié d’oferta per a la contractacié de .....

Quart. Consta a I'expedient amb registre d'entrada nimero ..... idata ..... I'oferta economica i declaracio
responsable relativa a les prestacions objecte de la present contractacid. L'oferta presentada es
considera adequada als plecs de prescripcions presents a I'expedient i dins els limits que per quantia es
preveu en el mateix.

Cinqué. Atés que aquests tenen capacitat d’obrar, no incorren en prohibicions per contractar i compten
amb la corresponent habilitacid professional, segons consta a les declaracions responsables
presentades.

Sisé.- L'drgan de contractacié competent per a I'adjudicacié del contracte és I'’Alcaldia, d’acord amb el
previst a la Disposicié Addicional Segona de la LCSP.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Fonaments juridics

Atés que aquest contracte es tipifica com a privat artistic, d’acord amb el previst als articles 17 i 25
de la LCSP.

Atés que l'apartat 1r de I'article 25.1 a) de la LCSP estableix que tenen caracter privat els contractes que
tinguin per objecte la creacié i la interpretacio artistica i literaria i els d'espectacles amb numero de
referéncia CPV de 79995000-5 a 79995200-7, i de 92000000-1 a 92700000-8, excepte 92230000-2,
92231000-9 i 92232000-6.

Atés el que disposen els articles 29.8, 118, 131.3 i DA2a de la LCSP.
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Ates el que estableix la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local amb relacié a la
competencia.

Atesa la Instruccié de contractacié menor de I'Ajuntament de Girona.

Per tot el que s’ha exposat,

Es proposa
Primer. RATIFICAR els plecs de prescripcions de la contractacio artistica obrants a I'expedient.
Segon. Adjudicar el contracte de ..... afavorde...., amb NIF ...... , pel preu de .....

L'import total de la despesa ascendeix a ..... IVA inclos. Aguest import es desglossa ..... de pressupost
net,i..... d'IVA calculat amb un tipus del 21%.

Tercer. Autoritzar i disposar la despesa a favor de ....., amb NIF ....., amb carrec a la partida .....

(quan RC tingui import superior al preu final del contracte —valor pel qual s'adjudica-} i donar de baixa

..... euros de la operacié comptable de manera que es retornin ..... euros a la partida .....

Quart. Notificar I'adjudicacié a totes les persones que han pres part en la licitacid.
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3.18. MODEL 2-1 - INFORME SOBRE L’ESTABILITAT, SEGURETAT O
ESTANQUITAT DE LES OBRES

Relatiu a: Informe sobre I'afeccié a I’estabilitat, seguretat o estanquitat de les obres .......

Antecedents, fets i consideracions
L’objecte del contracte és........

(en cas que no afectin) Les obres que es portaran a terme no afecten a I'estabilitat, la seguretat ni
I'estanquitat de I'obra.

(en cas que afectin)

Fonaments juridics

D'acord amb I'article 235 de la LCSP que estableix que els drgans de contractacio hauran de sol-licitar
un informe a les corresponents oficines o unitats de supervisio dels projectes quan el pressupost base
de licitacio del contracte de les obres siguiigual o superior a 500.000 euros, informe que tindra caracter
facultatiu en cas que el pressupost base de licitacid sigui inferior I'assenyalat i les obres no afectin a
I'estabilitat, seguretat i estanquitat de I'obra.

Per tot el que s’ha exposat,

S’informa

Que les obres ....... tenen un pressupost base de licitacié inferior a 500.000 € (IVA exclos) i no afecten a
I'estabilitat, la seguretat ni I'estanquitat, per la qual cosa no precisen d'un informe de les corresponents
oficines o unitats de supervisié dels projectes.
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3.19. MODEL 2-2 — INFORME ESTABILITAT | SOSTENIBILITAT FINANCERA

Relatiu a: INFORME EN RELACIO A LES REPERCUSSIONS DELS CONTRACTES EN EL COMPLIMENT DELS
PRINCIPIS D'ESTABILITAT | SOSTENIBILITAT FINANCERA

Antecedents, fets i consideracions

La Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public, per la qual es transposen a
I'ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23 / UE i 2014/24
/ UE, de 26 de febrer de 2014 i que entra en vigor el 9 de mar¢ de 2018 estableix a la Disposicid
addicional 32.3 que la Intervencio de I'entitat local fiscalitzara la valoracié que s'incorpori a I'expedient
de contractacié sobre les repercussions de cada nou contracte, excepte els contractes menors, en el
compliment per l'entitat local dels principis d'estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera que
exigeix |'article 7.3 de la Llei Organica 2/2012, de 27 d'abril, d'estabilitat pressupostaria i sostenibilitat
financera.

Per la seva part, 'article 7.3 de la LOEPSF estableix que les disposicions legals i reglamentaries, en la
seva fase d'elaboracid i aprovacid, els actes administratius, els contractes i els convenis de col-laboracié,
aixi com qualsevol altra actuacio dels subjectes inclosos en I'ambit d'aplicacié d'aquesta Llei que afectin
a les despeses o ingressos publics presents o futurs, hauran de valorar-ne les repercussions i efectes, i
supeditar-se de forma estricta al compliment de les exigéncies dels principis d'estabilitat pressupostaria
i sostenibilitat financera.

El principi d'estabilitat pressupostaria s'instrumenta en els articles 311 de la LOEPF i exigeix la situacio
d'equilibri pressupostari.

El principi de sostenibilitat financera s'instrumenta en l'article 4 i 13 de la Llei i exigeix mantenir la
capacitat per a financar compromisos de despesa presents i futurs dintre des limits establerts per
I'endeutament i la morositat comercial.

En relacio a I'estabilitat pressupostaria, qui subscriu el present informe valora I'equilibri pressupostari,
present i futur, en relacié a la generacié o no de despeses addicionals o si les mateixes ja estiguin
incloses en el pressupost o es tracti de despesa de caracter recorrent.

En relacio a la sostenibilitat financera, el crédit necessari que es contempla en qualsevol expedient de
contractacié ha d'estar o inclos al pressupost o a la previsid plurianual que I'acompanya i en el cas que
estigui financat mitjancant endeutament s'haura de valorar previament |'efecte de I'operacio financera.
Convé analitzar també el compliment del periode mig de pagaments.

Ates que a I'expedient hi consta el document comptable d'existéncia de crédit adequat i suficient (RC)
per dur a terme I'activitat.

Fonaments juridics

Disposicio addicional 3a Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public.

Article 7.3 de la Llei Organica 2/2012, de 27 d'abril, d'estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera
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Informo

En relacio a la valoracid de les repercussions del contracte de ......... , pel procediment obert simplificat
abreujat en el compliment dels principis d'estabilitat i sostenibilitat financera.

ESTABILITAT PRESSUPOSTARIA:

____Sense repercussions

____Pernosuposar despeses addicionals a les pressupostades en |'exercici corrents ni en els futurs
___Amb repercussions

S'adjunta una memoria economica (annex ) que valora la projeccid dels ingressos i despeses
previstes en un horitzé temporal minim de tres anualitats, aixi com en el seu cas les aportacions de
recursos addicionals que pot suposar |'activitat per |'entitat

SOTENIBILITAT FINANCERA
____Sense repercussions

Per estar financat amb recursos corrents o, en el seu cas, per haver estat valorada previament
I'operacié financera.

Amb repercussions
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3.20. MODEL 2-3 - INFORME PROPOSTA APROVACIO EXPEDIENT

Relatiu a: Aprovacio de I'expedient de contractacio de .......

Antecedents, fets i consideracions

Objecte del contracte:

L'objecte del contracte és........

L’objecte del contracte es divideix en ....... lots:
LOT 1: ....

LOT 2: ....

Motivacio de la necessitat del contracte:

En aquest sentit, el valor estimat del contracte és de ....... euros (....... €), IVA exclos, als efectes de
determinar el procediment d’adjudicacid i la publicitat.

A l'expedient hi consta el Plec de clausules administratives particulars, prescripcions técniques, el
document comptable que acredita I'existencia de credit adequat i suficient i la resta de documentacié
prevista a l'article 116 de la llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public (endavant
LCSP).

L’organ de contractacio competent és I’Alcaldia, d’acord amb el previst a la Disposicié Addicional Segona
de la LCSP.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Fonaments juridics

Ates el que el contracte es tipifica com un contracte de ...., d’acord amb el previst als articles 25 i
13/16/17 de la LCSP.

AJUNTAMENT DE GIRONA B




MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A 'ADMINISTRACIO LOCAL

Tenint en compte el valor estimat del contracte, i atés que el procediment a seguir per a l'adjudicacio
del contracte és I'obert simplificat abreujat en virtut dels articles 131 i 159.6 de la LCSP.

De conformitat amb els articles 116 i 117 de la LCSP.
Per tot el que s’ha exposat,
Es proposa

Primer. INICIAR I'expedient de contractacid de ...., incorporant-hi la documentacio a que fa referéncia
I'article 116 del LCSP.

Segon. APROVAR |'expedient de contractacio de ...., amb un import de licitacié de .... euros (.... €), IVA
inclos, i una durada de .... anys.

L'import total de la despesa ascendeix a .... €, IVA inclos. Aquest import es desglossa en .... € (.... euros)
de pressupost net, més .... € (.... euros) en concepte d'IVA calculat al tipus del 21%.

Tercer. - APROVAR el Plec de clausules administratives particulars i el Plec de prescripcions tecniques
particulars que han de regir la contractacié de .....

Quart. APROVAR la despesa de la present contractacid que es financara amb carrec a la partida
pressupostaria ....

(sis’escau en cas de plurianualitat, fer previsio per a cada exercici.) La despesa prevista per I'exercici ....
ésde....euros(.... €). Aquest import es desglossa en .... euros (.... €) de preu net, i .... euros (.... €) d'IVA,
calculat a un tipus del 21%.

Ates el caracter plurianual de la despesa, la seva autoritzacio o realitzacié se subordina al credit que per
a cada exercici autoritzin els respectius pressupostos municipals.

Quart. CONVOCAR |la licitaci¢ i tramitar I'expedient de contractacid de .... que es tramitara pel
procediment obert simplificat abreujat i procedir a la seva publicacié, aixi com de la present resolucid,
en el Perfil del Contractant de conformitat amb els articles 117 i 135 de la LCSP.

CARACTERISTIQUES DEL CONTRACTE*

OBJECTE DEL CONTRACTE:

L'objecte del contracte és ..., en els termes que es detallen en el Plec de Prescripcions Tecniques.
L'objecte del contracte es divideix en ....... lots:

LOT 1: ...

LOT 2: ...

MOTIVACIO DE LA NECESSITAT DE CONTRACTAR

INSUFICIENCIA DE MITJANS

4 En les caracteristiques del contracte és on s’incloura totes les justificacions pertinents i que no caldra
incloure al PCAP (justificacié divisid o no en lots, justificacio de la durada, etc).
AT ]
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RESPONSABLE DEL CONTRACTE

La unitat encarregada del seguiment i I’'execucié ordinaria del contracte ...

La persona responsable del contracte, d’acord amb el previst a I'article 62 de la Llei de contractes del
sector public és ... al qual li corresponen les funcions seglients:

- Supervisar I'execucié del contracte i prendre les decisions i dictar les instruccions necessaries per
assegurar la correcta realitzacid de la prestacio, sempre dins de les facultats que i atorgui I'organ de
contractacié.

- Adoptar la proposta sobre la imposicié de penalitats.

- Emetre un informe on determini si el retard en I'execucid és produit per motius imputables al
contractista. Les instruccions donades per la persona responsable del contracte configuren les
obligacions d’execucié del contracte juntament amb les seves clausules i els plecs.

1. El director de les obres és... La persona del responsable del contracte coincidira amb la del director
de I'obra en els termes de I'article 62.2 de la LCSP. La unitat (Area) encarregada del seguiment del
contracte és... .

Correspon a la persona responsable del contracte les funcions seglients:

- Supervisar |'execucio del contracte i prendre les decisions i dictar les instruccions necessaries per
assegurar la correcta realitzacio de la prestacio, sempre dins de les facultats que li atorgui I'organ de
contractacio.

- Adoptar la proposta sobre la imposicio de penalitats

- Emetre informe en el qual es determini si el retard en I'execucié dels treballs és imputable o no al
contractista.

DIVISIO DEL CONTRACTE EN LOTS

CLASSIFICACIO ESTDISTICA

Codi CPV: ...

PRESSUPOST BASE DE LICITACIO

El pressupost base de licitacié del contracte s’estableix en ... euros (... €) IVA inclos.

Aquest import es desglossa en ... euros (... €) de pressupost net, més ... euros (...€) en concepte d’IVA,
calculat amb un tipus del 21%.
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Revisié de preus: Si/No

Any Organic Programa | Economic | Pressupost | % IVA Import Import
net IVA total

TOTALS

| PRESSUPOST BASE

Partida pressupostaria:

Estudi economic: El pressupost anual es desglossa de la seglient manera:

COSTOS | IMPORT
Costos directes

Total costos directes

Costos indirectes

Total costos indirectes

TOTAL ANUAL (SENSE IVA)
IVA (...%)
TOTAL ANUAL (IVA INCLOS)

(Justificar com s'han determinat els preus)

VALOR ESTIMAT DEL CONTRACTE

El valor estimat (VE) del contracte és de ... €, sens incloure I'lVA.

Any Prestacio Eventuals Altres Modificacions | TOTAL
prorrogues conceptes previstes

TOTAL

Es tracta d’un contracte no subjecte a regulacié harmonitzada, ates que el valor estimat del contracte
ésde ... euros (... €) i per tant la xifra no supera la xifra prevista a I'article 22.1.b) de la LCSP i que estableix
el llindar a efectes d’aplicacié dels procediments de contractacié per als contractes de serveis en
221.000/contractes de subministrament en 221.000/contractes d’obres en 5.538.000 euros de valor
estimat.

MODIFICACIONS CONVENCIONALS

Es podra modificar el contracte per les segilients causes:
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INICI, DURADA | POSSIBLES PRORROGUES

, iniciant-se els

La durada prevista del contracte sera de ...
efectes 'endema de la data de formalitzacié d’aquest
/comptats a partir del dia seglent a la signatura de I'acta de comprovacié del replanteig

(ehicasdeno previsio delprorroguies) £I contracte no és prorrogable.
(en'cas de previsic de prorroglies) Aquest contracte pot ser prorrogat per periodes ... fins a un maxim

de durada total del contracte de ...

S’ha fixat aquesta durada del contracte degut a ... _

(si's’escau) LLIURAMENT | TERMINIS

FORMA DE PAGAMENT

El contractista tindra dret a I'abonament del preu fixat per a la realitzacid de les obres realment
efectuades de conformitat amb el preu fixat en I'adjudicacio del contracte, i el de les modificacions, si
les hagués, mitjancant certificacions subscrites per la direccié técnica, amb l'informe favorable dels
serveis tecnics de I'Ajuntament, i aprovades per |'Alcaldia Presidencia.

'emissio de les certificacions d’obra haura de fer-se en els termes de I'article 240 LCSP. L'obra
certificada vindra, respecte al projecte, amb la reduccié corresponent a la baixa, si s'hagués produit.

A proposta de la direccid tecnica i informe dels serveis tecnics municipals, podran autoritzar-se per
resolucio expressa, abonaments a compte per operacions preparatories realitzades per a les obres, com
ara instal-lacions, abassegament de materials o equips de maquinaria pesant adscrits a I'obra, en la
forma i garanties que determina la normativa.

El pagament es fara efectiu, prévia presentacié de la factura i una vegada hagi estat degudament
conformada pel servei.

El termini de trenta dies d’aprovacié de les factures a qué es refereix el paragraf segon de l'article 198.4
de la Llei de contractes del sector public, es comptara a partir de la data de registre de les factures, amb
independéencia de la data d’entrega efectiva o prestacio del servei i de |la data d’expedicio de les factures,
previ informe favorable emes pel responsable del contracte.

El pagament del preu del contracte es fara dins dels trenta dies seglients a la data d'aprovacioé de les
factures.

De conformitat amb la disposicié addicional 32.2 de la LCSP, en les factures s'hauran d'incloure
obligatoriament les seglients mencions:

Organ administratiu amb competéncies en matéria de comptabilitat publica: Intervencié de Fons de
I'Ajuntament de Girona

Organ de contractacio: ...

Destinatari: ..., responsable del contracte

ek
2
A
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En compliment del previst a la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d’impuls de la factura electronica i
creacio del registre comptable de factures del sector public, els proveidors o contractistes de les entitats
locals, hauran d’emetre factures electroniques en els termes i condicions previstos a la llei. No obstant,
si és voluntat del proveidor, pot quedar exempt d’aquesta obligacié pel que fa a les factures d’import
inferior a 5.000 €.

El punt general d’entrada de factures electroniques de I’Ajuntament de Girona i entitats que en depenen
és el servei de factura electronica de I’Administracié Oberta de Catalunya (AOC), eFACT, i d’acord amb
el conveni signat el 15 de setembre de 2014 entre I'’Administracié General de I'Estat i la Generalitat de
Catalunya pel qual aquesta s’adhereix al punt general d’entrada de factures de |'Estat (FACe).

Tanmateix, i en relacid amb els codis DIR3, tant per organ gestor, com unitat tramitadora i oficina
comptable és: L01170792

L’Ajuntament té a disposicié dels seus proveidors, un link amb enllag directe a I’AOC per la carrega de
factures electroniques www.girona.cat/efactura.

En tot cas, caldra que a la factura electronica hi consti la descripcio detallada de la prestacio.

CRITERIS DE VALORACIO DE LES OFERTES

... (especificar criteris d’adjudicacid)

S’ha escollit aquest criteri de valoracio d’ofertes perqué ... (Per cada criteri justificar el motiu pel qual
s’escull el mateix.)

SISTEMA DE CALCUL PER A LES BAIXES DESPROPORCIONADES

La determinacid de les ofertes que presentin uns valors anormalment baixos s’ha de dur a terme en
funcidé dels limits i els parametres objectius establerts a continuacié:

a) Si concorre una empresa licitadora, es considera anormalment baixa I'oferta que compleixi els dos
criteris seglents:

1. Que I'oferta economica sigui un 25% més baixa que el pressupost de licitacio.

2. Que la puntuacioé que li correspongui en la resta de criteris d’adjudicacio diferents del preu sigui
superior al 90% de la puntuacio total establerta en el plec de clausules administratives particulars.

b) Si concorren dues empreses licitadores, es considera anormalment baixa I'oferta que compleixi els
dos criteris seglients:

1. Que la puntuacié que li correspongui en I'oferta economica sigui superior en més d’'un 20% a la de
I'altra oferta.

2. Que la puntuacié que li correspongui en la resta de criteris d’adjudicacio diferents del preu sigui
superior en més d’un 20% a la puntuacié més baixa.

c) Si concorren tres o més empreses licitadores, es considera anormalment baixa |'oferta que compleixi
els dos criteris seglient:

1. Que la puntuacio que li correspongui en I'oferta econdmica sigui superior en més d'un 10% a la
mitjana aritmeética de les puntuacions de totes les ofertes econdomiques presentades.
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2. Que la puntuacié que li correspongui en la resta de criteris d’adjudicacié diferents del preu, sigui
superior a la suma de la mitjana aritmetica de les puntuacions de les ofertes i la desviacié mitjana
d’aquestes puntuacions.

Per calcular la desviacié mitjana de les puntuacions s’obtindra, per a cada oferta, el valor absolut de la
diferencia entre la seva puntuacié i la mitjana aritmetica de les puntuacions de totes les ofertes. La
desviacié mitjana de les puntuacions és igual a la mitjana aritmetica d’aquests valors absoluts.

El termini per a la justificacio de I'anormalitat de I'oferta sera de 5 dies habils.

ADMISIO DE VARIANTS A LES OFERTES:

CONDICIONS D’EXECUCIO GENERALS

OBLIGACIONS DE L'ADJUDICATARI

CONDICIONS ESPECIALS D’ADJUDICACIO

SUBCONTRACTACIO

De conformitat amb I'article 215 de la LCSP, el contractista podra/no podra concertar amb tercers la
realitzacio parcial de la prestacio.

CESSIO DEL CONTRACTE

_ Els drets i obligacions del contractista, derivats del contracte, poden ser cedits a un
tercer sempre que les qualitats técniques o personals del cedent no hagin estat raé determinant de
I'adjudicacié del contracte, amb autoritzacid expressa de I'Ajuntament i amb el compliment dels
requisits recollits a 'article 214 de la LCSP.

_ En el present contracte resta prohibida la cessio.

SISTEMA DE PENALITZACIONS

AJUNTAMENT DE GIRONA B




MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A 'ADMINISTRACIO LOCAL

RECEPCIO DEL CONTRACTE

El contracte s’entendra complert pel contractista quan aquest s’hagi realitzat, d’acord amb el termini
del mateix i a satisfaccio de I’Ajuntament de Girona, la totalitat del seu objecte. L’acte formal i positiu
de recepcio es realitzara dins del mes seglient a la recepcié de ...

TERMINI DE GARANTIA CONTRACTUAL (si s’escau)

CARACTERISTIQUES TECNIQUES DEL CONTRACTE

Veure plec de prescripcions técniques del contracte.
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3.21. MODEL 2-4 - INFORME PROPOSTA VALORACIO OFERTES | REQUERIMENT
JUSTIFICACIO OFERTA

Relatiu a : Valoracié d’ofertes i requeriment justificacid de I'oferta del contracte de [*Objecte de
contracte*]

Antecedents, fets i consideracions
Primer. En data ..... es va impulsar la contractacio de ..... mitjancant Resolucio de ......
Segon. En el termini de ..... dies atorgats es varen presentar les ofertes seglients:

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat de la seglient manera: ..... euros de pressupost netii ..... euros d'IVA, al .....% .

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat en: ..... euros de pressupost neti..... euros d’IVA, al ... %.

(..

Tercer. Ates que aquests tenen capacitat d’obrar, no incorren en prohibicions per contractar i compten
amb la corresponent habilitacid professional, segons consta a les declaracions responsables
presentades.

Quart. Ates que els criteris d’adjudicacié establerts son:

(NOTA: per al calcul de les ofertes anormalment baixes cal tenir en compte els imports sense IVA)

Sisé.- Un cop efectuats els calculs d’acord amb alld establert a la clausula ... del PCAP, resulta que I'oferta
presentada per ..... és susceptible de ser considerada desproporcionada.’

Per tot el que s’ha exposat,

Es proposa

Primer. Donar per avaluats els criteris establerts als plecs de clausules administratives particulars
reguladores de la contractacié de .....

Segon. Requerir a ..... amb NIF ....., per tal que en un termini de 5 dies habils des de la notificacio de la
resolucio, justifiqui I‘oferta presentada.

> Annexar a I'informe quadre amb les valoracions
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3.22. MODEL 2-5 - COMUNICAT EXTERN - REQUERIMENT JUSTIFICACIO OFERTA

Expedient: .....

Assumpte: Requeriment de justificacié de |'oferta presentada per ..... amb NIF .....

En data ..... s’ha emes informe tecnic, pel qual s'informa que I'oferta presentada per ..... amb NIF .....
és susceptible de ser considerada desproporcionada d’acord amb allo establert a la clausula ... del PCAP.

Mitjancant aquest comunicat us sol-licitem que, en el termini de 5 dies habils des de la notificacid,

justifiqueu la vostra oferta, en concret _, presentant la justificacio a

través de la Seu Electronica de I'Ajuntament de Girona
(https://seu.girona.cat/portal/girona ca/carpeta empresa/entrades/)

Girona, a data de la seva signatura electronica.

Signat,

Regidor/a ....

PEEE A JUNTAMENT DE GIRONA
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3.23. MODEL 2-6 — INFORME PROPOSTA ADJUDICACIO AMB VALORS ANORMALS
O DESPROPORCIONATS

Relatiu a : Valoracié d’ofertes i proposta d’adjudicacid del contracte [*Objecte de contracte*]

Antecedents, fets i consideracions
Primer. En data ..... es va impulsar la contractacié de ..... mitjancant Resolucio de ......
Segon. En el termini de ..... dies atorgats es varen presentar les ofertes seglients:

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gqueda desglossat de la seglient manera: ..... euros de pressupost neti ..... euros d’IVA, al ....%.

El/la licitador/a [nom], amb NIF niumero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat en: ..... euros de pressupost neti ..... eurosd’'IVA, al ....%.

(..

Tercer. Atés que aquests tenen capacitat d’obrar, no incorren en prohibicions per contractar i compten
amb la corresponent habilitacid professional, segons consta a les declaracions responsables
presentades.

Quart. En data ..... es va emetre informe tecnic num. ..... per part de ..... en el qual es va comprovar que
les ofertes no continguessin valors anormals o desproporcionats i, un cop efectuats els calculs d’acord
amb allo establert a la clausula ... del PCAP, va resultar que I'oferta presentada per I'empresa/persona
..... era susceptible de ser considerada desproporcionada.

(NOTA: per al calcul de les ofertes anormalment baixes cal tenir en compte els imports sense IVA)

Cinqué. Que en data ..... es va notificar comunicat extern pel qual es sol-licitava a [nom], amb NIF
ndmero ....., per tal que efectués aclariment i justificacié dels preus oferts.

Sisé. Que dins el termini establert s’ha donat compliment al requeriment i s’ha considerat adequada
I'oferta presentada atés que .....

Per aquest motiu s"admet I'oferta presentada a la licitacio.

Sisé. Que dins el termini establert, I'empresa ..... no ha donat compliment al requeriment / no ha
justificat adequadament |'oferta, atés que .....

Per aquest motiu no s’admet |'oferta presentada a la licitacio i I'empresa/persona ..... amb NIF ..... s’ha
de considerar exclosa.

Seté. Ates que els criteris d’adjudicacio establerts son:

Vuite. La valoracié de les ofertes és la seglient:
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El/la licitador/a que ha presentat la millor oferta segons els referits criteris de valoracio és .....,

Noveé.- L'0rgan de contractacié competent per a I'adjudicacié del contracte és I'Alcaldia, d’acord amb el
previst a la Disposicié Addicional Segona de la LCSP.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Fonaments juridics

Ates el que el contracte es tipifica com un contracte de ...., d’acord amb el previst als articles 25 i
13/16/17 de la LCSP.

Tenint en compte el valor estimat del contracte, i atés que el procediment a seguir per a la seva
adjudicacio és l'obert simplificat abreujat en virtut dels articles 131 159.6 de la LCSP.

De conformitat amb els articles 158 i 159 de la LCSP.

Per tot el que s’ha exposat,

Es proposa

— Primer. Excloure de la licitacio I'oferta presentada per

I'empresa/persona ....., d’acord amb I'exposat als antecedents.
Primer/Segon. Adjudicar el contracte de ..... afavorde..... per import de ..... euros (..... €) IVA exclos.

L'import total de la despesa ascendeix a ..... (..... €), IVAinclos. Aguest import es desglossa en ..... euros
(..... €) de pressupost net, més ..... euros (..... €) en concepte d’IVA calculat al 21 %.

Segon/Tercer. Disposar la despesa a favor de ..... amb carrec a la partida .....

(quan RC tingui import superior al preu final del contracte —valor pel qual s'adjudica-] i donar de baixa

..... euros de I'operacié comptable de manera que es retornin ..... euros a la partida .....
Tercer/Quart. Notificar I’adjudicacio a totes les persones que han pres part en la licitacio.

Quart/Cingqué.- Publicar I'adjudicacié del contracte mitjancant anunci al Perfil del Contractant, de
conformitat amb l'article 151 de la LCSP.

Cinqué/Sisé.- Requerir a I'empresa adjudicataria perque, si ho considera, dins el termini de 3 dies habils
a comptar de lI'endema de la notificacié de I'adjudicacio, presenti |'acceptacié de la resolucié. Si per
causes imputables a I'empresa adjudicataria no s'hagués formalitzat el contracte s'entendra que retira
la seva oferta i I'Ajuntament sol-licitara la documentacio a la seglient empresa licitadora per I'ordre en
qgué hagin quedat classificades les ofertes.

Sise/Sete.- Publicar la formalitzacié del contracte, mitjancant anunci en el Perfil del Contractant de
I'Ajuntament de Girona, de conformitat amb |'article 154 de la LCSP.
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3.24. MODEL 2-7 - INFORME PROPOSTA ADJUDICACIO SENSE VALORS
ANORMALS O DESPROPORCIONATS

Relatiu a : Valoracié d’ofertes i proposta d’adjudicacio del contracte [*Objecte de contracte*]

Antecedents, fets i consideracions
Primer. En data ..... es va impulsar la contractacio de ..... mitjancant Resolucio de ......
Segon. En el termini de ..... dies atorgats es varen presentar les ofertes seglients:

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat de la seglient manera: ..... euros de pressupost netii ..... euros d'IVA, al .....% .

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat en: ..... euros de pressupost neti ..... eurosd’'IVA, al ....%.

(..

Tercer. Ates que aquests tenen capacitat d’obrar, no incorren en prohibicions per contractar i compten
amb la corresponent habilitacid professional, segons consta a les declaracions responsables
presentades.

Quart. S’"ha comprovat que les ofertes no contenen valors anormals o desproporcionats, d’acord amb
alld establert a la clausula ... del PCAP.®

(NOTA: per al calcul de les ofertes anormalment baixes cal tenir en compte els imports sense IVA)
Cingueé. Ates que els criteris d’adjudicacié establerts sén:
Sisé. La valoracio de les ofertes és la seglent:

[deixar constancia de I'adequacio de les ofertes presentades a la documentacid técnica de I'expedient i
a les necessitats de la corporacio i del resultat de I’aplicacio dels criteris d’adjudicacio]

El/la licitador/a que ha presentat la millor oferta segons els referits criteris de valoracio és .....,

Seté. L'organ de contractacié competent per a I'adjudicacié del contracte és I'Alcaldia, d’acord amb el
previst a la Disposicié Addicional Segona de la LCSP.

(en cas de delegat al regidor) No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les
competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

® Cal efectuar el calcul per comprovar que les ofertes no contenen valors anormals o desproporcionats.
ElTRATA
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Fonaments juridics

Ates el que el contracte es tipifica com un contracte de ...., d’acord amb el previst als articles 25 i
13/16/17 de la LCSP.

Tenint en compte el valor estimat del contracte, i atés que el procediment a seguir per a la seva
adjudicacio és l'obert simplificat abreujat en virtut dels articles 131 i 159.6 de la LCSP.

De conformitat amb els articles 158 i 159 de la LCSP.

Per tot el que s’ha exposat,

Es proposa
Primer. Adjudicar el contracte de ..... afavorde..... perimport de ..... euros (..... €) IVA exclos.

L'import total de la despesa ascendeix a ..... (..... €), IVAinclos. Aquest import es desglossa en ..... euros
(..... €) de pressupost net, més ..... euros (..... €) en concepte d’'IVA calculat al 21 %.

Segon. Disposar la despesa a favor de ..... amb carrec a la partida .....

(quan RC tingui import superior al preu final del contracte —valor pel qual s'adjudica-} i donar de baixa

..... euros de I'operacié comptable de manera que es retornin ..... euros a la partida .....
Tercer. Notificar I'adjudicacio a totes les persones que han pres part en la licitacié.

Quart.- Publicar l'adjudicacié del contracte mitjancant anunci al Perfil del Contractant, de conformitat
amb l'article 151 de la LCSP.

Cingué.- Requerir a I'empresa adjudicataria perque, si ho considera, dins el termini de 3 dies habils a
comptar de I'endema de la notificacié de I'adjudicacio, presenti I'acceptacié de la resolucid. Si per
causes imputables a I'empresa adjudicataria no s'hagués formalitzat el contracte s'entendra que retira
la seva oferta i I'Ajuntament sol-licitara la documentacio a la seglient empresa licitadora per I'ordre en
qué hagin quedat classificades les ofertes.

Sisé.- Publicar la formalitzacid del contracte, mitjangant anunci en el Perfil del Contractant de
I'Ajuntament de Girona, de conformitat amb |'article 154 de la LCSP.
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3.25. MODEL 2-8 - INFORME PROPOSTA DELCARACIO LICITACIO DESERTA

Antecedents, fets i consideracions

Primer. En data ..... es va impulsar la contractacié de ..... mitjancant Resolucio de ......

Segon. El termini de presentacio d’ofertes va finalitzar en data .....
Tercer. Transcorregut el termini no s’ha presentat cap oferta per a la licitacio de la contractacié de ......

Quart. L’organ de contractacio competent és I’Alcaldia, d’acord amb el previst a la Disposicio Addicional
Segona de la LCSP.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Segon. En el terminide ..... dies atorgats es varen presentar les ofertes seglients:

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat de la seglient manera: ..... euros de pressupost neti..... euros d’'IVA, al ....%.

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat en: ..... euros de pressupost netii ..... eurosd’'IVA, al ....%.

(...)
Tercer. ... (fer constar les causes per les quals Ia oferta/ofertes presentada no és/son valida/es)

Quart. En conseqgléncia, no s’ha presentat cap oferta valida per a la licitacié de la contractacié de .....
d’acord amb el previst al plec de clausules administratives particulars reguladores de la contractacio.

Cinque. L’organ de contractacio competent és I’Alcaldia, d’acord amb el previst a la Disposicié Addicional
Segona de la LCSP.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Fonaments juridics

Atés el que el contracte es tipifica com un contracte de ...., d’acord amb el previst als articles 25 i
13/16/17 de la LCSP.

Tenint en compte el valor estimat del contracte, i atés que el procediment a seguir per a la seva
adjudicacio és l'obert simplificat abreujat en virtut dels articles 131 i 159.6 de la LCSP.

De conformitat amb els articles 158 i 159 de la LCSP.

Per tot el que s’ha exposat,
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Es proposa
_ Primer. Excloure de la licitaci6 I'oferta presentada
per 'empresa/persona ....., d’acord amb I'exposat als antecedents.

Segon. Declarar deserta la licitacio del contracte de .....

[ EIoTer eI Tese A aeSINOISBRIVAIRS) Tercer. Notificar a totes les persones interessades

que han pres part en la licitacio.

Quart. Publicar la resolucio al Perfil del Contractant de I’Ajuntament de Girona

A8 AJUNTAMENT DE GIRONA
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3.26. MODEL 2-9 - INFORME PROPOSTA DESISTIMENT LICITACIO

Antecedents, fets i consideracions
Primer. En data ..... es va impulsar la contractacio de ..... mitjancant Resolucio de ......

Segon. El termini de presentacio d’ofertes va finalitzar en data ..... . Transcorregut el referit termini es
varen presentar les ofertes segiients:

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat de la seglient manera: ..... euros de pressupost netii ..... euros d'IVA, al .....% .

El/la licitador/a [nom], amb NIF numero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat en: ..... euros de pressupost neti ..... euros d’IVA, al ... %.

(..
Tercer. ... (fer constar les circumstancies que justifiquen desistir de la licitacio)

Quart. L’organ de contractacio competent és I’Alcaldia, d’acord amb el previst a la Disposicié Addicional
Segona de la LCSP.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Fonaments juridics

Atés el que el contracte es tipifica com un contracte de ...., d’acord amb el previst als articles 25 i
13/16/17 de la LCSP.

Tenint en compte el valor estimat del contracte, i atés que el procediment a seguir per a la seva
adjudicacio és l'obert simplificat abreujat en virtut dels articles 131 i 159.6 de la LCSP.

De conformitat amb els articles 158 i 159 de la LCSP.

Per tot el que s’ha exposat,

Es proposa
Primer. Desistir del procediment per a la contractacié de .....
Segon. Notificar a totes les persones interessades que han pres part en la licitacio.

Tercer. Publicar la resolucié al Perfil del Contractant de I’Ajuntament de Girona
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3.27. MODEL 2-10 - INFORME ACCEPTACIO PLA DE SEGURETAT | SALUT

Relatiu a: Aprovacio del Pla de Seguretat i Salut de I'obra de ......

Antecedents, fets i consideracions

Endata....... , per registre d’entrada ....... ,'empresa ....... ,amb NIF ... , ha presentat el Pla de Seguretat
i Salut del contracte .......

Ates que el Pla de seguretat i salut laboral ha d'estar a I'obra i a disposicié permanent de la direccié
facultativa, de qui intervingui en l'execucid de I'obra, i de les persones o els organismes amb
responsabilitats en matéria de prevencié en les empreses que hi intervinguin, aixi com dels
representants dels treballadors.

Atés que qualsevol modificacio que introdueixi I'empresa adjudicataria en aquest Pla de seguretat i salut
laboral, de resultes de les alteracions i incidencies que puguin produir-se en el decurs de |'execucié de
I'obra, requerira I'aprovacio expressa d'aquesta Corporacid.

Atés que el contractista ha de designar els recursos preventius adequats, que han d'estar a I'obra quan
es desenvolupin treballs amb riscos especials (definits amb caracter exhaustiu a I'annex Il del RD
1627/97), amb I'objectiu de vigilar el compliment de les mesures incloses en el Pla de seguretat i salut
laboral, i comprovar-ne |'eficacia.

Un cop analitzat el contingut del pla de seguretat i salut laboral elaborat pel contractista a partir de les
previsions contingudes en I'Estudi basic de seguretat i salut laboral inclos en el projecte aprovat i d'acord
amb les prescripcions del RD 1627/97.

L’organ competent és I'0Organ de contractacid, essent una prerrogativa del mateix tal i com enumera
I'article 190 de la LCSP. D’acord amb el previst a la Disposicid Addicional Segona de la LCSP I'organ de
contractacié és I'Alcaldia.

(en cas de delegat al regidor) No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les
competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Fonaments juridics

En compliment d'allo que disposa I'article 7 del Reial Decret 1627/97, de 24 d'octubre, pel que
s'estableixen les disposicions minimes de seguretat i salut en les obres de construccid i la Llei 54/2003,
de 12 de desembre, de reforma del marc normatiu de la prevencio de riscos laborals

Es proposa

Primer.- Aprovar el Pla de seguretat i salut laboral de I'obra ....... presentat per I'empresa ........

Segon.- Notificar a ........
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3.28. MODEL 2-11 - INFORME ACCEPTACIO PROGRAMA DE DESENVOLUPAMENT
DE TREBALLS

Relatiu a: Aprovacid del programa de desenvolupament de treballs de I'obra de ......

Antecedents, fets i consideracions

Ates que per Junta de Govern Local....., s'adjudica definitivament la contractacié de les obres relatives
al projecte de ..... al'empresa ....amb NIF...

Ates que es va requerir a l'empresa adjudicataria perque presentés, una vegada formalitzat el contracte,
el Programa de Desenvolupament dels Treballs necessari per a realitzar les obres adjudicades.

Atés que qualsevol modificacid que introdueixi l'empresa adjudicataria en aquest Pla de
desenvolupament de treballs, de resultes de les alteracions i incidencies que puguin produir-se en el
decurs de I'execucio de I'obra, requerira I'aprovacio expressa d'aquesta Corporacio.

Donat que en data .... amb numero de registre d'entrada ..... I'empresa adjudicataria presenta el
Programa de desenvolupament dels treballs de I'obra de referéncia.

L’organ competent és I'0Organ de contractacid, essent una prerrogativa del mateix tal i com enumera
I'article 190 de la LCSP. D’acord amb el previst a la Disposicié Addicional Segona de la LCSP I'drgan de
contractacié és I'Alcaldia.

(en cas de delegat al regidor) No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les
competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Fonaments juridics

Ates que per Junta de Govern Local....., s'adjudica definitivament la contractacié de les obres relatives
al projecte de ..... al'empresa ....amb NIF...

Ates que es va requerir a l'empresa adjudicataria perque presentés, una vegada formalitzat el contracte,
el Programa de Desenvolupament dels Treballs necessari per a realitzar les obres adjudicades.

Ates que qualsevol modificacié que introdueixi I'empresa adjudicataria en aquest Pla de
desenvolupament de treballs, de resultes de les alteracions i incidencies que puguin produir-se en el
decurs de I'execucio de I'obra, requerira I'aprovacio expressa d'aquesta Corporacio.

Donat que en data ... amb numero de registre d'entrada ..... I'empresa adjudicataria presenta el
Programa de desenvolupament dels treballs de I'obra de referéncia.

Es proposa

Primer.- Aprovar el Programa de Desenvolupament de Treballs de les obres relatives I’execucié de I'obra
corresponent al projecte de ... , presentat en data ... amb nUmero de registre d'entrada ... per
I'empresa ....NIF....

AJUNTAMENT DE GIRONA 3




MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A 'ADMINISTRACIO LOCAL

Segon.- Notificar a ........
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3.29. MODEL 2.12

COMUNIQACIO EXECUTIVITAT DEL CONTRACTE
SOL.LICITUD DE DESIGNACIO DE REPRESENTANT DE LA INTERVENCIO

Comunicacié de I'executivitat del contracte i sol-licitud de designacié de representant de la Intervencid, si

s’escau.

En compliment del que disposen la DA 32 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector publicil'article 20 del
Reial Decret 424/2017, de 28 d’abril, pel que es regula el régim juridic del control intern de les entitats del sector public local,
amb la present, en compliment de la clausula n? 4 de la “Instruccions relatives al desenvolupament de la funcié interventora
en I'ambit de la comprovacié material de la inversid”, i per tal de que la Intervencidé pugui realitzar la seva assisténcia a la

comprovacié material de la inversié:

1/ S'INFORMA de les caracteristiques del seglient contracte:

Ndmero de I'expedient :

Titol de I'expedient :

Naturalesa del contracte :

Obra

Subministrament

Servei Privat

Encarrec de gestio

Data d’adjudicacio:

Import del contracte :

Import maxim :

Data formalitzacié:

signatura contracte

presentacio acceptacio

Data Acta C. Replanteig :

Data d’inici:

Termini d ‘execucio:

Data finalitzacio:

Responsable del contracte:

Contractista /Proveidor:

Lots : S| NO
Amb criteris d’adjudicacié diferents al preu : S| NO
Amb altres millores : S| NO

Altres aspectes de interés :

Periode de la garantia:

Import de la garantia:

Técnic redactor:

Técnic director:

DOCUMENTACIO

numero de tramit
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PCAP

Projecte técnic / Plec de prescripcions técniques.

Oferta tecnica (si s"han aprovat criteris d’adjudicacié diferents del preu)

Millores (si s’han proposat i acceptat en I'adjudicacio)

Programa de treball. Informe.

Pla de Seguretat i Salut. Informe

Altres aspectes de interes:

2/ Vistes les caracteristiques del contracte :

Sl NO
El contracte es troba dins de I'ambit objectiu d’aplicacié de la Instruccio :

S| NO
ES SOL.LICITA la designacié de representant de la Intervencid / assessor técnic :
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3.30. MODEL 2-13 - INFORME TECNIC APROVACIO CERTIFICAT D’OBRES

Relatiu a: Aprovacio de la certificacié final de les obres ......

Antecedents, fets i consideracions

Fonaments juridics

En compliment del que disposa I'article 240 de la llei 9/2017, de 8 de novembre de contractes del sector
public, il'article 150 del Real Decret 1098/2001, de 12 d'octubre, pel qual s'aprova el Reglament General
de la Llei de Contractes de les Administracions publiques vigent.

Es proposa

Primer.- APROVAR la certificacié d'obra numero ...... per import de ...... (cone €) IVA inclos, emesa per
...... , encarregat de la direccié de I'execucio de les obres ......, i degudament conformada per I'empresa
adjudicataria de les mateixes, ...... ,amb NIF .......

Agquest import es desglossa en ...... (......€) de pressupost net, i ...... (......€) d'IVA calculat amb un tipus
del 21%.
Amb carrec a I'operacié comptable ........ de la partida ........

Segon.—_ L'execucio certificada suposa un increment d’amidament de ...... (.....€) IVAinclos,
a favor del contractista, increment del ---% sobre el pressupost adjudicat. Aquest import es desglossa
n.... (v ®) i, (.....€) en concepte d'IVA

()

Tercer.- [SI'S'ESCAU) COMUNICAR a la INTERVENCIO MUNICIPAL que s'ha arribat amb la present
certificacié al ....% del pressupost adjudicat.

Quart.- NOTIFICAR a ......
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3.31. MODEL 2-14 - INFORME TECNIC DE PREVISIO DE FINALITZACIO DE L'OBRA

Relatiu a: Previsid de finalitzacio de I'execucio del contracte de les obres de ......

Antecedents, fets i consideracions
La data de finalitzacio prevista de I'execucioé de I'obra objecte del contracte és el ...........

El contractista té I'obligacié de realitzar un avis de finalitzacié de I'execucié amb una antelacio de 45
dies habils respecte a la data prevista, aquest avis ha estat realitzat/no realitzat _,

i dins/fora del termini establert _

- El contractista ha realitzat I'avis preceptiu, preveient la finalitzacio dins de la data prevista.

- El contractista ha realitzat I'avis preceptiu, preveient la no finalitzacio dins de |a data prevista,
sol-licitant prorroga del termini d’execucid

- El contractista ha realitzat —o no- 'avis preceptiu, preveient la no finalitzacié dins de la data
prevista, per causes no imputables a ell.

- El contractista no ha realitzat 'avis preceptiu, i I'estimacio tecnica és de previsio de finalitzacio
dins de la data prevista.

- El contractista no ha realitzat I'avis preceptiu, i I'estimacio técnica és de previsio de no

finalitzacié dins de la data prevista per causes imputables al contractista. r

Fonaments juridics

En compliment del que disposa I'article 210.1-2 de la llei 9/2017, de 8 de novembre de contractes del
sector public, i I'article 163 del Real Decret 1098/2001, de 12 d'octubre, pel qual s'aprova el Reglament
General de la Llei de Contractes de les Administracions publiques vigent.

Es proposa

- Primer.- COMUNICAR a l'0rgan de contractaci6 que ha estat comunicat per part de
I'adjudicatari la previsio de finalitzacié de I'execucié de I'obra objecte del contracte dins del termini

previst, estan la direccié facultativa de I'obra conforme/no conforme _ amb

aquesta previsio, que sera comprovada i informada en la data prevista, dia .......

- Primer.- COMUNICAR a I'Organ de contractacid que per part de I'adjudicatari no ha estat
realitzat el preceptiu avis de finalitzacid de I'execucié de I'obra objecte del contracte dins del termini
previst, si bé per part de la direccio facultativa de I'obra es preveu provable la finalitzacié dins del termini
establert, previsidé que sera comprovada i informada en la data que correspon, dia .......
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_ Primer.- COMUNICAR a I'0rgan de contractacio que per part de I'adjudicatari no ha estat
realitzat el preceptiu avis de finalitzacié de I'execucié de I'obra objecte del contracte dins del termini
previst, per part de la direccio facultativa de I'obra es preveu no provable la finalitzacié dins del termini
establert, previsidé que sera comprovada i informada en la data que correspon, dia
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3.32. MODEL 2-15 - INFORME TECNIC FAVORABLE DE FINAL DEL TERMINI
D’EXECUCIO

Relatiu a: Finalitzacio de I'execucié del contracte de les obres ......

Antecedents, fets i consideracions

Fonaments juridics

En compliment del que disposa I'article 210.1 de la llei 9/2017, de 8 de novembre de contractes del
sector public, i I'article 163 del Real Decret 1098/2001, de 12 d'octubre, pel qual s'aprova el Reglament
General de la Llei de Contractes de les Administracions publiques vigent.

Es proposa

Primer.- DECLARAR finalitzada I'execucio del contracte, donant les obres per finalitzades en data ...... L
a punt de recepcio, corresponents a ......
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3.33. MODEL 2-16 - COMUNICACIO ASSISTENCIA A L’ACTE DE RECEPCIO DEL

CONTRACTE

Proposta d’assisténcia |'acte de recepcié del contracte.

En compliment del que disposen la DA 32 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector publicil'article 20 del
Reial Decret 424/2017, de 28 d’abril, pel que es regula el régim juridic del control intern de les entitats del sector public local,
amb la present i per tal de que la Intervencid pugui realitzar la seva assisténcia a la comprovacié material de la inversio i en
compliment de la clausula n2 10 de la “Instruccions relatives al desenvolupament de la funcid interventora en I'ambit de la

comprovacio material de la inversic”:

1/ S'INFORMA a la Intervencio de les caracteristiques finals del contracte :

Ndmero de I'expedient :

Titol de I'expedient :

Naturalesa del contracte : Obra Subministrament Servei Privat

Encarrec de gestio

Import d’adjudicacio : €

Responsable del contracte:

Existeix modificacio del contracte: S| NO
Import contracte modificat: 3

Import maxim : €

Contractista /Proveidor:

Lots : S| NO
Amb criteris d’adjudicacié diferents al preu : S NO
Amb altres millores : S NO
Altres aspectes de interés : |

Existeix prorroga/ampliacié termini del contracte: S NO
Data final prorrogada: |

Existéncia/previsid de variaci6 global per excés d’amidaments: Sl NO
Ndmero total de certificacions ordinaries (contractes d’obres)

Es recepcié parcial: S| NO

Descripcid objecte recepcio:

Descripci6 abast:

Import de recepcio parcial:

Altres aspectes de interes:

2/ S'INFORMA que la totalitat de la documentacid necessaria esta incorporada a I'expedient, i que consta de:

DOCUMENTACIO

ndmero de tramit

Plec de clausules administratives particulars
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Contracte

Oferta técnica (si s’han aprovat criteris d’adjudicacio diferents del preu)

Millores proposades i acceptades per I'0rgan de contractacid, en cas d’existir

Modificacions aprovades (en cas d’existir)

Informe tecnic de final d’obra

Informe del compliment de les condicions especials d’execucié i obligacions del contractista

Informes externs / legalitzacions /... preceptius o necessaris.

Projecte técnic — as built- (en obres) / plec de prescripcions técniques (en la resta)

Informes i/o actes d’obra de supervisié del projecte.

Documents que acrediten controls de qualitat i/o documentacié técnica preceptiva (en obres)

Certificacions realitzades, inclosa la Ultima (en obres)

Esborrany de certificacio final (en obres)

Altres / (especificar document)

3/ ES PROPOSA la realitzacié de I'acte de recepcié del contracte:

Lloc de recepcié: (adreca complerta)

RECEPCIO: Data recepcio prevista: / /

Hora recepcio prevista:
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3.34. MODEL 2-17 - INFORME PROPOSTA CERTIFICACIO FINAL D’OBRA

Relatiu a: Aprovacio de la certificacié final de les obres ......

Antecedents, fets i consideracions

L’organ de contractacié competent per a I'adjudicacio del contracte és I’Alcaldia, d’acord amb el previst
a la Disposicio Addicional Segona de la LCSP.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

L’organ competent és I'0Organ de contractacid, essent una prerrogativa del mateix tal i com enumera
I'article 190 de la LCSP. D’acord amb el previst a la Disposicid Addicional Segona de la LCSP I'organ de
contractacié és I'Alcaldia.

(en'cas de delegat al regidor) No obstant, I'acord s'adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Fonaments juridics

En compliment del que disposen els articles 240 243 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes
del Sector Public, i I'article 150 del Reial Decret 1098/2001, de 12 d’octubre pel qual s’aprova el
Reglament general de la Llei de contractes de les Administracions Publiques vigent.

D’acord amb el que estableix el Reial Decret 1372/1986 (Reglament de Béns de les Entitats Locals),
especialment els articles 17, 32 i 79, aixi com la normativa patrimonial municipal aplicable.

Es proposa
Primer.- APROVAR la certificacié final d’obra num. ...... per import de ...... (e €) IVA inclos, emesa per
...... , encarregat de la direccid de I'execucio de les obres ......, i degudament conformada per I'empresa

adjudicataria de les mateixes, ...... ,amb NIF ...... , d'acord amb I'art. 243 de la LCSP.

Aquest import es desglossa en ...... (......€) de pressupost net, i ...... (......€) d'IVA calculat amb un tipus
del 21%.
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Amb carrec a l'operacié comptable ........ de la partida ........

Segon.—_ L'execucio certificada suposa un increment d’amidament de ...... (.....€) IVAinclos,
a favor del contractista, increment del ---% sobre el pressupost adjudicat. Aquest import es desglossa
en ... (o) i (......€) en concepte d'IVA

Tercer.- El pressupost final de les obres ...... , un cop aplicades les variacions d'amidament, i un cop
aplicada la baixa de licitacio, ...... IVA inclos. Suposant un in/decrement de ...... IVA inclos, el que suposa
un ...% del preu total adjudicat (....€).

Quart.- DONAR DE BAIXA les seglients operacions comptable creades per a la licitacid i per a I'execucid
del projecte de les obres ....... , pels imports que s'indiquen a continuacio:

Cinquée.- DONAR PER TANCAT el projecte ....... i incorporar el bé resultant de les obres a I'lnventari
Municipal de Béns, amb les seglients dades:

Tipus de bé: Domini public / Patrimonial -
Denominacio del bé: ...

LOCAlItZaCIO: oo

DESCIIPCIO: ittt ettt et
Valoracié d’alta: ...........cccc...... [_ €
Any d’incorporacio................. -
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3.35. MODEL 3-1 — INFORME PROPOSTA

Relatiu a: Primera/segona/tercera prorroga de contracte de .......

Antecedents, fets i consideracions

Primer. Per Decret d’Alcaldia nim. ...... ,dedata....... , esva inicial la licitacio del contracte de ......... esva
aprovar |'expedient de contractacio, els plecs de clausules, la despesa i es va convocar la licitacio.

El procediment que es va seguir per a I'adjudicacio del contracte és |'obert simplificat abreujat en virtut
dels articles 131 i 159.6 de la LCSP.

Segon. Per Decret d’Alcaldia num. ...... , de data ....... , €s va adjudicar el contracte de .......... a favor de
'empresa ........... ,amb NIF ..... , perun terminide ..... i per un import de ........ (... €) IVAinclos.
Aquest import es desglossa en ....... (... €) de pressupost net, més .... (.... €) en concepte d’IVA calculat al

tipus del 21%.

)

Tercer. D’acord amb el previst a la clausula ... del plec de clausules administratives particulars, “....”

(transcriure la clausula relativa a la durada del contracte).

Quart. El contracte es va formalitzar el dia ..., i d’acord amb allo establert a la clausula ... del plec de
clausules administratives particulars es va iniciar en data .... i finalitza en data ....

Cingué. Per Decret d’Alcaldia ndm. ...... ,dedata ....... , €sva prorrogar el contracte de ..........
per un termini de ..... i per un import de ........ (... €) IVAinclos.

Aquest import es desglossa en ....... (... €) de pressupost net, més .... (.... €) en concepte d’IVA calculat al
tipus del 21%.

La primera/segona prorroga va finalitzar en data ....

Sisé. El contracte de .... s'esta prestant de forma satisfactoria conforme a alld que estableixen els plecs
de clausules administratives i técniques reguladors del contracte, el servei/subministrament objecte del
mateix continua essent necessari per al’Ajuntament i les condicions en les quals es va aprovar continuen
vigents. Per aquests motius es proposa prorrogar el contracte esmentat

Seté. L'organ de contractacié competent per a acordar la prorroga és I'organ de contractacio, essent
una prerrogativa del mateix tal i com enumera l'article 190 de la LCSP. D’acord amb el previst a la
Disposicid Addicional Segona de la LCSP I'organ de contractacié és I’Alcaldia.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Fonaments juridics
Atés el que disposa l'article 29 de la LCSP.

Atés el que disposa la clausula .... del contracte de ...

ek
2
A
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Es proposa:

Primer. Aprovar la primera/segona/tercera prorroga del contracte de ...., adjudicat per Decret d’Alcaldia
ndmero ...., de data ...., a favor de I'empresa ...., amb NIF ...., pel termini de .... a partir del dia .....

L'import d'un any/de dos anys de prorroga és de .... (.... €), IVA inclos. Aquest import es desglossa en ...
(....€) de pressupost net, més ... (.... €) en concepte d'IVA calculat al tipus del 21%.

Segon. Aprovar i disposar la despesa d'import de .... (.... €) amb carrec a la partida pressupostaria ....

(si s’escau) Ates el caracter plurianual de la despesa, la seva autoritzacié o realitzacié se subordina al
credit que per a cada exercici autoritzin els respectius pressupostos municipals.

Tercer. Notificar la resolucio de la prorroga a ..... amb NIF .....

Quart. Publicar la prorroga al Registre public de contractes.
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3.36. MODEL 4-1 - INFORME PROPOSTA MODIFICACIO CONVENCIONAL DEL
CONTRACTE

Emeés per:

Relatiu a: Modificacié del contracte de ...

Antecedents, fets i consideracions

Primer.- Per Decret d’Alcaldia nim. ..., de data ... es va adjudicar el contracte de ... a favor de I'empresa
...,amb NIF ..., per un import de ... euros (... €), IVAinclos.

La durada del contracte és ..., podent-se prorrogar per ... _
Segon.- En data ... es va formalitzar el contracte, iniciant-se els efectes del mateix el ....

Tercer.- La clausula ... del plec de clausules administratives particulars, relativa a la modificacié del
contracte, estableix que:

‘W _

Cinque.- L’organ de contractacié competent per a acordar la prorroga és |'organ de contractacio, essent
una prerrogativa del mateix tal i com enumera I'article 190 de la LCSP. D’acord amb el previst a la
Disposicio Addicional Segona de la LCSP I'drgan de contractacié és I’Alcaldia.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Fonaments juridics
D’acord amb els articles 203 i seglients de la LCSP, pels quals es regula la modificacié dels contractes.

D’acord amb I'article 102 del Reial decret 1098/2001, de 12 d'octubre, pel qual s'aprova el Reglament
general de la Llei de contractes de les administracions publiques.

Es proposa
Primer.- Aprovar la modificacio del contracte de ..., adjudicat a 'empresa ..., amb NIF ....

L'import total de la modificacid ascendeix a ... euros (... €), IVA incl0s, i suposa un increment del ...% del
preu inicial del contracte.

Aquest import es desglossa en ... euros (... €) de pressupost neti ... (... €) en concepte d'IVA calculat al
21%.
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Segon.- Autoritzar i disposar la despesa d'import ... €, a favor de ..., amb NIF ..., corresponent a la
modificacio del contracte, amb carrec a la partida ...

Tercer.- Notificar la resolucio a I'empresa ....

Quart.- Publicar la modificacio del contracte al Perfil del Contractant, d'acord amb els articles 207.3 1 63
de la LCSP
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3.37. MODEL 4-2 - INFORME PROPOSTA INICI MODIFICACIO LEGAL DEL
CONTRACTE

Emeés per:

Relatiu a: Modificacié del contracte de ...’

Antecedents, fets i consideracions

Primer.- Per Decret d’Alcaldia nim. ..., de data ... es va adjudicar el contracte de ... a favor de I'empresa
...,amb NIF ..., per un import de ... euros (... €), IVAinclos.

La durada del contracte és ..., podent-se prorrogar per ... _
Segon.- En data ... es va formalitzar el contracte, iniciant-se els efectes del mateix el ....

Tercer.- L'article 205.2 de la LCSP estableix el seglient suposit que habilita la modificacié del contracte:

‘W _

Cinque.- L’organ de contractacié competent per a acordar la prorroga és |'organ de contractacio, essent
una prerrogativa del mateix tal i com enumera 'article 190 de la LCSP. D’acord amb el previst a la
Disposicié Addicional Segona de la LCSP I'organ de contractacié és I’Alcaldia.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Fonaments juridics

D’acord amb els articles 205 i 206 de la LCSP, pels quals es regula la modificacié legal dels contractes i
I'obligatorietat de la mateixa.

D’acord amb I'article 102 del Reial decret 1098/2001, de 12 d'octubre, pel qual s'aprova el Reglament
general de la Llei de contractes de les administracions publiques.

Es proposa

’ La modificacio és obligatoria per a I'empresa contractista, sempre i quan aquesta no superi el 20% del
preu inicial del contracte.

Si la modificacid superés el 20% s’ha de donar audiencia a I'empresa contractista i s"ha d’obtenir la
conformitat de la mateixa amb la modificacid i, en cas contrari, s’"haura de resoldre el contracte (article
206.2 LCSP)
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Primer.- Incoar el procediment de modificacié del contracte de ..., adjudicat a favor de I'empresa ...,
amb NIF ..., en el sentit seglient:

Segon. Notificar a 'empresa ..., amb NIF ..., per tal que en el termini de ... _ dies habils
presenti, si és el cas, les al-legacions que consideri oportunes.
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3.38. MODEL 4-3 - INFORME PROPOSTA MODIFICACIO LEGAL DEL CONTRACTE

Emeés per:

Relatiu a: Modificacio del contracte de ... 8

Antecedents, fets i consideracions

Primer.- Per Decret d’Alcaldia nim. ..., de data ... es va adjudicar el contracte de ... afavor de I'empresa
...,amb NIF ..., per un import de ... euros (... €), IVAinclos.

La durada del contracte és ..., podent-se prorrogar per ... _

Segon.- En data ... es va formalitzar el contracte, iniciant-se els efectes del mateix el ....

Tercer.- L'article 205.2 de la LCSP estableix el seglient suposit que habilita la modificacié del contracte:

‘W _

Quart.- ...

Cinque.- Per Decret d’Alcaldia ndm. ..., de data ..., es va acordar:

« n

Sise.- En data ... es va notificar la resolucié esmentada. Transcorregut el termini previst a la mateixa no
s’ha manifestat I'oposicio a la modificacié per part de I'empresa/ I'empresa ha manifestat I'oposicié a la
modificacio del contracte, com segueix:

« n

Sete.- Al respecte, ... [fiefiConstar els motius pels alials s'estimento

Seté.- L'organ de contractacié competent per a acordar la prorroga és I'organ de contractacio, essent
una prerrogativa del mateix tal i com enumera I'article 190 de la LCSP. D’acord amb el previst a la
Disposicid Addicional Segona de la LCSP I'organ de contractacié és I’Alcaldia.

(en'cas de delegat al regidor) No obstant, I'acord s'adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Fonaments juridics

D’acord amb els articles 205 i 206 de la LCSP, pels quals es regula la modificacié legal dels contractes i
I'obligatorietat de la mateixa.

8 Sj ’'empresa manifesta oposicid a la modificacid que supera el 20% del preu inicial del contracte, s’ha
de resoldre el mateix.
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D’acord amb I'article 102 del Reial decret 1098/2001, de 12 d'octubre, pel qual s'aprova el Reglament
general de la Llei de contractes de les administracions publiques.

Es proposa

Primer.- Aprovar la modificacio del contracte de ..., adjudicat a I'empresa ..., amb NIF ..., en el seglent
sentit:

L'import total de la modificacio ascendeix a ... euros (... €), IVA inclos, i suposa un increment del ...% del
preu inicial del contracte.

Aquest import es desglossa en ... euros (... €) de pressupost net i ... (... €) en concepte d'IVA calculat al
21%.

Segon.- Autoritzar i disposar la despesa d'import ... € a favor de ..., amb NIF ..., corresponent a la
modificacio del contracte, amb carrec a la partida ...

Tercer.- Notificar la resolucio a I'empresa ....

Quart.- Publicar la modificacié del contracte al Perfil del Contractant, d'acord amb els articles 207.3 i 63
de la LCSP.

Primer. Resoldre el contracte ..., adjudicat per Decret de I'Alcaldia ..., a I'empresa ..., amb NIF ....

Segon. Notificar la resolucié a I'empresa ....
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3.39. MODEL 5-1 - INFORME PROPOSTA SUSPENSIO DEL CONTRACTE

Emeés per:

Relatiu a: Suspendre el contracte de ...

Antecedents, fets i consideracions

Primer.- Per Decret d’Alcaldia nim. ..., de data ... es va adjudicar el contracte de ... a favor de I'empresa
...,amb NIF ..., per un import de ... euros (... €), IVAinclos.

La durada del contracte és ..., podent-se prorrogar per ... _

Segon.- En data ... es va formalitzar el contracte, iniciant-se els efectes del mateix el ....

Tercer - . (explicar els fets que generen I'acord de suspensio del contracte)

Quart.- L’0rgan de contractacié competent per a acordar la prorroga és I'organ de contractacid, essent
una prerrogativa del mateix tal i com enumera l'article 190 de la LCSP. D’acord amb el previst a la
Disposicio Addicional Segona de la LCSP I'd0rgan de contractacié és I’Alcaldia.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjangant Decret num. ......

Fonaments juridics
D’acord amb I"article 208 de la LCSP, pel qual es regula la suspensid dels contractes.

D’acord amb l'article 103 del Reial decret 1098/2001, de 12 d'octubre, pel qual s'aprova el Reglament
general de la Llei de contractes de les administracions publiques.

Es proposa

Primer. Declarar la suspensid del contracte de ... de conformitat amb el disposat a I'article 208 de la
LCSP, des del dia ... i fins a ..., sense perjudici de la tramitacié de procediment contradictori, als efectes
d'abonar al contractista els danys i perjudicis efectivament soferts per aquest, durant el periode de
suspensio del contracte.

Segon.- Establir que, de conformitat amb la normativa aplicable, s'estendra una acta en el termini maxim
de dos dies habils comptadors a patir del dia seglient a I'emissié de la resolucid, en la qual es consignaran
les circumstancies que han motivat la suspensio i la situacié de fet de I'execucié del contracte.

Tercer.- Notificar aquesta resolucié al contractista.
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3.40. MODEL 5-2 - ACTA DE SUSPENSIO DEL CONTRACTE

ACTA DE SUSPENSIO DEL CONTRACTE DE ....

Numero expedient
Titol expedient
Contractista

Preu d’adjudicacio

Durada
Data d'inici
Lloc
REUNITS A Data
Hora

Els sotasignants, amb les representacions que s’hi detallen, posen de manifest:

Per Decret d’Alcaldia num. ..., de data ... es va adjudicar el contracte de ... afavor de I'empresa ..., amb
NIF ..., per un importde ... euros (... €), IVAinclos i per una durada de ..., podent-se prorrogar per ...

El contracte es va formalitzar en data ..., iniciant-se els efectes del mateix
el dia ....

Atés que en data ... I'Organ de contractacié ha resolt suspendre I'execucié del contracte.

D’acord amb el previst a I'article 208 de la LCSP.

A aquests efectes s’exposa:
Primer.- Que la situacié de fet de I'execucié del contracte és la seglient:

Que I'empresa ... ha estat prestant el servei objecte del contracte fins al dia ... i, per tant, fins a aquesta
data ha estat executant totes les actuacions objecte del mateix amb normalitat.

Segon.- Que la suspensié adoptada és total i s"adopta fins que la prestacid pugui reprendre’s.

A aquests efectes, s’entén que la prestacid podra reprendre’s quan hagin cessat les circumstancies o
mesures que impedeixen la normal execucié del contracte.

En qualsevol cas, I'Organ de contractacio notificara al contractista la fi de la suspensio.

Donat que la suspensid és total, no caldra donar un nou termini d’execucid, doncs finalitzada la situacio
de suspensio, el contractista disposara del mateix termini del qual disposa en el moment d’adoptar la
suspensio.

El termini d’execucid del contracte s’interromp i el periode de suspensié es descompta automaticament
del comput del termini d’execucio.
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Tercer.- Que l'article 208.2 de la LCSP disposa que una vegada acordada la suspensid, I'administracio
haura d’abonar al contractista els danys i perjudicis efectivament soferts, i en aquest sentit, i d’acord
amb I'article 208.2 de la LCSP seran indemnitzables els seglients conceptes:

1r Despeses per manteniment de la garantia definitiva.

2n Indemnitzacions per extincié o suspensid dels contractes de treball que el contractista tingui
concertats per a I'execucié del contracte en el moment d’iniciar-se la suspensio.

3r Despeses salarials del personal que necessariament hagi de quedar adscrit al contracte durant el
periode de suspensio.

4t Lloguers o costos de manteniment de maquinaria, instal-lacions i equips sempre que el contractista
acrediti que aquests mitjans no es van poder utilitzar per a altres fins diferents de I'execucié del
contracte suspes.

5é Un 3 per 100 del preu de les prestacions que hauria d’haver executat el contractista durant el periode
de suspensio, de conformitat amb el que preveuen el programa de treball o el mateix contracte.

6e Les despeses corresponents a les polisses d’asseguranca subscrites pel contractista previstes en el
plec de clausules administratives vinculades a |'objecte del contracte.

El dret a reclamar prescriura en el termini d’'un any des que el contractista rebi I'ordre de reprendre
I'execucid del contracte.

|, perqué aixi conti s’estén aquesta acta i la signem com a prova de conformitat:

Responsable del contracte El contractista

(nom i signatura) (nom i signatura)
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3.41, MODEL 5-3 - INFORME PROPOSTA AIXECAMENT SUSPENSIO DEL
CONTRACTE

Emeés per:

Relatiu a: Aixecar la suspensié del contracte de ...

Antecedents, fets i consideracions

Primer.- Per Decret d’Alcaldia nim. ..., de data ... es va adjudicar el contracte de ... a favor de I'empresa
...,amb NIF ..., per un import de ... euros (... €), IVAinclos.

La durada del contracte és ..., podent-se prorrogar per ... _

Segon.- En data ... es va formalitzar el contracte, iniciant-se els efectes del mateix el ....

Tercer - . (explicar els fets que generen I'acord de suspensio del contracte)

Quart.- Per Decret d’Alcaldia num. ..., de data ..., es va acordar:
Cinque.- En data ... es va signar |'acta de suspensié del contracte.

Sise.- Atés que el contractista pot reprendre I'execucio del contracte de ... ja que ... _

Seté.- L'drgan de contractacié competent per a acordar la prorroga és I'organ de contractacio, essent
una prerrogativa del mateix tal i com enumera I'article 190 de la LCSP. D’acord amb el previst a la
Disposicio Addicional Segona de la LCSP I'drgan de contractacié és I’Alcaldia.

(en'cas de delegat al regidor) No obstant, I'acord s'adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Fonaments juridics
D’acord amb I"article 208 de la LCSP, pel qual es regula la suspensid dels contractes.

D’acord amb l'article 103 del Reial decret 1098/2001, de 12 d'octubre, pel qual s'aprova el Reglament
general de la Llei de contractes de les administracions publiques.

Es proposa

Primer.- Aixecar la suspensié del contracte de ..., aprovada per Decret d'Alcaldia nimero ..., de ..., que
havia estat suspés en motiu de ..., amb efectes del dia ....

Segon.- Reprendre el contracte de ... a partir del dia ....
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Tercer.- Reajustar el termini de durada del contracte pel mateix temps que ha durat la suspensio, i tenint
en compte el termini de suspensio del contracte, en aquest cas de ... dies naturals, la data de finalitzacié
de contracte sera el ... (abans ...).

Quart.- Notificar la resolucio al contractista.
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3.42. MODEL 5-4 - INFORME PROPOSTA INDEMNITZACIO PROVISIONAL

Emeés per:

Relatiu a: Indemnitzacio pels danys i perjudicis efectivament soferts durant el periode de suspensio del
contracte de ...

Antecedents, fets i consideracions

Primer.- Per Decret d’Alcaldia nim. ..., de data ... es va adjudicar el contracte de ... a favor de I'empresa
...,amb NIF ..., per un import de ... euros (... €), IVAinclos.

La durada del contracte és ..., podent-se prorrogar per ... _
Segon.- En data ... es va formalitzar el contracte, iniciant-se els efectes del mateix el ....

Tercer.- En data ..., per Decret d’Alcaldia nim. ..., es va acordar:

Cinque.- En data ..., per registre d’entrada ..., 'empresa ..., amb NIF ..., ha presentat instancia per la qual
sol-licita I'abonament de la quantitat de ..., en concepte de danys i perjudicis per la suspensié del
contracte pel periode de ... a ...

En la referida sollicitud s’aporta la documentacio segtient:

—

Sise.- Vist que I'article 208.2 de la LCSP disposa que quan I'execucié d’un contracte quedi en suspens,
I'entitat adjudicadora haura d’abonar al contractista els danys i perjudicis efectivament soferts per
aquest durant el periode de suspensid, previa sollicitud i acreditacié fefaent de la seva realitat,
efectivitat i quantia pel contractista. Els danys i perjudicis pels quals el contractista pot ésser indemnitzat
son els seglients:

Despeses per manteniment de la garantia definitiva.

Indemnitzacions per extincié o suspensié dels contractes de treball que el contractista tingui concertats
per a I’'execucié del contracte en el moment d’iniciar-se la suspensio.

Despeses salarials del personal que necessariament hagi de quedar adscrit al contracte durant el
periode de suspensiod.

Lloguers o costos de manteniment de maquinaria, instal-lacions i equips sempre que el contractista
acrediti que aquests mitjans no es van poder utilitzar per a altres fins diferents de I'execucié del
contracte suspes.
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Un 3 per 100 del preu de les prestacions que hauria d’haver executat el contractista durant el periode
de suspensio, de conformitat amb el que preveuen el programa de treball o el mateix contracte.

Les despeses corresponents a les polisses d’asseguranca subscrites pel contractista previstes en el plec
de clausules administratives vinculades a I'objecte del contracte.

_

Vuité.- L'organ de contractacié competent per a acordar la prorroga és I'organ de contractacio, essent
una prerrogativa del mateix tal i com enumera I'article 190 de la LCSP. D’acord amb el previst a la
Disposicid Addicional Segona de la LCSP I'drgan de contractacié és I’Alcaldia.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Fonaments juridics
D’acord amb I'article 208 de la LCSP, pel qual es regula la suspensio dels contractes.

D’acord amb I'article 103 del Reial decret 1098/2001, de 12 d'octubre, pel qual s'aprova el Reglament
general de la Llei de contractes de les administracions publiques.

Es proposa

Primer.- Iniciar els tramits per a la indemnitzacié pels danys i perjudicis soferts per part de ... degut a la
suspensiod del contracte de ... acordada per Decret d’Alcaldia num. ..., de data ..., per un import de ...

Segon.- Notificar la resolucié a I'empresa ... amb NIF ..., concedint-li el termini de 10 dies naturals
comptats a partir de la recepcidé de la mateixa per tal que pugui presentar tantes al-legacions com
consideri oportunes.
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3.43. MODEL 5-5 - INFORME PROPOSTA INDEMNITZACIO DEFINITIVA

Emeés per:

Relatiu a: Indemnitzacio pels danys i perjudicis efectivament soferts durant el periode de suspensié del
contracte de ...

Antecedents, fets i consideracions

Primer.- Per Decret d’Alcaldia nim. ..., de data ... es va adjudicar el contracte de ... a favor de I'empresa
...,amb NIF ..., per un import de ... euros (... €), IVAinclos.

La durada del contracte és ..., podent-se prorrogar per ... _

Segon.- En data ... es va formalitzar el contracte, iniciant-se els efectes del mateix el ....

Tercer.- En data ..., per Decret d’Alcaldia nim. ..., es va acordar:

i B _

Quart.- En data ..., per Decret d’Alcaldia ndm. ..., es va acordar:

W _

Cinque.- Endata ..., per registre d’entrada ..., 'empresa ..., amb NIF ..., va presentar instancia per la qual
es sol-licitava I'abonament de la quantitat de ..., en concepte de danys i perjudicis per la suspensié del
contracte pel periode de ... a ...

Sise.- Vist que I'article 208.2 de la LCSP disposa que quan I'execucié d’un contracte quedi en suspens,
I'entitat adjudicadora haura d’abonar al contractista els danys i perjudicis efectivament soferts per
aquest durant el periode de suspensid, previa sollicitud i acreditacié fefaent de la seva realitat,
efectivitat i quantia pel contractista. Els danys i perjudicis pels quals el contractista pot ésser indemnitzat
son els seglients:

Despeses per manteniment de la garantia definitiva.

Indemnitzacions per extincié o suspensié dels contractes de treball que el contractista tingui concertats
per a I’'execucio del contracte en el moment d’iniciar-se la suspensio.

Despeses salarials del personal que necessariament hagi de quedar adscrit al contracte durant el
periode de suspensiod.

Lloguers o costos de manteniment de maquinaria, instal-lacions i equips sempre que el contractista
acrediti que aquests mitjans no es van poder utilitzar per a altres fins diferents de I'execucié del
contracte suspes.

Un 3 per 100 del preu de les prestacions que hauria d’haver executat el contractista durant el periode
de suspensid, de conformitat amb el que preveuen el programa de treball o el mateix contracte.

Les despeses corresponents a les polisses d’asseguranca subscrites pel contractista previstes en el plec
de clausules administratives vinculades a I'objecte del contracte.

Seté.- En data ..., per Decret d’Alcaldia num. ..., es va acordar:




MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

Vuite.- En data ... es va notificar la resolucié esmentada. Transcorregut el termini previst en la mateixa
no s’han presentat al-legacions/s’ha presentat les al-legacions seglients:

Nove A respecte, . ERNGOREEEIGHUSIEBB AU ESERte

Nove/Dese.- En consequéncia del manifestat I'import a abonar en concepte de danys i perjudicis és de
... euros (... €).

Desé/onzé.- L’organ de contractaciéo competent per a acordar la prorroga és I'organ de contractacio,
essent una prerrogativa del mateix tal i com enumera I'article 190 de la LCSP. D’acord amb el previst a
la Disposicié Addicional Segona de la LCSP I’0rgan de contractacio és |'Alcaldia.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Fonaments juridics
D’acord amb I"article 208 de la LCSP, pel qual es regula la suspensid dels contractes.

D’acord amb I'article 103 del Reial decret 1098/2001, de 12 d'octubre, pel qual s'aprova el Reglament
general de la Llei de contractes de les administracions publiques.

Es proposa
Primer.- Estimar/desestimar les al-legacions presentades per ..., amb NIF ....

Segon.- Aprovar la quantificacio dels danys i perjudicis que han de ser indemnitzats a I'empresa ..., amb
NIF ..., per part de 'Ajuntament de Girona, per la suspensié del contracte de ..., que ascendeix a un
import total de ... euros (... €)

Tercer.- Autoritzar i disposar la despesa per import de ... euros (... €), en concepte d’indemnitzacio pels
danys i perjudicis derivats de la suspensié del contracte de ..., a favor de I'empresa ..., amb NIF ...,
corresponents al periode de ... a ... _, amb carrec a la partida
pressupostaria ....

Quart.- Reconeixer I'obligacié de pagament de I'import de ... euros (... €) en concepte d’indemnitzacié
pels danys i perjudicis soferts per la suspensié del contracte de ..., a favor de 'empresa ..., amb NIF ...,
amb carrec a la partida pressupostaria ....

Cinqueé.- Notificar la resolucio a I'empresa ... amb NIF ....
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3.44. MODEL 6-1 — INFORME PROPOSTA INICI PROCEDIMENT | IMOPSICIO DE
PENALITATS

Emeés per:

Relatiu a: Iniciar el procediment d’imposicié de penalitats del contracte de ...

Antecedents, fets i consideracions

Primer.- Per Decret d’Alcaldia nim. ..., de data ... es va adjudicar el contracte de ... a favor de I'empresa
...,amb NIF ..., per unimport de ... euros (... €), IVAinclos.

La durada del contracte és ..., podent-se prorrogar per ... _

Segon.- En data ... es va formalitzar el contracte, iniciant-se els efectes del mateix el ....

Tercer - .. (explicar els fets que poden generar la imposici de penalitats)

Quart.- En el plec de clausules administratives particulars del contracte es detalla un regim de penalitats
i de causes de resolucié del contracte. En concret, en la clausula ..., en relacié amb el regim de penalitats,
s'estableix:

Cinque.- D’acord amb la clausula ..., les ... (especificar la conducta que comporta la imposicié de
penalitat), es pot considerar una falta molt greu/greu/lleu.

Sisé.- Ates que es considera una falta molt greu/greu/lleu li correspon una sancié de ... _

_ del preu del contracte, enteés com el fixat com a pressupost base de

licitacid IVA inclos. Vistos els criteris per a la graduacié de la sancid i atés que ...

, qui subscriu
el present informe, proposa que s'apliqui la sancié ..., essent de I'... % del preu del contracte.

Seté.- Atés que el pressupost base de licitacié del contracte, d’acord amb la clausula ... del plec de
clausules administratives particulars, s'estableix en l'import de ... €, IVA inclos, I'import de la penalitat
ha d'ascendir a ... €.

Vuité.- L’0rgan de contractacié competent per a acordar la prorroga és I'drgan de contractacio, essent
una prerrogativa del mateix tal i com enumera I'article 190 de la LCSP. D’acord amb el previst a la
Disposicio Addicional Segona de la LCSP I'drgan de contractacié és I’Alcaldia.

(en'cas de delegat al regidor) No obstant, I'acord s'adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Fonaments juridics

Atés que d'acord amb l'article 194.2 de la LCSP les penalitats per compliment defectuds s'han d'imposar
per acord de |'organ de contractacid, adoptat a proposta del responsable del contracte, i s'han de fer
efectives mitjancant deduccié de les quantitats que, en concepte de pagament total o parcial, s'hagin
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d'abonar al contractista o sobre la garantia que, si s'escau, s'hagi constituit, quan no es puguin deduir
dels pagaments esmentats.

D'acord amb I'article 190 de la LCSP que recull les prerrogatives de I'administracié en els contractes
administratius i l'article 191 de la LCSP que preveu que sera necessaria l'audiéncia al contractista en
aquest tipus de procediments.

Vist 'article 97 del Reial decret 1098/2001, de 12 d'octubre, pel qual s'aprova el Reglament general de
la Llei de contractes de les administracions publiques, en el qual s'estableix un termini de 5 dies habils
d'audiéencia al contractista.

D'acord amb la clausula ... del plec de clausules administratives particulars. _

D'acord amb els articles 110.b), 192, i 194 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector
public.

Es proposa

Primer. Iniciar els tramits per a la imposicid de penalitats en el marc del contracte de ..., adjudicat a
I'empresa ... amb NIF ..., relatives a l'incompliment de I'establert a la clausula ... del plec de prescripcions
tecniques/plec de clausules administratives particulars, referent a ...

Segon.- L'import de la penalitat és de I'... % del preu del contracte, entés com a pressupost base de
licitacio (... €) del PCAP, essent aquesta de ... €.

Tercer.- REQUERIR a I'empresa ... amb NIF ..., per tal que en un termini maxim de ... dies naturals, ...
indicada a la clausula ... del plec de
prescripcions tecniques/plec de clausules administratives particulars del contracte de ...

Quart.- NOTIFICAR la resolucio a I'empresa ... amb NIF ..., concedint-li el termini de 5 dies habils als
efectes de donar-li audiéncia, amb trasllat de la proposta d'imposicié de penalitats, per tal que presenti
les al-legacions que estimi oportunes respecte la mateixa.
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3.45. MODEL 6-2 - INFORME PROPOSTA IMOPSICIO DE PENALITATS | RESOLUCIO
AL-LEGACIONS

Emeés per:

Relatiu a: Imposicio de penalitats del contracte de ...

Antecedents, fets i consideracions

Primer.- Per Decret d’Alcaldia nim. ..., de data ... es va adjudicar el contracte de ... afavor de I'empresa
...,amb NIF ..., per un import de ... euros (... €), IVAinclos.

La durada del contracte és ..., podent-se prorrogar per ... _

Segon.- En data ... es va formalitzar el contracte, iniciant-se els efectes del mateix el ....

Tercer - .. (explicar els fets que poden generar la imposici de penalitats)

Quart.- En el plec de clausules administratives particulars del contracte es detalla un regim de penalitats
i de causes de resolucié del contracte. En concret, en la clausula ..., en relacié amb el regim de penalitats,
s'estableix:

Cinque.- D’acord amb la clausula ..., les ... (especificar la conducta que comporta la imposicié de
penalitat), es pot considerar una falta molt greu/greu/lleu.

Sisé.- Ates que es considera una falta molt greu/greu/lleu li correspon una sancié de ... _

_ del preu del contracte, enteés com el fixat com a pressupost base de

licitacid IVA inclos. Vistos els criteris per a la graduacié de la sancid i ates que ...

, qui subscriu
el present informe, proposa que s'apliqui la sancié ..., essent de I'... % del preu del contracte.

Seté.- Atés que el pressupost base de licitacié del contracte, d’acord amb la clausula ... del plec de
clausules administratives particulars, s'estableix en l'import de ... €, IVA inclos, I'import de la penalitat
ha d'ascendir a ... €.

Vuite.- Per Decret d’Alcaldia num. ..., de data ..., es va acordar:

I

Nove.- Vist que en data ... es va posar a disposicié la notificacié de l'acord indicat, segons evidéencia
electronica del procés de notificacio incorporada a I'expedient.

Dese.- Vist que dins el termini de 5 dies habils als efectes de donar-li audiencia al contractista, I'empresa
no ha presentat al-legacions/ha presentat al-legacions a la proposta d'imposicié de penalitats.

_Onzé.— En data ..., per registre d’entrada ndm. ..., 'empresa ...,

amb NIF ... presenta les seglients al-legacions:

A respece, . (Donan resposts 3 les alegacons presrtades.)
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Vuite.- L’organ de contractacié competent per a acordar la prorroga és I'organ de contractacid, essent
una prerrogativa del mateix tal i com enumera l'article 190 de la LCSP. D’acord amb el previst a la
Disposicid Addicional Segona de la LCSP I'organ de contractacié és I’Alcaldia.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjangant Decret num. ......

Fonaments juridics

Ates que d'acord amb I'article 194.2 de la LCSP les penalitats per compliment defectuds s'han d'imposar
per acord de |'0rgan de contractacid, adoptat a proposta del responsable del contracte, i s'han de fer
efectives mitjancant deduccié de les quantitats que, en concepte de pagament total o parcial, s'hagin
d'abonar al contractista o sobre la garantia que, si s'escau, s'hagi constituit, quan no es puguin deduir
dels pagaments esmentats.

D'acord amb I'article 190 de la LCSP que recull les prerrogatives de I'administracié en els contractes
administratius i l'article 191 de la LCSP que preveu que sera necessaria l'audiéncia al contractista en
aquest tipus de procediments.

Vist I'article 97 del Reial decret 1098/2001, de 12 d'octubre, pel qual s'aprova el Reglament general de
la Llei de contractes de les administracions publiques, en el qual s'estableix un termini de 5 dies habils
d'audiencia al contractista.

D'acord amb la clausula ... del plec de clausules administratives particulars. _

D'acord amb els articles 110.b), 192, i 194 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector
public.

Es proposa

Primer.- Penalitzar a I'empresa ..., amb NIF ..., en el marc del contracte de ..., per I'incompliment de

Iestablert a la clausula ... (feiconstar aina és la clatsula e sfincompleix)

Segon.- Fixar I'import de la penalitat en la quantitat de ... (... €) corresponent al ...% del preu del
contracte, entés com a pressupost base de licitacio (... €) del PCAP.

Tercer.- Deduir I'import de la penalitzacié de la factura/de la propera factura que s'emeti.
Quart.- Notificar aquest acord a ..., amb NIF ...

Cinque.- Comunicar aquest acord a la Tresoreria de la corporacié.
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3.46. MODEL 7-1 - INFORME PROPOSTA AMPLIACIO DE TERMINI

Emeés per:

Relatiu a: Ampliar el termini d’execucid del contracte de ...

Antecedents, fets i consideracions

Primer.- Per Decret d’Alcaldia nim. ..., de data ..., es va iniciar i aprovar I'expedient de contractacio ...
es van aprovar el plec de clausules administratives, el plec de prescripcions técniques particulars i la
despesa i es va convocar la licitacio.

Segon.- Per Decret d'Alcaldia num. ..., de data ..., es va adjudicar la contractacio de ..., afavor de ..., amb
NIF ..., per un import de ... euros (... €), IVA inclos, d'acord amb I'oferta presentada.

Tercer.- En data ... es va formalitzar el contracte amb ..., amb NIF .... El termini d'execucié del contracte
és de ..., a comptar a partir de ....

Quart.- En data ... i nUmero de registre ..., I'empresa ..., com a empresa adjudicataria del contracte de
... sollicita ...

La sol-licitud d’ampliacié del termini es motiva exposant que ... _

Cingue. .. (ustificar el motiu pel qual es pot estimar/desestimar la sol-licitud d'ampliacié de termini)

D’acord amb el previst a I'article 100 del RD 1098/2001, de 12 d’octubre, pel qual s’aprova el Reglament
general de la Llei de contractes de les administracions publiques, la peticid d’ampliacié del termini
d’execucié per part del contractista ha de tenir lloc en el termini maxim de 15 dies des d’aquell en qué
es produeixi la causa originaria del retard.

A més, haura d’al-legar les raons per les quals no li és imputable i assenyalar el temps probable de la
seva durada, als efectes que I'administracié pugui resoldre oportunament.

Aixi mateix, tenint en compte el previst a I'article 195.2 de la LCSP, si el retard no és produit per motius
imputables al contractista, I'0rgan de contractacié podra concedir una ampliacié del termini per un
periode almenys igual al temps perdut, a no ser que el contractista en demani un d’inferior.

D’acord amb el que s’ha exposat, pel que fa al termini, s’ha quantificat el temps perdut en un termini
..., que és el periode de temps que es proposa ampliar. Per a la quantificacié del temps perdut s’ha
tingut en compte el segiient:

En relacié amb els motius del retard, atés que d’acord amb les interpretacions per part dels diversos
organs consultius i tribunals del mateix article 100, el retard ha de fonamentar-se en causes imprevistes,
entenent-se com a tals aquelles circumstancies no habituals i no previsibles que no podien haver-se
tingut en compte des de I'inici. En aquest cas el motiu del retard és ...

En relacié amb la no imputabilitat del retard al contractista, cal fer constar que ... _
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Pels motius exposats, es donen/no es donen els suposits per a qué es pugui concedir I'ampliacié de
termini que sol-licita I'empresa contractista d’acord amb el previst a I'article 100 del RD 1098/2001, de
12 d’octubre, pel qual s’aprova el Reglament general de la Llei de contractes de les administracions
publiques i tenint en compte també I'article 195.2 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes
del sector public.

Sise.- L'organ de contractacié competent per a acordar la prorroga és I'drgan de contractacio, essent
una prerrogativa del mateix tal i com enumera 'article 190 de la LCSP. D’acord amb el previst a la
Disposicio Addicional Segona de la LCSP I'drgan de contractacié és I’Alcaldia.

(en cas de delegat al regidor) No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les
competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjangant Decret num. ......

Fonament juridic

D’acord amb I'establert a I'article 100 del RD 1098/2001, de 12 d’octubre, pel qual s’aprova el
Reglament general de la Llei de contractes de les administracions publiques i I'article 195.2 de la Llei
9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public.

Es proposa

Primer.- Acceptar/Denegar la sol-licitud d’ampliacié del termini presentada per ..., amb NIF ..., (en cas
d‘acceptacio) i ampliar el termini d’execucid del contracte de ... a ... dies, establint com a data de
finalitzacio del contracte el dia ....

Segon.- (en cas d‘obres) Comunicar a la ..., amb NIF ..., que cal que presenti un nou pla de treballs
actualitzat amb la nova data de finalitzacié de I'obra.

Tercer.- Notificar al contractista la present resolucié.
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3.47. MODEL 8-1 - INFORME RESPONSABLE CONTRACTE DETECCIO POSSIBLE
CAUSA DE RESOLUCIO

Emes per: .. {fesponsable/del contracte)

Relatiu: ....

Antecedents, fets i consideracions

Per Decret d'Alcaldia de data .... es va iniciar i aprovar I'expedient de contractacio ...., es va aprovar el
plec de clausules administratives particulars, el plec de prescripcions técniques, la despesa i es va
convocar la licitacié.

Per Decret d'Alcaldia de data .... es va adjudicar el contracte de .... a favor de I'empresa .... amb NIF ....,
per haver obtingut major puntuacio per un importde .... (.... €) IVAinclos.

El contracte es va formalitzar amb I'empresa .... amb NIF .... el dia ..... La durada es va establiren ...., a
comptar des de ...., essent la data prevista de finalitzacio el dia .....

Es proposa

Primer.- Iniciar els tramits per resoldre el contracte de .... adjudicat a
d'Alcaldia de data .... per la causa continguda a l'article ....

contractista) LCSP, qualificant-lo d'incompliment culpable

... amb NIF .... per Decret

PEEE A JUNTAMENT DE GIRONA
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3.48. MODEL 8-2 - INFORME PROPOSTA INCOACIO RESOLUCIO DEL CONTRACTE
SI HI HA DANYS | PERJUDICIS A RECLAMAR

Antecedents, fets i consideracions

Per Decret d'Alcaldia de data ... es va iniciar i aprovar |'expedient de contractacio ..., es va aprovar el
plec de clausules administratives particulars, el plec de prescripcions tecniques, la despesa i es va
convocar la licitacio.

Per Decret d'Alcaldia de data ... es va adjudicar el contracte de ... a favor de I'empresa ... amb NIF ..., per
haver obtingut major puntuacié per un import de ... ( ... €) IVA inclos.

El contracte es va formalitzar amb I'empresa ... amb NIF ... el dia .... La durada es va establir en ..., a
comptar des de ..., essent la data prevista de finalitzacio el dia ....

Amb data ... ha estat emés informe per part de ..., responsable del contracte, en el que préevia exposicio
dels incompliments del contractista en |'execucié del mateix, conclou que "...."

(fer constar un resum de la causa de resolucid i, el seu cas, incompliment culpable, d'acord amb el que
s'ha establert a I'informe técnic)

Consta a I'expedient informe juridic de resolucid del contracte de data ..., en el que es conclou que: "

(fer constar un resum del previst a l'informe juridic)

L’organ competent per a la resolucié del contracte és I'drgan de contractacid, essent una prerrogativa
del mateix tal i com enumera l'article 190 de la LCSP. D’acord amb el previst a la Disposicié Addicional
Segona de la LCSP I'organ de contractacio és I’Alcaldia.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Fonaments juridics

Ates les causes de resolucié dels contractes administratius amb caracter general regulades a l'article
211 LCSP.

Ates que el procediment per a la resolucié del contracte es regula basicament als articles 191 i 213 del
LCSP i 109 i seguients del RD 1098/2001, de 12 d'octubre, pel qual s'aprova el Reglament General de
Contractes de les Administracions Publiques (en endavant RGLCAP).

Proposo

Primer.- Iniciar els tramits per resoldre el contracte de ... adjudicat a ...amb NIF ...per Decret d'Alcaldia
de data ... per la causa continguda a l'article ... LCSP,
qualificant-lo d'incompliment culpable I
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Segon.- Aprovar la liquidacié provisional del contracte de ... per un import de ..., al quedar drets i
obligacions pendents per part de la contractista amb I'Ajuntament, derivats de la resolucioé del mateix
per ...

Tercer.- Aprovar provisionalment I'import de ... en concepte de danys i perjudicis derivats de la resolucio
del contracte per ...

Quart.- Notificar la present resolucié a l'empresa ... amb NIF ..., concedint-li el termini de 10 dies naturals
comptats a partir de la recepcié de la present resolucié per tal que pugui presentar tantes al-legacions
com consideri oportunes en defensa dels seus interessos.
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3.49. MODEL 8-3 - INFORME RESPONSABLE CONTRACTE RESPOSTA A LES
AL-LEGACIONS TECNIQUES

Emes per: .. {fesponsable/del contracte)

Relatiu: ....

Antecedents, fets i consideracions

Per Decret d'Alcaldia de data .... es va adjudicar el contracte de .... a favor de I'empresa .... amb NIF ...,
per haver obtingut major puntuacié per un importde .... (.... €) IVA inclos.

Per Decret d'Alcaldia de data .... es va acordar_:

“« “

En data ... es va notificar la resolucié a .... . En el termini de 10 dies, en data ..., per registre d’entrada
ndm. ... han presentat les seglients al-legacions:

A respece... (dona resposts 3 les aegadons teriques presentades

Es proposa

Primer.- Estimar/desestimar les al-legacions presentades per ... amb NIF ... amb data ... ( RE ...)
d'oposicio al Decret d'Alcaldia de data ... d'inici dels tramits per resoldre el contracte de ... adjudicat
per Decret d'Alcaldia de data ....
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3.50. MODEL 8-4 — INFORME PROPOSTA SOL-LICITUD DICTAMEN CJA

Antecedents, fets i consideracions

Per Decret d'Alcaldia de data ... es va iniciar i aprovar |'expedient de contractacié ..., es va aprovar el
plec de clausules administratives particulars, el plec de prescripcions tecniques, la despesa i es va
convocar la licitacio.

Per Decret d'Alcaldia de data ... esva adjudicar el contracte de ... afavordel'empresa ... amb NIF ...,
per haver obtingut major puntuacié per un importde ... (... €) IVAinclos.

El contracte es va formalitzar amb I'empresa ... amb NIF ... el dia .... La durada es va establiren .., a
comptar des de ..., essent la data prevista de finalitzacio el dia ....

Amb data ... es vaemetre informe per part de ..., responsable del contracte, en el que prévia exposicio
dels incompliments del contractista en I'execucié del mateix, conclou que " ...."

Consta a I'expedient informe juridic de resolucié del contracte de data ..., en el que es conclou que: "

Per Decret d'Alcaldia de data ... esva acordar:

Consta la notificacié acceptada per I'empresa ... el dia ....

Amb data ... I'empresa ... ha presentat escrit d'al-legacions en resposta a al Decret d'Alcaldia de data
(RE ...).

Amb data ... ha estat emes informe técnic donant resposta a les al-legacions presentades.

Amb data ... ha estat emes informe juridic de proposta de resolucié del contracte ... emes per
I'assessora juridica municipal el dia ... ial que hi ha prestat la seva conformitat el Secretari General de
la Corporacié amb data ....

L’organ competent per a la resolucié del contracte és I'drgan de contractacid, essent una prerrogativa
del mateix tal i com enumera l'article 190 de la LCSP. D’acord amb el previst a la Disposicié Addicional
Segona de la LCSP I'organ de contractacio és I’Alcaldia.

(en'cas de delegat al regidor) No obstant, 'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Fonaments juridics

Pel queé fa al procediment a seguir, d'acord amb el previst a l'article 191.3.a) de la llei 9/2017, de
contractes del sector public, que determina que sera perceptiu dictamen del Consell d'Estat o organ
consultiu de la Comunitat Autonoma, en els casos de resolucié quan es formuli oposicié per part del
contractista.
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D'acord amb l'article 27.3 del Decret 9/2006, d'11 d'abril, d'aprovacié del reglament d'organitzacio i
funcionament de la comissid juridica assessora, en el que es recull que les peticions de dictamen
relatives a altres procediments administratius, entre els que trobariem la resolucié dels contractes
administratius, han d'anar acompanyades de la proposta de resolucié i de tot I'expedient administratiu.

D'acord amb el previst a l'article 22.1.d de la llei 39/2015 de Procediment administratiu comu de les
administracions Publiques, en el que es refereix a la suspensid del termini maxim per resoldre.

Es proposa

Primer.- Sol-licitar a la Comissié Juridica Assessora dictamen preceptiu relatiu a la resolucié del contracte
... adjudicat a ... amb NIF ... per la causa continguda a I'article ... (posar causa de resolucio), incoada per
Decret d'Alcaldia de data ....

Segon.- Suspendre el termini per resoldre el procediment de resolucio contracte ... adjudicat a ... amb
NIF ..., iniciat per Decret d'Alcaldia de data ..., fins a la emissié de dictamen per part de la Comissio
Juridica Assessora, termini que en tot cas no podra excedir de 3 mesos.

Tercer.- Aprovar l'informe juridic de proposta de resolucio del contracte ... emes per |'assessora juridica
municipal el dia ... i al que hi ha prestat la seva conformitat el Secretari General de la Corporacié amb
data ... per a la seva remissié a la Comissio Juridica Assessora.

=
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MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

3.51. MODEL 8-5 - INFORME PROPOSTA RESOLUCIO CONTRACTE - AMB
OPOSICIO - AMB RECLAMACIO DANYS | PERJUDICIS

Antecedents, fets i consideracions

Per Decret d'Alcaldia de data ... es va iniciar i aprovar |'expedient de contractacio ..., es va aprovar el
plec de clausules administratives particulars, el plec de prescripcions tecniques, la despesa i es va
convocar la licitacio.

Per Decret d'Alcaldia de data ... es va adjudicar el contracte de ... a favor de I'empresa ... amb NIF ..., per
haver obtingut major puntuacié per un import de ... ( ... €) IVAinclos.

El contracte es va formalitzar amb I'empresa ... amb NIF ... el dia .... La durada es va establir en ..., a
comptar des de ..., essent |la data prevista de finalitzacié el dia ....

Amb data ... es va emetre informe per part de ..., responsable del contracte, en el que prévia exposicio
dels incompliments del contractista en |'execucié del mateix, conclou que "...."

Consta a I'expedient informe juridic de resolucié del contracte de data ..., en el que es conclou que: "

Per Decret d'Alcaldia de data ... es va acordar:
Consta la notificacié acceptada per I'empresa ... el dia ....

Amb data ... 'empresa ... ha presentat escrit d'al-legacions en resposta a al Decret d'Alcaldia de data ...

(decret d'inici resolucio contracte) (RE ...

Amb data ... ha estat emés informe técnic donant resposta a les al-legacions presentades.

Amb data ... ha estat emes informe juridic donant resposta a les al-legacions de caire juridic
presentades.

(fer constar un resum de la causa de resolucié i, el seu cas, incompliment culpable, les al-legacions
presentades i resposta a les mateixes d'acord amb el que s'ha establert a l'informe técnic i a l'informe
juridic de resposta de les al-legacions)

Per Decret d'Alcaldia de data ... es va acordar:
En data ... es va traslladar la sol-licitud del dictamen a la Comissid Juridica Assessora.

Consta dictamen numero ... de data ... de la Comissi6 Juridica Assessora, en el que s'informa ... -

(En cas de no adhesié al dictamen de la Comissid Juridica Assessora, justificar-se.)
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L’organ competent per a la resolucio del contracte és I'drgan de contractacid, essent una prerrogativa
del mateix tal i com enumera I'article 190 de la LCSP. D’acord amb el previst a la Disposicié Addicional
Segona de la LCSP I'organ de contractacio és I’Alcaldia.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjangant Decret num. ......

Fonaments juridics

Ates les causes de resolucié dels contractes administratius amb caracter general regulades a l'article
211 LCSP.

Ates que el procediment per a la resolucid del contracte es regula basicament als articles 191 i 213 del
LCSP i 109 i seglents del RD 1098/2001, de 12 d'octubre, pel qual s'aprova el Reglament General de
Contractes de les Administracions Publiques (en endavant RGLCAP).

Es proposa

Primer.- Estimar/desestimar les al-legacions presentades per ... amb NIF ... amb data ... (RE ...)
d'oposicio al Decret d'Alcaldia de data ... d'inici dels tramits per resoldre el contracte de ... adjudicat
per Decret d'Alcaldia de data ....

Segon.- Resoldre el contracte ... adjudicata ... amb NIF ... per Decret d'Alcaldia de data ... perla

causa continguda a l'article ... LCSP, qualificant-lo
d'incompliment culpable

Tercer.- Aprovar la liquidacié definitiva del contracte de ... per un import de ... euros, a favor de
I'Ajuntament de Girona, al quedar drets i obligacions pendents per part de la contractista amb
I'Ajuntament derivats de la resolucié del mateix per

Quart.- Aprovar definitivament l'import de ... en concepte de danys i perjudicis derivats de la resolucio
del contracte per ...

Cinque.- Notificar aquest ACORD A LA TRESORERIA MUNICIPAL.
Sise.- Notificar la present resolucié a I'empresa ... amb NIF ....

Seté.- Donar Trasllat de I'acord a la Comissié Juridica Assessora, per donar compliment al previst a
l'article 13.5 de la Llei 5/2005, de 2 de maig, de la Comissio Juridica Assessora.
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3.52. MODEL 8-6 - INFORME PROPOSTA RESOLUCIO DEL CONTRACTE - SENSE
OPOSICIO - AMB RECLAMACIO DANYS | PERJUDICIS

Antecedents, fets i consideracions

Per Decret d'Alcaldia de data ... es va iniciar i aprovar |'expedient de contractacio ..., es va aprovar el
plec de clausules administratives particulars, el plec de prescripcions tecniques, la despesa i es va
convocar la licitacio.

Per Decret d'Alcaldia de data ... es va adjudicar el contracte de ... a favor de I'empresa ... amb NIF ..., per
haver obtingut major puntuacié per un import de ... ( ... €) IVA inclos.

El contracte es va formalitzar amb I'empresa ... amb NIF ... el dia .... La durada es va establir en ..., a
comptar des de ..., essent la data prevista de finalitzacio el dia ....

Amb data ... es va emetre informe per part de ..., responsable del contracte, en el que prévia exposicio
dels incompliments del contractista en |'execucié del mateix, conclou que "...."

(fer constar un resum de la causa de resolucid i, el seu cas, incompliment culpable, d'acord amb el que
s'ha establert a I'informe técnic)

Consta a I'expedient informe juridic de resolucid del contracte de data ..., en el que es conclou que: "

(fer constar un resum del previst a l'informe juridic)

Per Decret d'Alcaldia de data es va acordar:

Consta la notificacié acceptada per I'empresa ... el dia .... Al respecte no consta que I'empresa hagi
formulat al-legacions.

L’organ competent per a la resolucid del contracte és I'drgan de contractacid, essent una prerrogativa
del mateix tal i com enumera I'article 190 de la LCSP. D’acord amb el previst a la Disposicid Addicional
Segona de la LCSP I'0rgan de contractacio és I’Alcaldia.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Fonaments juridics

Atés les causes de resolucid dels contractes administratius amb caracter general regulades a I'article
211 LCSP.

Atés que el procediment per a la resolucid del contracte es regula basicament als articles 191 i 213 del
LCSP i 109 i seguients del RD 1098/2001, de 12 d'octubre, pel qual s'aprova el Reglament General de
Contractes de les Administracions Publiques (en endavant RGLCAP).
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Proposo

Primer.- Resoldre el contracte ... adjudicat a ... amb NIF ... per Decret d'Alcaldia de data ... per la causa
continguda a l'article ...

Segon.- Aprovar la liquidacié definitiva del contracte de ... per un import de ... euros, a favor de
I'Ajuntament de Girona, al quedar drets i obligacions pendents per part de la contractista amb
I'Ajuntament derivats de la resolucid del contracte per ...

Tercer.- Aprovar definitivament I'import de ... en concepte de danys i perjudicis derivats de la resolucio

del contracte per .. [pOsar calisa de resolicio)

Quart.- Notificar aquest acord a la tresoreria municipal.

Cinque.- Notificar la present resolucio a I'empresa ... amb NIF ....
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3.53. MODEL 8-7 - INFORME PROPOSTA INCOACIO RESOLUCIO DEL CONTRACTE
SI NO HI HA DANYS | PERJUDICIS A RECLAMAR

Antecedents, fets i consideracions

Per Decret d'Alcaldia de data ... es va iniciar i aprovar |'expedient de contractacio ..., es va aprovar el
plec de clausules administratives particulars, el plec de prescripcions técniques, la despesa i es va
convocar la licitacio.

Per Decret d'Alcaldia de data ... es va adjudicar el contracte de ... a favor de I'empresa ... amb NIF ..., per
haver obtingut major puntuacié per un import de ... ( ... €) IVA inclos.

El contracte es va formalitzar amb I'empresa ... amb NIF ... el dia .... La durada es va establir en ..., a
comptar des de ..., essent la data prevista de finalitzacio el dia ....

Amb data ... ha estat emés informe per part de ..., responsable del contracte, en el que préevia exposicio
dels incompliments del contractista en |'execucié del mateix, conclou que "...."

(fer constar un resum de la causa de resolucio i, el seu cas, incompliment culpable, d'acord amb el que
s'ha establert a I'informe técnic)

Consta a I'expedient informe juridic de resolucid del contracte de data ..., en el que es conclou que: "

(fer constar un resum del previst a l'informe juridic)

L’organ competent per a la resolucié del contracte és I'drgan de contractacid, essent una prerrogativa
del mateix tal i com enumera I'article 190 de la LCSP. D’acord amb el previst a la Disposicié Addicional
Segona de la LCSP I'organ de contractacio és I’Alcaldia.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Fonaments juridics

Ates les causes de resolucié dels contractes administratius amb caracter general regulades a l'article
211 LCSP.

Ates que el procediment per a la resolucié del contracte es regula basicament als articles 191 i 213 del
LCSP i 109 i seguients del RD 1098/2001, de 12 d'octubre, pel qual s'aprova el Reglament General de
Contractes de les Administracions Publiques (en endavant RGLCAP).

Proposo

Primer.- Iniciar els tramits per resoldre el contracte de ... adjudicat a ... amb NIF ... per Decret d'Alcaldia
de data ... per la causa continguda a l'article ... LCSP,
qualificant-lo d'incompliment culpable I
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Segon.- Aprovar la liquidacid provisional del contracte de ... per un import de ..., al quedar drets i
obligacions pendents per part de la contractista amb I'Ajuntament, sense perjudici de que es puguin
reclamar indemnitzacio per danys i perjudicis derivats de la resolucio del mateix per ...

Tercer.- Notificar la present resolucié a I'empresa ... amb NIF ..., concedint-li el termini de 10 dies
naturals comptats a partir de la recepcié de la present resolucié per tal que pugui presentar tantes
al-legacions com consideri oportunes en defensa dels seus interessos.
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3.54. MODEL 8-8 - INFORME PROPOSTA RESOLUCIO CONTRACTE - AMB
OPOSICIO - SENSE RECLAMACIO DANYS | PERJUDICIS

Antecedents, fets i consideracions

Per Decret d'Alcaldia de data ... es va iniciar i aprovar |'expedient de contractacio ..., es va aprovar el
plec de clausules administratives particulars, el plec de prescripcions tecniques, la despesa i es va
convocar la licitacio.

Per Decret d'Alcaldia de data ... es va adjudicar el contracte de ... a favor de I'empresa ... amb NIF ..., per
haver obtingut major puntuacié per un import de ... ( ... €) IVAinclos.

El contracte es va formalitzar amb I'empresa ... amb NIF ... el dia .... La durada es va establir en ..., a
comptar des de ..., essent |la data prevista de finalitzacié el dia ....

Amb data ... es va emetre informe per part de ..., responsable del contracte, en el que prévia exposicio
dels incompliments del contractista en |'execucié del mateix, conclou que "...."

Consta a I'expedient informe juridic de resolucié del contracte de data ..., en el que es conclou que: "

Per Decret d'Alcaldia de data ... es va acordar:
Consta la notificacié acceptada per I'empresa ... el dia ....

Amb data ... 'empresa ... ha presentat escrit d'al-legacions en resposta a al Decret d'Alcaldia de data ...

(decret d'inici resolucio contracte) (RE ...

Amb data ... ha estat emés informe técnic donant resposta a les al-legacions presentades.

Amb data ... ha estat emes informe juridic donant resposta a les al-legacions de caire juridic
presentades.

(fer constar un resum de la causa de resolucié i, el seu cas, incompliment culpable, les al-legacions
presentades i resposta a les mateixes d'acord amb el que s'ha establert a l'informe técnic i a l'informe
juridic de resposta de les al-legacions)

Per Decret d'Alcaldia de data ... es va acordar:
En data ... es va traslladar la sol-licitud del dictamen a la Comissid Juridica Assessora.

Consta dictamen numero ... de data ... de la Comissi6 Juridica Assessora, en el que s'informa ... -

(En cas de no adhesié al dictamen de la Comissid Juridica Assessora, justificar-se.)
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L’organ competent per a la resolucio del contracte és I'drgan de contractacid, essent una prerrogativa
del mateix tal i com enumera I'article 190 de la LCSP. D’acord amb el previst a la Disposicié Addicional
Segona de la LCSP I'organ de contractacio és I’Alcaldia.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjangant Decret num. ......

Fonaments juridics

Ates que I'0rgan competent per la resolucid del contracte és I'drgan de contractacid, essent una
prerrogativa del mateix tal i com enumera |'article 190 de la LCSP.

Ates les causes de resolucid dels contractes administratius amb caracter general regulades a I'article
211 LCSP.

Ates que el procediment per a la resolucio del contracte es regula basicament als articles 1911213 del
LCSP i 109 i seglents del RD 1098/2001, de 12 d'octubre, pel qual s'aprova el Reglament General de
Contractes de les Administracions Publiques (en endavant RGLCAP).

'acord s’adopta pel/per la regidor/a de...../ I'alcalde en exercici de les competéncies conferides en
virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament, mitjancant Decret num. .....

Proposo

Primer.- Estimar/desestimar les al-legacions presentades per ... amb NIF ... amb data ... (RE ..)
d'oposicio al Decret d'Alcaldia de data ... d'inici dels tramits per resoldre el contracte de ... adjudicat
per Decret d'Alcaldia de data ....

Segon.- Resoldre el contracte ... adjudicata ... amb NIF ... per Decret d'Alcaldia de data ... perla
causa continguda a l'article ... LCSP, qualificant-lo
d'incompliment culpable

Tercer.- Aprovar la liquidacio definitiva del contracte de ... per un import de ... euros, a favor de
I'Ajuntament de Girona, al quedar drets i obligacions pendents per part de la contractista amb
I'Ajuntament derivats de la resolucié del mateix per

Quart.- Notificar aquest acord a la tresoreria municipal.
Cinqué.- NOTIFICAR la present resolucid a I'empresa ... amb NIF ...

Sise.- Donar Trasllat de I'acord a la Comissid Juridica Assessora, per donar compliment al previst a
I'article 13.5 de la Llei 5/2005, de 2 de maig, de la Comissié Juridica Assessora.
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3.55. MODEL 8-9 - INFORME PROPOSTA RESOLUCIO DEL CONTRACTE - SENSE
OPOSICIO - SENSE RECLAMACIO DANYS | PERJUDICIS

Antecedents, fets i consideracions

Per Decret d'Alcaldia de data ... es va iniciar i aprovar |'expedient de contractacio ..., es va aprovar el
plec de clausules administratives particulars, el plec de prescripcions tecniques, la despesa i es va
convocar la licitacio.

Per Decret d'Alcaldia de data ... es va adjudicar el contracte de ... a favor de I'empresa ... amb NIF ...,
per haver obtingut major puntuacié per un importde ... (... €) IVAinclos.

El contracte es va formalitzar amb I'empresa ... amb NIF ... el dia .... La durada es va establir en ..., a
comptar des de ..., essent la data prevista de finalitzacié el dia ....

Amb data ... es va emetre informe per part del Cap de ..., responsable del contracte, en el que prévia
exposicio dels incompliments del contractista en I'execucié del mateix, conclou que "...."

(fer constar un resum de la causa de resolucio i, el seu cas, incompliment culpable, d'acord amb el que
s'ha establert a I'informe técnic)

Consta a I'expedient informe juridic de resolucid del contracte de data ..., en el que es conclou que: "

(fer constar un resum del previst a l'informe juridic)

Per Decret d'Alcaldia de data ... es va acordar:

Consta la notificacié acceptada per I'empresa ... el dia .... Al respecte no consta que I'empresa hagi
formulat al-legacions.

L’0rgan competent per a la resolucid del contracte és I'drgan de contractacid, essent una prerrogativa
del mateix tal i com enumera I'article 190 de la LCSP. D’acord amb el previst a la Disposicié Addicional
Segona de la LCSP I'0rgan de contractacio és I’Alcaldia.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Fonaments juridics

Atés les causes de resolucid dels contractes administratius amb caracter general regulades a I'article
211 LCSP.

Atés que el procediment per a la resolucid del contracte es regula basicament als articles 191 i 213 del
LCSP i 109 i seguents del RD 1098/2001, de 12 d'octubre, pel qual s'aprova el Reglament General de
Contractes de les Administracions Publiques (en endavant RGLCAP).
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Proposo

Primer.- Resoldre el contracte ... adjudicata... amb NIF ... per Decret d'Alcaldia de data ... perlacausa
continguda a l'article ...

Segon.- Aprovar la liquidacié definitiva del contracte de ... per un import de ... euros, a favor de
I'Ajuntament de Girona, al quedar drets i obligacions pendents per part de la contractista amb
I'Ajuntament, sense perjudici de que es puguin reclamar indemnitzacié per danys i perjudicis derivats
de la resolucié del mateix per ...

Tercer.- Notificar aquest acord a la tresoreria municipal.

Quart.- Notificar la present resolucié a I'empresa ... amb NIF ....

AJUNTAMENT DE GIRONA B




MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

3.56. MODEL 8-10 - INFORME RESPONSABLE CONTRACTE DETECCIO POSSIBLE
CAUSA DE RESOLUCIO

Emes per: .. {fesponsable/del contracte)

Relatiu: ....

Antecedents, fets i consideracions

Per Decret d'Alcaldia de data .... es va iniciar i aprovar I'expedient de contractacio ...., es va aprovar el
plec de clausules administratives particulars, el plec de prescripcions técniques, la despesa i es va
convocar la licitacio.

Per Decret d'Alcaldia de data .... es va adjudicar el contracte de .... a favor de I'empresa .... amb NIF ....,
per haver obtingut major puntuacio per un importde .... (.... €) IVAinclos.

El contracte es va formalitzar amb I'empresa .... amb NIF .... el dia ..... La durada es va establiren ...., a
comptar des de ...., essent la data prevista de finalitzacio el dia .....

Es proposa

Primer.- Iniciar els tramits per resoldre el contracte de ....
d'Alcaldia de data .... per la causa continguda a l'article ....

... amb NIF .... per Decret
LCSP.

adjudicat a

PEEE A JUNTAMENT DE GIRONA
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3.57. MODEL 8-11 - INFORME PROPOSTA INCOACIO RESOLUCIO DEL
CONTRACTE

Antecedents, fets i consideracions

Per Decret d'Alcaldia de data ... es va iniciar i aprovar |'expedient de contractacio ..., es va aprovar el
plec de clausules administratives particulars, el plec de prescripcions tecniques, la despesa i es va
convocar la licitacio.

Per Decret d'Alcaldia de data ... es va adjudicar el contracte de ... a favor de I'empresa ... amb NIF ..., per
haver obtingut major puntuacié per un import de ... ( ... €) IVAinclos.

El contracte es va formalitzar amb I'empresa ... amb NIF ... el dia .... La durada es va establir en ..., a
comptar des de ..., essent la data prevista de finalitzacio el dia ....

Amb data ... ha estat emeés informe per part de ..., responsable del contracte, en el que s’exposa que
concorre la causa de resolucié prevista a 'article ... de la LCSP, consistent en ...
i es conclouque"...."

(fer constar un resum de la causa de resolucié d'acord amb el que s'ha establert a I'informe tecnic)

Consta a I'expedient informe juridic de resolucid del contracte de data ..., en el que es conclou que: "

(fer constar un resum del previst a l'informe juridic)

L’organ competent per a la resolucié del contracte és I'drgan de contractacid, essent una prerrogativa
del mateix tal i com enumera I'article 190 de la LCSP. D’acord amb el previst a la Disposicié Addicional
Segona de la LCSP I'organ de contractacio és I’Alcaldia.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Fonaments juridics

Atés les causes de resolucid dels contractes administratius amb caracter general regulades a l'article
211 LCSP.

Atés que el procediment per a la resolucié del contracte es regula basicament als articles 191 i 213 del
LCSP i 109 i seguents del RD 1098/2001, de 12 d'octubre, pel qual s'aprova el Reglament General de
Contractes de les Administracions Publiques (en endavant RGLCAP).

Proposo

Primer.- Iniciar els tramits per resoldre el contracte de ... adjudicat a ...amb NIF ...per Decret d'Alcaldia
de data ... per la causa continguda a I'article ...
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Segon.- Aprovar la liquidacié provisional del contracte de ... per un import de ..., al quedar drets i
obligacions pendents per part de la contractista amb I'Ajuntament, derivats de la resolucié del mateix
per ...

(siis"escatiiencas de dainys i perjudicisia favor del ontractista) e cer. Aprovar provisionalment I'mport

de ... en concepte de danys i perjudicis derivats de la resolucio del contracte per ...
- afavor de ... amb NIF ..., amb carrec a la partida ....

(siis'escatiiencasde calisa de resoluicio de Farticle 2111 g) deIaILCSP) Quart.- Aprovar provisionalment

indemnitzacié per l'import de ... en concepte de 3% de les prestacions deixades d’executar al empara
de I'art. 213.4 LCSP, amb carrec a la partida ...

Cinque.- Notificar la present resolucid a I'empresa ... amb NIF ..., concedint-li el termini de 10 dies
naturals comptats a partir de la recepcié de la present resolucid per tal que pugui presentar tantes
al-legacions com consideri oportunes en defensa dels seus interessos.

% AJUNTAMENT DE GIRONA
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3.58. MODEL 8-12 — INFORME RESPONSABLE CONTRACTE RESPOSTA A LES
AL-LEGACIONS TECNIQUES

Emes per: .. {fesponsable/del contracte)

Relatiu: ....

Antecedents, fets i consideracions

Per Decret d'Alcaldia de data .... es va adjudicar el contracte de .... a favor de I'empresa .... amb NIF ...,
per haver obtingut major puntuacié per un import de .... (.... €) IVA inclos.

Per Decret d'Alcaldia de data .... es va acordar_:

“« “

En data ... es va notificar la resolucié a .... . En el termini de 10 dies, en data ..., per registre d’entrada
ndm. ... han presentat les seglients al-legacions:

A respece... (dona resposts 3 les aegadons teriques presentades

Es proposa

Primer.- Estimar/desestimar les al-legacions presentades per ... amb NIF ... amb data ... ( RE ...)
d'oposicio al Decret d'Alcaldia de data ... d'inici dels tramits per resoldre el contracte de ... adjudicat
per Decret d'Alcaldia de data ....
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3.59. MODEL 8-13 — INFORME PROPOSTA SOL-LICITUD DICTAMEN CJA

Antecedents, fets i consideracions

Per Decret d'Alcaldia de data ... es va iniciar i aprovar |'expedient de contractacid ..., es va aprovar el
plec de clausules administratives particulars, el plec de prescripcions tecniques, la despesa i es va
convocar la licitacio.

Per Decret d'Alcaldia de data ... esva adjudicar el contracte de ... afavordel'empresa ... amb NIF ...,
per haver obtingut major puntuacié per un importde ... (... €) IVAinclos.

El contracte es va formalitzar amb I'empresa ... amb NIF ... el dia .... La durada es va establiren .., a
comptar des de ..., essent la data prevista de finalitzacio el dia ...

Amb data ... ha estat emeés informe per part de ..., responsable del contracte, en el que s’exposa que
concorre la causa de resolucié prevista a 'article ... de la LCSP, consistent en ...
i es conclouque"...."

Consta a I'expedient informe juridic de resolucid del contracte de data ..., en el que es conclou que: "

Per Decret d'Alcaldia de data ... esva acordar:

Consta la notificacié acceptada per I'empresa ... el dia ....

Amb data ... I'empresa ... ha presentat escrit d'al-legacions en resposta a al Decret d'Alcaldia de data

- (decret d'inici resolucié contracte) (RF .}

Amb data ... ha estat emes informe técnic donant resposta a les al-legacions presentades.

Amb data ... ha estat emes informe juridic de proposta de resolucié del contracte ... emes per
I'assessora juridica municipal el dia ... ial que hi ha prestat la seva conformitat el Secretari General de
la Corporacié amb data ....

L’organ competent per a la resolucié del contracte és I'drgan de contractacid, essent una prerrogativa
del mateix tal i com enumera l'article 190 de la LCSP. D’acord amb el previst a la Disposicié Addicional
Segona de la LCSP I'organ de contractacio és I’Alcaldia.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Fonaments juridics

Pel queé fa al procediment a seguir, d'acord amb el previst a l'article 191.3.a) de la llei 9/2017, de
contractes del sector public, que determina que sera perceptiu dictamen del Consell d'Estat o organ
consultiu de la Comunitat Autonoma, en els casos de resolucié quan es formuli oposicié per part del
contractista.
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D'acord amb l'article 27.3 del Decret 9/2006, d'11 d'abril, d'aprovacié del reglament d'organitzacio i
funcionament de la comissid juridica assessora, en el que es recull que les peticions de dictamen
relatives a altres procediments administratius, entre els que trobariem la resolucié dels contractes
administratius, han d'anar acompanyades de la proposta de resolucid i de tot I'expedient administratiu.

D'acord amb el previst a l'article 22.1.d de la llei 39/2015 de Procediment administratiu comu de les
administracions Publiques, en el que es refereix a la suspensié del termini maxim per resoldre.

Proposo

Primer.- Sol-licitar a la Comissié Juridica Assessora dictamen preceptiu relatiu a la resolucié del contracte
... adjudicat a ... amb NIF ... per la causa continguda a I'article ... (posar causa de resolucio), incoada per
Decret d'Alcaldia de data ....

Segon.- Suspendre el termini per resoldre el procediment de resolucio contracte ... adjudicat a ... amb
NIF ..., iniciat per Decret d'Alcaldia de data ..., fins a la emissié de dictamen per part de la Comissio
Juridica Assessora, termini que en tot cas no podra excedir de 3 mesos.

Tercer.- Aprovar l'informe juridic de proposta de resolucio del contracte ... emes per |'assessora juridica
municipal el dia ... i al que hi ha prestat la seva conformitat el Secretari General de la Corporacié amb
data ... per a la seva remissié a la Comissio Juridica Assessora.

=
o
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3.60. MODEL 8-14 - INFORME PROPOSTA RESOLUCIO CONTRACTE - AMB
OPOSICIO

Antecedents, fets i consideracions

Per Decret d'Alcaldia de data ... es va iniciar i aprovar |'expedient de contractacio ..., es va aprovar el
plec de clausules administratives particulars, el plec de prescripcions técniques, la despesa i es va
convocar la licitacio.

Per Decret d'Alcaldia de data ... es va adjudicar el contracte de ... a favor de I'empresa ... amb NIF ..., per
haver obtingut major puntuacié per un import de ... ( ... €) IVA inclos.

El contracte es va formalitzar amb I'empresa ... amb NIF ... el dia .... La durada es va establir en ..., a
comptar des de ..., essent |la data prevista de finalitzacié el dia ....

Amb data ... ha estat emeés informe per part de ..., responsable del contracte, en el que s’exposa que
concorre la causa de resolucié prevista a 'article ... de la LCSP, consistent en ...
i es conclouque"...."

(fer constar un resum de la causa de resolucié d'acord amb el que s'ha establert a I'informe tecnic)

Consta a I'expedient informe juridic de resolucid del contracte de data ..., en el que es conclou que: "

(fer constar un resum del previst a l'informe juridic)
Per Decret d'Alcaldia de data es va acordar:
Consta la notificacid acceptada per I'empresa ... el dia ....

Amb data ... 'empresa ... ha presentat escrit d'al-legacions en resposta a al Decret d'Alcaldia de data ...

(decret d'inici resolucio contracte) (RE ....

Amb data ... ha estat emeés informe técnic donant resposta a les al-legacions presentades.

Amb data ... ha estat emes informe juridic donant resposta a les al-legacions de caire juridic
presentades.

(fer constar un resum de la causa de resolucid, les al-legacions presentades i resposta a les mateixes
d'acord amb el que s'ha establert a I'informe técnic i a I'informe juridic de resposta de les al-legacions)

Per Decret d'Alcaldia de data ... es va acordar:
(fe constarpart dispostiva delDecretdalcaldia de traslt a I comss furidicassessora)
En data ... es va traslladar la sol-licitud del dictamen a la Comissié Juridica Assessora.

Consta dictamen numero ... de data ... de la Comissi6 Juridica Assessora, en el que s'informa ... -

(En cas de no adhesidé al dictamen de la Comissiod Juridica Assessora, justificar-se.)
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L’organ competent per a la resolucio del contracte és I'drgan de contractacid, essent una prerrogativa
del mateix tal i com enumera I'article 190 de la LCSP. D’acord amb el previst a la Disposicié Addicional
Segona de la LCSP I'organ de contractacio és I’Alcaldia.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjangant Decret num. ......

Fonaments juridics

Ates les causes de resolucié dels contractes administratius amb caracter general regulades a l'article
211 LCSP.

Ates que el procediment per a la resolucid del contracte es regula basicament als articles 191 i 213 del
LCSP i 109 i seglents del RD 1098/2001, de 12 d'octubre, pel qual s'aprova el Reglament General de
Contractes de les Administracions Publiques (en endavant RGLCAP).

Proposo

Primer.- Estimar/desestimar les al-legacions presentades per ... amb NIF ... amb data ... (RE ...)
d'oposicio al Decret d'Alcaldia de data ... d'inici dels tramits per resoldre el contracte de ... adjudicat
per Decret d'Alcaldia de data ....

Segon.- Aprovar la liquidacid definitiva del contracte de ... per un import de ..., al quedar drets i
obligacions pendents per part de la contractista amb I'Ajuntament, derivats de la resolucié del mateix
per ...

(sils'escatiien cas de danys i perjudicis a favor del contractista) Tercer.- Aprovar definitivament I'import

de ... en concepte de danys i perjudicis derivats de la resolucié del contracte per ...
- afavor de...amb NIF ..., amb carrec a |a partida ....

(SilS'escatilen cas de caiisalde resollicio\de I'article 214 1g) delallesP) Quart.- Aprovar definitivament

indemnitzacié per l'import de ... en concepte de 3% de les prestacions deixades d’executar al empara
de I'art. 213.4 LCSP, amb carrec a la partida ...

Cinque.- Notificar aquest acord a la tresoreria municipal.
Sise.- Notificar la present resolucio a I'empresa ... amb NIF ....

Seté.- Donar Trasllat de I'acord a la Comissié Juridica Assessora, per donar compliment al previst a
l'article 13.5 de la Llei 5/2005, de 2 de maig, de la Comissio Juridica Assessora.
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3.61. MODEL 8-15 - INFORME PROPOSTA RESOLUCIO DEL CONTRACTE - SENSE
OPOSICIO

Antecedents, fets i consideracions

Per Decret d'Alcaldia de data ... es va iniciar i aprovar |'expedient de contractacio ..., es va aprovar el
plec de clausules administratives particulars, el plec de prescripcions tecniques, la despesa i es va
convocar la licitacio.

Per Decret d'Alcaldia de data ... es va adjudicar el contracte de ... a favor de I'empresa ... amb NIF ..., per
haver obtingut major puntuacié per un import de ... ( ... €) IVAinclos.

El contracte es va formalitzar amb I'empresa ... amb NIF ... el dia .... La durada es va establir en ..., a
comptar des de ..., essent |la data prevista de finalitzacié el dia ....

Amb data ... ha estat emeés informe per part de ..., responsable del contracte, en el que s’exposa que
concorre la causa de resolucié prevista a 'article ... de la LCSP, consistent en ...
i es conclouque"...."

(fer constar un resum de la causa de resolucié d'acord amb el que s'ha establert a I'informe técnic)

Consta a I'expedient informe juridic de resolucid del contracte de data ..., en el que es conclou que: "

(fer constar un resum del previst a l'informe juridic)

Per Decret d'Alcaldia de data es va acordar:

Consta la notificacié acceptada per I'empresa ... el dia .... Al respecte no consta que I'empresa hagi
formulat al-legacions.

L’organ competent per a la resolucid del contracte és I'drgan de contractacid, essent una prerrogativa
del mateix tal i com enumera I'article 190 de la LCSP. D’acord amb el previst a la Disposicié Addicional
Segona de la LCSP I'0rgan de contractacio és I’Alcaldia.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Fonaments juridics

Atés les causes de resolucid dels contractes administratius amb caracter general regulades a I'article
211 LCSP.

Atés que el procediment per a la resolucid del contracte es regula basicament als articles 191 i 213 del
LCSP i 109 i seguients del RD 1098/2001, de 12 d'octubre, pel qual s'aprova el Reglament General de
Contractes de les Administracions Publiques (en endavant RGLCAP).
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Proposo

Primer.- Resoldre el contracte ... adjudicat a ... amb NIF ... per Decret d'Alcaldia de data ... per la causa
continguda a l'article ...

Segon.- Aprovar la liquidacio definitiva del contracte de ... per un import de ..., al quedar drets i
obligacions pendents per part de la contractista amb I'Ajuntament, derivats de la resolucié del mateix
per ...

(siis'escatiien'cas de danys i perjudicis a favor del contractistaj Tercer.- Aprovar definitivament I'import

de ... en concepte de danys i perjudicis derivats de la resolucié del contracte per ... _
- afavor de ... amb NIF ..., amb carrec a la partida ....

(silS'escalilen cas de caiisalde resollicio de I'article 214 1g) deallCSP) Quart.- Aprovar definitivament

indemnitzacié per l'import de ... en concepte de 3% de les prestacions deixades d’executar al empara
de I'art. 213.4 LCSP, amb carrec a la partida ...

Cinqué.- Notificar aquest acord a la tresoreria municipal.

Sise.- Notificar la present resolucio a I'empresa ... amb NIF ....
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3.62. MODEL 9-1 - CQMUNICACI() EXECUTIVITAT DEL CONTRACTE | SOL-LICITUD
DE DESIGNACIO DE REPRESENTANT DE LA INTERVENCIO

Comunicacié de I'executivitat del contracte i sol-licitud de designacié de representant de la Intervencio,
si s’escau.

En compliment del que disposen la DA 32 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector
publicil'article 20 del Reial Decret 424/2017, de 28 d’abril, pel que es regula el régim juridic del control
intern de les entitats del sector public local, amb la present, en compliment de la clausula n? 4 de Ia
“Instruccié relativa al desenvolupament de la funcidé interventora en I'ambit de la comprovacié material
de lainversid”, i per tal de que la Intervencio pugui realitzar la seva assistencia a la comprovacié material
de la inversio:

1/ S'INFORMA de les caracteristiques del seglient contracte:

Ndmero de I'expedient:
Titol de I'expedient:
Naturalesa del contracte: Obra | | Subministrament | | Servei | | Privat | | Encarrec de gestio
Data d’adjudicacio / /

Import d’adjudicacié:
Contractista / Proveidor:

Lots: Sl NO
Amb criteris d’adjudicacié diferents al preu: Sl NO
Amb altres millores: S NO

Altres aspectes d’interes:

Termini d’execucio:
Data d'inici / /
Data finalitzacié / /

Periode de garantia:
Import de la garantia:

Tecnic redactor:
Tecnic director:

Responsable del contracte:

DOCUMENTACIO ntimero de tramit
Programa de I'execucio del contracte

Altres aspectes d’interes:
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2/ Vistes les caracteristiques del contracte:

El contracte es troba dins de I"'ambit objectiu d’aplicacié de la instruccio: S NO
ES SOL-LICITA la designacié de representant de la intervencid/assessor tecnic: S NO
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3.63. MODEL 9-2 — ACTA DE RECEPCIOQ - COMPROVACIO MATERIAL DE LA INVERSIO

ACTA DE RECEPCIO DE LES OBRES

Num. Expedient

Obra contractada (descripcid)

Contractista/Proveidor

Preu d’adjudicacid (IVA inclos)

Termini d’execucio

Data d’inici de les obres

Data final de les obres

Termini de Garantia

Recepcid parcial Sl NO

Descripcid de I'objecte

Descripcid de I'abast

Import de la recepcio parcial €

Reunits a [lloc reunid], a les [horalh del dia [dia] de/d’ [mes] de [any], els sotasignants, amb les
representacions que s’hi detallen, a fi de recepcionar I'obra, manifestem:

Que, un cop analitzades les obres executades, es constata el seglient:
O] En sentit favorable:

Que, després de reconeixer i inspeccionar les obres executades, considerem que s’ajusten sensiblement
a les projectades en forma i dimensions, com també en la qualitat dels materials.

Que han estat retirats totalment els elements adscrits a I'obra per part del contractista, estant I'obra a
punt d’us.

Que, d’acord amb els plecs de condicions administratives particulars del contracte, s’han complert les
condicions establertes d’execucid, criteris d’adjudicacio i obligacions per part de I'adjudicatari.

Que, per tot aixd, s’ha realitzat |a totalitat de la prestacid objecte del contracte i d’acord amb els termes
d’aquest.

Que, en conseqiéncia, donem per rebudes les obres, les lliurem a I'Us public.

Que, d’acord amb I'article 243.2 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public (L
9/2017), a partir d’aquesta data comenga a comptar el termini de garantia.

Que aquesta recepcié no suposa per ella mateixa la legalitzacié de les obres que es poguessin haver
executat sense subjeccio al projecte o a les ordres donades per escrit pel director de les obres.
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Que, tal i com preveu l'article 242.4.i Llei 9/2017, 'excés d’amidaments, sempre que en global no
representi un increment de la despesa superior al 10% del preu del contracte inicial, sera recollit en la
certificacié final de 'obra.

Que notifiqguem al contractista que el dia [data amidament] realitzarem I'amidament general de 'obra
executada d’acord amb I'article 166 del RD 1098/2001, de 12 d’octubre, pel qual s’aprova el reglament
general de la Llei de contractes de les administracions publiques.

Observacions:

[ En sentit desfavorable:

Que s’observen els defectes i/o mancances segiients:

Que caldra adoptar les mesures seglients, dins del termini seglient:

Que, es fixa per a la seva comprovacié:

Lloc : (adregca complerta)

Nova convocatoria d’acte

iy Data :
de recepci6 : ata /o

Hora :

Altres observacions:

|, perque consti, estenem aquesta acta i la signem com a prova de conformitat.

El contractista. El Director/a facultatiu/va de 'obra | El técnic/a facultatiu/va designat
i Responsable del contracte per 'administracio *
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*En el suposit que la direccid facultativa sigui externa

INTERVENCIO DE LA COMPROVACIO MATERIAL DE LA INVERSIO:

(Quan sigui preceptiva)

Num. Expedient

Recepcio parcial N NO

Existeix documentacio annexada N NO

Es  realitzara  informe  complementari

/ N
d’ampliacid S 0

En compliment del que disposen la DA 32 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector publicil'article 20 del
Reial Decret 424/2017, de 28 d’abril, pel que es regula el régim juridic del control intern de les entitats del sector public local,
amb la present, en compliment de la “Instruccions relatives al desenvolupament de la funcid interventora en I'ambit de la
comprovacio material de la inversic”, s'informa en el sentit seglient:

[ Favorable.

[ Favorable amb observacions:

Incidéncies sorgides en la sol-licitud de la documentacid i/o estudi de la mateixa que hagin dificultat, limitat o retardat
a la Intervencio en la comprovacié material de la inversio en temps i forma.

Diferéncies entre I'establert en I'expedient objecte de recepcid i el realment executat, que degut a I'escassa importancia
quantitativa no sigui necessari procedir a la corresponent modificacié del contracte o encarrec.

Deficiéncies, incorreccions o aspectes a millorar en la documentacio que integra I'expedient, que es consideri oportu
comunicar a I’organ gestor de I'expedient per a la seva consideracio.

Elements o aspectes no executats com a conseqiiéncia d’una ordre directa de I'’Administracio.

Altres aspectes detectats en la intervencid de la comprovacié material de la inversié que no suposin estar davant d’una
execucio defectuosa de la inversio.

[ Desfavorable amb observacions:

Elements o aspectes no executats o executats incorrectament susceptibles d’esmena en el termini que a tal efecte es
concedeixi al contractista o proveidor.

Modificacions del contracte o encarrec que han estat executats sense estar aprovades d’acord amb la normativa
aplicable.

Treballs o prestacions total o parcialment rebuts i distribuits préviament al moment d’efectuar la comprovacio material
de la inversié; o bé, I'ocupacio efectiva de les obres —total o parcialment- o la seva posada en servei per I'is public sense
la presencia del representant de la Intervencio.

Elements o aspectes no executats o executats incorrectament, no susceptibles d’esmena per la seva propia naturalesa,
0 no esmenats en el termini concedit al contractista.

[ Desfavorable.
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Altres observacions:

La Intervencio General de 'Ajuntament de Girona

La Interventora / representant.

L’assessor tecnic (si s’escau)
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3.64. MODE]. 9-3 - ACTA DE RECEPCIO DEL SERVEI - COMPROVACIO MATERIAL DE LA
INVERSIO

ACTA DE RECEPCIO DEL SERVEI

Num. Expedient

Servei contractat (descripcio)

Contractista/Proveidor

Preu d’adjudicacid (IVA inclos)

Preu final (IVA inclos)

Termini d’execucio

Data d’inici de la prestacio

Data final de la prestacio

Termini de Garantia

Recepcid parcial Sl NO

Descripcid de I'objecte

Descripcid de I'abast

Import de la recepcio parcial €

Reunits a [lloc reunid], a les [horalh del dia [dia] de/d’ [mes] de [any], els sotasignants, amb les
representacions que s’hi detallen, a fi de recepcionar I'obra, manifestem:

Que, un cop analitzades les obres executades, es constata el seglient:

[ En sentit favorable:

Que, després de reconeixer i inspeccionar la totalitat del servei executat, es comprova que la quantitat,
caracteristiques i qualitat tecnica és adequada i conforme a I’adjudicacié.

Que, si correspon, en el moment corresponent s’han realitzat els treballs auxiliars complementaris per
a la plena satisfaccié del compliment de la prestacio.

Que d’acord amb els plecs de condicions administratives particulars del contracte s’han complert les
condicions establertes d’execucid, criteris d’adjudicacio i obligacions per part de 'adjudicatari.

Que, per tot aixd, s’ha realitzat |a totalitat de la prestacid objecte del contracte i d’acord amb els termes
d’aquest.

Que, en conseqléncia, donem per rebuda la prestacié realitzada.
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Que, d’acord amb I'article 210 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public
(LCSP), a partir d’aquesta data comenca a comptar el termini de garantia.

Que, si durant el termini de garantia s’acredita I'existéncia de vicis o defectes en els treballs efectuats,
I’0organ de contractacié té el dret a reclamar-ne la reparacid al contractista, d’acord amb I'article 311
LCSP.

L1 Que, tal com preveu I'article 309.1 de I'LCSP en relacié amb els plecs de clausules administratives
aprovades en aguesta licitacid, s’ha incrementat el nombre d’unitats a subministrar, de manera que han
passat de [nombre d’unitats adjudicades inicialment] unitats adjudicades inicialment a [nombre
d’unitats subministrades] unitats subministrades efectivament, la qual no supera el 10 % del preu del
contracte.

L1 Que les condicions especials d’execucio s’han executat conforme al plec de clausules administratives
particulars.

Observacions:

O En sentit desfavorable:

Que s’observen els defectes i/o mancances segiients:

Que caldra adoptar les mesures seglients, dins del termini seglient:

Que, es fixa per a la seva comprovacio:

Lloc : (adreg¢a complerta)

Nova convocatoria d’acte

v Data :
de recepcio : ata /o

Hora :
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Altres observacions:

|, perque consti, estenem aquesta acta i la signem com a prova de conformitat.

El contractista. El Responsable del contracte

INTERVENCIO DE LA COMPROVACIO MATERIAL DE LA INVERSIO:

(Quan sigui preceptiva)

Num. Expedient

Recepcio parcial Sl NO

Existeix documentacio annexada N NO

Es  realitzara  informe  complementari

d’ampliacid St NO

En compliment del que disposen la DA 32 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public i I'article 20 del
Reial Decret 424/2017, de 28 d’abril, pel que es regula el régim juridic del control intern de les entitats del sector public local,
amb la present, en compliment de la “Instruccions relatives al desenvolupament de la funcid interventora en I'ambit de la
comprovacio material de la inversic”, s'informa en el sentit seglient:

[ Favorable.

[0 Favorable amb observacions:

Incidéencies sorgides en la sol-licitud de la documentacid i/o estudi de la mateixa que hagin dificultat, limitat o retardat
a la Intervencio en la comprovacié material de la inversic en temps i forma.
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Diferéncies entre I'establert en I'expedient objecte de recepcid i el realment executat, que degut a I'escassa importancia
quantitativa no sigui necessari procedir a la corresponent modificacio del contracte o encarrec.

Deficiéncies, incorreccions o aspectes a millorar en la documentacio que integra I'expedient, que es consideri oportu
comunicar a I’organ gestor de I'expedient per a la seva consideracio.

Elements o aspectes no executats com a conseqiiencia d’una ordre directa de I’Administracio.

Altres aspectes detectats en la intervencid de la comprovacié material de la inversid que no suposin estar davant d’una
execucio defectuosa de la inversio.

[ Desfavorable amb observacions:

Elements o aspectes no executats o executats incorrectament susceptibles d’esmena en el termini que a tal efecte es
concedeixi al contractista o proveidor.

Modificacions del contracte o encarrec que han estat executats sense estar aprovades d’acord amb la normativa
aplicable.

Treballs o prestacions total o parcialment rebuts i distribuits previament al moment d’efectuar la comprovacié material
de la inversio; o bé la seva posada en servei per I'lis public sense la presencia del representant de la Intervencio.

Elements o aspectes no executats o executats incorrectament, no susceptibles d’esmena per la seva propia naturalesa,
0 no esmenats en el termini concedit al contractista.

[ Desfavorable.

Altres observacions:

La Intervencio General de 'Ajuntament de Girona

La Interventora / representant. L’assessor tecnic (si s’escau)
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3.65. MODEL 9-4 - ACTA DE RECEPCIO DEL SUBMINISTRAMENT -
COMPROVACIO MATERIAL DE LA INVERSIO

ACTA DE RECEPCIO DEL SUBMINISTRAMENT

Num. Expedient

Material contractat
Descripcio:
Quantitat :

Contractista/Proveidor

Preu d’adjudicacid (IVA inclos)

Preu final (IVA inclos)

Termini d’execucio

Data maxima de subministrament

Termini de Garantia

Recepcid parcial Sl NO

Descripcid de I'objecte

Descripcid de I'abast

Import de la recepcio parcial €

Reunits a [lloc reunid], a les [horalh del dia [dia] de/d’ [mes] de [any], els sotasignants, amb les
representacions que s’hi detallen, a fi de recepcionar I'obra, manifestem:

Que, un cop analitzades les obres executades, es constata el seglient:

[ En sentit favorable:

Que, després de reconeixer i inspeccionar la totalitat del subministrament entregat, es comprova que
la quantitat, caracteristiques i qualitat técnica és adequada i conforme a I'adjudicacié.

Que, si correspon, s’han realitzat els treballs de muntatge, instal-lacié i posada a punt; estant els
elements subministrats a punt d’Us.

Que d’acord amb els plecs de condicions administratives particulars del contracte s’han complert les
condicions establertes d’execucid, criteris d’adjudicacio i obligacions per part de I'adjudicatari.

Que, per tot aixd, s’ha realitzat |a totalitat de la prestacid objecte del contracte i d’acord amb els termes
d’aquest.

Que, en conseqléncia, donem per rebut el subministrament.
Que, d’acord amb I'article 210 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public

(LCSP), a partir d’aquesta data comenca a comptar el termini de garantia.
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Que, si durant el termini de garantia s’acredita I'existéncia de defectes en els béns subministrats, el
responsable del contracte ha de reclamar al contractista la reposicio dels que resultin inadequats o la
reparacio si és suficient, d’acord amb I"article 305 de I'LCSP.

O Que, tal com preveu I'article 301 de I'LCSP en relacié amb els plecs de clausules administratives
aprovades en aquesta licitacid, s’ha incrementat el nombre d’unitats a subministrar, de manera que han
passat de [nombre d’unitats adjudicades] unitats adjudicades a [nombre d’unitats subministrades]
unitats subministrades efectivament, la qual no supera el 10 % del preu del contracte.

L1 Que les condicions especials d’execucio s’han executat conforme al plec de clausules administratives
particulars

Observacions:

O En sentit desfavorable:

Que s’observen els defectes i/o mancances seglents:

Que caldra adoptar les mesures seglients, dins del termini seglient:

Que, es fixa per a la seva comprovacié:

Lloc : (adregca complerta)

Nova convocatoria d’acte

de recepci6 : Data : /o

Hora :

Altres observacions:
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|, perquée consti, estenem aquesta acta i la signem com a prova de conformitat.

El contractista. El Responsable del contracte

INTERVENCIO DE LA COMPROVACIO MATERIAL DE LA INVERSIO:

(Quan sigui preceptiva)

Num. Expedient

Recepcio parcial N NO

Existeix documentacio annexada N NO

Es  realitzara  informe  complementari

d’ampliacid St NO

En compliment del que disposen la DA 32 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public i I'article 20 del
Reial Decret 424/2017, de 28 d’abril, pel que es regula el régim juridic del control intern de les entitats del sector public local,
amb la present, en compliment de la “Instruccions relatives al desenvolupament de la funcio interventora en I'ambit de la
comprovacio material de la inversic”, s'informa en el sentit seglient:

[ Favorable.

[ Favorable amb observacions:

Incidéncies sorgides en la sol-licitud de la documentacid i/o estudi de la mateixa que hagin dificultat, limitat o retardat
a la Intervencic en la comprovacié material de la inversid en temps i forma.

Diferéncies entre |'establert en I'expedient objecte de recepcid i el realment subministrat, que degut a I’escassa
importancia quantitativa no sigui necessari procedir a la corresponent modificacio del contracte o encarrec.

Deficiéncies, incorreccions o aspectes a millorar en la documentacio que integra I'expedient, que es consideri oportu
comunicar a I’organ gestor de I'expedient per a la seva consideracio.

Elements o aspectes no executats com a conseqiiencia d’una ordre directa de I'’Administracio.

Altres aspectes detectats en la intervencio de la comprovacio material de la inversié que no suposin estar davant d’una
execucio defectuosa de la inversio.

] Desfavorable amb observacions:

Elements o aspectes no subministrats i/o no executats o executats incorrectament susceptibles d’esmena en el termini
que a tal efecte es concedeixi al contractista o proveidor.

Modificacions del contracte o encarrec que han estat executats sense estar aprovades d’acord amb la normativa
aplicable.

Subministraments total o parcialment rebuts i distribuits préviament al moment d’efectuar la comprovacié material de
la inversio; o bé la seva posada en servei per I'Us public sense la presencia del representant de la Intervencid.

Elements o aspectes no subministrats /o no executats o executats incorrectament, no susceptibles d’esmena per la
seva propia naturalesa, o no esmenats en el termini concedit al contractista.
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[ Desfavorable.

Altres observacions:

La Intervencio General de 'Ajuntament de Girona

La Interventora / representant.

L’assessor técnic (si s’escau)
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3.66. MODEL 9-5 - INFORME PROPOSTA RECEPCIO | LIQUIDACIO DEL
CONTRACTE

Relatiu a: Recepcio del contracte de ......

Antecedents, fets i consideracions

Cinque.- Endata ...... s’ha signat acta de recepcio del contracte de ......, per partde ...... _
en el qual es conclou ......

Cinque.- D’acord amb I"article 210.4 LCSP, en el termini de 30 dies des de la data de I'acta de recepcid,
procedeix la liquidacié del contracte en el seglient sentit:

Sise.- _ El contracte de ......, adjudicat per un total de ...... (......€), IVA'inclos,

s'ha facturat amb un import total de ...... (......€), IVA inclos.

Seté.- L'organ competent per a la recepcid i liquidacio del contracte és |'drgan de contractacié. D’acord
amb el previst a la Disposicié Addicional Segona de la LCSP I'0rgan de contractacio és I'Alcaldia.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Es proposa

Primer.- Donar per finalitzats en data de ..... els treballs corresponents a I'execucié de I'expedient de
contractacié ....., adjudicat a I'empresa ..... amb ....., i recepcionats de conformitat.

Segon.- Liquidar el contracte de ....., per un import resultant de ..... (.....€), IVA incl0Os, no restant feines
pendents d'executar ni de facturar.

_ercer.— Donar de baixar la quantitat sobrant de ..... (....€) a l'operacid

comptable ....., continguda a la partida ......

Quart.- Notificar a ......
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Primer.- Requerir per tal d’adoptar, en el termini de ..... les mesures seglients:
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3.67. MODEL 10-1- INFORME ESTABILITAT | SOSTENIBILITAT FINANCERA

Relatiu a: INFORME EN RELACIO A LES REPERCUSSIONS DELS CONTRACTES EN EL COMPLIMENT DELS
PRINCIPIS D'ESTABILITAT | SOSTENIBILITAT FINANCERA

Antecedents, fets i consideracions

La Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public, per la qual es transposen a
I'ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23 / UE i 2014/24
/ UE, de 26 de febrer de 2014 i que entra en vigor el 9 de mar¢ de 2018 estableix a la Disposicid
addicional 32.3 que la Intervencio de I'entitat local fiscalitzara la valoracié que s'incorpori a I'expedient
de contractacié sobre les repercussions de cada nou contracte, excepte els contractes menors, en el
compliment per I'entitat local dels principis d'estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera que
exigeix l'article 7.3 de la Llei Organica 2/2012, de 27 d'abril, d'estabilitat pressupostaria i sostenibilitat
financera.

Per la seva part, 'article 7.3 de la LOEPSF estableix que les disposicions legals i reglamentaries, en la
seva fase d'elaboracié i aprovacid, els actes administratius, els contractes i els convenis de col-laboracié,
aixi com qualsevol altra actuacio dels subjectes inclosos en I'ambit d'aplicacié d'aquesta Llei que afectin
a les despeses o ingressos publics presents o futurs, hauran de valorar-ne les repercussions i efectes, i
supeditar-se de forma estricta al compliment de les exigéncies dels principis d'estabilitat pressupostaria
i sostenibilitat financera.

El principi d'estabilitat pressupostaria s'instrumenta en els articles 3111 de la LOEPF i exigeix la situacio
d'equilibri pressupostari.

El principi de sostenibilitat financera s'instrumenta en l'article 4 i 13 de la Llei i exigeix mantenir la
capacitat per a financar compromisos de despesa presents i futurs dintre des limits establerts per
I'endeutament i la morositat comercial.

En relacio a I'estabilitat pressupostaria, qui subscriu el present informe valora I'equilibri pressupostari,
present i futur, en relacié a la generacié o no de despeses addicionals o si les mateixes ja estiguin
incloses en el pressupost o es tracti de despesa de caracter recorrent.

En relacio a la sostenibilitat financera, el crédit necessari que es contempla en qualsevol expedient de
contractacié ha d'estar o inclos al pressupost o a la previsid plurianual que I'acompanya i en el cas que
estigui financat mitjancant endeutament s'haura de valorar previament |'efecte de I'operacio financera.
Convé analitzar també el compliment del periode mig de pagaments.

Ates que a I'expedient hi consta el document comptable d'existéncia de crédit adequat i suficient (RC)
per dur a terme I'activitat.

Fonaments juridics

Disposicio addicional 3a Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public.

Article 7.3 de la Llei Organica 2/2012, de 27 d'abril, d'estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera

% AJUNTAMENT DE GIRONA




MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

Informo

En relacié a la valoracié de les repercussions del contracte de ......... , pel procediment negociat sense
publicitat en el compliment dels principis d'estabilitat i sostenibilitat financera.

ESTABILITAT PRESSUPOSTARIA:

____Sense repercussions

____Pernosuposar despeses addicionals a les pressupostades en |'exercici corrents ni en els futurs
___Amb repercussions

S'adjunta una memoria economica (annex 1) que valora la projeccid dels ingressos i despeses
previstes en un horitzé temporal minim de tres anualitats, aixi com en el seu cas les aportacions de
recursos addicionals que pot suposar |'activitat per |'entitat

SOTENIBILITAT FINANCERA
____Sense repercussions

Per estar financat amb recursos corrents o, en el seu cas, per haver estat valorada préviament
I'operacié financera.

Amb repercussions

AJUNTAMENT DE GIRONA




MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

3.68. MODEL 10-2 - INFORME PROPOSTA APROVACIO EXPEDIENT

Relatiu a: Aprovacio de I'expedient de contractacio de .......

Antecedents, fets i consideracions

Objecte del contracte:

L'objecte del contracte és........

Motivacio de la necessitat del contracte:

Insuficiencia de mitjans

En aquest sentit, el valor estimat del contracte és de ....... euros (....... €), IVA exclos, als efectes de
determinar el procediment d’adjudicacid i la publicitat.

A l'expedient hi consta el Plec de clausules administratives particulars, prescripcions técniques, el
document comptable que acredita I'existencia de credit adequat i suficient i la resta de documentacié
prevista a l'article 116 de la llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public (endavant
LCSP).

L’organ de contractacié competent és I’Alcaldia, d’acord amb el previst a la Disposicié Addicional Segona
de la LCSP.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Fonaments juridics

Atés el que el contracte es tipifica com un contracte de ...., d’acord amb el previst als articles 25 i
13/16/17 de la LCSP.

Tenint en compte el valor estimat del contracte, i atés que el procediment a seguir per a l'adjudicacio
del contracte és el negociat sense publicitat, en aplicacio dels articles 168, 169 i 170 de la LCSP.

Per tot el que s’ha exposat,
'\!"-# ; ] El
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Es proposa

Primer. INICIAR |'expedient de contractacié de ...., incorporant-hi la documentacio a que fa referencia
I'article 116 del LCSP.

Segon. APROVAR I'expedient de contractacio de ...., amb un import de licitacié de .... euros (.... €), IVA
inclos, i una durada de .... anys.

L'import total de la despesa ascendeix a .... €, IVA inclos. Aquest import es desglossa en .... € (.... euros )
de pressupost net, més .... € (.... euros) en concepte d'IVA calculat al tipus del 21%.

Tercer. - APROVAR el Plec de clausules administratives particulars i el Plec de prescripcions tecniques
particulars que han de regir la contractacié de .....

Quart. APROVAR la despesa de la present contractacié que es financara amb carrec a la partida
pressupostaria ....

(sis'escatiienicas de plliriantialitat fer previsio pera cada exercicil] Lo despesa prevista per 'exercici ...

ésde.... euros (.... €). Aquest import es desglossa en .... euros (.... €) de preunet, i.... euros (.... €) d'IVA,
calculat a un tipus del 21%.

Atés el caracter plurianual de la despesa, la seva autoritzacio o realitzacié se subordina al credit que per
a cada exercici autoritzin els respectius pressupostos municipals.

Cinqué. CONVIDAR a les seglients empreses, per tal que presentin oferta en el termini de 10 dies habils,
a partir del dia seglient a la invitacio, d’acord amb el prevista a 'article 164 de la LCSP:

- ..., amb NIF .....

- ..., amb NIF .....

CARACTERISTIQUES DEL CONTRACTE?®

OBJECTE DEL CONTRACTE:

L'objecte del contracte és ..., en els termes que es detallen en el Plec de Prescripcions Tecniques.

MOTIVACIO DE LA NECESSITAT DE CONTRACTAR

—

INSUFICIENCIA DE MITJANS

9 En les caracteristiques del contracte és on s’incloura totes les justificacions pertinents i que no caldra
incloure al PCAP (justificacio divisid o no en lots, justificacié de la durada, etc).
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RESPONSABLE DEL CONTRACTE

La unitat encarregada del seguiment i I'execucid ordinaria del contracte ...

La persona responsable del contracte, d’acord amb el previst a I'article 62 de la Llei de contractes del
sector public és ... al qual li corresponen les funcions seglients:

- Supervisar I'execucio del contracte i prendre les decisions i dictar les instruccions necessaries per
assegurar la correcta realitzacio de la prestacié, sempre dins de les facultats que li atorgui I'organ de
contractacio.

- Adoptar la proposta sobre la imposicié de penalitats.

- Emetre un informe on determini si el retard en I'execucidé és produit per motius imputables al
contractista. Les instruccions donades per la persona responsable del contracte configuren les
obligacions d’execucié del contracte juntament amb les seves clausules i els plecs.

1. El director de les obres és... La persona del responsable del contracte coincidira amb la del director
de l'obra en els termes de l'article 62.2 de la LCSP. La unitat (Area) encarregada del seguiment del
contracte és... .

Correspon a la persona responsable del contracte les funcions seglients:

- Supervisar I'execucié del contracte i prendre les decisions i dictar les instruccions necessaries per
assegurar la correcta realitzacio de la prestacidé, sempre dins de les facultats que li atorgui I'0rgan de
contractacio.

- Adoptar la proposta sobre la imposicid de penalitats

- Emetre informe en el qual es determini si el retard en I'execucid dels treballs és imputable o no al
contractista.

DIVISIO DEL CONTRACTE EN LOTS

CLASSIFICACIO ESTDISTICA

Codi CPV: ...

PRESSUPOST BASE DE LICITACIO

El pressupost base de licitacié del contracte s’estableix en ... euros (... €) IVA inclos.

Aquest import es desglossa en ... euros (... €) de pressupost net, més ... euros (...€) en concepte d’IVA,
calculat amb un tipus del 21%.

Revisio de preus: Si/No

AJUNTAMENT DE GIRONA




MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

Any Organic Programa | Economic | Pressupost | % IVA Import Import
net IVA total

TOTALS

| PRESSUPOST BASE

Partida pressupostaria:

Estudi economic: El pressupost anual es desglossa de la seglient manera:

COSTOS | IMPORT
Costos directes

Total costos directes

Costos indirectes

Total costos indirectes

TOTAL ANUAL (SENSE IVA)
IVA (...%)
TOTAL ANUAL (IVA INCLOS)

(Justificar com s'han determinat els preus)

VALOR ESTIMAT DEL CONTRACTE

El valor estimat (VE) del contracte és de ... €, sens incloure I'lVA.

Any Prestacio Eventuals Altres Modificacions | TOTAL
prorrogues conceptes previstes

TOTAL

Es tracta d’un contracte no subjecte a regulacié harmonitzada, ates que el valor estimat del contracte
ésde ... euros (... €) i per tant la xifra no supera la xifra prevista a I'article 22.1.b) de la LCSP i que estableix
el llindar a efectes d’aplicacié dels procediments de contractacié per als contractes de serveis en
221.000/contractes de subministrament en 221.000/contractes d’obres en 5.538.000 euros de valor
estimat.

MODIFICACIONS CONVENCIONALS

Es podra modificar el contracte per les segilients causes:
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INICI, DURADA | POSSIBLES PRORROGUES

La durada prevista del contracte sera de ... , iniciant-se els
efectes I'endema de la data de formalitzacid d’aquest

/comptats a partir del dia seglent a la signatura de I'acta de comprovacié del replanteig

(en'cas'deino previsié de Prorogles) ! contracte no és prorrogable.
_ Aquest contracte pot ser prorrogat per periodes ... fins a un maxim

de durada total del contracte de ...

S’ha fixat aquesta durada del contracte degut a ... _

(si's’escau) L LIURAMENT | TERMINIS

FORMA DE PAGAMENT

El contractista tindra dret a I'abonament del preu fixat per a la realitzacid de les obres realment
efectuades de conformitat amb el preu fixat en I'adjudicacio del contracte, i el de les modificacions, si
les hagués, mitjancant certificacions subscrites per la direccié técnica, amb l'informe favorable dels
serveis tecnics de I'Ajuntament, i aprovades per |'Alcaldia Presidencia.

L’'emissio de les certificacions d’obra haura de fer-se en els termes de l'article 240 LCSP. L'obra
certificada vindra, respecte al projecte, amb la reduccié corresponent a la baixa, si s'hagués produit.

A proposta de la direccid tecnica i informe dels serveis tecnics municipals, podran autoritzar-se per
resolucid expressa, abonaments a compte per operacions preparatories realitzades per a les obres, com
ara instal-lacions, abassegament de materials o equips de maquinaria pesant adscrits a I'obra, en la
forma i garanties que determina la normativa.

El pagament es fara efectiu, previa presentacié de la factura i una vegada hagi estat degudament
conformada pel servei.

El termini de trenta dies d’aprovacié de les factures a qué es refereix el paragraf segon de I'article 198.4
de la Llei de contractes del sector public, es comptara a partir de la data de registre de les factures, amb
independencia de la data d’entrega efectiva o prestacio del servei i de |la data d’expedicio de les factures,
previ informe favorable emes pel responsable del contracte.

El pagament del preu del contracte es fara dins dels trenta dies seglients a la data d'aprovacio de les
factures.

De conformitat amb la disposicié addicional 32.2 de la LCSP, en les factures s'hauran d'incloure
obligatoriament les seglients mencions:

Organ administratiu amb competéncies en matéria de comptabilitat publica: Intervencié de Fons de
I'Ajuntament de Girona

Organ de contractacio: ...

Destinatari: ..., responsable del contracte
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En compliment del previst a la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d’impuls de la factura electronica i
creacio del registre comptable de factures del sector public, els proveidors o contractistes de les entitats
locals, hauran d’emetre factures electroniques en els termes i condicions previstos a la llei. No obstant,
si és voluntat del proveidor, pot quedar exempt d’aquesta obligacié pel que fa a les factures d’import
inferior a 5.000 €.

El punt general d’entrada de factures electroniques de I’Ajuntament de Girona i entitats que en depenen
és el servei de factura electronica de I’Administracié Oberta de Catalunya (AOC), eFACT, i d’acord amb
el conveni signat el 15 de setembre de 2014 entre I'’Administracié General de I'Estat i la Generalitat de
Catalunya pel qual aquesta s’adhereix al punt general d’entrada de factures de |'Estat (FACe).

Tanmateix, i en relaciéd amb els codis DIR3, tant per organ gestor, com unitat tramitadora i oficina
comptable és: L01170792

L’Ajuntament té a disposicié dels seus proveidors, un link amb enllag directe a I’AOC per la carrega de
factures electroniques www.girona.cat/efactura.

En tot cas, caldra que a la factura electronica hi consti la descripcio detallada de la prestacio.

CRITERIS DE VALORACIO DE LES OFERTES

... (especificar criteris d’adjudicacid)

S’ha escollit aquest criteri de valoracio d’ofertes perqué ... (Per cada criteri justificar el motiu pel qual
s’escull el mateix.)

SISTEMA DE CALCUL PER A LES BAIXES DESPROPORCIONADES

La determinacié de les ofertes que presentin uns valors anormalment baixos s’ha de dur a terme en
funcidé dels limits i els parametres objectius establerts a continuacié:

a) Si concorre una empresa licitadora, es considera anormalment baixa I'oferta que compleixi els dos
criteris seglents:

1. Que I'oferta economica sigui un 25% més baixa que el pressupost de licitacio.

2. Que la puntuacioé que li correspongui en la resta de criteris d’adjudicacio diferents del preu sigui
superior al 90% de la puntuacio total establerta en el plec de clausules administratives particulars.

b) Si concorren dues empreses licitadores, es considera anormalment baixa I'oferta que compleixi els
dos criteris seglients:

1. Que la puntuacié que li correspongui en I'oferta economica sigui superior en més d’'un 20% a la de
I'altra oferta.

2. Que la puntuacié que li correspongui en la resta de criteris d’adjudicacio diferents del preu sigui
superior en més d’un 20% a la puntuacié més baixa.

c) Si concorren tres o més empreses licitadores, es considera anormalment baixa |'oferta que compleixi
els dos criteris seglient:

1. Que la puntuacié que li correspongui en I'oferta econdmica sigui superior en més d'un 10% a la
mitjana aritmeética de les puntuacions de totes les ofertes econdomiques presentades.

=
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2. Que la puntuacié que li correspongui en la resta de criteris d’adjudicacié diferents del preu, sigui
superior a la suma de la mitjana aritmetica de les puntuacions de les ofertes i la desviacié mitjana
d’aquestes puntuacions.

Per calcular la desviacié mitjana de les puntuacions s’obtindra, per a cada oferta, el valor absolut de la
diferencia entre la seva puntuacié i la mitjana aritmetica de les puntuacions de totes les ofertes. La
desviacié mitjana de les puntuacions és igual a la mitjana aritmetica d’aquests valors absoluts.

El termini per a la justificacio de I'anormalitat de I'oferta sera de 5 dies habils.

ADMISIO DE VARIANTS A LES OFERTES:

CONDICIONS D’EXECUCIO GENERALS

OBLIGACIONS DE L'ADJUDICATARI

CONDICIONS ESPECIALS D’ADJUDICACIO

SUBCONTRACTACIO

De conformitat amb I'article 215 de la LCSP, el contractista podra/no podra concertar amb tercers la
realitzacio parcial de la prestacio.

CESSIO DEL CONTRACTE

_ Els drets i obligacions del contractista, derivats del contracte, poden ser cedits a un
tercer sempre que les qualitats técniques o personals del cedent no hagin estat raé determinant de
I'adjudicacié del contracte, amb autoritzacid expressa de I'Ajuntament i amb el compliment dels
requisits recollits a 'article 214 de la LCSP.

_ En el present contracte resta prohibida la cessio.

SISTEMA DE PENALITZACIONS
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RECEPCIO DEL CONTRACTE

El contracte s’entendra complert pel contractista quan aquest s’hagi realitzat, d’acord amb el termini
del mateix i a satisfaccio de I’Ajuntament de Girona, la totalitat del seu objecte. L’acte formal i positiu
de recepcio es realitzara dins del mes seglient a la recepcié de ...

TERMINI DE GARANTIA CONTRACTUAL (si s’escau)

CARACTERISTIQUES TECNIQUES DEL CONTRACTE

Veure plec de prescripcions técniques del contracte.
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3.69. MODEL 10-3 - COMUNICAT EXTERN - INVITACIO EMPRESA

Expedient: ....

Assumpte: Contractacio de ...., pel procediment negociat sense publicitat.

En virtut del Decret d'Alcaldia nimero ...., de data ...., es va iniciar i aprovar |'expedient de contractacio
relatiu a la contractacio de ....

El pressupost base de licitacié del contracte ascendeix a .... euros (.... €) IVA inclos, dels quals .... euros
(.... €) corresponen a l'import net i .... euros (.... €) a I'IVA al tipus del ....%.

D'acord amb el que estableix I'article 168 de la LCSP, es va acordar convidar I'empresa ...., amb NIF ....,
a presentar oferta en els termes previstos als plecs de clausules administratives particulars i al plec de
prescripcions técniques que regeixen la contractacio.

Si és del seu interes pot presentar la corresponent oferta per a la contractacio de .... en el termini de 10
dies habils comptats a partir de I'endema de la recepcié d'aquesta comunicacio.

L'oferta haura de presentar-se obligatdriament a través del perfil del contractant de I'Ajuntament de
Girona, mitjancant el segiient enllac:

Els plecs de clausules administratives i técniques que consten al perfil del contractant regulen tots els
aspectes de la licitacio.

Girona, a data de la seva signatura electronica.

Signat,

Regidor/a ....

AJUNTAMENT DE GIRONA




MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

3.70. MODEL 10-4 - COMUNICAT EXTERN - NEGOCIACIO

Expedient: ....

Assumpte: Contractacio de ...., pel procediment negociat sense publicitat.

En virtut del Decret d'Alcaldia nimero ...., de data ...., es va iniciar i aprovar I'expedient de contractacio
relatiu a la contractacio de ....

D'acord amb el que estableix I'article 168 de la LCSP, es va acordar convidar I'empresa ...., amb NIF ...,
a presentar oferta en els termes previstos als plecs de clausules administratives particulars i al plec de
prescripcions técniques que regeixen la contractacio, en el termini de 10 dies habils comptats a partir
de I'endema de la recepcié d'aquesta comunicacio.

En data ...., s’ha presentat oferta.

Si és del seu interés pot presentar la corresponent millora de I'oferta per a la contractacié de .... en el
termini de 3 dies habils comptats a partir de I'endema de la recepcié d'aquesta comunicacid. En cas que
no ho presenti s’entendra que manté la proposicié formulada.

La millora de I'oferta haura de presentar-se obligatoriament a través del perfil del contractant de
I'Ajuntament de Girona, mitjancant el segient enllag:

Girona, a data de la seva signatura electronica.

Signat,

Regidor/a ....
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3.71. MODEL 10-5 - COMUNICAT EXTERN - CONCLUSIO NEGOCIACIONS |
MILLORA DEFINITIVA

Expedient: ....

Assumpte: Contractacio de ...., pel procediment negociat sense publicitat.

En virtut del Decret d'Alcaldia nimero ...., de data ...., es va iniciar i aprovar |'expedient de contractacio
relatiu a la contractacio de ....

D'acord amb el que estableix |'article 168 de la LCSP, es va acordar convidar I'empresa ...., amb NIF ....,
a presentar oferta en els termes previstos als plecs de clausules administratives particulars i al plec de
prescripcions técniques que regeixen la contractacio, en el termini de 10 dies habils comptats a partir
de I'endema de la recepcié d'aquesta comunicacio.

Una vegada conclosa les negociacions, i d’acord amb el previst a I'article 169.8 de la LCSP, si és del seu
interés pot presentar nova oferta o oferta revisada per a la contractacié de .... en el termini de 3 dies
habils comptats a partir de I'endema de la recepcié d'aguesta comunicacid. En cas que no ho presenti
s’entendra que manté la proposicié formulada.

La nova oferta o la oferta revisada haura de presentar-se obligatoriament a través del perfil del
contractant de I'Ajuntament de Girona, mitjancant el seglient enllag:

Girona, a data de la seva signatura electronica.

Signat,

Regidor/a ....
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3.72. MODEL 10-6 - INFORME PROPOSTA VALORACIO OFERTES | REQUERIMENT
JUSTIFICACIO OFERTA

Relatiu a : Valoracié d’ofertes i requeriment justificacid de I'oferta del contracte de [*Objecte de
contracte*]

Antecedents, fets i consideracions

Primer. En data ..... es va iniciar i aprovar la contractacié de ..... pel procediment negociat sense
publicitat, mitjancant Decret d’Alcaldia ....., de data ......

Segon. En data ..... es van enviar les invitacions per presentar oferta a les seglients empreses:

Tercer. En el termini de 10 dies habils atorgats es varen presentar les ofertes seglients:

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat de la seglient manera: ..... euros de pressupost netii ..... euros d'IVA, al .....% .

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat en: ..... euros de pressupost netii ..... eurosd’'IVA, al ....%.

Tercer. Efectuades les negociacions, es van efectuar les seglients millores en les ofertes:

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat de la seglient manera: ..... euros de pressupost net i ..... euros d'IVA, al ....%.

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat en: ..... euros de pressupost net i ..... eurosd’'IVA, al ....%.

()

Quart. En data ..... es va comunicar la finalitzacié de les negociacions i es va concedir un termini de 3
dies habils per tal de poder presentar nova oferta o oferta revisada. Transcorregut el termini es van
presentar les seglients ofertes:

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat de la seglient manera: ..... euros de pressupost neti ..... euros d'IVA, al ....%.

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import ..... euros, que
gueda desglossat en: ..... euros de pressupost neti ..... eurosd’'IVA, al ....%.

()
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Ateés que aquests tenen capacitat d’obrar, no incorren en prohibicions per contractar i compten amb la
corresponent habilitacié professional, segons consta a les declaracions responsables presentades.

Quart. Ates que els criteris d’adjudicacié establerts son:

(NOTA: per al calcul de les ofertes anormalment baixes cal tenir en compte els imports sense IVA)

Sisé.- Un cop efectuats els calculs d’acord amb allo establert a la clausula ... del PCAP, resulta que I'oferta
presentada per ..... és susceptible de ser considerada desproporcionada.®

Per tot el que s’ha exposat,

Es proposa

Primer. Donar per avaluats els criteris establerts als plecs de clausules administratives particulars
reguladores de la contractacié de .....

Segon. Requerir a ..... amb NIF ....., per tal que en un termini de 5 dies habils des de la notificacié de la
resolucio, justifiqui I‘oferta presentada.
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3.73. MODEL 10-7 - INFORME PROPOSTA ADJUDICACIO AMB VALORS
ANORMALS O DESPROPORCIONATS

Relatiu a : Valoracié d’ofertes i proposta d’adjudicacio del contracte [*Objecte de contracte*]

Antecedents, fets i consideracions

Primer. En data ..... es va impulsar la contractacio de ..... mitjancant Resolucio de ......

Tercer. En el termini de 10 dies habils atorgats es varen presentar les ofertes seglients:

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat de la seglient manera: ..... euros de pressupost netii ..... euros d'IVA, al .....% .

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat en: ..... euros de pressupost neti..... euros d’IVA, al ....%.

Tercer. Efectuades les negociacions, es van efectuar les seglients millores en les ofertes:

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat de la seglient manera: ..... euros de pressupost neti ..... euros d'IVA, al ....%.

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
queda desglossat en: ..... euros de pressupost net i ..... euros d’IVA, al ....%..

()

Quart. En data ..... es va comunicar la finalitzacié de les negociacions i es va concedir un termini de 3
dies habils per tal de poder presentar nova oferta o oferta revisada. Transcorregut el termini es van
presentar les seglients ofertes:

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat de la seglient manera: ..... euros de pressupost neti ..... euros d'IVA, al ....%.

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
queda desglossat en: ..... euros de pressupost net i ..... euros d’IVA, al ....%.

()

Cingué. Atés que aquests tenen capacitat d’obrar, no incorren en prohibicions per contractar i compten
amb la corresponent habilitacid professional, segons consta a les declaracions responsables
presentades.

Sisé. En data ..... es va emetre informe tecnic num. ..... per part de ..... en el qual es va comprovar que
les ofertes no continguessin valors anormals o desproporcionats i, un cop efectuats els calculs d’acord
amb allo establert a la clausula ... del PCAP, va resultar que I'oferta presentada per I'empresa/persona
..... era susceptible de ser considerada desproporcionada.
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(NOTA: per al calcul de les ofertes anormalment baixes cal tenir en compte els imports sense IVA)

Sete. Que en data ..... es va notificar comunicat extern pel qual es sol-licitava a [nom], amb NIF nimero
..... , per tal que efectués aclariment i justificacio dels preus oferts.

Sisé. Que dins el termini establert s’ha donat compliment al requeriment i s’ha considerat adequada
I'oferta presentada atés que .....

Per aquest motiu s’admet I'oferta presentada a la licitacio.

Sise. Que dins el termini establert, I'empresa ..... no ha donat compliment al requeriment / no ha
justificat adequadament |'oferta, atés que .....

Per aquest motiu no s’admet I'oferta presentada a la licitacid i 'empresa/persona ..... amb NIF ..... s’ha
de considerar exclosa.

Vuite. Atés que els criteris d’adjudicacié establerts sén:

Nove. La valoracio de les ofertes és la seglient:
El/la licitador/a que ha presentat la millor oferta segons els referits criteris de valoracié és .....,

Desée.- L'organ de contractacié competent per a I'adjudicacié del contracte és I’Alcaldia, d’acord amb el
previst a la Disposicié Addicional Segona de la LCSP.

_ No obstant, I'acord s’adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Fonaments juridics

Ates el que el contracte es tipifica com un contracte de ...., d’acord amb el previst als articles 25 i
13/16/17 de la LCSP.

Tenint en compte el valor estimat del contracte, i atés que el procediment a seguir per a la seva
adjudicacio és negociat sense publicitat dels articles 168, 169 i 170 de la LCSP.

Per tot el que s’ha exposat,

Es proposa

— Primer. Excloure de la licitaci¢ I'oferta presentada per

I'empresa/persona ....., d’acord amb I'exposat als antecedents.
Primer/Segon. Adjudicar el contracte de ..... afavorde ..... per import de ..... euros (..... €) IVA exclos.

L'import total de la despesa ascendeix a ..... (..... €), IVAinclos. Aguest import es desglossa en ..... euros
(..... €) de pressupost net, més ..... euros (..... €) en concepte d’IVA calculat al 21 %.
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Segon/Tercer. Disposar la despesa a favor de ..... amb carrec a la partida .....

(quan RC tingui import superior al preu final del contracte —valor pel qual s'adjudica-} i donar de baixa

..... euros de I'operacié comptable de manera que es retornin ..... euros a la partida .....
Tercer/Quart. Notificar I'adjudicacio a totes les persones que han pres part en la licitacio.

Quart/Cingue.- Publicar I'adjudicacié del contracte mitjangant anunci al Perfil del Contractant, de
conformitat amb I'article 151 de la LCSP.

Cingué/Sisé.- Requerir a I'empresa adjudicataria perquée en el termini maxim de 15 dies habils seglients
a la recepcid de la notificacio de I'adjudicacio formalitzi el contracte de conformitat amb l'article 153.3
de la LCSP.

Sise/Sete.- Publicar la formalitzacié del contracte, mitjancant anunci en el Perfil del Contractant de
I'Ajuntament de Girona, de conformitat amb |'article 154 de la LCSP.
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3.74. MODEL 10-8 - INFORME PROPOSTA ADJUDICACIO SENSE VALORS
ANORMALS O DESPROPORCIONATS

Relatiu a : Valoracié d’ofertes i proposta d’adjudicacio del contracte [*Objecte de contracte*]

Antecedents, fets i consideracions

Primer. En data ..... es va impulsar la contractacio de ..... mitjancant Resolucio de ......

Tercer. En el termini de 10 dies habils atorgats es varen presentar les ofertes seglients:

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat de la seglient manera: ..... euros de pressupost netii ..... euros d'IVA, al .....% .

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat en: ..... euros de pressupost netii ..... eurosd’'IVA, al ....%.

Tercer. Efectuades les negociacions, es van efectuar les seglients millores en les ofertes:

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat de la seglient manera: ..... euros de pressupost neti ..... euros d'IVA, al ....%.

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat en: ..... euros de pressupost net i ..... eurosd’'IVA, al ....%.

()

Quart. En data ..... es va comunicar la finalitzacié de les negociacions i es va concedir un termini de 3
dies habils per tal de poder presentar nova oferta o oferta revisada. Transcorregut el termini es van
presentar les seglients ofertes:

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import .....euros, que
gueda desglossat de la seglient manera: ..... euros de pressupost neti ..... euros d'IVA, al ....%.

El/la licitador/a [nom], amb NIF nimero [n2 NIF], ha presentat una oferta per import ..... euros, que
gueda desglossat en: ..... euros de pressupost net i ..... eurosd’'IVA, al ....%.

()

Cinqué. Atés que aquests tenen capacitat d’obrar, no incorren en prohibicions per contractar i compten
amb la corresponent habilitacid professional, segons consta a les declaracions responsables
presentades.
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Sise. S’ha comprovat que les ofertes no contenen valors anormals o desproporcionats, d’acord amb allo
establert a la clausula ... del PCAP.™

(NOTA: per al calcul de les ofertes anormalment baixes cal tenir en compte els imports sense IVA)
Seté. Atés que els criteris d’adjudicacio establerts sén:
Vuite. La valoracié de les ofertes és la seglient:

[deixar constancia de I'adequacio de les ofertes presentades a la documentacio técnica de I'expedient i
a les necessitats de la corporacic i del resultat de I’aplicacio dels criteris d’adjudicacio]

El/la licitador/a que ha presentat la millor oferta segons els referits criteris de valoracio és .....,

Nové. L’0rgan de contractacié competent per a I'adjudicacié del contracte és |’Alcaldia, d’acord amb el
previst a la Disposicié Addicional Segona de la LCSP.

(en'cas de delegat al regidor) No obstant, I'acord s'adopta pel/per la regidor/a de..... en exercici de les

competéencies conferides en virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament,
mitjancant Decret num. ......

Fonaments juridics

Ates el que el contracte es tipifica com un contracte de ...., d’acord amb el previst als articles 25 i
13/16/17 de la LCSP.

Tenint en compte el valor estimat del contracte, i atés que el procediment a seguir per a la seva
adjudicacié és negociat sense publicitat dels articles 168, 169 i 170 de la LCSP.

Per tot el que s’ha exposat,

Es proposa
Primer. Adjudicar el contracte de ..... afavorde..... perimport de ..... euros (..... €) IVA exclos.

L'import total de la despesa ascendeix a ..... (..... €), IVAinclos. Aguest import es desglossa en ..... euros
(..... €) de pressupost net, més ..... euros (..... €) en concepte d’IVA calculat al 21 %.

Segon. Disposar la despesa a favor de ..... amb carrec a la partida .....

(quan RC tingui import superior al preu final del contracte —valor pel qual s'adjudica-] i donar de baixa

..... euros de I'operacié comptable de manera que es retornin ..... euros a la partida .....
Tercer. Notificar I'adjudicacio a totes les persones que han pres part en la licitacié.

Quart.- Publicar I'adjudicacié del contracte mitjangant anunci al Perfil del Contractant, de conformitat
amb l'article 151 de la LCSP.

Cingué.- Requerir a I'empresa adjudicataria perqué en el termini maxim de 15 dies habils seglients a la
recepcié de la notificacio de I'adjudicacié formalitzi el contracte de conformitat amb l'article 153.3 de
la LCSP.

1 Cal efectuar el calcul per comprovar que les ofertes no contenen valors anormals o desproporcionats.
ElTRATA
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Sise.- Publicar la formalitzacid del contracte, mitjancant anunci en el Perfil del Contractant de
I'Ajuntament de Girona, de conformitat amb l'article 154 de la LCSP.
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3.75. MODEL 11-1- INFORME PROPOSTA AUTORITZACIO D’ACTIVITAT DOCENT

Antecedents, fets i consideracions

L'objecte de Iautortizacio és ...... [feficonstarI‘objecte|ia quiva destinadallaformacio)

Per Decret d’Alcaldia num. ...., de data ...., es va aprovar .... _

La formaci¢ a realitzar requereix especialitzacié en mateéria .... per part del formador.

L’Ajuntament de Girona no compta amb professionals amb trajectoria professional que requereix
aquesta formacio, per aixo es proposa a .....

Aquesta autoritzacid no es du a terme amb la finalitat de contractar personal, que en tot cas es regeix
per la normativa en materia de funcié publica.

Es compleixen les condicions de I'article 310 de la LCSP el qual fa referencia a seminaris, col-loquis,
meses rodones, conferéncies, o fins i tot cursos els destinataris dels quals poden ser persones que no
siguin personal al servei de I'Administracid, i que les persones que els imparteixen han de ser persones
fisiques que essent o no empresaris o professionals, no es dediquen professionalment a aquestes
activitats docents, o que ho facin amb caracter ocasional contractades pels seus coneixements o
experiéncia en una determinada matéria, i aquest és el cas de ....

'acord s’adopta pel/per la regidor/a de...../ I'alcalde en exercici de les competencies conferides en
virtut de la delegacio efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament, mitjangant Decret nim. ......

Fonaments juridics
Article 310 de la LCSP

Per tot el que s’ha exposat,

Es proposa

Primer. Designar a .....,amb NIF ....., per impartir el curs/col-loqui/seminari/conferéncia ....., els dies .....,
en el marc de la programacio ..... pel preu total de ..... (.....€), IVA exempt.

Segon. Autoritzar i disposar la despesa per un import total de ..... (.....€), IVA exempt, a favor del senyor/a

Amb carrec a l'aplicacio pressupostaria .....

Tercer. Notificar aquesta resolucio a la persona interessada.
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3.76. MODEL 12-1 - INFORME INCOACIO

Antecedents, fets i consideracions

Es d’interés de I’Ajuntament de Girona la prestacié del servei/el subministrament/la obra/concessié de
I"'obra/ concessid del servei de .....

De conformitat amb I'article 32 de la LCSP, es considera convenient executar dita prestacio per part de

------ (fericonstar el mitjapropi'a qui'se li encarregaria lalprestacio), com a mitja propi de 'Ajuntament

de Girona.

Fonament juridic

Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, pel qual es transposen a I'ordenament
juridic espanyol les directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de
febrer de 2014.

Reial decret 1098/2001, de 12 d’octubre pel qual s’aprova el Reglament general de la Llei de contractes
de les administracions publiques.

Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public
Llei 19/2013, de 9 de desembre, de Transparéncia, Accés a la Informacié Publica i Bon Govern

Llei 19/2014, de 29 de desembre, de Transparéncia, Accés a la Informacié Publica i Bon Govern de
Catalunya

Es proposa

PRIMER.- Incoar expedient per a I'encarrec de gestid a .................. , com a mitja propi de I'Ajuntament
de Girona, pera ......ccceeeeeeenne.

SEGON.- Donar trasllat de la present resolucio als serveis municipals per tal que s’adoptin les mesures
oportunes per tal de portar a terme la tramitacio del citat expedient administratiu.
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3.77. MODEL 12-2 - MEMORIA JUSTIFICATIVA

MEMORIA JUSTIFICATIVA DE LA NECESSITAT D’APROVACIO DE L’ENCARREC A FAVOR DE ,
COM A MITJA PROPI DE L’AJUNTAMENT DE GIRONA, PER A

Objecte

La present memoria té per objecte justificar la necessitat d’aprovacié de I'encarrec a favor de ...,
considerat com a mitja propi de I’Ajuntament de Girona, per a prestar .....

En aquest sentit, I'article 32.1 de la LCSP estableix que els poders adjudicadors podran organitzar-se
executant prestacions propies dels contractes d’obres, subministraments, serveis, concessié d’obres i
concessio de serveis, a canvi d’'una compensacid tarifaria, valent-se d’una altra persona juridica diferent
d’ells, ja sigui de dret public o de dret privat, amb I'encarrec previ a aquesta, amb subjeccid al que
disposa aquest article, sempre que la persona juridica que utilitzin mereixi la qualificacié juridica de
mitja propi personificat respecte d’ells de conformitat amb el que disposen els tres apartats seglients, i
sense perjudici dels requisits que estableix per als mitjans propis de I'ambit estatal la Llei 40/2015, d’1
d’octubre, de regim juridic del sector public.

En cap cas, I'encarrec que s’efectuara té la condicio de contracte.

Aixi mateix, en l'article ..... dels estatuts de ..... consta la condicid de I'entitat com a mitja propi
personificat de I’Ajuntament de Girona ates que es fa constar que:

Per altra banda, ..... _ disposa dels mitjans personals i materials per a

la realitzacié de I'encarrec de conformitat amb el seu objecte social atés que .....
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La referida entitat compleix amb els requisits que estableix I'article 32.4 de la LCSP, en concret:

Aixi mateix, en ['article ..... dels estatuts de ..... consta la condicié de I'entitat com a mitja propi
personificat de I’Ajuntament de Girona ates que es fa constar que:

Per altra banda, ..... _ disposa dels mitjans personals i materials per a

la realitzacié de I'encarrec de conformitat amb el seu objecte social ates que .....

Necessitat per a efectuar I'encarrec

Encarrec que s’efectua

L'encarrec efectuat consisteix en .....

Tarifes

Les tarifes seran aprovades per I’Ajuntament de Girona, atenent al cost efectiu suportat per .... perales
activitats objecte de I'encarrec.

Aquestes tarifes es calcularan de manera que representen els costos reals de realitzacid de les unitats
produides directament per .....

2 Veure document NOTES
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El Cap de I’Area de XXX

Regidor de

Girona, [data]
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3.78. MODEL 12-3 - DOCUMENT FORMALITZADOR DE L’'ENCARREC - PPT

DOCUMENT REGULADOR DE L’'ENCARREC A FAVOR DE .......... , COM A MITJA PROPI DE L’AJUNTAMENT DE
GIRONA, PERA ..............

PRIMER.- Objecte de I'encarrec
Es objecte del present encarrec .......cccocveeeenen...

La formalitzacié de I'encarrec no tindra la consideracid de contracte de conformitat amb el previst a
I'article 32.1 de la LCSP.

SEGON.- Contingut de I'encarrec

TERCER.- Pressupost i distribucié per anualitats

QUART.- Tarifes

Les tarifes seran aprovades per I’Ajuntament de Girona, atenent al cost efectiu suportat per .... perales
activitats objecte de I'encarrec.

Aquestes tarifes es calcularan de manera que representen els costos reals de realitzacid de les unitats
produides directament per .....

CINQUE.- Subcontractacié

CINQUE.- Durada
L’encarrec tindra una durada de ..... des de la signatura de I'encarrec.

Previ acord unanime de les parts, es podra acordar una prorroga de durada de ..... anys _

§ AJUNTAMENT DE GIRONA 197




MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

3.79. MODEL 12-4 - INFORME PROPOSTA APROVACIO ENCARREC

Antecedents, fets i consideracions

Primer.- Per Decret d’Alcaldia ..........c......... de data ........... es va acordar la incoacié de 'expedient per
al’encarrec de gestid a ............. , com a mitja propi de I'Ajuntament de Girona, pera .......cec.oc.......
Segon.- L’Ajuntament de Girona és competent pera .............. en base al previst a l'article .............. de
laLlei. .

Tercer.- Larticle 32.1 de la LCSP estableix que els poders adjudicadors podran organitzar-se executant
prestacions propies dels contractes d’obres, subministraments, serveis, concessi¢ d’obres i concessio
de serveis, a canvi d’'una compensacio tarifaria, valent-se d’una altra persona juridica diferent d’ells, ja
sigui de dret public o de dret privat, amb I'encarrec previ a aguesta, amb subjeccid al que disposa aquest
article, sempre que la persona juridica que utilitzin mereixi la qualificacié juridica de mitja propi
personificat respecte d’ells de conformitat amb el que disposen els tres apartats seglients, i sense
perjudici dels requisits que estableix per als mitjans propis de I'ambit estatal la Llei 40/2015, d’1
d’octubre, de regim juridic del sector public.

En cap cas, I'encarrec que s’efectua té la condicié de contracte.

Quart.- En data ..... es va constituir ..... (fer constar el nom del mitja propi) com a mitja propi de
I’Ajuntament de Girona.

Cinqué.- Consta entre les seves finalitats/en el seu objecte ....., d’acord amb l'article ..... dels estatuts.
Sise.- L'Ajuntament de Girona no disposa dels recursos suficients per a ..... ates que .....

(opcid 1) Sete.- D’acord amb la memoria emesa per ....., en data ....., I'encarrec a ....., com a mitja propi
de I’Ajuntament de Girona, és més eficient que la contractacio pubica i resulta més sostenible i eficac
ates que .....

(opcid 2) Sete.- D'acord amb la memoria emesa per ....., en data ....., 'encarrec a ..... com a mitja propi
de I’Ajuntament de Girona, s’efectua per raons de seguretat publica/d’urgencia atés que .....

Vuite.- ..... (nom del mitja propi) compleix amb tots els requisits previstos a I'article 32.2/32.4 de la LCSP
per a poder ser considerat mitja propi personificat de I’Ajuntament de Girona.

Nove.- L'acord s’adopta per I’Alcalde/ssa, en exercici de les competéncies conferides d’acord amb el
previst a I'article 21.1.s) de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de les Bases de Régim Local.

Fonament juridic

Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, pel qual es transposen a I'ordenament
juridic espanyol les directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de
febrer de 2014.

Reial decret 1098/2001, de 12 d’octubre pel qual s’aprova el Reglament general de la Llei de contractes
de les administracions publiques.

Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public.
Llei 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio publica i bon govern.

Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern de
Catalunya.
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Es proposa

PRIMER.- Aprovar I'encarrec de gestid a ....., amb NIF ....., com a mitja propi personificat de I’Ajuntament
de Girona, pera .....

SEGON.- Aprovar les condicions de I'encarrec establertes al document regulador de I'encarrec de gestio

TERCER.- Aprovar i disposar la quantitat de ......... (..... €) afavor de ............ amb NIF .............. amb
carrec a la partida .....

(en cas de despesa plurianual) Ates el caracter plurianual de la despesa, la seva autoritzacié o realitzacié

se subordina al credit que per a cada exercici autoritzin els respectius pressupostos municipals.
QUART.- Notificar la resolucié a ...............

CINQUE.- Publicar el conveni signat al Portal de Transparéncia de I’Ajuntament de Girona, conformitat
amb l'article 14 de la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio publica
i bon govern de Catalunya.

SISE.- Publicar la formalitzacié de I'encarrec al Perfil del Contractant de I'’Ajuntament de Girona, de
conformitat amb I'article 32.6.b) del a LCSP i I'article 63.6 de la LCSP.
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3.80. MODEL 12-5 - COMUNICAT EXTERN

Expedient: .....

Assumpte: .........

Per Decret d’Alcaldia num. ..... dedata........... es va acordar:

o _

Una vegada aprovat es requereix a ....... perque en un termini de 15 dies presenti acceptacié expressa
de I'encarrec efectuat.

Girona, a data de la seva signatura electronica.

Signat,

Regidor/a ....
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4.Notes
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1. DIFERENCIA ENTRE PCAP | PPT

Cal diferenciar el contingut del PCAP del PPT, és important tenir en compte que el contingut del PCAP
no s’ha d’incloure el PPT. (ART. 121 i ss. LCSP)

Contingut PCAP:

- Criteris de solvéncia i adjudicacié del contracte

- Consideracions socials, laborals i ambientals que s’estableixin com a criteris de solvencia,
d’adjudicacié o com a condicions especials d’execucié

- Pactes i les condicions definidors dels drets i les obligacions de les parts del contracte

- Previsio de cessio del contracte, excepte en els casos en qué aquesta cessid no sigui possible
d’acord amb el que estableix el segon paragraf de I'article 214.1

- Obligacio de I'adjudicatari de complir les condicions salarials dels treballadors de conformitat
amb el conveni col-lectiu sectorial aplicable

- Altres mencions que requereixen aquesta Llei i les seves normes de desplegament.

- (contractes mixtos) s’ha de detallar el régim juridic aplicable als seus efectes, compliment i
extincid, tenint en compte les normes aplicables a les diferents prestacions que s’hi fonen.

- Especificar si s’exigira la transferéncia de drets de propietat intel-lectual o industrial, sense
perjudici del que estableix I'article 308 respecte dels contractes de serveis.

- Penalitats, de conformitat amb el que preveu l'apartat 1 de larticle 192, per als casos
d’'incompliment o de compliment defectuds de la prestacid que afectin caracteristiques
d’aquesta, en especial quan s’hagin tingut en compte per definir els criteris d’adjudicacio, o
atribuir a I'observanca puntual d’aquestes caracteristiques el caracter d’obligacié contractual
essencial als efectes que assenyala la lletra f) de I'apartat 1 de I'article 211. Aixi mateix, per als
casos d’'incompliment del que preveuen els articles 130 i 201.

Contingut PPT:
Contractes d’obres:

- Caracteristiques requerides d’'un material, producte o subministrament, i que permetin
caracteritzar-los de manera que responguin a la utilitzacié a qué els destini el poder adjudicador

- Els procediments d’assegurament de la qualitat, I'impacte social, laboral, ambiental i climatic
dels materials, productes o activitats esmentats que es desenvolupin durant la seva elaboracio
o utilitzacio, el disseny per a totes les necessitats (inclosa I'accessibilitat universal i el disseny
universal o disseny per a totes les persones), la terminologia, els simbols, les proves i els
meétodes de prova, I’'envasament, el marcatge i I'etiquetatge, les instruccions d’Us i els processos
i métodes de produccié en qualsevol fase del cicle de vida de les obres;

- Regles d’elaboracié del projecte i el calcul de les obres, les condicions de prova, control i
recepcié de les obres, aixi com les técniques o els métodes de construccio i totes les altres
condicions de caracter tecnic que el poder adjudicador pugui prescriure, per via de
reglamentacio general o especifica, pel que fa a obres acabades i als materials o elements que
les constitueixin.

Contractes de subministrament o servei
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- Caracteristiques exigides d’un producte o d’un servei, com ara els nivells de qualitat, els nivells
de comportament ambiental i climatic, el disseny per a totes les necessitats (inclosa
I'accessibilitat universal i el disseny universal o disseny per a totes les persones) i I'avaluacié de
la conformitat, el rendiment, la utilitzacid6 del producte, la seva seguretat o les seves
dimensions;

- Els requisits aplicables al producte pel que fa a la denominacié de venda, la terminologia, els
simbols, les proves i els metodes de prova, I'envasament, el marcatge i I'etiquetatge, les
instruccions d’us, els processos i métodes de produccid en qualsevol fase del cicle de vida del
subministrament o servei, aixi com els procediments d’avaluacié de la conformitat.

2. RESOLUCIO DEL CONTRACTE PER CAUSES IMPUTABLES AL CONTRACTISTA

2.1- Els models disponibles es refereixen a suposits de resolucié del contracte per causes imputables al
contractista previstes a l'article 211 LCSP en contractes menors i POSA:

Art. 211.1.a) LCSP: La mort o incapacitat sobrevinguda del contractista individual o I'extincid de la
personalitat juridica de la societat contractista

Art.211.1.b) LCSP: La declaracié de concurs o la declaracié d’insolvencia en qualsevol altre procediment.
Art. 211.1.d) LCSP: La demora en el compliment dels terminis per part del contractista.
Art. 211.1.f) LCSP: L'incompliment de I'obligacié principal del contracte.

Art. 211.1.i) LCSP: L'impagament, durant I'execucié del contracte, dels salaris per part del contractista
als treballadors que estiguin participant en aquesta, o I'incompliment de les condicions que estableixen
els convenis col-lectius en vigor per a aquests treballadors també durant I'execucié del contracte.

Convé analitzar també si es tracta d'un incompliment culpable i fer-ho constar aixi.

2.2- Els models diferencien segons:
Es puguin o no determinar els danys i perjudicis en el moment de la resolucié del contracte.

Hi hagi oposicio o no del contractista

2.3- Respecte a la determinacio dels danys i perjudicis cal tenir en compte el seglient:

El danys i perjudicis consistiran en els danys derivats de les actuacions realitzades per resoldre el
contracte i licitar un de nou (costos derivats, estudis realitzats, etc.)

Els danys i perjudicis es poden determinar en el moment d'incoar el procediment de resolucié del
contracte, no obstant, per regla general es determinaran a posteriori, ja que es podran determinar una
vegada licitat el nou contracte.

S'ha de diferenciar els danys i perjudicis de la liquidacid, que es determinara en aquells casos en que
guedin drets i obligacions pendents per part del contractista amb I'Ajuntament.

2.4- Ladiferencia en la tramitacio segons hi hagi oposicid o no del contractista, resideix en els tramits
a realitzar.
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En cas que hi hagi oposicio per part del contractista s'ha de donar trasllat de I'expedient a la Comissio
Juridica Assessora. Aixi doncs, en aquests casos hi ha tres models de resolucions: model de Decret
d'Alcaldia d'incoacié del procediment de resolucié del contracte, model de Decret d'Alcaldia per tal de
donar trasllat de I'expedient a la Comissio Juridica Assessora i model de Decret d'Alcaldia de resolucié
del contracte.

En cas que no hi hagi oposicié per part del contractista els tramits es simplifiquen, doncs no s'ha de
donar trasllat a la Comissid Juridica Assessora. En aquest cas, hi ha dos models de resolucions: model
de Decret d'Alcaldia d'incoacid del procediment de resolucio del contracte i model de Decret d'Alcaldia
de resolucié del contracte.

2.5- En els antecedents de les resolucions s'ha de fer constar un resum de les causes de resolucid, i en
el seu cas, l'incompliment culpable, les al-legacions presentades per les parts, la resposta a les
al-legacions tal i com es prevegi a l'informe tecnic i I'informe juridic. En tot cas, s'ha d'analitzar cas per
cas.

2.6- La durada maxima del procediment per a instruir i resoldre els expedients de resolucio del contracte
és de 8 mesos maxim.

3. RESOLUCIO DEL CONTRACTE PER ALTRES CAUSES

3.1- Els models disponibles es refereixen a suposits de resolucid del contracte per causes NO
imputables al contractista previstes a |'article 211 LCSP en contractes menors i POSA:

Art. 211.1.c) LCSP: El mutu acord entre I’Administracio i el contractista

Art.211.1.e) LCSP: La demora en el pagament per part de I’Administracio per un termini superior al que
estableix 'apartat 6 de I'article 198 o I'inferior que s’hagi fixat a 'empara del seu apartat 8

Art. 211.1.g) LCSP: La impossibilitat d’executar la prestacio en els termes inicialment pactats, quan no
sigui possible modificar el contracte de conformitat amb els articles 204 i 205; o quan, encara que es
donin les circumstancies que estableix l'article 205, les modificacions impliquin, ailladament o
conjuntament, alteracions del preu d’aquest, en una quantia superior, en més o en menys, al 20 per
cent del preu inicial del contracte, a exclusié de I'impost sobre el valor afegit

Aixi mateix s’aplica per les causes de resolucid del contracte d’obres previstes a |'article 245 LCSP, les
causes de resolucié del contracte de subministrament previstes a I'article 306 de la LCSP i les causes de
resolucié del contracte de serveis previstes a I'article 313 de la LCSP.

3.2- La durada maxima del procediment per a instruir i resoldre els expedients de resolucié del contracte
és de 8 mesos maxim.

4. SERVEIS DE DOCENCIA EX. ARTICLE 310 LCSP

L"article 310 LCSP, contractacié d’activitats docents, sera aplicable quan es donin els seglients requisits:
Es tracti de seminaris, col-loquis, meses rodones, conferencies, o fins i tot cursos
Els destinataris poden ser persones que no siguin personal al servei de I’Administracio

Qui realitza I'activitat ha de ser persona fisica que essent o no empresaris o professionals, no es dediquin
professionalment a aquesta activitat docent.

=
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Que "activitat docent es realitzi amb caracter ocasional, contractada pel seu coneixement o experiéncia
en una determinada materia.

5.- REQUISITS PER A CONSIDERAR L’ENTITAT COM A MITJA PROPI DE L’AJUNTAMENT:

En tot cas, per a efectuar un encarrec com a mitja propi de I’Ajuntament, cal que concorrin tots els
requisits de Iarticle 32 de la LCSP.

Cal que I'entitat hagi publicat a la plataforma de contractacié la condicié de mitja propi personificat,
respecte de quins poders adjudicadors ho ostenta i els sectors d’activitat que poden ser objecte
d’encarrec.

6- ESTATUTS DE L’ENTITAT QUE ACTUA COM A MITJA PROPI

- Cal que en els estatuts es faci constar expressament que és un mitja propi personificat.

- Cal que es precisi el régim juridic i administratiu dels encarrecs que se li puguin conferir.

- Cal establir la impossibilitat de que participin en licitacions publiques convocades pel poder
adjudicador del que siguin mitja propi personificat.

7- DISPOSICIO DE MITJANS PERSONALS IMATERIALS (ENCARREC A MITJA PROPI)

Cal que es verifiqui que el mitja propi personificat compta amb els mitjans personals i materials apropats
per a la realitzacié dels encarrecs.

Aquest requisit es presumeix quan s’hagi obtingut la classificacié respecte als Grups, Subgrups i
Categories que ostenti.

8- SUBCONTRACTACIO (ENCARREC A MITJA PROPI)

Els mitjans propis personificats poden celebrar negocis juridics en execucié de I'encarrec, amb els
seglents limits (art. 32.7 de la LCSP):

- El contracte celebrat estara sotmeés a la LCSP.

- Limport de la prestacié parcial no pot excedir el 50% de la quantia de I’encarrec. Es preveuen
excepcions — art. 32.7.b) de la LCSP.

= Excepcionalment es pot superar el percentatge quan I'encarrec es realitzi per raons de seguretat,
per la naturalesa de la prestacié que requereixi un major control en I'execucid, o per raons
d’urgéncia que demandin una major celeritat en I’execucidé. Aquesta justificacié haura de constar
al document de formalitzacioé de I’'encarrec.

9- REQUISITS ADDICIONALS QUE JUSTIFIQUEN L’ENCARREC (ENCARREC A MITJA PROPI)

Art. 86.2 Llei 40/2015 — per a poder efectuar un encarrec cal que es doni una dels dos suposits:

1- Que sigui una opcid més eficient que la contractacid publica i resulti més sostenible i eficac,
aplicant criteris de rendibilitat economica, o

2- Resulti necessari per raons de seguretat publica o d’urgéncia en la necessitat de disposar dels
bens o serveis subministrats pel mitja propi o servei tecnic.
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Cal tenir en compte la Resolucid 294/2022, de 16 de novembre, del TCCSP, la qual estableix que si bé
els poders publics disposen d’una amplia llibertat i discrecionalitat per a I'adopcid de |la forma de gestié
del servei, tal com reconeixen les directives de 2014 (art. 1.4 de la Directiva 2014/24/UE i art. 2.1 de la
Directiva 2014/23/UE del Parlament Europeu i del Consell, de 26 de febrer de 2014, relativa a
I'adjudicacié de contractes de concessid), aquesta capacitat d’eleccié de la forma de gestid no els
eximeix de justificar el recurs a la férmula que sigui —gestio directa o indirecta- en termes, si més
no, d’eficiéncia i eficacia.

El TCCSP entén que del conjunt de la documentacié que conforma I'expedient administratiu cal una
justificacié suficient en relacié amb la decisié d’efectuar I'encarrec al mitja propi. La memoria justificativa
ha d’analitzar altres férmules de gestié del servei. Determinant com s'estava gestionant el servei fins al
moment i quines sén les raons principals, en termes d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat
financera, que avalen el canvi proposat.
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5.Peus de recurs
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1001

Contra la present resolucid que posa fi a la via administrativa, pot interposar
alternativament recurs de reposicié potestatiu davant del mateix organ que va dictar
I'acte, en el termini d'un mes a comptar des del dia seglient a la recepcio de la present
notificacio, de conformitat amb el que disposen els articles 123 1124 de la Llei 39/2015,
d'1 d'octubre, del procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques;
o bé pot interposar directament recurs contencids-administratiu davant de la Seccié
contenciosa administrativa del Tribunal d’Instancia de Girona, en el termini de dos
mesos, a comptar des del dia seglient a la recepcié de la present notificacio, de
conformitat amb el que disposa I'article 46 de la Llei 29/1998, de 13 de juliol, de la
Jurisdiccié Contenciosa-Administrativa. Si optés per interposar recurs potestatiu de
reposicié no podra interposar recurs contenciés-administratiu fins que aquell no hagi
estat resolt expressament o s'hagi produit la seva desestimacié per silenci. Tot aixo
sens perjudici que pugui interposar voste qualsevol altre recurs que pogués considerar
més convenient al seu dret.

1002

Contra la present resolucié no procedeix la interposicié de cap recurs al tractar-se d'un
acte de tramit. D'acord amb allo que disposa l'article 76 de la Llei 39/2015, d'1
d'octubre, de Procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques us
faig saber que podeu formular al-legacions i presentar els documents que creieu
convenients.
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