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MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

1.Presentacio
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MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

Per iniciativa del secretari general de la corporacié es va iniciar a I'assessoria juridica el modelatge
d’expedients administratius.

En data 27 de marg de 2025, per Decret d’Alcaldia nim. 2025009586, es va constituir formalment, dins
I’Assessoria Juridica, la comissio de modelatge.

La comissié de modelatge treballa en el modelatge d’expedients administratius. El treball es realitza
amb la finalitat Ultima de disposar de modelatges de tots els expedients administratius que s’utilitzen a
I’Ajuntament de Girona, realitzant un treball en la racionalitzacié de les séries d’expedients i dels circuits
de signatures.

Tot aquest treball contribueix a un funcionament més eficient com a Administracio, amb els beneficis
gue aixo comportara pel funcionament intern i per la ciutadania de Girona.

A peticié de la tinenta d’alcaldia de I'’Area de Promocié Econdmica i Serveis Juridics de I’Ajuntament de
Girona es va impulsar la implementacié del modelatge en la tramitacié dels expedients administratius
de I'Ajuntament de Girona.

En concret I'objectiu d’aquesta guia és regular el procediment dels expedients relatius a I'accés a la
informacidé publica.

Els documents desenvolupats a la guia son els seglients:

- Guia de tramitacio: aquest document consisteix en una relacié detallada dels tramits que ha de
contenir el procediment de conformitat amb la normativa aplicable, en el qual s’especifica el
tramit, I'0rgan competent, el peu de recurs -en el seu cas- i el circuit de signatures, i en el qual
es relaciona el model de document que s"ha d’utilitzar.

- Models de documents: aquests documents tenen el contingut minim legalment exigible, de
conformitat amb la normativa i també amb els pronunciaments jurisprudencials que poden
afectar en cada cas i la doctrina autoritzada

- Notes: Aquest document conté informacio explicativa de determinades qlestions dels models
de documents, per tal de fer més entenedora i contextualitzada I'aplicacié dels mateixos per
part dels tramitadors. En aquest document es desenvolupen qiestions d’interpretacio juridica
gue han afectat el contingut dels models, en el seu cas.

- Peus de recurs: aquest document identifica el peu de recurs a incorporar a la corresponent
resolucid.

En els documents modelats, s’hi inclouen apartats marcats en color verd, que s’ha de suprimir abans de
la seva tramitacié definitiva, ja que tenen una funcié merament explicativa i serveixen per identificar
com s’ha d’emplenar el document.

Aixi mateix, les parts marcades en color groc estan destinades a ser completades amb el contingut
corresponent o bé a seleccionar la opcid que sigui aplicable a cada cas.
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MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

2.Guies de tramitacio —
expedients relatius a
I'accés ala
informacio publica

&;ﬁ:éf AJUNTAMENT DE GIRONA

e



MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

2.1. EXPEDIENT D’ACCES A LA INFORMACIO Pl'JBI’.ICA QUAN AQUESTA PERTANY
A UN ALTRE ORGAN, ENS O ADMINISTRACIO.

1. Entrada de documents — sol-licitud d’accés a la informacié

2. Informe-proposta incoacié

Document model 1-1

Emes: Cap d’area o cap de servei/seccio

3. Resolucié —incoacié
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Revisio secretaria
2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs — acte de tramit 1002.
4, Informe técnic
Emeés: Responsable tecnic de la tramitacio

Document model 1-2

5. Informe juridic

Document model 1-3

6. Informe-proposta resolucid d’accés

Document model 1-4

Emes: Cap d'area o cap de servei/seccio

7. Resolucid aprovacié d'accés
Tipus de resolucio: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Revisio secretaria
2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat

Peu de recurs — 3001
8. Comunicat extern —trasllat a I'altra administracio
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MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

Document model 1-5

Circuit de signatures

1. Signatura: Alcalde/ssa o Regidor/a delegat/da

PEEE A JUNTAMENT DE GIRONA



MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

2.2. EXPEDIENT D’ESMENA DE LA SOL-LICITUD D’ACCES A LA INFORMACIO

1. Entrada de documents — sol-licitud d’accés a la informacié

2. Informe-proposta incoacid

Document model 1-1

Emes: Cap d’area o cap de servei/seccio

3. Resolucié — incoacio

Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia

Circuit de signatures

1. Revisid secretaria

2. Control secretaria
3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs — acte de tramit 1002.
4, Informe técnic
Emeés: Responsable tecnic de la tramitacio

Document model 2-1

5. Informe juridic

Document model 2-2

6. Informe-proposta esmena sol-licitud d’accés

Document model 2-3

Emes: Cap d'area o cap de servei/seccio

7. Resolucié esmena sol-licitud d’accés
Tipus de resolucio: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

1. Revisio secretaria
2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no

delegat

Peu de recurs — acte de tramit 1002
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MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

NO S’ESMENA LA SOL-LICITUD

8. Informe juridic

Document model 2-4

9. Informe proposta — desistiment sol-licitud

Document model 2-5

Emes: Cap d'area o cap de servei/seccio

10. Resolucié — desistiment sol-licitud
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

1. Revisid secretaria
2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat

Peu de recurs —3001

SI S’'ESMENA LA SOL-LICITUD

11. Tramitar d’acord amb I'expedient modelat 3 —denegacid accés per incérrer en causa d’inadmissio, 4 —
accés a la informacid o 5 —accés a la informacid quan aquest es resol fora de termini —segons el cas.
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MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

2.3. EXPEDIENT DE DENEGACIO DE L’ ACCES PER INCORRER EN CAUSA
D’INADMISSIO

1. Entrada de documents — sol-licitud d’accés a la informacié

2. Informe-proposta incoacié

Document model 1-1

Emes: Cap d’area o cap de servei/seccio

3. Resolucié —incoacié
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Revisio secretaria
2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs — acte de tramit 1002.

4. Informe técnic

Emeés: Responsable tecnic de la tramitacio

Document model 3-1

5. Informe juridic

Document model 3-2

6. Informe-proposta resolucié inadmissid

Document model 3-3

Emes: Cap d'area o cap de servei/seccio

7. Resolucid inadmissié de la sol-licitud
Tipus de resolucio: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

1. Revisid secretaria
2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat

Peu de recurs

1. Suposit causa inadmissié 21.1.b LTC — acte de tramit 1002
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MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

2. Resta de suposits d’inadmissié — 3001

SUPOSIT CAUSA D’INADMISSIO 21.1.b) LTC

8. Certificat de secretaria de les al-legacions presentades

Document model 3-4

9. Informe juridic

Document model 3-5

10. Informe proposta resolucié accés

Document model 3-6
Emes: Cap d'area o cap de servei/seccio

11. Resolucié d’accés a la informacid
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

1. Revisio secretaria
2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat

Peu de recurs — 3001
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MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

2.4. EXPEDIENT D’ACCES A LA INFORMACIO

1. Entrada de documents — sol-licitud d’accés a la informacié

2. Informe-proposta incoacid

Document model 1-1

Emes: Cap d’area o cap de servei/seccio

3. Resolucié —incoacié
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Revisio secretaria
2. Control secretaria
3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs — acte de tramit 1002.

4. Informe técnic

Emeés: Responsable tecnic de la tramitacio

Document model 4-1 (per a la seva redaccio sequir el diagrama previst al document “4-4-1.
diagrama")

LA SOL-LICITUD CONTE DADES ESPECIALMENT PROTEGIDES —art. 23 LTC (Opcié 3
derivada de I'informe técnic)

5. Informe juridic

Document model 4-2

6. Informe proposta resolucid

Document model 4-3

Emes: Cap d'area o cap de servei/seccio

7. Resolucid
Tipus de resolucio: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Revisid secretaria
2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no

delegat

AJUNTAMENT DE GIRONA 35




MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

Peu de recurs — 3001

LA INFORMACIO SOL-LICITADA ES TROBA AFECTADA PELS LIMITS DE L’ARTICLE 21 LTC
(Opcid 2 derivada de I'informe técnic)

8. Informe juridic

Document model 4-4

9. Informe proposta resolucié

Document model 4-5

Emes: Cap d’area o cap de servei/seccio

10. Resolucié
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Revisio secretaria
2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat

Peu de recurs — 3001

11. Compareixenga — en cas que s’accedeixi a la informacid publica a les dependencies municipals

Document model 4-6

DRETS O INTERESSOS DE TERCERS AFECTATS - art. 31 LTC (Opcid 5 derivada de
I'informe técnic)

12. Informe juridic

Document model 4-7

13. Informe proposta resolucid

Document model 4-8

Emes: Cap d'area o cap de servei/seccio

14. Resolucié
Tipus de resolucio: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Revisio secretaria

2. Control secretaria

AJUNTAMENT DE GIRONA




MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat

Peu de recurs — acte de tramit 1002
15. Certificat de secretaria de les al-legacions presentades
Document model 3-4
16. Informe técnic

Emeés: Responsable tecnic de la tramitacio

Document model 4-9

17. Informe juridic

Document model 4-10

18. Informe proposta resolucié accés

Document model 4-11

Emes: Cap d’area o cap de servei/seccio

19. Resolucié d’accés a la informacid
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

1. Revisid secretaria
2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat

Peu de recurs —3001

ACCES INFORMACIO (Opcib 1, 4 i 5 (quan no hi ha de drets o interessos de tercers
afectats) derivats de I'informe técnic)

20. Informe juridic

Document model 4-12

21. Informe proposta resolucié

Document model 4-13

Emes: Cap d’area o cap de servei/seccio
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MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

22. Resolucioé
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Revisid secretaria
2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat

Peu de recurs — 3001
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MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

2.5. EXPEDIENT D’ACCES A LA INFORMACIO QUAN AQUEST ES RESOL FORA DE
TERMINI

1. Entrada de documents — sol-licitud d’accés a la informacié

2. Informe técnic

Emeés: Responsable tecnic de la tramitacio

Document model 5-1

3. Informe juridic

Document model 5-2

4. Informe-proposta sol-licitud d’accés

Document model 5-3

Emes: Cap d’area o cap de servei/seccio

5. Resolucid sol-licitud d’accés
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Revisid secretaria
2. Control secretaria

3. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat

Peu de recurs —3001
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3.Documents modelats
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MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

3.1. MODEL 1-1 - INFORME PROPOSTA INCOACIO

Titol: Incoacio de I'expedient de peticid d’accés a la informacié publica
Antecedents, fets i consideracions

En data ...... va tenir entrada en el Registre amb numero ...... la sol-licitud presentada per ...... en relacié
amb I'accés a la informacié publica seglient: ......

(Escollir una opcid):

Opcio 1: El sol-licitant no té la condicié d'interessat en el/s expedient/s en qué es troba continguda la
informacid publica sol-licitada de conformitat amb l'article 4 de la Llei 39/2015. Aixi doncs, el régim
juridic aplicable és I'establert a la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la
informacié i bon govern.

Opcio 2: El sol-licitant té la condicié d’interessat en el/s expedient/s en qué es troba continguda la
informacid publica sol-licitada de conformitat amb I'article 4 de la Llei 39/2015. No obstant aixo, la
sol-licitud d’accés es formula en relacié amb informacié continguda en un procediment tancat. Aixi
doncs, el régim juridic aplicable és |'establert a la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia,
accés a la informacid i bon govern de conformitat amb la seva Disposicid Addicional Primera.

Opcio 3: El sol-licitant actua en representacio de ...., el qual no té la condicié d’interessat en el/s
expedient/s en que es troba continguda la informacié publica sol-licitada de conformitat amb |'article 4
de la Llei 39/2015. Aixi doncs, el régim juridic aplicable és I'establert a la Llei 19/2014, de 29 de
desembre, de transparéncia, accés a la informacid i bon govern.

Opcio 4:|El sol-licitant actua en representacié de ..., el qual té la condicid d'interessat en el/s expedient/s
en qué es troba continguda la informacié publica sol-licitada de conformitat amb I'article 4 de la Llei
39/2015. No obstant aix0, la sol-licitud d’accés es formula en relacié amb informacié continguda en un
procediment tancat. Aixi doncs, el régim juridic aplicable és I'establert a la Llei 19/2014, de 29 de
desembre, de transparencia, accés a la informacié i bon govern de conformitat amb la seva Disposicié
Addicional Primera.

L'article 21.4 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les
Administracions Publiques estableix que:

"Les administracions publiques han de publicar i mantenir actualitzades al portal web, a efectes
informatius, les relacions de procediments de la seva competéencia, amb indicacid dels terminis maxims
de durada dels procediments, aixi com dels efectes que produeixi el silenci administratiu.

En tot cas, les administracions publiques han d'informar els interessats del termini maxim establert per
resoldre els procediments i per notificar els actes que els posin terme, aixi com dels efectes que pugui
produir el silenci administratiu. Aquesta mencio s'ha d'incloure en la notificacié o publicacio de I'acord
d'iniciacio d'ofici, o en la comunicacio que s'ha de dirigir a I'efecte a l'interessat dins dels deu dies
seglients a la recepcio de la sol-licitud iniciadora del procediment en el registre electronic de
I"Administracio o organisme competent per a la seva tramitacio. En aquest tltim cas, la comunicacié ha
d'indicar a més la data en que la sol-licitud ha estat rebuda per I'organ competent.”

L'article 27.5 de la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacid i bon govern
estableix que:
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"Una vegada presentada la sol-licitud, s’ha de notificar al sol-licitant la recepcid de la sol-licitud indicant
el dia de recepcid, I'0rgan responsable de resoldre-la, la data maxima per a resoldre i la persona
responsable de la tramitacio”

L’drgan responsable per resoldre és |’Alcaldia Presidéncia/el Regidor...t

Per tot aixo,

Es proposa

Primer.- Iniciar expedient de peticié d’accés a informacio publica presentada per .... per Registre amb
namero .....

Segon.- Nomenar com a persona responsable de la seva tramitacié a ....

Tercer.- Sol-licitar a |'assessoria juridica un informe juridic sobre el procediment a seguir i la legislacio
aplicable.

Quart.- Notificar aquesta resolucid a la persona sol-licitant i fer-li constar que d'acord amb el que
estableix I'article 33 i35 de la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié
i bon govern el termini maxim de resolucié és d’'un mes a comptar des 'endema de la recepcié de la
sollicitud. Transcorregut el termini assenyalat sense que s’hagi dictat i notificat per I’Administracié la
resolucid corresponent, I'efecte sera estimatori llevat que una norma amb rang de llei estableixi
expressament un efecte desestimatori, total o parcial.

Cinque.- Notificar a la persona responsable de la tramitacio.

1 L'6rgan competent per resoldre sera el determinat per les normes organitzatives propies i, si no n'hi ha,
I'alcalde/essa o I'drgan en qui deleguin.
[ A |
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3.2. MODEL 1-2. INFORME TECNIC

Emes per: .....

Relatiu a: Informacid sol-licitada amb el dret d'accés

ANTECEDENTS DE FET

Endata ...... va tenir entrada en el Registre de ...... la sol-licitud presentada per ...... en relacié amb I'accés
a la informacio publica segient: ......

Analitzada la sol-licitud formulada relativa a ........

S'informa:
La sollicitud presentada en data ...... pel Sr./Sra. ... relativa a ...... , ho obra en poder d’aquest

Ajuntament, per la qual cosa:

(Gbici6 A= siles coneix qui disposaldellalinformacio) S'ha de derivar la sollicitud a ..... d'aquesta

Administracio ...... , que és l'organ/ens que disposa de la informacid, en un termini de quinze dies
naturals, i s’"ha de comunicar aquesta circumstancia a la persona sol-licitant indicant-li que les dades per
contactar son ......

(Obci6 4:2:si HoTes  coneix G disposalde lalinformacio) S'ha de derivar la sol-icitud a I'oficina

responsable de la informacié publica demanada, en un termini de quinze dies naturals, i s’ha de
comunicar aquesta circumstancia a la persona sol-licitant indicant-li que les dades per contactar amb
aquesta oficina son ...... )

Com sigui que aquesta Administracié no és la competent per donar accés a la informacié publica
sol-licitada, s’ha d’informar d’aquest fet a la persona sol-licitant, per via electronica si és possible,
indicant-li que la seva sol-licitud s’ha derivat a I’Administracio? ...... , que és la que es considera deu ser
la competent, per tal que la persona sol-licitant pugui exercitar el seu dret d’accés a la informacio
publica.

2 Si es coneix I'ens/organ de I'Administracié competent també s'haura d'indicar.

22 AJUNTAMENT DE GIRONA

iy
l'




MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

3.3. MODEL 1-3 - INFORME JURIDIC

XXXXX, assessor/a juridic/a municipal, de conformitat amb el que estableix I'article 33 del Decret
214/1990, de 30 de juliol, pel que s’aprova el Reglament del personal al servei de les entitats locals de
Catalunya; el Decret d’Alcaldia de constitucié de I'Assessoria Municipal de 31 de juliol de 2018 i el Decret
d’Alcaldia d’adscripcié dels assessors juridics a diferents arees municipals vigent, emet el seglent
informe:

ANTECEDENTS DE FET
Assumpte: Sol-licitud d’accés a informacio publica.
Expedient: ......

Endata ... va tenir entrada en el Registre de ...... la sol-licitud presentada per ...... en relacié amb I'accés
a la informacié publica seglent: ......

Per Decret de I'Alcaldia de data ...... , es va acordar sol-licitar a I'assessoria juridica un informe juridic
sobre el procediment a seguir i la legislacio aplicable.

FONAMENTS DE DRET

'art. 13.d) de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les Administracions
Publiques, reconeix als ciutadans el dret a accedir a la informacié publica, arxius i registres en els termes
i condicions establerts a la Constitucid, a la Llei de transparéencia, accés a la informacio publica i bon
govern i resta de lleis que resultin d’aplicacié.

La normativa de transparéncia dictada a Catalunya és la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de
transparencia, accés a la informacié publica i bon govern (en endavant, LTC), que regula aquest dret al
Titol 1. Igualment, resulta d’aplicacio la Llei 7/1985, de 2 d’abril, de bases de regim local i la Llei Organica
3/2018, de 5 de desembre, de Proteccié de Dades Personals i garantia dels drets digitals

L’art. 2.b) de la LTC defineix informacid publica com I'elaborada per I’Administracié i la que aquesta té
en el seu poder com a conseqiiéncia de la seva activitat o de I'exercici de les seves funcions, inclosa la
que li subministren els altres subjectes obligats d’acord amb el que estableix aquesta llei.

Per aplicacié de I'art. 18 de la LTC totes les persones tenen dret a accedir a la informacié publica, a titol
individual o en nom i representacid de qualsevol persona juridica legalment constituida. L’exercici
d’aquest dret no esta condicionat a la concurréncia d’un interés personal, no queda subjecta a motivacié
i no requereix la invocacié de cap norma. El dret d’accés a la informacio publica pot exercir-se a partir
dels setze anys. Igualment, I'art. 19 de la LTC disposa que aquest dret inclou qualsevol forma o suport
en gque aquesta informacié hagi estat elaborada o en que es conservi.

L'art. 26 de la LTC indica que les sol-licituds d’accés a la informacié publica poden realitzar-se per
qualsevol mitja que permeti tenir constancia de:

La identitat del sol-licitant

La informacio precisa a la qual es vol tenir accés, sense necessitat d’indicar cap document ni expedient
concrets.
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La forma o el format en que es prefereix tenir accés a la informacio.

Una adreca de contacte, preferentment electronica, que serveixi per a les comunicacions entre el
sol-licitant i I’Administracio.

El sol-licitant pot exposar, amb caracter potestatiu, els motius que justifiquen I'exercici del dret d’accés
a la informacié publica. L'abséncia de motivacié en cap cas no pot ésser una causa per a denegar la
sol-licitud.

D’acord amb I'art. 27.3 de la LTC les sol-licituds han d’adrecar-se a I'entitat o organ administratiu que
disposi de la informacio.

Si la sol-licitud s’adreca a un organ que no la té a la seva disposicid o s’adreca genéricament a una
administracié és aplicable 'art. 30. Aquest art. 30 de la LTC obliga en aquests casos a derivar la sol-licitud
a I'entitat o a I'drgan que en disposi de la informacid, si el coneix, o a I'oficina responsable de la
informacié publica que correspongui, en un termini de quinze dies naturals, i comunicar al sol-licitant a
quin organ s’ha derivat la sol-licitud i les dades per contactar-hi.

Sil'entitat o I'Organ administratiu competent pertany o depén d’una administracié diferent a la que s’ha
adrecat la sol-licitud, se n’ha d’informar el sol-licitant, per via electronica si és possible, i indicar-li quina
és I’Administracié a la qual s’ha derivat la sol-licitud perqué pugui exercir el dret d’accés a la informacié
publica.

La notificacié de la resolucié ha d’indicar les vies especifiques de recurs i reclamacié establertes per
aquesta llei.

La resolucid es podra recérrer directament davant la jurisdiccid contenciosa administrativa, sens
perjudici de la possibilitat d'interposar de forma potestativa recurs de reposicié o reclamacio gratuita i
voluntaria davant la Comissié de Garantia del Dret d’Accés a la Informacié Publica.

L'art. 32.b) de la LTC disposa que la competéncia per resoldre les sol-licituds d’accés a la informacié
publica correspon, en el cas de I'’Administracié local, als organs que determinin les normes
organitzatives propies i, en el seu defecte, a I'alcalde o al president, o I'0rgan en que aquests deleguin.

S'informa:
La sollicitud presentada en data ...... pel Sr./Sra. ... relativa a ...... , no obra en poder d’aguest

Ajuntament, per la qual cosa:

(Gbci6 A= siles coneix qui disposaldelalinformacio) S'ha de derivar la sollicitud a ..... d'aquesta

Administracio ...... , que és l'organ/ens que disposa de la informacid, en un termini de quinze dies
naturals, i s’"ha de comunicar aquesta circumstancia a la persona sol-licitant indicant-li que les dades per
contactar son ......

(Gbci6 4:2=5i HoTes coneix i disposalde falinformacio) S'ha de derivar la sol-icitud a I'oficina

responsable de la informacié publica demanada, en un termini de quinze dies naturals, i s’ha de
comunicar aquesta circumstancia a la persona sol-licitant indicant-li que les dades per contactar amb
aquesta oficina son ...... X

Com sigui que aquesta Administracid no és la competent per donar accés a la informacié publica
sol-licitada, s’ha d’informar d’aquest fet a la persona sol-licitant, per via electrdnica si és possible,
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indicant-li que la seva sol-licitud s’ha derivat a I’Administracio?® ...... , que és la que es considera deu ser
la competent, per tal que la persona sol-licitant pugui exercitar el seu dret d’accés a la informacio
publica.

| perqueé aixi consti, emeto el present informe a Girona, a data de la seva signatura electronica, i sens
perjudici d'un altre millor fonamentat en Dret. No obstant aixd, la Corporacié acordara el que estimi
pertinent.

XXXXX

Assessor/a juridic/a municipal
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3.4. MODEL 1-4 - INFORME PROPOSTA RESOLUCIO D’ACCES

Titol: Resolucio del dret d’accés d’accés a la informacio publica sol-licitada

Antecedents, fets i consideracions

Endata...... va tenir entrada en el Registre de ...... la sol-licitud presentada per ...... en relacid amb I'accés
a lainformacid publica seglent: ......

Per Decret de I'Alcaldia de data ...... , es va acordar sol-licitar a l'assessoria juridica un informe juridic
sobre el procediment a seguir i la legislacio aplicable.

En data .... s'ha emeés informe juridic 20../... en relacié amb el procediment legal a seguir i la legislacid
aplicable.

Fonaments juridics

'art. 13.d) de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les Administracions
Publigues, reconeix als ciutadans el dret a accedir a la informacio publica, arxius i registres en els termes
i condicions establerts a la Constitucid, a la Llei de transparencia, accés a la informacié publica i bon
govern i resta de lleis que resultin d’aplicacié.

La normativa de transparencia dictada a Catalunya és la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de
transparencia, accés a la informacié publica i bon govern (en endavant, LTC), que regula aquest dret al
Titol 1. Igualment, resulta d’aplicacio la Llei 7/1985, de 2 d’abril, de bases de regim local i la Llei Organica
3/2018, de 5 de desembre, de Proteccié de Dades Personals i garantia dels drets digitals

L’art. 2.b) de la LTC defineix informacid publica com I'elaborada per I’Administracié i la que aquesta té
en el seu poder com a conseqiiéncia de la seva activitat o de I'exercici de les seves funcions, inclosa la
que li subministren els altres subjectes obligats d’acord amb el que estableix aquesta llei.

Per aplicacié de I'art. 18 de la LTC totes les persones tenen dret a accedir a la informacié publica, a titol
individual o en nom i representacid de qualsevol persona juridica legalment constituida. L’exercici
d’aquest dret no esta condicionat a la concurréncia d’un interés personal, no queda subjecta a motivacié
i no requereix la invocacié de cap norma. El dret d’accés a la informacio publica pot exercir-se a partir
dels setze anys. Igualment, I'art. 19 de la LTC disposa que aquest dret inclou qualsevol forma o suport
en gque aquesta informacié hagi estat elaborada o en que es conservi.

D’acord amb I'art. 27.3 de la LTC les sol-licituds han d’adrecar-se a I'entitat o organ administratiu que
disposi de la informacio.

Si la sol-licitud s’adreca a un organ que no la té a la seva disposicid o s’adreca genéricament a una
administracié és aplicable I'art. 30. Aquest art. 30 de la LTC obliga en aquests casos a derivar la sol-licitud
a I'entitat o a I'drgan que en disposi de la informacid, si el coneix, o a I'oficina responsable de la
informacié publica que correspongui, en un termini de quinze dies naturals, i comunicar al sol-licitant a
quin organ s’ha derivat la sol-licitud i les dades per contactar-hi.

Sil'entitat o I'drgan administratiu competent pertany o depén d’una administracié diferent a la que s’ha
adrecat la sol-licitud, se n’ha d’informar el sol-licitant, per via electronica si és possible, i indicar-li quina
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és I’Administracié a la qual s"ha derivat la sol-licitud perqué pugui exercir el dret d’accés a la informacié
publica.

La notificacié de la resolucié ha d’indicar les vies especifiques de recurs i reclamacio establertes per
aquesta llei.

La resolucid es podra recérrer directament davant la jurisdiccid contenciosa administrativa, sens
perjudici de la possibilitat d’interposar de forma potestativa recurs de reposicid o reclamacio gratuita i
voluntaria davant la Comissié de Garantia del Dret d’Accés a la Informacié Publica.

D'acord amb l'informe juridic 20../... de data ...., la sollicitud presentada el dia ... per la Sr/Sra. ......
relativaa ......... ,

L'acord s’adopta pel/per la regidor/a de...../ I'alcalde en exercici de les competéncies conferides en
virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament, mitjancant Decret num. .....

Per tot aixo,

Es proposa

PRIMER.- Com sigui que I'Ajuntament no disposa de la informacié sol-licitada en data .... pel Sr/Sra. ....
relativaa ....:

_ Derivar la sol-licitud a ... d'aquesta Administracio

..., que és I'organ/ens que disposa de la informacid, en un termini de quinze dies naturals.

SEGON.- Notificar aquesta resolucio a la persona sol-licitant indicant-li que les dades per contactar amb
I'ens/organ al que s'ha adrecat la sol-licitud sén les segients: ....

(6pci6 1:2-ilno es coneix qui disposa de lainformacio) Derivar la sol liitud a 'oficina responsable de la

informacié publcia demanada, en un termini de quinze dies naturals.

SEGON.- Notificar aquesta resolucio a la persona sol-licitant indicant-li que les dades per contactar amb
la oficina son: ...

PRIMER.- Informar a la persona sol-licitant, per via electronica si és possible, que aquesta Administracio
no és la competent per donar accés a la informacié publica sol-licitada, indicant-li que la seva peticié
s'ha derivat a I'Administracid® ......, que és la que es considera competent, per tal que pugui exercitar el
seu dret d'accés a la informacid publica.

SEGON.- Notificar aquesta resolucio a la persona sol-licitant indicant-li que les dades per contactar amb
la oficina son: ....

4 Si es coneix I'ens/organ de I'Administracié competent també s'haura d'indicar.
ey |
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3.5. MODEL 1-5 - COMUNICAT EXTERN - TRASLLAT A L’ALTRA ADMINISTRACIO

Destinatari: ....

Aguest Ajuntament ha rebut la seglient sol-licitud d’accés a la informacio publica: ...
_ Com sigui que sou I'entitat/organ que disposa d’aquesta informacic/

_ Com sigui que sou I'oficina responsable d’aquesta informacic/

- En el benentes que considerem que sou I’Administracié competent

Us derivem la referida sol-licitud, tal i com estableix I'art. 30 de la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de
transparencia, accés a la informacié publica i bon govern.

L’alcalde/essa / El regidor...,

XXX
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3.6. MODEL 2-1- INFORME TECNIC

Emes per: .....

Relatiu a: Informacid sol-licitada amb el dret d'accés

ANTECEDENTS DE FET

Endata ...... va tenir entrada en el Registre de ...... la sol-licitud presentada per ...... en relacié amb I'accés
a lainformacié publica seglent: ......

Analitzada la sollicitud formulada relativa a ........

S’informa:

La sol-licitud presentada en data .... pel Sr./Sra. .... relativa a ...., esta formulada en termes imprecisos i
generics atés que .......coeevveeenn. , per la qual cosa cal comunicar-ho a la persona sol-licitant i demanar-li
gue concreti la informacio, atorgant-li a tal efecte un termini de deu dies.
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3.7. MODEL 2-2 - INFORME JURIDIC

XXXXX, assessor/a juridic/a municipal, de conformitat amb el que estableix I'article 33 del Decret
214/1990, de 30 de juliol, pel que s’aprova el Reglament del personal al servei de les entitats locals de
Catalunya; el Decret d’Alcaldia de constitucié de I'Assessoria Municipal de 31 de juliol de 2018 i el Decret
d’Alcaldia d’adscripcié dels assessors juridics a diferents arees municipals vigent, emet el seglent
informe:

ANTECEDENTS DE FET
Assumpte: Sol-licitud d’accés a informacio publica.
Expedient: ......

Endata ... va tenir entrada en el Registre de ...... la sol-licitud presentada per ...... en relacié amb l'accés
a la informacié publica seglent: ......

Per Decret de |'Alcaldia de data ...... , es va acordar sol-licitar a l'assessoria juridica un informe juridic
sobre el procediment a seguir i la legislacié aplicable.

FONAMENTS DE DRET

L'art. 13.d) de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les Administracions
Publiques, reconeix als ciutadans el dret a accedir a la informacié publica, arxius i registres en els termes
i condicions establerts a la Constitucio, a la Llei de transparéncia, accés a la informacié publica i bon
govern i resta de lleis que resultin d’aplicacié.

La normativa de transparencia dictada a Catalunya és la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de
transparencia, accés a la informacio publica i bon govern (en endavant, LTC), que regula aquest dret al
Titol 1. Igualment, resulta d’aplicacié la Llei 7/1985, de 2 d’abril, de bases de régim local i la Llei Organica
3/2018, de 5 de desembre, de Proteccid de Dades Personals i garantia dels drets digitals

L'art. 2.b) de la LTC defineix informacié publica com I'elaborada per I'’Administracié i la que aquesta té
en el seu poder com a conseqiéncia de la seva activitat o de I'exercici de les seves funcions, inclosa la
gue li subministren els altres subjectes obligats d’acord amb el que estableix aquesta llei.

Per aplicacié de I'art. 18 de la LTC totes les persones tenen dret a accedir a la informacié publica, a titol
individual o en nom i representacié de qualsevol persona juridica legalment constituida. L’exercici
d’aquest dret no esta condicionat a la concurréncia d’un interés personal, no queda subjecta a motivacié
i no requereix la invocacié de cap norma. El dret d’accés a la informacio publica pot exercir-se a partir
dels setze anys. Igualment, I'art. 19 de la LTC disposa que aquest dret inclou qualsevol forma o suport
en gue aquesta informacié hagi estat elaborada o en que es conservi.

L'art. 26 de la LTC indica que les sol-licituds d’accés a la informacio publica poden realitzar-se per
qualsevol mitja que permeti tenir constancia de:

La identitat del sol-licitant

AJUNTAMENT DE GIRONA 35




MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

La informacio precisa a la qual es vol tenir accés, sense necessitat d’indicar cap document ni expedient
concrets.

La forma o el format en que es prefereix tenir accés a la informacio.

Una adreca de contacte, preferentment electronica, que serveixi per a les comunicacions entre el
sol-licitant i I’Administracid.

El sol-licitant pot exposar, amb caracter potestatiu, els motius que justifiquen I'exercici del dret d’accés
a la informacié publica. L'abséncia de motivacié en cap cas no pot ésser una causa per a denegar la
sol-licitud.

L'art. 68 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les Administracions
Publiques, estableix que si una sol-licitud d’iniciacié no reuneix els requisits assenyalats a la normativa,
es requerira a l'interessat per a que, en un termini de deu dies, esmeni la falta o acompanyi els
documents preceptius, amb indicacié que, si no ho fes, se’l tindra per desistit de la seva peticid, prévia
resolucid que haura de ser dictada en els termes de I'art. 21 d’aquesta Llei.

L'art. 28 de la LTC regula les sol-licituds imprecises, i estableix que si una sol-licitud d’accés a la
informacidé publica s’ha formulat en termes imprecisos o massa geneérics, I’Administracié ho ha de
comunicar al sol-licitant i demanar-li que concreti la informacio a la qual vol tenir accés. Aquest tramit
suspen el termini per a resoldre.

L’Administracid ha de prestar assessorament i assistencia al sol-licitant perque pugui concretar la
peticiod.

Si el sol-licitant no compleix el tramit a qué fa referéncia I'apartat 1 dins el termini establert, que no pot
ésser inferior a deu dies, es considera que ha desistit del procediment i s’ha d’arxivar I'expedient,
sempre que I"’Administracid hagi posat a disposicid dels ciutadans els instruments adequats per a la
cerca de la informacio. L'arxiu de I'expedient de sol-licitud d’accés a la informacié publica no exclou el
dret de presentar una nova sol-licitud que compleixi els requisits establerts per aquesta llei.

La notificacié de la resolucié ha d’indicar les vies especifiques de recurs i reclamacié establertes per
aquesta llei.

La resolucid es podra recérrer directament davant la jurisdiccid contenciosa administrativa, sens
perjudici de la possibilitat d'interposar de forma potestativa recurs de reposicié o reclamacio gratuita i
voluntaria davant la Comissié de Garantia del Dret d’Accés a la Informacio Publica.

L'art. 32.b) de la LTC disposa que la competéncia per resoldre les sol-licituds d’accés a la informacié
publica correspon, en el cas de I'’Administracié local, als organs que determinin les normes
organitzatives propies i, en el seu defecte, a I'alcalde o al president, o I'0rgan en que aquests deleguin.

S’informa:

La sol-licitud presentada en data .... pel Sr./Sra. .... relativa a ...., esta formulada en termes imprecisos i
generics ates que ......ccceveeennen.n. , per la qual cosa cal comunicar-ho a la persona sol-licitant i demanar-li
gue concreti la informacio, atorgant-li a tal efecte un termini de deu dies.

Aquest tramit suspén el termini per resoldre.

L’Ajuntament haura de prestar assessorament i assisténcia al sol-licitant per tal que pugui concretar la
peticid.
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Si el sol-licitant no compleix el tramit dins d’aquest termini, es considerara que ha desistit del
procediment, previa resolucio, i I'expedient haura d’arxivar-se, sempre que I’Ajuntament hagi posat a
disposicié dels ciutadans els instruments adequats per a la cerca de la informacid.

| perque aixi consti, emeto el present informe a Girona, a data de la seva signatura electronica, i sens
perjudici d'un altre millor fonamentat en Dret. No obstant aix0, la Corporacié acordara el que estimi
pertinent.

XXXXX

Assessor/a juridic/a municipal
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3.8. MODEL 2-3 - INFORME PROPOSTA ESMENA SOL-LICITUD

Titol: Esmena de la sol-licitud d’accés a la informacié publica sol-licitada

Antecedents, fets i consideracions

Endata...... va tenir entrada en el Registre de ...... la sol-licitud presentada per ...... en relacid amb I'accés
a lainformacid publica seglent: ......

Per Decret de I'Alcaldia de data ...... , es va acordar sol-licitar a l'assessoria juridica un informe juridic
sobre el procediment a seguir i la legislacio aplicable.

En data .... s'ha emés informe juridic 20../... en relacié amb el procediment legal a seguir i la legislacid
aplicable.

Fonaments juridics

'art. 13.d) de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les Administracions
Publigues, reconeix als ciutadans el dret a accedir a la informacié publica, arxius i registres en els termes
i condicions establerts a la Constitucid, a la Llei de transparencia, accés a la informacié publica i bon
govern i resta de lleis que resultin d’aplicacié.

La normativa de transparencia dictada a Catalunya és la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de
transparéencia, accés a la informacié publica i bon govern (en endavant, LTC), que regula aquest dret al
Titol 1. Igualment, resulta d’aplicacio la Llei 7/1985, de 2 d’abril, de bases de regim local i la Llei Organica
3/2018, de 5 de desembre, de Proteccié de Dades Personals i garantia dels drets digitals

L’art. 2.b) de la LTC defineix informacié publica com I'elaborada per I’Administracio i la que aquesta té
en el seu poder com a conseqiéncia de la seva activitat o de I'exercici de les seves funcions, inclosa la
que li subministren els altres subjectes obligats d’acord amb el que estableix aquesta llei.

Per aplicacié de I'art. 18 de la LTC totes les persones tenen dret a accedir a la informacié publica, a titol
individual o en nom i representacid de qualsevol persona juridica legalment constituida. L’exercici
d’aquest dret no esta condicionat a la concurréncia d’un interés personal, no queda subjecta a motivacié
i no requereix la invocacié de cap norma. El dret d’accés a la informacio publica pot exercir-se a partir
dels setze anys. Igualment, I'art. 19 de la LTC disposa que aquest dret inclou qualsevol forma o suport
en gque aquesta informacié hagi estat elaborada o en que es conservi.

L'art. 26 de la LTC indica que les sol-licituds d’accés a la informacio publica poden realitzar-se per
qualsevol mitja que permeti tenir constancia de:

La identitat del sol-licitant

La informacio precisa a la qual es vol tenir accés, sense necessitat d’indicar cap document ni expedient
concrets.

La forma o el format en que es prefereix tenir accés a la informacio.

Una adreca de contacte, preferentment electronica, que serveixi per a les comunicacions entre el
sol-licitant i I’Administracid.
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El sol-licitant pot exposar, amb caracter potestatiu, els motius que justifiquen I'exercici del dret d’accés
a la informacid publica. L'absencia de motivacié en cap cas no pot ésser una causa per a denegar la
sol-licitud.

L’art. 68 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les Administracions
Publigues, estableix que si una sol-licitud d’iniciacid no reuneix els requisits assenyalats a la normativa,
es requerira a l'interessat per a que, en un termini de deu dies, esmeni la falta o acompanyi els
documents preceptius, amb indicacid que, si no ho fes, se’l tindra per desistit de la seva peticid, previa
resolucio que haura de ser dictada en els termes de I'art. 21 d’aquesta Llei.

L'art. 28 de la LTC regula les sol-licituds imprecises, i estableix que si una sol-licitud d’accés a la
informacidé publica s’ha formulat en termes imprecisos o massa generics, I’Administracié ho ha de
comunicar al sol-licitant i demanar-li que concreti la informacio a la qual vol tenir accés. Aquest tramit
suspen el termini per a resoldre.

L’Administracid ha de prestar assessorament i assistencia al sol-licitant perque pugui concretar la
peticiod.

Si el sol-licitant no compleix el tramit a que fa referencia I'apartat 1 dins el termini establert, que no pot
ésser inferior a deu dies, es considera que ha desistit del procediment i s’ha d’arxivar I'expedient,
sempre que I’Administracié hagi posat a disposicié dels ciutadans els instruments adequats per a la

cerca de la informacid. L'arxiu de I'expedient de sol-licitud d’accés a la informacié publica no exclou el
dret de presentar una nova sol-licitud que compleixi els requisits establerts per aquesta llei.

La notificacié de la resolucié ha d’indicar les vies especifiques de recurs i reclamacié establertes per
aquesta llei.

La resolucid es podra recérrer directament davant la jurisdiccid contenciosa administrativa, sens
perjudici de la possibilitat d'interposar de forma potestativa recurs de reposicié o reclamacio gratuita i
voluntaria davant la Comissié de Garantia del Dret d’Accés a la Informacio Publica.

L'art. 32.b) de la LTC disposa que la competéncia per resoldre les sol-licituds d’accés a la informacio
publica correspon, en el cas de I"’Administracié local, als dorgans que determinin les normes
organitzatives propies i, en el seu defecte, a I'alcalde o al president, o I'Organ en que aquests deleguin.

D’acord amb l'informe juridic de data ..., la sol-licitud presentada en data .... pel Sr./Sra. .... relativa a ....,
esta formulada en termes imprecisos i genérics atés que ......ccceeeennn. (indicar resumidament les
conclusions de I'informe juridic)

'acord s’adopta pel/per la regidor/a de...../ I'alcalde en exercici de les competéncies conferides en
virtut de la delegacié efectuada per I’Alcaldia d’aquest Ajuntament, mitjancant Decret num. .....

Per tot aixo,

Es proposa

PRIMER. Requerir al Sr/a ...... perque en el termini de 10 dies a comptar de 'endema de la recepcié de
la notificacio d’aquesta resolucio concreti la informacié publica a la que vol tenir accés, com sigui que la
sol-licitud presentada esta formulada en termes imprecisos i generics atés que .......... , amb indicacio
gue aquest tramit suspén el termini per resoldre.

El sollicitant podra adrecar-se a I’Ajuntament per obtenir informacid i orientacio per tal de concretar la
seva peticié per qualsevol dels seglients mitjans: electronics a ...; per telefon al nimero 972 ....;
presencialment en horari d’atencié al public de .... a .... hores de dilluns a divendres; ...........
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SEGON. Advertirel Sr/a ....... gue si en el termini esmentat no esmena la sol-licitud, se’l tindra per desistit
de la seva peticid, prévia resolucid en els termes de I'art. 21 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del
procediment administratiu comu de les Administracions Publiques.

TERCER. Notificar aguesta Resolucid a la persona sol-licitant, per la via en qué hagi especificat en la
sol-licitud.
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3.9. MODEL 2-4 - INFORME JURIDIC NO ESMENA

XXXXX, assessor/a juridic/a municipal, de conformitat amb el que estableix I'article 33 del Decret
214/1990, de 30 de juliol, pel que s’aprova el Reglament del personal al servei de les entitats locals de
Catalunya; el Decret d’Alcaldia de constitucié de I'Assessoria Municipal de 31 de juliol de 2018 i el Decret
d’Alcaldia d’adscripcié dels assessors juridics a diferents arees municipals vigent, emet el seglent
informe:

ANTECEDENTS DE FET
Assumpte: Sol-licitud d’accés a informacio publica.
Expedient: ......

Endata ... va tenir entrada en el Registre de ...... la sol-licitud presentada per ...... en relacié amb I'accés
a la informacié publica seglent: ......

Per Decret de I'Alcaldia de data ...... , es va acordar sol-licitar a I'assessoria juridica un informe juridic
sobre el procediment a seguir i la legislacio aplicable.

Per Resolucié de I'Alcaldia de data ...., es va acordar requerir al Sr/a ...... pergué en el termini de 10 dies
concretés la informacié publica a la que volia tenir accés, com sigui que la sol-licitud presentada estava
formulada en termes imprecisos i generics, amb indicacié que aquest tramit suspenia el termini per
resoldre i amb I'advertiment que se’l tindria per desistit en cas de no esmenar la sol-licitud en el termini
conferit, previa la corresponent resolucio.

Ha transcorregut el termini atorgat dels 10 dies, sense que hagi estat ates el requeriment d’esmena per
la persona sol-licitant.

FONAMENTS DE DRET

L’art. 68 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les Administracions
Publiques, estableix que si una sol-licitud d’iniciacid no reuneix els requisits assenyalats a la normativa,
es requerira a l'interessat per a que, en un termini de deu dies, esmeni la falta o acompanyi els
documents preceptius, amb indicacié de que, si no ho fes, se’l tindra per desistit de la seva peticid,
prévia resolucio que haura de ser dictada en els termes de I'art. 21 d’aquesta Llei.

L'art. 28 de la LTC estableix que si el sol-licitant no compleix el tramit d’esmena dins el termini establert,
gue no pot ésser inferior a deu dies, es considera que ha desistit del procediment i s’ha d’arxivar
I'expedient, sempre que I’Administracio hagi posat a disposicid dels ciutadans els instruments adequats
per a la cerca de la informacid.

L'arxiu de I'expedient de sol-licitud d’accés a la informacié publica no exclou el dret de presentar una
nova sol-licitud que compleixi els requisits establerts per aquesta llei.

L’art. 38 de la LTC estableix que les resolucions expresses o presumptes dictades d’acord amb el disposat
pel present titol poden ser objecte de recurs potestatiu de reposicié davant I'organ que I’ha dictat i l'art.
39 que aquestes resolucions, aixi com, les que resolguin el recurs de reposicié poden ser objecte de
reclamacio davant la Comissié de Garantia del Dret d’Accés a la Informacié Publica.
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D’acord amb lI'informe juridic de data ...., com sigui que ha transcorregut el termini dels 10 dies conferit
a la personal sol-licitant sense que hagi esmenat la sol-licitud i com sigui que aquest Ajuntament posa a
disposicié dels ciutadans els instruments adequats per a la cerca de la informacié, s’ha de declarar al
Sr./Sra. ... per desistit/tida en la seva peticid d’informacio publica relativa a ....., i s’"ha d’ordenar I'arxiu
de les actuacions sense cap altre tramit, notificant la resolucié a la persona sol-licitant als efectes
oportuns.

L'art. 32.b) de la LTC disposa que la competéncia per resoldre les sol-licituds d’accés a la informacio
publica correspon, en el cas de I'’Administracié local, als organs que determinin les normes
organitzatives propies i, en el seu defecte, a I'alcalde o al president, o I'Organ en que aquests deleguin.

S’informa:

El Sr./Sra. .... no ha esmenat la sol-licitud presentada en data ..., en el termini de 10 dies atorgat per la
Resolucié ...., notificada en data ....

Agquest Ajuntament posa a disposicid dels ciutadans els instruments adequats per a la cerca de la
informacid, per la qual cosa, s’ha de declarar al Sr./Sra. ... per desistit/ida en la seva peticié d’informacio
publica relativa a ..... , i s’ha d’ordenar l'arxiu de les actuacions sense cap altre tramit, notificant la
resolucid a la persona sol-licitant als efectes oportuns.

| perqueé aixi consti, emeto el present informe a Girona, a data de la seva signatura electronica, i sens
perjudici d'un altre millor fonamentat en Dret. No obstant aixd, la Corporacié acordara el que estimi
pertinent.

XXXXX

Assessor/a juridic/a municipal
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3.10. MODEL 2-5 - INFORME PROPOSTA DESISTIMENT DE LA SOL-LICITUD

Titol: Desistiment de la sol-licitud d’accés a la informacié publica sol-licitada

Antecedents, fets i consideracions

Endata...... va tenir entrada en el Registre de ...... la sol-licitud presentada per ...... en relacid amb I'accés
a lainformacid publica seglent: ......

Per Provisid de I'Alcaldia de data ...... , es va acordar sol-licitar a l'assessoria juridica un informe juridic
sobre el procediment a seguir i la legislacié aplicable.

Per Resolucié de I'Alcaldia de data ...., es va acordar requerir al Sr/a ...... perqué en el termini de 10 dies
concretés la informacid publica a la que volia tenir accés, com sigui que la sol-licitud presentada estava
formulada en termes imprecisos i geneérics, amb indicacid que aquest tramit suspenia el termini per
resoldre i amb I'advertiment que se’l tindria per desistit en cas de no esmenar la sol-licitud en el termini
conferit, prévia la corresponent resolucio.

D’acord amb l'informe juridic de data .... ha transcorregut el termini dels 10 dies, sense que hagi estat
ates el requeriment d’esmena per la persona sol-licitant.

En data .... s'ha emés informe juridic 20../... en relacié amb el procediment legal a seguir i la legislacid
aplicable.

Fonaments juridics

L’art. 68 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les Administracions
Publiques, estableix que si una sol-licitud d’iniciacié no reuneix els requisits assenyalats a la normativa,
es requerira a l'interessat per a que, en un termini de deu dies, esmeni la falta o acompanyi els
documents preceptius, amb indicacié de que, si no ho fes, se’l tindra per desistit de la seva peticid,
prévia resolucio que haura de ser dictada en els termes de 'art. 21 d’aquesta Llei.

L'art. 28 de la LTC estableix que si el sol-licitant no compleix el tramit d’esmena dins el termini establert,
gue no pot ésser inferior a deu dies, es considera que ha desistit del procediment i s’ha d’arxivar
I'expedient, sempre que I’Administracio hagi posat a disposicio dels ciutadans els instruments adequats
per a la cerca de la informacid.

L'arxiu de I'expedient de sol-licitud d’accés a la informacié publica no exclou el dret de presentar una
nova sol-licitud que compleixi els requisits establerts per aquesta llei.

L'art. 38 de la LTC estableix que les resolucions expresses o presumptes dictades d’acord amb el disposat
pel present titol poden ser objecte de recurs potestatiu de reposicié davant I'0Organ que I’'ha dictat i I'art.
39 que aquestes resolucions, aixi com, les que resolguin el recurs de reposicié poden ser objecte de
reclamacio davant la Comissié de Garantia del Dret d’Accés a la Informacié Publica.
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L'art. 32.b) de la LTC disposa que la competéncia per resoldre les sol-licituds d’accés a la informacio
publica correspon, en el cas de I'’Administracié local, als organs que determinin les normes
organitzatives propies i, en el seu defecte, a I'alcalde o al president, o I'Organ en que aquests deleguin.

D'acord amb I'informe juridic de data ...., en relacio a la sol-licitud presentada el dia ... per la Sr/Sra. ......
relativaa ......... , (indicar resumidament les conclusions de I'informe juridic)

'acord s’adopta pel/per la regidor/a de...../ I'alcalde en exercici de les competéncies conferides en
virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament, mitjangant Decret num. .....

Per tot aixo,

Es proposa

PRIMER. Declarar per desistit/da al Sr./Sra. .... de la peticié d’informacio publica presentada en data .....,
com sigui que no ha esmentat la sol-licitud en el termini de 10 dies atorgat per la Resolucié ...., notificada
en data .....

SEGON. Ordenar I'arxiu de les actuacions.

TERCER. Notificar aguesta Resolucid a la persona sol-licitant, per la via en quée hagi especificat en la
sol-licitud.
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3.11. MODEL 3-1- INFORME TECNIC

Emes per: .....

Relatiu a: Informacid sol-licitada amb el dret d'accés

ANTECEDENTS DE FET

Endata ...... va tenir entrada en el Registre de ...... la sol-licitud presentada per ...... en relacié amb I'accés
a la informacio publica segient: ......

Analitzada la sol-licitud formulada relativa a ........ es desprén que .... (justificar el motiu pel qual incorre
en una causa d’inadmissio previst a I'article 21 LTC)

S'informa:
La sol-licitud presentada en data ...... pel Sr./Sra. ... relativa a ...... , es troba dins d’un dels supoOsits

d’inadmissié de sol-licituds de I'art. 29.1 de la LTC, concretament es tracta de |'apartat b) ja que per
obtenir la informacié demanada cal una tasca complexa d’elaboracié o reelaboracié. Aixd no obstant,
es considera que es pot donar la informacio segtient ................. de manera desglossada, amb l'audiencia
préevia del sol-licitant.

La sol-licitud presentada en data ...... pel Sr./Sra. ... relativa a ...... , es troba dins d’un dels suposits
d’inadmissié de sol-licituds de I'art. 29 de la LTC, concretament es tracta de l'apartat ......, ja que ...... )
Per tant, I’Ajuntament ha d’inadmetre a tramit la sol-licitud d’informacié publica presentada, motivant-
ho en que incorre en la causa ...... de I'art. 29 de la LTC, i comunicar-ho a la persona sol-licitant.
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3.12. MODEL 3-2 - INFORME JURIDIC

XXXXX, assessor/a juridic/a municipal, de conformitat amb el que estableix I'article 33 del Decret
214/1990, de 30 de juliol, pel que s’aprova el Reglament del personal al servei de les entitats locals de
Catalunya; el Decret d’Alcaldia de constitucié de I'Assessoria Municipal de 31 de juliol de 2018; i el
Decret d’Alcaldia d’adscripcié dels assessors juridics a diferents arees municipals, emet el seglent
informe:

ANTECEDENTS DE FET
Assumpte: Sol-licitud d’accés a informacio publica.
Expedient: ......

Endata ... va tenir entrada en el Registre de ...... la sol-licitud presentada per ...... en relacié amb I'accés
a la informacié publica seglent: ......

Per Decret de I'Alcaldia de data ...... , es va acordar sol-licitar a I'assessoria juridica un informe juridic
sobre el procediment a seguir i la legislacié aplicable.

FONAMENTS DE DRET

'art. 13.d) de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les Administracions
Publiques, reconeix als ciutadans el dret a accedir a la informacié publica, arxius i registres en els termes
i condicions establerts a la Constitucid, a la Llei de transparéncia, accés a la informacio publica i bon
govern i resta de lleis que resultin d’aplicacié.

La normativa de transparéncia dictada a Catalunya és la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de
transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern (en endavant, LTC), que regula aquest dret al
Titol 1. Igualment, resulta d’aplicacio la Llei 7/1985, de 2 d’abril, de bases de regim local i la Llei Organica
3/2018, de 5 de desembre, de Proteccié de Dades Personals i garantia dels drets digitals

L’art. 2.b) de la LTC defineix informacid publica com I'elaborada per I’Administracié i la que aquesta té
en el seu poder com a conseqiéncia de la seva activitat o de I'exercici de les seves funcions, inclosa la
que li subministren els altres subjectes obligats d’acord amb el que estableix aquesta llei.

Per aplicacié de I'art. 18 de la LTC totes les persones tenen dret a accedir a la informacié publica, a titol
individual o en nom i representacié de qualsevol persona juridica legalment constituida. L’exercici
d’aquest dret no esta condicionat a la concurréncia d’un interés personal, no queda subjecta a motivacié
i no requereix la invocacié de cap norma. El dret d’accés a la informacioé publica pot exercir-se a partir
dels setze anys. Igualment, I'art. 19 de la LTC disposa que aquest dret inclou qualsevol forma o suport
en gque aquesta informacié hagi estat elaborada o en que es conservi.

L'art. 26 de la LTC indica que les sol-licituds d’accés a la informacio publica poden realitzar-se per
qualsevol mitja que permeti tenir constancia de:

La identitat del sol-licitant

La informacio precisa a la qual es vol tenir accés, sense necessitat d’indicar cap document ni expedient
concrets.
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La forma o el format en que es prefereix tenir accés a la informacio.

Una adreca de contacte, preferentment electronica, que serveixi per a les comunicacions entre el
sol-licitant i I’Administracid.

El sol-licitant pot exposar, amb caracter potestatiu, els motius que justifiquen I'exercici del dret d’accés
a la informacié publica. L'abséncia de motivacié en cap cas no pot ésser una causa per a denegar la
sol-licitud.

D’acord amb I'art. 29 de la LTC, sén inadmeses a tramit les sol-licituds d’accés a la informacié publica en
els suposits seglients:

a) Si demanen notes, esborranys, resums, opinions o qualsevol document de treball intern sense
rellevancia o interes public.

b) Si per a obtenir la informacié que demanen cal una tasca complexa d’elaboracio o reelaboracio. En
aquest cas, es pot donar la informacié de manera desglossada, amb I'audiéncia préevia del sol-licitant.

¢) Silainformacié que demanen és en fase d’elaboracid i s"ha de fer publica, d’acord amb les obligacions
de transparencia del titol Il, dins el termini de tres mesos.

Sén inadmeses a tramit les sol-licituds d’informacié consistents en consultes juridiques o peticions
d’informes o dictamens, sens perjudici dels suposits de consulta o orientacié establerts per la legislacié
general de procediment administratiu i per les lleis sectorials que es demanin d’acord amb la normativa
corresponent

La inadmissié de sol-licituds ha d’ésser motivada i comunicada al sol-licitant.
(opcid 1 - pel cas que sigui I'apartat b i es consideri que es pot donar la informacié desglossada):

En el cas de la sol-licitud presentada pel Sr./Sra. ...... , com sigui que demana ......, es tracta del suposit
contemplat a la lletra b) de I'art. 29.1 de la LTC doncs per obtenir la informacié demanada cal una tasca
complexa d’elaboracid o reelaboracid. Aixd no obstant, es considera que es pot donar la informacié de
manera desglossada, amb 'audiéncia prévia del sol-licitant.

En relacié amb el tramit d’audiéncia, aquest es troba regulat a I'art. 82 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre,
del procediment administratiu comu de les Administracions Publiques, establint que els interessats, en
un termini no inferior a 10 dies ni superior a 15, podran al-legar i presentar els documents i justificacions
que estimi pertinents. Si abans del venciment del termini els interessats manifesten la seva decisio de
no efectuar al-legacions ni aportar nous documents o justificacions, es tindra per realitzat el tramit.

(opciod 2 — per la resta de casos)

En el cas de la sol-licitud presentada pel Sr./Sra. ...... , com sigui que demana ......, es tracta del suposit
contemplat a la lletra ...... de I'apartat ... de I'art. 29 de la LTC.

La notificacié de la resolucié ha d’indicar les vies especifiques de recurs i reclamacié establertes per
aquesta llei.

La resolucid es podra recérrer directament davant la jurisdiccid contenciosa administrativa, sens
perjudici de la possibilitat d'interposar de forma potestativa recurs de reposicié o reclamacio gratuita i
voluntaria davant la Comissié de Garantia del Dret d’Accés a la Informacio Publica.

L'art. 32.b) de la LTC disposa que la competéncia per resoldre les sol-licituds d’accés a la informacio
publica correspon, en el cas de I"’Administracié local, als dorgans que determinin les normes
organitzatives propies i, en el seu defecte, a I'alcalde o al president, o I'0Organ en que aquests deleguin.
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S’informa:
La sol-licitud presentada en data ...... pel Sr./Sra. ... relativa a ...... , es troba dins d’un dels suposits

d’inadmissié de sol-licituds de I'art. 29.1 de la LTC, concretament es tracta de 'apartat b) ja que per
obtenir la informacié demanada cal una tasca complexa d’elaboracié o reelaboracié. Aixd no obstant,
es considera que es pot donar la informacio segiient ................. de manera desglossada, amb l'audiencia
previa del sol-licitant.

La sol-licitud presentada en data ...... pel Sr./Sra. ... relativa a ...... , es troba dins d’un dels suposits
d’inadmissié de sol-licituds de I'art. 29 de la LTC, concretament es tracta de I'apartat ......, ja que ...... )
Per tant, I'’Ajuntament ha d’inadmetre a tramit la sol-licitud d’informacié publica presentada, motivant-
ho en que incorre en la causa ...... de I'art. 29 de la LTC, i comunicar-ho a la persona sol-licitant.

| perqué aixi consti, emeto el present informe a Girona, a data de la seva signatura electronica, i sens
perjudici d'un altre millor fonamentat en Dret. No obstant aix0, la Corporacid acordara el que estimi
pertinent.

XXXXX

Assessor/a juridic/a municipal
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3.13. MODEL 3-3 - INFORME PROPOSTA INADMISSIO SOL-LICITUD

Titol: Inadmissio de la sol-licitud d’accés a la informacid publica sol-licitada

Antecedents, fets i consideracions

Endata...... va tenir entrada en el Registre de ...... la sol-licitud presentada per ...... en relacid amb I'accés
a lainformacid publica seglent: ......

Per Decret de I'Alcaldia de data ...... , es va acordar sol-licitar a l'assessoria juridica un informe juridic
sobre el procediment a seguir i la legislacio aplicable.

En data .... s'ha emés informe juridic 20../... en relacié amb el procediment legal a seguir i la legislacid
aplicable.

Fonaments juridics

'art. 13.d) de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les Administracions
Publigues, reconeix als ciutadans el dret a accedir a la informacié publica, arxius i registres en els termes
i condicions establerts a la Constitucid, a la Llei de transparéncia, accés a la informacid publica i bon
govern i resta de lleis que resultin d’aplicacié.

La normativa de transparencia dictada a Catalunya és la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de
transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern (en endavant, LTC), que regula aquest dret al
Titol 1. Igualment, resulta d’aplicacio la Llei 7/1985, de 2 d’abril, de bases de regim local i la Llei Organica
3/2018, de 5 de desembre, de Proteccié de Dades Personals i garantia dels drets digitals

L’art. 2.b) de la LTC defineix informacid publica com I'elaborada per I’Administracié i la que aquesta té
en el seu poder com a conseqiéncia de la seva activitat o de I'exercici de les seves funcions, inclosa la
que li subministren els altres subjectes obligats d’acord amb el que estableix aquesta llei.

Per aplicacié de I'art. 18 de la LTC totes les persones tenen dret a accedir a la informacié publica, a titol
individual o en nom i representacié de qualsevol persona juridica legalment constituida. L’exercici
d’aquest dret no esta condicionat a la concurréncia d’un interés personal, no queda subjecta a motivacié
i no requereix la invocacié de cap norma. El dret d’accés a la informacio publica pot exercir-se a partir
dels setze anys. Igualment, I'art. 19 de la LTC disposa que aquest dret inclou qualsevol forma o suport
en gque aquesta informacié hagi estat elaborada o en que es conservi.

D’acord amb I'art. 29 de la LTC, sén inadmeses a tramit les sol-licituds d’accés a la informacié publica en
els suposits seglients:

a) Si demanen notes, esborranys, resums, opinions o qualsevol document de treball intern sense
rellevancia o interes public.

b) Si per a obtenir la informacié que demanen cal una tasca complexa d’elaboracio o reelaboracio. En
aquest cas, es pot donar la informacié de manera desglossada, amb I'audiencia previa del sol-licitant.

¢) Silainformacié que demanen és en fase d’elaboracid i s"ha de fer publica, d’acord amb les obligacions
de transparencia del titol I, dins el termini de tres mesos.
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Sén inadmeses a tramit les sol:licituds d’informacié consistents en consultes juridiques o peticions
d’informes o dictamens, sens perjudici dels suposits de consulta o orientacié establerts per la legislacié
general de procediment administratiu i per les lleis sectorials que es demanin d’acord amb la normativa
corresponent

La inadmissio de sol-licituds ha d’ésser motivada i comunicada al sol-licitant.

La notificacié de la resolucié ha d’indicar les vies especifiques de recurs i reclamacié establertes per
aquesta llei.

La resolucid es podra recérrer directament davant la jurisdiccid contenciosa administrativa, sens
perjudici de la possibilitat d'interposar de forma potestativa recurs de reposicié o reclamacio gratuita i
voluntaria davant la Comissié de Garantia del Dret d’Accés a la Informacio Publica.

L'art. 32.b) de la LTC disposa que la competéncia per resoldre les sol-licituds d’accés a la informacio
publica correspon, en el cas de I'’Administracié local, als organs que determinin les normes
organitzatives propies i, en el seu defecte, a I'alcalde o al president, o I'0rgan en que aquests deleguin.

D'acord amb l'informe juridic de data ...., en el cas de la sol-licitud presentada pel Sr./Sra. ...... , com sigui
que demana ......, es tracta del suposit contemplat a la lletra b) de I'art. 29.1 de la LTC doncs per obtenir
la informacié demanada cal una tasca complexa d’elaboracié o reelaboracid. Aix0 no obstant, es
considera que es pot donar la informacio segient ...... de manera desglossada, amb 'audiéncia previa
del sol-licitant.

D'acord amb I'informe juridic de data ...., en el cas de la sol-licitud presentada pel Sr./Sra. ...... , com sigui
gue demana ......,, es tracta del suposit contemplat a la lletra ...... de I'apartat ... de I'art. 29 de la LTC.

L'acord s’adopta pel/per la regidor/a de...../ I'alcalde en exercici de les competéncies conferides en
virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament, mitjancant Decret num. .....

Per tot aixo,

Es proposa

PRIMER.- Concedir al Sr./a la Sra. ...., com a persona sol-licitant de la informacié publica relativa a...., la
qual es pot donar de forma desglossada al ser un suposit de I'art. 29.1.b) final de la LTC, un termini de
10 dies, a comptar de I'endema de la notificacié d'aquesta resolucio, perque al-legui el que cregui
convenient en relacié amb I'accés a la informacioé publica desglossada seglent: ..........

SEGON.- Notificar aquesta resolucié a la persona sol-licitant, per la via en qué hagi especificat a la
sol-licitud.

PRIMER.- No admetre a tramit la sol-licitud presentada en data ... pel Sr./Sra. ... relativa a...., ja que es
troba dins del suposit .... d'inadmissié de sol-licituds d'accés a la informacié publica de I'art. 29 de la LTC,
ja que demana .....
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SEGON.- Notificar aquesta resolucié a la persona sol-licitant, per la via en que hagi especificat en la
sol-licitud.
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3.14. MODEL 3-4- CERTIFICAT AL-LEGACIONS

..... , secretari de I’Ajuntament de Girona

CERTIFICO:
Que, en relacid amb I'expedient ..... gue s’esta tramitant en aquest Ajuntament, s’ha donat tramit
d’audiéncia per un termini de 10 dies al Sr./Sra. ...., persona sol-licitant de la informacié publica ...., i que

durant aquest termini si/no s’ha presentat en temps i forma al-legacions:
1) NUm. de registre d’entrada: ..... Nom i cognoms: ....

2) NUm. de registre d’entrada: ..... Nom i cognoms: ....

| s’"han presentat fora de termini les que a continuacidé s’indiquen:
1) Nim. de registre d’entrada: ..... Nom i cognoms: ....

2) NUm. de registre d’entrada: ..... Nom i cognoms: ....

| perqué consti, emeto aquest certificat, amb el vist-i-plau de la Sr. /Sra. Alcalde/ssa / El regidor....
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3.15. MODEL 3-5 - INFORME JURIDIC — CAUSA INADMISSIO 21.1.B) LTC

XXXXX, assessor/a juridic/a municipal, de conformitat amb el que estableix I'article 33 del Decret
214/1990, de 30 de juliol, pel que s’aprova el Reglament del personal al servei de les entitats locals de
Catalunya; el Decret d’Alcaldia de constitucié de I'Assessoria Municipal de 31 de juliol de 2018; i el
Decret d’Alcaldia d’adscripcid dels assessors juridics a diferents arees municipals, emet el seglent
informe:

ANTECEDENTS DE FET
Assumpte: Sol-licitud d’accés a informacio publica.
Expedient: ......

Endata ... va tenir entrada en el Registre de ...... la sol-licitud presentada per ...... en relacié amb l'accés
a la informacié publica seglent: ......

Per Decret de |'Alcaldia de data ...... , es va acordar sol-licitar a l'assessoria juridica un informe juridic
sobre el procediment a seguir i la legislacié aplicable.

D'acord amb l'informe juridic de data ..., la sol-licitud presentada es troba dins del suposit de I'article
29.1.b) de la LTC, doncs per obtenir la informacié demanada cal una tasca complexa d'elaboracié i
reelaboracio, si bé es podria donar de forma desglossada, previ tramit d'audiencia.

Per Decret d'Alcaldia de data ...., es va concedir tramit d'audiéncia a la persona sol-licitant i no es van
presentar en temps i forma al-legacions/ es van presentar en temps i forma les segiients al-legacions:

FONAMENTS DE DRET

D'acord amb l'art. 29.1.b) de la LTC, sén inadmeses a tramit les sol-licituds d'accés a la informacio publica
en el suposit que per a obtenir la informacidé que es demana calgui una tasca complexa d'elaboracié o
reelaboracid. En aquest cas, es pot donar la informacié de manera desglossada, amb I'audiéncia prévia
del sol-licitant.

La sol-licitud presentada es troba dins del suposit de I'article 29.1.b) de la LTC, tal i com consta a l'informe
juridic de data ....

En relacié amb el tramit d'audiéncia, aquest es troba regulat a l'art. 82 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre,
del procediment administratiu comu de les Administracions Publiques, establint que els interessats, en
un termini no inferior a 10 dies ni superior a 15, podran al-legar i presentar els documents i justificacions
gue estimi pertinents. Si abans del venciment del termini els interessats manifesten la seva decisié de
no efectuar al-legacions ni aportar nous documents o justificacions, es tindra per realitzat el tramit.

L'art. 32.b) de la LTC estableix que la competéncia per resoldre les sol-licituds d'accés a la informacio
publica correspon, en el cas de I'Administracid local, als organs que determinin les normes
organitzatives propies i, en el seu defecte, I'alcalde o president, o I'0rgan en que aquests deleguin
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S’informa:

(En el cas de presentacié d'al-legacions, resoldre les al-legacions presentades)

_AI serun suposit de I'art. 29.1.b) de la LTC, que permet

donar accés a la informacio sol-licitada de forma desglossada, previ tramit d’audiencia, i com sigui que
aquest tramit s’ha dut a terme, es considera que es pot donar accés a aquesta informacio publica de
forma desglossada segons el seglient: ......

| perqué aixi consti, emeto el present informe a Girona, a data de la seva signatura electronica, i sens
perjudici d'un altre millor fonamentat en Dret. No obstant aix0, la Corporacié acordara el que estimi
pertinent.

—
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3.16. MODEL 3-6 - INFORME PROPOSTA RESOLUCIO DE L’ACCES

Titol: Resolucid de la sol-licitud d’accés a la informacié formulada

Antecedents, fets i consideracions

Endata...... va tenir entrada en el Registre de ...... la sol-licitud presentada per ...... en relacid amb I'accés
a lainformacid publica seglent: ......

Per Decret de I'Alcaldia de data ...... , es va acordar sol-licitar a l'assessoria juridica un informe juridic
sobre el procediment a seguir i la legislacio aplicable.

D'acord amb l'informe juridic de data ..., la sol-licitud presentada es troba dins del suposit de l'article
29.1.b) de la LTC, doncs per obtenir la informacié demanada cal una tasca complexa d'elaboracié i
reelaboracio, si bé es podria donar de forma desglossada, previ tramit d'audiencia.

Per Decret d'Alcaldia de data ...., es va concedir tramit d'audiéncia a la persona sol-licitant i no es van
presentar en temps i forma al-legacions/ es van presentar en temps i forma les segiients al-legacions:

En data .... s'ha emés informe juridic 20../... en relacié amb el procediment legal a seguir i la legislacié
aplicable.

Fonaments juridics

D'acord amb l'art. 29.1.b) de la LTC, son inadmeses a tramit les sol-licituds d'accés a la informacié publica
en el suposit que per a obtenir la informacié que es demana calgui una tasca complexa d'elaboracié o
reelaboracié. En aquest cas, es pot donar la informacié de manera desglossada, amb l'audiencia previa
del sol-licitant.

La sol-licitud presentada es troba dins del suposit de I'article 29.1.b) de la LTC, tal i com consta a l'informe
juridic de data ....

En relacié amb el tramit d'audiéncia, aquest es troba regulat a I'art. 82 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre,
del procediment administratiu comu de les Administracions Publiques, establint que els interessats, en
un termini no inferior a 10 dies ni superior a 15, podran al-legar i presentar els documents i justificacions
gue estimi pertinents. Si abans del venciment del termini els interessats manifesten la seva decisié de
no efectuar al-legacions ni aportar nous documents o justificacions, es tindra per realitzat el tramit.

L'art. 32.b) de la LTC estableix que la competéncia per resoldre les sol-licituds d'accés a la informacio
publica correspon, en el cas de I'Administracid local, als organs que determinin les normes
organitzatives propies i, en el seu defecte, I'alcalde o president, o I'0rgan en que aquests deleguin

En data ..... es va emetre informe juridic segons el qual (si és el cas) en relacid a les al-legacions
presentades es considera que ... i per tant, es conclou que es pot donar accés a la informacio publica
sol-licitada de forma desglossada segons el seglient: ....

'acord s’adopta pel/per la regidor/a de...../ I'alcalde en exercici de les competéncies conferides en
virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament, mitjancant Decret num. .....
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Per tot aixo,

Es proposa
(Si s’han presentat al-legacions. Si no s’han presentat anar directament al punt “Segon”)?

PRIMER. En relacié amb les al-legacions presentades, desestimar-les per .......ccccoceevvieevieeenneennn, (resoldre
les al-legacions)

SEGON. Donar accés a la informacio publica sol-licitada relativa a ............. de forma desglossada, ates
que per obtenir aquesta informacid és necessaria una tasca complexa d’elaboracio i reelaboracié. ®

La informacié es facilitara de la forma seglent: ............ , el format sera ...... (en cas que sigui un diferent
al sol-licitat caldra justificar-ho en alguna de les causes de l'art. 36.2 de la LTC i indicar els formats
alternatius possibles)”®

TERCER. Notificar aguesta Resolucio a la persona sol-licitant, per la via en qué hagi especificat en la
sol-licitud.

5 En aquest expedient es parteix del fet que es desestimaran les al-legacions al ser causa d'inadmissié. Si es
considerés que s’han d’estimar les al-legacions haureu d’estudiar en quin suposit us trobeu i seguir la tramitacié
de I'expedient corresponent.

6 En aquest expedient es parteix del fet que és informacié que no afecta a tercers. Si afectés a tercer cal seguir la
tramitacio establerta a I'Expedient num. 6 que porta per titol drets o interessos de tercers afectats

714 L’art. 36.2 de la LTC diu: L’Administracié pot subministrar la informacié en un format diferent del sol-licitat en
els casos seguents: a) Si hi ha una alternativa més econdmica, sempre que no dificulti al sol-licitant 'accés a les
dades. b) Si la informacié ja ha estat difosa o publicada provisionalment en un altre format i s’hi pot accedir
facilment. En aquest cas, s’ha d’indicar al sol-licitant la font d’informacié. ¢) Si es considera raonable utilitzar un
format diferent del demanat, sempre que es justifiqui. d) Si el format en qué s’ha demanat la informacié pot
comportar la pérdua del suport que la conté o el pot danyar. €) Si tecnicament no és possible fer una copia en el
format en qué s’ha demanat la informacio6. f) Si el format en qué s’ha demanat la informacié pot afectar els drets
de propietat intel-lectual.

8 Tingueu en compte que d’acord amb l'art. 36.1 de la LTC el termini per subministrar la informacié és de 30 dies.
FLR AT E
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3.17. MODEL 4-1- INFORME TECNIC

Emes per: .....

Relatiu a: Informacid sol-licitada amb el dret d'accés

ANTECEDENTS DE FET

Endata...... va tenir entrada en el Registre de ...... la sol-licitud presentada per ...... en relacio amb I'accés

a la informacid publica seglent: ......

Efectuat el test del dany o del perjudici, es conclou que I'atorgament de la informacié publica sol-licitada
no comporta un perjudici per a cap dels bens juridic protegits previstos a 'article 21 de la Llei 19/2014
ja que la informacié sol-licitada conté dades relacionades amb ......

Per tant, no resultant d’aplicacio cap dels limits previstos a I'article 21, 23 i 24 de la Llei 19/2014
procedeix atorgar la informacié publica sol-licitada.

Aixi mateix, es proporciona la seglient informacio:

()

Es proposa:
Estimar la sol-licitud presentada en data ...... pel Sr./Sra. ...... com a persona sol-licitant de la informacié
publica relativa a .....

_—

Efectuat el test del dany o del perjudici, es conclou que I'atorgament de la informacid publica sol-licitada
comporta un perjudici per al bé juridic protegit a I'article 21.1 (INDICAR LLETRA) de la Llei 19/2014 ja

Realitzat el test de ponderacié es conclou que ...

Es proposa:

- Estimar la sol-licitud presentada en data ...... pel Sr./Sra. ..., donant accés total a la informacid
publica relativa a .....

- Estimar parcialment la sol-licitud presentada en data

la informacié publica relativa a .....




MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

- Desestimar la sollicitud presentada en data ...... pel Sr./Sra. ..., denegant I'accés a la informacio
publica relativa a ....

—

Efectuat el test del dany o del perjudici, es conclou que I'atorgament de la informacié publica sol-licitada
comporta un perjudici per al bé juridic protegit a I'article 21.1.f) relatiu a la intimitat i altres drets privats
legitims i I'article 23 de la Llei 19/2014 ja que la informacié sol-licitada conté dades relacionades amb

-: Atés que de conformitat amb I'article 23 de la Llei 19/2014 la sol-licitud d’accés a la informacio
publica s’acompanya de I'escrit subscrit per I'afectat en que consenteix de manera expressa 'accés a
aquestes dades personals especialment protegides

-Atés que de conformitat amb I'article 23 de la Llei 19/2014 la sol-licitud d’accés a la informacioé
publica no s"acompanya de |'escrit subscrit per I'afectat en que consenteix de manera expressa |'accés
a aquestes dades personals especialment protegides

Es proposa:
PRIMER. Estimar la sol-licitud presentada en data ...... pel Sr./Sra. ... com a persona sol-licitant de la
informacio publica relativa a ......, la qual tot i contenir dades especialment protegides es pot donar atés

que la sol-licitud d’accés s’ha acompanyat de |'escrit subscrit per I'afectat en qué consenteix de manera
expressa |'accés a aquestes dades.

PRIMER. Denegar la sol-licitud presentada en data ...... pel Sr./Sra. ...... com a persona sol-licitant de la
informacidé publica relativa a ...... ja que de conformitat amb I'article 23 de la Llei 19/2014 conté dades
personals especialment protegides i no s’ha acompanyat de I'escrit subscrit per I'afectat en qué
consenteix de manera expressa l'accés a aquestes dades.

Efectuat el test del dany o del perjudici, es conclou que I'atorgament de la informacié publica sol-licitada
comporta un perjudici per al bé juridic protegit ja que la informacié sol-licitada conté dades relacionades

Ates que en la informacié sol-licitada es contenen dades personals merament identificatives directament
relacionades amb I'organitzacid/ funcionament/activitat publica de I’Administracio
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Es proposa:

Estimar la sol-licitud presentada en data ...... pel Sr./Sra. ..., donant accés total a la informacio publica
relativa a .....

Efectuat el test del dany o del perjudici, es conclou que I'atorgament de la informacié publica sol-licitada
comporta un perjudici per al be juridic protegit previst a I'article 21.1.f) de la Llei 19/2014 ja que la
informacio sol-licitada conté dades relacionades amb ...... les quals contenen dades personals

_ No obstant aixo, s’ha efectuat una ponderacié en la qual es

conclou que les dades incloses a la informacid publica sol-licitada sén idonies i necessaries per a assolir
la finalitat de I'accés ates que ...

_ No obstant aix0, s’ha efectuat una ponderacio en la qual es conclou

que les dades personals incloses a la informacid publica sol-licitada no son idonies ni necessaries per
assolir la finalitat de I'accés ates que ...

No obstant aix0, s’ha efectuat
una ponderacié en la qual es conclou que la sol-licitud d’informacioé publica efectuada pel Sr./Sra. .... pot
afectar a drets o interessos de tercers, d’acord amb I'establert a I'art.31 de la LTC, ja que ........

Sén titulars de drets o interessos afectats per la informacio sol-licitada:

1. , pels seglients motius ......
2. , pels seglients motius, ......
3

Es proposa:

_ Estimar la sol-licitud presentada en data ...... pel Sr./Sra. ..., donant

accés a la informacié publica relativa a .....

_ Estimar la sol-licitud presentada en data ...... pel Sr./Sra. ..., donant

accés a la informacid publica relativa a ....., dissociant les dades personals incloses

(opcio2=alinformacio afiectaaldrets o interessos detercers =art SIITC) Es doni trasllat de la sol icitud

a tercers afectats per tal que puguin presentar al-legacions.
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3.18. MODEL 4-1-1- DIAGRAMA PER A LA ELABORACIO DE L’INFORME TECNIC
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3.19. MODEL 4-2 - INFORME JURIDIC - CONTE DADES ESPECIALMENT
PROTEGIDES

XXXXX, assessor/a juridic/a municipal, de conformitat amb el que estableix I'article 33 del Decret
214/1990, de 30 de juliol, pel que s’aprova el Reglament del personal al servei de les entitats locals de
Catalunya; el Decret d’Alcaldia de constitucié de I'Assessoria Municipal de 31 de juliol de 2018; i el
Decret d’Alcaldia d’adscripcio dels assessors juridics a diferents arees municipals vigent, emet el seglient
informe:

ANTECEDENTS DE FET
Assumpte: Sol-licitud d’accés a informacio publica.
Expedient: ......

Endata ... va tenir entrada en el Registre de ...... la sol-licitud presentada per ...... en relacié amb l'accés
a la informacio publica segient: ......

Per Decret de I'Alcaldia de data ...... , es va acordar sol-licitar a I'assessoria juridica un informe juridic
sobre el procediment a seguir i la legislacio aplicable.

FONAMENTS DE DRET

L'art. 13.d) de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les Administracions
Publiques, reconeix als ciutadans el dret a accedir a la informacié publica, arxius i registres en els termes
i condicions establerts a la Constitucid, a la Llei de transparéncia, accés a la informacio publica i bon
govern i resta de lleis que resultin d’aplicacié.

La normativa de transparéncia dictada a Catalunya és la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de
transparencia, accés a la informacié publica i bon govern (en endavant, LTC), que regula aquest dret al
Titol 1. lgualment, resulta d’aplicacid la Llei 7/1985, de 2 d’abril, de bases de regim local i la Llei Organica
3/2018, de 5 de desembre, de Proteccié de Dades Personals i garantia dels drets digitals

L’art. 2.b) de la LTC defineix informacid publica com I'elaborada per I’Administracié i la que aquesta té
en el seu poder com a conseqiéncia de la seva activitat o de I'exercici de les seves funcions, inclosa la
que li subministren els altres subjectes obligats d’acord amb el que estableix aquesta llei.

Per aplicacié de I'art. 18 de la LTC totes les persones tenen dret a accedir a la informacié publica, a titol
individual o en nom i representacié de qualsevol persona juridica legalment constituida. L’exercici
d’aquest dret no esta condicionat a la concurréncia d’un interés personal, no queda subjecta a motivacié
i no requereix la invocacié de cap norma. El dret d’accés a la informacié publica pot exercir-se a partir
dels setze anys. Igualment, I'art. 19 de la LTC disposa que aquest dret inclou qualsevol forma o suport
en gque aquesta informacié hagi estat elaborada o en que es conservi.

L'art. 26 de la LTC indica que les sol-licituds d’accés a la informacio publica poden realitzar-se per
qualsevol mitja que permeti tenir constancia de:

La identitat del sol-licitant

La informacio precisa a la qual es vol tenir accés, sense necessitat d’indicar cap document ni expedient
concrets.
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La forma o el format en que es prefereix tenir accés a la informacid.

Una adreca de contacte, preferentment electronica, que serveixi per a les comunicacions entre el
sol-licitant i I’Administracid.

El sol-licitant pot exposar, amb caracter potestatiu, els motius que justifiquen I'exercici del dret d’accés
a la informacié publica. L'abséncia de motivacié en cap cas no pot ésser una causa per a denegar la
sol-licitud.

D’acord amb I'article 32 LTC les sol-licituds d’accés a la informacié publica han d’'ésser denegades si la
informacié que es vol obtenir conté dades personals especialment protegides, com ara les relatives a la
ideologia, I'afiliacié sindical, la religid, les creences, I'origen racial, la salut i la vida sexual, i també les
relatives a la comissio d’infraccions penals o administratives que no comportin I'amonestacié publica a
I'infractor, llevat que I'afectat hi consenti expressament per mitja d’un escrit que ha d’acompanyar la
sol-licitud.

La notificacié de la resolucié ha d’indicar les vies especifiques de recurs i reclamacié establertes per
aquesta llei.

La resolucid es podra recérrer directament davant la jurisdiccid contenciosa administrativa, sens
perjudici de la possibilitat d'interposar de forma potestativa recurs de reposicié o reclamacio gratuita i
voluntaria davant la Comissié de Garantia del Dret d’Accés a la Informacio Publica.

L'art. 32.b) de la LTC disposa que la competéncia per resoldre les sol-licituds d’accés a la informacid
publica correspon, en el cas de I'’Administracié local, als organs que determinin les normes
organitzatives propies i, en el seu defecte, a I’alcalde o al president, o I'Organ en que aquests deleguin.

S’informa:

1. La sol-licitud presentada en data ...... pel Sr./Sra. ...... relativa a ......, té com a objecte informacid que
conté dades especialment protegides, per la qual cosa

S'ha d’estimar la sol-licitud efectuada i subministrar en el termini de 30 dies la informacid sol-licitada en
format ...... !

S'ha de denegar la sol-licitud efectuada ja que té com a objecte dades especialment protegides i no
s’aporta el consentiment exprés de la persona afectada, tal i com exigeix I'article 23 de la Llei 19/2014,
del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio publica i bon govern.

2. S'ha de notificar la resolucié al sol-licitant per la via en que hagi especificat en la sol-licitud.

| perqué aixi consti, emeto el present informe a Girona, a data de la seva signatura electronica, i sens
perjudici d'un altre millor fonamentat en Dret. No obstant aix0, la Corporacid acordara el que estimi
pertinent.

XXXXX

Assessor/a juridic/a municipal
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3.20. MODEL 4-3 - INFORME PROPOSTA RESOLUCIO - DADES ESPECIALMENT
PROTEGIDES

Titol: Resolucié de I'accés a la informacié publica sol-licitada

Antecedents, fets i consideracions

Endata...... va tenir entrada en el Registre de ...... la sol-licitud presentada per ...... en relacid amb 'accés
a lainformacid publica seglent: ......

Per Decret de I'Alcaldia de data ...... , es va acordar sol-licitar a l'assessoria juridica un informe juridic
sobre el procediment a seguir i la legislacié aplicable.

S'ha emeés informe juridic en data ...... en relacid amb el procediment legal a seguir i la legislacié
aplicable.

Aixi mateix, la persona responsable de la tramitacid nomenada per Decret de I'Alcaldia de data ... ha
emes informe tecnic amb data .... en el qual indica:

"

...”(transcriure el contingut de I'informe tecnic)

Fonaments juridics

L’art. 13.d) de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les Administracions
Publiques, reconeix als ciutadans el dret a accedir a la informacié publica, arxius i registres en els termes
i condicions establerts a la Constitucid, a la Llei de transparéncia, accés a la informacié publica i bon
govern i resta de lleis que resultin d’aplicacié.

La normativa de transparencia dictada a Catalunya és la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de
transparencia, accés a la informacio publica i bon govern (en endavant, LTC), que regula aquest dret al
Titol 1. Igualment, resulta d’aplicacié la Llei 7/1985, de 2 d’abril, de bases de régim local i la Llei Organica
3/2018, de 5 de desembre, de Proteccid de Dades Personals i garantia dels drets digitals

L'art. 2.b) de la LTC defineix informacié publica com I'elaborada per '’Administracié i la que aquesta té
en el seu poder com a conseqiéncia de la seva activitat o de I'exercici de les seves funcions, inclosa la
gue li subministren els altres subjectes obligats d’acord amb el que estableix aquesta llei.

Per aplicacié de I'art. 18 de la LTC totes les persones tenen dret a accedir a la informacié publica, a titol
individual o en nom i representacié de qualsevol persona juridica legalment constituida. L’exercici
d’aquest dret no esta condicionat a la concurréncia d’un interés personal, no queda subjecta a motivacié
i no requereix la invocacié de cap norma. El dret d’accés a la informacio publica pot exercir-se a partir
dels setze anys. Igualment, I'art. 19 de la LTC disposa que aquest dret inclou qualsevol forma o suport
en gue aquesta informacié hagi estat elaborada o en que es conservi.

D’acord amb I'article 23 LTC les sol-licituds d’accés a la informacié publica han d’ésser denegades si la
informacié que es vol obtenir conté dades personals especialment protegides, com ara les relatives a la
ideologia, I'afiliacié sindical, la religié, les creences, I'origen racial, la salut i la vida sexual, i també les
relatives a la comissio d’infraccions penals o administratives que no comportin I'amonestacié publica a
I'infractor, llevat que I'afectat hi consenti expressament per mitja d’un escrit que ha d’acompanyar la
sol-licitud.
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La present sol-licitud ...... (si/no) incorpora el consentiment exprés de la persona afectada.

La notificacié de la resolucié ha d’indicar les vies especifiques de recurs i reclamacié establertes per
aquesta llei.

La resolucid es podra recérrer directament davant la jurisdiccid contenciosa administrativa, sens
perjudici de la possibilitat d’interposar de forma potestativa recurs de reposicié o reclamacio gratuita i
voluntaria davant la Comissié de Garantia del Dret d’Accés a la Informacio Publica.

L'art. 32.b) de la LTC disposa que la competéncia per resoldre les sol-licituds d’accés a la informacio
publica correspon, en el cas de I'’Administracié local, als organs que determinin les normes
organitzatives propies i, en el seu defecte, a I'alcalde o al president, o I'Organ en que aquests deleguin.

D'acord amb l'informe juridic de data ...., la sol-licitud presentada el dia ... per la Sr/Sra. ...... relativa a
......... , (indicar resumidament les conclusions de l'informe juridic)

'acord s’adopta pel/per la regidor/a de...../ I'alcalde en exercici de les competéncies conferides en
virtut de la delegacio efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament, mitjancant Decret ndm. .....

Per tot aixo,

Es proposa
PRIMER. Estimar la sol-licitud presentada en data ...... pel Sr./Sra. ...... com a persona sol-licitant de la

informacid publica relativa a ...... , la qual, tot i contenir dades especialment protegides, es pot donar
ates que la sollicitud d’accés s’ha acompanyat de I'escrit subscrit per I'afectat en qué consenteix de
manera expressa I'accés a aquestes dades.

SEGON. Notificar aquesta Resolucid a la persona sol-licitant, per la via en que hagi especificat en la
sol-licitud.

PRIMER. Denegar la sol-licitud presentada en data ...... pel Sr./Sra. ... com a persona sol-licitant de la
informacié publica relativa a ...... ja que de conformitat amb I'article 23 de la Llei 19/2014 conté dades
personals especialment protegides i no s’ha acompanyat de I'escrit subscrit per I'afectat en que
consenteix de manera expressa |'accés a aquestes dades.

SEGON. Notificar aquesta Resolucié a la persona sol-licitant, per la via en quée hagi especificat en la
sol-licitud.
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3.21. MODEL 4-4 - INFORME JURIDIC — AFECTADA PELS LIMITS ART. 21 LTC

XXXXX, assessor/a juridic/a municipal, de conformitat amb el que estableix I'article 33 del Decret
214/1990, de 30 de juliol, pel que s’aprova el Reglament del personal al servei de les entitats locals de
Catalunya; el Decret d’Alcaldia de constitucid de I'’Assessoria Municipal de 31 de juliol de 2018; i el
Decret d’Alcaldia d’adscripcio dels assessors juridics a diferents arees municipals vigent, emet el seglent
informe:

ANTECEDENTS DE FET
Assumpte: Sol-licitud d’accés a informacio publica.
Expedient: ......

Endata ... va tenir entrada en el Registre de ...... la sol-licitud presentada per ...... en relacié amb I'accés
a la informacio publica segient: ......

Per Decret de I'Alcaldia de data ...... , es va acordar sol-licitar a I'assessoria juridica un informe juridic
sobre el procediment a seguir i la legislacio aplicable.

FONAMENTS DE DRET

'art. 13.d) de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les Administracions
Publiques, reconeix als ciutadans el dret a accedir a la informacié publica, arxius i registres en els termes
i condicions establerts a la Constitucid, a la Llei de transparéencia, accés a la informacio publica i bon
govern i resta de lleis que resultin d’aplicacié.

La normativa de transparéncia dictada a Catalunya és la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de
transparencia, accés a la informacié publica i bon govern (en endavant, LTC), que regula aquest dret al
Titol I1l. Igualment, resulta d’aplicacio la Llei 7/1985, de 2 d’abril, de bases de regim local i la Llei Organica
3/2018, de 5 de desembre, de Proteccié de Dades Personals i garantia dels drets digitals

L’art. 2.b) de la LTC defineix informacid publica com I'elaborada per I’Administracié i la que aquesta té
en el seu poder com a conseqiiéncia de la seva activitat o de I'exercici de les seves funcions, inclosa la
que li subministren els altres subjectes obligats d’acord amb el que estableix aquesta llei.

Per aplicacié de I'art. 18 de la LTC totes les persones tenen dret a accedir a la informacié publica, a titol
individual o en nom i representacid de qualsevol persona juridica legalment constituida. L’exercici
d’aquest dret no esta condicionat a la concurréncia d’un interés personal, no queda subjecta a motivacié
i no requereix la invocacié de cap norma. El dret d’accés a la informacié publica pot exercir-se a partir
dels setze anys. Igualment, I'art. 19 de la LTC disposa que aquest dret inclou qualsevol forma o suport
en gque aquesta informacié hagi estat elaborada o en que es conservi.

L'art. 26 de la LTC indica que les sol-licituds d’accés a la informacié publica poden realitzar-se per
qualsevol mitja que permeti tenir constancia de:

La identitat del sol-licitant

La informacio precisa a la qual es vol tenir accés, sense necessitat d’indicar cap document ni expedient
concrets.
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La forma o el format en que es prefereix tenir accés a la informacio.

Una adreca de contacte, preferentment electronica, que serveixi per a les comunicacions entre el
sol-licitant i I’Administracid.

El sol-licitant pot exposar, amb caracter potestatiu, els motius que justifiquen I'exercici del dret d’accés
a la informacié publica. L'abséncia de motivacié en cap cas no pot ésser una causa per a denegar la
sol-licitud.

D’acord amb l'art. 20 de la LTC el dret d’accés només pot ésser denegat o restringit per les causes
expressament establertes per les lleis.

Segons l'art. 21 de la LTC el dret d’accés a la informacid publica pot ésser denegat o restringit si el
coneixement o la divulgacio de la informacié comporta un perjudici per a:

a) La seguretat publica.
b) La investigacid o la sancié de les infraccions penals, administratives o disciplinaries.

c) El secret o la confidencialitat en els procediments tramitats per I’Administracié publica, si el secret o
la confidencialitat sén establerts per una norma amb rang de llei.

d) El principi d’igualtat de les parts en els processos judicials o la tutela judicial efectiva.
e) Els drets dels menors d’edat.

f) La intimitat i els altres drets privats legitims.

g) El secret professional i els drets de propietat intel-lectual i industrial.

El dret d’accés a la informacié publica també pot ésser denegat o restringit si la informacio té la condicio
de protegida i aixi ho estableix expressament una norma amb rang de llei. Té la condicié de protegida,
en tots els casos, la informacié relativa als menors d’edat el coneixement o la divulgacié de la qual pot
condicionar el lliure desenvolupament de llur personalitat en el futur. L’accés a la informacio pot ésser
denegada en aquest suposit, llevat que se’n pugui garantir el caracter anonim.

L'art. 20 de la LTC també indica que les limitacions legals al dret d’accés a la informacié publica han
d’ésser aplicades d’acord amb llur finalitat, tenint en compte les circumstancies de cada cas concret,
s’han d’interpretar sempre restrictivament en benefici d’aquest dret i no es poden ampliar per analogia.
Per a aplicar limits al dret d’accés a la informacié publica, I’Administracié no disposa de potestat
discrecional i ha d’indicar en cada cas els motius que ho justifiquen. En la motivacio cal explicitar el limit
que s’aplica i raonar degudament les causes que en fonamenten I'aplicacié. Els limits al dret d’accés a
la informacio publica s’"han d’aplicar d’acord amb els principis d’igualtat i d’interdiccié de I'arbitrarietat.

L'art. 22 de la LTC disposa que els limits aplicats al dret d’accés a la informacié publica han d’ésser
proporcionals a I'objecte i la finalitat de proteccid. L'aplicacié d’aquests limits ha d’atendre les
circumstancies de cada cas concret, especialment la concurréncia d’un interés public o privat superior
que justifiqui I'accés a la informacio.

L'art. 23 de la LTC regula el regim juridic d’accés les dades que es consideren especialment protegides:
la ideologia, I"afiliacid sindical, la religio, les creences, I'origen racial, la salut i la vida sexual, aixi com, les
relatives a la comissid d’infraccions penals o administratives que no impliquen amonestacié publica a
I'infractor.

D’acord amb I'art. 25 de la LTC, Si és aplicable algun dels limits d’accés a la informacié publica establerts
alaLTC, la denegacid d’accés només afecta la part corresponent de la documentacid, i s’ha d’autoritzar
I'accés restringit a la resta de les dades.
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Si la restriccié d’accés o I'ocultacié parcial de dades dificulta la comprensié de la informacio, I'interessat
pot sol-licitar audiencia a I’Administracid per a aclarir-ne la interpretacié. L’Administracié pot aportar
els aclariments contextuals necessaris sempre que no revelin la informacid que ha estat legalment
ocultada.

En el cas d’accés parcial a la informacio publica, I’Administracié ha de garantir, pels mitjans més adients,
la reserva de la informacié afectada per les limitacions legals

Segons disposa I'art. 34 de la LTC, la resolucio de les sol-licituds d’accés a informacié publica s’ha de
formalitzar per escritis’ha de notificar al sol-licitant i, si escau, als tercers afectats que hagin comparegut
en I'expedient.

Si la sol-licitud d’informacio s’ha fet per via electronica, la notificacié de la resolucié també es pot fer
per mitjans electronics.

Com a regla general la resolucié ha d’ésser estimatoria de la sol-licitud, llevat que sigui aplicable algun
dels limits establerts per aquesta llei. En aquest darrer cas, ha d’estimarse parcialment la sol-licitud, si
és possible, o desestimar-la integrament.

D’acord amb I'art. 34 de la LTC han d’ésser motivades les resolucions seglients:

a) Les que desestimen totalment o parcialment la sol-licitud.

b) Les que estimen la sol-licitud malgrat I'oposicié de tercers.

c) Les que estableixen com a forma d’accés a la informacio un format diferent al demanat.

Excepcionalment no és obligatori que les resolucions siguin motivades si la mera indicacio de I'existencia
o no de les dades pot comportar incorrer en alguna de les limitacions del dret d’accés a la informacié
publica. En aquest cas, la resolucid ha de fer constar aquesta circumstancia.

Sil'accés a la informacié publica és denegat com a conseqléncia de I'aplicacio dels limits derivats de la
proteccid dels drets de propietat intel-lectual o industrial, la motivacié de la resolucié ha d’incloure la
referencia a la persona titular d’aquests drets, si és coneguda.

Si una sollicitud és estimada totalment o parcialment, 'organ competent ha de subministrar la
informacié a l'interessat, en el format en que I'hagi demanada, en el termini de trenta dies.

L’Administracié pot subministrar la informacié en un format diferent del sol-licitat en els casos seglients:
a) Si hi ha una alternativa més economica, sempre que no dificulti al sol-licitant I'accés a les dades.

b) Si la informacid ja ha estat difosa o publicada provisionalment en un altre format i s’hi pot accedir
facilment. En aquest cas, s’ha d’indicar al sol-licitant la font d’informacié.

c) Si es considera raonable utilitzar un format diferent del demanat, sempre que es justifiqui.

d) Si el format en quée s’ha demanat la informacié pot comportar la perdua del suport que la conté o el
pot danvyar.

e) Si técnicament no és possible fer una copia en el format en que s’ha demanat la informacio.
f) Si el format en qué s’ha demanat la informacié pot afectar els drets de propietat intel-lectual.

Les resolucions estimatories han d’incloure la consideracié que la informacio pot ésser subministrada
en un format diferent del demanat, segons I'anterior, i indicar els formats alternatius possibles.

AJUNTAMENT DE GIRONA Biies




MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

L'art. 32.b) de la LTC estableix que la competéncia per resoldre les sol-licituds d’accés a la informacio
publica correspon, en el cas de I’Administracié local, als organs que determinin les normes
organitzatives propies i, en el seu defecte, I'alcalde o president, o I'0rgan en que aquests deleguin.

La notificacié de la resolucié ha d’indicar les vies especifiques de recurs i reclamacié establertes per
aquesta llei. La resolucid es podra recérrer directament davant la jurisdiccié contenciosa administrativa,
sens perjudici de la possibilitat d’interposar de forma potestativa recurs de reposicido o reclamacio
gratuita i voluntaria davant la Comissio de Garantia del Dret d’Accés a la Informacié Publica.

S’informa:
1. El coneixement o la divulgacié de la informacid publica sol-licitada pel Sr./Sra. ...... , tenint en compte
..(indigueu aqui la motivacio corresponent)......... ,° pot comportar un perjudici per a:

La seguretat publica
La investigacié o sancio de les infraccions penals, administratives o disciplinaries

El secret o confidencialitat en els procediments tramitats per I’Administracio publica, doncs el
secret o la confidencialitat estan establerts per la norma .......... amb rang de llei

El principi d’igualtat de les parts en els processos judicials o la tutela judicial efectiva
Els drets dels menors d’edat

La intimitat i la resta de drets privats legitims

El secret professional i els drets de propietat intel-lectual i industrial

Informacio protegida segons 1a NOrMa ...c.eoveieiieeiiecciecee e, amb rang de llei

Segons la informacio que

consta a I'expedient, la persona titular dels drets de propietat intel-lectual /industrial és ........

2. En consequiéncia, 'accés a la informacio publica sol-licitada hauria de ser: denegat/restringit, en els
SEEUENES  TEIMES oottt e ,que garanteixin que l'accés no
comportara un perjudici pera ................ (indiqueu el limit corresponent).....................

_ Caldra informar a la persona sol-licitant que I'accés restringit a la

documentacid es podra fer efectiu en el termini de trenta dies en el format sol-licitat.'%

9 D’acord amb l'art. 34.5 de la LTC excepcionalment no és obligatori motivar la resolucié si la mera indicacié de
I'existéncia o no de les dades pot comportar incorrer en alguna de les limitacions del dret d’accés a la informacio
publica. En aquest cas, la resolucié ha de fer constar aquesta circumstancia.

10 El format ha de ser el sol-licitat a la peticio, pero 'art. 36.2 de la LTC permet que I'’Administracié pugui sol-licitar
en un format diferent en els seglients casos:

a) Si hi ha una alternativa més economica, sempre que no dificulti al sol-licitant I'accés a les dades.

b) Si la informacio ja ha estat difosa o publicada provisionalment en un altre format i s’hi pot accedir faciiment. En
aquest cas, s’ha d’indicar al sol-licitant la font d’informacié.

c) Si es considera raonable utilitzar un format diferent del demanat, sempre que es justifiqui.

d) Si el format en qué s’ha demanat la informacié pot comportar la pérdua del suport que la conté o el pot danyar.
e) Si técnicament no és possible fer una copia en el format en qué s’ha demanat la informacid.

f) Si el format en qué s’ha demanat la informacioé pot afectar els drets de propietat intel-lectual.

" Heu de tenir en compte que és gratuit si I'accés a la informacio publica és en el lloc on es troben dipositats, o
bé, si existeixen en format electronic. L’expedicié de copies i la transposicio a formats diferents a l'original pot
quedar subjecte a contraprestacié economica, que no pot excedir del cost de I'operacié (art. 37 de la LTC).
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Aixd no obstant,

/ es considera raonable aquest

format perqué .................

3. (en el cas d'accés restringit que dificulti la comprensio de la informaci6 pblica) Com sigui que I'acces

restringit a la informacid publica pot comportar dificultats en la comprensié d’aquesta informacio, la
persona interessada pot sol-licitar audiéncia a I"’Ajuntament per tal d’aclarir la seva interpretacio.
L’Ajuntament podra aportar els aclariments contextuals necessaris sempre que no reveli la informacio
gue ha estat legalment ocultada.

| perqué aixi consti, emeto el present informe a Girona, a data de la seva signatura electronica, i sens
perjudici d'un altre millor fonamentat en Dret. No obstant aix0, la Corporacié acordara el que estimi
pertinent.

XXXXX

Assessor/a juridic/a municipal

12 Segons I'establert a I'art. 36.3 de la LTC que diu que les resolucions estimatories han d’incloure la consideracié
que la informacié pot ser subministrada en un format diferent al sol-licitat, d’acord amb el previst a I'art. 36.2 LTC.

3" Dracord amb I'art. 37.2 de la LTC I'expedicié de copies i la transposicié a formats diferents poden quedar
subjectes a contraprestacié econdmica, que no pot excedir del cost de I'operacio.
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3.22. MODEL 4-5 - INFORME PROPOSTA RESOLUCIO - AFECTAT PELS LIiMITS
ART. 21LTC

Titol: Resolucié de I'accés a la informacié publica sol-licitada

Antecedents, fets i consideracions

Endata...... va tenir entrada en el Registre de ...... la sol-licitud presentada per ...... en relacid amb 'accés
a lainformacid publica seglent: ......

Per Decret de |'Alcaldia de data ...... , es va acordar sol-licitar a l'assessoria juridica un informe juridic
sobre el procediment a seguir i la legislacié aplicable.

S'ha emeés informe juridic en data ...... en relacid amb el procediment legal a seguir i la legislacié
aplicable.

Aixi mateix, la persona responsable de la tramitacid nomenada per Decret de I'Alcaldia de data ... ha
emes informe tecnic amb data .... en el qual indica:

"

...”(transcriure el contingut de I'informe tecnic)

Fonaments juridics

L’art. 13.d) de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les Administracions
Publiques, reconeix als ciutadans el dret a accedir a la informacié publica, arxius i registres en els termes
i condicions establerts a la Constitucid, a la Llei de transparéncia, accés a la informacié publica i bon
govern i resta de lleis que resultin d’aplicacié.

La normativa de transparencia dictada a Catalunya és la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de
transparencia, accés a la informacio publica i bon govern (en endavant, LTC), que regula aquest dret al
Titol 1. Igualment, resulta d’aplicacié la Llei 7/1985, de 2 d’abril, de bases de régim local i la Llei Organica
3/2018, de 5 de desembre, de Proteccid de Dades Personals i garantia dels drets digitals

L'art. 2.b) de la LTC defineix informacié publica com I'elaborada per '’Administracié i la que aquesta té
en el seu poder com a conseqiéncia de la seva activitat o de I'exercici de les seves funcions, inclosa la
gue li subministren els altres subjectes obligats d’acord amb el que estableix aquesta llei.

Per aplicacié de I'art. 18 de la LTC totes les persones tenen dret a accedir a la informacié publica, a titol
individual o en nom i representacié de qualsevol persona juridica legalment constituida. L’exercici
d’aquest dret no esta condicionat a la concurréncia d’un interés personal, no queda subjecta a motivacié
i no requereix la invocacié de cap norma. El dret d’accés a la informacio publica pot exercir-se a partir
dels setze anys. Igualment, I'art. 19 de la LTC disposa que aquest dret inclou qualsevol forma o suport
en gue aquesta informacié hagi estat elaborada o en que es conservi.

D’acord amb l'art. 20 de la LTC el dret d’accés només pot ésser denegat o restringit per les causes
expressament establertes per les lleis.

Segons l'art. 21 de la LTC el dret d’accés a la informacio publica pot ésser denegat o restringit si el
coneixement o la divulgacio de la informacié comporta un perjudici per a:

a) La seguretat publica.
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b) La investigacid o la sancio de les infraccions penals, administratives o disciplinaries.

c) El secret o la confidencialitat en els procediments tramitats per I’Administracio publica, si el secret o
la confidencialitat sén establerts per una norma amb rang de llei.

d) El principi d’igualtat de les parts en els processos judicials o la tutela judicial efectiva.
e) Els drets dels menors d’edat.

f) La intimitat i els altres drets privats legitims.

g) El secret professional i els drets de propietat intel-lectual i industrial.

El dret d’accés a la informacid publica també pot ésser denegat o restringit si la informacié té la condicio
de protegida i aixi ho estableix expressament una norma amb rang de llei. Té la condicié de protegida,
en tots els casos, la informacié relativa als menors d’edat el coneixement o la divulgacié de la qual pot
condicionar el lliure desenvolupament de llur personalitat en el futur. L’accés a la informacio pot ésser
denegada en aquest suposit, llevat que se’n pugui garantir el caracter anonim.

L'art. 20 de la LTC també indica que les limitacions legals al dret d’accés a la informacié publica han
d’ésser aplicades d’acord amb llur finalitat, tenint en compte les circumstancies de cada cas concret,
s’han d’interpretar sempre restrictivament en benefici d’aquest dret i no es poden ampliar per analogia.
L'art. 23 de la LTC regula el régim juridic d’accés les dades que es consideren especialment protegides.

D’acord amb I'art. 25 de la LTC, Si és aplicable algun dels limits d’accés a la informacié publica establerts
alaLTC, la denegacid d’accés només afecta la part corresponent de la documentacié, i s"ha d’autoritzar
I'accés restringit a la resta de les dades.

Si la restriccié d’accés o I'ocultacié parcial de dades dificulta la comprensié de la informacid, I'interessat
pot sol-licitar audiencia a I’Administracié per a aclarir-ne la interpretacié. L’Administracié pot aportar
els aclariments contextuals necessaris sempre que no revelin la informacié que ha estat legalment
ocultada.

En el cas d’accés parcial a la informacié publica, I’Administracié ha de garantir, pels mitjans més adients,
la reserva de la informacié afectada per les limitacions legals

Segons disposa I'art. 34 de la LTC, la resolucié de les sol-licituds d’accés a informacidé publica s’ha de
formalitzar per escritis’ha de notificar al sol-licitant i, si escau, als tercers afectats que hagin comparegut
en I'expedient.

Si la sol-licitud d’informacio s’ha fet per via electronica, la notificacié de la resolucié també es pot fer
per mitjans electronics.

Com a regla general la resolucié ha d’ésser estimatoria de la sol-licitud, llevat que sigui aplicable algun
dels limits establerts per aquesta llei. En aquest darrer cas, ha d’estimarse parcialment la sol-licitud, si
és possible, o desestimar-la integrament.

D’acord amb I'art. 34 de la LTC han d’ésser motivades les resolucions seglients:
a) Les que desestimen totalment o parcialment la sol-licitud.
b) Les que estimen la sol-licitud malgrat I'oposicié de tercers.

c) Les que estableixen com a forma d’accés a la informacié un format diferent al demanat.
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Excepcionalment no és obligatori que les resolucions siguin motivades si la mera indicacio de I'existencia
o no de les dades pot comportar incorrer en alguna de les limitacions del dret d’accés a la informacio
publica. En aquest cas, la resolucid ha de fer constar aquesta circumstancia.

Sil"accés a la informacid publica és denegat com a conseqléncia de I'aplicacié dels limits derivats de la
proteccid dels drets de propietat intel-lectual o industrial, la motivacid de la resolucio ha d’incloure |a
referéncia a la persona titular d’aquests drets, si és coneguda.

Si una sollicitud és estimada totalment o parcialment, I'organ competent ha de subministrar la
informacié a l'interessat, en el format en que I’hagi demanada, en el termini de trenta dies.

L’Administracié pot subministrar la informacié en un format diferent del sol-licitat en els casos seglients:
a) Si hi ha una alternativa més econdmica, sempre que no dificulti al sol-licitant I'accés a les dades.

b) Si la informacid ja ha estat difosa o publicada provisionalment en un altre format i s’hi pot accedir
facilment. En aquest cas, s’ha d’indicar al sol-licitant la font d’informacid.

c) Si es considera raonable utilitzar un format diferent del demanat, sempre que es justifiqui.

d) Si el format en qué s’ha demanat la informacié pot comportar la perdua del suport que la conté o el
pot danyar.

e) Si técnicament no és possible fer una copia en el format en qué s’ha demanat la informacio.
f) Si el format en qué s’ha demanat la informacid pot afectar els drets de propietat intel-lectual.

Les resolucions estimatories han d’incloure la consideracié que la informacid pot ésser subministrada
en un format diferent del demanat, segons I'anterior, i indicar els formats alternatius possibles.

D'acord amb l'informe juridic 20../... de data ...., la sollicitud presentada el dia ... per la Sr/Sra. ......
relativaa ......... , (indicar resumidament les conclusions de l'informe juridic)

L'art. 32.b) de la LTC estableix que la competéncia per resoldre les sol-licituds d’accés a la informacid
publica correspon, en el cas de I'’Administracié local, als organs que determinin les normes
organitzatives propies i, en el seu defecte, I'alcalde o president, o I'6rgan en que aquests deleguin.

La notificacié de la resolucié ha d’indicar les vies especifiques de recurs i reclamacié establertes per
aquesta llei. La resolucié es podra recérrer directament davant la jurisdiccié contenciosa administrativa,
sens perjudici de la possibilitat d’interposar de forma potestativa recurs de reposicié o reclamacié
gratuita i voluntaria davant la Comissio de Garantia del Dret d’Accés a la Informacié Publica.

'acord s’adopta pel/per la regidor/a de...../ I'alcalde en exercici de les competéncies conferides en
virtut de la delegacié efectuada per I’Alcaldia d’aquest Ajuntament, mitjangant Decret num. .....

Per tot aixo,

Es proposa
Opcid 1 - En cas d’estimacid total de la sol-licitud

PRIMER. Estimar la sol-licitud presentada en data ...... pel Sr./Sra. ...... com a persona sol-licitant de la
informacié publica relativa a ...... , la qual es pot donar al tenir dret a accedir a la informacié
publica/obtenir copia/tenir vista de I'expedient de conformitat amb I'exercici de ponderacio efectuat.
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L"exercici d’aquest dret no esta condicionat a la concurréncia d’un interes personal, no queda subjecta
a motivacié i no requereix la invocacié de cap norma, en qualsevol forma o suport en que aquesta
informacié hagi estat elaborada o en qué es conservi.

Aixi mateix, es proporciona la segiient informacio6 ....

SEGON. Informar a la persona sol-licitant que I'accés a la documentacié es podra fer efectiu en el termini
de trenta dies en el format sol-licitat de conformitat amb I'article 36.1 de la Llei 19/2014.%4%

Aix0 no obstant, la informacid podra ser subministrada en format ....%%, ja que és una alternativa més
economica®’ que no dificulta I'accés a les dades/ la informacid ja ha estat difosa en aquest format i s’hi
pot accedir facilment a la seglient font d’informacio: .........c............. / es considera raonable aquest

format perque ............. (en el cas d'accés restringit dificulti la comprensié de la informacié pblica).

TERCER. Notificar aquesta resolucié a la persona sol-licitant, per la via en qué hagi especificat en la
sol-licitud.

PRIMER. Desestimar la sol-licitud presentada en data ...... pel Sr./Sra. .....com a persona sol-licitant de la
informacié publica relativa a ...... ja que, efectuat el test del dany i el test de ponderacié és conclou que
comporta un perjudici per a la ... de conformitat amb I'article 21.1 _de la Llei 19/2014
en la mesura en qué ...

SEGON. Notificar aquesta Resolucid a la persona sol-licitant, per la via en que hagi especificat en la
sol-licitud.

PRIMER. Estimar parcialment la sol-licitud presentada en data ...... pel Sr./Sra. .. com a persona
sol-licitant de la informacio publica relativa a ......, ja que efectuat el test del dany i el test de ponderacio

és conclou que I'aplicabilitat del limit previst a I'article 21.1 _de la Llei 19/2014
comporta la denegacié d’accés d’una part de la documentacié en la mesura en que ...

Segons la informacio que

consta a I'expedient, la persona titular dels drets de propietat intel-lectual /industrial és ........

14 El format ha de ser el sol-licitat a la peticid, pero 'art. 36.2 de la LTC permet que I’Administracié pugui sol-licitar
en un format diferent en els seglients casos:

a) Si hi ha una alternativa més economica, sempre que no dificulti al sol-licitant 'accés a les dades.

b) Si la informacid ja ha estat difosa o publicada provisionalment en un altre format i s’hi pot accedir faciiment. En
aquest cas, s’ha d’indicar al sol-licitant la font d’informacié.

c) Si es considera raonable utilitzar un format diferent del demanat, sempre que es justifiqui.

d) Si el format en qué s’ha demanat la informacié pot comportar la pérdua del suport que la conté o el pot danyar.
e) Si técnicament no és possible fer una copia en el format en qué s’ha demanat la informacié.

f) Si el format en qué s’ha demanat la informacio pot afectar els drets de propietat intel-lectual.

15 Heu de tenir en compte que és gratuit si 'accés a la informacié publica és en el lloc on es troben dipositats, o
bé, si existeixen en format electronic. L’expedicié de copies i la transposicié a formats diferents a I'original pot
quedar subjecte a contraprestacié econdmica, que no pot excedir del cost de 'operacié (art. 37 de la LTC).

16 Segons l'establert a I'art. 36.3 de la LTC que diu que les resolucions estimatories han d’incloure la
consideracio que la informacié pot ser subministrada en un format diferent al sol-licitat, d'acord amb el previst a
l'art. 36.2 LTC.

7 D'acord amb I'art. 37.2 de la LTC I'expedicié de copies i la transposicié a formats diferents poden quedar
subjectes a contraprestacié econdmica, que no pot excedir del cost de I'operacio.

AJUNTAMENT DE GIRONA Biies




MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

(en cas gue no s‘annexi la documentacio sol:licitada) SEGON. Informar a la persona sol-licitant que
I'accés a la documentacio es podra fer efectiu en el termini de trenta dies en el format sol-licitat de
conformitat amb I'article 36.1 de la Llei 19/2014.18°

Aixd no obstant, la informacié podra ser subministrada en format ....%%, ja que és una alternativa més
economica®! que no dificulta I'accés a les dades/ la informacio ja ha estat difosa en aquest format i s’hi
pot accedir facilment a la seglient font d’informacié: ...........c..c........ / es considera raonable aquest
format perqué ................ (en el cas d’accés restringit dificulti la comprensié de la informacio publica).

TERCER. Informar la persona interessada que pot sol-licitar audiéncia a I’Ajuntament per tal d’aclarir la
interpretacio de la informacié a la que se li dona accés.

QUART. Notificar aquesta resolucid a la persona sol-licitant, per la via en quée hagi especificat en la
sol-licitud

18 E| format ha de ser el sol-licitat a la peticid, pero 'art. 36.2 de la LTC permet que I’Administracio pugui sol-licitar
en un format diferent en els seglients casos:

a) Si hi ha una alternativa més economica, sempre que no dificulti al sol-licitant 'accés a les dades.

b) Si la informacid ja ha estat difosa o publicada provisionalment en un altre format i s’hi pot accedir facilment. En
aquest cas, s’ha d’indicar al sol-licitant la font d’informacié.

c) Si es considera raonable utilitzar un format diferent del demanat, sempre que es justifiqui.

d) Si el format en qué s’ha demanat la informacié pot comportar la pérdua del suport que la conté o el pot danyar.
e) Si técnicament no és possible fer una copia en el format en qué s’ha demanat la informacio.

f) Si el format en qué s’ha demanat la informacioé pot afectar els drets de propietat intel-lectual.

' Heu de tenir en compte que és gratuit si 'accés a la informacié publica és en el lloc on es troben dipositats, o
bé, si existeixen en format electronic. L'expedicié de copies i la transposicié a formats diferents a I'original pot
quedar subjecte a contraprestacié economica, que no pot excedir del cost de I'operacio (art. 37 de la LTC).

20 Segons l'establert a I'art. 36.3 de la LTC que diu que les resolucions estimatories han d’incloure la
consideracié que la informacio pot ser subministrada en un format diferent al sol-licitat, d’'acord amb el previst a
l'art. 36.2 LTC.

2 D’acord amb I'art. 37.2 de la LTC I'expedicié de copies i la transposicio a formats diferents poden quedar

subjectes a contraprestacié econdmica, que no pot excedir del cost de I'operacio.
FLRATE
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3.23. MODEL 4-6- COMPAREIXENGCA

COMPAREIXENCA??%

En el dia d’avui compareix a I'oficina municipal de I’Ajuntament de Girona el Sr./la Sra. ...... ,amb NIF......,
per tenir accés als documents ......, de conformitat amb la Resolucié de 'Alcaldia ....../ ...... de data ...... .

_ El compareixent manifesta el seglient: Que demana audiencia a

I’Administracio per aclarir la interpretacio de la documentacio a la que se li ha donat accés.?*

(Lloc i data)
El/La compareixent El/La funcionari/aria municipal
(Nom i cognoms) (Nom i cognoms)

22 Aquesta compareixenga és pel cas que es resolgui donar accés restringit a la informaci6 publica sol-licitada. La
persona sol-licitant compareixera a I’Ajuntament per consultar la documentacié corresponent i, si vol, podra
manifestar que vol exercitar el dret (audiéncia) a que '’Administracio li aclareixi la interpretacié de la documentacio
ala que se li esta donant accés. A la propia compareixenga es pot fer constar que demana aquest dret i el resultat
del mateix.

23 | "art. 37 de la LTC disposa que I'accés és gratuit si les dades sén consultades en el lloc on es troben dipositades,
o bé, si existeixen en format electronica, han de ser lliurades per correu electronic.

24 Si 'accés s’ha fet per altres vies, aquest aclariment es demanara via peticio de la persona sol-licitant i es fara un
altra compareixenga per deixar constancia d’aquests aclariments.
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3.24. MODEL 4-7 - INFORME JURIDIC - DRETS O INTERESSOS DE TERCERS
AFECTATS ART. 31 LTC

XXXXX, assessor/a juridic/a municipal, de conformitat amb el que estableix I'article 33 del Decret
214/1990, de 30 de juliol, pel que s’aprova el Reglament del personal al servei de les entitats locals de
Catalunya; el Decret d’Alcaldia de constitucié de I'Assessoria Municipal de 31 de juliol de 2018 i el Decret
d’Alcaldia d’adscripcié dels assessors juridics a diferents arees municipals vigent, emet el seglent
informe:

ANTECEDENTS DE FET
Assumpte: Sol-licitud d’accés a informacidé publica.
Expedient: ......

Endata ... va tenir entrada en el Registre de ...... la sol-licitud presentada per ...... en relacié amb I'accés
a la informacio publica segient: ......

Per Decret de I'Alcaldia de data ...... , es va acordar sol-licitar a |'assessoria juridica un informe juridic
sobre el procediment a seguir i la legislacié aplicable.

FONAMENTS DE DRET

'art. 13.d) de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les Administracions
Publiques, reconeix als ciutadans el dret a accedir a la informacié publica, arxius i registres en els termes
i condicions establerts a la Constitucid, a la Llei de transparéncia, accés a la informacid publica i bon
govern i resta de lleis que resultin d’aplicacié.

La normativa de transparencia dictada a Catalunya és la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de
transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern (en endavant, LTC), que regula aquest dret al
Titol 1. Igualment, resulta d’aplicacio la Llei 7/1985, de 2 d’abril, de bases de regim local i la Llei Organica
3/2018, de 5 de desembre, de Proteccié de Dades Personals i garantia dels drets digitals

L'art. 2.b) de la LTC defineix informacié publica com I'elaborada per I'’Administracié i la que aquesta té
en el seu poder com a conseqiéncia de la seva activitat o de I'exercici de les seves funcions, inclosa la
que li subministren els altres subjectes obligats d’acord amb el que estableix aquesta llei.

Per aplicacié de I'art. 18 de la LTC totes les persones tenen dret a accedir a la informacié publica, a titol
individual o en nom i representacié de qualsevol persona juridica legalment constituida. L’exercici
d’aquest dret no esta condicionat a la concurréncia d’un interés personal, no queda subjecta a motivacié
i no requereix la invocacié de cap norma. El dret d’accés a la informacio publica pot exercir-se a partir
dels setze anys. Igualment, I'art. 19 de la LTC disposa que aquest dret inclou qualsevol forma o suport
en gue aquesta informacié hagi estat elaborada o en que es conservi.

L'art. 26 de la LTC indica que les sol-licituds d’accés a la informacio publica poden realitzar-se per
qualsevol mitja que permeti tenir constancia de:
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La identitat del sol-licitant

La informacio precisa a la qual es vol tenir accés, sense necessitat d'indicar cap document ni expedient
concrets.

La forma o el format en que es prefereix tenir accés a la informacio.

Una adreca de contacte, preferentment electronica, que serveixi per a les comunicacions entre el
sol-licitant i I’Administracid.

El sol-licitant pot exposar, amb caracter potestatiu, els motius que justifiquen I'exercici del dret d’accés
a la informacid publica. L'abséncia de motivacid en cap cas no pot ésser una causa per a denegar la
sol-licitud.

Les sol-licituds s’han d’adrecgar a I'entitat o I'Organ administratiu que disposi de la informacié. Una
vegada presentada la sol-licitud, s’"ha de notificar al sol-licitant la recepcié de la sol-licitud indicant el dia
de recepcio, I'0Organ responsable de resoldre-la, la data maxima per a resoldre i la persona responsable
de la tramitacid.

D’acord amb l'art. 20 de la LTC el dret d’accés només pot ésser denegat o restringit per les causes
expressament establertes per les lleis. Segons I'art. 21 de la LTC el dret d’accés a la informacid publica
pot ésser denegat o restringit si el coneixement o la divulgacio de la informacié comporta un perjudici
per a:

a) La seguretat publica.
b) La investigacid o la sancié de les infraccions penals, administratives o disciplinaries.

c) El secret o la confidencialitat en els procediments tramitats per I’Administracié publica, si el secret o
la confidencialitat sén establerts per una norma amb rang de llei.

d) El principi d’igualtat de les parts en els processos judicials o la tutela judicial efectiva.
e) Els drets dels menors d’edat.

f) La intimitat i els altres drets privats legitims.

g) El secret professional i els drets de propietat intel-lectual i industrial.

El dret d’accés a la informacio publica també pot ésser denegat o restringit si la informacié té la condicid
de protegida i aixi ho estableix expressament una norma amb rang de llei. Té la condicié de protegida,
en tots els casos, la informacié relativa als menors d’edat el coneixement o la divulgacié de la qual pot
condicionar el lliure desenvolupament de llur personalitat en el futur. L’accés a la informacid pot ésser
denegada en aquest suposit, llevat que se’n pugui garantir el caracter anonim.

L'art. 20 de la LTC també indica que les limitacions legals al dret d’accés a la informacid publica han
d’ésser aplicades d’acord amb llur finalitat, tenint en compte les circumstancies de cada cas concret,
s’han d’interpretar sempre restrictivament en benefici d’aquest dret i no es poden ampliar per analogia.
Per a aplicar limits al dret d’accés a la informacid publica, I’Administracié no disposa de potestat
discrecional i ha d’indicar en cada cas els motius que ho justifiquen. En la motivacié cal explicitar el limit
que s’aplica i raonar degudament les causes que en fonamenten I'aplicacié. Els limits al dret d’accés a
la informacio publica s’han d’aplicar d’acord amb els principis d’igualtat i d’interdiccié de I'arbitrarietat.

L'art. 22 de la LTC disposa que els limits aplicats al dret d’accés a la informacio publica han d’ésser
proporcionals a I'objecte i la finalitat de proteccid. U'aplicacié d’aquests limits ha d’atendre les
circumstancies de cada cas concret, especialment la concurréncia d’un interés public o privat superior
que justifiqui I'accés a la informacio.
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L’art. 23 de la LTC regula el regim juridic d’accés les dades que es consideren especialment protegides:
la ideologia, I'afiliacid sindical, la religio, les creences, I'origen racial, la salut i la vida sexual, aixi com, les
relatives a la comissié d’infraccions penals o administratives que no impliqguen amonestacié publica a
I'infractor.

D’acord amb l'art. 24 de la LTC, s’"ha de donar accés a la informacid publica si es tracta d’informacié
directament relacionada amb |'organitzacid, el funcionament o I'activitat publica de I’Administracié que
contingui dades personals merament identificatives llevat que, excepcionalment, en el cas concret hagi
de prevaldre la proteccié de dades personals o altres drets constitucionalment protegits.

Si es tracta d’altra informacié que conté dades personals diferents a les especialment protegides, es pot
donar accés a la informacid, amb la previa ponderacié raonada de 'interes public en la divulgacié i els
drets de les persones afectades. Per a dur a terme aquesta ponderacio s’ha de tenir en compte, entre
altres, les circumstancies esmentades a I'art. 24 de la LTC.

En relacié amb I'afectacid de drets o interessos de tercers, I’art. 31 de la LTC estableix que si la sol-licitud
d’informacio publica pot afectar drets o interessos de tercers, d’acord amb el que estableix aquesta llei,
en el cas que els possibles afectats estiguin identificats o siguin facilment identificables se’ls ha de donar
trasllat de la sollicitud, i tenen un termini de deu dies per a presentar al-legacions si aquestes poden
resultar determinants del sentit de la resolucié.

El tramit d’al-legacions a que fa referéncia 'apartat 1 suspén el termini per a resoldre. El trasllat de la
sol-licitud ha d’indicar els motius de la sol-licitud, si s’han expressat, perd no és obligatori revelar la
identitat del sol-licitant. S’ha d’informar el sol-licitant del trasllat de la sol-licitud a tercers i de la
suspensio del termini per a dictar resolucié fins que s’hagin rebut les al-legacions o hagi transcorregut
el termini per a presentar-les

S’informa:

La sol-licitud d’informacié publica efectuada pel Sr./Sra. .... pot afectar a drets o interessos de tercers,
d’acord amb l'establert a I'art.31 de la LTC, ja que ........ Per aix0 caldra ponderar de forma raonada
I'interés public en la divulgacio de la informacid sol-licitada i els drets de les persones afectades.

Sens perjudici de les al-legacions que puguin efectuar els tercers afectats, inicialment la informacié
publica sol-licitada no es troba dins de cap dels suposits de I'art. 21 de la LTC, relatiu als limits al dret
d’accés a la informacio publica, ni de I'art. 23 de la LTC, relatiu a les dades especialment protegides.

Sén titulars de drets o interessos afectats per la informacid sol-licitada, als que se’ls ha de donar trasllat
de la sol-licitud perqué en el termini de deu dies puguin presentar al-legacions:

1. ... , pels seglients motius ......
2. , pels seglients motius, ......
3.

(si‘la sol-licitud indica els motius) En el trasllat de la sol-licitud s’ha d’indicar els motius expressats a la
sol-licitud, pero no és obligatori revelar la identitat del sol-licitant.

Aquest tramit d’al-legacions suspen el termini per resoldre.

S’haura de notificar al sol-licitant el trasllat de la sol-licitud als tercers afectats i la suspensio del termini
per dictar resolucio fins que no es rebin les al-legacions o hagi transcorregut el termini per a presentar-
les.
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Un cop es rebin les al-legacions o hagi transcorregut el termini per presentar-les, es resoldra la peticio
per part de I’Alcaldia.

| perque aixi consti, emeto el present informe a Girona, a data de la seva signatura electronica, i sens
perjudici d'un altre millor fonamentat en Dret. No obstant aixd, la Corporacié acordara el que estimi
pertinent.

XXXXX

Assessor/a juridic/a municipal
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3.25. MODEL 4-8 - INFORME PROPOSTA RESOLUCIO - DRETS O INTERESSOS
TERCERS AFECTATS ART. 31 LTC

Titol: Resolucié de I'accés a la informacié publica sol-licitada

Antecedents, fets i consideracions

Endata...... va tenir entrada en el Registre de ...... la sol-licitud presentada per ...... en relacid amb 'accés
a lainformacid publica seglent: ......

Per Decret de I'Alcaldia de data ...... , es va acordar sol-licitar a l'assessoria juridica un informe juridic
sobre el procediment a seguir i la legislacié aplicable.

S'ha emeés informe juridic en data ...... en relacid amb el procediment legal a seguir i la legislacié
aplicable.

Aixi mateix, la persona responsable de la tramitacid nomenada per Decret de I'Alcaldia de data ... ha
emes informe tecnic amb data .... en el qual indica:

"

...”(transcriure el contingut de I'informe tecnic)

Fonaments juridics

L’art. 13.d) de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les Administracions
Publiques, reconeix als ciutadans el dret a accedir a la informacié publica, arxius i registres en els termes
i condicions establerts a la Constitucid, a la Llei de transparéncia, accés a la informacié publica i bon
govern i resta de lleis que resultin d’aplicacié.

La normativa de transparencia dictada a Catalunya és la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de
transparencia, accés a la informacio publica i bon govern (en endavant, LTC), que regula aquest dret al
Titol 1. Igualment, resulta d’aplicacié la Llei 7/1985, de 2 d’abril, de bases de régim local i la Llei Organica
3/2018, de 5 de desembre, de Proteccid de Dades Personals i garantia dels drets digitals

L'art. 2.b) de la LTC defineix informacié publica com I'elaborada per '’Administracié i la que aquesta té
en el seu poder com a conseqiéncia de la seva activitat o de I'exercici de les seves funcions, inclosa la
gue li subministren els altres subjectes obligats d’acord amb el que estableix aquesta llei.

Per aplicacié de I'art. 18 de la LTC totes les persones tenen dret a accedir a la informacié publica, a titol
individual o en nom i representacié de qualsevol persona juridica legalment constituida. L’exercici
d’aquest dret no esta condicionat a la concurréncia d’un interés personal, no queda subjecta a motivacié
i no requereix la invocacié de cap norma. El dret d’accés a la informacio publica pot exercir-se a partir
dels setze anys. Igualment, I'art. 19 de la LTC disposa que aquest dret inclou qualsevol forma o suport
en gue aquesta informacié hagi estat elaborada o en que es conservi.

L'art. 26 de la LTC indica que les sol-licituds d’accés a la informacio publica poden realitzar-se per
qualsevol mitja que permeti tenir constancia de:

La identitat del sol-licitant

La informacio precisa a la qual es vol tenir accés, sense necessitat d’indicar cap document ni expedient
concrets.
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La forma o el format en que es prefereix tenir accés a la informacio.

Una adreca de contacte, preferentment electronica, que serveixi per a les comunicacions entre el
sol-licitant i I’Administracid.

El sol-licitant pot exposar, amb caracter potestatiu, els motius que justifiquen I'exercici del dret d’accés
a la informacié publica. L'abséncia de motivacid en cap cas no pot ésser una causa per a denegar la
sol-licitud.

Les sol-licituds s’han d’adrecar a I'entitat o I'drgan administratiu que disposi de la informacid. Una
vegada presentada la sol-licitud, s’ha de notificar al sol-licitant la recepcié de la sol-licitud indicant el dia
de recepcio, I'organ responsable de resoldre-la, la data maxima per a resoldre i la persona responsable
de la tramitacio.

D’acord amb l'art. 20 de la LTC el dret d’accés només pot ésser denegat o restringit per les causes
expressament establertes per les lleis. Segons I'art. 21 de la LTC el dret d’accés a la informacié publica
pot ésser denegat o restringit si el coneixement o la divulgacié de la informacié comporta un perjudici
per a:

a) La seguretat publica.
b) La investigacid o la sancié de les infraccions penals, administratives o disciplinaries.

c) El secret o la confidencialitat en els procediments tramitats per I’Administracié publica, si el secret o
la confidencialitat sén establerts per una norma amb rang de llei.

d) El principi d’igualtat de les parts en els processos judicials o la tutela judicial efectiva.
e) Els drets dels menors d’edat.

f) La intimitat i els altres drets privats legitims.

g) El secret professional i els drets de propietat intel-lectual i industrial.

El dret d’accés a la informacid publica també pot ésser denegat o restringit si la informacié té la condicio
de protegida i aixi ho estableix expressament una norma amb rang de llei. Té la condicié de protegida,
en tots els casos, la informacié relativa als menors d’edat el coneixement o la divulgacio de la qual pot
condicionar el lliure desenvolupament de llur personalitat en el futur. L’accés a la informacio pot ésser
denegada en aquest suposit, llevat que se’n pugui garantir el caracter anonim.

L'art. 20 de la LTC també indica que les limitacions legals al dret d’accés a la informacié publica han
d’ésser aplicades d’acord amb llur finalitat, tenint en compte les circumstancies de cada cas concret,
s’han d’interpretar sempre restrictivament en benefici d’aquest dret i no es poden ampliar per analogia.
Per a aplicar limits al dret d’accés a la informacié publica, I'’Administracié no disposa de potestat
discrecional i ha d’indicar en cada cas els motius que ho justifiquen. En la motivacio cal explicitar el limit
que s’aplica i raonar degudament les causes que en fonamenten I'aplicacié. Els limits al dret d’accés a
la informacio publica s’han d’aplicar d’acord amb els principis d’igualtat i d’interdiccié de I'arbitrarietat.

L'art. 22 de la LTC disposa que els limits aplicats al dret d’accés a la informacié publica han d’ésser
proporcionals a I'objecte i la finalitat de proteccid. L'aplicacié d’aquests limits ha d’atendre les
circumstancies de cada cas concret, especialment la concurréencia d’un interés public o privat superior
que justifiqui I'accés a la informacio.

L'art. 23 de la LTC regula el regim juridic d’accés les dades que es consideren especialment protegides:
la ideologia, I"afiliacid sindical, la religio, les creences, I'origen racial, la salut i la vida sexual, aixi com, les
relatives a la comissid d’infraccions penals o administratives que no impliquen amonestacié publica a
I'infractor.
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D’acord amb l'art. 24 de la LTC, s’"ha de donar accés a la informacid publica si es tracta d’informacié
directament relacionada amb 'organitzacid, el funcionament o I'activitat publica de I’Administracié que
contingui dades personals merament identificatives llevat que, excepcionalment, en el cas concret hagi
de prevaldre la proteccié de dades personals o altres drets constitucionalment protegits.

Si es tracta d’altra informacié que conté dades personals diferents a les especialment protegides, es pot
donar accés a la informacid, amb la previa ponderacié raonada de I'interes public en la divulgacié i els
drets de les persones afectades. Per a dur a terme aquesta ponderacié s’ha de tenir en compte, entre
altres, les circumstancies esmentades a I'art. 24 de la LTC.

En relacié amb I'afectacié de drets o interessos de tercers, 'art. 31 de la LTC estableix que si la sol-licitud
d’informacié publica pot afectar drets o interessos de tercers, d’acord amb el que estableix aquesta llei,
en el cas que els possibles afectats estiguin identificats o siguin facilment identificables se’ls ha de donar
trasllat de la sol-licitud, i tenen un termini de deu dies per a presentar al-legacions si aquestes poden
resultar determinants del sentit de la resolucio.

El tramit d’al-legacions a que fa referéncia 'apartat 1 suspén el termini per a resoldre. El trasllat de la
sol-licitud ha d’indicar els motius de la sol-licitud, si s"han expressat, pero no és obligatori revelar la
identitat del sollicitant. S’ha d’informar el sol-licitant del trasllat de la sollicitud a tercers i de la
suspensié del termini per a dictar resolucio fins que s’hagin rebut les al-legacions o hagi transcorregut
el termini per a presentar-les

D’acord amb I'informe juridic de data ...., la sol-licitud d’informacié publica efectuada pel Sr./Sra. .... pot
afectar a drets o interessos de tercers, d’acord amb I'establert aI’art.31 de la LTC, ja que ........ . Per aixo
caldra ponderar de forma raonada I'interés public en la divulgacié de la informacié sol-licitada i els drets
de les persones afectades.

Sens perjudici de les al-legacions que puguin efectuar els tercers afectats, inicialment la informacié
publica sol-licitada no es troba dins de cap dels suposits de I'art. 21 de la LTC, relatiu als limits al dret
d’accés a la informacio publica, ni de I'art. 23 de la LTC, relatiu a les dades especialment protegides.

L'acord s’adopta pel/per la regidor/a de...../ I'alcalde en exercici de les competencies conferides en
virtut de la delegacié efectuada per I’Alcaldia d’aquest Ajuntament, mitjangant Decret num. .....

Per tot aixo,

Es proposa

PRIMER. Declarar I'existencia de tercers afectats en la peticié d’accés a la informacid publica amb
numero de Registre d’entrada ............

SEGON. Traslladar la peticio efectuada als tercers titulars de drets o interessos, afectats per la
informacié sol-licitada, segons informe juridic, atorgant-los un termini de deu dies perquée puguin
al-legar i presentar els documents i justificacions que estimin pertinents en relacié amb els seus drets o
interessos.

TERCER. Suspendre el termini per resoldre aquesta peticio fins que es rebin les al-legacions o hagi
transcorregut el termini per presentar-les.

QUART. Notificar aquesta Resolucid a la persona sol-licitant, per la via en que hagi especificat en la
sol-licitud, amb I'advertiment que es tracta d’un acte de tramit no qualificat contra el qual no hi cap
recurs.
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CINQUE. Notificar aquesta Resolucié als tercers titulars de drets o interessos afectats per la informacié
sol-licitada.
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3.26. MODEL 4-9- INFORME TECNIC

Emes per: .....

Relatiu a: Informacid sol-licitada amb el dret d'accés

ANTECEDENTS DE FET

Endata...... va tenir entrada en el Registre de ...... la sol-licitud presentada per ...... en relacid amb 'accés
a lainformacié publica seglent: ......

Per Resolucié de I'Alcaldia de data ... es va acordar traslladar la peticié efectuada a les persones titulars
de drets o interessos, afectats per la informacié sol-licitada, atorgant-los un termini de deu dies perquée
poguessin al-legar i presentar els documents i justificacions que estimessin pertinents en relacié amb
els seus drets o interessos. Aquest tramit va suspendre el termini per resoldre la peticid.

En data .... ha finalitzat el termini concedit pel tramit d’al-legacions als tercers titulars de drets o
interessos i si/no s’han presentat en temps i forma al-legacions.

En relacié amb la peticid d’informacié, amb ndm. Expd. ....., ha existit oposicid per part de ...... , pels
seguients Motius: ..oovvveeeeeeiiiinennnn,

- Al-legacié num. 1, presentada per ....., amb ndm. de registre d’entrada, ....
Resum de I'al-legacio: .........

Es considera que procedeix la seva estimacid total/estimacid parcial/desestimacid pels seglients

- Al-legacié num. 2, presentada per ....., amb num. de registre d’entrada, .... Resum de l'al-legacio: .........

Es considera que procedeix la seva estimacié total/estimacié parcial/desestimacié pels seglients motius:

Es proposa:

S'estimi totalment/ s'estimi parcialment / es desestimi la peticid d'accés a la informacid publica
presentada pel Sr./per la Sra. ..... enrelacid a ........
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3.27. MODEL 4-10 - INFORME JURIDIC - DRETS O INTERESSOS DE TERCERS
AFECTATS ART. 31 LTC

XXXXX, assessor/a juridic/a municipal, de conformitat amb el que estableix I'article 33 del Decret
214/1990, de 30 de juliol, pel que s’aprova el Reglament del personal al servei de les entitats locals de
Catalunya; el Decret d’Alcaldia de constitucié de I'Assessoria Municipal de 31 de juliol de 2018 i el Decret
d’Alcaldia d’adscripcié dels assessors juridics a diferents arees municipals vigent, emet el seglent
informe:

ANTECEDENTS DE FET

Endata...... va tenir entrada en el Registre de ...... la sol-licitud presentada per ...... en relacid amb 'accés
a lainformacié publica seglent: ......

Per Decret de |'Alcaldia de data ...... , es va acordar sol-licitar a l'assessoria juridica un informe juridic
sobre el procediment a seguir i la legislacié aplicable.

Per Resolucié de I'Alcaldia de data ... es va acordar traslladar la peticid efectuada a les persones titulars
de drets o interessos, afectats per la informacié sol-licitada, atorgant-los un termini de deu dies perquée
poguessin al-legar i presentar els documents i justificacions que estimessin pertinents en relacié amb
els seus drets o interessos. Aquest tramit va suspendre el termini per resoldre la peticid.

En data .... ha finalitzat el termini concedit pel tramit d’al-legacions als tercers titulars de drets o
interessos i si/no s’han presentat en temps i forma al-legacions.

_ Les al-legacions presentades han estat les seglents: ......

FONAMENTS DE DRET

En relacid amb la peticié d’informacié, amb ndm. Expd. ....., ha existit oposicid per part de ...... , pels
seguents Motius: ..oocvveeeeeeiiieneeennn.

- Al-legacié num. 1, presentada per ....., amb ndm. de registre d’entrada, ....
Resum de I'al-legacio: .........

Es considera que procedeix la seva estimacid total/estimacid parcial/desestimacid pels seglients

- Al-legacié nim. 2, presentada per ....., amb num. de registre d’entrada, .... Resum de l'al-legacio: .........

Es considera que procedeix la seva estimacié total/estimacié parcial/desestimacio pels seglients motius:
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(Opcid 2: En el cas que no s’hagin presentat al-legacions)

En relacié amb la peticié d’'informacié publica presentada, amb ndm. Expd. ....., no ha existit oposicio
per part de les terceres persones titulars de drets o interessos.

D’acord amb I'art. 24.2 de la LTC si la informacidé a la que es vol tenir accés conté dades personals, que
no siguin de les especialment protegides a I'art. 23 de la LTC, es pot donar accés a la informacid, previa
ponderacié raonada de l'interes public en la divulgacid i els drets de les persones afectades. Per realitzar
aquesta ponderacié han de tenir-se en compte, entre d’altres, les seglients circumstancies:

a) El temps transcorregut

b) La finalitat de I'accés, especialment si té una finalitat historica, estadistica o cientifica, i les garanties
que s’ofereixin.

c) El fet que es tracti de dades relatives a menors d’edat.
d) El fet de que pugui afectar a la seguretat de les persones.

Segons l'art. 25 de la LTC, si és aplicable algun dels limits d’accés a la informacio publica establerts a la
LTC, la denegacié d’accés només afecta la part corresponent de la documentacié, i s’ha d’autoritzar
I'accés restringit a la resta de les dades.

Si la restriccié d’accés o I'ocultacié parcial de dades dificulta la comprensié de la informacio, I'interessat
pot sol-licitar audiencia a I’Administracid per a aclarir-ne la interpretacié. L’Administracié pot aportar
els aclariments contextuals necessaris sempre que no revelin la informacié que ha estat legalment
ocultada.

En el cas d’accés parcial a la informacio publica, I’Administracié ha de garantir, pels mitjans més adients,
la reserva de la informacié afectada per les limitacions legals

Si la resolucio és estimatoria de la sol-licitud i hi ha hagut oposicid de tercers, I'accés a la informacio
només es pot fer efectiu una vegada ha transcorregut el termini per a interposar recurs contenciés
administratiu sense que s’hagi formalitzat o, en cas que s’hagi presentat aquest recurs, si no s’ha
acompanyat de peticié de mesures cautelars de suspensid o s’ha resolt aquest incident mantenint
I'executivitat de I'acte administratiu.

Han d’ésser motivades les resolucions seglients:

a) Les que desestimen totalment o parcialment la sol-licitud.

b) Les que estimen la sol-licitud malgrat I'oposicié de tercers.

c) Les que estableixen com a forma d’accés a la informacié un format diferent al demanat.

Excepcionalment no és obligatori que les resolucions siguin motivades si la mera indicacié de I'existéncia
o no de les dades pot comportar incérrer en alguna de les limitacions del dret d’accés a la informacié
publica. En aquest cas, la resolucio ha de fer constar aquesta circumstancia.

SiI'accés a la informacid publica és denegat com a conseqUéncia de I'aplicacié dels limits derivats de la
proteccié dels drets de propietat intel-lectual o industrial, la motivacié de la resolucié ha d’incloure la
referéncia a la persona titular d’aquests drets, si és coneguda.

Com a regla general la resolucié ha d’ésser estimatoria de la sol-licitud, llevat que sigui aplicable algun
dels limits establerts per aquesta llei. En aquest darrer cas, ha d’estimar-se parcialment la sol-licitud, si
és possible, o desestimar-la integrament.
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Si s’estima la sol-licitud i no s"ha produit oposicié de tercers, la resolucié pot ésser substituida per una
comunicacio per la qual s’indica a I'interessat que pot accedir a la informacié, o bé se li poden facilitar
les dades directament.

Si una sollicitud és estimada totalment o parcialment, I'organ competent ha de subministrar la
informacié a l'interessat, en el format en que I’'hagi demanada, en el termini de trenta dies.

L’Administracié pot subministrar la informacié en un format diferent del sol-licitat en els casos seglients:
a) Si hi ha una alternativa més econdmica, sempre que no dificulti al sol-licitant I'accés a les dades.

b) Si la informacid ja ha estat difosa o publicada provisionalment en un altre format i s’hi pot accedir
facilment. En aquest cas, s’ha d’indicar al sol-licitant la font d’informacié.

c) Si es considera raonable utilitzar un format diferent del demanat, sempre que es justifiqui.

d) Si el format en qué s’ha demanat la informacié pot comportar la pérdua del suport que la conté o el
pot danyar.

e) Si técnicament no és possible fer una copia en el format en que s’ha demanat la informacio.

f) Si el format en que s’ha demanat la informacid pot afectar els drets de propietat intel-lectual. Les
resolucions estimatories han d’incloure la consideracié que la informacié pot ésser subministrada en un
format diferent del demanat, segons I'anterior, i indicar els formats alternatius possibles.

Segons disposa I'art. 34 de la LTC, la resolucié de les sol-licituds d’accés a informacié publica s’ha de
formalitzar per escrit i s’ha de notificar al sol-licitant i, si escau, als tercers afectats que hagin comparegut
en I'expedient.

Si la sol-licitud d’informacio s’ha fet per via electronica, la notificacié de la resolucié també es pot fer
per mitjans electronics.

L’art. 32.b) de la LTC estableix que la competéncia per resoldre les sol-licituds d’accés a la informacio
publica correspon, en el cas de I'’Administracié local, als organs que determinin les normes
organitzatives propies i, en el seu defecte, I'alcalde o president, o I'0rgan en que aquests deleguin.

La resolucid es podra recérrer directament davant la jurisdiccid contenciosa administrativa, sens
perjudici de la possibilitat d'interposar de forma potestativa recurs de reposicié o reclamacio gratuita i
voluntaria davant la Comissié de Garantia del Dret d’Accés a la Informacié Publica.

S’informa:

Es considera que s’ha de desestimar la peticié d’accés a la informacio publica presentada, amb num.
Expd. ....., pels seglients motius: ...

Segons la informacid que

consta a I'expedient, la persona titular d’aquests drets de propietat intel-lectual /industrial és ........

S’ha de notificar a la persona sol-licitant aquesta resolucid i als tercers afectats que hagin comparegut a
I'expedient.
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Es considera que s’ha de desestimar la peticidé d’accés a la informacio publica presentada, amb num.
Expd. ....., com sigui que s’ha advertit que es tracta d’un suposit on la mera indicacié de I'existéncia o
no de les dades sol-licitades pot suposar incérrer en alguns dels limits normatius del dret d’accés a la
informacio publica atés que ....... B

S’ha de notificar a la persona sol-licitant aquesta resolucid i als tercers afectats que hagin comparegut a
I'expedient.

(Opci6 3 Hi ha hagut, 0 no, oposicid de tercers afectats i s'estima parcialment la peticio). Es considera

qgue s’ha d’estimar parcialment la peticié d’accés a la informacié publica presentada, amb num. Expd.
..... , enrelacié amb la part de la documentacio sol-licitada relativa a ... (motivar en cas que hi hagi hagut
oposicid per part de tercers a la informacio publica que I’Ajuntament permet 'accés)

Caldra informar a la persona sol-licitant que, tenint en compte que la restriccio d’accés
pot dificultar la comprensié de la informacio, pot demanar audiéncia a I’Ajuntament per a aclarir-ne la
interpretacio.

Altrament, es considera que s’ha de desestimar la peticié en relacié amb 'accés a la resta de documents
sol-licitats, pels seglients motius: ........ (s’ha presentat oposicio per part de tercers afectats en relacio
amb els seus drets i interessos/ s’han ponderat els drets/ etc.,).....

informacié que consta a l'expedient, la persona titular d’aquests drets de propietat intel-lectual
Jindustrial és ........

(Encas e il hagi haglit oposicio per alalpart qUes'estimal Caldra informar a la persona solficitant

que l'accés a la documentaciod respecte la que s’estima la peticio, es podra fer efectiu un cop hagi
transcorregut el termini per interposar recurs contencidés-administratiu sense que aquest s’hagi
formalitzat, o en el cas que s"hagi presentat aquest recurs, si no s’ha acompanyat de peticié de mesures
cautelars de suspensié o s’hagi resolt aquest incident mantenint |’executivitat de I'acte administratiu.

(En cas que hi hagi hagut oposicio tnicament respecte la part que es desestima) Caldra informar a la

persona sol-licitant que I'accés a la documentacio respecte la que s’estima la peticid, es podra fer efectiu
en el termini de trenta dies en el format sol-licitat.?®?’

25 Arinforme juridic si heu de motivar perqué considereu que incorre en aquest suposit. A la Resolucié no haureu
de motivar-ho, emparant-vos en aquest suposit.

26 E| format ha de ser el sol-licitat a la peticio, perd I'art.. 36.2 de la LTC permet que I’Administracié pugui sol-licitar
en un format diferent en els seglients casos:

a) Si hi ha una alternativa més economica, sempre que no dificulti al sol-licitant 'accés a les dades.

b) Si la informacid ja ha estat difosa o publicada provisionalment en un altre format i s’hi pot accedir faciiment. En
aquest cas, s’ha d’indicar al sol-licitant la font d'informacio.

c) Si es considera raonable utilitzar un format diferent del demanat, sempre que es justifiqui.

d) Si el format en qué s’ha demanat la informacié pot comportar la perdua del suport que la conté o el pot danyar.
e) Si técnicament no és possible fer una copia en el format en qué s’ha demanat la informacid.

f) Si el format en qué s’ha demanat la informacié pot afectar els drets de propietat intel-lectual.

27 Heu de tenir en compte que és gratuit si I'accés a la informacié publica és en el lloc on es troben dipositats, o
bé, si existeixen en format electronic. L’expedicié de copies i la transposicio a formats diferents a l'original pot
quedar subjecte a contraprestacié economica, que no pot excedir del cost de I'operacié (art. 37 de la LTC).
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Aixd no obstant, la informacié podra ser subministrada en format ....%, ja que és una alternativa més
economica®® que no dificulta 'accés a les dades/ la informacid ja ha estat difosa en aquest format i s’hi
pot accedir facilment a la seglient font d’informacio: .........c........... / es considera raonable aguest
format perqué .................

S’ha de notificar a la persona sol-licitant aquesta resolucid i als tercers afectats que hagin comparegut a
I'expedient.

(Opciod 4 Hi ha hagut oposicié de tercers afectats i s’estima totalment la peticio.)

Es considera que s’ha de desestimar les al-legacions presentades per ................ i estimar, en
conseqUéncia, la peticié d’accés a la informacié publica presentada en data ... pel Sr/ per la Sra. .... pels
motius seglients: ............

Caldrainformar ala persona sol-licitant que I'accés a la documentacid respecte la que s’estima la peticid,
es podra fer efectiu un cop hagi transcorregut el termini per interposar recurs contencios administratiu
sense que aquest s’hagi formalitzat, o en el cas que s’hagi presentat aquest recurs, si no s’ha
acompanyat de peticié de mesures cautelars de suspensid o s’hagi resolt aquest incident mantenint
I'executivitat de I'acte administratiu.

S’ha de notificar a la persona sol-licitant aquesta resolucio i als tercers afectats que hagin comparegut a
I'expedient.

(Opcid 5 No hi ha hagut oposicié de tercers afectats i s’estima totalment la peticié.)

Es considera que s’ha d’estimar la peticié d’accés a la informacid publica presentada en data ... pel Sr/
per la Sra. .... (pels motius seglients: ............ 28

Caldra informar a la persona sol-licitant que I'accés a la documentacié es podra fer efectiu en el termini
de trenta dies en el format sol-licitat.3! 3

Aixd no obstant, la informacié podra ser subministrada en format ....33, ja que és una alternativa més
economica® que no dificulta I'accés a les dades/ la informacid ja ha estat difosa en aquest format i s’hi
pot accedir facilment a la seglient font d’informacio: ........c............. / es considera raonable aquest
format perque .................

28 Segons I'establert a I'art. 36.3 de la LTC que diu que les resolucions estimatories han d’incloure la consideracio
que la informacié pot ser subministrada en un format diferent al sol-licitat, d’'acord amb el previst a I'art. 36.2 LTC.
29 D’acord amb l'art. 37.2 de la LTC I'expedicié de copies i la transposicié a formats diferents poden quedar
subjectes a contraprestacié econdmica, que no pot excedir del cost de I'operacio.

30 | a LTC no exigeix la motivacié quan s’estima la sol-licitud i no hi ha hagut oposici6 de tercers.

31 El format ha de ser el sol-licitat a la peticid, pero I'art.. 36.2 de la LTC permet que I’Administracié pugui sol-licitar
en un format diferent en els seglients casos:

a) Si hi ha una alternativa més economica, sempre que no dificulti al sol-licitant 'accés a les dades.

b) Si la informacid ja ha estat difosa o publicada provisionalment en un altre format i s’hi pot accedir faciiment. En
aquest cas, s’ha d’indicar al sol-licitant la font d’informacié.

c) Si es considera raonable utilitzar un format diferent del demanat, sempre que es justifiqui.

d) Si el format en qué s’ha demanat la informacié pot comportar la pérdua del suport que la conté o el pot danyar.
e) Si técnicament no és possible fer una copia en el format en que s’ha demanat la informacio.

f) Si el format en qué s’ha demanat la informacio pot afectar els drets de propietat intel-lectual.

32 Heu de tenir en compte que és gratuit si 'accés a la informacié publica és en el lloc on es troben dipositats, o
bé, si existeixen en format electronic. L’expedicié de copies i la transposicié a formats diferents a I'original pot
quedar subjecte a contraprestacié economica, que no pot excedir del cost de I'operacié (art. 37 de la LTC).

33 Segons l'establert a I'art. 36.3 de la LTC que diu que les resolucions estimatories han d’incloure la consideracio
que la informacio pot ser subministrada en un format diferent al sol-licitat, d’acord amb el previst a I'art. 36.2 LTC.
34 D'acord amb lart. 37.2 de la LTC I'expedicié de copies i la transposiciéo a formats diferents poden quedar
subjectes a contraprestacié econdmica, que no pot excedir del cost de I'operacio.
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S’ha de notificar a la persona sol-licitant aquesta resolucié.

| perqueé aixi consti, emeto el present informe a Girona, a data de la seva signatura electronica, i sens
perjudici d'un altre millor fonamentat en Dret. No obstant aix0, la Corporacié acordara el que estimi
pertinent.

XXXXX

Assessor/a juridic/a municipal
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3.28. MODEL 4-11 - INFORME PROPOSTA RESOLUCIO - DRETS O INTERESSOS
TERCERS AFECTATS ART. 31LTC

Titol: Resolucié de I'accés a la informacio publica sol-licitada

Antecedents, fets i consideracions

Endata...... va tenir entrada en el Registre de ...... la sol-licitud presentada per ...... en relacid amb 'accés
a lainformacid publica seglent: ......

Per Decret de I'Alcaldia de data ...... , es va acordar sol-licitar a l'assessoria juridica un informe juridic
sobre el procediment a seguir i la legislacié aplicable.

S'ha emés informe juridic en data ...... en relacié amb el procediment legal a seguir i la legislacid
aplicable.

Endata...... va tenir entrada en el Registre de ...... la sol-licitud presentada per ...... en relacido amb I'accés
a la informacié publica seglent: ......

Per Provisié de I'Alcaldia de data ...... , €s va acordar sol-licitar a 'assessoria juridica un informe juridic
sobre el procediment a seguir i la legislacié aplicable.

Per Resolucié de I'Alcaldia de data ... es va acordar traslladar la peticié efectuada a les persones titulars
de drets o interessos, afectats per la informacié sol-licitada, atorgant-los un termini de deu dies perquée
poguessin al-legar i presentar els documents i justificacions que estimessin pertinents en relacié amb
els seus drets o interessos. Aquest tramit va suspendre el termini per resoldre la peticid.

En data .... ha finalitzat el termini concedit pel tramit d’al-legacions als tercers titulars de drets o
interessos i si/no s’han presentat en temps i forma al-legacions.

_ Les al-legacions presentades han estat les seglents: ......

S'ha emes informe juridic en data ....., segons el qual procedeix desestimar totalment la peticio/ estimar
parcialment la peticié/ estimar totalment la peticio

Aixi mateix, la persona responsable de la tramitacid nomenada per Decret de |'Alcaldia de data ... ha
emeés informe tecnic amb data .... en el qual indica:

“one _

Fonaments juridics

En relacié amb la peticié d’informacid, amb ndm. Expd. ....., ha existit oposicié per part de tercers
afectats en els seus drets o interessos, i d'acord amb I'informe juridic, es considera que:

- Al-legacié num. 1, presentada per ....., amb num. de registre d’entrada, ....
Resum de I'al-legacio: .........
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Es considera que procedeix la seva estimacio total/estimacid parcial/desestimacid pels seglents

- Al-legacié num. 2, presentada per ....., amb num. de registre d’entrada, .... Resum de I'al-legacio: .........

Es considera que procedeix la seva estimacio total/estimacio parcial/desestimacio pels seglients motius:

(Opcid 2: En el cas que no s’hagin presentat al:-legacions)

En relacié amb la peticié d’'informacié publica presentada, amb ndm. Expd. ....., no ha existit oposicio
per part de les terceres persones titulars de drets o interessos.

D’acord amb I'art. 24.2 de la LTC si la informacidé a la que es vol tenir accés conté dades personals, que
no siguin de les especialment protegides a I'art. 23 de la LTC, es pot donar accés a la informacid, previa
ponderacié raonada de l'interes public en la divulgacid i els drets de les persones afectades. Per realitzar
aquesta ponderacié han de tenir-se en compte, entre d’altres, les seglients circumstancies:

a) El temps transcorregut

b) La finalitat de I'accés, especialment si té una finalitat historica, estadistica o cientifica, i les garanties
gue s’ofereixin.

c) El fet que es tracti de dades relatives a menors d’edat.
d) El fet de que pugui afectar a la seguretat de les persones.

Segons l'art. 25 de la LTC, si és aplicable algun dels limits d’accés a la informacié publica establerts a la
LTC, la denegacié d’accés només afecta la part corresponent de la documentacié, i s’ha d’autoritzar
I'accés restringit a la resta de les dades.

Si la restriccié d’accés o I'ocultacié parcial de dades dificulta la comprensié de la informacio, I'interessat
pot sol-licitar audiéncia a I’Administracié per a aclarir-ne la interpretacié. L’Administracié pot aportar
els aclariments contextuals necessaris sempre que no revelin la informacié que ha estat legalment
ocultada.

En el cas d’accés parcial a la informacié publica, I’Administracié ha de garantir, pels mitjans més adients,
la reserva de la informacio afectada per les limitacions legals

Si la resolucio és estimatoria de la sol-licitud i hi ha hagut oposicio de tercers, I'accés a la informacié
només es pot fer efectiu una vegada ha transcorregut el termini per a interposar recurs contenciés
administratiu sense que s’hagi formalitzat o, en cas que s’hagi presentat aquest recurs, si no s’ha
acompanyat de peticié de mesures cautelars de suspensid o s’ha resolt aquest incident mantenint
I'executivitat de I'acte administratiu.

Han d’ésser motivades les resolucions seglients:

a) Les que desestimen totalment o parcialment la sol-licitud.

b) Les que estimen la sol-licitud malgrat I'oposicié de tercers.

c) Les que estableixen com a forma d’accés a la informacio un format diferent al demanat.

Excepcionalment no és obligatori que les resolucions siguin motivades si la mera indicacié de I'existéncia
o no de les dades pot comportar incorrer en alguna de les limitacions del dret d’accés a la informacié
publica. En aquest cas, la resolucid ha de fer constar aguesta circumstancia.
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Sil'accés a la informacié publica és denegat com a consequéencia de I'aplicacio dels limits derivats de la
proteccid dels drets de propietat intel-lectual o industrial, la motivacid de la resolucid ha d’incloure la
referéncia a la persona titular d’aquests drets, si és coneguda.

Com a regla general la resolucié ha d’ésser estimatoria de la sol-licitud, llevat que sigui aplicable algun
dels limits establerts per aquesta llei. En aquest darrer cas, ha d’estimar-se parcialment la sol-licitud, si
és possible, o desestimar-la integrament.

Si s’estima la sol-licitud i no s’ha produit oposicié de tercers, la resolucid pot ésser substituida per una
comunicacié per la qual s’indica a l'interessat que pot accedir a la informacio, o bé se li poden facilitar
les dades directament.

Si una sollicitud és estimada totalment o parcialment, I'organ competent ha de subministrar la
informacié a l'interessat, en el format en que I'hagi demanada, en el termini de trenta dies.

L’Administracié pot subministrar la informacié en un format diferent del sol-licitat en els casos segiients:
a) Si hi ha una alternativa més economica, sempre que no dificulti al sol-licitant I'accés a les dades.

b) Si la informacid ja ha estat difosa o publicada provisionalment en un altre format i s’hi pot accedir
facilment. En aquest cas, s’ha d’indicar al sol-licitant la font d’informacié.

c) Si es considera raonable utilitzar un format diferent del demanat, sempre que es justifiqui.

d) Si el format en qué s’ha demanat la informacié pot comportar la perdua del suport que la conté o el
pot danyar.

e) Si técnicament no és possible fer una copia en el format en qué s’ha demanat la informacio.

f) Si el format en qué s’ha demanat la informacid pot afectar els drets de propietat intel-lectual. Les
resolucions estimatories han d’incloure la consideracié que la informacié pot ésser subministrada en un
format diferent del demanat, segons I'anterior, i indicar els formats alternatius possibles.

Segons disposa |'art. 34 de la LTC, la resolucié de les sol-licituds d’accés a informacié publica s’ha de
formalitzar per escritis’ha de notificar al sol-licitant i, si escau, als tercers afectats que hagin comparegut
en I'expedient.

Si la sol-licitud d’informacio s’ha fet per via electronica, la notificacié de la resolucié també es pot fer
per mitjans electronics.

L'art. 32.b) de la LTC estableix que la competéncia per resoldre les sol-licituds d’accés a la informacid
publica correspon, en el cas de I'’Administracié local, als organs que determinin les normes
organitzatives propies i, en el seu defecte, I'alcalde o president, o I'drgan en que aquests deleguin.

La resolucié es podra recdrrer directament davant la jurisdiccié contenciosa administrativa, sens
perjudici de la possibilitat d'interposar de forma potestativa recurs de reposicid o reclamacio gratuita i
voluntaria davant la Comissié de Garantia del Dret d’Accés a la Informacio Publica.

D'acord amb l'informe juridic de data ...., en relacié a la sol-licitud presentada el dia ... per la Sr/Sra. ......
relativaa ......... , (indicar resumidament les conclusions de I'informe juridic)

'acord s’adopta pel/per la regidor/a de...../ I'alcalde en exercici de les competéncies conferides en
virtut de la delegacié efectuada per I'Alcaldia d’aquest Ajuntament, mitjancant Decret num. .....

Per tot aixo,
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Es proposa

PRIMER. Desestimar la peticié d’accés a la informacié publica presentada, amb num. Expd. ....., pels
seglients motius: ...(s"ha presentat oposicio per part de tercers afectats en relacido amb els seus drets i
interessos/ s’han ponderat els drets/ etc.,).....

Segons la informacidé que

consta a I'expedient, la persona titular d’aquests drets de propietat intel-lectual /industrial és ........

SEGON. Notificar aquesta resolucié a la persona sol-licitant, per la via en qué hagi especificat en la
sol-licitud, i als tercers afectats que hagin comparegut a |'expedient.

PRIMER. Desestimar la peticid d’accés a la informacié publica presentada, amb ndm. Expd. ....., com
sigui que s’ha advertit que es tracta d’un suposit on la mera indicacié de I'existencia o no de les dades
sol-licitades pot suposar incorrer en alguns dels limits normatius del dret d’accés a la informacio publica
atés que ....... B

SEGON. Notificar aquesta Resolucid a la persona sol-licitant, per la via en qué hagi especificat en la
sol-licitud, i als tercers afectats que hagin comparegut a I'expedient.

(Opci6 3 Hi ha hagut, 0 no, oposicio de tercers afectats i'estima parcialment la peticio). PRIMER. Estimar

parcialment la peticio d’accés a la informacié publica presentada, amb ndm. Expd. ....., en relacié amb
la part de la documentacio sol-licitada relativa a ... (motivar en cas que hi hagi hagut oposicié per part
de tercers a la informacié publica que I’Ajuntament permet I’accés)

Caldra informar a la persona sol-licitant que, tenint en compte que la restriccio d’accés
pot dificultar la comprensié de la informacio, pot demanar audiéncia a I’Ajuntament per a aclarir-ne la
interpretacio.

SEGON. Desestimar la peticid en relacié amb 'accés a la resta de documents sol-licitats, pels seglients
motius: ........ (s’ha presentat oposicid per part de tercers afectats en relacié amb els seus drets i
interessos/ s’han ponderat els drets/ etc.,).....

informacié que consta a I'expedient, la persona titular d’aquests drets de propietat intel-lectual
Jindustrial és ........

TERCER (Eicas quiethil agi hagit oposicié pera lalpart e S'estiima) Informar a la persona sol-licitant

que l'accés a la documentaciod respecte la que s’estima la peticio, es podra fer efectiu un cop hagi
transcorregut el termini per interposar recurs contencids-administratiu sense que aquest s’hagi
formalitzat, o en el cas que s"hagi presentat aquest recurs, si no s’ha acompanyat de peticié de mesures
cautelars de suspensié o s’hagi resolt aquest incident mantenint I'executivitat de I'acte administratiu.

35 A linforme juridic si heu de motivar perqué considereu que incorre en aquest suposit. A la Resolucié no haureu
de motivar-ho, emparant-vos en aquest suposit.
ey |
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TERCER. (En cas que hi hagi hagut oposicié tnicament respecte la part que es desestima) Informar a Ia

persona sol-licitant que I'accés a la documentacio respecte la que s’estima la peticio, es podra fer efectiu
en el termini de trenta dies en el format sol-licitat.3%¥’

Aix0 no obstant, la informacid podra ser subministrada en format ....3%, ja que és una alternativa més
economica® que no dificulta I'accés a les dades/ la informacid ja ha estat difosa en aquest format i s’hi
pot accedir faciiment a la seglient font d’informacio: ...................... / es considera raonable aquest
format perqué ................

(en cas que s’hagin dissociat dades) No obstant aixd, s'informa que s’han dissociat les dades personals

incloses a la informacié publica sol-licitada en la mesura en qué no son idonies ni necessaries per assolir
la finalitat de I'accés

QUART. Notificar aquesta Resolucié a la persona sol-licitant, per la via en qué hagi especificat en la
sol-licitud, i als tercers afectats que hagin comparegut a I'expedient.

PRIMER. Desestimar les al-legacions presentades per .................. i estimar, en consequeéncia, la peticid
d’accés a lainformacio publica presentada en data ... pel Sr/ per la Sra. .... pels motius seglients: ............

SEGON. Informar a la persona sol-licitant que I'accés a la documentacié respecte la que s’estima la
peticid, es podra fer efectiu un cop hagi transcorregut el termini per interposar recurs contenciés
administratiu sense que aquest s’hagi formalitzat, o en el cas que s’hagi presentat aquest recurs, si no
s’ha acompanyat de peticié de mesures cautelars de suspensié o s’hagi resolt aquest incident mantenint
I'executivitat de I'acte administratiu.

(_ No obstant aix0, s'informa que s’han dissociat les dades personals

incloses a la informacié publica sol-licitada en la mesura en que no son idonies ni necessaries per assolir
la finalitat de I'accés

TERCER. Notificar aquesta Resolucié a la persona sol-licitant, per la via en qué hagi especificat en la
sol-licitud, i als tercers afectats que hagin comparegut a I'expedient.

PRIMER. Estimar la peticié d’accés a la informacié publica presentada en data ... pel Sr/ per la Sra. ...
(pels motius segiients: ............ 40)

36 E| format ha de ser el sol-licitat a la peticid, pero I'art.. 36.2 de la LTC permet que I'’Administracié pugui sol-licitar
en un format diferent en els seglents casos:

a) Si hi ha una alternativa més econdmica, sempre que no dificulti al sol-licitant 'accés a les dades.

b) Si la informacio ja ha estat difosa o publicada provisionalment en un altre format i s’hi pot accedir faciiment. En
aquest cas, s’ha d’indicar al sol-licitant la font d’informacio.

c) Si es considera raonable utilitzar un format diferent del demanat, sempre que es justifiqui.

d) Si el format en qué s’ha demanat la informacié pot comportar la perdua del suport que la conté o el pot danyar.
e) Si técnicament no és possible fer una copia en el format en que s’ha demanat la informacio.

f) Si el format en qué s’ha demanat la informacio pot afectar els drets de propietat intel-lectual.

37 Heu de tenir en compte que és gratuit si 'accés a la informacio publica és en el lloc on es troben dipositats, o
bé, si existeixen en format electronic. L’expedicid de copies i la transposicio a formats diferents a I'original pot
quedar subjecte a contraprestacié economica, que no pot excedir del cost de I'operacio (art. 37 de la LTC).

38 Segons I'establert a I'art. 36.3 de la LTC que diu que les resolucions estimatories han d’incloure la consideracio
que la informacié pot ser subministrada en un format diferent al sol-licitat, d’acord amb el previst a I'art. 36.2 LTC.
% D'acord amb lart. 37.2 de la LTC I'expedicié de copies i la transposicio a formats diferents poden quedar
subjectes a contraprestacié econdmica, que no pot excedir del cost de I'operacio.

40 1aLTCno exigeix la motivacié quan s’estima la sol-licitud i no hi ha hagut oposicié de tercers.
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(en cas que no s‘annexi la documentacio sol-licitada) SEGON. Informar a la persona sol-licitant que
I’accés a la documentacio es podra fer efectiu en el termini de trenta dies en el format sol-licitat.** #

Aixd no obstant, la informacié podra ser subministrada en format ....*, ja que és una alternativa més
economica* que no dificulta I'accés a les dades/ la informacid ja ha estat difosa en aquest format i s’hi
pot accedir facilment a la seglient font d’informacid: .........ccccuv..... / es considera raonable aquest
format perqué .................

(en cas que s’hagin dissociat dades) No obstant aix0, s'informa que s’han dissociat les dades personals
incloses a la informacid publica sol-licitada en la mesura en que no son idonies ni necessaries per assolir
la finalitat de I'accés

TERCER. Notificar aquesta Resolucid a la persona sol-licitant, per la via en qué hagi especificat en la
sol-licitud.

41 El format ha de ser el sol-licitat a la peticid, pero I'art.. 36.2 de la LTC permet que I’Administracié pugui sol-licitar
en un format diferent en els seglients casos:

a) Si hi ha una alternativa més economica, sempre que no dificulti al sol-licitant 'accés a les dades.

b) Si la informacid ja ha estat difosa o publicada provisionalment en un altre format i s’hi pot accedir faciiment. En
aquest cas, s’ha d’indicar al sol-licitant la font d’informacié.

c) Si es considera raonable utilitzar un format diferent del demanat, sempre que es justifiqui.

d) Si el format en qué s’ha demanat la informacié pot comportar la pérdua del suport que la conté o el pot danyar.
e) Si técnicament no és possible fer una copia en el format en que s’ha demanat la informacio.

f) Si el format en qué s’ha demanat la informacio pot afectar els drets de propietat intel-lectual.

42 Heu de tenir en compte que és gratuit si 'accés a la informacié publica és en el lloc on es troben dipositats, o
bé, si existeixen en format electronic. L’expedicié de copies i la transposicié a formats diferents a I'original pot
quedar subjecte a contraprestacié economica, que no pot excedir del cost de I'operacié (art. 37 de la LTC).

43 Segons l'establert a I'art. 36.3 de la LTC que diu que les resolucions estimatories han d’incloure la consideracio
que la informacio pot ser subministrada en un format diferent al sol-licitat, d’acord amb el previst a I'art. 36.2 LTC.
4 D'acord amb lart. 37.2 de la LTC I'expedicié de copies i la transposiciéo a formats diferents poden quedar

subjectes a contraprestacié econdmica, que no pot excedir del cost de I'operacio.
FLRATE
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3.29. MODEL 4-12 - INFORME JURIDIC — ACCES A LA INFORMACIO

XXXXX, assessor/a juridic/a municipal, de conformitat amb el que estableix I'article 33 del Decret
214/1990, de 30 de juliol, pel que s’aprova el Reglament del personal al servei de les entitats locals de
Catalunya; el Decret d’Alcaldia de constitucié de I'Assessoria Municipal de 31 de juliol de 2018 i el Decret
d’Alcaldia d’adscripcié dels assessors juridics a diferents arees municipals vigent, emet el seglent
informe:

ANTECEDENTS DE FET
Assumpte: Sol-licitud d’accés a informacio publica.
Expedient: ......

Endata ... va tenir entrada en el Registre de ...... la sol-licitud presentada per ...... en relacié amb I'accés
a la informacio publica segient: ......

Per Decret de I'Alcaldia de data ...... , es va acordar sol-licitar a I'assessoria juridica un informe juridic
sobre el procediment a seguir i la legislacio aplicable.

FONAMENTS DE DRET

'art. 13.d) de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les Administracions
Publiques, reconeix als ciutadans el dret a accedir a la informacié publica, arxius i registres en els termes
i condicions establerts a la Constitucid, a la Llei de transparéncia, accés a la informacid publica i bon
govern i resta de lleis que resultin d’aplicacié.

Tanmateix i a la Llei 26/2010 de procediment administratiu catala, estableix en el seu article 26 el dret
d’accés a I'expedient i a obtenir una copia dels documents que en formen part. Si els documents sén en
format electronic, els ciutadans tenen dret a obtenirne copies electroniques.

La normativa de transparencia dictada a Catalunya és la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de
transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern (en endavant, LTC), que regula aquest dret al
Titol 1. Igualment, resulta d’aplicacio la Llei 7/1985, de 2 d’abril, de bases de regim local i la Llei Organica
3/2018, de 5 de desembre, de Proteccié de Dades Personals i garantia dels drets digitals

L'art. 2.b) de la LTC defineix informacié publica com I'elaborada per '’Administracié i la que aquesta té
en el seu poder com a conseqiencia de la seva activitat o de I'exercici de les seves funcions, inclosa la
que li subministren els altres subjectes obligats d’acord amb el que estableix aquesta llei.

Per aplicacié de I'art. 18 de la LTC totes les persones tenen dret a accedir a la informacié publica, a titol
individual o en nom i representacié de qualsevol persona juridica legalment constituida. L’exercici
d’aquest dret no esta condicionat a la concurréncia d’un interés personal, no queda subjecta a motivacié
i no requereix la invocacié de cap norma. El dret d’accés a la informacio publica pot exercir-se a partir
dels setze anys. Igualment, I'art. 19 de la LTC disposa que aquest dret inclou qualsevol forma o suport
en gue aquesta informacié hagi estat elaborada o en que es conservi.

L'art. 26 de la LTC indica que les sol-licituds d’accés a la informacio publica poden realitzar-se per
qualsevol mitja que permeti tenir constancia de:
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La identitat del sol-licitant

La informacio precisa a la qual es vol tenir accés, sense necessitat d'indicar cap document ni expedient
concrets.

La forma o el format en que es prefereix tenir accés a la informacio.

Una adreca de contacte, preferentment electronica, que serveixi per a les comunicacions entre el
sol-licitant i I’Administracid.

El sol-licitant pot exposar, amb caracter potestatiu, els motius que justifiquen I'exercici del dret d’accés
a la informacid publica. L'abséncia de motivacid en cap cas no pot ésser una causa per a denegar la
sol-licitud.

La notificacié de la resolucid ha d’indicar les vies especifiques de recurs i reclamacio establertes per
aquesta llei.

La resolucid es podra recérrer directament davant la jurisdiccid contenciosa administrativa, sens
perjudici de la possibilitat d’'interposar de forma potestativa recurs de reposicio o reclamacio gratuita i
voluntaria davant la Comissid de Garantia del Dret d’Accés a la Informacioé Publica.

L'art. 32.b) de la LTC disposa que la competéncia per resoldre les sol-licituds d’accés a la informacié
publica correspon, en el cas de I'’Administracié local, als organs que determinin les normes
organitzatives propies i, en el seu defecte, a I'alcalde o al president, o I’0rgan en que aquests deleguin.

S'informa:
La sol-licitud presentada en data ...... pel Sr./Sra. .....com a persona sol-licitant de la informacié publica
relativa a ......,, es pot donar al tenir dret a accedir a la informacié publica/obtenir copia/tenir vista de

I'expedient, a titol individual o en nom i representacié de qualsevol persona juridica legalment
constituida. L'exercici d’aquest dret no esta condicionat a la concurréncia d’un interes personal, no
gueda subjecta a motivacié i no requereix la invocacid de cap norma, en qualsevol forma o suport en
que aquesta informacid hagi estat elaborada o en que es conservi.

| perqué aixi consti, emeto el present informe a Girona, a data de la seva signatura electronica, i sens
perjudici d'un altre millor fonamentat en Dret. No obstant aix0, la Corporacid acordara el que estimi
pertinent.

XXXXX

Assessor/a juridic/a municipal
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3.30. MODEL 4-13 - INFORME PROPOSTA RESOLUCIO - ACCES A LA INFORMACIO

Titol: Resolucio de I'accés a la informacio publica sol-licitada

Antecedents, fets i consideracions

Endata...... va tenir entrada en el Registre de ...... la sol-licitud presentada per ...... en relacid amb I'accés
a lainformacid publica seglent: ......

Per Decret de I'Alcaldia de data ...... , es va acordar sol-licitar a l'assessoria juridica un informe juridic
sobre el procediment a seguir i la legislacio aplicable.

S'ha emeés informe juridic en data ...... en relacid amb el procediment legal a seguir i la legislacié
aplicable.

Aixi mateix, la persona responsable de la tramitacid nomenada per Decret de I'Alcaldia de data ... ha
emes informe tecnic amb data .... en el qual indica:

“..."(transcriure el contingut de I'informe técnic)

Fonaments juridics

L'art. 13.d) de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les Administracions
Publiques, reconeix als ciutadans el dret a accedir a la informacié publica, arxius i registres en els termes
i condicions establerts a la Constitucid, a la Llei de transparencia, accés a la informacié publica i bon
govern i resta de lleis que resultin d’aplicacié.

Tanmateix i a la Llei 26/2010 de procediment administratiu catala, estableix en el seu article 26 el dret
d’accés a I'expedient i a obtenir una copia dels documents que en formen part. Si els documents sén en
format electronic, els ciutadans tenen dret a obtenir-ne copies electroniques.

La normativa de transparencia dictada a Catalunya és la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de
transparencia, accés a la informacio publica i bon govern (en endavant, LTC), que regula aquest dret al
Titol 1. Igualment, resulta d’aplicacié la Llei 7/1985, de 2 d’abril, de bases de régim local i la Llei Organica
3/2018, de 5 de desembre, de Proteccid de Dades Personals i garantia dels drets digitals

L’art. 2.b) de la LTC defineix informacid publica com I'elaborada per I’Administracié i la que aquesta té
en el seu poder com a conseqiéncia de la seva activitat o de I'exercici de les seves funcions, inclosa la
que li subministren els altres subjectes obligats d’acord amb el que estableix aquesta llei.

Per aplicacié de I'art. 18 de la LTC totes les persones tenen dret a accedir a la informacié publica, a titol
individual o en nom i representacié de qualsevol persona juridica legalment constituida. L'exercici
d’aquest dret no esta condicionat a la concurréncia d’un interés personal, no queda subjecta a motivacié
i no requereix la invocacié de cap norma. El dret d’accés a la informacié publica pot exercir-se a partir
dels setze anys. Igualment, I'art. 19 de la LTC disposa que aquest dret inclou qualsevol forma o suport
en gue aquesta informacié hagi estat elaborada o en que es conservi.

L'art. 26 de la LTC indica que les sol-licituds d’accés a la informacid publica poden realitzar-se per
qualsevol mitja que permeti tenir constancia de:
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La identitat del sol-licitant

La informacid precisa a la qual es vol tenir accés, sense necessitat d’indicar cap document ni expedient
concrets.

La forma o el format en que es prefereix tenir accés a la informacio.

Una adreca de contacte, preferentment electronica, que serveixi per a les comunicacions entre el
sol-licitant i I’Administracid.

El sol-licitant pot exposar, amb caracter potestatiu, els motius que justifiquen I'exercici del dret d’accés
a la informacié publica. L'absencia de motivacié en cap cas no pot ésser una causa per a denegar la
sol-licitud.

La sol-licitud d’informacié publica relativa a ...... es pot donar al tenir dret a accedir a la informacio
publica/obtenir copia/tenir vista de I'expedient.. No obstant, s’han suprimit les dades de caracter
personal consistents en ....

La notificacié de la resolucid ha d’indicar les vies especifiques de recurs i reclamacio establertes per
aquesta llei.

La resolucid es podra recérrer directament davant la jurisdiccié contenciosa administrativa, sens
perjudici de la possibilitat d'interposar de forma potestativa recurs de reposicié o reclamacio gratuita i
voluntaria davant la Comissié de Garantia del Dret d’Accés a la Informacio Publica.

L'art. 32.b) de la LTC disposa que la competéncia per resoldre les sol-licituds d’accés a la informacio
publica correspon, en el cas de I'’Administracié local, als organs que determinin les normes
organitzatives propies i, en el seu defecte, a I'alcalde o al president, o I'Organ en que aguests deleguin.

'acord s’adopta pel/per la regidor/a de...../ I'alcalde en exercici de les competéncies conferides en
virtut de la delegacié efectuada per I’Alcaldia d’aquest Ajuntament, mitjangant Decret num. .....

Per tot aixo,

Es proposa
PRIMER. Estimar la sol-licitud presentada en data ...... pel Sr./Sra. ...... com a persona sol-licitant de la
informacié publica relativa a ...... , la qual es pot donar al tenir dret a accedir a la informacié

publica/obtenir copia/tenir vista de I'expedient. L'exercici d’aquest dret no esta condicionat a la
concurrencia d’un interes personal, no queda subjecta a motivacié i no requereix la invocacio de cap
norma, en qualsevol forma o suport en que aquesta informacid hagi estat elaborada o en que es
conservi.

(en cas que es dissociin dades personals) No obstant aixo s’han dissociat les dades personals incloses
atés que no son idonies ni necessaries per assolir la finalitat de I'accés.

(En cas que es sol-liciti una determinada informacié afegir)
Aixi mateix, es proporciona la segiient informacio:

(...)

SEGON. Notificar aquesta Resolucid a la persona sol-licitant, per la via en quée hagi especificat en la
sol-licitud.
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3.31. MODEL 5-1- INFORME TECNIC

Emes per: .....

Relatiu a: Informacid sol-licitada amb el dret d'accés

ANTECEDENTS DE FET

Endata ...... va tenir entrada en el Registre de ...... la sol-licitud presentada per ...... en relacié amb I'accés
a la informacio publica segient: ......

En data ...... va expirar el termini d'un mes*® per resoldre i notificar la sol-licitud d’accés a la informacié
presentada per ...... en aquest ajuntament, sense que es dugués a terme.

Es proposa:

Estimar la sol-licitud presentada en data ...... pel Sr./Sra. .....com a persona sol-licitant de la informacié
publica relativa a .....

45 En cas que s’hagués prorrogat el termini d'acord amb I'article 33.2 LTC, s’hauria de substituir pel termini exacte
46 Tingueu en compte que si no ha transcorregut el termini legal per resoldre no operara el silenci i haureu de
tramitar I'expedient segons el cas que correspongui.
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3.32. MODEL 5-2 - INFORME JURIDIC

XXXXX, assessor/a juridic/a municipal, de conformitat amb el que estableix I'article 33 del Decret
214/1990, de 30 de juliol, pel que s’aprova el Reglament del personal al servei de les entitats locals de
Catalunya; el Decret d’Alcaldia de constitucié de I'Assessoria Municipal de 31 de juliol de 2018 i el Decret
d’Alcaldia d’adscripcié dels assessors juridics a diferents arees municipals vigent, emet el seglent
informe:

ANTECEDENTS DE FET
Assumpte: Sol-licitud d’accés a informacio publica.
Expedient: ......

En data ...... va tenir entrada en el Registre d'aquest ajuntament la sol-licitud presentada per ...... en
relacid amb I'accés a la informacio publica seglient: .......

...... (fer constar totes les actuacions realitzades en I'expedient ja que es pot donar el cas que s'hagin dut
a terme diverses actuacions previes a la resolucié sense que aquesta s'hagi produit)

En data ...... va tenir entrada en el Registre d'aquest ajuntament nova sol-licitud presentada per ...... en
la que es posava de manifest la falta de resolucio i notificacié en el termini legalment establert i es
sol-licitava l'accés a ...... .

FONAMENTS DE DRET

Les sol-licituds d'accés a la informacid publica s'han de resoldre i notificar a l'interessat en el termini
d'un mes, a comptar del dia seglient al de la recepcié de la sol-licitud, tal i com estableix I'article 33 de
la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern (en
endavant, LTC).

No obstant, el termini d'un mes es pot prorrogar per 15 dies sempre que ho justifiqui el volum o la
complexitat de la informacié requerida en virtut de I'apartat segon del mateix article 33 LTC.

D'acord amb l'article 35.1 LTC si I'Administracié no resol i notifica dins el termini establert, la sol-licitud
s'entén estimada, llevat que una norma amb rang de llei estableixi expressament un efecte
desestimatori, total o parcial, amb relacié a una determinada informacio.

L'apartat 2 del mateix article estableix que no es pot adquirir per silenci administratiu el dret d’accés si
concorre algun dels limits establerts per aquesta o altres lleis per a tenir accés a la informacié publica.

La informacio sol-licitada ...... (si/no) es troba afectada per limits legals.

(siés el cas) En concret, se sol-licita I'accés a ...... , informacié que es troba afectada pel limit a ......

47 Pot ser qualsevol dels limits de I'article 21 LTC o un altre limit que s'inclogui en una altra norma amb rang de
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En el cas de silenci administratiu estimatori, 'Administracid esta obligada a facilitar I'accés a la
informacid publica en el termini de 30 dies, a comptar del moment en queé el sol-licitant ho demana tal
i com disposa l'article 35.3 LTC.

L'apartat 4 de l'article 35 LTC estableix que la denegacié d’accés a la informacid havent-se produit silenci
administratiu estimatori pot donar lloc a I'exigencia de responsabilitat, d’acord amb el que estableix el
titol VII LTC.

La forma d'accés a la informacio publica es dura a terme en els termes establerts a I'article 36 LTC,
segons el qual, la informacié s'ha de subministrar en el format en que I'hagi demanada el sollicitant,
excepte en els casos seglients en quée es podra subministrar en un format diferent al sol-licitat:

a) Si hi ha una alternativa més econdmica, sempre que no dificulti al sol-licitant I'accés a les dades.

b) Si la informacid ja ha estat difosa o publicada provisionalment en un altre format i s’hi pot accedir
facilment.

c) En aquest cas, s’ha d’indicar al sol-licitant la font d’informacié.
d) Si es considera raonable utilitzar un format diferent del demanat, sempre que es justifiqui.

e) Si el format en que s’ha demanat la informacié pot comportar la perdua del suport que la conté o el
pot danyar.

f) Si técnicament no és possible fer una copia en el format en qué s’"ha demanat la informacié.

g) Si el format en qué s’ha demanat la informacid pot afectar els drets de propietat intel-lectual.

S’informa:
1. En data ... va expirar el termini d'un mes** per resoldre i notificar la sol-licitud d’accés a la

informacié presentada per ...... en aquest ajuntament, sense que es dugués a terme.

2. La manca de resolucié i notificacié en el termini establert a I'efecte, produeix que la sol-licitud
s’entengui estimada.

3. El termini per a facilitar 'accés a la informacio publica és de 30 dies a comptar del dia ......, en el qual
va tenir entrada en el registre d'aquest ajuntament la sol-licitud d’accés a la informacio presentada per
...... un cop transcorregut el termini per resoldre i notificar la primera sol-licitud presentada.

4. S'ha de facilitar I'accés a la informacié publica en el format en que I'hagi demanada el sol-licitant,
excepte que es doni un dels suposits de l'article 36.2 LTC. La resolucié haura d'incloure la consideracié
que la informacié pugui ésser subministrada en format diferent del demanat, tot indicant els formats
alternatius.

1.Endata...... va expirar el termini d'un mes® per resoldre i notificar la sol-licitud d’accés a la informacié
presentada per ...... en aquest ajuntament, sense que es dugués a terme.

48 En cas que s’hagués prorrogat el termini d'acord amb l'article 33.2 LTC, s’hauria de substituir pel termini exacte

4% Tingueu en compte que si no ha transcorregut el termini legal per resoldre no operara el silenci i haureu de

tramitar I'expedient segons el cas que correspongui.

%0 En cas que s’hagués prorrogat el termini d'acord amb l'article 33.2 LTC, s’hauria de substituir pel termini exacte
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2. La manca de resolucid i notificacié en el termini establert a I'efecte, produeix que la sol-licitud
s’entengui estimada, excepte si concorre algun dels limits establerts per la llei de transparéncia o altres
lleis.

3. La informacio sol-licitada es troba afectada pel limit ...... establert a ......

4. S'ha de denegar l'accés a la informacioé publica sol-licitada per aplicacio dels limits legals previstos a

| perque aixi consti, emeto el present informe a Girona, a data de la seva signatura electronica, i sens
perjudici d'un altre millor fonamentat en Dret. No obstant aix0, la Corporacié acordara el que estimi
pertinent.

XXXXX

Assessor/a juridic/a municipal
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3.33. MODEL 5-3 - INFORME PROPOSTA RESOLUCIO SOL-LICITUD ACCES

Titol: Resolucid de la sol-licitud d’accés a la informacié publica sol-licitada

Antecedents, fets i consideracions

En data ...... va tenir entrada en el Registre d'aquest ajuntament la sol-licitud presentada per ...... en
relacid amb I'accés a la informacid publica segiient: .......

En data ...... va tenir entrada en el Registre d'aquest ajuntament nova sol-licitud presentada per ...... en
la que es posava de manifest la falta de resolucid i notificacid en el termini legalment establert i es
sol-licitava l'accés a ...... .

-EI sol-licitant no té la condicio d'interessat en el/s expedient/s en qué es troba continguda la
informacidé publica sol-licitada de conformitat amb l'article 4 de la Llei 39/2015. Aixi doncs, el régim
juridic aplicable és l'establert a la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la
informacié i bon govern.

-EI sol-licitant té la condicié d’interessat en el/s expedient/s en que es troba continguda la
informacid publica sol-licitada de conformitat amb I'article 4 de la Llei 39/2015. No obstant aixo, la
sol-licitud d’accés es formula en relacié amb informacié continguda en un procediment tancat. Aixi
doncs, el regim juridic aplicable és I'establert a la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia,
accés a la informacio i bon govern de conformitat amb la seva Disposicié Addicional Primera.

-EI sol-licitant actua en representacié de ...., el qual no té la condicié d’interessat en el/s
expedient/s en que es troba continguda la informacié publica sol-licitada de conformitat amb I'article 4
de la Llei 39/2015. Aixi doncs, el régim juridic aplicable és I'establert a la Llei 19/2014, de 29 de
desembre, de transparéncia, accés a la informacié i bon govern.

-EI sol-licitant actua en representacié de ..., el qual té la condicié d’interessat en el/s expedient/s
en qué es troba continguda la informacié publica sol-licitada de conformitat amb I'article 4 de la Llei
39/2015. No obstant aix0, la sol-licitud d’accés es formula en relacié amb informacié continguda en un
procediment tancat. Aixi doncs, el regim juridic aplicable és I'establert a la Llei 19/2014, de 29 de
desembre, de transparéencia, accés a la informacié i bon govern de conformitat amb la seva Disposicié
Addicional Primera.

En data .... s'ha emés informe juridic 20../... en relacié amb el procediment legal a seguir i la legislacio
aplicable.

Fonaments juridics

Les sol-licituds d'accés a la informacid publica s'han de resoldre i notificar a l'interessat en el termini
d'un mes, a comptar del dia seglient al de la recepcié de la sol-licitud, tal i com estableix I'article 33 de
la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern (en
endavant, LTC).
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No obstant, el termini d'un mes es pot prorrogar per 15 dies sempre que ho justifiqui el volum o la
complexitat de la informacié requerida en virtut de I'apartat segon del mateix article 33 LTC.

D'acord amb l'article 35.1 LTC si I'Administracio no resol i notifica dins el termini establert, la sol-licitud
s'entén estimada, llevat que una norma amb rang de llei estableixi expressament un efecte
desestimatori, total o parcial, amb relacid a una determinada informacio.

L'apartat 2 del mateix article estableix que no es pot adquirir per silenci administratiu el dret d’accés si
concorre algun dels limits establerts per aquesta o altres lleis per a tenir accés a la informacié publica.

La informacio sol-licitada ...... (si/no) es troba afectada per limits legals.
(siés el cas) En concret, se sol-licita 'accés a ...... , informacié que es troba afectada pel limita ......

En el cas de silenci administratiu estimatori, 'Administracid esta obligada a facilitar I'accés a la
informacié publica en el termini de 30 dies, a comptar del moment en qué el sol-licitant ho demana tal
i com disposa l'article 35.3 LTC.

L'apartat 4 de |'article 35 LTC estableix que la denegacié d’accés a la informacio havent-se produit silenci
administratiu estimatori pot donar lloc a I'exigencia de responsabilitat, d’acord amb el que estableix el
titol VII LTC.

La forma d'accés a la informacié publica es dura a terme en els termes establerts a l'article 36 LTC,
segons el qual, la informacié s'ha de subministrar en el format en que I'hagi demanada el sol-licitant,
excepte en els casos segiients en qué es podra subministrar en un format diferent al sol-licitat:

a) Si hi ha una alternativa més econdmica, sempre que no dificulti al sol-licitant I'accés a les dades.

b) Si la informacié ja ha estat difosa o publicada provisionalment en un altre format i s’hi pot accedir
facilment.

c) En aquest cas, s’ha d’indicar al sol-licitant la font d’informacié.
d) Si es considera raonable utilitzar un format diferent del demanat, sempre que es justifiqui.

e) Si el format en que s’ha demanat la informacié pot comportar la perdua del suport que la conté o el
pot danyar.

f) Si técnicament no és possible fer una copia en el format en qué s’ha demanat la informacid.
g) Si el format en que s’ha demanat la informacio pot afectar els drets de propietat intel-lectual.

'acord s’adopta pel/per la regidor/a de...../ I'alcalde en exercici de les competéncies conferides en
virtut de la delegacié efectuada per I’'Alcaldia d’aquest Ajuntament, mitjancant Decret num. .....

Per tot aixo,

Es proposa

(opcid 1) No concorre cap limit legal per a I'accés a la informacio publica

PRIMER. Estimar la sol-licitud presentada per ...... endata ....... jaque ...
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La informacié sera subministrada en el format sol-licitat®, sens perjudici de la possibilitat, per les
circumstancies concretes d'aquest cas, que la informacio es faciliti pels seglients mitjans: - ...............

TERCER. Notificar agquesta Resolucid a la persona sol-licitant, per la via en qué hagi especificat en la
sol-licitud.

PRIMER. Denegar la sol-licitud presentada per ...... en data ......, per I'aplicacio dels limits legals previstos
54

SEGON. Notificar aquesta Resolucid a la persona sol-licitant, per la via en que hagi especificat en la
sol-licitud.

3 En cas que se sol-licitin copies de determinada informacio i, sempre que aixi es reguli a la corresponent ordenanca fiscal,
s’haura de liquidar la corresponent taxa.

>4 pot ser qualsevol dels limits de I'article 21 LTC o un altre limit que s'inclogui en una altra norma amb rang de llei.
Bl
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4.Notes
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1.- INFORME TECNIC PER A LA VALORACIO DEL DRET D’ACCES.

S’incorpora en el modelatge el model “4-1. INFORME TECNIC”. L’elaboracié de I'informe técnic s’ha
d’efectuar en relacié amb el diagrama previst al model “4-1-1. Diagrama”.

Per tal de valorar si es pot donar accés a la informacio i efectuar el test del dany i una ponderacio caldra
agafar el diagrama i anar seguint els diferents passos. El diagrama finalment condueix a una opcié de
modelatge continguda al model “4-1. INFORME TECNIC”, el qual haura de ser omplert com a la resta de
models.

Seguint aquests dos models i incorporant la vostra justificacio el test del dany i la ponderacié quedara
efectuada i incorporada a I'expedient.

2.- CAUSES D’INADMISSIO — ART. 29 LTC - DEFINICIONS:

a) Si demanen notes, esborranys, resums, opinions o qualsevol document de treball intern sense

rellevancia o interés public (art. 65 Decret 8/2021):

e Que continguin opinions o valoracions personals que hagin estat emeses al marge de I'ambit

de responsabilitat i funcions professionals propies del servidor public que les subscriu i

mangquin de rellevancia per a la transparéncia del procés de presa de decisions publiques.

e Que siguin esborranys de documents inconclusos sense entitat propia.

e Que consisteixin en comunicacions informals, o que es refereixin a aspectes organitzatius, o

gue no constitueixin tramits del procediment.

b) Si per a obtenir la informacié que demanen cal una tasca complexa d’elaboracié o reelaboracio (art.

66 Decret 8/2021):

e Quan l'obtencio, I'extraccio o la disposicié de la informacid sol-licitada impliqui una carrega de

treball inassumible o desproporcionada pel fet que la informacié procedeix de diferents

expedients, fonts d'informacio, bases de dades o arxius, o es conté en un gran volum d'informacié

i no pugui ser realitzada amb I'ajuda dels mitjans informatics disponibles.

e Quan I'elaboracié de la informacio requereixi una tasca d'analisi o d'interpretacié que tingui una

complexitat objectivable i desproporcionada i no pugui ser realitzada amb I'ajuda dels mitjans

informatics disponibles.

¢) Silainformacié que demanen és en fase d’elaboracid i s"ha de fer publica, d’acord amb les obligacions

de transparéncia del titol Il, dins el termini de tres mesos (art. 66 Decret 8/2021):
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Indicar I'0rgan o centre directiu responsable de la publicacié prevista de la informacio
sol-licitada, aixi com el mitja o el lloc web i la data estimada de la publicacid, que ha d'estar

compresa dins dels tres mesos

d) Les sol-licituds d’informacio consistents en consultes juridiques o peticions d’informes o dictamens

3.- LIMITS AL DRET D’ACCES — 21 LTC - DEFINICIONS:

Quan la informacid pugui comportar un perjudici per a:

a) La seguretat publica (art. 69.2 Decret 8/2021):

Quan l'accés a la informacié posi o pugui posar en una situacio de risc tangible la seguretat o

integritat personal, fisica, juridica o patrimonial de les persones, o generi o pugui generar alarma

social o alteracio de la convivencia ciutadana o de 'ordre public.

Quan l'accés a la informacio posi en una situacio de perill les persones membres de les forces i

cossos de seguretat o dels cossos d'emergencies, o suposi un obstacle, entrebanc o perjudici per

a l'exercici correcte de les seves funcions.

Quan l'accés a la informacio pugui impedir, dificultar o causar un perjudici a |'eficacia de les

actuacions destinades a la prevencid, evitacid o repressié de conductes o situacions que posin o

puguin posar en risc o en perill la seguretat o integritat de persones, o que generin o puguin

generar alarma social o alteracid de la convivencia ciutadana o de I'ordre public.

b) La investigacié o la sancié de les infraccions penals, administratives o disciplinaries (art. 69.3 Decret

8/2021):

Pugui obstaculitzar, dificultar o interferir una investigacié en curs, destruir proves o sostreure els

presumptes infractors o persones investigades de l'accid de la justicia o de [l'activitat

sancionadora de I'administracid publica, aixi com qualsevol altra conducta que pugui

comprometre el procediment en tramit o entorpir o perjudicar I'éxit de les actuacions en curs.

c) El secret o la confidencialitat en els procediments tramitats per I’Administracid publica, si el secret o

la confidencialitat sén establerts per una norma amb rang de llei:

d) El principi d’igualtat de les parts en els processos judicials o la tutela judicial efectiva (art. 69.4 Decret

8/2021):
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e Quan es tracti d'informacié que ha estat elaborada per les administracions publiques

especificament per a un procés judicial en curs, llevat que totes les parts del procés en curs

coneguin o puguin congixer, en el marc del procés judicial, la informacié sol:licitada.

e) Els drets dels menors d’edat (art. 69.5 Decret 8/2021):

e Especificament en |'ambit educatiu, s'entén que l'accés a la informacioé publica pot perjudicar

els drets dels menors d'edat en la mesura en que, entre altres suposits, pugui afavorir la

segregacid escolar, segons la definicié d'aquest concepte que estableixi la normativa sectorial

en materia d'educacié
f) La intimitat i els altres drets privats legitims (art. 69.6 Decret 8/2021):

e Entre altres casos, comporti un dany per als interessos econdmics o comercials legitims, de tal

manera que afecti la llibertat d'empresa o la competéncia lleial entre les empreses amb motiu
del valor estratégic especial de la informacié de forma prevalent a l'accés a la informacio

publica.
g) El secret professional i els drets de propietat intel-lectual i industrial.

e Pot suposar un perjudici al secret professional quan l'accés perjudica, entre d'altres,

informacions secretes de valor empresarial, d'acord amb la regulacié del secret empresarial.

e Pot perjudicar els drets de propietat intel-lectual i industrial quan, entre d'altres, I'accés causa

un perjudici als drets d'explotacié i rendiment economic.

4.- DADES MERAMENT IDENTIFICATIVES RELACIONADES AMB L’ORGANITZACIO, FUNCIONAMENT |
ACTIVITAT PUBLICA — 24.1 LTC — DEFINICIO:

Art. 70.2 | 3 Decret 8/2021: Sén dades personals merament identificatives les consistents en el nom i

cognoms, el carrec o lloc ocupat, cos i escala, les funcions desenvolupades i el teléfon i les adreces, postal

i electronica, de contacte professional, referides al personal al servei de les administracions publiques,

alts carrecs i personal directiu del sector public de les administracions publiques.

En els casos en els quals la publicacié o I'accés a un document administratiu requereixi la identificacio

de l'autor, s'han d'eliminar, especialment, les dades de localitzacid, el nimero del document nacional

d'identitat o document equivalent i la signatura manuscrita. Si la signatura és electronica, s'ha de publicar

el document signat electronicament de manera que no es pugui accedir a les propietats del certificat

electronic emprat per a la signatura.
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Les dades de localitzacié s'han de suprimir en el cas que no es tracti de les dades merament
identificatives de l'autor en la seva condicié de carrec o personal al servei de les administracions

publiques.

3. En el cas de membres de les forces i cossos de seguretat o d'altres col-lectius que per motius de
seguretat requereixin una proteccid especial, la seva identificacié amb noms i cognoms ha de ser

substituida per la publicacid d'un codi o nimero identificatiu professional.
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5.Peus de recurs
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1002 | Contra la present resolucio no procedeix la interposicio de cap recurs al tractar-se d'un
acte de tramit. D'acord amb alldo que disposa l'article 76 de la Llei 39/2015, d'1
d'octubre, de Procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques us
faig saber que podeu formular al-legacions i presentar els documents que creieu
convenients.

3001 | Contra I'anterior resolucid que és definitiva i posa fi a la via administrativa, es pot
interposar un recurs Contencids Administratiu davant de la Seccié contenciosa
administrativa del Tribunal d’Instancia de Girona, en el termini de dos mesos comptats
a partir del dia seglent al d'aquesta notificacié.

De conformitat amb I'article 38 de la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de
Transparéencia, Accés a la Informacid Publica i Bon Govern (LTC), el/la sol-licitant té dret
a presentar recurs potestatiu de reposicid davant I'drgan que ha dictat la resolucio, en
el termini d'un mes a comptar des del dia seglient a la recepcié de la present
notificacié.

Per altra banda, les resolucions expresses o presumptes en matéria d'accés a la
informacid publica i, si s'escau, les que resolguin el recurs de reposicid, poden ésser
objecte de reclamacié gratuita i voluntaria davant la Comissié de Garantia del Dret
d'Accés a la Informacio Publica encarregada de vetllar pel compliment i les garanties
del dret d'accés a la informacié publica que regula el Titol lll de la LTC, en el termini
d'un mes a comptar des de la notificacié de la resolucio, des del moment en quée ha
finalitzat el termini per resoldre en el sup0sit de I'article 35.2 de la LTC o, en el seu cas,
des de la desestimacio del recurs de reposicio.
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