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MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

1.Presentacio
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MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

Per iniciativa del secretari general de la corporacié es va iniciar a I'assessoria juridica el modelatge
d’expedients administratius.

En data 27 de marg de 2025, per Decret d’Alcaldia nim. 2025009586, es va constituir formalment, dins
I’Assessoria Juridica, la comissio de modelatge.

La comissié de modelatge treballa en el modelatge d’expedients administratius. El treball es realitza
amb la finalitat Ultima de disposar de modelatges de tots els expedients administratius que s’utilitzen a
I’Ajuntament de Girona, realitzant un treball en la racionalitzacié de les séries d’expedients i dels circuits
de signatures.

Tot aquest treball contribueix a un funcionament més eficient com a Administracio, amb els beneficis
gue aixo comportara pel funcionament intern i per la ciutadania de Girona.

A peticié de la tinenta d’alcaldia de I'’Area de Promocié Econdmica i Serveis Juridics de I’Ajuntament de
Girona es va impulsar la implementacié del modelatge en la tramitacié dels expedients administratius
de I'Ajuntament de Girona.

En concret I'objectiu d’aquesta guia és regular el procediment dels expedients relatius al padro
municipal d’habitants, altes al padrd, baixes i 'emissié de certificats/volants.

Els documents desenvolupats a la guia son els seglients:

- Guia de tramitacio: aquest document consisteix en una relacié detallada dels tramits que ha de
contenir el procediment de conformitat amb la normativa aplicable, en el qual s’especifica el
tramit, I'0rgan competent, el peu de recurs -en el seu cas- i el circuit de signatures, i en el qual
es relaciona el model de document que s’ha d’utilitzar.

- Models de documents: aquests documents tenen el contingut minim legalment exigible, de
conformitat amb la normativa i també amb els pronunciaments jurisprudencials que poden
afectar en cada cas i la doctrina autoritzada

- Notes: Aquest document conté informacio explicativa de determinades questions dels models
de documents, per tal de fer més entenedora i contextualitzada I'aplicacié dels mateixos per
part dels tramitadors. En aquest document es desenvolupen qiestions d’interpretacio juridica
gue han afectat el contingut dels models, en el seu cas.

- Peus de recurs: aquest document identifica el peu de recurs a incorporar a la corresponent
resolucid.

En els documents modelats, s’hi inclouen apartats marcats en color verd, que s’ha de suprimir abans de
la seva tramitacié definitiva, ja que tenen una funcié merament explicativa i serveixen per identificar
com s’ha d’emplenar el document.

Aixi mateix, les parts marcades en color groc estan destinades a ser completades amb el contingut
corresponent o bé a seleccionar la opcid que sigui aplicable a cada cas.
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2.Guies de tramitacio —
expedients relatius al
padré municipal
d’habitants
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MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

2.1. EXPEDIENT D’ALTA AL PADRO

Cal obrir un expedient per persona i per cada alta al padro

2.1.1. ALTA PER CANVI DE RESIDENCIA

1. Entrada de documents — sol-licitud empadronament

| SOL-LICITUD DEFECTUOSA (suposits en qué s’ha d’esmenar la sol-licitud)

2. Informe proposta requeriment esmena sol-licitud i suspensié

Document model 1-1

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccid.

3. Resolucié requeriment esmena sol-licitud i suspensié

Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia

Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: 1002

Si I'interessat no presenta Registre d’Entrada se seguira conforme al tramit 4.

Si I'interessat aporta la documentacioé requerida se seguira conforme al tramit 7.

Sil'interessat presenta RE pero no aporta tota la documentacio requerida se seguira conforme al tramit
10.

4. Informe proposta desistiment

Document model 1-2

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccié.

5. Resolucid desistiment
Tipus de resolucio: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria

2. Signatura secretaria
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MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: genéric 1001

ESTIMACIO ALTA

6. Entrada de documents

7. Informe proposta estimacid alta padré

Document model 1-3

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccid.

8. Resolucid alta padré
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: genéric 1001

DESESTIMACIO ALTA

9. Entrada de documents

10. Informe proposta desestimacié alta padré

Document model 1-4

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccié.

11. Resolucié alta padré
Tipus de resolucio: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: generic 1001
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2.1.2. ALTA PER NAIXEMENT D’OFICI

1. Entrada de documents del registre civil o I'INE

Si els dos progenitors estan empadronats al municipi, se seguira conforme al tramit 2
Sinomés hi ha un progenitor empadronat al municipi, fer comunicat extern a I'INE per evitar duplicitats.

Si cap dels progenitors esta empadronat al municipi, fer comunicat extern a I'[NE per a que ho remeti al
municipi en qué esta empadronada la mare.

2. Informe proposta incoacié

Document model 1-5

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccid.

3. Resolucié incoacié
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: Acte de tramit 1002
4. Entrada documents

5. Informe proposta estimacid alta al padré

Document model 1-6

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccié.

6. Resolucid alta padré
Tipus de resolucio: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: genéric 1001
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2.1.3. ALTA PER OMISSIO

A PETICIO DE L'HABITANT — remissié al modelatge 1.a) Alta per canvi de residéncia o per
naixement

| D'OFICI

1. Informe proposta incoacié

Document model 1-7

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccid.

2. Resolucié incoacid
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da
Peu de recurs: 1002

3. Entrada de documents — conforme o no amb I'alta

DISCONFORMITAT AMB L’ALTA O NO AL-LEGACIONS

4. Informe proposta sol-licitud informe consell d’empadronament

Document model 1-8

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccié.

5. Resolucid sol-licitud informe consell d’empadronament
Tipus de resolucio: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

1. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: generic 1002
6. Entrada de documents — informe consell d’'empadronament

7. Informe proposta resolucié
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Document model 1-9

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccié.

8. Resolucid padré
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: genéric 1001

| CONFORMITAT AMB L'ALTA

9. Informe proposta resolucié

Document model 1-10

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccié.

10. Resolucio padré
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: genéeric 1001
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2.1.4. ALTA DE PERSONES SENSE DOMICILI

1. Entrada de documents — sol-licitud empadronament

| SOL-LICITUD DEFECTUOSA (suposits en que s’ha d’esmenar la sol-licitud)

2. Informe proposta requeriment esmena sol-licitud i suspensid

Document model 1-11

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccié.

3. Resolucié requeriment esmena sol-licitud i suspensié
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: generic 1002

4. Informe proposta desistiment

Document model 1-12

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccié.

5. Resolucié desistiment
Tipus de resolucid: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures:
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: genéric 1001

INICI EXPEDIENT

6. Informe proposta requeriment sopa i suspensié

Document model 1-13

Circuit de signatures

B3
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1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccié.

7. Resolucié requeriment sopa i suspensid
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: genéric 1002

| PERSONA HABITUAL AL CENTRE D’ACOLLIMENT | SERVEIS SOCIALS, LA SOPA

8. Informe director de la sopa

Document model 1-14

9. Informe proposta estimacié alta padré

Document model 1-15

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccid.

10. Resolucié alta padré
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: genéric 1001

PERSONA NO HABITUAL AL CENTRE D’ACOLLIMENT | SERVEIS SOCIALS, LA
SOPA, Si RESIDENCIA A GIRONA

11. Informe director de la sopa

Document model 1-16

12. Informe proposta estimacié alta padré

Document model 1-17

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccié.
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13. Resolucio alta padré
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: genéric 1001

PERSONA NO HABITUAL AL CENTRE D’ACOLLIMENT | SERVEIS SOCIALS, LA
SOPA, | NO RESIDENCIA A GIRONA

14. Informe director de la sopa

Document model 1-18

15. Informe proposta desestimacic alta padré

Document model 1-19

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccié.

16. Resolucié desestimacio alta padrd
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: genéric 1001

B3
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2.1.5. ALTA DE PERSONES OCUPES

1. Entrada de documents — sol-licitud empadronament

| SOL-LICITUD DEFECTUOSA (suposits en que s’ha d’esmenar la sol-licitud)

2. Informe proposta requeriment esmena sol-licitud i suspensié

Document model 1-20

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccid.

3. Resolucié requeriment esmena sol-licitud i suspensié
Tipus de resolucid: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: genéric 1002

4. Informe proposta desistiment

Document model 1-21

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccid.

5. Resolucid desistiment
Tipus de resolucid: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: genéric 1001

INICI EXPEDIENT

6. Informe proposta requeriment serveis socials i suspensié

Document model 1-22
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Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccié.

7. Resolucié requeriment informe i suspensié
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: genéric 1002

8. Comunicat intern serveis socials annexant RE

| SIRESIDENCIA HABITUAL

9. Informe serveis socials

Document model 1-23

10. Informe proposta estimacio alta padré

Document model 1-24

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccié.

11. Resolucio alta padré
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: genéric 1001

| NO RESIDENCIA HABITUAL

12. Informe serveis socials

Document model 1-25

13. Informe proposta desestimacié alta padré

Document model 1-26

Circuit de signatures
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1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccié.

14. Resolucié desestimacio alta al padré
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

1. Control secretaria
2. Signatura secretaria

3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: genéric 1001
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2.1.6. ALTA DE PERSONES QUE VIUEN EN UN DOMICILI ON NO ES PODEN
EMPADRONAR

1. Entrada de documents — sol-licitud empadronament

| SOL-LICITUD DEFECTUOSA (suposits en que s’ha d’esmenar la sol-licitud)

2. Informe proposta requeriment esmena sol-licitud i suspensié

Document model 1-27

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccid.

3. Resolucié requeriment esmena sol-licitud i suspensié
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: generic 1002

4. Informe proposta desistiment

Document model 1-28

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccid.

5. Resolucid desistiment
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: genéric 1001

INICI EXPEDIENT

6. Informe proposta requeriment policia local

Document model 1-29
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Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccié.

7. Resolucié requeriment policia local
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: genéric 1002

| SIRESIDENCIA HABITUAL

8. Informe policia local

Document model 1-30

9. Informe proposta estimacio alta

Document model 1-31

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccié.

10. Resolucié alta padré
Tipus de resolucid: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: genéeric 1001

| NO RESIDENCIA HABITUAL

11. Informe policia local

Document model 1-32

SEGUIR ELS TRAMITS DE L'EXPEDIENT “d. PERSONES SENSE DOMICILI”

% AJUNTAMENT DE GIRONA




MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

2.1.7. ALTA PER SILENCI ADMINISTRATIU

1. Entrada de documents — sol-licitud empadronament

2. Informe proposta estimacié alta padré

Document model 1-33

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccid.

3. Resolucid alta padré
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: genéeric 1001

AJUNTAMENT DE GIRONA
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2.1.8. DESISTIMENT A SOL-LICITUD DE L’INTERESSAT (documentacié addicional
a I'expedient de la primera sol-licitud d’alta)

1. Tramit lliure — registre d’entrada sol-licitant I'alta a un altre domicili

2. Informe proposta desistiment

Document model 1-34

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccié.

3. Resolucié desistiment
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: genéeric 1001
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2.1.9. ALTA PER NAIXEMENT A INSTANCIA DELS PARES O REPRESENTANTS
LEGALS (sempre que no hagi transcorregut un any des del naixement del
menor)

1. Entrada de documents — sol-licitud empadronament

| SOL-LICITUD DEFECTUOSA (suposits en que s’ha d’esmenar la sol-licitud)

2. Informe proposta requeriment esmena sol-licitud i suspensid

Document model 1-35

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccid.

3. Resolucié requeriment esmena sol-licitud i suspensié
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: tramit 1002

4. Informe proposta desistiment

Document model 1-36

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccié.

5. Resolucid desistiment
Tipus de resolucio: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: genéric 1001

b e
[
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INICI EXPEDIENT

6. Informe proposta estimacié alta al padré

Document model 1-37

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccié.

7. Resolucié estimacio alta al padré
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

1. Control secretaria
2. Signatura secretaria

3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: genéric 1001
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2.2. EXPEDIENT DE BAIXA AL PADRO

Cal obrir un expedient per persona i per cada baixa al padré

2.2.1. BAIXA PER CANVI DE RESIDENCIA | BAXA PER EXPULSIO DE TERCERS

1. Entrada de documents —ine — comunicant alta a un altre domicili o expulsié de tercers

ES PRODUEIX LA BAIXA AL PADRO SENSE MES TRAMIT

2. Diligéncia baixa al padro

Document model 2-1

En cas que quedin menors de 16 anys empadronats al domicili:

COMUNICAT EXTERN A L’AJUNTAMENT ON ES DONEN D’ALTA ELS
MAJORS DE 16 ANYS.

Document model 2-1-1

= Circuit de signatures
1. Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Si derivat del comunicat de I’Ajuntament hi ha indicis que el menor de 16
anys no hi resideix = expedient baixa d’ofici per inscripcié indeguda

b e
[
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2.2.2. BAIXA PER DEFUNCIO

1. Entrada de documents —ine / registre civil / a instancia de part— comunicant defuncié

ES PRODUEIX LA BAIXA AL PADRO SENSE MES TRAMIT

2. Diligéncia baixa al padro

Document model 2-1

]
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2.2.3. BAIXA PER DUPLICITAT

1. Informe proposta audiéncia interessat

Document model 2-2

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccié.

2. Resolucié audiéncia interessat
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: acte de tramit 1002
3. Entrada de documents

4. Informe proposta resolucid

Document model 2-3

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccid.

5. Resolucid
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: generic 1001
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DUPLICITAT INTRAMUNICIPAL — seguir tramitacid anterior: baixa per duplicitat detectada per
I’Ajuntament

DUPLICITAT INTERMUNICIPAL (tramitacio en aquells casos en qué INE designa I’Ajuntament de Girona
com a gestor de la duplicitat)

1. Registre entada ine comunicant duplicitat

2. Comunicat extern —adregat a 'altre ajuntament

Document model 2-4

Circuit de signatures

1. Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

3. Entrada de documents

ULTIM MOVIMENT FIRMAT PEL CIUTADA EN L'ULTIM ANY | OBVIANT
VARIACIONS D’OFICI

4. Es produeix la baixa per canvi de residéncia: expedient a. Baixa per canvi de residéncia

ES PRODUEIX LA BAIXA AL PADRO SENSE MES TRAMIT

QUAN SON PERSONES DIFERENTS

5. Informe proposta rebuig duplicitat

Document model 2-5

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccié.

6. Resolucid rebuig duplicitat
Tipus de resolucio: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: generic 1001
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RESTA DE CASOS

7. Informe proposta inici expedient de comprovacié

Document model 2-6

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccié.

8. Resolucid inici expedient comprovacid
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: acte de tramit 1002
9. Entrada de documents

10. Informe proposta resolucid

Document model 2-7

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccié.

11. Resolucié
Tipus de resolucid: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: genéeric 1001

| DUPLICAT AMB EL PADRO D’ESPANYOLS RESIDENTS A L’'ESTRANGER

12. Informe proposta inici expedient comprovacié

Document model 2-8

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccié.

13. Resolucié inici expedient comprovacid
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Tipus de resolucio: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: genéric 1001
14. Entrada de documents

15. Informe proposta resolucié

Document model 2-9

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccid.

16. Resolucié
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: genéric 1001
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2.2.4. BAIXA PER INSCRIPCIO INDEGUDA

1. Informe proposta incoacié expedient

Document model 2-10

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccié.

2. Resolucié incoacié expedient
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: acte de tramit 1002

3. Entrada de documents

- SI MANIFESTA EXPRESSAMENT CONFORMITAT AMB LA BAIXA O QUE VIU A UN ALTRA PA[S — ES
PRODUEIX LA BAIXA AL PADRO SENSE MES TRAMIT

4. Comunicat extern

Document model 2-11

Circuit de signatures

1. Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

- S| COMUNICA QUE RESIDEIX EN UN ALTRE MUNICIPI, O UN ALTRE DOMICILI DINS MUNICIPI — HAURA
DE SOL-LCIITAR ALTA O MODIFICACIO AL PADRO

5. Comunicat extern

Document model 2-12

Circuit de signatures

1. Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

- SINO EFECTUA CAP MANIFESTACIO

6. Informe proposta sol-licitud informe consell d’empadronament

Document model 2-13
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Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccié.

7. Resolucid sol-licitud informe consell d’empadronament
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: genéric 1002
8. Entrada de documents —informe consell d’empadronament

9. Diligéncia baixa

Document model 2-14
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2.2.5. BAIXA PER CADUCITAT (estrangers no comunitaris sense autoritzacio de
residéncia permanent no renovada cada dos anys)

1. Entrada documents INE

2. Comunicat extern preavis caducitat
Document model 2-15

Circuit de signatures

1. Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da
3. Entrada de documents

4, Informe proposta caducitat

Document model 2-16

Circuit de signatures

1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccié.

5. Resolucidé renovacié o baixa
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

Peu de recurs: acte de tramit 1002

AJUNTAMENT DE GIRONA
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2.3. EXPEDIENT D’EMISSIO DE CERTIFICATS/VOLANT

1. Entrada de documents — sol-licitud certificat/volant empadronament

2. Comunicat extern —comunicacié no estar d’alta al padré

Document model 3-1

Circuit de signatures:

1. Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

3. Comunicat extern —requeriment esmena

Document model 3-2

Circuit de signatures:

1. Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da

4. Informe proposta desistiment

Document model 3-3

Circuit de signatures
1. Signatura del cap d’area, del cap de servei o del cap de seccid.

NOTA: Aquest informe no procedeix i s’Tha d’emetre el corresponent certificat quan s’hagi
sol-licitat un certificat de convivencia i no s’aporti 'autoritzacié de dades personals de la resta
de convivents. En aquest cas, s'emetra el certificat indicant el nom de les persones
empadronades dels quals disposem de 'autoritzacié i el nimero de persones empadronades,
sense identificar amb noms i cognoms a la resta de convivents.

5. Resolucid desistiment
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures
1. Control secretaria
2. Signatura secretaria
3. Signatura: Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da
Peu de recurs: 1001

6. Certificat/volant

7. Comunicat extern — remissio certificat/volant - annexar certificat/volant

Document model 3-4

Circuit de signatures:

1. Alcalde/ssa o regidor/a delegat/da
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3.Documents modelats
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3.1. MODEL 1-1 - INFORME PROPOSTA REQUERIMENT ESMENA SOL-LICITUD

Titol: Requeriment d’esmena sol-licitud d’empadronament

Antecedents:

Primer.- Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb nimero ....., instancia presentada per ..... en
queé sol-licita I’alta al Padré municipal d’habitants.

Segon.- L'article 16 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de regim local, en el seu
apartat 2, estableix les dades obligatories que haura de contenir la inscripcid padronal.

Aixi mateix, 'article 2 de la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica la
Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccio
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments
sobre la gestié del Padréd municipal determina la documentacié acreditativa de les dades consignades
pels veins al full padronal.

Tercer.- Havent-se comprovat la documentacié presentada, s’ha detectat el seglient:

Fonaments juridics:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments
sobre la gestié del padrd municipal.

Quart.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d'1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

Es proposa:

Primer.- Suspendre el termini maxim legal per a resoldre el procediment i notificar la resolucié, de
conformitat amb el que disposa I'article 22.1.a) de la Llei 39/2015, entre el temps que transcorri entre
la notificacio del requeriment i el seu efectiu compliment, o en el seu defecte, pel termini concedit.

% AJUNTAMENT DE GIRONA

37



MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

Segon.- Requerir a ..... per a que en el termini de 10 dies habils a comptar des de I'endema de rebre
aquest escrit esmeni les dades que manquen al full padronal/presenti la documentacié acreditativa de
la representacid/presenti la documentacid acreditativa de la identitat/presenti la documentacio
acreditativa de la residéncia.

S’adverteix que si en el termini esmentat no aporta la documentacioé requerida, es tindra per desistida
la seva peticid, prévia resolucié en els termes de I'article 21 de la Llei 39/2015.

Tercer.- Notificar la present resolucié a la persona interessada.
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3.2. MODEL 1-2 — INFORME PROPOSTA DESISTIMENT DE LA SOL-LICITUD

Titol: Desistiment de la sol-licitud d’empadronament

Antecedents:

Primer.- Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb nimero ....., instancia presentada per ..... en
queé sol-licita I’alta al Padré municipal d’habitants.

Segon.- Per decret de I'Alcaldia de data ..... es va requerir a ..... per a que en el termini de 10 dies habils
a comptar de I'endema de la recepcié de la notificacid esmenés la sol-licitud presentada en data .....,
amb l'advertiment que de no fer-ho, es donara per desistida la seva peticio, i es resoldra en els termes
previstos en I'article 21 de la Llei 39/2015.

(EN CAS QUE ACCEPTI LA NOTIFICACIO PERO NO ESMENI LA SOL'LICITUD) Tercer. En data ... es va

acceptar la notificacid/es va entregar la notificacio. La persona interessada disposava d’un termini de
10 dies habils, fins el dia ....., per a esmenar la sol-licitud. Transcorregut I'esmentat termini i no havent-
se atés el requeriment efectuat, es procedeix de conformitat amb I'article 21 i 68 de la Llei 39/2015.

Tercer.- En data ..... es va posar a disposicio de la persona interessada la notificacié del decret d’Alcaldia
de data ....., disposant aquesta d’un termini de 10 dies naturals per accedir al seu contingut, és a dir,
fins el dia ...... Havent transcorregut aquest termini sense que la persona interessada hagi accedit a la
notificacio, aquesta s’entén rebutjada amb data .....de conformitat amb I'article 43.2 de la Llei 39/2015
i per tant, es déna el tramit per efectuat i es segueix amb el procediment de conformitat amb I'article
41.5 de la Llei 39/2015.

Aixi doncs, havent finalitzat en data ..... el termini de 10 dies habils que se li concedia per atendre el
requeriment sense que s’hagi procedit a I'esmena de la sol-licitud o a I'aportacié de la documentacio
requerida, procedeix dictar resolucid donant-lo per desistit de la seva petici6 de conformitat amb
I'article 21 i 68 de la Llei 39/2015.

Tercer.- En data ..... i en data ..... es va intentar la notificacié en el domicili indicat per la persona
interessada sense haver-se pogut practicar. En data ..... es va publicar al BOE la resolucid. La persona
interessada disposava d’un termini de 10 dies habils, fins el dia ....., per a compareixer a I’Ajuntament

de Girona. Transcorregut I’'esmentat termini i no havent-se atés el requeriment efectuat, es procedeix
de conformitat amb I'article 21 i 68 de la Llei 39/2015.

Fonaments juridics:

Primer.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment Administratiu comu de les
administracions publiques.

Segon.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.
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Es proposa:

Primer.- Donar per desistida, de conformitat amb I'article 68.1 de la Llei 39/2015, d’'1 d’octubre, del
procediment administratiu comu de les administracions publiques, la sol-licitud presentada per ..... amb
data ..... per no haver presentat la documentacié requerida en el termini atorgat.

Segon.- Notificar la present resolucioé a la persona interessada.

e
[
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3.3. MODEL 1-3 - INFORME PROPOSTA ALTA PADRO

Antecedents:

Primer.- Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb nimero ....., instancia presentada per ..... en
queé sol-licita I’alta al Padré municipal d’habitants.

_ Segon.- Per decret de |'Alcaldia de data ..... es va requerir

a ... per a que en el termini de 10 dies habils a comptar de I'endema de la recepcié de la notificacio
esmenés la sol-licitud presentada en data ..... , amb I'advertiment que de no fer-ho, es donara per
desistida la seva peticio, i es resoldra en els termes previstos en |'article 21 de la Llei 39/2015.

Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb nUmero ....., instancia presentada per ..... en que es
dona compliment al requeriment efectuat pel Decret d’Alcaldia de data ..... esmenant les dades que hi
mancaven/presentant la documentacié requerida.

Segon.- El full padronal presentat per la persona interessada conté les dades obligatories que exigeix
I'article 16.2 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de les Bases de Régim Local, les quals
coincideixen amb les consignades al document acreditatiu de la identitat aportat i esta signada
conforme I'apartat 1.7 de la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions técnigues als Ajuntaments
sobre la gestid del Padré Municipal.

Aixi mateix, s’ha aportat el ..... com a documentacio acreditativa del domicili de residencia -
_ i el document acreditatiu de la representacio en qué ..... actua en nom i representacio de
..... per a la realitzacio dels tramits necessaris per empadronar-se a .....

_ De conformitat amb I'article 162 del Codi Civil, els pares que ostenten

la patria potestat tenen la representacioé legal dels seus fills menors d’edat no emancipats. Aixi doncs,
s’aporta ..... com a documentacié acreditativa de la representacié. A més a més, s’aporta .....

Fonaments juridics:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucid de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autonomica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments
sobre la gestié del padrd municipal.

Quart.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

Es proposa:

Primer.- Estimar la sol-licitud d’empadronament presentada amb data ..... i donar d’alta a ..... al Padro
municipal d’habitants a la data de la signatura de la present resolucié / a la data del seu naixement .
. La seva direccié d’empadronament sera .....
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Segon.- Notificar a ..... la present resolucid.

Tercer.- Comunicar a I'Institut Nacional d’Estadistica la present resolucié d’acord amb I'article 5.1.1 de
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions técnigues als Ajuntaments
sobre la gesti6 del padrd municipal.
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MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

3.4. MODEL 1-4 - INFORME PROPOSTA DESESTIMACIO EMPADRONAMENT

Antecedents:

Primer.- Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb ndmero ....., instancia presentada per ..... en
que sol-licita I'alta al Padré municipal d’habitants.

_ Segon.- Per decret de |'Alcaldia de data ..... es va requerir

a ... per a que en el termini de 10 dies habils a comptar de I'endema de la recepcié de la notificacio
esmenés la sol-licitud presentada en data ..... , amb I'advertiment que de no fer-ho, es donara per
desistida la seva peticio, i es resoldra en els termes previstos en l'article 21 de la Llei 39/2015.

Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb ndmero ....., instancia presentada per ..... en que es
dona compliment al requeriment efectuat pel Decret d’Alcaldia de data ....., esmenant les dades que hi
mancaven/presentant la documentacié requerida.

Segon.- El full padronal presentat per la persona interessada conté les dades obligatories que exigeix
I'article 16.2 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de les Bases de Regim Local, les quals
coincideixen amb les consignades al document acreditatiu de la identitat aportat i esta signada
conforme 'apartat 1.7 de la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccié
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions técnigues als Ajuntaments
sobre la gestid del Padré Municipal.

Aixi mateix, s’ha aportat el ..... com a documentacié acreditativa del domicili de residencia -
_ i el document acreditatiu de la representacio en qué ..... actua en nom i representacié de
..... per a la realitzacié dels tramits necessaris per empadronar-se a .....

_ De conformitat amb I'article 162 del Codi Civil, els pares que ostenten

la patria potestat tenen la representacié legal dels seus fills menors d’edat no emancipats. Aixi doncs,
s’aporta ..... com a documentacié acreditativa de la representacié. A més a més, s’aporta .....

Tercer - No obstant ... [feficonstafiles causes\quie denegarien'alta al padro)

Fonaments juridics:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d'11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments
sobre la gestié del padrd municipal.

Quart.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.
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Es proposa:

Primer.- Desestimar la sol-licitud d’empadronament formulada amb data ....., per part de ....., atés que
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3.5. MODEL 1-5 - INFORME PROPOSTA INCOACIO

Titol: Incoacioé expedient d’alta per naixement d’ofici

Antecedents:
Primer.- Que en data ....., per registre d’entrada ..... , el Registre Civil/I'Institut Nacional d’Estadistica
comunica, que ....., amb DNI ....., resideix a .....

Segon.- 'article 73 del Reial Decret 1690/1986, 16 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament de poblacié
i demarcacié territorial de les entitats locals, estableix que els ajuntaments declararan d’ofici la
inscripcié en el seu padrd com veins a les persones que visquin habitualment en el seu terme municipal
i no hi figurin inscrits.

Fonaments juridics:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments
sobre la gestié del padrd municipal.

Es proposa:
Primer.- Incoar I'expedient d’alta al padro d’ofici de ..... al domicili .....

Segon.- Requerir a ..... per a qué en el termini de 10 dies habils a comptar des de I'endema de la
notificacid, manifesti si esta o no d’acord amb I'alta, podent en I'Gltim cas, presentar les justificacions
gue estimi pertinents a I'objecte d’acreditar que no resideix en el municipi la major part de I‘any i que
esta empadronat en el domicili de la seva residencia.

En cas de conformitat amb I’alta, caldra presentar el full padronal annexat degudament emplenat i
signat i el document acreditatiu de la identitat.

S’adverteix que, en cas de no formular al-legacions ni oposar-se a |'alta, es procedira a complimentar la
fulla padronal d’ofici.

Tercer.- Notificar la present resolucio a la persona interessada.

(annexar full padronal)
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3.6. MODEL 1-6 - INFORME PROPOSTA RESOLUCIO

Titol: Resolucié d’alta al padré

Antecedents:

Primer.- Que en data ....., per registre d’entrada ....., el Registre Civil/lI'Institut Nacional d’Estadistica
comunica, que ....., amb DNI ....., resideix a .....

Segon.- 'article 73 del Reial Decret 1690/1986, 16 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament de poblacié
i demarcacié territorial de les entitats locals, estableix que els ajuntaments declararan d’ofici la
inscripcié en el seu padrd com veins a les persones que visquin habitualment en el seu terme municipal
i no hi figurin inscrits, previa instruccié d’un expedient amb audiéncia a l'interessat.

Tercer.- Que en data ..., per registre d’entrada ....., el Sr/a ..... va manifestar ..... _

Quart.- El full padronal presentat per la persona interessada conté les dades obligatories que exigeix
I'article 16.2 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de les Bases de Régim Local, les quals
coincideixen amb les consignades al document acreditatiu de la identitat aportat i esta signada
conforme I'apartat 1.7 de la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucidé de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecnigues als Ajuntaments
sobre la gestid del Padré Municipal.

_Aixi mateix, s’aporta el document acreditatiu de la representacié en que ..... actua en
nom i representacié de ..... per a la realitzacié dels tramits necessaris per empadronar-se a .....

_ De conformitat amb I'article 162 del Codi Civil, els pares que ostenten

la patria potestat tenen la representacié legal dels seus fills menors d’edat no emancipats. Aixi doncs,
s’aporta ..... com a documentacié acreditativa de la representacié. A més a més, s’aporta ...

Fonaments juridics:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d'11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucid de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucio de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccio
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments
sobre la gesti6 del padrd municipal.

Es proposa:
Primer.- Donar d’alta a ..... al Padré municipal d’habitants a la data de la signatura de la present

resolucio. La seva direccié d’empadronament sera .....
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Primer.- Estimar les al-legacions i no donar d’alta al Padré municipal d’habitants a

Segon.- Notificar la present resolucié a la persona interessada.

Tercer.- Comunicar a I'Institut Nacional d’Estadistica la present resolucié d’acord amb la Resolucid de
17 de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid General de

Cooperacié Autonomica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments sobre la
gestio del padrd municipal.
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3.7. MODEL 1-7 - INFORME PROPOSTA INCOACIO

Titol: Incoaciod expedient d’alta al padro d’ofici

Antecedents:

Primer.- Que en data ....., s’ha comprovat que ....., amb DNI ....., resideix a ..... ates que ..... _

Segon.- 'article 73 del Reial Decret 1690/1986, 16 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament de poblacié
i demarcacié territorial de les entitats locals, estableix que els ajuntaments declararan d’ofici la
inscripcié en el seu padrd com veins a les persones que visquin habitualment en el seu terme municipal
i no hi figurin inscrits, previa instruccié d’un expedient amb audiéncia a l'interessat.

Fonaments juridics:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d'11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments
sobre la gestié del padrd municipal.

Es proposa:
Primer.- Incoar I'expedient d’alta al padro d’ofici de ..... al domicili .....

Segon.- Requerir a ..... per a qué en el termini de 10 dies habils a comptar des de I'endema de la
notificacid, manifesti si esta o no d’acord amb I'alta, podent en I'Gltim cas, presentar les justificacions
gue estimi pertinents a I'objecte d’acreditar que no resideix en el municipi la major part de I'any i que
esta empadronat en el domicili de la seva residencia.

En cas de conformitat amb I’alta, caldra presentar el full padronal annexat degudament emplenat i
signat i el document acreditatiu de la identitat.

Tercer.- Notificar la present resolucio a la persona interessada.
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3.8. MODEL 1-8 - INFORME PROPOSTA SOL-LICITUD DICTAMEN CONSELL
EMPADRONAMENT

Titol: Sol-licitud de dictamen al Consell d’Empadronament

Antecedents, fets i consideracions

Primer.- Per Decret d’Alcaldia de data ..... es va acordar la incoacié de I'expedient d’alta al padré d’ofici
de ..... al domicili ......

Segon.- Aixi mateix es va requerir a ..... per a que en el termini de 10 dies habils a comptar des de
I’endema de la notificacid, manifesti si esta o no d’acord amb I'alta, podent en I'dltim cas, presentar les
justificacions que estimi pertinents a 'objecte d’acreditar que no resideix en el municipi la major part
de I‘any i que esta empadronat en el domicili de la seva residencia.

Tercer.- En data ....., per registre d’entrada .....

_ Tercer.- La notificacié es va efectuar en data ......

Transcorregut el termini de 10 dies no ha presentat al-legacions.

D'acord amb l'article 73, paragraf segon del Reial Decret 1690/1986, 16 de juliol, pel qual s’aprova el
Reglament de poblacié i demarcacio territorial de les entitats locals, pel qual estableix que “Para
decretar este tipo de alta serd necesaria la instruccion de un expediente en el que se dé audiencia al
interesado. Si el interesado acepta expresamente el alta de oficio, su declaracion escrita implicard la baja
automdtica en el padrdn en el que hubiera estado inscrito hasta entonces. En caso contrario, el alta de
oficio solo podrd llevarse a cabo con el informe favorable del Consejo de Empadronamiento”

D’acord amb 'article 85.e) del Reial Decret 1690/1986, 16 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals, pel qual s’estableix que correspon al Consell
d’Empadronament informar, amb caracter vinculant, sobre les altes i les baixes d’ofici en els casos
previstos als articles 72 i 73 del reglament.

Vistos els anteriors antecedents,

Es proposa

Primer.- Sol-licitar al Consell d’Empadronament, I'informe vinculant relatiu a I'alta d’ofici d’acord amb
el previst a I'article 73 del Reial Decret 1690/1986, 16 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals

Segon.- Notificar la present resoluciod a la persona interessada i al Consell d’'Empadronament.
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3.9. MODEL 1-9 - INFORME PROPOSTA RESOLUCIO - DISCONFORMITAT

Titol: Resolucié sol-licitud d’empadronament

Antecedents:

Primer.- Que en data ....., s’ha comprovat que ....., amb DNI ....., resideix a ..... ates que ..... _

Segon.- 'article 73 del Reial Decret 1690/1986, 16 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament de poblacié
i demarcacié territorial de les entitats locals, estableix que els ajuntaments declararan d’ofici la
inscripcié en el seu padrd com veins a les persones que visquin habitualment en el seu terme municipal
i no hi figurin inscrits, previa instruccié d’un expedient amb audiéncia a l'interessat.

Tercer.- En data ....., per registre d’entrada .....

_ Tercer.- La notificacio es va efectuar en data ......

Transcorregut el termini de 10 dies no ha presentat al-legacions.

Quart.- Per Decret d’Alcaldia de data ....., es va sol-licitar informe vinculant al Consell d’Empadronament
de conformitat amb el previst amb I'article 73 del Reial Decret 1690/1986, 16 de juliol, pel qual s’aprova
el Reglament de poblacié i demarcacio territorial de les entitats locals

Cinqué.- Per Registre d’entrada de data ....., el Consell d’"Empadronament ha trameés l'informe en el qual
es conclou:

Fonaments juridics:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments
sobre la gestié del padrd municipal.

Es proposa:
Primer.-Estimar les al-legacions presentades per ....., en data ....., per registre d’entrada .....
Segon.- No donar d’altaa ..... al padré municipal d’habitants.

Tercer.- Notificar la present resolucio a la persona interessada i al Consell d’Empadronament.
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Primer.-Desestimar les al-legacions presentades per ....., en data ....., per registre d’entrada .....

Segon.- Donar d’alta a ..... al Padré municipal d’habitants a la data de la signatura de la present resolucio.
La seva direccié d’empadronament sera .....

Tercer.- Requerir a la persona interessada per a qué en el termini de 10 dies habils a partir de I'endema
de la notificacié de la present resolucid aporti la fulla padronal, annexa a la present resolucid,
degudament complimentada d’acord amb el que estableix I'article 16.2 16.2 de la Llei 7/1985, de 2
d’abril, Reguladora de les Bases de Regim Local i I'apartat I'apartat 1.7 de la Resolucid de 29 d’abril de
2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia
de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccié General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual
es dicten instruccions técniques als Ajuntaments sobre la gestié del Padré Municipal.

S’adverteix que si en el termini esmentat no aporta la documentacié requerida, es procedira a
complimentar la fulla padronal d’ofici.

Quart.- Notificar la present resolucié a la persona interessada i al Consell d’Empadronament.

Primer.- No donar d’altaa ..... al padrdé municipal d’habitants.

Segon.- Notificar la present resolucio a la persona interessada i al Consell d’Empadronament.

Primer.- Donar d’alta a ..... al padré municipal d’habitants a la data de la signatura de la present
resolucio. La seva direccié d’empadronament sera .....

Tercer.- Requerir a la persona interessada per a quée en el termini de 10 dies habils a partir de I'endema
de la notificacié de la present resolucié aporti la fulla padronal, annexa a la present resolucié,
degudament complimentada d’acord amb el que estableix I'article 16.2 16.2 de la Llei 7/1985, de 2
d’abril, Reguladora de les Bases de Regim Local i I'apartat I'apartat 1.7 de la Resolucié de 29 d’abril de
2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia
de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccié General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual
es dicten instruccions técniques als Ajuntaments sobre la gestié del Padré Municipal.

S’adverteix que si en el termini esmentat no aporta la documentacié requerida, es procedira a
complimentar la fulla padronal d’ofici.

Quart.- Notificar la present resolucié a la persona interessada i al Consell d’Empadronament.
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3.10. MODEL 1-10 - INFORME PROPOSTA RESOLUCIO - CONFORMITAT

Titol: Resolucié d’alta al padré

Antecedents:

Primer.- Que en data ....., s’ha comprovat que ....., amb DNI ....., resideix a ..... ates que ..... _

Segon.- 'article 73 del Reial Decret 1690/1986, 16 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament de poblacié
i demarcacié territorial de les entitats locals, estableix que els ajuntaments declararan d’ofici la
inscripcié en el seu padrd com veins a les persones que visquin habitualment en el seu terme municipal
i no hi figurin inscrits, previa instruccié d’un expedient amb audiéncia a l'interessat.

Tercer.- Que en data ..., per registre d’entrada ....., el Sr/a ..... va manifestar ..... _

Quart.- El full padronal presentat per la persona interessada conté les dades obligatories que exigeix
I'article 16.2 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de les Bases de Régim Local, les quals
coincideixen amb les consignades al document acreditatiu de la identitat aportat i esta signada
conforme I'apartat 1.7 de la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucid de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments
sobre la gestid del Padré Municipal.

_Aixi mateix, s’aporta el document acreditatiu de la representacié en que ..... actua en
nom i representacié de ..... per a la realitzacié dels tramits necessaris per empadronar-se a .....

_ De conformitat amb I'article 162 del Codi Civil, els pares que ostenten

la patria potestat tenen la representacié legal dels seus fills menors d’edat no emancipats. Aixi doncs,
s’aporta ..... com a documentacié acreditativa de la representacié. A més a més, s’aporta ...

Fonaments juridics:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucio de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccio
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments
sobre la gesti6 del padrd municipal.

Es proposa:

Primer.- Donar d’alta a ..... al Padrd municipal d’habitants a la data de la signatura de la present
resolucio. La seva direccié d’empadronament sera .....

Segon.- Notificar la present resolucié a la persona interessada.
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Tercer.- Comunicar a I'Institut Nacional d’Estadistica la present resolucié d’acord amb la Resolucioé de
17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid General de
Cooperacié Autonomica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments sobre la
gestio del padrd municipal.
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3.11. MODEL 1-11 - INFORME PROPOSTA REQUERIMENT ESMENA SOL-LICITUD

Titol: Requeriment esmena sol-licitud d’empadronament

Antecedents:

Primer.- Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb nimero ....., instancia presentada per ..... en
que sol-licita I’alta al Padré municipal d’habitants, en concret, un empadronament social.

Segon.- L'article 16 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de regim local, en el seu
apartat 2, estableix les dades obligatories que haura de contenir la inscripcié padronal.

Aixi mateix, 'article 2 de la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica la
Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecnigues als Ajuntaments
sobre la gestio del Padré municipal determina la documentacié acreditativa de les dades consignades
pels veins al full padronal.

Tercer.- Havent-se comprovat la documentacié presentada, s’ha detectat el segiient:
OPCIONS:

El full padronal presentat no conté les dades obligatories que han de figurar a la inscripcio padronal en
virtut de I'article 16.2 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de regim local/no consta
degudament signat. Per aquest motiu, caldra aportar el full padronal que s’adjunta degudament
emplenat i signat.

Manca el full padronal. Per aquest motiu, caldra aportar el full padronal que s’adjunta degudament
emplenat i signat.

Les dades consignades pels veins al full padronal no corresponen amb les que consten a la documentacio
acreditativa de la identitat aportada. Per aquest motiu, caldra aportar el full padronal que s’adjunta
degudament emplenat i signat.

En relacié amb la documentacio acreditativa de la identitat, caldra aportar .....

En relacié amb la documentacié acreditativa de la representacio legal dels menors, caldra aportar el
Llibre de Familia o certificat de naixement.

A més a més, caldra aportar la seglient documentacio en funcid de la situacié que concorri:

En cas d’empadronament amb ambdds progenitors:

El full padronal ha d’estar signat per ambdds progenitors.

En cas d’empadronament amb un sol progenitor amb el consentiment d’ambdéds o autoritzacié judicial:
Autoritzacié per empadronar al menor amb |'altre progenitor

Per acreditar I'autoritzacié pot presentar:

El full padronal signat per ambdds progenitors.

O, document d’autoritzacid subscrit pel progenitor que autoritza I'empadronament del menor amb
I'altre progenitor
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Per a ambdds casos, cal tenir en compte:

En cas que la sighatura del progenitor que autoritza sigui manuscrita: Caldra aportar el seu document
acreditatiu de la identitat.

En cas que la signatura del progenitor que autoritza sigui digital: No caldra aportar documentacié
addicional.

O, autoritzacié judicial
O, resolucio judicial en cas que I'altre progenitor hagi estat privat de la patria potestat.

En cas d’empadronament amb un sol progenitor quan no hi ha consentiment d’ambdés, ni autoritzacié
judicial, ni resolucid judicial que es pronuncio sobre la guarda i custodia del menor:

Declaracié responsable (Annex |) del progenitor que sol-licita 'empadronament del menor indicant la
situacio per la qual no pot aportar el consentiment de I'altre progenitor. Aquest document s’haura de

presentar signat.

En cas que la signatura del progenitor que subscriu la declaracié responsable sigui manuscrita: Caldra
aportar el seu document acreditatiu de la identitat.

En cas que la signatura del progenitor que subscriu la declaracié responsable sigui digital: No caldra
aportar documentacié addicional.

En cas d’'empadronament amb un sol progenitor quan no hi ha consentiment d’ambdds, ni autoritzacid
judicial, pero si resolucié judicial que atribueix la GUARDA | CUSTODIA EN EXCLUSIVA al progenitor
sol-licitant:

Declaracioé responsable (Annex Il) del progenitor que sol-licita 'empadronament del menor indicant la
situacio per la qual no pot aportar el consentiment de I'altre progenitor. Aquest document s’haura de

presentar signat.

En cas que la signatura del progenitor que subscriu la declaracié responsable sigui manuscrita: Caldra
aportar el seu document acreditatiu de la identitat.

En cas que la signatura del progenitor que subscriu la declaracié responsable sigui digital: No caldra
aportar documentacio addicional.

| resolucio judicial que li atribueix la guarda o custodia en exclusiva del menor.

En cas d’'empadronament quan existeix una resolucié judicial que estableix la GUARDA | CUSTODIA
COMPARTIDA per ambdds progenitors:

Si la resolucid judicial es pronuncia sobre el lloc d’empadronament del menor, s’aportara aguesta.

Si la resolucié judicial no es pronuncia sobre el lloc d’empadronament del menor, s’aportara aguesta i
el document d’autoritzacié subscrit pel progenitor que autoritza I'empadronament del menor amb
I'altre progenitor.

En cas que la signatura del progenitor que autoritza sigui manuscrita: Caldra aportar el seu document
acreditatiu de la identitat.

En cas que la signatura del progenitor que autoritza sigui digital: No caldra aportar documentacié
addicional.
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Si la resolucié judicial no es pronuncia sobre el lloc d’empadronament del menor i no existeix mutu
acord entre els progenitors, no es dura a terme la modificacié padronal fins que es presenti una nova
resolucid judicial que es pronuncio expressament sobre el lloc d’empadronament.

En cas d’empadronament de menors en un domicili diferent al dels progenitors que ostenten la guarda i
custodia:

Si existeix resolucio judicial que es pronuncia sobre la GUARDA | CUSTODIA COMPARTIDA, caldra aportar
aquesta i el document d’autoritzacié signat per ambddés progenitors.

En cas que la signatura dels progenitors que autoritzen sigui manuscrita: Caldra aportar el seu document
acreditatiu de la identitat.

En cas que la signatura dels progenitors que autoritzen sigui digital: No caldra aportar documentacié
addicional.

Si NO EXISTEIX RESOLUCIO JUDICIAL que es pronuncio sobre la guarda i custodia, caldra aportar el
document d’autoritzacié signat per un dels progenitors i la declaracié responsable (Annex I) indicant la
situacié per la qual no pot aportar el consentiment de I'altre progenitor

En cas que la sighatura dels progenitors que autoritzen sigui manuscrita: Caldra aportar el seu document
acreditatiu de la identitat.

En cas que la signatura dels progenitors que autoritzen sigui digital: No caldra aportar documentacié
addicional.

Si existeix resolucié judicial que atribueix la GUARDA | CUSTODIA EN EXCLUSIVA a un dels progenitors
caldra aporta aquesta, l'autoritzacio d’aquell progenitor i la declaracio responsable (Annex Il) indicant
la situacio per la qual no pot aportar el consentiment de I'altre progenitor.

En cas que la signatura dels progenitors que autoritzen sigui manuscrita: Caldra aportar el seu document
acreditatiu de la identitat.

En cas que la signatura dels progenitors que autoritzen sigui digital: No caldra aportar documentacié
addicional.

En relacié amb la documentacio acreditativa de la representacio voluntaria, caldra aportar el document
que s’adjunta degudament emplenat i signat.

En cas que la signatura de la persona que atorga els poders de representacio sigui manuscrita, també
caldra aportar el seu document acreditatiu de la identitat.

En canvi, si la signatura és digital no caldra aportar documentacioé addicional.

Fonaments juridics:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucid de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments
sobre la gestié del padrd municipal.
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Quart.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comd de les
administracions publiques.

Es proposa:

Primer.- Suspendre el termini maxim legal per a resoldre el procediment i notificar la resolucié, de
conformitat amb el que disposa I'article 22.1.a) de la Llei 39/2015, entre el temps que transcorri entre
la notificacio del requeriment i el seu efectiu compliment, o en el seu defecte, pel termini concedit.

Segon.- Requerir a la persona interessada per a que en el termini de 10 dies habils a comptar des de
I'endema de rebre aquest escrit esmeni les dades consignades al full padronal d’acord amb el que
s’indica als antecedents/presenti la documentacio senyalada als antecedents.

S’adverteix que si en el termini esmentat no aporta la documentacié requerida, es tindra per desistida
la seva peticid, prévia resolucié en els termes de 'article 21 de la Llei 39/2015.

Tercer.- Notificar la present resolucio a la persona interessada.
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3.12. MODEL 1-12 - INFORME PROPOSTA DESISTIMENT DE LA SOL-LICITUD

Titol: Desistiment de la sol-licitud d’empadronament

Antecedents:

Primer.- Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb nimero ....., instancia presentada per ..... en
que sol-licita I’alta al Padré municipal d’habitants, en concret, un empadronament social.

Segon.- Per decret de I'Alcaldia de data ..... es va requerir a ..... per a que en el termini de 10 dies habils
a comptar de I'endema de la recepcié de la notificacid esmenés la sol-licitud presentada en data .....,
amb l'advertiment que de no fer-ho, es donara per desistida la seva peticio, i es resoldra en els termes
previstos en |'article 21 de la Llei 39/2015.

(EN CAS QUE ACCEPTI LA NOTIFICACIO PERO NO ESMENI LA SOL'LICITUD) Tercer. En data ... es va

acceptar la notificacid/es va entregar la notificacio. La persona interessada disposava d’un termini de
10 dies habils, fins el dia ....., per a esmenar la sol-licitud. Transcorregut I'esmentat termini i no havent-
se atés el requeriment efectuat, es procedeix de conformitat amb I'article 21 i 68 de la Llei 39/2015.

Tercer.- En data ..... es va posar a disposicio de la persona interessada la notificacié del decret d’Alcaldia
de data ....., disposant aquesta d’un termini de 10 dies naturals per accedir al seu contingut, és a dir,
fins el dia ...... Havent transcorregut aquest termini sense que la persona interessada hagi accedit a la
notificacio, aquesta s’entén rebutjada amb data .....de conformitat amb I'article 43.2 de la Llei 39/2015
i per tant, es déna el tramit per efectuat i es segueix amb el procediment de conformitat amb I'article
41.5 de la Llei 39/2015.

Aixi doncs, havent finalitzat en data ..... el termini de 10 dies habils que se li concedia per atendre el
requeriment sense que s’hagi procedit a I'esmena de la sol-licitud o a I'aportacié de la documentacio
requerida, procedeix dictar resolucid donant-lo per desistit de la seva petici6 de conformitat amb
I'article 21 i 68 de la Llei 39/2015.

Tercer.- En data ..... i en data ..... es va intentar la notificacié en el domicili indicat per la persona
interessada sense haver-se pogut practicar. En data ..... es va publicar al BOE la resolucid. La persona
interessada disposava d’un termini de 10 dies habils, fins el dia ....., per a compareixer a I’Ajuntament

de Girona. Transcorregut I’'esmentat termini i no havent-se atés el requeriment efectuat, es procedeix
de conformitat amb I'article 21 i 68 de la Llei 39/2015.

Fonaments juridics:

Primer.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

Segon.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.
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Es proposa:

Primer.- Donar per desistida, de conformitat amb I'article 68.1 de la Llei 39/2015, d’'1 d’octubre, del
procediment administratiu comu de les administracions publiques, la sol-licitud presentada per ..... amb
data ..... per no haver presentat la documentacié requerida en el termini atorgat.

Segon.- Notificar la present resolucioé a la persona interessada.
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3.13. MODEL 1-13 - INFORME PROPOSTA REQUERIMENT SOPA | SUSPENSIO

Titol: Requeriment informe al Centre d’Acolliment i Serveis Socials, La sopa i suspensié

Antecedents:

Primer.- Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb nimero ....., instancia presentada per ..... en
que sol-licita I'alta al Padré municipal d’habitants, en concret, un empadronament social.

(OPCIONAL — en cas de sol-licitud d’esmena) Segon.- Per decret de |'Alcaldia de data ..... es va requerir
a la persona interessada per a que en el termini de 10 dies habils a comptar de I'endema de la recepcié
de la notificacié esmenés la sol-licitud presentada en data ....., amb I'advertiment que de no fer-ho, es
donara per desistida la seva peticid, i es resoldra en els termes previstos en I'article 21 de la Llei 39/2015.

Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb nUmero ....., instancia presentada per ..... en que es
dona compliment al requeriment efectuat pel Decret d’Alcaldia de data ....., esmenant les dades que hi
mancaven/presentant la documentacié requerida.

Segon.- El full padronal presentat per la persona interessada conté les dades obligatories que exigeix
I'article 16.2 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local, les quals coincideixen
amb les consignades al document acreditatiu de la identitat aportat i esta signada conforme I'apartat
1.7 de la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica la Resolucié de 17
de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccié General de
Cooperacié Autondomica i Local, per la qual es dicten instruccions técniques als Ajuntaments sobre la
gestio del Padré Municipal.

(OPCIONAL - en cas que procedeixi del Suposit 3) Tercer.- Per Decret d’Alcaldia de data ..... es va requerir
a la Policia Local de I’Ajuntament de Girona per a que efectués actuacions de comprovacio i emetés el
corresponent informe atés que la persona interessada sol-licitava un empadronament social tot i
manifestar davant dels funcionaris de I'Oficina d’Assistencia en Materia de Registre que residia al
domicili situat a ..... .

La Policia Local conclou en el seu informe que la persona interessada no resideix al domicili indicat situat
Qe . Per aquest motiu i en tant que sol-licitava un empadronament social, es procedira conforme a
I’'empadronament de persones sense domicili.

Tercer.- De conformitat amb el que estableix 'apartat 3.3 de la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la
Subsecretaria, per la qual es publica la Resolucid de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut
Nacional d’Estadistica i de la Direccié General de Cooperacié Autondomica i Local, per la qual es dicten
instruccions técniques als Ajuntaments sobre la gestid del Padré Municipal, I'empadronament de
persones sense domicili en domicilis ficticis requereix del compliment d’una série de condicions:

Que els Serveis Socials estiguin integrats a I'estructura organica d’alguna Administracié Publica o sota la
seva coordinacié i supervisio.

Que els responsables d’aquests Serveis informin sobre I"habitualitat de la residéncia al municipi del vei
que es pretén empadronar.

Que els Serveis Socials indiquin la direccid que ha de figurar a la inscripcié padronal amb referéncia del
carrer municipal i es comprometin a intentar la practica de la notificacié quan es rebi en aquesta direccid
una comunicacioé procedent d’alguna Administracio Publica.
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Fonaments juridics:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d'11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments
sobre la gestié del padrd municipal.

Quart.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

Es proposa:

Primer.- Suspendre el termini maxim legal per a resoldre el procediment i notificar la resolucié, de
conformitat amb el que disposa I'article 22.1.d) de la Llei 39/2015, entre el temps que transcorri entre
la peticié i la recepcié de lI'informe. Aquest termini de suspensié no podra excedir en cap cas de tres
mesos.

Segon.- Requerir al Director del Centre d’Acolliment i Serveis Socials, La sopa per a que en el termini de
15 dies habils emeti informe indicant I’'habitualitat de la residéncia al municipi del vei que es pretén
empadronar i en el seu cas, la direccié que ha de figurar a la inscripcié padronal.

Tercer.- Notificar al Director del Centre d’Acolliment i Serveis Socials, La Sopa i a la persona interessada.
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3.14. MODEL 1-14 - INFORME DIRECTOR DE LA SOPA - HABITUAL

Antecedents, fets i consideracions:

Primer.- Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb ndmero ....., instancia presentada per ..... en
gue sol-licita I'alta al Padré municipal d’habitants, en concret, un empadronament social.

Segon.- Per Decret d’Alcaldia nimero ..... de data ..... es va requerir al Director del Centre d’Acolliment
i Serveis Socials, La Sopa I'emissié d’informe en que s’indiqués si ..... residia habitualment a Girona.

Fonament juridic:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d'11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments
sobre la gestié del padré municipal.

S'informa:

Que ..... acudeix de forma habitual al Centre d’Acolliment i Serveis Socials, La Sopa i rep els serveis
d’acollida que aquest centre ofereix.

Aixi doncs, s’informa que ..... resideix de forma habitual a Girona i que la direccié d’empadronament
que ha de figurar a la seva inscripcid padronal és: Carrer Claveria, 5, Girona.
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3.15. MODEL 1-15 - INFORME PROPOSTA ALTA PADRO

Antecedents:

Primer.- Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb ndmero ....., instancia presentada per ..... en
gue sol-licita I'alta al Padré municipal d’habitants, en concret, un empadronament social.

(OPCIONAL — en cas d’esmena de |a sol-licitud) Segon.- Per decret de I'Alcaldia de data ..... es va requerir
a ... per a que en el termini de 10 dies habils a comptar de I'endema de la recepcié de la notificacio
esmenés la sol-licitud presentada en data ..... , amb I'advertiment que de no fer-ho, es donara per
desistida la seva peticio, i es resoldra en els termes previstos en |'article 21 de la Llei 39/2015.

Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb ndmero ....., instancia presentada per ..... en que es
dona compliment al requeriment efectuat pel Decret d’Alcaldia de data ..... esmenant les dades que hi
mancaven/presentant la documentacio requerida.

Segon.- El full padronal presentat per la persona interessada conté les dades obligatories que exigeix
I'article 16.2 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de les Bases de Reégim Local, les quals
coincideixen amb les consignades al document acreditatiu de la identitat aportat i esta signada
conforme I'apartat 1.7 de la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucidé de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecnigues als Ajuntaments
sobre la gestid del Padré Municipal.

Tercer.- De conformitat amb el que estableix 'apartat 3.3 de la Resolucid de 29 d’abril de 2020, de la
Subsecretaria, per la qual es publica la Resolucio de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut
Nacional d’Estadistica i de la Direccié General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten
instruccions técniques als Ajuntaments sobre la gestid del Padréd Municipal, 'empadronament de
persones sense domicili en domicilis ficticis requereix d’un informe emeés pels Serveis Socials en que
informin sobre I"habitualitat de la residencia al municipi del vei que es pretén empadronar i la direccié
que ha de figurar a la inscripcié padronal.

Quart.- Per Decret d’Alcaldia de data ..... es va suspendre el termini maxim legal per a resoldre el
procediment i notificar la resolucid, de conformitat amb el que disposa I'article 22.1.d) de la Llei 39/2015
i es va requerir al Director del Centre d’Acolliment i Serveis Socials, La Sopa per a que emetés el
corresponent informe.

Cinque.- Amb data ..... s’emet informe per part del Director del Centre d’Acolliment i Serveis Socials, La
Sopa en el qual es conclou:

“Que ..... acudeix de forma habitual al Centre d’Acolliment i Serveis Socials, La Sopa i rep els serveis
d’acollida que agquest centre ofereix.

Aixi doncs, s’'informa que ..... resideix de forma habitual a Girona i que la direccié d’empadronament
que ha de figurar a la seva inscripcio padronal és: Carrer Claveria, 5, Girona.”

Fonaments juridics:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacid territorial de les entitats locals.
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Tercer.- De conformitat amb la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccio
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments
sobre la gestié del padrd municipal.

Quart.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

Es proposa:

Primer.- Informar a la persona interessada que I'informe requerit al Director del Centre d’Acolliment i
Serveis Socials, La Sopa es va rebre amb data ....., aixecant-se en aquella data la suspensié adoptada per
decret d’Alcaldia de data ......

Segon.- Estimar la sollicitud d’empadronament presentada amb data ..... i donar d’alta a ..... al Padro
municipal d’habitants a la data de la signatura de la present resolucid. La seva direccid
d’empadronament sera Carrer Claveria, 5, de Girona.

Tercer.- Notificara ..... la present resolucio.

Quart.- Notificar al Director del Centre d’Acolliment i Serveis Socials, La Sopa la present resolucio per tal
gue tinguin coneixement del compromis que assumeixen d’intentar la practica de les notificacions quan
es rebin en aquella direccid comunicacions procedents d’alguna Administracié Publica en virtut de
I'apartat 3.3 de la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica la Resolucid
de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid General de
Cooperacié Autondomica i Local, per la qual es dicten instruccions técniques als Ajuntaments sobre la
gestio del Padré municipal.

Cinque.- Comunicar a I'Institut Nacional d’Estadistica
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3.16. MODEL 1-16 - INFORME DIRECTOR DE LA SOPA - NO HABITUAL AL
CENTRE, SI RESIDENCIA A GIRONA

—

Antecedents, fets i consideracions:

Primer.- Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb numero ....., instancia presentada
per ..... en queé sol-licita I'alta al Padré municipal d’habitants, en concret, un empadronament

Segon.- Per Decret d’Alcaldia numero ..... de data ..... es va requerir al Director del Centre
d’Acolliment i Serveis Socials, La Sopa I'emissid d’'informe en que s’indiqués si ..... residia
habitualment a Girona.

Fonament juridic:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucid de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions técniques als Ajuntaments
sobre la gestié del padrd municipal.

S'informa:
Que ..... no acudeix de forma habitual al Centre d’Acolliment i Serveis Socials, La Sopa.

Aixi doncs i per tal de determinar la seva residéncia a Girona, els educadors socials de La Sopa
han efectuat durant aquest periode diferents intervencions professionals que consisteixen en
recorrer la ciutat per tal de fer un seguiment de les diverses situacions de necessitat en que es
troben les persones sense llar que viuen a Girona.

Aquestes intervencions han permes comprovar que ..... resideix habitualment a Girona.

_ Aixi mateix, la residencia de ..... a Girona també s’acredita en virtut de I'informe
policial nimero ..... emes amb data ..... en que es relacionen les persones sense llar que viuen
al municipi i entre les quals es troba la persona sol-licitant.

_ En virtut de comunicacions amb el Cap de ..... també s’ha acreditat que ..... resideix
a Girona en tant que ha acudit a I'esmentat centre sanitari.
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Aixi doncs, s’informa que ... resideix de forma habitual a Girona i que la direccio
d’empadronament que ha de figurar a la seva inscripcié padronal és Carrer Claveria, 5, Girona.
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3.17. MODEL 1-17- INFORME PROPOSTA ALTA PADRO

Antecedents:

Primer.- Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb nimero ....., instancia presentada per ..... en
queé sol-licita I'alta al Padrd municipal d’habitants, en concret, un empadronament social.

_ Segon.- Per decret de |'Alcaldia de data ..... es va requerir

a la persona interessada per a que en el termini de 10 dies habils a comptar de I'endema de la recepcié
de la notificacié esmenés la sol-licitud presentada en data ....., amb I'advertiment que de no fer-ho, es
donara per desistida la seva peticid, i es resoldra en els termes previstos en I'article 21 de la Llei 39/2015.

Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb ndmero ....., instancia presentada per ..... en que es
dona compliment al requeriment efectuat pel Decret d’Alcaldia de data ....., esmenant les dades que hi
mancaven/presentant la documentacié requerida.

Segon.- El full padronal presentat per la persona interessada conté les dades obligatories que exigeix
I'article 16.2 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local, les quals coincideixen
amb les consignades al document acreditatiu de la identitat aportat i esta signada conforme |'apartat
1.7 de la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica la Resolucié de 17
de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccié General de
Cooperacié Autonomica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments sobre la
gestio del Padré Municipal.

Tercer.- De conformitat amb el que estableix 'apartat 3.3 de la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la
Subsecretaria, per la qual es publica la Resolucio de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut
Nacional d’Estadistica i de la Direccié General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten
instruccions técniques als Ajuntaments sobre la gestié del Padré Municipal, 'empadronament de
persones sense domicili en domicilis ficticis requereix d’un informe emes pels Serveis Socials en que
informin sobre I"habitualitat de la residencia al municipi del vei que es pretén empadronar i la direccio
que ha de figurar a la inscripcié padronal.

Quart.- Per Decret d’Alcaldia de data ..... es va suspendre el termini maxim legal per a resoldre el
procediment i notificar la resolucid, de conformitat amb el que disposa I'article 22.1.d) de la Llei 39/2015
i es va requerir al Director del Centre d’Acolliment i Serveis Socials, La Sopa per a que emetés el
corresponent informe.

Cinque.- Amb data ..... s’emet informe per part dels Educadors Socials del Centre d’Acolliment i Serveis
Socials, La Sopa i conformat pel Director del Consorci en el qual es conclou:

F

Fonaments juridics:

Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de |la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
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General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions técniques als Ajuntaments
sobre la gesti6 del padré municipal.

Quart.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comd de les
administracions publiques.

Es proposa:

Primer.- Informar a la persona interessada que I'informe requerit al Director del Centre d’Acolliment i
Serveis Socials, La Sopa es va rebre amb data ....., aixecant-se en aquella data la suspensié adoptada per
decret d’Alcaldia de data ......

Segon.- Estimar la sol-licitud d’empadronament presentada amb data ..... i donar d’alta a ..... al Padré
municipal d’habitants a la data de la signatura de la present resolucid. La seva direccid
d’empadronament sera Carrer Claveria, 5, de Girona.

Tercer.- Notificar a la persona interessada la present resolucio.

Quiart.- Notificar al Director del Centre d’Acolliment i Serveis Socials, La Sopa la present resolucio per tal
gue tinguin coneixement del compromis que assumeixen d’intentar la practica de les notificacions quan
es rebin en aquella direccié comunicacions procedents d’alguna Administracié Publica en virtut de
I'apartat 3.3 de la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica la Resolucié
de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccié General de
Cooperacié Autondomica i Local, per la qual es dicten instruccions técniques als Ajuntaments sobre la
gestio del Padré municipal.

Cinque.- Comunicar a I'Institut Nacional d’Estadistica

AJUNTAMENT DE GIRONA B




MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

3.18. MODEL 1-18 - INFORME DIRECTOR DE LA SOPA - NO HABITUAL AL
CENTRE, NO RESIDENCIA A GIRONA

—

Antecedents, fets i consideracions:

Primer.- Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb numero ....., instancia presentada
per ..... en queé sol-licita I'alta al Padré municipal d’habitants, en concret, un empadronament
social.

Segon.- Per Decret d’Alcaldia numero ..... de data ..... es va requerir al Director del Centre
d’Acolliment i Serveis Socials, La Sopa I'emissié d’informe en que s’indiqués si ..... residia
habitualment a Girona.

Fonament juridic:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucid de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments
sobre la gestié del padré municipal.

S'informa:
Que ..... no acudeix de forma habitual al Centre d’Acolliment i Serveis Socials, La Sopa.

Aixi doncs i per tal de determinar la seva residéncia a Girona, els educadors socials de La Sopa
han efectuat durant aquest periode diferents intervencions professionals que consisteixen en
recorrer la ciutat per tal de fer un seguiment de les diverses situacions de necessitat en quée es
troben les persones sense llar que viuen a Girona.

Agquestes intervencions han permes comprovar que ..... no resideix habitualment a Girona.

_ Aixi mateix, la persona sol-licitant de I'empadronament social tampoc consta a
I'informe policial nUmero ..... emes amb data ..... en gue es relacionen les persones sense llar
gue viuen al municipi durant aquest periode de comprovacio.

_ Ni La Sopa ni els Serveis Socials de I’Ajuntament han rebut comunicacions per part
dels Centres d’Atencid Primaria en relacié a la persona sol-licitant.
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Aixi doncs, s’informa que ..... no resideix de forma habitual a Girona.
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3.19. MODEL 1-19 - INFORME PROPOSTA DESESTIMACIO EMPADRONAMENT

Antecedents:

Primer.- Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb nimero ....., instancia presentada per ..... en
queé sol-licita I'alta al Padrd municipal d’habitants, en concret, un empadronament social.

_ Segon.- Per decret de |'Alcaldia de data ..... es va requerir

a la persona interessada per a que en el termini de 10 dies habils a comptar de I'endema de la recepcié
de la notificacié esmenés la sol-licitud presentada en data ....., amb I'advertiment que de no fer-ho, es
donara per desistida la seva peticid, i es resoldra en els termes previstos en I'article 21 de la Llei 39/2015.

Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb ndmero ....., instancia presentada per ..... en que es
dona compliment al requeriment efectuat pel Decret d’Alcaldia de data ....., esmenant les dades que hi
mancaven/presentant la documentacié requerida.

Segon.- El full padronal presentat per la persona interessada conté les dades obligatories que exigeix
I'article 16.2 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local, les quals coincideixen
amb les consignades al document acreditatiu de la identitat aportat i esta signada conforme |'apartat
1.7 de la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica la Resolucié de 17
de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccié General de
Cooperacié Autonomica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments sobre la
gestio del Padré Municipal.

Tercer.- De conformitat amb el que estableix 'apartat 3.3 de la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la
Subsecretaria, per la qual es publica la Resolucid de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut
Nacional d’Estadistica i de la Direccié General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten
instruccions técniques als Ajuntaments sobre la gestid del Padré Municipal, 'empadronament de
persones sense domicili en domicilis ficticis requereix d’un informe emes pels Serveis Socials en que
informin sobre I"habitualitat de la residencia al municipi del vei que es pretén empadronar i la direccio
que ha de figurar a la inscripcio padronal.

Quart.- Per Decret d’Alcaldia de data ..... es va suspendre el termini maxim legal per a resoldre el
procediment i notificar la resolucid, de conformitat amb el que disposa I'article 22.1.d) de la Llei 39/2015
i es va requerir al Director del Centre d’Acolliment i Serveis Socials, La Sopa per a que emetés el
corresponent informe.

Cinque.- Amb data ..... s’emet informe per part dels Educadors Socials del Centre d’Acolliment i Serveis
Socials, La Sopa i conformat pel Director del Consorci en el qual es conclou:

F

Fonaments juridics:

Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
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General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions técniques als Ajuntaments
sobre la gesti6 del padré municipal.

Quart.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comd de les
administracions publiques.

Es proposa:

Primer.- Informar a la persona interessada que I'informe requerit al Director del Centre d’Acolliment i
Serveis Socials, La Sopa es va rebre amb data ....., aixecant-se en aquella data la suspensié adoptada per
decret d’Alcaldia de data ......

Segon.- Desestimar la sol-licitud d’empadronament formulada amb data ..... per no haver-se comprovat
la seva residencia habitual a Girona tal i com s’exposa a I'informe emes per part dels Educadors Socials
del Centre d’Acolliment i Serveis Socials, La Sopa i conformat pel Director del Consorci amb data ......

Tercer.- Notificar a la persona interessada la present resolucio.
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3.20. MODEL 1-20 - INFORME PROPOSTA REQUERIMENT ESMENA SOL-LICITUD

Titol: Requeriment esmena sol-licitud d’empadronament

Antecedents:

Primer.- Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb nimero ....., instancia presentada per ..... en
que sol-licita I’alta al Padré municipal d’habitants, en concret, un empadronament social.

Segon.- L'article 16 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local, en el seu
apartat 2, estableix les dades obligatories que haura de contenir la inscripcid padronal.

Aixi mateix, I'article 2 de la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica la
Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccio
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions técnigues als Ajuntaments
sobre la gestié del Padrd municipal determina la documentacio acreditativa de les dades consignades
pels veins al full padronal.

Tercer.- Havent-se comprovat la documentacié presentada, s’ha detectat el segiient:
OPCIONS:

El full padronal presentat no conté les dades obligatories que han de figurar a la inscripcié padronal en
virtut de I'article 16.2 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local/no consta
degudament signat. Per aquest motiu, caldra aportar el full padronal que s’adjunta degudament
emplenat i signat.

Manca el full padronal. Per aquest motiu, caldra aportar el full padronal que s’adjunta degudament
emplenat i signat.

Les dades consignades pels veins al full padronal no corresponen amb les que consten a la documentacio
acreditativa de la identitat aportada. Per aquest motiu, caldra aportar el full padronal que s’adjunta
degudament emplenat i signat.

En relacié amb la documentacié acreditativa de la identitat, caldra aportar .....

En relacié amb la documentacié acreditativa de la representacio legal dels menors, caldra aportar el
Llibre de Familia o certificat de naixement.

A més a més, caldra aportar la segiient documentacid en funcié de la situacid gue concorri:

En cas d’empadronament amb ambdds progenitors:

El full padronal ha d’estar signat per ambdds progenitors.

En cas d’empadronament amb un sol progenitor amb el consentiment d’'ambdds o autoritzacio judicial:
Autoritzacio per empadronar al menor amb I'altre progenitor
Per acreditar I'autoritzacié pot presentar:

El full padronal signat per ambdds progenitors.
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O, document d’autoritzacid subscrit pel progenitor que autoritza I'empadronament del menor amb
I'altre progenitor

Per a ambdds casos, cal tenir en compte:

En cas que la signatura del progenitor que autoritza sigui manuscrita: Caldra aportar el seu document
acreditatiu de la identitat.

En cas que la signatura del progenitor que autoritza sigui digital: No caldra aportar documentacié
addicional.

O, autoritzacio judicial

O, resolucio judicial en cas que I'altre progenitor hagi estat privat de la patria potestat.

En cas d’empadronament amb un sol progenitor quan no hi ha consentiment d’ambdés, ni autoritzacié
judicial, ni resolucié judicial que es pronuncio sobre la guarda i custodia del menor:

Declaracié responsable (Annex |) del progenitor que sol-licita 'empadronament del menor indicant la
situacio per la qual no pot aportar el consentiment de I'altre progenitor. Aquest document s’haura de

presentar signat.

En cas que la signatura del progenitor que subscriu la declaracié responsable sigui manuscrita: Caldra
aportar el seu document acreditatiu de la identitat.

En cas que la signatura del progenitor que subscriu la declaracié responsable sigui digital: No caldra
aportar documentacio addicional.

En cas d’empadronament amb un sol progenitor quan no hi ha consentiment d’ambdds, ni autoritzacid
judicial, pero si resolucid judicial que atribueix la GUARDA | CUSTODIA EN EXCLUSIVA al progenitor
sol-licitant:

Declaracio responsable (Annex Il) del progenitor que sol-licita I'empadronament del menor indicant la
situacio per la qual no pot aportar el consentiment de I'altre progenitor. Aquest document s’haura de

presentar signat.

En cas que la signatura del progenitor que subscriu la declaracié responsable sigui manuscrita: Caldra
aportar el seu document acreditatiu de la identitat.

En cas que la signatura del progenitor que subscriu la declaracié responsable sigui digital: No caldra
aportar documentacio addicional.

| resolucio judicial que li atribueix la guarda o custodia en exclusiva del menor.

En cas d’empadronament quan existeix una resolucié judicial que estableix la GUARDA | CUSTODIA
COMPARTIDA per ambdés progenitors:

Si la resolucid judicial es pronuncia sobre el lloc d’empadronament del menor, s’aportara aguesta.

Si la resolucié judicial no es pronuncia sobre el lloc d’empadronament del menor, s’aportara aguesta i
el document d’autoritzacié subscrit pel progenitor que autoritza I'empadronament del menor amb
I'altre progenitor.
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En cas que la sighatura del progenitor que autoritza sigui manuscrita: Caldra aportar el seu document
acreditatiu de la identitat.

En cas que la signatura del progenitor que autoritza sigui digital: No caldra aportar documentacié
addicional.

Si la resolucié judicial no es pronuncia sobre el lloc d’empadronament del menor i no existeix mutu
acord entre els progenitors, no es dura a terme la modificacié padronal fins que es presenti una nova
resolucio judicial que es pronuncio expressament sobre el lloc d’empadronament.

En cas d’empadronament de menors en un domicili diferent al dels progenitors que ostenten la guarda i
custodia:

Si existeix resolucid judicial que es pronuncia sobre la GUARDA | CUSTODIA COMPARTIDA, caldra aportar
aquesta i el document d’autoritzacio signat per ambdds progenitors.

En cas que la sighatura dels progenitors que autoritzen sigui manuscrita: Caldra aportar el seu document
acreditatiu de la identitat.

En cas que la signatura dels progenitors que autoritzen sigui digital: No caldra aportar documentacié
addicional.

Si NO EXISTEIX RESOLUCIO JUDICIAL que es pronuncio sobre la guarda i custodia, caldra aportar el
document d’autoritzacié signat per un dels progenitors i la declaracié responsable (Annex |) indicant la
situacié per la qual no pot aportar el consentiment de I'altre progenitor

En cas que la signatura dels progenitors que autoritzen sigui manuscrita: Caldra aportar el seu document
acreditatiu de la identitat.

En cas que la signatura dels progenitors que autoritzen sigui digital: No caldra aportar documentacié
addicional.

Si existeix resolucié judicial que atribueix la GUARDA | CUSTODIA EN EXCLUSIVA a un dels progenitors
caldra aporta aquesta, I'autoritzacié d’aquell progenitor i la declaracié responsable (Annex Il) indicant
la situacio per la qual no pot aportar el consentiment de I'altre progenitor.

En cas que la signatura dels progenitors que autoritzen sigui manuscrita: Caldra aportar el seu document
acreditatiu de la identitat.

En cas que la signatura dels progenitors que autoritzen sigui digital: No caldra aportar documentacio
addicional.

En relacié amb la documentacio acreditativa de la representacio voluntaria, caldra aportar el document
gue s’adjunta degudament emplenat i signat.

En cas que la signatura de la persona que atorga els poders de representacio sigui manuscrita, també
caldra aportar el seu document acreditatiu de la identitat.

En canvi, si la signatura és digital no caldra aportar documentacioé addicional.
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Fonaments juridics:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments
sobre la gestié del padrd municipal.

Quart.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comd de les
administracions publiques.

Es proposa:

Primer.- Suspendre el termini maxim legal per a resoldre el procediment i notificar la resolucié, de
conformitat amb el que disposa I'article 22.1.a) de la Llei 39/2015, entre el temps que transcorri entre
la notificacié del requeriment i el seu efectiu compliment, o en el seu defecte, pel termini concedit.

Segon.- Requerir a la persona interessada per a que en el termini de 10 dies habils a comptar des de
I'endema de rebre aquest escrit esmeni les dades consignades al full padronal d’acord amb el que
s’indica als antecedents/presenti la documentacio senyalada als antecedents.

S’adverteix que si en el termini esmentat no aporta la documentacié requerida, es tindra per desistida
la seva peticid, prévia resolucid en els termes de 'article 21 de la Llei 39/2015.

Tercer.- Notificar la present resolucio a la persona interessada.
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3.21. MODEL 1-21 - INFORME PROPOSTA DESISTIMENT DE LA SOL-LICITUD

Titol: Desistiment de la sol-licitud d’empadronament

Antecedents:

Primer.- Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb nimero ....., instancia presentada per ..... en
que sol-licita I’alta al Padré municipal d’habitants, en concret, un empadronament social.

Segon.- Per decret de I'Alcaldia de data ..... es va requerir a ..... per a que en el termini de 10 dies habils
a comptar de I'endema de la recepcié de la notificacid esmenés la sol-licitud presentada en data .....,
amb l'advertiment que de no fer-ho, es donara per desistida la seva peticio, i es resoldra en els termes
previstos en |'article 21 de la Llei 39/2015.

(EN CAS QUE ACCEPTI LA NOTIFICACIO PERO NO ESMENI LA SOL'LICITUD) Tercer. En data ... es va

acceptar la notificacid/es va entregar la notificacio. La persona interessada disposava d’un termini de
10 dies habils, fins el dia ....., per a esmenar la sol-licitud. Transcorregut I'esmentat termini i no havent-
se atés el requeriment efectuat, es procedeix de conformitat amb I'article 21 i 68 de la Llei 39/2015.

Tercer.- En data ..... es va posar a disposicio de la persona interessada la notificacié del decret d’Alcaldia
de data ....., disposant aquesta d’un termini de 10 dies naturals per accedir al seu contingut, és a dir,
fins el dia ...... Havent transcorregut aquest termini sense que la persona interessada hagi accedit a la
notificacio, aquesta s’entén rebutjada amb data .....de conformitat amb I'article 43.2 de la Llei 39/2015
i per tant, es déna el tramit per efectuat i es segueix amb el procediment de conformitat amb I'article
41.5 de la Llei 39/2015.

Aixi doncs, havent finalitzat en data ..... el termini de 10 dies habils que se li concedia per atendre el
requeriment sense que s’hagi procedit a I'esmena de la sol-licitud o a I'aportacié de la documentacio
requerida, procedeix dictar resolucid donant-lo per desistit de la seva petici6 de conformitat amb
I'article 21 i 68 de la Llei 39/2015.

Tercer.- En data ..... i en data ..... es va intentar la notificacié en el domicili indicat per la persona
interessada sense haver-se pogut practicar. En data ..... es va publicar al BOE la resolucid. La persona
interessada disposava d’un termini de 10 dies habils, fins el dia ....., per a compareixer a I’Ajuntament

de Girona. Transcorregut I’'esmentat termini i no havent-se atés el requeriment efectuat, es procedeix
de conformitat amb I'article 21 i 68 de la Llei 39/2015.

Fonaments juridics:

Primer.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

Segon.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.
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Es proposa:

Primer.- Donar per desistida, de conformitat amb I'article 68.1 de la Llei 39/2015, d’'1 d’octubre, del
procediment administratiu comu de les Administracions Publiques, la sol-licitud presentada per .....amb
data ..... per no haver presentat la documentacié requerida en el termini atorgat.

Segon.- Notificar la present resolucioé a la persona interessada.

e
[
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3.22. MODEL 1-22 - INFORME PROPOSTA REQUERIMENT SOPA | SUSPENSIO

Titol: Requeriment informe al Centre d’Acolliment i Serveis Socials, La sopa i suspensié

Antecedents:

Primer.- Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb nimero ....., instancia presentada per ..... en
que sol-licita I’alta al Padré municipal d’habitants, en concret, un empadronament social.

(OPCIONAL — en cas d’esmena de |a sol-licitud) Segon.- Per decret de I'Alcaldia de data ..... es va requerir
a... per a que en el termini de 10 dies habils a comptar de I'endema de la recepcid de la notificacio
esmenés la sol-licitud presentada en data ....., amb l'advertiment que de no fer-ho, es donara per
desistida la seva peticio, i es resoldra en els termes previstos en l'article 21 de la Llei 39/2015.

Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb nUmero ....., instancia presentada per ..... en que es
dona compliment al requeriment efectuat pel Decret d’Alcaldia de data ..... esmenant les dades que hi
mancaven/presentant la documentacié requerida.

Segon.- El full padronal presentat per la persona interessada conté les dades obligatories que exigeix
I'article 16.2 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local, les quals coincideixen
amb les consignades al document acreditatiu de la identitat aportat i esta signada conforme |'apartat
1.7 de la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica la Resolucié de 17
de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccié General de
Cooperacié Autondomica i Local, per la qual es dicten instruccions técniques als Ajuntaments sobre la
gestio del Padré Municipal.

Tercer.- De conformitat amb el que estableix I'apartat 3.3 de la Resolucid de 29 d’abril de 2020, de la
Subsecretaria, per la qual es publica la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut
Nacional d’Estadistica i de la Direccié General de Cooperacid Autondmica i Local, per la qual es dicten
instruccions técniques als Ajuntaments sobre la gestié del Padré Municipal, el Padré ha de reflectir el
domicili on realment viu cada vei del municipi amb independéncia de les controversies juridic-privades
sobre la titularitat de I'habitatge, les circumstancies fisiques, higiénic-sanitaries o d’una altra indole que
afectin al domicili, sempre que sigui raonable que rebi les comunicacions que se li dirigeixen.

Les condicions que han de complir-se per aquest tipus d’empadronament son les seglients:

Que els Serveis Socials estiguin integrats a I'estructura organica d’alguna Administracié Publica o sota la
seva coordinacié i supervisio.

Que els responsables d’aquests Serveis informin sobre |’habitualitat de la residéncia al municipi del vei
que es pretén empadronar.

Que els Serveis Socials indiquin la direccid que ha de figurar a la inscripcié padronal amb referéncia del
carrer municipal.

Fonaments juridics:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacid territorial de les entitats locals.
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Tercer.- De conformitat amb la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucio de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccio
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments
sobre la gestié del padrd municipal.

Quart.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

Es proposa:

Primer.- Suspendre el termini maxim legal per a resoldre el procediment i notificar la resolucio, de
conformitat amb el que disposa I'article 22.1.d) de la Llei 39/2015, entre el temps que transcorri entre
la peticié i la recepcié de I'informe. Aquest termini de suspensié no podra excedir en cap cas de tres
mesos.

Segon.- Requerir a la Cap de seccid de Serveis Socials d’Atencidé Primaria per a qué en un termini de 10
dies habils emeti informe indicant I'habitualitat de la residéncia al municipi del vei que es pretén
empadronar i en el seu cas, la direccié que ha de figurar a la inscripcid padronal.

Tercer.- Notificar a la Cap de seccié de Serveis Socials d’Atencié Primaria i a la persona interessada.

AJUNTAMENT DE GIRONA B




MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

3.23. MODEL 1-23 - INFORME SERVEIS SOCIALS - Si RESIDENCIA HABITUAL

Antecedents, fets i consideracions:

Primer.- Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb nimero ....., instancia presentada per ..... en
que sol-licita I’alta al Padré municipal d’habitants, en concret, un empadronament social.

Segon.- Per Decret d’Alcaldia nimero ..... de data ..... es va requerir a la Cap de seccid de Serveis Socials
d’Atencié Primaria I’'emissié d’informe en que s’indiqués si ..... residia habitualment a Girona i en el seu
cas, si el domicili indicat al full padronal presentat per ..... constitueix el domicili on realment viu.

Fonament juridic:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucid de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions técniques als Ajuntaments
sobre la gesti6 del padrd municipal.

S'informa:
En data ..... s’ha fet visita al domicili indicat al full padronal presentat per ..... i s’ha observat per qui

subscriu el present informe que ..... es troba vivint a ......

_ Aixi mateix, s'informa que a I'esmentat domicili també hi viu

En data ..... s’ha fet visita al domicili indicat al full padronal presentat per ...... No obstant aix0, qui
subscriu el present informe no va poder comprovar que aquest constituia el domicili habitual del
sol-licitant ja que .....

Per aquest motiu, en data ..... s’"ha tornat a efectuar una visita al domicili i s’"ha observat per qui subscriu
el present informe que ..... es troba vivint a ......

_ Aixi mateix, s'informa que a I'esmentat domicili també hi viu
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3.24. MODEL 1-24 - INFORME PROPOSTA ALTA PADRO

Antecedents:

Primer.- Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb nimero ....., instancia presentada per ..... en
queé sol-licita I'alta al Padrd municipal d’habitants, en concret, un empadronament social.

_ Segon.- Per decret de |'Alcaldia de data ..... es va requerir

a la persona interessada per a que en el termini de 10 dies habils a comptar de I'endema de la recepcié
de la notificacié esmenés la sol-licitud presentada en data ....., amb I'advertiment que de no fer-ho, es
donara per desistida la seva peticid, i es resoldra en els termes previstos en I'article 21 de la Llei 39/2015.

Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb ndmero ....., instancia presentada per ..... en que es
dona compliment al requeriment efectuat pel Decret d’Alcaldia de data ....., esmenant les dades que hi
mancaven/presentant la documentacié requerida.

Segon.- El full padronal presentat per la persona interessada conté les dades obligatories que exigeix
I'article 16.2 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local, les quals coincideixen
amb les consignades al document acreditatiu de la identitat aportat i esta signada conforme |'apartat
1.7 de la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica la Resolucié de 17
de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccié General de
Cooperacié Autonomica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments sobre la
gestio del Padré Municipal.

Tercer.- De conformitat amb el que estableix 'apartat 3.3 de la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la
Subsecretaria, per la qual es publica la Resolucio de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut
Nacional d’Estadistica i de la Direccié General de Cooperacié Autonomica i Local, per la qual es dicten
instruccions técniques als Ajuntaments sobre la gestié del Padré Municipal, el Padro ha de reflectir el
domicili on realment viu cada vei del municipi amb independéncia de les controversies juridic-privades
sobre la titularitat de I'habitatge, les circumstancies fisiques, higiénic-sanitaries o d’'una altra indole que
afectin al domicili, sempre que sigui raonable que rebi les comunicacions que se li dirigeixen.

Quart.- Per Decret d’Alcaldia de data ..... es va suspendre el termini maxim legal per a resoldre el
procediment i notificar la resolucid, de conformitat amb el que disposa I'article 22.1.d) de la Llei 39/2015
i es va requerir a la Cap de seccié de Serveis Socials d’Atencié Primaria per a que emetés el corresponent
informe.

Cinque.- Amb data ..... s’emet informe per part de I'Educador/a Social/Treballadors socials i conformat
per ..... en el qual es conclou:

Fonaments juridics:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
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General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions técniques als Ajuntaments
sobre la gesti6 del padré municipal.

Quart.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

Es proposa:

Primer.- Informar a la persona interessada que l'informe requerit a la Cap de seccid de Serveis Socials
d’Atencid Primaria es va rebre amb data ....., aixecant-se en aquella data la suspensié adoptada per
decret d’Alcaldia de data ......

Segon.- Estimar la sol-licitud d’empadronament presentada amb data ..... i donar d’alta a ..... al Padré
municipal d’habitants a la data de la signatura de la present resolucid. La seva direccid
d’empadronament sera ......

Tercer.- Notificar a ..... la present resolucid.

Quart.- Comunicar a I'Institut Nacional d’Estadistica
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3.25. MODEL 1-25 - INFORME SERVEIS SOCIALS - NO RESIDENCIA HABITUAL

Antecedents, fets i consideracions:

Primer.- Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb nimero ....., instancia presentada per ..... en
que sol-licita I’alta al Padré municipal d’habitants, en concret, un empadronament social.

Segon.- Per Decret d’Alcaldia nimero ..... de data ..... es va requerir a la Cap de seccid de Serveis Socials
d’Atencié Primaria I’'emissié d’informe en que s’indiqués si ..... residia habitualment a Girona i en el seu
cas, si el domicili indicat al full padronal presentat per ..... constitueix el domicili on realment viu.

Fonament juridic:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d'11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucid de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccié
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecnigues als Ajuntaments
sobre la gesti6 del padrd municipal.

S'informa:

Endata..... i .....s’ha fet visita al domicili indicat al full padronal presentat per ..... i s"ha observat per qui
subscriu el present informe que ..... no es troba vivint a ......

(ENICAS QUE'ES PUGUIIDENTIFICARATAGENTQUEFIVIU) No obstant aixo, s'informa que a esmentat

domicili hiviu ......
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3.26. MODEL 1-26 - INFORME PROPOSTA DESESTIMACIO EMPADRONAMENT

Antecedents:

Primer.- Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb nimero ....., instancia presentada per ..... en
queé sol-licita I'alta al Padrd municipal d’habitants, en concret, un empadronament social.

_ Segon.- Per decret de |'Alcaldia de data ..... es va requerir

a la persona interessada per a que en el termini de 10 dies habils a comptar de I'endema de la recepcid
de la notificacié esmenés la sol-licitud presentada en data ....., amb I'advertiment que de no fer-ho, es
donara per desistida la seva peticid, i es resoldra en els termes previstos en |'article 21 de la Llei 39/2015.

Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb ndmero ....., instancia presentada per ..... en que es
dona compliment al requeriment efectuat pel Decret d’Alcaldia de data ....., esmenant les dades que hi
mancaven/presentant la documentacié requerida.

Segon.- El full padronal presentat per la persona interessada conté les dades obligatories que exigeix
I'article 16.2 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local, les quals coincideixen
amb les consignades al document acreditatiu de la identitat aportat i esta signada conforme |'apartat
1.7 de la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica la Resolucié de 17
de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid General de
Cooperacié Autonomica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments sobre la
gestio del Padré Municipal.

Tercer.- De conformitat amb el que estableix 'apartat 3.3 de la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la
Subsecretaria, per la qual es publica la Resolucio de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut
Nacional d’Estadistica i de la Direccié General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten
instruccions técnigues als Ajuntaments sobre la gestié del Padré Municipal, el Padré ha de reflectir el
domicili on realment viu cada vei del municipi amb independéncia de les controversies juridic-privades
sobre la titularitat de I'habitatge, les circumstancies fisiques, higiénic-sanitaries o d’'una altra indole que
afectin al domicili, sempre que sigui raonable que rebi les comunicacions que se li dirigeixen.

Quart.- Per Decret d’Alcaldia de data ..... es va suspendre el termini maxim legal per a resoldre el
procediment i notificar la resolucio, de conformitat amb el que disposa I'article 22.1.d) de la Llei 39/2015
i es va requerir a la Cap de seccié de Serveis Socials d’Atencié Primaria per a que emetés el corresponent
informe.

Cinque.- Amb data ..... s’emet informe per part de I'Educador/a Social/Treballadors socials i conformat
per ..... en el qual es conclou:

Fonaments juridics:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
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General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions técniques als Ajuntaments
sobre la gesti6 del padré municipal.

Quart.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comd de les
administracions publiques.

Es proposa:

Primer.- Informar a la persona interessada que l'informe requerit a la Cap de seccid de Serveis Socials
d’Atencid Primaria es va rebre amb data ....., aixecant-se en aquella data la suspensié adoptada per
decret d’Alcaldia de data ......

Segon.- Desestimar la sol-licitud d’empadronament formulada amb data ..... per no haver-se comprovat
la seva residéencia habitual a Girona tal i com s’exposa a I'informe emeés per part de I'Educador/a
Social/Treballadors socials i conformat per la Cap de seccié de Serveis Socials d’Atencié Primaria amb
data ......

Tercer.- Notificar a la persona interessada la present resolucio.
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3.27. MODEL 1-27 - INFORME PROPOSTA REQUERIMENT ESMENA SOL-LICITUD

Titol: Requeriment esmena sol-licitud d’empadronament

Antecedents:

Primer.- Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb nimero ....., instancia presentada per ..... en
que sol-licita I’alta al Padré municipal d’habitants, en concret, un empadronament social.

No obstant aix0, el sol-licitant ha manifestat davant dels funcionaris de I'Oficina d’Assisténcia en Materia
de Registre que viu en el domicili ....., en el qual no es pot empadronar ja que no compta amb
I’autoritzacio de la persona que esta empadronada en aquell domicili i que disposa d’un titol acreditatiu
de la possessio efectiva de 'habitatge.

Segon.- L'article 16 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de les bases de régim local, en el seu
apartat 2, estableix les dades obligatories que haura de contenir la inscripcid padronal.

Aixi mateix, I'article 2 de la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica la
Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccio
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions técniques als Ajuntaments
sobre la gestio del Padré municipal determina la documentacié acreditativa de les dades consignades
pels veins al full padronal.

Tercer.- Havent-se comprovat la documentacio presentada, s’ha detectat el seglient:
OPCIONS:

El full padronal presentat no conté les dades obligatories que han de figurar a la inscripcid padronal en
virtut de I'article 16.2 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local/no consta
degudament signat. Per aquest motiu, caldra aportar el full padronal que s’adjunta degudament
emplenat i signat.

Manca el full padronal. Per aquest motiu, caldra aportar el full padronal que s’adjunta degudament
emplenat i signat.

Les dades consignades pels veins al full padronal no corresponen amb les que consten a la documentacio
acreditativa de la identitat aportada. Per aquest motiu, caldra aportar el full padronal que s’adjunta
degudament emplenat i signat.

En relacié amb la documentacio acreditativa de la identitat, caldra aportar .....

En relacié amb la documentacié acreditativa de la representacio legal dels menors, caldra aportar el
Llibre de Familia o certificat de naixement.

A més a més, caldra aportar la segiient documentacio en funcid de la situacid gue concorri:

En cas d’empadronament amb ambdds progenitors:

El full padronal ha d’estar signat per ambdds progenitors.

En cas d’empadronament amb un sol progenitor amb el consentiment d’ambdds o autoritzacio judicial:

Autoritzacio per empadronar al menor amb I'altre progenitor
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Per acreditar |"autoritzacio pot presentar:
El full padronal signat per ambdds progenitors.

O, document d’autoritzacid subscrit pel progenitor que autoritza I'empadronament del menor amb
I'altre progenitor

Per a ambdds casos, cal tenir en compte:

En cas que la sighatura del progenitor que autoritza sigui manuscrita: Caldra aportar el seu document
acreditatiu de la identitat.

En cas que la signatura del progenitor que autoritza sigui digital: No caldra aportar documentacié
addicional.

O, autoritzacié judicial

O, resolucio judicial en cas que I'altre progenitor hagi estat privat de la patria potestat.

En cas d’empadronament amb un sol progenitor quan no hi ha consentiment d’ambdds, ni autoritzacié
judicial, ni resolucid judicial que es pronuncio sobre la guarda i custodia del menor:

Declaracié responsable (Annex |) del progenitor que sol-licita 'empadronament del menor indicant la
situacio per la qual no pot aportar el consentiment de |'altre progenitor. Aquest document s’haura de

presentar signat.

En cas que la signatura del progenitor que subscriu la declaracié responsable sigui manuscrita: Caldra
aportar el seu document acreditatiu de la identitat.

En cas que la signatura del progenitor que subscriu la declaracié responsable sigui digital: No caldra
aportar documentacio addicional.

En cas d’empadronament amb un sol progenitor quan no hi ha consentiment d’ambdds, ni autoritzacio
judicial, pero si resolucid judicial que atribueix la GUARDA | CUSTODIA EN EXCLUSIVA al progenitor
sol-licitant:

Declaracié responsable (Annex Il) del progenitor que sol-licita 'empadronament del menor indicant la
situacio per la qual no pot aportar el consentiment de |'altre progenitor. Aquest document s’haura de

presentar signat.

En cas que la signatura del progenitor que subscriu la declaracié responsable sigui manuscrita: Caldra
aportar el seu document acreditatiu de la identitat.

En cas que la signatura del progenitor que subscriu la declaracié responsable sigui digital: No caldra
aportar documentacio addicional.

| resolucio judicial que li atribueix la guarda o custodia en exclusiva del menor.

En cas d’empadronament quan existeix una resolucié judicial que estableix la GUARDA | CUSTODIA
COMPARTIDA per ambdés progenitors:

Si la resolucid judicial es pronuncia sobre el lloc d’empadronament del menor, s’aportara aquesta.
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Si la resolucio judicial no es pronuncia sobre el lloc d’empadronament del menor, s’aportara aquesta i
el document d’autoritzacié subscrit pel progenitor que autoritza I'empadronament del menor amb
I'altre progenitor.

En cas que la sighatura del progenitor que autoritza sigui manuscrita: Caldra aportar el seu document
acreditatiu de la identitat.

En cas que la signatura del progenitor que autoritza sigui digital: No caldra aportar documentacio
addicional.

Si la resolucié judicial no es pronuncia sobre el lloc d’empadronament del menor i no existeix mutu
acord entre els progenitors, no es dura a terme la modificacié padronal fins que es presenti una nova
resolucio judicial que es pronuncio expressament sobre el lloc d’empadronament.

En cas d’'empadronament de menors en un domicili diferent al dels progenitors que ostenten la guarda i
custodia:

Si existeix resolucid judicial que es pronuncia sobre la GUARDA | CUSTODIA COMPARTIDA, caldra aportar
aquesta i el document d’autoritzacio signat per ambdds progenitors.

En cas que la signatura dels progenitors que autoritzen sigui manuscrita: Caldra aportar el seu document
acreditatiu de la identitat.

En cas que la signatura dels progenitors que autoritzen sigui digital: No caldra aportar documentacié
addicional.

Si NO EXISTEIX RESOLUCIO JUDICIAL que es pronuncio sobre la guarda i custodia, caldra aportar el
document d’autoritzacio signat per un dels progenitors i la declaracio responsable (Annex |) indicant la
situacio per la qual no pot aportar el consentiment de I'altre progenitor

En cas que la signatura dels progenitors que autoritzen sigui manuscrita: Caldra aportar el seu document
acreditatiu de la identitat.

En cas que la signatura dels progenitors que autoritzen sigui digital: No caldra aportar documentacié
addicional.

Si existeix resolucio judicial que atribueix la GUARDA | CUSTODIA EN EXCLUSIVA a un dels progenitors
caldra aporta aquesta, I'autoritzacié d’aquell progenitor i la declaracié responsable (Annex Il) indicant
la situacio per la qual no pot aportar el consentiment de I'altre progenitor.

En cas que la signatura dels progenitors que autoritzen sigui manuscrita: Caldra aportar el seu document
acreditatiu de la identitat.

En cas que la signatura dels progenitors que autoritzen sigui digital: No caldra aportar documentacio
addicional.

En relacié amb la documentacio acreditativa de la representacio voluntaria, caldra aportar el document
gue s’adjunta degudament emplenat i signat.

En cas que la signatura de la persona que atorga els poders de representacio sigui manuscrita, també
caldra aportar el seu document acreditatiu de la identitat.
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En canvi, si la signatura és digital no caldra aportar documentacié addicional.

Fonaments juridics:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccié
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions técnigues als Ajuntaments
sobre la gesti6 del padré municipal.

Quart.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

Es proposa:

Primer.- Suspendre el termini maxim legal per a resoldre el procediment i notificar la resolucié, de
conformitat amb el que disposa I'article 22.1.a) de la Llei 39/2015, entre el temps que transcorri entre
la notificacié del requeriment i el seu efectiu compliment, o en el seu defecte, pel termini concedit.

Segon.- Requerir a la persona interessada per a que en el termini de 10 dies habils a comptar des de
I'endema de rebre aquest escrit esmeni les dades consignades al full padronal d’acord amb el que
s’indica als antecedents/presenti la documentacié senyalada als antecedents.

S’adverteix que si en el termini esmentat no aporta la documentacio requerida, es tindra per desistida
la seva peticid, prévia resolucié en els termes de 'article 21 de la Llei 39/2015.

Tercer.- Notificar la present resolucio a la persona interessada.
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3.28. MODEL 1-28 — INFORME PROPOSTA DESISTIMENT DE LA SOL-LICITUD

Titol: Desistiment de la sol-licitud d’empadronament

Antecedents:

Primer.- Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb nimero ....., instancia presentada per ..... en
queé sol-licita I'alta al Padré municipal d’habitants, en concret, un empadronament social

No obstant aixo, el sol-licitant ha manifestat davant dels funcionaris de I'Oficina d’Assistencia en Materia
de Registre que viu en el domicili ..... , en el qual no es pot empadronar ja que no compta amb
I"autoritzacio de la persona que esta empadronada en aquell domicili i que disposa d’un titol acreditatiu
de la possessio efectiva de I'habitatge.

Segon.- Per decret de I'Alcaldia de data ..... esvarequerira..... per a que en el termini de 10 dies habils
a comptar de I'endema de la recepcié de la notificacié esmenés la sol-licitud presentada en data .....,
amb l'advertiment que de no fer-ho, es donara per desistida la seva peticid, i es resoldra en els termes
previstos en |'article 21 de la Llei 39/2015.

(EN CAS QUE ACCEPTI LA NOTIFICACIO PERO NO ESMENI LA SOL'LICITUD) Tercer. En data ... es va

acceptar la notificacid/es va entregar la notificacid. La persona interessada disposava d’un termini de
10 dies habils, fins el dia ....., per a esmenar la sol-licitud. Transcorregut I'esmentat termini i no havent-
se atés el requeriment efectuat, es procedeix de conformitat amb I'article 21 i 68 de la Llei 39/2015.

Tercer.- En data ..... es va posar a disposicio de la persona interessada la notificacié del decret d’Alcaldia
de data ....., disposant aquesta d’un termini de 10 dies naturals per accedir al seu contingut, és a dir,
fins el dia ...... Havent transcorregut aquest termini sense que la persona interessada hagi accedit a la
notificacid, aquesta s’entén rebutjada amb data .....de conformitat amb I'article 43.2 de la Llei 39/2015
i per tant, es déna el tramit per efectuat i es segueix amb el procediment de conformitat amb I'article
41.5 de la Llei 39/2015.

Aixi doncs, havent finalitzat en data ..... el termini de 10 dies habils que se li concedia per atendre el
requeriment sense que s’hagi procedit a I'esmena de la sol-licitud o a I'aportacié de la documentacio
requerida, procedeix dictar resolucid donant-lo per desistit de la seva petici6 de conformitat amb
I'article 21 i 68 de la Llei 39/2015.

Tercer.- En data ..... i en data ..... es va intentar la notificacié en el domicili indicat per la persona
interessada sense haver-se pogut practicar. En data ..... es va publicar al BOE la resolucid. La persona
interessada disposava d’un termini de 10 dies habils, fins el dia ....., per a compareixer a I’Ajuntament

de Girona. Transcorregut I’'esmentat termini i no havent-se atés el requeriment efectuat, es procedeix
de conformitat amb I'article 21 i 68 de la Llei 39/2015.

Fonaments juridics:

Primer.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment Administratiu comu de les
administracions publiques.
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Segon.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Es proposa:

Primer.- Donar per desistida, de conformitat amb I'article 68.1 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del
procediment administratiu comu de les Administracions Publiques, la sol-licitud presentada per .....amb
data ..... per no haver presentat la documentacié requerida en el termini atorgat.

Segon.- Notificar la present resolucio a la persona interessada.
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3.29. MODEL 1-29 - INFORME PROPOSTA REQUERIMENT POLICIA LOCAL |
SUSPENSIO

Titol: Requeriment informe la policia local i suspensio

Antecedents:

Primer.- Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb nimero ....., instancia presentada per ..... en
que sol-licita I'alta al Padré municipal d’habitants, en concret, un empadronament social

No obstant aix0, el sol-licitant ha manifestat davant dels funcionaris de I’Oficina d’Assisténcia en Materia
de Registre que viu en el domicili ..... , en el qual no es pot empadronar ja que no compta amb
I’autoritzacio de la persona que esta empadronada en aquell domicili i que disposa d’un titol acreditatiu
de la possessié efectiva de I'habitatge.

(OPCIONAL — en cas de sol-licitud d’esmena) Segon.- Per decret de |'Alcaldia de data ..... es va requerir
a ... per a que en el termini de 10 dies habils a comptar de I'endema de la recepcié de la notificacio
esmenés la sol-licitud presentada en data ..... , amb I'advertiment que de no fer-ho, es donara per
desistida la seva peticio, i es resoldra en els termes previstos en l'article 21 de la Llei 39/2015.

Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb nUmero ....., instancia presentada per ..... en que es
dona compliment al requeriment efectuat pel Decret d’Alcaldia de data ....., esmenant les dades que hi
mancaven/presentant la documentacié requerida.

Segon.- El full padronal presentat per la persona interessada conté les dades obligatories que exigeix
I"article 16.2 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local, les quals coincideixen
amb les consignades al document acreditatiu de la identitat aportat i esta signada conforme |'apartat
1.7 de la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica la Resolucio de 17
de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid General de
Cooperacié Autonomica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments sobre la
gestio del Padré Municipal.

Tercer.- De conformitat amb el que estableix 'apartat 1 i 2 de la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la
Subsecretaria, per la qual es publica la Resolucio de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut
Nacional d’Estadistica i de la Direccié General de Cooperacid Autondmica i Local, per la qual es dicten
instruccions técniques als Ajuntaments sobre la gestié del Padré Municipal, els Ajuntaments, abans de
procedir a l'alta, podran comprovar la veracitat de les dades consignades pels veins a les seves
sol-licituds. En concret i en relacio a la documentacio acreditativa del domicili de residéncia, la citada
Resolucid preveu que el gestor municipal podra comprovar per mitja d’'informe de la policia local,
inspeccid del propi servei, etc. el domicili on realment viu l'interessat.

Fonaments juridics:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de |la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
LS
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General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions técniques als Ajuntaments
sobre la gesti6 del padré municipal.

Quart.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comd de les
administracions publiques.

Es proposa:

Primer.- Requerir a la Policia Local de I’Ajuntament de Girona per a qué en el termini de 10 dies habils
emeti informe indicant el domicili on viu ......

Segon.- Notificar a la Policia Local de I’Ajuntament de Girona i a la persona interessada.
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3.30. MODEL 1-30 - INFORME POLICIA LOCAL - S| RESIDENCIA

Antecedents, fets i consideracions:

Primer.- Amb data .....va tenir entrada en el Registre amb nUmero ....., instancia presentada per ..... en
queé sol-licita I'alta al Padrd municipal d’habitants, en concret, un empadronament social.

No obstant aixo, el sol-licitant ha manifestat davant dels funcionaris de I’Oficina d’Assisténcia en Matéria
de Registre que viu en el domicili ..... , en el qual no es pot empadronar ja que no compta amb
I’autoritzacioé de la persona que esta empadronada en aquell domicili i que disposa d’un titol acreditatiu
de la possessio efectiva de I'habitatge.

Segon.- Per Decret d’Alcaldia nimero ..... de data ..... es va requerir a la Policia Local de I’Ajuntament
de Girona I'emissio d’informe en que s’indiqués el domicili on viu ......

Fonament juridic:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d'11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucid de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccié
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments
sobre la gestié del padrd municipal.

S'informa:

En data..... s’ha fet visita al domicili situat a ....., on el sol-licitant va manifestar que hi vivia davant dels
funcionaris de I'Oficina d’Assistencia en Matéria de Registre.

D’aquesta visita qui subscriu el present informe conclou que ..... es trobavivinta ......

_ Aixi mateix, s'informa que a I'esmentat domicili també hi viu

En data ..... s’ha fet visita al domicili situat a ....., on el sol-licitant va manifestar que hi vivia davant dels
funcionaris de I’Oficina d’Assistencia en Matéria de Registre. No obstant aix0, qui subscriu el present
informe no va poder comprovar que aquest constituia el domicili habitual del sol-licitant ja que .....

Per aquest motiu, en data ..... s’ha tornat a efectuar una visita al domicili i s’ha observat per qui subscriu
el present informe que ..... es trobavivinta ......
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_ Aixi mateix, s’informa que a I'esmentat domicili també hi viu
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3.31. MODEL 1-31- INFORME PROPOSTA ALTA PADRO

Antecedents:

Primer.- Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb ndmero ....., instancia presentada per ..... en
gue sol-licita I'alta al Padré municipal d’habitants, en concret, un empadronament social.

No obstant aix0, el sol-licitant ha manifestat davant dels funcionaris de I’Oficina d’Assisténcia en Materia
de Registre que viu en el domicili ..... , en el qual no es pot empadronar ja que no compta amb
I"autoritzacio de la persona que esta empadronada en aquell domicili i que disposa d’un titol acreditatiu
de la possessio efectiva de I'habitatge.

(OPCIONAL — en cas d’esmena de la sol:licitud) Segon.- Per decret de |'Alcaldia de data ..... es va requerir
a la persona interessada per a que en el termini de 10 dies habils a comptar de I'endema de la recepcié
de la notificacid esmenés la sol-licitud presentada en data ....., amb l'advertiment que de no fer-ho, es
donara per desistida la seva peticid, i es resoldra en els termes previstos en I'article 21 de la Llei 39/2015.

Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb ndmero ....., instancia presentada per ..... en que es
dona compliment al requeriment efectuat pel Decret d’Alcaldia de data ....., esmenant les dades que hi
mancaven/presentant la documentacié requerida.

Segon.- El full padronal presentat per la persona interessada conté les dades obligatories que exigeix
I'article 16.2 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local, les quals coincideixen
amb les consignades al document acreditatiu de la identitat aportat i esta signada conforme |'apartat
1.7 de la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica la Resolucié de 17
de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccié General de
Cooperacié Autonomica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments sobre la
gestio del Padré Municipal.

Tercer.- De conformitat amb el que estableix 'apartat 1 i 2 de la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la
Subsecretaria, per la qual es publica la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut
Nacional d’Estadistica i de la Direccié General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten
instruccions tecniques als Ajuntaments sobre la gestié del Padré Municipal, els Ajuntaments, abans de
procedir a l'alta, podran comprovar la veracitat de les dades consignades pels veins a les seves
sol-licituds. En concret i en relacio a la documentacio acreditativa del domicili de residencia, la citada
Resolucid preveu que el gestor municipal podra comprovar per mitja d’informe de la policia local,
inspeccid del propi servei, etc. el domicili on realment viu I'interessat.

Quart.- Per Decret d’Alcaldia de data ..... es va requerir a la Policia Local de I’Ajuntament de Girona per
a que efectués actuacions de comprovacié i emetés el corresponent informe ates que la persona
interessada sol-licitava un empadronament social tot i manifestar davant dels funcionaris de I'Oficina
d’Assisténcia en Matéria de Registre que residia al domicili situat a ..... .

Cinquée.- Amb data ..... s’emet informe per part de la Policia Local, en el qual es conclou:

“fer un resum de les conclusions”

Fonaments juridics:

Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.
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Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions técnigues als Ajuntaments
sobre la gesti6 del padrd municipal.

Quart.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comd de les
administracions publiques.

Es proposa:

Primer.- Desestimar la sol-licitud d’empadronament social formulada amb data ..... per haver-se
comprovat, tal i com s’exposa a l'informe emes per la Policia Local de I’Ajuntament de Girona, que el
sol-licitant viu realment al domicili situat a ..... i que, per tant, no es troba en el suposit especial de
I'apartat 3.3 de la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica la Resolucid
de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccié General de
Cooperacié Autondomica i Local, per la qual es dicten instruccions técniques als Ajuntaments sobre la
gestio del Padré municipal.

Segon.- Donar d’alta d’ofici a ..... al Padré municipal d’habitants. La seva direccido d’empadronament

Tercer.- Notificar a la persona interessada la present resolucio.

Quart.- Comunicar a I'Institut Nacional d’Estadistica
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3.32. MODEL 1-32 - INFORME POLICIA LOCAL - NO RESIDENCIA

Antecedents, fets i consideracions:

Primer.- Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb nimero ....., instancia presentada per ..... en
queé sol-licita I’alta al Padro municipal d’habitants, en concret, un empadronament social.

No obstant aixo, el sol-licitant ha manifestat davant dels funcionaris de I'Oficina d’Assisténcia en Matéria
de Registre que viu en el domicili ....., en el qual no es pot empadronar ja que no compta amb
I’autoritzacio de la persona que esta empadronada en aquell domicili i que disposa d’un titol acreditatiu
de la possessié efectiva de I'habitatge.

Segon.- Per Decret d’Alcaldia niumero ..... de data ..... es va requerir a la Policia Local de I'Ajuntament de
Girona I'emissié d'informe en quée s’indiqués el domicili on viu ......

Fonament juridic:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucid de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions técniques als Ajuntaments
sobre la gesti6 del padrd municipal.

S'informa:

En data ..... [ s’ha fet visita al domicili situat a ....., on el sol-licitant va manifestar que hi vivia davant
dels funcionaris de I'Oficina d’Assistencia en Matéria de Registre i s’ha observat per qui subscriu el
present informe que aquest no constitueix el seu domicili habitual.

(ENICAS QUE'ES PUGUINIDENTIFICARATAGENTQUEHIVID) No obstant aixo, s informa que a esmentat

domicili hiviu ......
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3.33. MODEL 1-33 - INFORME PROPOSTA ALTA PADRO

Antecedents:

Primer.- Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb ndmero ....., instancia presentada per ..... en
que sol-licita I'alta al Padrd municipal d’habitants.

Segon.- L'apartat primer del Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions técnigues als Ajuntaments
sobre la gestid del padré municipal, estableix:

“11. El plazo para la realizacion de los mismos y la notificacion de la resolucion correspondiente al
interesado es el general de tres meses establecido en el articulo 21.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

12. La resolucion que dicte el Alcalde-Presidente (o persona en quien delegue) resolviendo la solicitud de
inscripcion puede fijar como fecha de alta la de la propia solicitud, siempre y cuando se den las
circunstancias contempladas en el articulo 39.3 de la Ley 39/2015 (es decir, que a la fecha de la solicitud
el interesado residiera en el municipio y que no se lesionen derechos o intereses legitimos de otras
personas).

13. Si el Ayuntamiento no notifica dentro de los tres meses la resolucion estimando o desestimando la
solicitud, operard el silencio positivo y el ciudadano quedard a todos los efectos empadronado en ese
municipio (articulo 24 de la Ley 39/2015), desde la fecha de su solicitud.”

Tercer.- La sol-licitud es va produir en data ....., havent doncs transcorregut el termini de tres mesos per
alaresolucié inotificacio de la sol-licitud d’alta al padré municipal d’habitants, operant en conseqliéncia
el silenci administratiu quedant a tots els efectes empadronat al municipi.

Fonaments juridics:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d'11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucid de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments
sobre la gesti6 del padrd municipal.

Quart.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

Es proposa:

Primer.- Donar d’alta a ..... al Padrd municipal d’habitants a la data de la sol-licitud / a la data del seu
naixement (en cas d‘alta per naixement). La seva direccié d’empadronament sera .....

la present resolucio.
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Tercer.- Comunicar a I'Institut Nacional d’Estadistica la present resolucié d’acord amb I'article 5.1.1 de
la Resolucio de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccio
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments
sobre la gestié del padrd municipal.

b e
[
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3.34. MODEL 1-34 - INFORME PROPOSTA DESISTIMENT

Antecedents:

Primer.- Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb ndmero ....., instancia presentada per ..... en
gue sol-licita I'alta al Padré municipal d’habitants, en concret, al domicili situat a ......

Segon.- En virtut de l'article 59.2 del Real Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el
Reglament de poblacié i demarcacio territorial de les entitats locals i la Resolucié de 29 d’abril de 2020,
de la Subsecretaria, per la qual es publica la Resolucidé de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia de
I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccié General de Cooperacid Autondmica i Local, per la qual es
dicten instruccions tecniques als Ajuntaments sobre la gestié del Padrd municipal, I'’Ajuntament de
Girona estava realitzant les actuacions pertinents per a comprovar la veracitat de les dades consignades
a la sollicitud d’empadronament.

Tercer.- No havent transcorregut el termini maxim per a resoldre i notificar la sol-licitud
d’empadronament, amb data ..... té entrada en el Registre amb numero ....., instancia presentada per
..... en que sol-licita I'alta al Padrd municipal d’habitants en un domicili diferent al que va indicar a la
sol-licitud de data ....., en concret, al domicili situat a ......

Quart.- En tant que no és possible empadronar-se en dos domicilis diferents i essent obligatori
inscriure’s Unicament al domicili on habiti durant més temps a I'any en virtut de I"article 15 de la Llei
7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local, no ofereix dubtes que la voluntat de .....

(_) és desistir de la primera instancia presentada i sollicitar 'empadronament al

domicili indicat a la segona, és a dir, a ...... (_).

En aquest sentit, la Senténcia del Tribunal Suprem, de 30 de gener de 2008 va determinar quins son els
requisits per entendre que la persona interessada pretén desistir del procediment que ha iniciat:

“Del que fins aqui hem exposat podem concloure que tal com la Llei configura el desistiment aquest
constitueix un acte de voluntat de l'interessat que ha iniciat el procediment mitjancant la sol-licitud
corresponent, i que, per si, decideix tenir-lo per conclos. En principi, i també amb caracter general, el
desistiment constitueix per a I’Administracié un acte dequt en tant que ha d’acceptar sense més la decisio
de I'administrat d’apartar-se del procediment, aixi resulta en un i altre cas del text de la Llei “tot
interessat podra desistir de la seva sol-licitud” i “I'’Administracid acceptara per complet el desistiment i
declara conclus el procediment”. Es obvi, per tant, que una decisié de tal naturalesa no pot quedar
condicionada, de manera que qui desisteix ha de mostrar la seva decisid per qualsevol mitja que permeti
deixar constancia i de forma expressa, categorica i concloent, sense que quedi escletxa per al dubte sobre
quina va ser la voluntat de qui va decidir desistir de la seva pretensid.”

Per altra banda, el Tribunal Superior de Justicia de Madrid, a la Senténcia nimero 706/2019, de 31
d’octubre de 2019 va acceptar que aquest desistiment podia ser tacit, sempre i quan constes quina era
la voluntat del sol-licitant:

“En fi, reiterat I'exposat, la caracteristica basica del desistiment és la voluntarietat de I'interessat en la
decisid. Pot ser tacit, o manifestar-se de qualsevol forma. Perd ha de constar que aquella és la voluntat
del sol-licitant.”

(opci6 1- en cas d'un dnic interessat o varis interessats que els afecti a tots) Cinque.- Ates que el

desistiment afecta a l'interessat que va formular/a tots els interessats que van formular la sol-licitud de
data ..... (_ i que la qUliesti6 suscitada per a la incoaci¢ del procediment per part de la
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persona interessada no afecta a l'interes general, ni és convenient substanciar-la per a definir-la i aclarir-
la.

Cinque.- Atés que el desistiment formulat per
..... ) no afecta a tots els interessats que van formular la sol-licitud de data .....
, aquest Unicament tindra efectes respecte ..... (_), continuant-se
el procediment per a la resta d’interessats.

Fonaments juridics:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccié
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments
sobre la gesti6 del padrd municipal.

Quart.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

Es proposa:

Primer.- Acceptar el desistiment a la sol-licitud d’empadronament al domicili .....
-, de data ..... formulada per ..... i declarar conclus el

procediment, de conformitat amb I'establert a 'article 21 i 94 de la Llei 39/2015, d’'1 d’octubre, del
procediment administratiu comu de les administracions publiques.

Segon.- Notificar a la persona interessada/a les persones interessades la present resolucio.
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3.35. MODEL 1-35 - INFORME PROPOSTA REQUERIMENT ESMENA SOL-LICITUD |
SUSPENSIO

Titol: Requeriment d’esmena sol-licitud d’empadronament

Antecedents:

Primer.- Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb ndmero ....., instancia presentada per ..... en
gue sol-licita I'alta per naixement del menor ..... al Padré municipal d’habitants, en concret, a .....

(OPCIONAL - En cas que s'empadronin a la vegada els progenitors i el menor) Aixi mateix, se sol-licita
I’'empadronament/canvi de domicili de ..... )

Segon.- L'article 16 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local, en el seu
apartat 2, estableix les dades obligatories que haura de contenir la inscripcid padronal.

Aixi mateix, I'article 2 de la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica la
Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccio
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions técnigues als Ajuntaments
sobre la gestio del Padré municipal determina la documentacié acreditativa de les dades consignades
pels veins al full padronal.

Tercer.- Havent-se comprovat la documentacio presentada, s’ha detectat el seglient:
OPCIONS:

El full padronal presentat no conté les dades obligatories que han de figurar a la inscripcié padronal en
virtut de I'article 16.2 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local/no consta
degudament signat. Per aguest motiu, caldra aportar el full padronal que s’adjunta degudament
emplenat i signat.

Manca el full padronal. Per aquest motiu, caldra aportar el full padronal que s’adjunta degudament
emplenat i signat.

Les dades consignades pels veins al full padronal no corresponen amb les que consten a la documentacio
acreditativa de la identitat aportada (Llibre de Familia o certificat de naixement per als menors d’edat i
document d’identitat per als majors de 14 anys). Per aguest motiu, caldra aportar el full padronal que
s’adjunta degudament emplenat i signat.

Manca el document acreditatiu de la identitat de la persona que sol-licita la realitzacié d’aquest tramit.

En relacio amb la documentacio acreditativa de la identitat i de la representacié legal dels menors,
caldra aportar el Llibre de Familia o certificat de naixement.

A més a més, caldra aportar la seglient documentacio en funcid de la situacié que concorri:

En cas d’empadronament amb ambdds progenitors:

El full padronal ha d’estar signat per ambdds progenitors.

En cas d’empadronament amb un sol progenitor amb el consentiment d’ambdds o autoritzacié judicial:

Autoritzacio per empadronar al menor amb I'altre progenitor

AJUNTAMENT DE GIRONA




MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

Per acreditar I'autoritzacio pot presentar:
El full padronal signat per ambdds progenitors.

O, document d’autoritzacié subscrit pel progenitor que autoritza I'empadronament del menor amb
I'altre progenitor

Per a ambdds casos, cal tenir en compte:

En cas que la sighatura del progenitor que autoritza sigui manuscrita: Caldra aportar el seu document
acreditatiu de la identitat.

En cas que la signatura del progenitor que autoritza sigui digital: No caldra aportar documentacié
addicional.

O, autoritzacié judicial

O, resolucio judicial en cas que I'altre progenitor hagi estat privat de la patria potestat.

En cas d’empadronament amb un sol progenitor quan no hi ha consentiment d’ambdds, ni autoritzacié
judicial, ni resolucid judicial que es pronuncio sobre la guarda i custodia del menor:

Declaracié responsable (Annex |) del progenitor que sol-licita 'empadronament del menor indicant la
situacio per la qual no pot aportar el consentiment de |'altre progenitor. Aquest document s’haura de

presentar signat.

En cas que la signatura del progenitor que subscriu la declaracié responsable sigui manuscrita: Caldra
aportar el seu document acreditatiu de la identitat.

En cas que la signatura del progenitor que subscriu la declaracié responsable sigui digital: No caldra
aportar documentacio addicional.

En cas d’empadronament amb un sol progenitor quan no hi ha consentiment d’ambdds, ni autoritzacio
judicial, pero si resolucid judicial que atribueix la GUARDA | CUSTODIA EN EXCLUSIVA al progenitor
sol-licitant:

Declaracio responsable (Annex Il) del progenitor que sol-licita 'empadronament del menor indicant la
situacio per la qual no pot aportar el consentiment de I'altre progenitor. Aquest document s’haura de

presentar signat.

En cas que la signatura del progenitor que subscriu la declaracié responsable sigui manuscrita: Caldra
aportar el seu document acreditatiu de la identitat.

En cas que la signatura del progenitor que subscriu la declaracié responsable sigui digital: No caldra
aportar documentacio addicional.

| resolucio judicial que li atribueix la guarda o custodia en exclusiva del menor.

En cas d’empadronament quan existeix una resolucié judicial que estableix la GUARDA | CUSTODIA
COMPARTIDA per ambdés progenitors:

Si la resolucid judicial es pronuncia sobre el lloc d’empadronament del menor, s’aportara aquesta.
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Si la resolucio judicial no es pronuncia sobre el lloc d’empadronament del menor, s’aportara aquesta i
el document d’autoritzacid subscrit pel progenitor que autoritza I'empadronament del menor amb
I'altre progenitor.

En cas que la signatura del progenitor que autoritza sigui manuscrita: Caldra aportar el seu document
acreditatiu de la identitat.

En cas que la signatura del progenitor que autoritza sigui digital: No caldra aportar documentacié
addicional.

Si la resolucié judicial no es pronuncia sobre el lloc d’empadronament del menor i no existeix mutu
acord entre els progenitors, no es dura a terme la modificacié padronal fins que es presenti una nova
resolucio judicial que es pronuncio expressament sobre el lloc d’empadronament.

En cas d’empadronament de menors en un domicili diferent al dels progenitors que ostenten la guarda i
custodia:

Si existeix resolucid judicial que es pronuncia sobre la GUARDA | CUSTODIA COMPARTIDA, caldra aportar
aquesta i el document d’autoritzacio signat per ambdds progenitors.

En cas que la signatura dels progenitors que autoritzen sigui manuscrita: Caldra aportar el seu document
acreditatiu de la identitat.

En cas que la signatura dels progenitors que autoritzen sigui digital: No caldra aportar documentacié
addicional.

Si NO EXISTEIX RESOLUCIO JUDICIAL que es pronuncio sobre la guarda i custodia, caldra aportar el
document d’autoritzacio signat per un dels progenitors i la declaracio responsable (Annex |) indicant la
situacio per la qual no pot aportar el consentiment de |'altre progenitor

En cas que la signatura dels progenitors que autoritzen sigui manuscrita: Caldra aportar el seu document
acreditatiu de la identitat.

En cas que la signatura dels progenitors que autoritzen sigui digital: No caldra aportar documentacié
addicional.

Si existeix resolucio judicial que atribueix la GUARDA | CUSTODIA EN EXCLUSIVA a un dels progenitors
caldra aporta aquesta, I'autoritzacié d’aquell progenitor i la declaracié responsable (Annex Il) indicant
la situacio per la qual no pot aportar el consentiment de I'altre progenitor.

En cas que la signatura dels progenitors que autoritzen sigui manuscrita: Caldra aportar el seu document
acreditatiu de la identitat.

En cas que la signatura dels progenitors que autoritzen sigui digital: No caldra aportar documentacié
addicional.

En relacié amb la documentacié acreditativa del domicili, caldra aportar el titol de propietat/el contracte
de lloguer acompanyat de I'Gltim rebut de lloguer/I’autoritzacié d’habitatge ali@ acompanyada del titol
gue acredita la possessid de |’habitatge i el document d’identitat del autoritzant i titular d’aquest titol.
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Fonaments juridics:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments
sobre la gestié del padrd municipal.

Quart.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comd de les
administracions publiques.

Es proposa:

Primer.- Suspendre el termini maxim legal per a resoldre el procediment i notificar la resolucié, de
conformitat amb el que disposa I'article 22.1.a) de la Llei 39/2015, entre el temps que transcorri entre
la notificacio del requeriment i el seu efectiu compliment, o en el seu defecte, pel termini concedit.

Segon.- Requerir a la persona interessada per a que en el termini de 10 dies habils a comptar des de
I'endema de rebre aquest escrit esmeni les dades consignades al full padronal d’acord amb el que
s’indica als antecedents/presenti la documentacié senyalada als antecedents.

S’adverteix que si en el termini esmentat no aporta la documentacio requerida, es tindra per desistida
la seva peticid, prévia resolucid en els termes de 'article 21 de la Llei 39/2015.

Tercer.- Notificar la present resolucio a la persona interessada.
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3.36. MODEL 1-36 — INFORME PROPOSTA DESISTIMENT DE LA SOL-LICITUD

Titol: Desistiment de la sol-licitud d’empadronament

Antecedents:

Primer.- Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb nimero ....., instancia presentada per ..... en
que sol-licita I’alta per naixement del menor ..... al Padré municipal d’habitants, en concret, a .....

(GPEIGNAL En cas G Seripadonina a egada els progentors 1 el meior] A marei, se solct:

I’empadronament/canvi de domicili de ..... .

Segon.- Per decret de I'Alcaldia de data...... es va requerir a la persona interessada per a que en el termini
de 10 dies habils a comptar de I'endema de la recepcié de la notificacié esmenés la sol-licitud presentada
en data ....., amb I'advertiment que de no fer-ho, es donara per desistida la seva peticid, i es resoldra en
els termes previstos en l'article 21 de la Llei 39/2015.

(EN CAS QUE ACCEPTI LA NOTIFICACIO PERO NO ESMENI LA SOL'LICITUD) Tercer.- En data ... es va

acceptar la notificacid/es va entregar la notificacio. La persona interessada disposava d’un termini de
10 dies habils, fins el dia ....., per a esmenar la sol-licitud. Transcorregut I'esmentat termini i no havent-
se atés el requeriment efectuat, es procedeix de conformitat amb I'article 21 i 68 de la Llei 39/2015.

Tercer.- En data ..... es va posar a disposicio de la persona interessada la notificacié del decret d’Alcaldia
de data ....., disposant aquesta d’un termini de 10 dies naturals per accedir al seu contingut, és a dir,
fins el dia ...... Havent transcorregut aquest termini sense que la persona interessada hagi accedit a la
notificacid, aquesta s’entén rebutjada amb data .....de conformitat amb I'article 43.2 de la Llei 39/2015
i per tant, es déna el tramit per efectuat i es segueix amb el procediment de conformitat amb I'article
41.5 de la Llei 39/2015.

Aixi doncs, havent finalitzat en data ..... el termini de 10 dies habils que se li concedia per atendre el
requeriment sense que s’hagi procedit a I'esmena de la sol-licitud o a I'aportacié de la documentacié
requerida, procedeix dictar resolucid donant-lo per desistit de la seva petici6 de conformitat amb
I'article 21 i 68 de la Llei 39/2015.

Tercer.- En data ..... i en data ..... es va intentar la notificacié en el domicili indicat per la persona
interessada sense haver-se pogut practicar. En data ..... es va publicar al BOE la resolucid. La persona
interessada disposava d’un termini de 10 dies habils, fins el dia ....., per a compareixer a I’Ajuntament
de Girona. Transcorregut I’'esmentat termini i no havent-se atés el requeriment efectuat, es procedeix
de conformitat amb I'article 21 i 68 de la Llei 39/2015.

Fonaments juridics:

Primer.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment Administratiu comu de les
administracions publiques.

Segon.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.
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Es proposa:

Primer.- Donar per desistida, de conformitat amb I'article 68.1 de la Llei 39/2015, d'1 d’octubre, del
procediment administratiu comu de les administracions publiques, la sol-licitud presentada per ..... amb
data ..... per no haver presentat la documentacié requerida en el termini atorgat.

Segon.- Notificar la present resolucioé a la persona interessada.

e
[
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3.37. MODEL 1-37 - INFORME PROPOSTA ALTA PER NAIXEMENT A INSTANCIA
DELS PARES

Antecedents:

Primer.- Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb nimero ....., instancia presentada per ..... en
queé sol-licita I’alta per naixement del menor ..... al Padrdé municipal d’habitants, en concret, a .....

(GPEIGNAL En cas que Serpadonin a a Vegada el progenitors i e meior) A marer, se solc:

I’'empadronament/canvi de domicili de ..... )

_ Segon.- Per decret de |'Alcaldia de data ..... es va requerir

a la persona interessada per a que en el termini de 10 dies habils a comptar de I'endema de la recepcié
de la notificacié esmenés la sol-licitud presentada en data ....., amb I'advertiment que de no fer-ho, es
donara per desistida la seva peticid, i es resoldra en els termes previstos en I'article 21 de la Llei 39/2015.

Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb ndmero ....., instancia presentada per ..... en que es
dona compliment al requeriment efectuat pel Decret d’Alcaldia de data ..... esmenant les dades que hi
mancaven/presentant la documentacié requerida.

Segon.- De conformitat amb I'apartat 5.1.2.2. de la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria,
per la qual es publica la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidéencia de I'Institut Nacional
d’Estadistica i de la Direccié General de Cooperacié Autonomica i Local, per la qual es dicten instruccions
tecniques als Ajuntaments sobre la gestié del Padrd Municipal, “també es podran donar d’alta al Padro
als nascuts a sol-licitud dels pares que tinguin la seva guarda o custodia o, en el seu defecte, dels seus
representants legals, previa presentacio del Llibre de Familia o certificat de naixement.”

Tercer.- El full padronal presentat per la persona interessada conté les dades obligatories que exigeix
I'article 16.2 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de les Bases de Regim Local, les quals
coincideixen amb les consignades al document acreditatiu de la identitat aportat i esta signat conforme
I'apartat 1.7 de la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica la Resolucié
de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccié General de
Cooperacié Autonomica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments sobre la
gestio del Padré Municipal.

Aixi mateix i en relacié al menor, aquestes dades coincideixen amb les consignades al Llibre de
Familia/certificat de naixement.

Quart.- (OPCIO 1 - els dos progenitors o I'inic progenitor figuren empadronats al mateix domicili)

Segons comprovacions efectuades per la Seccié d’Estadistica de I’Ajuntament de Girona, els progenitors
del menor identificats al Llibre de Familia/certificat de naixement figuren empadronats al mateix
domicili en qué es vol empadronar al menor.

(OPCI62=el menor s'empadrona amb U PFOBENILOr) Segons comprovacions efectuades per la Seccid

d’Estadistica de I'Ajuntament de Girona, un dels progenitors del menor identificats al Llibre de
Familia/certificat de naixement figura empadronat al mateix domicili en qué es vol empadronar al
menor.

Aixi mateix, s’aporta:

el consentiment de I'altre progenitor manifestat amb la signatura del full padronal
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el consentiment de l'altre progenitor manifestat amb la presentacié del document d’autoritzacié
degudament signat

I'autoritzacié judicial.

la declaracio responsable de I’Annex | de la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, indicant
el suposit que concorre i degudament signada pel progenitor amb el qual es vol empadronar al menor

la declaracio responsable de I’Annex Il de la Resolucid de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, indicant
el suposit que concorre i degudament signada pel progenitor amb el qual es vol empadronar al menor.
Aixi mateix, s’adjunta la resolucio judicial que li atribueix la guarda i custodia en exclusiva al progenitor
gue sol-licita la inscripcié.

Aixi mateix, s’aporta el document acreditatiu de la identitat. _
(OPCIG'S = el menor o s'empadrona amb!ap progenitor) Segons comprovacions efectuades per Ia

Seccié d’'Estadistica de I’Ajuntament de Girona, cap dels progenitors del menor identificats al Llibre de
Familia/certificat de naixement figura empadronat al mateix domicili en qué es vol empadronar al
menor.

No obstant aix0, s’aporta ..... (documentacio de la Clausula 2.2.2 de la Resolucié de 29 d’abril de 2020)

Aixi mateix, s’aporta el document acreditatiu de la identitat. _
(ORCI6'=En/ cas cilie s'empadronin a la Viegada els progenitors ilel menor) segons comprovacions

efectuades per la Seccié d’Estadistica de I’Ajuntament de Girona, cap dels progenitors del menor
identificats al Llibre de Familia/certificat de naixement figura empadronat al domicili en que es vol
empadronar al menor a la data del seu naixement, tot i que també han sol-licitat la seva inscripcid per
Registre amb ndmero ..... de data .....

Aixi mateix, s’ha aportat el ..... com a documentacio acreditativa del domicili de residéncia. Segons la
mateixa, els progenitors ja residien al domicili en que es volen empadronar amb anterioritat al
naixement del menor pel que I'alta al padrd/canvi de domicili s’efectuara amb caracter retroactiu en
virtut de I'article 39.3 de la Llei 39/2015.

Cinque.- Ates que no ha transcorregut un any des del naixement del menor.

Fonaments juridics:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucid de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments
sobre la gesti6 del padrd municipal.

Quart.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d'1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.
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Es proposa:
Primer.- Estimar la sol-licitud d’empadronament presentada per ..... amb data ..... i donar d’alta al
menor ..... al Padré municipal d’habitants a la data del seu naixement, és a dir, ..... . La seva direccid

d’empadronament sera ......

Aixi mateix, s’adjunta el volant d’empadronament com a document que informa respecte
I’'empadronament del menor.

(OPCI6= Ericas quie s'empadronin a la vegada els progenitors i el Menor) Segon - Estimar la sollicitud

d’empadronament/canvi de domicili presentada per ..... amb data ..... i donar d’alta a ..... amb efectes
retroactius a la data del naixement del menor, és a dir, ..... en virtut del que disposa I'article 39.3 de la
Llei 39/2015. La seva direccié d’empadronament sera ......

Segon.- Notificar a la persona interessada la present resolucié.

Tercer.- Comunicar a I'Institut Nacional d’Estadistica la present resolucié d’acord amb I'article 5.1.1 de
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments
sobre la gesti6 del padrd municipal.
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3.38. MODEL 2-1 - DILIGENCIA

Estenc diligencia per fer constar que en data ..... , per registre d’entrada ..... , I'Institut Nacional
d’Estadistica/el Registre Civil/el Sr./a..... ha comunicat I'alta a un altre domicili/lI'expulsié/la defuncio del
Sr./a. ... amb DNI/NIF/passaport ....., procedint-se doncs, a tancar I'expedient per baixa al padré
municipal d’habitants.
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3.39. MODEL 2-1-1 - COMUNICAT EXTERN- ALTRA ADMINISTRACIO

Expedient: .....

Assumpte: Empadronament menors de 16 anys

Mitjancant la present, es posa en coneixement, que en data ..... s’ha esteés diligencia fent constar la baixa
al padré municipal d’habitants del Sr/a. ..... per constar 'alta d’empadronament al municipi ......

Degut a la baixa produida, consta empadronat al domicili el Sr/a. ....., menor de 16 anys.

D’acord amb el previst al punt 5.2.1 de la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la
qual es publica la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica
i de la Direccioé General de Cooperacié Autonomica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques
als Ajuntaments sobre la gestid del Padré municipal, es comunica dita circumstancia per tal que realitzin
les comprovacions oportunes i ens informin de la possible residéncia del Sr/a. ....., menor de 16 anys, al
municipi .....

A Girona, a la data de la seva signatura electronica.
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3.40. MODEL 2-2 - INFORME PROPOSTA AUDIENCIA INTERESSAT

Antecedents:

Primer.- Que el padré municipal d’habitants de I’Ajuntament de Girona ha detectat que, en relacio al
Sr./Sra. ..... existeixen les seglients duplicitats:

.... (fer constar duplicitats detectades)

Segon.- D’acord amb I'article 71 del Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el
reglament de poblacié i demarcacié territorial de les entitats locals, es donaran de baixa per duplicat
com a conseqliéncia de deteccié d’inscripcions duplicades per I’Ajuntament o per I'Institut Nacional
d’Estadisitca.

Tercer.- D’acord amb la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica la
Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions técnigues als Ajuntaments
sobre la gestid del Padré municipal en cas de dubtes sobre |'existéncia de duplicitats o d’incoheréncia
de la informacié padronal, s’haura de donar audiéncia a |'interessat, donant de baixa les inscripcions
repetides que el vei assenyali com a erronies.

Quart.- En cas que no es pronuncii al respecte, es donaran de baixa les més antigues.

Fonaments juridics:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d'11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments
sobre la gesti6 del padrd municipal.

Quart.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d'1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

Es proposa:

Primer.- Donar audiéncia a ..... per a que en el termini de 10 dies habils a comptar des de I'endema de
rebre aquesta resolucié manifesti les dades que consten com a erronies.

S’adverteix que si en el termini esmentat no s’efectua cap manifestacio, es consideraran com a
duplicades les inscripcions més antigues.

Segon.- Notificar la present resolucioé a la persona interessada.
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3.41. MODEL 2-3 - INFORME PROPOSTA RESOLUCIO

Antecedents:

Primer.- Que el padré municipal d"habitants de I’Ajuntament de Girona ha detectat que, en relacié al
Sr./Sra. ..... existeixen les seglients duplicitats:

.... (fer constar duplicitats detectades)

Segon.- D’acord amb I'article 71 del Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el
reglament de poblacié i demarcacié territorial de les entitats locals, es donaran de baixa per duplicat
com a conseqliéncia de deteccié d’inscripcions duplicades per I’Ajuntament o per I'Institut Nacional
d’Estadisitca.

Tercer.- D’acord amb la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica la
Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccio
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions técnigues als Ajuntaments
sobre la gestid del Padré municipal en cas de dubtes sobre |'existéncia de duplicitats o d’incoheréncia
de la informacié padronal, s’"haura de donar audiencia a l'interessat, donant de baixa les inscripcions
repetides que el vei assenyali com a erronies.

Quart.- En cas que no es pronuncii al respecte, es donaran de baixa les més antigues.

Cinqué.- Per Decret d’Alcaldia de data ..... es va acordar:

Sise.- En data ....., per registre d’entrada ndmero ....., la persona interessada va presentar escrit en el
qual manifestava que les seglients dades eren erronies:

(EN CAS QUE ACCEPTI LA NOTIFICACIO PERO NO PRESENTI AL'LEGACIONS) Sise.- En data ..... es va

acceptar la notificacid/es va entregar la notificacié. La persona interessada disposava d’un termini de
10 dies habils, fins el dia ....., per a efectuar les manifestacions que considerés pertinents. Transcorregut
I’esmentat termini no ha presentant cap documentacio.

Sise.- En data ..... es va posar a disposicio de la persona interessada la notificacié del decret d’Alcaldia
de data ....., disposant aquesta d’un termini de 10 dies naturals per accedir al seu contingut, és a dir,
fins el dia ...... Havent transcorregut aquest termini sense que la persona interessada hagi accedit a la
notificacid, aquesta s’entén rebutjada de conformitat amb I'article 43.2 de la Llei 39/2015 i per tant, es
dona el tramit per efectuat i es segueix amb el procediment de conformitat amb I'article 41.5 de la Llei
39/2015.

Sise.-Endata.....iendata..... es va intentar la notificacié en el domicili indicat per la persona interessada
sense haver-se pogut practicar. En data ..... es va publicar al BOE la resolucid. La persona interessada
disposava d’un termini de 10 dies habils, fins el dia ....., per a comparéixer a I’Ajuntament de Girona i
efectuar les manifestacions que considerés pertinents. Transcorregut I'esmentat termini no ha
presentant cap documentacio.
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Fonaments juridics:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments
sobre la gestié del padrd municipal.

Quart.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comd de les
administracions publiques.

Es proposa:
Primer.- Donar de baixa la inscripcié repetida consistent en:
Segon.- Notificar la present resolucio a la persona interessada.

Tercer.- Comunicar a I'Institut Nacional d’Estadistica
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3.42. MODEL 2-4 - COMUNICAT EXTERN- ALTRA ADMINISTRACIO

Expedient: .....

Assumpte: Duplicitat intermunicipal

Mitjancant la present, es posa en coneixement, que per registre d’entrada num. .....,, de data ...,
I'Institut Nacional d’Estadistica ha comunicat a aquest Ajuntament l'existencia d’una duplicitat
intermunicipal en relacio a les seglients dades padronals:

D’acord amb el previst a I'article 71 del D’acord amb I"article 71 del Reial Decret 1690/1986, d’'11 de
juliol, pel qual s’aprova el reglament de poblacié i demarcacio territorial de les entitats locals i el punt
5.2.3.2.2 de la Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica la Resolucio
de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid General de
Cooperacié Autondomica i Local, per la qual es dicten instruccions técniques als Ajuntaments sobre la
gestid del Padrd municipal es sol-licita informacio, aixi com, en cas de ser necessari, documentacio
justificativa dels moviments en el padrd d’habitants en relacid a les dades padronals manifestades
anteriorment.

A Girona, a la data de la seva signatura electronica.
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3.43. MODEL 2-5 - INFORME PROPOSTA REBUIG DUPLICITAT

Antecedents:

Primer.- Que en data ....., I'Institut Nacional d’Estadistica, va comunicar I'existeéncia de duplicitats en
relacié a les seglients dades padronals:

.... (fer constar duplicitats detectades)

Segon.- Que en data ..... es va efectuar comunicat externa...... _

en el qual es feia constar:

Tercer.- Que en data ....., per registre d’entrada ....., es va aportar documentacié padronal per part de

Quart.- Que s"ha comprovat la documentacio padronal i es posa de manifest que la duplicitat no existeix
per tractar-se de persones diferents atés que .....

Fonaments juridics:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucid de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions técniques als Ajuntaments
sobre la gestié del padrd municipal.

Quart.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comd de les
administracions publiques.

Es proposa:

Primer.- No atendre al requeriment efectuat per I'Institut Nacional d’Estadistica relatiu a la duplicitat
detectada per tractar-se de persones diferents de conformitat amb el previst a I'article 71 del Reial
Decret 1690/1986, d'11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de poblacié i demarcacié territorial de
les entitats locals.

Segon.- Comunicar a I’Ajuntament de ..... i a I'Institut Nacional d’Estadistica.
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MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

3.44. MODEL 2-6 - INFORME PROPOSTA INICI EXPEDIENT DE COMPROVACIO

Antecedents:

Primer.- Que en data ....., I'Institut Nacional d’Estadistica, va comunicar I'existeéncia de duplicitats en
relacié a les seglients dades padronals:

.... (fer constar duplicitats detectades)

Segon.- D’acord amb I'article 71 del Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el
reglament de poblacié i demarcacié territorial de les entitats locals, es donaran de baixa per duplicat
com a conseqliéncia de deteccié d’inscripcions duplicades per I’Ajuntament o per I'Institut Nacional
d’Estadistica.

Tercer.- Que en data...... es va efectuar comunicat externa ..... _

en el qual es feia constar:

Quart.- Que en data ....., per registre d’entrada ....., es va aportar documentacié padronal per part de

Fonaments juridics:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucid de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions técniques als Ajuntaments
sobre la gestié del padrd municipal.

Quart.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d'1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

Es proposa:

Primer.- Informar a ..... I'existeéncia d’una inscripcié duplicada a ..... _

Segon.- Requerir a ..... per tal que en el termini de deu dies manifesti quina és la inscripcid correcta.

S’adverteix que si en el termini esmentat no efectua cap manifestacio es donara de baixa la inscripcio a
..... _ en els termes de la Resolucio de 29
d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la
Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid General de Cooperacié Autonomicai Local,
per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments sobre la gestié del Padréd municipal
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Tercer.- Notificar a I'interessat.
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MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

3.45. MODEL 2-7 - INFORME PROPOSTA RESOLUCIO

Antecedents:

Primer.- Que en data ....., I'Institut Nacional d’Estadistica, va comunicar I'existeéncia de duplicitats en
relacio a les seglients dades padronals:

Segon.- D’acord amb I'article 71 del Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el
reglament de poblacié i demarcacié territorial de les entitats locals, es donaran de baixa per duplicat
com a conseqliéncia de deteccié d’inscripcions duplicades per I’Ajuntament o per I'Institut Nacional
d’Estadistica.

Tercer.- Que en data...... es va efectuar comunicat externa ..... _

en el qual es feia constar:

Sise.- En data ..... es va acceptar la notificacid/es va entregar la notificacio.

Seté.- En data ....., per registre d’entrada ....., la persona interessada va atendre al requeriment en el

qual manifesta que la inscripcié correcte és ... (féiconstar el domicill en el qual manifesta aie resideix)

Sise.- En data ..... es va acceptar la notificacid/es va entregar la notificacio.

Seté.- La persona interessada disposava d’un termini de 10 dies habils, fins el dia ....., per a atendre al
requeriment. Transcorregut I'esmentat termini, no ha atés el requeriment efectuat.

Sise.- En data ..... es va posar a disposicio de la persona interessada la notificacid del decret d’Alcaldia
de data ....., disposant aquesta d’un termini de 10 dies naturals per accedir al seu contingut, és a dir,
fins el dia ...... Havent transcorregut aquest termini sense que la persona interessada hagi accedit a la
notificacid, aquesta s’entén rebutjada de conformitat amb I'article 43.2 de la Llei 39/2015 i per tant, es
dona el tramit per efectuat.

Seté.- En data ..... i en data ..... es va intentar la notificacié en el domicili indicat per la persona
interessada sense haver-se pogut practicar. En data ..... es va publicar al BOE la resolucid. La persona
interessada disposava d’un termini de 10 dies habils, fins el dia ....., per a atendre al requeriment, el qual
no ha estat ates.
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Fonaments juridics:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments
sobre la gestié del padrd municipal.

Quart.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

Es proposa:

Primer.- Determinar que el domicili correcte d’empadronament és .....

_ Segon.— Donar de baixa a ..... al padré municipal d’habitants de

I’Ajuntament de Girona.

Segon.- Notificar a ... [feficonstar faltre Ajuntament)

Tercer.- Notificar a la persona interessada

_ Quart.- Notificar a I'Institut Nacional d’Estadistica.

Primer.- Mantenir la inscripcid padronal al padré municipal de I’Ajuntament de Girona.

Segon.- Requerir a ..... (fer'constar I'altre Ajuntament) per tal que doni de baixa a ..... del seu padro

municipal d"habitants

Tercer.- Notificar a la persona interessada

Quart - Notificar a ... {feFiconstarFaltreAjuntament]
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MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

3.46. MODEL 2-8 - INFORME PROPOSTA INICI EXPEDIENT DE COMPROVACIO

Antecedents:

Primer.- Que en data ....., I'Institut Nacional d’Estadistica, va comunicar |'existencia de duplicitats amb
el Padrd d’Espanyols Residents a I'Estranger en relacié a les seglients dades padronals:

.... (fer constar duplicitats detectades)

Segon.- D’acord amb I'article 71 del Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el
reglament de poblacié i demarcacié territorial de les entitats locals, es donaran de baixa per duplicat
com a conseqliéncia de deteccié d’inscripcions duplicades per I’Ajuntament o per I'Institut Nacional
d’Estadistica.

Fonaments juridics:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments
sobre la gestié del padrd municipal.

Quart.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d'1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

Es proposa:

Primer.- Informar a ... I'existencia d’una inscripcid duplicada al Padré d’Espanyols Residents a
I'Estranger, en el consulat .....

Segon.- Requerir a ..... per tal que en el termini de deu dies manifesti quina és la inscripcid correcta.

S’adverteix que si en el termini esmentat no efectua cap manifestacié es donara de baixa la inscripcio al
padré municipal d’habitants de I’Ajuntament de Girona en els termes de la Resolucié de 29 d’abril de
2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia
de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccié General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual
es dicten instruccions técniques als Ajuntaments sobre la gestié del Padré municipal

Tercer.- Notificar a I'interessat.
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MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

3.47. MODEL 2-9 - INFORME PROPOSTA RESOLUCIO

Antecedents:

Primer.- Que en data ....., I'Institut Nacional d’Estadistica, va comunicar I'existeéncia de duplicitats en
relacio a les seglients dades padronals:

.... (fer constar duplicitats detectades)

Segon.- D’acord amb I'article 71 del Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el
reglament de poblacié i demarcacié territorial de les entitats locals, es donaran de baixa per duplicat
com a conseqliéncia de deteccié d’inscripcions duplicades per I’Ajuntament o per I'Institut Nacional
d’Estadistica.

Tercer.- Que en data ....., per Decret d’Alcaldia num. ..... es va acordar:

Quart.- En data ..... es va acceptar la notificacid/es va entregar la notificacié.

Cinqué.- En data ....., per registre d’entrada ....., la persona interessada va atendre al requeriment en el
qual manifesta que la inscripcid correcte és .....

Quart.- En data ..... es va acceptar la notificacid/es va entregar la notificacié.

Cinque.- La persona interessada disposava d’un termini de 10 dies habils, fins el dia ....., per a atendre
al requeriment. Transcorregut I'esmentat termini, no ha atés el requeriment efectuat.

Quart.- En data ..... es va posar a disposicio de la persona interessada la notificacié del decret d’Alcaldia
de data ....., disposant aquesta d’un termini de 10 dies naturals per accedir al seu contingut, és a dir,
fins el dia ...... Havent transcorregut aquest termini sense que la persona interessada hagi accedit a la
notificacio, aquesta s’entén rebutjada de conformitat amb I'article 43.2 de la Llei 39/2015 i per tant, es
dona el tramit per efectuat.

Quart.- En data ..... i en data ..... es va intentar la notificacid en el domicili indicat per la persona
interessada sense haver-se pogut practicar. En data ..... es va publicar al BOE la resolucid. La persona
interessada disposava d’un termini de 10 dies habils, fins el dia ....., per a atendre al requeriment, el qual
no ha estat atés.

Fonaments juridics:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.
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Tercer.- De conformitat amb la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucio de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccio
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments
sobre la gestié del padrd municipal.

Quart.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

Es proposa:

Primer.- Determinar que el domicili correcte d’empadronament és .....

_ Segon.— Donar de baixa a ..... al padré municipal d’habitants de

I’Ajuntament de Girona.

Segon.- Notificar a la persona interessada.

_ Tercer.- Notificar a I'Institut Nacional d’Estadistica.

Primer.- Donar de baixa al padré municipal d’habitants a.....

Segon.- Notificar a la persona interessada
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MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

3.48. MODEL 2-10 - INFORME PROPOSTA INCOACIO EXPEDIENT INCLUSIO
INDEGUDA

Antecedents:

Primer.- Durant el mes de ..... s’han rebut ..... sol-licituds en les quals es sol-licita per part dels titulars
dels habitatges la baixa del Padré Municipal d’Habitants de persones que ja no resideixen en els
respectius domicilis on figuren empadronats.

Primer.- Amb data ....., s’adreca a la Seccid d’Estadistica informe numero ..... emes per ..... en el qual
s’informa de la necessitat de tramitar la baixa del Padré Municipal d’"Habitants d’aquelles persones que
es troben relacionades en el document annex donat que, segons s’indica en el citat informe, ja no
resideixen al Centre d’Acollida i Serveis Socials, La Sopa o als seglients pisos d’inclusié social als que
estaven empadronats:

- Claveria, 5.

Pl. Sant Pong, 9, 5-2.

Pl. Sant Pong, 13, 6-1.

C/Fontajau, 5, 8-4.

Primer.- En virtut de les operacions de mostreig i control que han de realitzar els Ajuntaments per tal
que el Padré Municipal concordi amb la realitat, la Policia Municipal a peticié de diferents Arees o
Serveis de I’Ajuntament de Girona, efectua operacions de camp per tal de comprovar la verdadera
situacio de I'empadronament i actualitzar les seves dades.

Primer.- En virtut de les comprovacions efectuades per la Policia Municipal/Serveis socials/serveis .....,
s’ha emeés informe ..... , de data ....., per part de ....., en el qual es s’informa que les persones ....., no
resideixen als respectius domicilis on figuren empadronats.

Segon.- Amb data ....., s’adreca a la Seccié d’Estadistica informe numero ..... emes per ..... en el qual
s’informa de les persones que resideixen en els domicilis objecte de mostra i control.

Tercer.- Efectuades les comprovacions pertinents al Padré Municipal d’Habitants es detecta que en
referits domicilis figuren empadronades persones que, segons consta a I'Informe ndmero ..... emes per
..... de data ....., ja no resideixen en el mateix.

Fonaments juridics:

Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.
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Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d’11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucio de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions técnigues als Ajuntaments
sobre la gesti6 del padrd municipal.

Es proposa:
(OPCIO 1 — A PETICIO TITULARS HABITATGES)

Primer.- ACUMULAR el procediment de baixa d’ofici del Padrd Municipal d’Habitants, d'acord amb
I'article 57 de la Llei 39/2015, donada la identitat substancial del mateix respecte tots els interessats
I"'exclusio dels quals es sol-licita a les sol-licituds del mes de ....., sens perjudici de la posterior resolucid
individual.

(OPCIO 2 — A PETICIO SERVEIS SOCIALS)

Primer.- ACUMULAR el procediment de baixa d’ofici del Padré Municipal d’Habitants, d'acord amb
I'article 57 de la Llei 39/2015, donada la identitat substancial del mateix respecte tots els interessats
relacionats en el document annex, sens perjudici de la posterior resolucio individual.

(OPCIO 3 4)

Primer.- ACUMULAR el procediment de baixa d'ofici del Padré Municipal d’Habitants, d'acord amb
I'article 57 de la Llei 39/2015, donada la identitat substancial del mateix respecte tots els interessats
identificats arran de les comprovacions i controls efectuats, sens perjudici de la posterior resolucié
individual.

Segon.- INCOAR d’ofici I'expedient per a procedir a donar de baixa del Padré Municipal a les persones
interessades per incomplir els requisits establerts a I'article 54 del Reglament de Poblacid i Demarcacié
Territorial, en concret, per no residir habitualment a Girona.

Tercer.- DONAR AUDIENCIA a I'interessat per tal que en el termini de 10 dies habils al-legui i presenti els
documents i justificacions que estimi pertinents amb |'objecte d’acreditar, en el seu cas, la seva
residencia en el municipi.

Transcorregut el termini concedit sense que l'interessat hagi formulat cap al-legacié se seguira la
tramitacio establerta reglamentariament per a la baixa.

Quart.- NOTIFICAR la present resolucid a les persones interessades en els termes que estableixen els
articles 40 i seglents de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu Comu de les
Administracions Publiques.
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3.49. MODEL 2-11 — COMUNICAT EXTERN

Expedient: .....

Assumpte: baixa per inscripcio indeguda

Per Decret d’Alcaldia de data ..... es va incoar I'expedient per procedir a donar de baixa al Padro
Municipal per no residir habitualment a Girona.

Ateses les manifestacions efectuades per registre d’entrada ndm. ....., de data ....., se li comunica que,
de conformitat amb Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica la
Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidencia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccio
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions técnigues als Ajuntaments
sobre la gestié del padrd municipal, es procedeix a formalitzar la baixa al padrd sense més tramits.

A Girona, a la data de la seva signatura electronica.
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MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

3.50. MODEL 2-12 - COMUNICAT EXTERN

Expedient: .....

Assumpte: baixa per inscripcio indeguda

Per Decret d’Alcaldia de data ..... es va incoar I'expedient per procedir a donar de baixa al Padro
Municipal per no residir habitualment a Girona.

Ateses les manifestacions efectuades per registre d’entrada ndm. ....., de data ....., se li comunica que,
de conformitat amb Resolucié de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica la
Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccid
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions técnigues als Ajuntaments
sobre la gestid del padrd municipal, es procedeix a formalitzar la baixa al padrd sense més tramits i se li
comunica que caldra sol-licitar per escrit I'alta al padrd municipal corresponent.

A Girona, a la data de la seva signatura electronica.
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3.51. MODEL 2-13 - INFORME PROPOSTA SOL-LICITUD INFORME CONSELL
EMPADRONAMENT

Titol: Sol-licitud d’informe al Consell d’'Empadronament

Antecedents, fets i consideracions

Primer.- Per Decret d’Alcaldia de data ..... es va acordar la incoacid de I'expedient per a procedir a donar
de baixa del padrd municipal per no residir habitualment a Girona.

Segon.- Aixi mateix es va donar audiencia a ..... per a que en el termini de 10 dies habils a comptar des
de I’'endema de la notificacid, al-legués i presentés els documents i justificacions que estimés pertinents
per tal d’acreditar la seva residéncia al municipi.

Tercer.- En data ..... es va acceptar la notificacid/es va entregar la notificacio.

Quart.- La persona interessada disposava d’un termini de 10 dies habils, fins el dia ....., per a atendre al
requeriment. Transcorregut I'esmentat termini, no ha atés el requeriment efectuat.

Quart.-Endata ..... es va posar a disposicio de la persona interessada la notificacié del decret d’Alcaldia
de data ....., disposant aquesta d’un termini de 10 dies naturals per accedir al seu contingut, és a dir,
fins el dia ...... Havent transcorregut aquest termini sense que la persona interessada hagi accedit a la
notificacio, aquesta s’entén rebutjada de conformitat amb I'article 43.2 de la Llei 39/2015 i per tant, es
dona el tramit per efectuat.

Quart.- En data ..... i en data ..... es va intentar la notificacid en el domicili indicat per la persona
interessada sense haver-se pogut practicar. En data ..... es va publicar al BOE la resolucid. La persona
interessada disposava d’un termini de 10 dies habils, fins el dia ....., per a atendre al requeriment, el qual
no ha estat ates.

D'acord amb l'article 72, paragraf segon del Reial Decret 1690/1986, 16 de juliol, pel qual s’aprova el
Reglament de poblacié i demarcacio territorial de les entitats locals, pel qual estableix que “Si el
interesado no manifiesta expresamente su conformidad con la baja, ésta solo podrd llevarse a cabo con
el informe favorable del Consejo de Empadronamiento”

D’acord amb I'article 85.e) del Reial Decret 1690/1986, 16 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals, pel qual s’estableix que correspon al Consell
d’Empadronament informar, amb caracter vinculant, sobre les altes i les baixes d’ofici en els casos
previstos als articles 72 i 73 del reglament.

Vistos els anteriors antecedents,
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Es proposa

Primer.- Sol-licitar al Consell d’Empadronament, I'informe vinculant relatiu a I'alta d’ofici d’acord amb
el previst a I'article 72 del Reial Decret 1690/1986, 16 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals

Segon.- Notificar la present resolucio a la persona interessada i al Consell d’'Empadronament.




MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

3.52. MODEL 2-14 - DILIGENCIA

Estenc diligencia per fer constar que en data ....., per registre d’entrada ....., s’"ha trames informe del

Consell d’'Empadronament en el qual es conclou “..... ”, procedint-se doncs, a tancar 'expedient per
baixa per inclusié indeguda.
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MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

3.53. MODEL 2-15 - COMUNICAT EXTERN

Expedient: .....

Assumpte: Caducitat de la inscripcié padronal

L'article 16 de la Llei 7/1985, de 02 d’abril, reguladora de les bases del régim local, estableix la renovacid
periodica, cada dos anys, de les inscripcions padronals d’estrangers no comunitaris sense autoritzacio
de residéncia permanent i la seva caducitat en cas de no portar-se a terme la renovacié.

Mitjancant la present, es comunica que en data ..... es produira la caducitat de la inscripcid padronal.

En cas que tingui la voluntat de renovar la inscripcio caldra que manifesti expressament la renovacié de
la inscripcid padronal.

Aixi mateix, se li informa que, de conformitat amb I'article 54 bis del Reial Decret 1690/1986, d’11 de
juliol, pel qual s’aprova el reglament de poblacid i demarcacid territorial de les entitats locals, la
caducitat podra declarar-se sense necessitat d’audiencia prévia de I'interessat.

A Girona, a la data de la seva signatura electronica.
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3.54. MODEL 2-16 - INFORME PROPOSTA RESOLUCIO CADUCITAT

Antecedents:

Primer.- L'article 16 de la Llei 7/1985, de 02 d’abril, reguladora de les bases del régim local, estableix la
renovacio periodica, cada dos anys, de les inscripcions padronals d’estrangers no comunitaris sense
autoritzacioé de residéncia permanent i la seva caducitat en cas de no portar-se a terme la renovacio.

Segon.- Endata ..... es va efectuar comunicat adregat a ..... en el qual es manifestava:

(encas e manifesti laVoluintat de Fenovar IainsCripeio) Tercer.- En data ...., per registre d’entrada

..... , va manifestar la seva voluntat de renovar la inscripcié padronal.

Fonaments juridics:
Primer.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

Segon.- De conformitat amb el Reial Decret 1690/1986, d'11 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de
poblacid i demarcacié territorial de les entitats locals.

Tercer.- De conformitat amb la Resolucid de 29 d’abril de 2020, de la Subsecretaria, per la qual es publica
la Resolucié de 17 de febrer de 2020, de la Presidéncia de I'Institut Nacional d’Estadistica i de la Direccié
General de Cooperacié Autondmica i Local, per la qual es dicten instruccions tecniques als Ajuntaments
sobre la gesti6 del padrd municipal.

Quart.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d'1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

Es proposa:

Primer.- Declarar la caducitat de la inscripcié d’empadronament de .....
Segon.- Donar de baixa a ..... del padré municipal d’habitants.

Tercer.- Notificar a la persona interessada

Primer.- Renovar la inscripcié padronal de .....

Segon.- Notificar a |la persona interessada

B3
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MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

3.55. MODEL 3-1 - COMUNICAT EXTERN - NO ALTA AL PADRO

Expedient: .....

Assumpte: Sol-licitud certificat/volant empadronament

En data ... , per registre d’entrada ..... , s’ha sol-licitat certificat/volant d’empadronament/de
convivencia/historic d’empadronament d’acord amb el Padré Municipal d’Habitants de Girona.

Consultat el vigent Padré Municipal d'Habitants resulta que no hi figureu inscrit.

A Girona, a la data de la seva signatura electronica.
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3.56. MODEL 3-2 — COMUNICAT EXTERN - REQUERIMENT ESMENA

Expedient: .....

Assumpte: Requeriment d'esmena de la sol-licitud formulada en data ..... amb numero de registre .....

al dia en qué es notifiqui el present comunicat, esmeni la seva sol-licitud formulada en data ....., amb
ndmero de registre ...... En concret se'l requereix per esmenar els seglients extrems:

1.

2.

3. ...

Aixi mateix, de conformitat amb l'article 68.1 de la LPAC, se I'adverteix de que en el suposit de no
esmenar la sol-licitud en el termini concedit es tindra a I'interessat per desistit de la seva peticio, prévia
la corresponent resolucié dictada en els termes de l'article 21 de la LPAC.

A Girona, a la data de la seva signatura electronica.

B3
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MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

3.57. MODEL 3-3 — INFORME PROPOSTA DESISTIMENT DE LA SOL:-LICITUD

Titol: Desistiment de la sol-licitud d’empadronament
Antecedents:

Primer.- Amb data ..... va tenir entrada en el Registre amb nimero ....., instancia presentada per ..... en
que sol-licita certificat/volant d’empadronament/de convivéncia/historic d’empadronament.

Segon.- Mitjancant comunicat extern de data ..... es varequerir a ..... per a que en el termini de 10 dies
habils a comptar de I'endema de la recepcié de la notificacid esmenés la sol-licitud presentada en data
..... , amb ['advertiment que de no fer-ho, es donara per desistida la seva peticid, i es resoldra en els
termes previstos en l'article 21 de la Llei 39/2015.

(EN CAS QUE ACCEPTI LA NOTIFICACIO PERO NO ESMENI LA SOL'LICITUD) Tercer - En data ... es va

acceptar la notificacid/es va entregar la notificacié. La persona interessada disposava d’un termini de
10 dies habils, fins el dia ....., per a esmenar la sol-licitud. Transcorregut I'esmentat termini i no havent-
se ateés el requeriment efectuat, es procedeix de conformitat amb I'article 21 i 68 de la Llei 39/2015.

Tercer.- Endata ..... es va posar a disposicié de la persona interessada la notificacio del decret d’Alcaldia
de data ....., disposant aquesta d’un termini de 10 dies naturals per accedir al seu contingut, és a dir,
fins el dia ...... Havent transcorregut aquest termini sense que la persona interessada hagi accedit a la
notificacio, aquesta s’entén rebutjada amb data .....de conformitat amb I'article 43.2 de la Llei 39/2015
i per tant, es dona el tramit per efectuat i es segueix amb el procediment de conformitat amb I'article
41.5 de la Llei 39/2015.

Aixi doncs, havent finalitzat en data ..... el termini de 10 dies habils que se li concedia per atendre el
requeriment sense que s’hagi procedit a I'esmena de la sol-licitud o a I'aportacié de la documentacio
requerida, procedeix dictar resolucid donant-lo per desistit de la seva peticid de conformitat amb
I'article 211 68 de la Llei 39/2015.

Tercer.- En data ..... i en data ..... es va intentar la notificacié en el domicili indicat per la persona
interessada sense haver-se pogut practicar. En data ..... es va publicar al BOE la resolucid. La persona
interessada disposava d’un termini de 10 dies habils, fins el dia ....., per a compareixer a I’Ajuntament

de Girona. Transcorregut I’'esmentat termini i no havent-se atés el requeriment efectuat, es procedeix
de conformitat amb I'article 21 i 68 de la Llei 39/2015.

Fonaments juridics:

Primer.- De conformitat amb la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

Segon.- De conformitat amb la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.
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Es proposa:

Primer.- Donar per desistida, de conformitat amb I'article 68.1 de la Llei 39/2015, d’'1 d’octubre, del
procediment administratiu comu de les administracions publiques, la sol-licitud presentada per ..... amb
data ..... per no haver presentat la documentacié requerida en el termini atorgat.

Segon.- Notificar la present resolucioé a la persona interessada.

e
[
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MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

3.58. MODEL 3-4 - COMUNICAT EXTERN - NO ALTA AL PADRO

Expedient: .....

Assumpte: Sol-licitud certificat/volant d’'empadronament/de convivéncia/historic d’empadronament

En data ... , per registre d’entrada ..... , s’ha sol-licitat certificat/volant d’empadronament/de
convivencia/historic d’empadronament d’acord amb el Padré Municipal d’Habitants de Girona.

Consultat el vigent Padrd Municipal d'Habitants s’adjunta certificat de .....

A Girona, a la data de la seva signatura electronica.
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4.Diagrama de tramits
per a la comprovacio
de la documentacio
acreditativa del
domicili
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MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

DOCUMENTACIO ACREDITATIVA DEL DOMICILI

Cal comprovar si ja hi ha algu empadronat en aquell

domicili

Si

La persona que figura
empadronada, viu
realment al domicili?

Si

No

REGLA GENERAL:
Caldra aportar:

1) Autoritzacié d'habitatge
alié signada per la persona
major d'edat que estigui
empadronada al domicili

2) DNI de I'autoritzant

3)Titol que acredita la
possessid de I'habitatge a
nom de la persona que

EXCEPCIO (cas
en qué cap dels

empadronats
disposi de titol
o qui el disposi

autoritza

es neguia
empadronar)
S'efectuaran les

comprovacions
pertinents

No

Caldra:

1) Sol-licitar
I'exclusié
d'aquelles
persones que ja
no hi viuen
2) Aportar titol
de propietat o
contracte
d'arrendament

3) Ultim rebut

REGLA GENERAL
Caldra aportar:
1) Titol de propietat o contracte d'arrendament

2) Ultim rebut de lloguer

EXCEPCIO (casos en queé el propietari o el titular del
contracte de lloguer no empadronat autoritzi a 3r
persona a viure al seu domicili)

Caldra aportar:

1) Autoritzacid del propietari/titular del contracte de

de lloguer

lloguer no empadronat
2) DNI del propietari/titular del contracte de lloguer

3) Escriptura/contracte de lloguer a nom de la persona
que autoritza
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5.Diagrama de tramits
per al padroé social
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6.Peus de recurs
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MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

1001 | Contra la present resolucié que posa fi a la via administrativa, pot interposar
alternativament recurs de reposicié potestatiu davant del mateix organ que va dictar
I'acte, en el termini d'un mes a comptar des del dia seglient a la recepcio de la present
notificacio, de conformitat amb el que disposen els articles 1231124 de la Llei 39/2015,
d'1 d'octubre, del procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques;
o bé pot interposar directament recurs contencids-administratiu davant de la Seccié
contenciosa administrativa del Tribunal d’Instancia de Girona, en el termini de dos
mesos, a comptar des del dia seglient a la recepcié de la present notificacio, de
conformitat amb el que disposa I'article 46 de la Llei 29/1998, de 13 de juliol, de la
Jurisdiccié Contenciosa-Administrativa. Si optés per interposar recurs potestatiu de
reposicié no podra interposar recurs contenciés-administratiu fins que aquell no hagi
estat resolt expressament o s'hagi produit la seva desestimacié per silenci. Tot aixo
sens perjudici que pugui interposar voste qualsevol altre recurs que pogués considerar
més convenient al seu dret.

1002 | Contra la present resolucié no procedeix la interposicié de cap recurs al tractar-se d'un
acte de tramit. D'acord amb alldo que disposa l'article 76 de la Llei 39/2015, d'1
d'octubre, de Procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques us
faig saber que podeu formular al-legacions i presentar els documents que creieu
convenients.
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