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1.Presentacio
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MODELATGE D'EXPEDIENTS ADMINISTRATIUS ESPECIFIC PER A L'ADMINISTRACIO LOCAL

Per iniciativa del secretari general de la corporacié es va iniciar a I'assessoria juridica el modelatge
d’expedients administratius.

En data 27 de marg de 2025, per Decret d’Alcaldia nim. 2025009586, es va constituir formalment, dins
I’Assessoria Juridica, la comissié de modelatge.

La comissié de modelatge treballa en el modelatge d’expedients administratius. El treball es realitza
amb la finalitat ultima de disposar de modelatges de tots els expedients administratius que s’utilitzen a
I’Ajuntament de Girona, realitzant un treball en la racionalitzacio de les séries d’expedients i dels circuits
de signatures.

Tot aquest treball contribueix a un funcionament més eficient com a Administracio, amb els beneficis
gue aixo comportara pel funcionament intern i per la ciutadania de Girona.

A peticié de la tinenta d’alcaldia de I'’Area de Promocié Econdmica i Serveis Juridics de I’Ajuntament de
Girona es va impulsar la implementacié del modelatge en la tramitacié dels expedients administratius
de I'Ajuntament de Girona.

En concret 'objectiu d’aquesta guia és regular el procediment dels expedients relatius a 'organitzacio
de la corporacié municipal: delegacid de competéncies, avocacio i encarrecs de gestio subjectes a la llei
de régim juridic del sector public.

Els documents desenvolupats a la guia son els seglients:

- Guia de tramitacio: aquest document consisteix en una relacié detallada dels tramits que ha de
contenir el procediment de conformitat amb la normativa aplicable, en el qual s’especifica el
tramit, I'0rgan competent, el peu de recurs -en el seu cas- i el circuit de signatures, i en el qual
es relaciona el model de document que s’ha d’utilitzar.

- Models de documents: aquests documents tenen el contingut minim legalment exigible, de
conformitat amb la normativa i també amb els pronunciaments jurisprudencials que poden
afectar en cada cas i la doctrina autoritzada

- Notes: Aquest document conté informacio explicativa de determinades qliestions dels models
de documents, per tal de fer més entenedora i contextualitzada I'aplicacié dels mateixos per
part dels tramitadors. En aquest document es desenvolupen qiestions d’interpretacié juridica
gue han afectat el contingut dels models, en el seu cas.

- Peus de recurs: aguest document identifica el peu de recurs a incorporar a la corresponent
resolucio.

En els documents modelats, s’hi inclouen apartats marcats en color verd, que s’ha de suprimir abans de
la seva tramitaci¢ definitiva, ja que tenen una funcié merament explicativa i serveixen per identificar
com s’ha d’emplenar el document.

Aixi mateix, les parts marcades en color groc estan destinades a ser completades amb el contingut
corresponent o bé a seleccionar la opcid que sigui aplicable a cada cas.
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2.Guies de tramitacio -
expedients relatius a
I'organitzacio de la
corporacio municipal
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2.1. EXPEDIENT RELATIU A DELEGACIO DE COMPETENCIES

2.1.1. EXPEDIENT DE DELEGACIO DE COMPETENCIES

1. Informe-proposta incoacid

Document model 1-1
Emes: Cap d’area o cap de servei/seccio

2. Resolucié —incoacié
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

1. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs — acte de tramit 1002.

3. Minuta conveni

Document model 1-2

4, Memoria econdmica

Document model 1-3

Circuit de signatures

1. Signatura: Cap de departament: cap d’area, cap de servei/seccid i si no hi ha Cap, el
técnic
2. Signatura: Alcalde/regidor
5. Reserva de credit

6. Informe de sostenibilitat financera

7. Informe proposta aprovacié
-Annexar conveni

Emes: Cap de departament: cap d’area, cap de servei/seccid

Document model 1-4
8. Informe juridic

9. Informe control financer no planificable

10. Resolucié aprovacié
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Tipus de resolucio: Acord de Ple
Circuit de signatures

1. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs: Generic 1001
11. Formalitzacié del conveni

11.1. Comunicat extern — formalitzacio.

Document model 1-5

Circuit de signatures

1. Signatura: Regidor
11.2. Entrada de documents —amb conveni signat per |'altre part
11.3. Conveni signat per totes les parts (amb signatura de I'alcalde/regidor i del secretari general)

12. Informacié publica
Publicacio al portal de transparéncia

Publicacio al BOP

Tramesa al registre public de convenis de la generalitat

B3
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2.1.2. EXPEDIENT D’ACCEPTACIO DE DELEGACIO DE COMPETENCIES

1. Entrada documents administracié publica — acord de ple de delegacié de competencies a favor de
I’Ajuntament i conveni

2. Informe proposta acceptacid de la delegacié de competéncies

Emes: Cap de departament: cap d’area o cap de servei/seccio

Document model 2-1
3. Informe juridic
4. Informe control financer no planificable

5. Proposta resoucié
Tipus de resolucio: acord de Ple
Circuit de signatures

1. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs: Generic 1001
6. Formalitzacio del conveni

6.1. Comunicat extern — formalitzacio.

Document model 1-5

Circuit de signatures

1. Signatura: Regidor
6.2. Entrada de documents —amb conveni signat per I'altre part
6.3. Conveni signat per totes les parts (amb signatura de I'Alcalde/Regidor i del Secretari General)

7. Informacid publica
Publicacio al portal de transparéncia
Publicacio al BOP

Tramesa al registre public de convenis de la generalitat
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2.2. EXPEDIENTS RELATIUS A ENCARRECS DE GESTIO

2.2.1. EXPEDIENT D’ENCARREC DE GESTIO

1. Informe-proposta incoacid

Document model 3-1

Emes: Cap d’area o cap de servei/seccid

2. Resolucié —incoacié
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia
Circuit de signatures

1. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs — acte de tramit 1002.

3. Minuta conveni

Document model 3-2
4, Reserva de credit
5. Informe control financer no planificable

6. Informe proposta aprovacié
-Annexar conveni

Emes: Cap de departament: cap d’area, cap de servei/seccid

Document model 3-3
7. Informe juridic
8. Informe control financer no planificable

9. Resolucid aprovacié
Tipus de resolucio: Acord de Ple
Circuit de signatures

1. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs: Generic 1001

10. Formalitzacié del conveni

e
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10.1. Comunicat extern — formalitzacio.

Document model 3-4

Circuit de signatures

1. Signatura: Regidor
10.2. Entrada de documents —amb conveni signat per I'altre part
10.3. Conveni signat per totes les parts (amb signatura de ’Alcalde/Regidor i del Secretari General)

11. Informacié publica
Publicacio al portal de transparéncia
Publicacio BOP

Tramesa al registre public de convenis de la generalitat
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2.2.2. EXPEDIENT D’ACCEPTACIO DE L’ENCARREC DE GESTIO

1. Entrada documents administracié publica —acord de ple d’encarrec a favor de I'Ajuntament i conveni
2. Informe proposta acceptacid de la delegacié de competéncies
Emes: Cap de departament: cap d’area o cap de servei/seccio

Document model 4-1
3. Informe juridic
4. Informe control financer no planificable

5. Proposta resoucié
Tipus de resolucio: acord de Ple
Circuit de signatures

1. Signatura proposta: Regidor/a delegat/da o Alcalde/ssa en el seu ambit funcional no
delegat.

Peu de recurs: Generic 1001
6. Formalitzacio del conveni

6.1. Comunicat extern — formalitzacio.

Document model 3-4

Circuit de signatures

1. Signatura: Regidor
6.2. Entrada de documents —amb conveni signat per I'altre part
6.3. Conveni signat per totes les parts (amb signatura de I'Alcalde/Regidor i del Secretari General)

7. Informacid publica
Publicacio al portal de transparéncia
Publicacié BOP
TRAMESA AL REGISTRE PUBLIC DE CONVENIS DE LA GENERALITAT
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2.3. EXPEDIENT RELATIU A L’AVOCACIO DE COMPETENCIES

1. Informe proposta avocacié competéncies

Emes: Cap de departament: cap d’area, cap de servei/seccid
Document model 5

2. Revisié juridica

3. Resolucié aprovacié
Tipus de resolucié: Decret d’Alcaldia

Circuit de signatures

1. Revisid secretaria
2. Control secretaria
3. Signatura proposta: Alcalde/ssa.

Peu de recurs: 1011

4. Informacid publica

Publicacio al portal de transparéncia
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3.Documents modelats
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3.1. MODEL 1-1 - INFORME INCOACIO

Antecedents, fets i consideracions

Per part de I’Ajuntament de Girona es considera de maxim interes per aguest municipi la delegacié de
competencies entre I’Ajuntament de Gironaii ............. 1< o= R ates qUe .oovveeeieeciee.

Fonament juridic
Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases de regim local

Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el Text Refds de la Llei Municipal i de Régim
Local de Catalunya

Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public

Llei 26/2010, de 3 d'agost, de régim juridic i de procediment de les administracions publiques a
Catalunya

Decret 179/1995 de 13 de juny pel qual s'aprova el reglament d'obres, activitats i serveis dels ens locals
Llei 19/2013, de 9 de desembre, de Transparéncia, Accés a la Informacid Publica i Bon Govern

Llei 19/2014, de 29 de desembre, de Transparéncia, Accés a la Informacié Publica i Bon Govern de
Catalunya

Es proposa

PRIMER.- Incoar expedient per a la delegacié de de competencies entre I'Ajuntament de Girona i

SEGON.- Donar trasllat de la present resolucio als serveis municipals per tal que s’adoptin les mesures
oportunes per tal de portar a terme la tramitacio del citat expedient administratiu.

% AJUNTAMENT DE GIRONA
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3.2. MODEL 1-2- CONVENI DE DELEGACIO DE COMPETENCIES

CONVENI DE DELEGACIO DE COMPETENCIES ENTRE 'AJUNTAMENT DE GIRONA I ........... PERA ..o

A Girona, a data de la signatura electronica.

REUNITS

D’una part, el/la Sr./Sra. ........... alcalde/ssa de I'Ajuntament de Girona, per nomenament en sessid
constitutiva de data ............. , en nom i representacié de I’Ajuntament de Girona amb NIF P1708500B.
Assistit/da pel secretari/a general, .......... , que dona fe de I'acte, en la seva condicié de fedatari public
municipal.

De 'altra, el/la Sr./Sra. cooveveeeeeen. , actuant en nom propi/ en nom i representacié de ............ ,amb
CIF v , segons poder atorgat/certificat...............

REUNITS

D'una part, el/la Sr./Sra. ..cccoveenn... regidor/a de ........... de I'Ajuntament de Girona, fent Us de les

delegacions conferides per Decret d’Alcaldia / Acord de Ple nim. .......c......... dedata....ccocevinnnn -
, en nom i representacio de I’Ajuntament de Girona, amb NIF P1708500B.

Assistit/da pel secretari/a general, .................. , que dona fe de l'acte, en la seva condicid de fedatari

public municipal.

De 'altra, el/la Sr./Sra. coceeeeeeeeeenn. , actuant en nom propi/ en nom i representacié de ............ ,amb

CIF v , segons poder atorgat/certificat...............

Es reconeixen muUtuament capacitat legal per obligar-se i

MANIFESTEN

Que I'Ajuntament de Girona és competent pera .............. en base al previst a l'article .............. de la Llei

En virtut del manifestat, i de conformitat amb I'article 9 de la Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de régim
juridic del sector publicila Llei 7/1985, de 02 d’abril, reguladora de les Bases del Régim Local, ambdues
parts subscriuen el present conveni de delegacidé de competéncies, que es regeix per als seglients:

PACTES

b e
[
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PRIMER.- Objecte del conveni

Es objecte del present conveni la delegacié de competéncies de I’Ajuntament de Girona a favor de

A tals efectes, exercira, sota la seva responsabilitat i mitjancant els seus propis recursos personals i
materials, les seglients competencies:

TERCER.- Obligacions de I'Ajuntament de Girona

L’Ajuntament de Girona abonaraa ....... , per a I'exercici de les competéncies delegades el corresponent
finangcament, per import de ....... (oo €)

(indicar la distribuci6 temporal per anualitats)

Any 1: i, euros (XXX €)

Any 2: euros (XXX €)

Any 3: euros (XXX €)

Any4: .o, euros (XXX €)

Amb carrec a la partida ......ccoeeueennnnn.

_Atés el caracter plurianual de la despesa, la seva autoritzaci¢ o realitzacié

se subordina al credit que per a cada exercici autoritzin els respectius pressupostos municipals.
_ Aixi mateix, I’Ajuntament de Girona es compromet a:

(indicar cada una de les obligacions que assumeix I’Ajuntament de Girona)

_ QUART.- Mitjans personals i materials a aportar per part de I'’Ajuntament de Girona
L’Ajuntament de Girona aportara els seglients mitjans personals:

% AJUNTAMENT DE GIRONA
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CINQUE.- Mecanismes de seguiment i control de I'exercici de la competéncia delegada

L’Ajuntament de Girona es reserva la facultat de control i seguiment de I'exercici de la competencia
delegada.

El control i seguiment s’efectuara ....... (fer constar com s’efectuara el control i seguiment per part de
I’Ajuntament de Girona)

SISE.- Termini de vigéncia

La delegacié efectuada tindra una durada de ............. anys des de la signatura del conveni.

SETE.- Causes de revocacié o rentncia de la delegacié
Seran causes de revocacié o renuncia de la delegacio:
L'incompliment de les obligacions financeres per part de I’Ajuntament de Girona

La impossibilitat de desenvolupament per part de ........ de les activitats delegades, per circumstancies
sobrevingudes i previa justificacio.

Prestacio inadequada dels serveis delegats

Per a 'efectivitat de la revocacié o renuncia caldra que s’efectui comunicacid préevia i expressa, en el
terminide ........ .

VUITE.- Causes d’extincié de la delegacié

Seran causes d’extincié de la delegacié efectuada:

Per compliment de I'objecte del conveni

Pel transcurs del termini de vigencia

Per revocacio de la delegacié acordada per I’Ajuntament de Girona
Per renuncia acordada per part de ........

Per acord unanime de tots els signants

Per decisi6 judicial declaratoria de nul-litat del conveni

Per qualsevol altra causa prevista en les lleis.

(altres)

NOVE.- Naturalesa del conveni

El present conveni té caracter administratiu i s’'emmarca juridicament en I'article 6 de la Llei 9/2017, de
08 de novembre, de contractes del sector public, estant, per tant, exclosa de la seva aplicacio directa, si
bé s’aplicaran els principis de la LCSP per a resoldre dubtes i llacunes que puguin sorgir durant la seva
vigencia d’acord amb el previst a I'article 4 de la LCSP.

Ates que de conformitat amb els articles 9 i 47 de la Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de régim juridic del
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litigioses que es puguin produir en la interpretacid, modificacid, resolucid i efectes, que no s’hagin pogut
resoldre per la comissio de seguiment, un cop esgotada la via administrativa, seran resoltes per la
jurisdiccié contenciosa-administrativa.

Perqué aixi consti, s’estén el present document i, en prova de conformitat, el signen les parts indicades.

L'alcalde/essa / El/La Regidora de.......... (L'altre part signant).........

El secretari general

% AJUNTAMENT DE GIRONA
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3.3. MODEL 1-3- MEMORIA ECONOMICA JUSTIFICATIVA

MEMORIA ECONOMICA JUSTIFICATIVA PER A LA DELEGACIO DE COMPETENCIES DE L’AJUNTAMENT DE
GIRONA A FAVOR DE PER A

D’acord amb l'article 9 de la Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de réegim juridic del sector public, i I'article 8
de la Llei 26/2010, de 03 d’agost, de régim juridic i de procediment de les administracions publiques de
Catalunya, les Administracions Publiques podran delegar I'exercici de les competéncies que tinguin
atribuides a altres organs.

D’acord amb I'article 27.1 de la Llei 7/1985, de 02 d’abril, reguladora de les bases del régim local, la
delegacio haura d’acompanyar-se d’una memoria economica on es justifiquin els principis d’eficiencia
de la gestié publica, contribucié a eliminar duplicitats administratives i ser acord amb la legislacio
d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera, i que valori I'impacte en els costos de
I’Administracié Publica afectada, sense que, en cap cas, comporti un major cost per a la mateixa.

En base al manifestat s’emet la present memaoria economica per a la celebracié del conveni regulador
de la delegacid de competéencies entre I’Ajuntament de Girona i .................

Definicié de I'objecte del conveni

La subscripcié del conveni es troba dins I'ambit material de la competéencia municipal en la matéria de

....................  dracord amb Tarticle . (NN

Aixi doncs, la subscripcié del conveni millora I'eficiencia de la gestid publica, facilita la utilitzacié conjunta
de mitjans i serveis publics, elimina duplicitats administratives i compleix amb la legislacié d’estabilitat
pressupostaria i sostenibilitat financera.

Impacte econdmic
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_ Mitjans personals i materials a aportar per part de I’Ajuntament de Girona

L’Ajuntament de Girona aportara els seglients mitjans personals:

El Cap de I’Area de XXX

Regidor de

Girona, [data]
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3.4. MODEL 1-4 - INFORME PROPOSTA DELEGACIO COMPETENCIA

Antecedents, fets i consideracions

Primer.- Per Decret d’Alcaldia ......cc............ de data ........... es va acordar la incoacio de 'expedient per
a la delegacié de de competencies entre I’Ajuntament de Gironaii ............. PEI A cieevreeiiieeriians

Segon.- L’Ajuntament de Girona és competent pera ............. en base al previst a l'article .............. de
laLlei..........

Tercer.- ..... _és competent pera ............ en base al previst a article .............. de la Llei

Cinqueé.- Donant compliment al previst a I'article 27.1 de la Llei 7/1985, de 02 d’abril, reguladora de les
bases del regim local, consta a I'expedient memoria econoOmica justificativa de la delegacié de
competencies de I’Ajuntament de Girona a favorde ....................

Sise.- A aquest efectes, és procedent efectuar una delegacié de competéencies en materia de ........... ,a
favor de .......... , atenent als principis d’eficacia i eficiencia en la gestié municipal.

Seté.- L’acord s’adopta pel Ple, per majoria absoluta, en exercici de les competéncies conferides d’acord
amb el previst a l'article 22 147.2 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de les Bases de Régim Local.

Fonament juridic
Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases de régim local

Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s'aprova el Text Refés de la Llei Municipal i de Regim
Local de Catalunya

Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public

Llei 26/2010, de 3 d'agost, de régim juridic i de procediment de les administracions publiques a
Catalunya

Decret 179/1995 de 13 de juny pel qual s'aprova el reglament d'obres, activitats i serveis dels ens locals
Llei 19/2013, de 9 de desembre, de Transparéncia, Accés a la Informacid Publica i Bon Govern

Llei 19/2014, de 29 de desembre, de Transparéncia, Accés a la Informacié Publica i Bon Govern de
Catalunya

Es proposa

PRIMER.- Aprovar, de conformitat amb I'article 9 de la Llei 40/215, la delegacié de competéncies de
I’Ajuntament de Girona a favor de ..... pera.....

SEGON.- Aprovar el conveni regulador de la delegacié de competencies de I’Ajuntament de Girona a
favor de .....

B3
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TERCER.- Aprovar i disposar la quantitat de ......... afavorde............. amb NIF ............. amb carrec a la
partida .....

(en cas de despesa plurianual) Ates el caracter plurianual de la despesa, la seva autoritzacié o realitzacié

se subordina al credit que per a cada exercici autoritzin els respectius pressupostos municipals.
QUART.- Notificar la resolucié a ...............

CINQUE.- Publicar el present acord al Butlleti Oficial de la Provincia d’acord amb I'article 9.3 de la Llei
40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public, i I'article 8.6 de la Llei 26/2010, de 3 d'agost,
de regim juridic i de procediment de les administracions publiques a Catalunya

SISE.- Publicar el conveni signat al Portal de Transparéncia de I’Ajuntament de Girona.

SETE.- Trametre el conveni signat al Registre de convenis de la Generalitat de Catalunya.

% AJUNTAMENT DE GIRONA
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3.5. MODEL 1-5 - COMUNICAT EXTERN - FORMALITZACIO

Expedient: .....

Assumpte: .........

Per Acord de Ple de data ........... es va acordar:

“ g _

Una vegada aprovat es requereix a ....... perque en un termini de 15 dies retorni a I’Ajuntament de
Girona el conveni regulador de la delegacié de competéncies signat electronicament. Transcorregut el
termini sense haver-se signat electronicament, s’entendra renunciat a la formalitzacié del conveni
d’acord amb el previst a I'article 48.8 de la Llei 40/2015.

Girona, a data de la seva signatura electronica.

Signat,

Regidor/a ....

b e
[
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3.6. MODEL 2-1 - INFORME PROPOSTA ACCEPTACIO COMPETENCIA

Antecedents, fets i consideracions

Primer.- Per registre d’entrada nimero .....de data ....., ..... _

delega a I'Ajuntament de Girona la competencia per a .....

Segon.- A aquests efectes, s’aporta Acord de Ple de data ....., pel qual es va acordar “.....” (copiar part

Tercer.- L'Ajuntament de Girona és competent per a ............. en base al previst a I'article .............. de
laLlei .

Quart.- La delegacié ..... s’efectua per tal de .....

Cinqueé.- Donant compliment al previst a I'article 27.1 de la Llei 7/1985, de 02 d’abril, reguladora de les
bases del regim local, consta a I'expedient memoria economica justificativa de la delegacid de
competencies de ......coeeee.nn. a favor de I’Ajuntament de Girona.

Sise.- L'acord s’adopta pel Ple, per majoria absoluta, en exercici de les competencies conferides d’acord
amb el previst a 'article 22 147.2 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de les Bases de Régim Local.

Fonament juridic
Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases de régim local

Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el Text Refds de la Llei Municipal i de Régim
Local de Catalunya

Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public

Llei 26/2010, de 3 d'agost, de réegim juridic i de procediment de les administracions publiques a
Catalunya

Decret 179/1995 de 13 de juny pel qual s'aprova el reglament d'obres, activitats i serveis dels ens locals
Llei 19/2013, de 9 de desembre, de Transparéncia, Accés a la Informacid Publica i Bon Govern

Llei 19/2014, de 29 de desembre, de Transparéncia, Accés a la Informacié Publica i Bon Govern de
Catalunya

Es proposa
PRIMER.- Acceptar la delegacié de competencies de ..... a favor de I’Ajuntament de Girona per a .....

SEGON.- Aprovar el conveni regulador de la delegacié de competencies de ..... a favor de I'Ajuntament
de Girona

TERCER.- Notificar la resolucid a ...............
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QUART.- Publicar el present acord al Butlleti Oficial de la Provincia d’acord amb I'article 9.3 de la Llei
40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public, i I'article 8.6 de la Llei 26/2010, de 3 d'agost,
de regim juridic i de procediment de les administracions publiques a Catalunya

CINQUE.- Publicar el conveni signat al Portal de Transparéncia de I'’Ajuntament de Girona.

SISE.- Trametre el conveni signat al Registre de convenis de la Generalitat de Catalunya.

e
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3.7. MODEL 3-1 - INFORME INCOACIO

Titol:
Antecedents, fets i consideracions

Per part de I’Ajuntament de Girona es detecta una escassetat de mitjans tecnics i personals municipals
SCIE (fer constar I'activitat de caracter material o técnic encomanada), de manera que es
considera de maxim interes per aquest municipi efectuar un encarrec de gestié afavorde ......................

Fonament juridic
Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases de régim local

Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el Text Refds de la Llei Municipal i de Régim
Local de Catalunya

Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public

Llei 26/2010, de 3 d'agost, de régim juridic i de procediment de les administracions publiques a
Catalunya

Decret 179/1995 de 13 de juny pel qual s'aprova el reglament d'obres, activitats i serveis dels ens locals
Llei 19/2013, de 9 de desembre, de Transparéncia, Accés a la Informacid Pdblica i Bon Govern

Llei 19/2014, de 29 de desembre, de Transparéncia, Accés a la Informacié Publica i Bon Govern de
Catalunya

Es proposa
PRIMER.- Incoar expedient per a I'encarrec de gestid a .................. PEra .evveeeeeeeenenn,

SEGON.- Donar trasllat de la present resolucio als serveis municipals per tal que s’adoptin les mesures
oportunes per tal de portar a terme la tramitacio del citat expedient administratiu.
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3.8. MODEL 3-2- CONVENI REGULADOR DE L’ENCARREC DE GESTIO

CONVENI REGULADOR DE L’ENCARREC DE GESTIO DE ’AJUNTAMENT DE GIRONA PERA............ A

A Girona, a data de la signatura electronica.

REUNITS

D’una part, el/la Sr./Sra. ........... alcalde/ssa de I'Ajuntament de Girona, per nomenament en sessid
constitutiva de data ............. , en nom i representacié de I’Ajuntament de Girona amb NIF P1708500B.
Assistit/da pel secretari/a general, .......... , que dona fe de I'acte, en la seva condicié de fedatari public
municipal.

De 'altra, el/la Sr./Sra. cooveveeeeeen. , actuant en nom propi/ en nom i representacié de ............ ,amb
CIF v , segons poder atorgat/certificat...............

REUNITS

D'una part, el/la Sr./Sra. ..cccoveenn... regidor/a de ........... de I'Ajuntament de Girona, fent Us de les

delegacions conferides per Decret d’Alcaldia / Acord de Ple nim. .......c......... dedata....cccovennnn -
, en nom i representacio de I’Ajuntament de Girona, amb NIF P1708500B.

Assistit/da pel secretari/a general, .................. , que dona fe de I'acte, en la seva condicié de fedatari

public municipal.

De 'altra, el/la Sr./Sra. oooeeveeeeeeen. , actuant en nom propi/ en nom i representacié de ............ ,amb

CIF v , segons poder atorgat/certificat...............

Es reconeixen muUtuament capacitat legal per obligar-se i

MANIFESTEN

Que I’Ajuntament de Girona és competent pera ............ en base al previst a l'article .............. de la Llei

En virtut del manifestat, i de conformitat amb I'article 11 de la Llei 40/2015, d'1 d’octubre, de régim
juridic del sector public, ambdues parts subscriuen el present conveni regulador de I'encarrec de gestio,
que es regeix per als seglients:

PACTES

b e
[
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PRIMER.- Objecte del conveni

Es objecte del present conveni I’encarrec de gestié de I’Ajuntament de Girona a .......ccooovevveeeeenn.. per a

SEGON.- Abast i contingut de I'activitat encarregada
......... _ assumeix les seglients obligacions de caracter material o tecnic:

En cap cas I'encarrec de gestié suposara la cessié de la titularitat de la competencia ni dels elements
substantius de seu exercici, essent responsabilitat de I’Ajuntament de Girona dictar quants actes o
resolucions en donin suport o siguin conseqléencia de |'activitat material objecte d’encarrec.

_ ......... _ tindra la condicié d’encarregat del tractament de les dades de

caracter personal als que pogués tenir accés en |'execucio de I'encarrec de gestid, essent d’aplicacié el
disposat a la normativa de proteccio de dades de caracter personal.

TERCER.- Obligacions de I’Ajuntament de Girona

L’Ajuntament de Girona abonara a ....... , per a I'encarrec de gestié el corresponent financament, per
import de ....... (oo €)

Any 1: .o, euros (XXX €)
ANy 2: o, euros (XXX €)
Any 3: euros (XXX €)
Any4: ., euros (XXX €)

Amb carrec a la partida ......ccoeeeennnnn.

_Atés el caracter plurianual de la despesa, la seva autoritzaci¢ o realitzacio

se subordina al credit que per a cada exercici autoritzin els respectius pressupostos municipals.

La determinacio de la quantia de finangament s’ha determinat .......... _

_ Aixi mateix, I’Ajuntament de Girona es compromet a:

(indicar cada una de les obligacions que assumeix I’Ajuntament de Girona)

SISE.- Mecanismes de seguiment i control de I'encarrec de gestié

L’Ajuntament de Girona es reserva la facultat de control i seguiment de I’'encarrec de gestio.
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SETE.- Termini de vigéncia

L’encarrec de gestio tindra una durada de ............. des de la signatura del conveni.

VUITE .- Causes de revocacié o renincia de 'encarrec de gestié
Seran causes de revocacio o renuncia de I'encarrec de gestio:
L'incompliment de les obligacions financeres per part de I’Ajuntament de Girona

La impossibilitat de desenvolupament per part de ........ de les activitats objecte de I'encarrec de gestio,
per circumstancies sobrevingudes i previa justificacio.

Prestacio inadequada de I'activitat objecte de I'encarrec de gestié

Per a I'efectivitat de la revocacié o renuncia caldra que s’efectui comunicacié previa i expressa, en el
termini de ........ .

NOVE - Causes d’extincié de I'encarrec de gestié

Seran causes d’extincié de I'encarrec de gestio:

Per compliment de I'objecte del conveni

Pel transcurs del termini de vigencia

Per revocacio de I'encarrec de gestio acordat per I’Ajuntament de Girona
Per renlncia acordada per part de ........

Per acord unanime de tots els signants

Per decisi¢ judicial declaratoria de nul-litat del conveni

Per qualsevol altra causa prevista en les lleis.

(altres)

DESE.- Naturalesa del conveni

El present conveni té caracter administratiu i s’'emmarca juridicament en 'article 6.3 de la Llei 9/2017,
de 08 de novembre, de contractes del sector public, estant, per tant, exclosa de la seva aplicacié directa,
si bé s’aplicaran els principis de la LCSP per a resoldre dubtes i llacunes que puguin sorgir durant la seva
vigéncia d’acord amb el previst a I'article 4 de la LCSP.

Atés que de conformitat amb els articles 11 i 47 de la Llei 40/2015, d'1 d’octubre, de régim juridic del
sector public, el present conveni té naturalesa administrativa, per a la resolucid de les qulestions
litigioses que es puguin produir en la interpretacid, modificacid, resolucid i efectes, que no s’hagin pogut
resoldre per la comissid de seguiment, un cop esgotada la via administrativa, seran resoltes per la
jurisdiccié contenciosa-administrativa.

XX.- (altres clausules que es considerin convenients— ubicar on s’adeqiin sistematicament)
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Perqueé aixi consti, s’estén el present document i, en prova de conformitat, el signen les parts indicades.

L'alcalde/essa / El/La Regidora de.......... (L'altre part signant).........

El secretari general,
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3.9. MODEL 3-3 - INFORME PROPOSTA APROVACIO ENCARREC

Antecedents, fets i consideracions

Primer.- Per Decret d’Alcaldia .....c...cc......... dedata ............ es va acordar la incoacié de 'expedient per
al’encarrecde gestid a............. PEra . oiiieeieennane.

Segon.- L’Ajuntament de Girona és competent pera .............. en base al previst a l'article .............. de
laLlei..........

_ Tercer.- Actualment I’Ajuntament de Girona no disposa dels

mitjans tecnics idonis per a desenvolupar ...... , activitat de caracter material o técnic, atés que ......

_ercer.- Per raons d’eficacia es considera necessari la formalitzacié d’un

.............. en base al previst a 'article .............. de la Llei

Cinqueé.- D’acord amb el manifestat, és necessari formalitzar un encarrec de gestid a ...... , pera..... ates
que aquest si disposa dels mitjans tecnics necessaris per al desenvolupament de dita activitat/ millora
I'eficiencia en la gestid publica.

Sise.- Els avantatges d’indole organitzativa, economica i técnica per a I’'encarrec de gestid de I'activitat
son:

Seté.- Per tot aixd, per raons d’eficiencia i eficacia, I’Ajuntament de Girona considera necessari efectuar
un encarrec de gestié a favor de ....., pera ...... En cap cas, I'encarrec de gestié comportara la cessié de
la titularitat de la competéncia ni dels elements substantius del seu exercici, essent responsabilitat de
I’Ajuntament de Girona dictar quants actes o resolucions de caracter juridic en donin suport o en els
quals s’integri la concreta activitat material objecte de 'encarrec.

Vuite.- L'acord s’adopta pel Ple, per majoria absoluta, en exercici de les competéncies conferides
d’acord amb el previst a I'article 22 i 47.2.h de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de les Bases de
Regim Local.

Fonament juridic
Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases de regim local

Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el Text Refds de la Llei Municipal i de Régim
Local de Catalunya

Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public

Llei 26/2010, de 3 d'agost, de régim juridic i de procediment de les administracions publiques a
Catalunya

Decret 179/1995 de 13 de juny pel qual s'aprova el reglament d'obres, activitats i serveis dels ens locals
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Llei 19/2013, de 9 de desembre, de Transparéncia, Accés a la Informacid Publica i Bon Govern

Llei 19/2014, de 29 de desembre, de Transparéncia, Accés a la Informacié Publica i Bon Govern de
Catalunya

Es proposa

PRIMER.- Encarregar a ....., de conformitat amb I'article 11 de la Llei 40/2015, la ..... _

TERCER.- Aprovar i disposar la quantitat de ......... afavorde ............. amb NIF ............. amb carrec a la
partida .....

_Atés el caracter plurianual de la despesa, la seva autoritzaci¢ o realitzacié

se subordina al credit que per a cada exercici autoritzin els respectius pressupostos municipals.
QUART.- Notificar la resolucid a ..............

CINQUE .- Publicar el present acord al Butlleti Oficial de la Provincia d’acord amb Iarticle 11.3.b) de Ia
Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public.

SISE.- Publicar el conveni signat al Portal de Transparéncia de I’Ajuntament de Girona.

SETE.- Trametre el conveni signat al Registre de convenis de la Generalitat de Catalunya.
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3.10. MODEL 3-4 - COMUNICAT EXTERN - FORMALITZACIO

Expedient: .....

Assumpte: .........

Per Acord de Ple de data ........... es va acordar:

“ g _

Una vegada aprovat es requereix a ....... perque en un termini de 15 dies retorni a I’Ajuntament de
Girona el conveni regulador de I'encarrec de gestid signat electronicament. Transcorregut el termini
sense haver-se signat electronicament, s’entendra renunciat a la formalitzacié del conveni d’acord amb
el previst a 'article 48.8 de la Llei 40/2015.

Girona, a data de la seva signatura electronica.

Signat,

Regidor/a ....

b e
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3.11. MODEL 4-1 - INFORME PROPOSTA ACCEPTACIO ENCARREC

Antecedents, fets i consideracions

Primer.- Per registre d’entrada nimero
encarrega a I’Ajuntament de Girona .....

Segon.- L'Ajuntament de Girona és competent per a ............. en base al previst a l'article ............. de
laLlei .

_ Tercer.- LAjuntament de Girona disposa dels mitjans tecnics

idonis per a desenvolupar ...... , activitat de caracter material o técnic, atés que ......

_ercer.— Per raons d’eficacia es considera necessari la formalitzacié d’un

encarrec de gestio per a ..... atés que .....

Quart.- D’acord amb el manifestat, és necessari I'acceptacio de I'encarrec de gestié efectuat per part
de ...... atés que es disposa dels mitjans tecnics necessaris per al desenvolupament de dita activitat/
millora I'eficiencia en la gestié publica.

Cinqué.- Els avantatges d’indole organitzativa, economica i técnica per a I'encarrec de gestié de
I'activitat sén:

Sise.- L'acord s’adopta pel Ple, per majoria absoluta, en exercici de les competéncies conferides d’acord
amb el previst a l'article 22 147.2 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de les Bases de Régim Local.

Fonament juridic
Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases de regim local

Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el Text Refds de la Llei Municipal i de Régim
Local de Catalunya

Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public

Llei 26/2010, de 3 d'agost, de régim juridic i de procediment de les administracions publiques a
Catalunya

Decret 179/1995 de 13 de juny pel qual s'aprova el reglament d'obres, activitats i serveis dels ens locals
Llei 19/2013, de 9 de desembre, de Transparéncia, Accés a la Informacié Publica i Bon Govern

Llei 19/2014, de 29 de desembre, de Transparéncia, Accés a la Informacié Publica i Bon Govern de
Catalunya
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Es proposa

PRIMER.- Acceptar I'encarrec efectuat per part de ..... a favor de I’Ajuntament de Girona per a .....
SEGON.- Aprovar el conveni regulador de I'encarrec de gestié de I’Ajuntament de Girona a favor de .....
TERCER.- Notificar la resolucid a ...............

QUART.- Publicar el present acord al Butlleti Oficial de la Provincia d’acord amb I'article 11.3.b) de la Llei
40/2015, d'1 d'octubre, de regim juridic del sector public.

CINQUE.- Publicar el conveni signat al Portal de Transparéncia de I'’Ajuntament de Girona.

SISE.- Trametre el conveni signat al Registre de convenis de la Generalitat de Catalunya.
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3.12. MODEL 5-1- INFORME PROPOSTA AVOCACIO COMPETENCIA

Antecedents, fets i consideracions

Primer.- Per Decret d’Alcaldia nGm. ... de data o e el R G B R
_ es va acordar delegar a ........... (_) la seglient competéncia:

Segon.- En relacié a I'expedient nimero ........... , relatiu a ........... , pel qual es vol aprovar ........... -
, concorre una circumstancia de
indole técnica/economica/social/juridica, d’acord amb el previst a I'article 10 de la Llei 40/2015, d'1

, a I’Alcaldia de la corporacié com a drgan delegant.

Fonament juridic
Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases de régim local
Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public

Llei 26/2010, de 3 d'agost, de régim juridic i de procediment de les administracions publiques a
Catalunya

Llei 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern

Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern de
Catalunya

Reial Decret 2568/1986, de 28 de novembre, pel qual s’aprova el reglament d’organitzacio,
funcionament i reégim juridic de les entitats locals.

Es proposa

Decret de I'Alcaldia ndm. ........... de data ..........., concretament: "...........

r, en relacio a ..........

_ Segon.- Notificar a la persona interessada d’acord amb el previst a 'article 10.2 de la Llei
40/2015, d'1 d'octubre, de regim juridic del sector public i I'article 9.2 de la Llei 26/2010, de 3 d'agost,
de regim juridic i de procediment de les administracions publiques a Catalunya

(sifs’escatiien’cas de pluralitat indeterminada de persones interessades) Segon.- Publicar al BOP, de

conformitat amb I'article 9.2 de la Llei 26/2010, de 3 d'agost, de régim juridic i de procediment de les
administracions publiques a Catalunya.
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Tercer.- Difondre el contingut d'aquesta resolucio, de conformitat amb el principi de transparencia, en
la seu electronica municipal, en compliment del que disposen els arts. 5 i ss de la Llei 19/2013, de 9 de
desembre, de transparéncia, accés a la informacio publica i bon govern i 8iss de la Llei 19/2014, de 29
de desembre, de transparéncia, accés a la informacio publica i bon govern de Catalunya
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4.Notes
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1.- DIFERENCIACIO AMB ALTRES FIGURES:

- Conveni de col-laboracié: Acord amb efectes juridics adoptat per I’Administracié publica per a
una finalitat comuna.

Delegacid de competéncies: Delegacio de |'exercici de la competéncia a un altre 6rgan o ens. Es
formalitza mitjancant conveni (Art. 9 Llei 40/2015)

- Encomana de gestié: és un mecanisme d’alteracié de la competencia, per la qual s’encarrega
a un altre drgan o ens la realitzacid d’una activitat de caracter material o técnic per raons
d’eficacia o quan no es disposin de mitjans técnics. Es formalitza mitjancant conveni. (Art. 11
Llei 40/2015)

- Protocol general d’actuacié: és una mera declaracié d’intencions que no comporta
compromisos juridics concrets i exigibles (art. 47 Llei 40/2015)

- Conveni finalitzador d’un procediment: en el qual s’instrumentalitzara un acord, pacte que
posara fi a un procediment administratiu (art, 86 Llei 39/2015)

- Encarrec per mitja propi: Es tracta de cooperacid, amb prestacions propies dels contractes a
canvi d’'una compensacié tarifaria, pero I'encarrec no té la consideracio de de contracte i per
tant no es troba subjecte a LCSP. Es formalitza mitjancant conveni (art. 32-33 LCSP)

- Subvencions: disposicié dineraria a favor d’altres persones publiques o privades, per al
compliment d’uns objectius o execucié d’un projecte per al foment d’una determinada activitat.
L’aportacié dineraria és essencial. En el conveni pot existir o no. En cas de subvencié directa es
pot articular per conveni. (Llei 38/2003 General de Subvencions)

Totes aquestes figures es formalitzen mitjancant conveni, no obstant son figures diferents.

Figura Reégim juridic Organ competent Signatura conveni Durada
Alcalde
Conveni col-laboracio Llei 40/2015 Alcalde (delegat a JGL) . A+4
(delegat al Regidor)
. L. . Alcalde
Conveni de cooperacié |Llei 40/2015 Alcalde (delegat a JGL) 4+4

(delegat al Regidor)

Conveni de cooperacid

Memoria justificant art. 6 L i
4+4 (aplicacié subsidiaria

i 31 LCSP i supletoriament |Alcalde Alcalde
horitzontal L. 40/2015
oritzonta Llei 40/2015 /2015)
Delegacio6 de Llei 40/2015 (no aplica Fins finalitzaci6 de
& L . / . ( P Acceptacio: Ple (*) |Delegacié: Ple (*) |Alcalde
competencies articles 47 ss) mandat
Llei 40/2015 (no aplica Fins finalitzaci6 de
Encarrec de gestio . / ) ( P Acceptacio: Ple (*) [Delegacid: Ple (*) |Alcalde
articles 47 ss) mandat
Encarrec de gestié a Aplica la normativa
€ LCSP Alcalde Alcalde prevista per a la durada

mitjans propis

dels contractes

(*) Sempre que sigui amb altres A.P., enteses com a ens territorials (Estat, CCAAi provincia). Per tant, no tenen aquesta consideracié els ens de I'Ajuntament essent en aquest casos
I'organ competent |'Alcalde.

2.- CAUSES D’AVOCACIO:

"avocacié s’haura de produir per causes:

1
2
3.
4

Técnigues
Economiques
Juridiques

Socials
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5. S’admet també per raons d’eficacia o eficiencia en la gestio.

No és suficient la motivacio en termes abstractes i generics, sind que s’ha d’especificar la concurrencia
de quines circumstancies en concret justifiquen I'avocacio.

3.- RESOLUCIO D’AVOCACIO

- La resolucié d’avocacid és independent de la resolucid que es dicta respecte I'assumpte que
s’assumeix.

- La resolucio d’avocacié haura de ser notificada als interessats abans o simultaniament respecte de la
resolucid que acorda I'assumpte avocat.

- La resolucié d’avocacié és aprovada per |’Alcalde.

4.- RECURS
Contra la resolucié que acorda I'avocacié no cap recurs.

L’avocacié es pot impugnar en el recurs que s’interposi contra la resolucio dictada una vegada produida
I'avocacio.
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5.Peus de recurs
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1001 | Contra la present resolucié que posa fi a la via administrativa, pot interposar
alternativament recurs de reposicié potestatiu davant del mateix organ que va dictar
I'acte, en el termini d'un mes a comptar des del dia seglient a la recepcio de la present
notificacio, de conformitat amb el que disposen els articles 1231124 de la Llei 39/2015,
d'1 d'octubre, del procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques;
o bé pot interposar directament recurs contencids-administratiu davant de la Seccié
contenciosa administrativa del Tribunal d’Instancia de Girona, en el termini de dos
mesos, a comptar des del dia seglient a la recepcié de la present notificacio, de
conformitat amb el que disposa I'article 46 de la Llei 29/1998, de 13 de juliol, de la
Jurisdiccié Contenciosa-Administrativa. Si optés per interposar recurs potestatiu de
reposicié no podra interposar recurs contenciés-administratiu fins que aquell no hagi
estat resolt expressament o s'hagi produit la seva desestimacié per silenci. Tot aixo
sens perjudici que pugui interposar voste qualsevol altre recurs que pogués considerar
més convenient al seu dret.

1002 | Contra la present resolucié no procedeix la interposicié de cap recurs al tractar-se d'un
acte de tramit. D'acord amb alldo que disposa l'article 76 de la Llei 39/2015, d'1
d'octubre, de Procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques us
faig saber que podeu formular al-legacions i presentar els documents que creieu
convenients.
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