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lunya tindran els mateixos efectes que els
emesos pel RML, sempre que es faci
expressa mencié d’ aquest reconeixement
en el plec de clausules administratives
particulars corresponents.

DOCUMENTACIO HA PRESEN-
TAR EN CADA LICITACIO

Els licitadors inscrits en el RML
només tindra que aportar en el sobre
especificat per aixo |la segiient documen-
tacio:

1. Certificat d'inscripci6 en el RML.

2. Declaraci6 responsable de capacitat
per contractar (model __ ).

3. Declaracio responsable de vigéncia
de dades (model __ ).

4. Autoritzaci6 de tractament
informatic de les dades (model __ ).

5. Document de constitucié de garan-
tia provisional, si no estigués dispensada.

6. Documents que es requereixen en
el plec de cada licitacié de forma especi-
fica

PER A QUALSEVOL INFORMACIO
COMPLEMENTARIA US PODEU
ADRECAR A:

AJUNTAMENT DE GIRONA
SECRETARIA GENERAL
DEPARTAMENT DE CONTRAC-

TACIO | COMPRES
PLACA DEL VI, 1 GIRONA.

TELF. 972.419.021

FAX: 972.419.048

E-MAIL:

HORARI D'ATENCIO AL PUBLIC:

DE DILLUNS A DIVENDRES
DE LES 09.00 A LES 14.00

HORES.”

Girona, 23 de setembre de 2005.—
L’Alcaldessa. Signat: Anna Pagans i
Gruartmoner.

NUm. 10.642
AJUNTAMENT DE
GIRONA

Anunci sobre aprovacié definitiva
reglament d’ execuci6 telematica de proce-
diments administratius i de regulacié del
registre telematic de I’Ajuntament de
Girona

El Ple de la corporacié, en sessi6
ordinaria del dia 5 de juliol de 2005, va
aprovar inicialment el REGLAMENT
D’'EXECUCIO TELEMATICA DE PRO-
CEDIMENTS ADMINISTRATIUS | DE

REGULACIO DEL REGISTRE TELEMA-
TIC DE L’AJUNTAMENT DE GIRONA,
d'acord amb el text que figura en |’ expe-
dient. Sotmes I'expedient a informacié
publica durant un termini de 30 dies (arti-
cles49 delalle 7/1985, de 2 d abril, regu-
ladora de les bases de régim local, i 178.1
del Decret Legidatiu 2/2003, de 28 d’ abril,
pel qual s aprova el text refds de la Llei
Municipal i de régim Local de Catalunya),
i no havent-se presentat cap al-legacié
durant aguest termini d' exposicio, es consi-
dera aprovat definitivament |’esmentat
reglament, que entrard en vigor un cop
transcorregut €l termini previst al’art. 65.2
de la Llei 7/1985, a comptar des del dia
seglient de la seva insercié en el Buitlleti
Oficial delaProvincia

El text integre del Reglament és el

seglient:

“REGLAMENT D’'EXECUCIO TELE-
MATICA DE PROCEDIMENTS ADMI-
NISTRATIUS | DE REGULACIO DEL
REGISTRE TELEMATIC DE L’AJUN-
TAMENT DE GIRONA

EXPOSICIO DE MOTIUS

L’Ajuntament de Girona té I’ objectiu
d'impulsar I’ Gs i I"aplicacié de tecniques i
mitjans electronics, informaticsi telematics
al’activitat municipal i en lesrelacions amb
€els ciutadans i ciutadanes, amb la finalitat
de prestar un millor servei alapoblaci6éi a
la vegada donar compliment als arts. 45 de
la Llei 30/1992 de 26 de novembre de
regim juridic de les administracions publi-
quesi del procediment administratiu comq,
i I’art. 70 bis 3er. de laLlel 57/2003 de 16
de desembre, de mesures per ala modernit-
zaci6 del Govern local.

Per tal d'avancar en aquests objectius es
regulalatramitacié telemética del's procedi-
ments administratius, que suposara una
major eficaciai celeritat en |’ activitat admi-
nistrativa i consequientment redundara en
benefici dels ciutadans i ciutadanes, espe-
cialment en les seves relacions amb I’ Ajun-
tament de Girona.

TITOL PRIMER
DISPOSICIONS GENERALS | PRO-
CEDIMENT ADMINISTRATIU

CAPITOL |
Disposicions Generals

Article 1. — Objecte

Aquest Reglament té com a objecte
regular I'Gsi I"aplicacid de técniquesi mit-
jans electronics, informatics i telematics en
I"activitat municipal i en les relacions amb
elsciutadansi ciutadanes, i fixar les normes

per al’execuci6 per via telematica de tra-
mitsi procediments.

Article 2.— Ambit d’ aplicacié

Resten subjectes a aquest Reglament:

a) L’ Administraci6 de I’ Ajuntament de
Girona.

b) Els ens de dret plblic dependents de
I’ Ajuntament de Girona.

c) Els ens de dret privat dependents de
I’ Ajuntament de Girona.

Article 3.— Principis generals d’ actuacio

L’ actuacio de I’ Administracié munici-
pa de Girona en genera, i la referida a
I"'impuls de I'administracio electronica en
particular es regira pels principis generals
seglents:

a) Principi de no discriminacio

L’ Us dels mitjans electronics no podra
comportar cap discriminacié dels ciutadans
i ciutadanes en les seves relacions amb
I’ Administracié municipal. En aquest sentit,
€ls sistemes de comunicacid telematica amb
I’ Administracio seran voluntaris i aterna-
tius als sistemes tradicionals, i només es
podran confirmar com obligatoris i exclu-
sius en aguells suposits en qué una norma
amb rang de llei aixi ho estableixi, en les
relacions interadministratives, en les rela-
cions juridicotributaries que I’ Ajuntament
de Girona determini i en les relacions de
subjeccio especial, de conformitat amb les
normes juridiques d' aplicacio.

b) Principi dimpuls dels mitjans
electronics per a una major eficaciai efi-
ciéncia de |’ actuacié administrativa

Elsorgansi els ensreferits al’article 2
impulsaran I’ Us dels mitjans electronics en
les seves actuacions internes i externes, per
alaqual cosa hauran d aplicar els mitjans
personalsi materias pertinentsi adoptar les
mesures necessaries per ala sevapracticai
efectivitat.

¢) Principi de simplificacié administra-
tiva

Seguint amb lalinia actua de treball de
I’Ajuntament de Girona, en € procés
d'incorporacié dels mitjans electronics a
I’ Administracié municipal es procedira a
I’eliminacié de tramits o actuacions no
rellevants, d acord amb la normativa d’ apli-
cacio.

d) Principis de publicitat i transparéncia
administrativa

L’ Us dels mitjans electronics haura de
facilitar la maxima difusio, publicitat i
transparéncia de |les actuacions administra-
tives de conformitat amb laresta de I’ orde-
nament juridic.

€) Principi de participacio

L’ Us dels mitjans electronics haura de
facilitar la participacio dels ciutadans i les
empreses en |’ activitat administrativa.

f) Principis de col laboraci6 i coopera-
ci6 entre les administracions publiques

L’ Ajuntament de Girona col-laborara i
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cooperara amb la resta de les administra-
cions publiques per tal de facilitar € procés
d’implantaci6 de I’ Gs dels mitjans electro-
nicsi la sevainteroperabilitat i compatibili-
tet, i aixi facilitar les relacions dels ciutadans
i ciutadanes en I’ambit de I’ administracio
electronica.

CAPITOL I
Procediment administratiu electronic

Article 4. — Organ municipal compe-
tent.

La Junta de Govern Local del’ Ajunta-
ment de Girona sera I’ organ competent per
aprocedir al’aprovacio i difusié plblicade
les caracteristiques dels programes i aplica-
cions electroniques, informatiquesi telema-
tiques, aixi com els documents referents a
les caracteristiques técniques i I’ organitza-
ci6 de les mesures de seguretat que utilit-
zara |’ Ajuntament de Girona en I’ exercici
de les seves activitats.

Article 5. — Procediments administratius
electronics.

1. Un cop aprovada |’ aplicacio informa-
tica corresponent, podran tramitar-se
telemati cament:

a) Els procediments administratius, ja
sigui enrelacié a compliment de tramits, la
consulta de I’estat del procediment, o la
comunicacié d’ avisos d'interes dins del pro-
cediment.

b) Consulta d'informacié de dades
municipals pels ciutadans.

c) Comunicacions dels ciutadans a
I’Ajuntament de Girona, en especial les
figures del Reglament de Participanca, €ls
avisos, les queixes, els suggeriments i les
peticions que aixi es determinin, no incar-
dinables en un procediment administratiu.

2. Figuren en I’annex | d’aquest Regla-
ment larelacié detallada dels procediments
que en |’ actualitat es poden tramitar telema-
ticament. Mitjangant resolucié de |’ Alcaldia
s'hi podran incloure nous procediments,
previ informes de |a Secretaria General, del
Servel de Sistemes Informaticsi del Servel
de Gesti6 Documental, Arxius i Publica-
cions.

Article 6. — Sistemes normalitzats de
sol licituds.

Per tal de fer efectiu I’ exercici de drets
i accions i permetre la presentacié de
sol licituds, escritsi comunicacions per part
dels interessats, |I’organ competent de la
corporaci6 aprovarai publicara els sistemes
normalitzats de sol-licitudsi formularis web
corresponents.

Article 7. — Iniciacio
1. Els procediments administratius rela-

cionats en I’ Annex | d'aquest Reglament es
podran iniciar mitjancant la presentacio de
la sol-licitud corresponent en el registre
telematic que es regula en el Capitol | del
Titol Segon d’ aquest Reglament.

2. La sol-licitud telematica haura de
contenir les dades regulades en I'art. 70 de
laLlei 30/1992, delaLRJIAPIPAC.

3. S utilitzara el model telematic gene-
ral o e telematic particular aprovat per cada
procediment.

4. Quan en una sol licitud telematica hi
hagi més d'un interessat haura de ser sig-
nada per a tots els interessats i les actua-
cions seguiran amb el que s hagi assenyalat
expressament o, en el seu defecte, amb
I'interessat que aparegui encapcalant la
sol licitud.

Article 8. — Representaci6

1. Qualsevol personafisicaamb capaci-
tat d’ obrar pot representar per via telema-
tica a altres persones, fisiques o juridiques,
sempre que acrediti I’ esmentada representa-
ci6 mitjancant un dels segiients mecanis-
mes:

a) Aportacié d apoderament suficient
en suport informatic original, d acord amb
les prescripcions i mecanismes vigents en
matéria de seguretat juridica preventiva.

b) Inclusié d’ apoderament en el certifi-
cat reconegut de signatura del representant,
d'acord amb la legislacio vigent de signa-
tura electronica.

c) Declaracio d’ apoderament pel repre-
sentant i posterior comprovacio per I’ Admi-
nistracié, ja sigui mitjancant la certificacio
d’ apoderament suficient o la comunicacié
de dades previstes en aquest Reglament per
part del corresponent registre piblic.

2. Larepresentacio telematica podra ser
atorgada amb caracter general o per a pro-
cediments concrets, de forma presencial
davant la propia Administracié mitjangant
la compulsa el ectronica de la documentacio
acreditativa de la representacio, que que-
dararegistrada als efectes de la seva certifi-
cacio.

3. La representaci6 atorgada per vies
telematiques sera valida per tramitar proce-
diments administratius per vies telemati-
quesi no telematiques.

4. S aprovaran procediments especials
per a |’ acreditacio de la representacio per
part de professionalsi gestories.

Article 9. — Tramitacio

1. Qualsevol actuaci6 de I'interessat i
els actes administratius fets en un procedi-
ment administratiu tramitat electronicament
hauran de reunir els requisits de validesa
establerts en la normativa vigent, aixi com
ésser emesos 0 rebuts a través del registre
telematic que es regula en aquest Regla-
ment.

2. Els organs administratius vetllaran
especialment per garantir la informacié

publicaalsciutadansi el tramit d' audiencia
as interessats per mitjans telematics.

3. Quan un procediment iniciat el ectro-
nicament no es pugui tramitar totalment en
suport electronic es procedira, per part de
I’organ competent, a la reproduccié en
paper de les sol licituds, comunicacions o
altres documents electronics, per tal de con-
tinuar amb la tramitacié de I’expedient,
assegurant-se en qualsevol cas|’arxiu segur
dels documents electronics originals.

4. Entot cas, per tal de garantir la con-
cordanca entre els documents electronics i
€ls reproduits en paper, en tota copia s hi
fara constar la diligencia del funcionari
competent que acrediti la correspondencia i
exactitud amb el document original.

Article 10.- Sol-licitud d'informacio

1. En virtut del que disposal’article 5,
I"interessat podra sol-licitar i obtenir infor-
maci6 sobre I’ estat de tramitaci6 del proce-
diment presencialment a les oficines de
I’Ajuntament 0 bé mitjangcant el sistema
telematic emprat per presentar la sollicitud.

2. L’ Ajuntament podraremetre al’inte-
ressat avisos sobre |’ estat del procediment a
les adreces €l ectroniques de contacte indi-
cades pel mateix, segons esregulaen I’ arti-
cle seglient.

Article 11. —Notificacié telematica

1. L’Ajuntament podra practicar les
notificacions per mitjans telematics sempre
que els interessats hagin manifestat expres-
sament |’ acceptacio del sistema, ja sigui:

a) Havent indicat e mitjatelematic com
a preferent per a la recepcié de notifica-
cions en la seva sol licitud, escrit o comuni-
cacio, o bé

b) Havent consentit expressament la
seva utilitzacio.

2. L’acceptacié dels interessats podra
tenir caracter general per atots els procedi-
ments telematics aprovats per I’ Ajuntament
0 per a un o diversos, segons el que hagi
manifestat expressament |’ interessat.

3. Per a I'eficacia del que disposa
aguest article, I’interessat que manifesti la
seva voluntat de ser notificat per mitjans
telematics haura de disposar d’una adreca
electronica habilitada per a aguesta finalitat,
gue sera Unica en totes les possibles notifi-
cacions que s hagin de practicar. L’ adrega
electronica haura de complir amb els
seglients requisits:

a) Posseir identificacions d'usuari i
claus d' accés per garantir I’ exclusivitat del
seu Us.

b) Comptar amb mecanismes d’ autenti-
cacié que garanteixin la identitat de
I" usuari.

c¢) Disposar de mecanismes de xifratge
per protegir la confidencialitat de les dades.

d) Qualsevol altre que es fixi normati-
vament.
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4. L' adrega electronica tindra vigéncia
indefinida, excepte en els supdsits seglients:

a) Quan € titular sol liciti la sevarevo-
cacio,

b) Per defunci6 de la persona fisica o
extincio de la personalitat juridica,

¢) Per una resolucié administrativa o
judicia que aixi ho ordeni, o

d) Pel transcurs de tres anys sense que
s'utilitzi per ala practica de notificacions,
suposit en e qual s'inhabilitara I’ adreca
electronica Unica, i es comunicara al’inte-
ressat.

5. Durant latramitacié del procediment,
I’interessat podra requerir al’ organ corres-
ponent que les notificacions no es practi-
quin per mitjans telematics quan concorrin
causes tecniques que ho justifiquin,
emprant-se mentre duri |’ esmentada situa-
ci6 laresta de mitjans admesos en I’ article
59 de laLlei 30/92, LRIAPIPAC, per ala
practica de les notificacions.

6. En virtut del que disposa I'article
59.3 delallei 30/92, LRIAPIPAC, lanoti-
ficaci6 telematica s entendra practicada a
tots els efectes legals en el moment en queé
es produeixi I'accés a contingut del mis-
satge, de manera que pugui comprovar-se
fefaentment pel remitent dit accés.

7. Seraresponsabilitat del sol-licitant la
custodiai confidencialitat dels mecanismes
que garanteixin I'exclusivitat d’'Us de la
seva blstia electronica de notificacions, aixi
com laimmediata comunicacié als serveis
municipals de I’ Ajuntament de Girona res-
ponsables del registre telematic, de la pér-
dua o possibilitat de pérdua de I’ esmentada
exclusivitat d'Us de la mateixa.

8. Quan els serveis municipals respon-
sables del registre telematic tinguin conei-
xement de circumstancies que indiquin que
I’exclusivitat del sistema de comunicacions
telematiques d’ un sol -licitant ha pogut que-
dar compromesa, i en tot cas a partir de la
recepcio d' una comunicacio de I’ interessat
en aquest sentit, procedira a:

a) La suspensié o cancel-laci6 del ser-
vel,

b) Remetre per mitjans alternatius les
notificacions posteriors que siguin proce-
dents.

Les notificacions que fins a la data
constin com rebudes en la blstia electronica
de notificacions del sol-licitant es tindran
per rebudes per aquest, excepte que hi
hagués prova en sentit contrari.

9. El sistema de notificaci6 utilitzat per
I’ Ajuntament de Girona acreditar&:

a) Ladatai la horaen qué es produeixi
la recepcié de la notificacié en I'adreca
electronica de I’ interessat,

b) L'accés a contingut del missatge
notificat,

¢) Qualsevol causa técnica que impossi-
biliti alguna de les circumstancies anteriors.

10. En €l cas que existeixi constancia
de larecepci6 de la notificacio en I’ adreca
electronica i hagin transcorregut deu dies
naturals sense que s accedeixi a seu con-
tingut, s entendra que la notificacio ha estat
rebutjada, ano ser que d'ofici o0 ainstancies
del destinatari es comprovi laimpossibilitat
tecnica o material del’accés.

Article 12.— Identificaci6, autenticaci6 i
signatura electronica dels organs adminis-
tratius.

D’acord amb I'article 45 de la Llei
30/92, LRIAPIPAC, enrelacié amb I article
3 delalle 59/2003, de 19 de desembre, la
identificacio dels treballadors publicsi dels
organs administratius es fara mitjancant la
signatura electronica reconeguda i submi-
nistrada per I’ Agencia Catalana de Certifi-
cacio.

Article 13.— Identificaci6, autenticacio i
signatura electronica dels interessats.

D’acord amb I'article 70 de la Llei
30/92, LRIAPIPAC, enrelacio amb I'article
3 delalle 59/2003, de 19 de desembre, la
identificacio dels interessats es fara mit-
jancant la signatura electronica, amb sub-
jeccid ales seglients normes:

a) Els tramits podran efectuar-se amb
diferents nivells de seguretat, que es deter-
minaran en funcio del corresponent andlisi
de seguretat informatica, i seran determi-
nats amb ocasi6 de |’ aprovacio de cada pro-
cediment i aplicaci6 informatica.

b) En concret, els interessats podran
rebre i utilitzar els seglients mecanismes
d'identificacié i autenticacio:

i) Un codi d’'usuari i una contrasenya,
subministrats per I’ Ajuntament de Girona.

ii) Un certificat reconegut de signatura
electronicaidCAT o qualsevol altre generat
0 acceptat per I’ Agencia Catalana de Certi-
ficacio, que sera utilitzat d’acord amb les
corresponents condicions d'Us. Els nous
certificats reconeguts podran ser utilitzats
un cop transcorregut €l periode necessari
per ala seva adaptaci6 tecnologica per part
de I’ Ajuntament.

iii) Altres mecanismes aprovats per
I’ Ajuntament de Girona, que seran publicats
amb suficient antelacio.

TITOL SEGON )
REGISTRE, ARXIU | ACCES A
DOCUMENTS ELECTRONICS

CAPITOL |
Registre Telematic

Article 14— Creaci6 del Registre
Telematic (RT)

Es crea a I’Ajuntament de Girona €l
Registre Telematic per alarecepcid i sor-
tida de documents electronics sempre que

reuneixin els requisits d’ aquest Reglament
(validesa dels documents electronicsi Us de
la signatura €electronica) i de conformitat
amb |' article 38 apartat 9¢ de laLlei 30/92,
LRJAPIPAC, en laredaccié que en fal’ arti-
cle 68 de laLlei 24/2001 de 27 de desem-
bre.

Article 15.— Funcionament

El funcionament del Registre Telematic
es subjectara a les seglients normes:

a) El Registre Telematic s'integraen
registre general de I’ Ajuntament de Girona,
en el doble vessant de recepcio i sortida de
documents electronics.

b) En el Registre Telematic s hi podran
presentar escrits o comunicacions relatius
as procediments la tramitacié dels quals
sigui competencia de I’ Ajuntament, i que
s'hagi definit que es poden presentar en
aguesta forma en I’annex | del present
Reglament. En tot moment, mitjancant
resolucio de I’ Alcaldia, s'hi podran afegir
nous procediments en |'esmentada relacio,
gue seran difosos a través de la pagina web
de la corporaci6.

¢) Qualsevol sol-licitud, escrit i comu-
nicaci6 que els interessats presentin davant
el Registre Telematic de I' Ajuntament de
Girona no relacionat amb els procediments
i actuacions del’annex | del present Regla-
ment, no produira cap efecte, i es tindra per
no presentat, comunicant-se a I'interessat
aquesta circumstancia, indicant-li elsregis-
tres i llocs que per a la seva presentacié
habilita I'article 38.4 de la Llei 30/92,
LRJIAPIPAC.

d) Lautilitzacié del Registre Telematic
és de caracter voluntari pels ciutadansi ciu-
tadanes, a excepcio dels suposits d' utilitza
ci6 obligatoria establerts en llel 0 normes de
creacio de futurs procediments telematics
on es reguli la presentacio de sol-licituds,
escrits 0 comunicacions mitjancant €l regis-
tre telematic. En cap cas la utilitzacié o no
utilitzacio del Registre Telematic pot com-
portar discriminacio al’ administrat.

€) L’ accés a registre telemétic es realit-
zard através de la propia web de I’ Ajunta-
ment mitjancant |’adreca www.ajunta-
ment.gi (registre telematic) on es trobara
una relaci6 actualitzada de les sol licituds,
escrits i comunicacions que poden presen-
tar-se en el Registre Telematic, aixi com s
corresponents enllagos electronics.

f) La presentacié de sol licituds, escrits
i/o comunicacions en €l registre telematic
tindra els mateixos efectes que la presenta-
ci6 efectuada per laresta de mitjans previs-
tosen I'article 38.4 delaLlei 30/92, LRJA-
PiPAC.

0) Sense perjudici dels efectes substan-
tius que I’ ordenament juridic atribueix ala
presentaci6 d’ escrits, €l Registre Telematic
permetra la presentacié de comunicacions
durant les vint-i-quatre hores del dia, tots
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els dies de I’any, excepte les interrupcions
que siguin necessaries per raons técniques
que hauran d'anunciar-se i permetre als
usuaris, mentre duri aguesta situacio, veure
un missatge on es comuniqui la circumstan-
ciadefaltad operativitat del registre.

h) El calendari i hora de referéncia
seran els vigents en la ciutat de Girona,
indicats pel sistema d’'informacio que doni
suport al Registre Telematic.

i) A efectes del comput de terminis, la
presentacio d’un escrit en un diainhabil per
al’Ajuntament de Girona o per la natura-
lesa del tramit, s entendra efectuada en la
primera hora del dia habil segiient, tot i que
en |" assentament constara la datai hora en
que efectivament s ha rebut la sol-licitud,
escrit 0 comunicacio presentada.

j) En cap suposit la presentaci6 telema-
tica dels documents a qué es refereix aquest
reglament no implica I’ampliaci6 dels ter-
minis establerts per I’ ordenament juridic.

k) No es donara sortida a cap escrit o
comunicacio en diainhabil. Tindran la con-
sideracio de dies inhabils a efectes del
registre telematic de I’Ajuntament de
Girona €ls decretats amb aquest caracter en
el calendari oficial de festes laborals a Cata-
lunyai de festes locals de la ciutat aprovat
per la Generalitat de Catalunya.

1) Si durant la tramitaci6é del procedi-
ment es vol 0 es requereix aportar docu-
mentacio annexa ala sol licitud, instancia o
comunicacié electronica, i €l sistema
d'informacié no permet I’ aportacio directa,
I’interessat ha de realitzar-la en qualsevol
dels registres administratius previstos en la
normativa aplicable. En la documentaci6
esmentada s'ha de deixar constancia del
numero o codi de registre individualitzat a
que esrefereix I’ article 17.

Article 16.— Sistemes normalitzats de
sol licituds.

Amb lafinalitat de fer efectiu I’ exercici
dedretsi accions i permetre la presentaci6
de sol licituds, escritsi comunicacions pels
interessats, referits als procedimentsi actua-
cions indicats en el present reglament, per
part de |’ organ competent de la corporacié
s'aprovaran i publicaran els sistemes nor-
malitzats de sol licituds i formularis web.

Article 17.— Assentaments.

1. Els documents electronics enviats al
Registre Telematic de I’Ajuntament de
Girona, en relacié amb els procediments en
que sigui aplicable, s'han de registrar de
forma individualitzada, han d’arxivar-se i
s'han de cursar sense dilacio als organs
administratius competents per mitjans
electronics, informétics o telematics.

2. En aquells casos en que es detectin
anomalies de tipus técnic en la transmissié
telematica del document, la circumstancia
esmentada s'ha de posar en coneixement
del presentador pel propi sistema, mit-

jancant els corresponents missatges d’ error,
perqué procedeixi al’ esmena.

3. El registre telemétic emetra automa-
ticament un justificant de la recepci6 del
tramit efectuat signat electronicament per
I’ Ajuntament, en el que constara:

El ndmero d’ assentament individualit-
Zat,

a) La data i hora de presentacio i, si
S escau,

b) L’ organ destinatari,

c) El contingut integre o un extracte
d’aquest.

4, Els assentaments d’ entrada especifi-
caran per a cada document presentat:

a) Un ndmero o codi de registre indivi-
dualitzat correlatiu.

b) Laidentitat del presentador:

i. nom i cognoms,

ii. NIF, passaport, o qualsevol atre
document oficial d'identificacio,

iii. adrecapostal, i s s escau,

iv. adreca electronica.

c) Si @ presentador actua en representa-
Ci6 d'un tercer:

i. Si estractad’ una persona fisica:

0 nom i cognoms,

o nimero d'identificacié fiscal (NIF)

ii. Si estracta d’una persona juridica o
altres entitats sense personalitat juridica

o nom de |’ entitat,

0 numero d’identificacio fiscal (NIF)

d) Datai hora de presentacié proporcio-
nada pel sistema en que resideix €l registre
telematic.

€) L'organ a qual es dirigeix € docu-
ment electronic.

f) Procediment o tramit amb el qual es
relaciona.

) Extracte, ressenya o breu referencia
del contingut de la sol licitud registrada.

5. Quan per raons técniques el registre
no estigui operatiu, s haura de comunicar
als usuaris amb la mgjor brevetat possible
mitjancant un anunci.

6. Els assentaments de sortida especifi-
caran per a cada document les seglients
dades

a) Un ndmero de referéncia.

b) Datai horade registre.

¢) Organ de procedencia.

d) Persona a qui es dirigeix.

h) Extracte, ressenya o breu referéncia
del contingut de la sol -licitud registrada.

e) Referencia, si s'escau, de I’ assenta-
ment d' entrada.

CAPITOL Il
Gestio dels documents el ectronics

Article 18.— Documents originals en
suport informatic.

1. Els documents en suport informatic
produits validament per I’ Ajuntament tin-
dran la consideracié de documents origi-
nals, i estrobaran degudament enregistrats

en els programes i aplicacions de procedi-
ment en format electronic, mentre es trobin
en fase activa.

2. Els documents originals en suport
informatic que lliurin €els interessats a
I’ Ajuntament de Girona han de poder ser
impresos i arxivats informaticament, inclo-
ent-hi en tot cas lasignatura electronica o €l
mitja de validacié aprovat per I' Ajuntament
que correspongui.

Article 19.— Copies autentiques electro-
niques.

1. La Secretaria de I’ Ajuntament de
Girona podra emetre copies auténtiques
electroniques dels documents administra-
tius originals, amb independéncia del for-
mat en qué es trobi I’original esmentat,
sempre que compleixin amb els segiients
requisits:

a) Assegurar |’ exactitud del contingut,
encara que l'estructura del document
s adapti aformats o sistemes diferents.

b) Incloure una manifestacio relativa a
la comprovacié dels elements d’ autenticitat
i integritat del document original.

c) Garantir la seva autenticitat i integri-
tat mitjangant la signatura electronica de
I’ 0rgan competent per produir-les.

2. Les copies autentiques electroniques
gaudiran de la mateixa validesa i efectes
que els originals en suport informatic.

3. Les copies auténtiques electroniques
indicaran la circumstancia de ser copies
autentiques de documents originals i, si
s escau, la seva data de caducitat.

Article 20.— Compulsa el ectronica.

1. El procediment per via telematica
podraincorporar documents en suport paper
digitalitzats i compulsats €l ectronicament
per I’ Ajuntament. La compulsa el ectronica
és el procediment de digitalitzacio de la
documentacié en suport paper i la seva
comprovaci6 per la Secretaria de la corpo-
racié, produint una copia autentica electro-
nica del document.

2. L’ Ajuntament ha de garantir I’ auten-
ticitat i laintegritat de la compulsa electro-
nica, aixi com la identificacio de I’ drgan
que realitza la compulsa, mitjancant la sig-
natura electronica de la mateixa.

3. La compulsa electronica sera valida
pel procediment concret que S'iniciai per a
qualsevol procediment que es tramiti per
vies telematiques al’ Ajuntament de Girona.

CAPITOL 11l
Preservaci6 dels documents €l ectronics

Article 21.— Arxiu

1. Els documents electronics que es
rebin i transmetin mitjancant el registre
telematic seran arxivats en mitjans o
suports electronics per I’ 0rgan responsable
del RT.
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2. Pel seu arxiu podra emprar-se el
mateix format o suport en el qual s origina
el document electronic originari o qualsevol
altre que garanteixi la seguretat, integritat,
autenticitat i preservacio de la informacio
compresa en € document, i en particular, la
identificaci6 dels usuaris i €l control
d’accés als mateixos. El Servei de Gestié
Documental, Arxius i Publicacions, en
coordinacié amb el Servei de Sistemes
Informatics definiran els formats valids de
recepcio, gestio i preservacio dels docu-
ments electronics, aixi com els formats de
les signatures electroniques, la sevagestio i
preservacio.

Article 22.— Arxiu definitiu

1. L’Arxiu Municipal és el responsable
delapreservacié i custodia dels documents
administratius.

2. L’Arxiu Municipal, conjuntament
amb els responsables dels sistemes informa-
tics, determinaran les politiques de preser-
vacif i creacié de I’arxiu digital, aixi com
els criteris que afectin la migracié de les
dades i a refresc dels suports, les actualit-
zacions de programari i les estrategies per
garantir la capacitat de lectura dels docu-
ments amb el transcurs del temps.

Article 23.— Preservacié de la informa-
cio

1. Per possibilitar la preservacio dels
documents electronics, es podra recorrer a
canvi de format informatic quan sigui
necessari i sempre que €l procés garanteixi
I’ exactitud del seu contingut, la seva auten-
ticitat i la seva integritat. En tot cas, €
document resultant de la seva transformacio
sera signat electronicament o validat pel
dispositiu que es determini per I’organ
competent.

2. Si es considera necessari per garantir
la conservacio de la documentacio adminis-
trativa, es procedira a la reproducci6 dels
documents electronics en suport paper, dei-
xant constancia d’'aguesta circumstancia
mitjancant diligéncia del funcionari compe-
tent que aixi ho acrediti.

Article 24 .— Accés asregistresi arxius
administratius el ectronics.

1. Les dades que consten en el Registre
Telematic podran ser consultades per les
entitats que estableix I'article 2 del present
Reglament.

2. També podran tenir accés a les dades
de RT aquells particulars que acreditin un
interés legitim, sempre amb respecte alalegis-
lacié vigent i d'acord amb ald que disposa
I'article 37 delaLle 30/92, LRIAPIPAC.

DISPOSICIONS ADDICIONALS
Primera.- Disponibilitat de les diferents
funcions informatiques.

Les diferents funcions informatiques
que es deriven de I'aplicacié del present
reglament estaran disponibles pels ciuta-
dans en funcié del desenvolupament efectiu
de les aplicacions informatiques que les
hagin d’implementar.

Segona.- Entrada en vigor del Registre
Telematic.

El Registre Telematic regulat en el
Capitol | del Titol Segon d'aquest Regla-
ment entrara en funcionament a les zero
hores del dia seglient de la seva entrada en
vigor.

DISPOSICIONS TRANSITORIES

Unica.- Procediments iniciats

El present Reglament no sera d’aplica-
ci6 as procediments iniciats abans de la
seva entrada en vigor.

DISPOSICIO FINAL

Unica.- Entrada en vigor.

De conformitat amb el que disposa
I'art. 70.2 delaLlei 7/85, de 2 d abril, regu-
ladora de les bases del régim local, el pre-
sent Reglament entrara en vigor, una
vegada aprovat per la corporacio, a partir de
I’endema de la data en que se'n publiqui €
text integre a Butlleti Oficial de la Provin-
cia de Girona (BOPG) i sempre que hagi
transcorregut el termini previst al’art. 65.2
del’esmentada Llei.

Annex |
Procediments administratius suscepti-
bles de tramitacié mitjancant el Registre
Telematic de I’ Ajuntament de Girona

0 MODEL GENERAL
Model general d'instancies.

O SERVEISINSTITUCIONALS

Sol licitud per contraure matrimoni civil
al’Ajuntament de Girona per a contraents
residents ala ciutat.

Sol licitud per contraure matrimoni civil
al’ Ajuntament de Girona per a contraents
residents en altres municipis.

0 SOLIDARITAT | COOPERACIO
Ajuts a projectes de solidaritat, coope-
recid i foment de la cultura.

0 PARTICIPACIO | RELACIONS
CIUTADANES

Altaal Registre Municipa d’ Entitats.

Autoritzacio d activitats i col-laboracié
municipal.

Sol licitud de subvencionsi gjuts per a
I organitzacié de festa major de barri/sector.

O MOBILITAT | TRANSPORT

Duplicat del carnet de transport gratuit.

Al-legacions en expedients sanciona-
dors. Multes de transit.

Informaci6 sobre senyalitzacio i orde-
nacioé de transit.
ConcessiO carnet de transport gratuit.

[0 MEDI AMBIENT
Autoritzaci6 per instal-lar equip d’aire
condicionat.

[0 URBANISME

Certificat de pertinenca al terme muni-
cipal.

Sol licitud de planol d’ emplagament.

Sol licitud de cartografia.

Sol-licitud d’ adreca.

Sol-licitud de certificaci6 urbanistica.

Sol-licitud d'informacié urbanistica.

0 CULTURA | EDUCACIO

Sol licitud de subvencié per a activitats
culturals.

Sollicitud d' gjut a activitats esportives
organitzades per les associacions de pares.

0 EDUCACIO

Sol licitud d' Gs d’ equi paments d’ educa
Cio.

Sol-licitud d’ gjut a activitats esportives
organitzades per les associacions de pares.

0 SERVEIS SOCIALS | JOVENTUT

Sol-licitud d’ Us d’ equipaments de ser-
veis socials.

Ajuts a associacions de pensionistes i
jubilats i/o entitats relacionades amb la ter-
cera edat.

Subvencions a projectes d’ entitats juve-
nils.

0 GESTIO TRIBUTARIA. IMPOS-
TOS| PAGAMENTS.

Consultai canvi de dades fiscals.

Reclamacionsi recursos.

Certificat dels tributs i multes pagades.

Bonificacions i descomptes fiscals en
diferents tributs.

Exempcions en el pagament de taxesii
impostos.

Canvi detitular.

Baixa de tributs.

Devolucions de pagaments.

Duplicats de document pagament.

Domiciliacio bancaria (alta).

Domiciliacié bancaria (modificacio o
baixa).

Declaracié d’adquisicions o transmis-
sions.

Ajornaments de pagament.

Fraccionaments de pagament.

Pagar amb signatura digital (idCAT) o
PIN.

Pagar amb avis de pagament.”

Girona, 23 de setembre de 2005.—
L’Alcaldessa. Signat: Anna Pagans i
Gruartmoner.
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Ndm. 10.783
AJUNTAMENT DE
GIRONA

Anunci sobre aprovaci6 plec de condi-
cions que ha deregir e concurs d'idees per
a la selecci6 de I'arquitecte o equip
d’arquitectura per a I'adjudicacio de la
redaccio del projecte basic i executiu,
estudi de seguretat i salut i posterior direc-
ci6 d obres del's habitatges de protecci6 ofi-
cial del sector Mas Maso de Girona

Aprovat per Junta de Govern Local en
sessiO celebrada en data 22 de setembre
de 2005 el Plec de condicions que ha de
regir el concurs d’idees per ala seleccio
de I’arquitecte o equip d arquitectura per
al’adjudicaci6 de laredaccio6 del projecte
basic i executiu, estudi de seguretat i salut
i posterior direcci6 d’obres dels habitat-
ges de protecci6 oficial del sector Mas
Maso de Girona.

Ates el que disposa I’ article 277 del
Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d' abril,
pel qual s aprova el text refos de la Llei
Municipal i de Régim Loca de Cata-
lunya, s'exposa a public pel termini de
20 dies habils a I'efecte de possibles
reclamacions.

Simultaniament, sens perjudici de que
es suspengui €l procés, en cas de presen-
tar-se al-legacions, s'anuncia la convo-
catoria del concurs d'idees:

1.- Entitat adjudicadora:

a) Ajuntament de Girona.

b) Dependéncia que tramita I’ expe-
dient: Secretaria General.

c) Horari de consulta de dilluns a
divendres de les 09.00 a les 14.00 hores.

2.- Objecte:

Promoure un concurs d'idees per
seleccionar, amb laintervencid i decisié
del jurat, un arquitecte o equip d’arqui-
tectura per a |’ adjudicacié de la redaccio
del projecte basic i executiu, estudi de
seguretat i salut i posterior direccié
d’ obres dels habitatges de protecci6 ofi-
cial, previstos construir a Sector Mas
Masb de Girona.

Es desenvolupara en dues fases:

1. Fase preliminar o d admissio:
s'analitzara la documentacié general
rebuda segons s' especificaen el Plec, i el
Jurat seleccionara un minim de dos arqui-
tectes/equips i un maxim de cinc, per pas-
sar a la seglient fase del concurs.

2. Fase restringida del concurs: Els
arquitectes/equips seleccionats en la fase
anterior, amb coneixement de tota la
informaci6 disponible, desenvoluparan les
seves propostes d’ acord amb |a documen-
tacio assenyalada al Plec.

3.- Tramitacid, procediment i forma
d’ adjudicacio:

a) Tramitacié: ordinaria

b) Procediment: obert

¢) Forma: concurs

4.- Obtenci6 de documentacid i infor-
maci6:

a) Entitat: Ajuntament de Girona
(Secretaria General)

b) Domicili: Plaga del Vi, nimero 1

c) Localitat i CP: Girona, 17004

d) Teléfon: 972.419.022

e) Fax: 972.419.495

f) Data limit per a |’ obtenci6 de docu-
mentacid i informacio: el diaanterior ala
finalitzacio del termini per a la presenta-
Ci0 de propostes.

5.- Presentaci6 de sol-licituds

a) Data limit de presentacio: fins les
14.00 hores del dia 12 de desembre de
2005.

Durant aquest periode es facilitara la
documentaci6 grafica que figura en les
Prescripcions técniques i urbanistiques, a
fi de que els arquitectes/equips interessats
puguin manifestar per escrit el seu interés
en la presentacio de propostes per a la
segona fase del concurs.

b) Documentacié que s'ha de presen-
tar: la que es detalla en el punt 1.7.3 del
plec de clausules

c) Lloc de presentacio: La manifesta-
ci6 d'interes es fara arribar a la Secretaria
General de I’ Ajuntament de Girona.

7.- Reunié del Jurat, andlisi de
sol-licituds i selecci6 dels arquitectes o
equips:

El Jurat es reunira per convocatoria
de la Presidenta el dia 21 de desembre de
2005, i emetra la llista de dos a cinc
arquitectes o equips d’ arquitectura selec-
cionats d' acord amb els requeriments i
criteris especificats en les Bases, i, en cas
de considerar-ho oportd, nomenar un o
diversos concursants de reserva.

8.- Calendari del concurs:

Els arquitectes/equips seleccionats
disposaran fins el dia 27 de febrer de
2006 per ala presentaci6 de la documen-
tacio relativa ala proposta, ala Secretaria
General de I’Ajuntament de Girona, de
les 09.00 a les 14.00 hores.

9.- Premis:

Els arquitectes/equips seleccionats en
la primera fase, i que es presentin a la
segona, i no resultin guanyadors, rebran,
cadascun d’ells un premi de 480 euros,
mitjancant |'aportacié de |'empresa
Vivendes de Girona, S.A., com a com-
pensaci6 de les despeses de participacio
ocasionades per la presentacio dels tre-
balls.

10.- Laresta de condicions que figu-
ren el plec de condicionsi bases.

Girona, 28 de setembre de 2005.—
L’Alcaldessa. Signat: Anna Pagans i
Gruartmoner.

Num. 10.644
AJUNTAMENT DE
GUILS DE CERDANYA

Edicte d’aprovacio provisional de la
modificacié de les ordenances fiscals exer-
cici 2006

En compliment del que disposal’arti-
cle 17 de la Llei 39/1988, de 28 de
desembre, Reguladora de les Hisendes
Locals, I'article 49.b) de la Llei 7/1985,
de 2 d’abril, reguladora de les Bases del
Reégim Local, i article 178.1 del Decret
Legislatiu 2/2003, de 28 d' abril, pel qual
s'aprova el rext reféds delalLlei munici-
pal i derégim local de Catalunya, s'anun-
cia que I’Ajuntament de Guils de Cer-
danya, en sessié del Ple Corporatiu de
data 19 d’agost de 2005, ha aprovat per
majoria absoluta, entre d altres els acords
seguents:

PRIMER.- Aprovar provisiona ment
per a |I’exercici de 2006 i seguents, la
modificacio de les Ordenances Fiscals
gue a continuacio es relacionen:

*ORDENANCA FISCAL NUM. 1:
Taxa pel subministrament domiciliari
d’'aigua potable.

*ORDENANGCA FISCAL NUM. 2:
Taxa per Recollida d’ Escombraries.

En compliment del tramit d’informa-
cio publica, els acords esmentatsii els tex-
tos de les ordenances fiscals, es poden
consultar a les oficines municipals en
horari d'atenci6 al public, durant el ter-
mini de trenta dies habils, des de la publi-
cacio del present Anunci al Butlleti Ofi-
cial delaProvincia de Girona.

Durant el periode d'exposicié publica
de les Ordenances, els interessats podran
examinar |'expedient en la Secretaria
d’aguest Ajuntament i presentar les recla-
macions que estimin oportunes per qual-
sevol dels mitjans que preveu la Llei
30/1992, de 26 de novembre, de régim
juridic de les administracions pabliques i
del procediment administratiu comd. En
cas de no haver-hi cap reclamacio,
I"acord procediment esdevindra definitiu,
sense cap tramit ulterior, llevat de la seva
publicacio, tal com disposal’article 17 de
laLlei 39/88, de 28 de desembre, regula-
dora de les Hisendes Locals.

Guils de Cerdanya, a 22 d’'agost de
2005.— L’Alcalde. Signat: Josep Mendo
Mir.




